BAB IV

HASIL DAN PEMBAHASAN

Pelaksanaan proyek akhir berlangsung selama 3 (tiga) bulan. Dalam
kurun waktu 3 (tiga) bulan ini, program proyek akhir dilaksanakan di Kantor pos
surabaya selatan 60400 JI. Jemur Andayani No.75 Surabaya. Pelaksanaan proyek

akhir dilaksanakan pada:

Tanggal : 1 Maret 2012 — 31 Mei 2012
Tempat : Bagian Customer Service
Peserta : NOVA INDAH PERMATA
NIM : 09.39015.0008

Dalam pelaksanaan proyek akhir yang berlangsung dalam kurun waktu
tiga bulan di Kantor pos surabaya selatan 60400, berikut ini adalah rincian

kegiatan yang dilakukan selama proyek akhir di PT. Pos Indonesia Surabaya

Tabel 4. 1 Rincian Kegiatan Selama Proyek Akhir

Selatan:

Kegiatan/Pekerjaan

1 Melakukan pelacakan
2 Menginfokan tariff
3 Membuat data tarif pada Ms. Access 2007

29



30

Metode yang digunakan dalam membantu pelaksanaan proyek akhir
berupa Proyek akhir ini adalah:

1. Studi Observasi, yaitu dengan pengamatan dan mempelajari secara
langsung pada bagian customer service.

2. Wawancara, yaitu dengan melakukan wawancara dengan orang yang dapat
memberikan informasi tugas serta tanggung jawab di bagian kearsipan.

3. Studi Literatur atau Perpustakaan, yaitu dengan mencari dan membaca
literatur dan buku-buku yang tersedia di perpustakaan.

4. Penyusunan Laporan, yaitu pembuatan laporan Proyek Akhir dengan
proses bimbingan dari dosen pembimbing.

5. Konsultasi (Bimbingan), yaitu dengan mengajukan laporan secara
bertahap kepada dosen pembimbing atas hasil laporan Proyek Akhir yang

telah dilaksanakan selama 3 (tiga) bulan.

Dalam pelaksanaan proyek akhir yang dilakukan selama 5-8 jam perhari
dalam kurun waktu 3 (tiga) bulan, mendapatkan tugas untuk membantu
menyelesaikan tugas pada bagian customer service.

Laporan ini akan mengulas tentang hasil dari Proyek Akhir yang
dilaksanakan pada bagian customer service, yaitu bagaimana sistem pelacakan
kiriman yang dilakukan serta bagaimana cara membuat data tarif secara
terkomputerisasi menggunakan Microsoft Access 2007. Adapun pembahasannya

sebagai berikut:
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4.1 Prosedur Pengiriman Barang Pada PT Pos Indonesia

PT Pos Indonesia merupakan perusahaan yang bergerak dibidang jasa
pengiriman. Selain itu PT Pos Indonesia juga memiliki banyak pilihan dalam
pelayanan, salah satunya yaitu pelayanan pengiriman barang dalam negeri.
Pengiriman barang dalam negeri pada PT Pos Indonesia memiliki beberapa

pilihan yaitu:

1. Pengiriman melalui paket pos biasa tercatat
2. Pengiriman melalui paket pos biasa.
3. Pengiriman melalui paket kilat khusus.

4. Pengiriman melalui paket express.

Adapun barang yang dapat dikirimkan melalui PT Pos Indonesia adalah

barang yang tidak termasuk dalam daftar barang yang dilarang berikut:

a. Barang-barang yang dapat merusakkan / mengotori barang lainnya dan
membahayakan keselamatan jiwa.

b. Barang yang Karena sifatnya dapat menimbulkan api / panas dan mudah
meledak, mudah menyala/dapat terbakar sendiri.

c. Binatang hidup dan tumbuh-tumbuhan (kecuali telah memenuhi ketentuan
yang berlaku, misalnya : karantina).

d. Barang yang mudah pecah kecuali dengan kemasan yang dapat melindungi
Kiriman tersebut.

e. Barang-barang yang dapat menyinggung kesusilaan, sara dan norma agama.

f. Narkotika, ganja, ekstasi, dan jenis obat lainnya yang dilarang oleh

pemerintah.
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g. Barang cair tanpa pengemasan yang memadai, kecuali telah dilakukan
pengemasan yang distandarkan oleh pihak penerbangan tetapi barang cair
yang data menimbulkan api/panas dan menyebabkan korosi serta
menyebabkan hal-hal berbahaya dilarang pengirimannya.

h. Makanan basah atau berminyak, senjata tajam, senjata api, replica senjata.
Bahan mudah terbakar, explosive/bahan peledak, cairan, cream, alcohol, gas
dll.

i. Barang cetakan / rekaman yang isinya dapat mengganggu stabilitas nasional.

J. Kiriman elektronik / elektromekanik tanpa pengemasan yang memadai sesuai
standar penerbangan.

Pengiriman via pos dilakukan langsung di loket kantor pos Indonesia. Adapun

alur pengiriman barang seperti gambar 4.1 berikut:



ALUR PENGIRIMAN BARANG

2. pengirim menuju
petugas loket

=

Pengirim Pengirim
Kantor pos

1. pengirim datang ke
kantor pos

6, setelah selesai pengirim/
pelanggan meninggalkan
kantor pos

Finish Pengirim

Keterangan :

1. pelanggan / pengirim membawa barang yang akan dikirimkan ke kantor pos.

2. dari kantor pos pengirim menuju ke loket pengiriman barang.

3. di loket pengiriman, menyerahkan barang yang akan dikirim kepada petugas.

4. Petugas melakukan proses kiriman sebagai berikut :

- menimbang barang

- memasukkan data pengiriman ke aplikasi

- mengeprint resi tanda bukti kiriman

S. petugas memberikan resi tanda bukti kiriman, pengirim melakukan pembayaran
sejumlah yang tertera di resi.

6. pengiriman selesai, pengirim meninggalkan ruangan kantor pos

-
0%
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3. pengirim melakukan

Kiriman transaksi

4. petugas memasukkan dats
~ _ keaplikasi
Petugas loket

5. pengirim
membayar lalu
mendapatkan resi
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gan digital
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Nama penerima

Alamat penerima

No. telp penerima

Nama pengirim

Form/Aplikasi
pengiriman

<

&2

—

Print resi

Gambar 4. 1 Alur pengiriman barang di loket

Keterangan Gambar :

Pelanggan pergi ke kantor pos untuk mengirimkan barang yang akan dikirim.
Barang tersebut dapat berupa paketan maupun surat biasa.

Dari kantor pos pelangan menuju ke loket nomor 3 atau 4 untuk mengirimkan
paketan atau kiriman pos.

Di loket pelanggan mengantri terlebih dahulu lalu saat giliran pelanggan
menyerahkan paket dan surat yang akan dikirim.

Lalu petugas menerima barang dan melakukan beberapa proses pengiriman

antara lain:
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a. Petugas melakukan penimbangan terhadap barang yang akan dikirim

b. Petugas menanyakan seputar hal pengirman untuk sebagai data pengiriman
yang diinput kedalam computer.

c. Setelah melakukan penginputan data lalu petugas melakukan pengeprinan
resi yang merupakan tanda bukti kiriman.

5. Setelah petugas melakukan pengeprinan resi lalu resi tersebut
diberikankepada pelanggan sebagai tanda bukti kiriman setelah itu pelanggan
membayar jumlah pengiriman sesuai dengan yang tertera di resi.

6. Setelah pelanggan melakukan pembayaran atas pengiriman, maka pelanggan

pun dapat meninggalkan kantor pos

4.1.1 Membuka Form Pengiriman

Untuk mempermudah dan memaksimalkan dalam hal pelayanan pada
pengirman, maka PT Pos Indonesia memiliki aplikasi untuk mengisi data-data
seputar pengiriman. Data yang di input merupakan data penerima, pengirim
maupun petugas loket. Berikut adalah langkah-langkah pengisian data pada
aplikasi i-POS loket (individu)

Setelah membuka aplikasi Ipos loket individu maka akan tampil menu

login seperti gambar dibawah ini :
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LEOGINFARIEKASIKIRIMANIE @S IEoketIndividu]

IREOSEersigS =R 0052010

TN User ID : I

\ =7 [Pecswem: |

Gambar 4. 2 Tampilan aplikasi kiriman IPOS(loket individu)

Agar dapat membuka ke menu selanjutnya, maka isi user id yang sudah
didaftarkan juga passwordnya. Lalu klik login untuk memprosesuser dan
passwordnya supaya bisa masuk ke menu utama loket Individu.

Setelah klik login maka akan tampil menu utama loket seperti berikut:

Setting
Loket & Printer [F5]

|| Keluar Aplikasi [F7]

D Petugas : 943200016 28-06-2010 13:37:24

Gambar 4. 3 Menu utama aplikasi i-POS

Bagian menu utama merupakan bagian dari POS yang berisi menu-menu
yang menghubungkan dengan fungsi-fungsi yang terkait. Menu Utama

menghubungkan ke menu-menu sebagai berikut :
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1. kiriman Individu : menghubungkan ke menu utama loket individu
I-POS
2. Cetak Backsheet : menghubungkan ke menu pembuatan back sheet

kiriman individu.

3. Neraca Loket :menghubungkan ke menu pembuatan neraca
loket

4. Setting Loket dan Printer : menghubungkan ke menu setting jenis layanan

loket dan setting 3 printer untuk layanan-layanan

tersebut.
5. Setting Kantor : menghubungkan ke menu setting kantor.
6. Keluar Aplikasi - keluar dari aplikasi loket

4.1.2 Pengisian Form Pengiriman

Bagian menu utama transaksi loket individu digunakan untuk transaksi
loket kiriman kebutuhan retail yang terdiri dari Kkiriman regular, kiriman
internasional, dan kiriman express. Klik tombol kiriman individu pada menu

utama lalu Kklik isian nama produk akan muncul menu seperti berikut :
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AN EijEosiindonesia(Persero) Kantoy CIANIUR
A=l 1RO Tver s I08s] [iEyananiKinmanjrerpad ul] [Nopen 43200
T I 2ndsitek $19052010) Tangalitami26 06201013 38:0]
Nomor Backsheet : 432000010016001 Loket: 016 MNo. Urut : Kurs 1% US = Rp. 5.050,-
Yolumetrik
Resitpos  [1[11111111111 | aniang e,
MNama Produk | Lebar 0 cm.
Tujuan 210 5URAT KILAT KHUSUS 3 / Kdpos / Kd Negara] Tinggi 0] cm.
230 PAKETPOS 0
Berat@r) 1540 PAKET KILAT KHUSUS Ermif Sram:
Nilzi Barang | 230 SURAT BEBAS BEA Berat Aktual 0] Gram.
e 251 Lamaran Kerja :I o
si Kiriman | 311 Ep5 DOKUMEN [z
312 EMS MON DOKUMEN Bea Kirim [U5$-|—”|1
Pembayaran |50 SURAT R LM Rp. 0
— 331 PAKET CEPAT INTERNASIOMAL = -
L | 332 PAKET BIASA INTERNASIONAL _penerima Kolektf (-) Diskon  Rp. d
Nama 715 KH FLATRATE
alama * [ CB7.SPT PAK PPN 1% Rp. f
ama | |H36 Panggilan CPHS |:|
| P58 AJENDAM EXPRESS IS R | |
- S
Kota | |
Pengirim [F10] [ Pengirim Kolektf K.olektif P, iril
Nama * | [F8] | Penghitung kFolektif Kolektif Rp. 0| ‘
Alamat * | [Penghilung Kolekhif : —‘
0
=T trans Bata
kot [CIANJUR | [43200

ssutoket o[

e [ it Reivesh || 02 Kalkutator |

Cari nama produk dengan kriteria kode atau keterangan!

Gambar 4. 4 Tampilan menu utama transaksi loket individu

Menu ini digunakan untuk transaksi loket kiriman regular, internasional, dan

Kiriman express.

Lalu isi kolom-kolom yang ada aplikasi 1-POS (loket individu), ketikkan
isian tujuan dengan huruf awal kode pos atau empat huruf awal nama kota tujuan,
selanjutnya klik ENTER. Lalu isikan berat kiriman dalam satuan gram, Maka layar

akan muncul sebagai berikut :
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Nomor Backsheet : 432000010016001

Reszpos [] 11111111111 |

Loket: 016

No. Urut : 00001

NP T PosiInd onesial(Persero) Kantor EIANIUR
' 'E-f’?:";" 1poSveri2t0B I [{ilayanan|Kinmanierpadul]| Nopen| 43200
T TUITITY 2n0sitekRlo052010) Tanooalleami23106:2010 I 3539:76,

Kurs 1% US = Rp. 9.050,-

Yolumetrik
Panjang 0f Cm.

Lebar 0| cm.

Tinagi 0 cm.

Berat Val. 0| Gram.
Berat Aktual 20| Gram.
Bea
wss.[
Rp. 4.000
(-) Diskon  Rp.
PPM 1%  Rp.
HTMB  Rp. :l
Rp. 4.000

[Kolektil Pengini |

Kolektif Rp. 0|
[Penghilung Kolekhf - —|
0

Bea Kirim :

Nama Produk |210 SURAT KILAT KHUSUS |
Tuuan  [CIANJUR 43211 | Iiisi Nm Kota / Kdpos / Kd Negara]
Berat (gr.) 20|Gram [ENTER]
NiaiBarang | O[ENTER]
Isi Kriman — (p4 AL |
Pembayaran [T=Tunai / K=Kredit] [ Tunai ]
Penerima [F9]1 ] Penerima Kolektif
Nema * [TEST |
Alamat © [CIANJUR
Telp. | Email : |
kota  [CIANJUR | [43211
Pengirim [F10] [ Pengirim kolektif
Nama ©  |NADIA | [F8] [ Penghitung Kolekti
Alamat * |GG KALIMANTAM Il MO B38
CIANJUR
Telp. | Email : |
ko2 [CIANJUR

| [43200

1 &é;.‘ Refresh ][ Q Kalkulator ]

‘_‘ﬂenu Utama I (‘@
iE 'Kemhaﬁ ke Menu Utama [Entry Kiriman, Cetak Backsheet, Cetak Neraca]

e
ssutoket wo.[ 0]

Gambar 4. 5 Tampilan transaksi surat kiriman kilat khusus

Lalu jika muncul tabel information untuk pencetakan resi maka klik ok.

Setelah resi tercetak maka selanjutnya resi tersebut dipegang oleh pihak pengirim

barang untuk selanjutnya mengawasi pergerakan barang mereka hingga sampai

tujuan.

4.2

Pelacakan Barang Melalui Aplikasi Website PT Pos Indonesia

Pengiriman yang dilakukan pada PT Pos Indonesia tidak hanya dalam

bentuk barang saja, namun kiriman tersbut dapat berupa dokumen. Pengiriman

barang dilakukan di bagian loket, pada saat melakukan pengiriman petugas loket

akan menanyakan yang berkaitan dengan barang untuk dimasukkan kedalam
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tanda bukti pengiriman yang akan diberikan kepada pengirim dan juga akan
ditempel di bagian barang kiriman.

Tanda bukti pengiriman itu nantinya akan digunakan sebagai acuan
petugas pengiriman dan juga dapat menjadi acuan bagi si pengirim untuk

mengetahui posisi barang kiriman.

Gambar 4. 6 Tampilan resi ( tanda bukti kiriman)

Pelacakan dapat dilakukan untuk menginformasikan kepada pelanggan

mengenai posisi barang yang dikirimkan pelanggan melalui PT Pos Indonesia.
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4.2.1 Melakukan Pelacakan dengan Aplikasi Integrated Postal Operations

System (i-POS)

Aplikasi Integrated Postal Operations System (i-POS) merupakan

aplikasi yang dimiliki oleh PT Pos Indonesia untuk mempermudah pekerjaan

penanganan Kkiriman pos. Aplikasi tersebut dapat juga digunakan sebagai alat

untuk melacak kiriman. Aplikasi ini hanya dapat dibuka melalui komputer yang di

kantor pos saja. Adapun langkah membuka website yang dilakukan untuk

memulai melakukan pelacakan adalah sebagai berikut:

1. Klik tombol Start pada bagian kiri komputer. Lalu pilih menu web browser

yang di inginkan.

| Internet
el refa

- E-mail
b | Micros oft @ffice Ou

__:' IMicrosoft Office Waord 2007
Canfigure Picasa Photo Viewer
Windows Media Player
Motepad

Smartfren Connex CEG52 LI

T
Eﬂ Media Player Classic

All Programs  »

(=Y Log Off

fly Documents

y Recent
locuments

iy Pictures

y Music

fly Computer

fly Metwork Places

.ontrol Panel

et Program Access
nd Defaults

.onnect To

‘rinters and Fawes

{elp and Support
earch

Turn Off Computer

Gambar 4. 7 Tampilan Menu Start
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Setelah memilih menu pada start mnu maka klik web browser, lalu akan
muncul tampilan awal dari aplikasi pelacakan pengiriman PT Pos Indonesia,

seperti gambar di bawabh ini :

——
""'J :: IPOS -- Integrated Postal Operations System - Mozilla Firefox E“E”z\
| Gl Edt Wiew Hstory Bookmarks Tocks  Help

@ - (er | [ hetp:if10,33.41.93findex phoract=lacak T - | -
(8] Most visited | ] Getting Started (5] Latest Headines | | LACAK B POS INDONESIA | ] Windows Marketplace | | Windows Media | ] Windows
@ | =1POS — Integrated Postal Operatio... | +
TR

i-POSmugmud Postal Operations System >

POS A

[ Home 1[ Tarif Pos ][L«sl Pmduk][Lacak Kiriman][ Alur Proses W[ Larangan ][ Help Desk ][ About }

Lacak MNomeor Kiriman ==

2010 PT POS (NDONESLA All Rights Resenad

Gambar 4. 8 Tampilan awal Aplikasi i-Pos lacak kiriman

Setelah muncul tampilan awal pada i-POS selanjutnya yang digunakan
untuk melacak kiriman yaitu nomor barcode atau resi. nomor resi atau barcode
terletak pada bukti kiriman yang terletak pada kanan atas bukti tanda kiriman.

Atau seperti gambar 4.9 berikut :
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Gambar 4. 9 Tampilan nomor barcode

Setelah menemukan nomor barcode lalu masukkan nomor barcode

kedalam kotak lacak kiriman yang ada pada aplikasi i-POS pelacakan seperti

gambar berikut :

I

) File  Edit  wiew Higtory Bookmarks  Toolk  Help
o'- ~ €& ¢ dur [[] hepy10.33.41.93/index phpract=lacak

4
[ most visted | ] Gettng Started (5 Latest Headines | Lacak BB Pos nponesia | windows Marketplace | ] windows Media | ] windows

1 | z1p0s - 1ntearated Postal operatio... | =

vy - | [$W~ Gooae 2|

S integrated Postal Operations System %ﬂ;

Hoe || Tarif Pos |[List Produk | Lacak Kiriman || Alur Proses |[ Larangan |[Help Desk | About |

Lacak, Kiriman
Lacak Memor Kiriman |

QEEZEDE‘ l

Gambar 4. 10 Tampilan kolom barcode
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Setelah nomor barcode di isikan, langkah selnjutnya klik cari, dan aplikasi

akan mengalami loadingan seperti gambar 4.11 berikut :

2 ;2 IPOS — Integrated Postal Opernations System - Mozilla Firefox
File Edit View History Bockmarks Tools  Help

1 @ + @ 30 G [ htpr10.33.41.93/ndex.phpzact=lacsk 7 -] [28- Googe £

[ Most visited | | Getting Started 5] Latest Headines | | Lacax B POS INDOMESLA | | Windows Marketplace | ] Windows Media | ] windows

1 J | '] = IPOS — Integrated Postal Operatio... |T| ‘T
7T
- ===
S Integrated Postal Operations System %@
(i
| Home | Tarif Pas |[List Produk | Lacak Kiriman || Alur Proses | Larangan |Help Desk | About | Fos
Lacak, Kjriman
Lacak Nomor Kiriman [12438632603 |Cca 1
.%o
. o
e Leaning .
- [ ]
.

Copyright &2

%) 11 PO - Tnksarsted ... | | Kode Pos Indenesia [ soppp 75 e @ LT (S 1265
C

Gambar 4. 11Aplikasi sedang loading untuk proses

Setelah aplikasi loading maka selanjutnya akan muncul data-data pelacakan

seperti berikut :
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‘.{. ) :: IPOS - Integrated Postal Operations System - Mozilla Firefox

Fle Edt tView Hstory Gockmarks Tooks Help
k @ - G |7 hitpf10.33.41.93index, php?act=lacak, a2 B yal
4

8] most visted | ] etting Started |1 Latest Headines | | Lacak BB POS INDOMESTA | ] windows Marketplsce | | Windows Media | ] Windows

4
| '] = IPOS - Integrated Postal Operatio...

[ ‘-POSlnugmted Postal Operations System %

| Home | Tarif Pos |[List Produk | Lacak Kiriman || Alur Proses | Larangan | Help Desk || About ]

Lacal Momor Kiriman [12439632603 [ _cari ]

Hasil Pelacakan :

No.Resipos | 12438632603 |
History Status
Lokasi Status Tanggal Status Keterangan

From: APOTEK SIDODADI - IL RUNGKUT LOR RL
Surabayaselatan 2012-05-01 S JHo 16
oaan Posting Loket PN To: DR LIA - KOMP PERUMAHAN DR RSUD BA A

Kota Tujusn : KUPANG 85372
Kantor tujuan : 85000 Kupang
12-05-01 Mo Advis | 60400 5000 230120000042

Surabayaselatan B
60400 Berangkat dari kanter Penerusan|y, 1500 don kantor tujuan ;85000 Kupang

- 201z 0523 Mo Advis | 60400 55000 23012000042
Kupang 85000 [Tiba di Kantor Pernrosesan 10:54:34.000 Kantor asal : 60400 Surabayaselatan
2012-05-23 Mo.Advis @ 85000 85971 230120000216

Kupang 85000  |Berangkat dari Kantor Penerusan

Cetak

10:58:51.000 Kantor tujuan : 85971 Baa

2010 PT POS INDONESIA All Rights Resenved

EN (Jﬂ [4 12:45

Gambar 4. 12 Tampilan hasil lacak

Setelah tampil hasil lacak seperti yang tampil pada gambar 4.12 maka di
informasikan kepada pelanggan tentang keberadaan barang yang dikirim. Pada
data i-POS sangat lengkap mulai data keberangkatan, lalu pemberhentian barang,
hingga tiba barang. Ini membuat pekerjaan karyawan semakin mudah dalam

menginfokan hasil pelacakan.

4.2.2 Pelacakan Barang Melalui Website PT Pos Indonesia

Website PT Pos Indonesia merupakan website yang diperuntukkan bagi
masyarakat umum, tidak seperti halnya dengan website i-POS yang hanya dapat di
akses di kantor pos atau hanya di computer kantor pos saja,. Namun website
posindonesia.co.id ini dapat di akses di mana saja, Adapun langkah membuka
website yang dilakukan untuk memulai melakukan pelacakan adalah sebagai

berikut:



yang di inginkan.

Internet

—._. E-mail

__.;T)’

= Micrasoft Office Ward 2007
=

Canfigure Picasa Phota Viewer

@ Windaws Media Player
@ Matepad

e Smartfren Connex CEGE2 UT

i
Eﬁ Pedia Player Classic
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2. Klik tombol Start pada bagian kiri komputer. Lalu pilih menu web browser

iy Documents

fly Recent
locuments

Ny Pictures

Ny Music

Ny Computer

Ny Network Places

“ontrol Panel

et Program Access
nd Defaults

‘onnect To

‘rinters and Faxes

{elp and Support
earch
All Programs  » un...

(= Log OFf (0] Turn Off Computer

Gambar 4. 13 Tampilan start menu

z Setelah tombol start muncul menu start lalu selanjutnya, itu klik web
browser yang di inginkan.Posindonesia.co.id merupakan salah satu website yang
dimiliki oleh PT Pos Indonesia untuk melakukan pelacakan kiriman dalam negeri

maupun luar negeri.

om (@ Windows Media () Windows >

Not signed in to Chrome
(Youte missing out—si

or

http://www facebook. Google Gmail: Email dari Go. Yahoo! Mail: The bes.

5 ez
@ - - A== O"

Sicyca > > Sistem Inf.. YouTube - Broadcast. Twitter

berniaga.com - Jual

Gambar 4. 14 Tampilan Address Bar
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3. Ketik pada Adress Bar Mozilla Firefox alamat website PT Pos Indonesia

www. posndonesia.co.id yang untuk melakukan pelacakan.

s page is in | Indonesian v | Would you like to translate it? | Translate | | Nope

nama dan Jjelas
dep no tel, resi.
Nomor resl yang tercantum pada bukti
Satu nomor resi

hanya berhak untuk satu kall undian dan satu jenis
hadiah.

Simpaniah resi (bukti pengiriman) setiap
kan pengiriman melalul POSKILATKHUSUS,
POSEXPRESS dan EMS ™ yang dilakukan dari tanggal
15 Desember 2011 hingga 15 Agustus 2012,
26 Agustus 2012.

Anda melaku-

Peserta adalah pengguna Jasa layanan POSKILAT
KHUSUS, POSEXPRESS dan VEMS ™ di Kantor Pos
atau secara tunal. *

tus Juta Rupiah)

(Lima Juts Ruplah)

tanggat
di KantorPOS dan melalui surat.

Lacak Kiriman Kodepos

Lacak Kiriman =S4k
Kolom pelacakan kirimaﬁ

Jenis Layanan:  © Surat & Paket © Keuangan

Masukkan No Kiriman / NTP Anda :

Gambar 4. 15 Tampilan awal website posindonesia.co.id

Masukkan nomor resi yang ada pada pojok kanan resi pada tanda bukti

kiriman ke tempat pelacakan.

Gambar 4. 16 Tampilan Resi ( Bukti Terima Kiriman)
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Lacak Kiriman Tarif Kiriman Kodepos

[ acak Kiriman

Jenis Layanan : @ Surat & Paket I Keuangan

Masukkan
12129746809

iman / NTP Anda :

Lacak

Feluh=n EBantuan

Gambar 4. 17 Tampilan nomor resi yang akan dilacak

4. Setelah memasukkan nomor resi maka akan muncul tampilan posisi

keberadaan barang, dan tanggal serta keterangan barang yang dikirm.

=

POS INDONESIA
STATUS KIRIMAN TERBUKUKARN
( POS EXPRESS, POS KILAT KHUSUS, PAKETPOS BIASA )

Hasil Pelacakan :

‘Nn.Resipos 12129746809
History Status

Status Tanggal Status Keterangan
MPC Priority Surabaya 60901|Proses kirim 2012-05-12 12:20:53 Ke Kantor: DC SURABAYA SELATAN G090B

Gambar 4. 18 Tampilan hasil lacak
5. Lalu cara membaca pelacakan kiriman tersebut adalah barang yang dikirm

masuk ke DC (Delivery Centre) kantor pos surabaya selatan 60400 pada

tanggal 12 Mei 2012 pada jam 12:20:53.
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Pelacakan sendiri dimaksudkan untuk membuat pelanggan merasa puas
karena mengetahui letak barang yang mereka kirim. Dengan adanya aplikasi
website posindonesia.co.id maka pelanggan dapat melacak sendiri barang yang

mereka kirim.

4.3 Membuat data Tarif Menggunakan Microsoft Access 2007.

Tarif merupakan kisaran besaran harga yang harus dibayarkan pada saat
akan melakukan transaksi. Sebeblum melakukan pengiriman barang biasanya
pelanggan menanyakan Kisaran tarif yang di kenakan jika mereka akan

mengirimkan kiriman mereka ke suatu tempat.

Gambar 4. 19 Daftar Harga Manual

Data tarif yang digunakan pada bagian customer service masih
merupakan data manual yang merupakan data cetak. Data tarif yang di infokan

oleh pelanggan berdasarkan nama kota tujuan, kode pos dan berat. Maka pada
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bagian customer service menginfokan besaran tarif yang tertera pada daftar tarif
yang telah ditetapkan. Untuk mempermudah dalam penginfoan tarif maka data
tarif harusnya sudah terkomputerisasi.

Adapun langkah-langkah pembuatan data tarif menggunakan Microsoft

Access 2007 sebagai berikut:

(Data yang di dapat dalam bentuk Adobe Reader

4

‘ Data di jadikan ke text

4

- v

Data di import ke Microsoft Excel 2007

J

( Data di import ke Microsoft Access 2007 dan

proses pembuatan form

Gambar 4. 20 Alur Pembuatan Aplikasi Tarif Kilat Khusus

Alur proses diatas menerangkan tentang bagaimana langkah yang
diambil oleh penulis untuk membuat aplikasi tarif Paket Kilat Khusus
menggunakan Microsoft Access 2007. Dari gambaran alur proses di atas maka

keterangannya adalah sebagai berikut:
A. Data dalam Bentuk Adobe Reader

Data yang diperoleh oleh penulis berupa data dalam bentuk Adobe Reader
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& PKH DIVRE 7 20119 Movember Cetak 2.pdf - Adobe Reader
File Edit View Document Tools Window Help

E-arrnarrriceay

TABEL TARIF POS KILAT KHUSUS
{Lamplran-i7 KD Nomor : KD.BSIDIRUT/1111 Tanggal 15 November 2011}

KANTOR ASAL : SURABAYASELATAN 60400

[ 22 [Bangkejeran
3 [Medan
5 [Tehingtinggidel
% [Sungairampah
sbuknakam
i

Stabat
Fematangsiantar

Gambar 4. 21 Tampilan Data Tarif Pada Adobe Reader

Pada data tarif yang diterima dalam bentuk Adobe Reader tersebut, data yang
di terima meliputi:
a. Kantor Tujuan, dalam kolom Kkantor tujuan terdapat nama-nama
daerah maupun kota yang ada di Indonesia beserta kodeposnya.
b. Tarif menurut tingkat berat kiriman, dalam kolom ini terdapat
tarif/harga dalam pilihan berat barang.

1. Lalu simpan data menggunakan pilihan pada toolbar menu save as text
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g PKH DIVRE T 2011 9 November Cetak 2.pdf - Adobe Reader

File Edit View Document Tools Window Help *®
[ Open.. Ctrl+0 = |§ I::Zl -
Create Adobe PDF Online... -

L] Start Meeting...

X LILAT KHUSUS
Save a Copy... Shift+Cerl+5 111 Tanggal 15 November 2011}

Save as Text... i)

Attach to Email...
Clase Chrl +W

Properties... Ctrl+D

Digital Eclitions

Print Setup... Shift + Ctrl +P
=l Print... Ctrl+P

“PKH DIVRE 7 2011 ..wvember Cetak 2.pdf

2 ChDacuments and Settings'..\wh-laporan. pdf

“Pemanfaatan Cryst..eport pada VBS.pelf
ASOAPYRIDES-MPP_LIVE. pf
5 O Warking with Micrasoft Excel 2007.pelf

Ctrl+0)

28 [Skabar
2 |
30 [Kizaran

31 [Tanjungbala:

Gambar 4. 22 Tampilan langkah penyimpanan ke bentuk text

B. Data dalam bentuk Text

1. Setelah save text maka data akan muncul seperti gambar berikut :

[ PKH DIVRE 7 2011 9 Movember - Notepad

File Edit Farmat View Help

TABREL TARTF POS KILAT KEHUSTS o

(Lampiran-17 ED Nomer : KD 85/DIRTTTI1111 Tanggal 15 MNowvember 2011)

EAMTOE ASAT  SURABATASELATAMN 60400 PPEH

NO EANTOR TUTTAN EODEPOS TARIF MEMNURUT TINGE AT BER AT EIRIMADT (Rp)

SEH FPPEH
SD 100 =100 - 250>250 - 500=500 - 1.000 >1.000 - 2.000 PEE 1Kz
GRAN GRAN GRAN GEAN GEAN selanjutiya
1 Bandaaceh 23000 8500 14500 24000 41000 73000 32000
2 Sabang 23500 9500 15500 25000 42000 74000 34000
3 Janthe 23200 3500 15500 25000 42000 74000 34000
4 Mleulaboh 23600 8500 14500 24000 41000 73000 32000
5 Calang 23654 9500 15500 25000 42500 74500 34500
& Sinabang 23651 15000 22000 32500 51500 33500 43500
7 Teuram 23671 3500 15500 25000 42000 74000 34000
8 Tapaktuan 23700 9500 14500 24000 41000 72000 32000
9 Blangpidie 23764 10500 16000 25500 42000 75000 35000
10 Subullussalam 23782 12000 17500 27000 45000 T7000 37000
11 Singkdl 23785 12000 17500 27000 45000 TT000 37000
12 Sigh 24100 8500 14500 24000 41000 72000 33000
13 MMeureudu 24186 5500 15500 25000 42000 74000 34000
14 Lhokseumawe 24300 3500 14500 24000 41000 73000 33000
15 Bireun 24200 2500 15500 25000 42000 74000 34000
16 Lhoksuken 24382 10500 16500 26000 42000 75000 35000
17 Takengon 24500 10500 16500 26000 43000 75000 34500
18 Simpangtiga 24581 10000 16000 25500 42500 74500 34500

Gambar 4. 23 Tampilan setelah dalam bentuk text pada notepad
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2. Setelah di save as text maka pengaturan jarak pada data tarif menggunakan

tombol tab yang ada pada keyboard.

[® PKH DIVRE T 2011 9 November Cetak 2 - Notepad

File Edit Format View Help

juie] EANTOR TUTUAN Kode Pos 5D 100

Bandaaceh 23000
Sabang 23500
Jantho 23900
IMMeulabeh 23600
Calang 23654
Smabang 23691
Jeuram 22671
Tapaktuan 23700
Blangpidie 23764
Subullussalam
Singll 23785
Sigh 24100
Mewreudu 24136
Lhekseumawe
Bireun 24200
Lhoksukon 24382
Takengon 24500
Simpangtiga
Langsa 24400
Kuala Simpang
Kutacane 24600
Blanglkejeran
Tdedan 20000
Tebingtingmdeli
Sungairampah
Lubukpakam
Binjai 20700
Stabat 20300

3500
3500
3500
2500
2500
15000
9500
9500
10500
23782
12000
3500
9500
24300
2500
10500
10500
24581
3500
24475
2500
24653
TH00
20600
20695
20500
2000
000

14500
15500
15500
14500
15500
22000
15500
14500
16000
12000
17500
14500
15500
8500

15500
16500
16500
10000
14500
8500

14500
8500

12500
8000

5000

5000

14000
15000

=100 - 250=250 - 500=500 - 1.000 1.000 - 2.000 PER 1K =

24000
25000
25000
24000
25000
32500
25000
24000
25500
17500
27000
24000
25000
14500
25000
26000
26000
18000
24000
15500
24000
16000
18500
14000
15000
15000
23000
24000

=

41000
42000
42000
41000
42500
51500
42000
41000
43000
27000
4500

41000
42000
24000
42000
43000
43000
25500
41000
25000
41000
25500
25000
23000
24000
24000
38500
39500

73000
74000
74000
73000
74500
23500
74000
73000
75000
45000
77000
73000
74000
41000
74000
75000
75000
42500
73000
42000
73000
43000
46000
38500
40000
40000
BE500
53500

33000 H
34000 I
34000
23000
34500
43500]
24000
33000
35000
77000
37000
33000
34000
73000
34000
35000
24500
74500
33000
74000
33000
75000
22000
63500
70000
70000
31000
32000

Gambar 4. 24 Tampilan Data Tarif setelah di Tab

3. Setelah data tarif di tab dan telah tersusun seperti pada tampilan pada gambar

4.9 diatas maka di save lalu buka program Microsoft Excel 2007 lakukan

pengimportan data. Pengimportan data dilakukan dengan memilih ribbon data

lalu pilih yang from text.



C. Data di Import ke Microsoft Excel 2007

5. Buka Microsoft Excel 2007, lalu pilih ribbon data

'__n'\-.‘ =1 = Bookd - Microsoft Excel
y Home Insert Page Layout View Developer
& Clea E == > )
2 =3 et 0GR S0 | & B8R B2 4= 5D
From From | From |From Other = Existing Refresh — Z| Sert | Fiter Textto Remove  Data  Consolidate WhatH|
Access Web | Text | Sources~ | Connections | Al Edit Links %7 Advanced || Columns Duplicates Validation = Analysis
Get External Data Connedtions Sort & Filter Data Tools
Al | Get External Data From Text
A Import data from a text file. E F G H 1 J K L M N

; (@ Press F1 for more help.

3

a

5

6

7

3

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22
W a—— 7 -

Gambar 4. 25 Tampilan Saat akan melakukan Import data dari text

6. Lalu klik from text maka akan muncul gambar sepert gambar 4.25 setelah

itu pilih folder yang dalan bentuk text tadi lalu klik import.
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= 5 ™ = = ] x
( E!% =
Home  Inset  Pagelmyout  Fomulas | Data | Review  View  Developer @ - = x
L’ L y 5 - [ Connedtions | 5 ? & Clear =] E = E e %“ le ¢rl QE #Z Show Detail
= =@ =0 = 1) (A Properties Ht % Reapply = tb ? L { BEE =2 Hige petai
From From From FromOther | Existing  Refresh Z| sort | Fiter Textto  Remave Data  Consolidate Whatf | Group Ungroup Subtotal
Access Web Text Sources~ | Connections | All- =2 Editlinks || A X Advanced | Columns Duplicates Validation - Analysis~ |~ -
Get External Data Connections Sort & Filter Data Tools Qutline &
Al - S \
A B c D E F G H 1 J K L ™M N 0 P a R s T
[
2 Import Text File D |
3
2 Lockin [ () My Documents v @@ K CE -
5 1, My Recent 0-health-benefits-of -apples_files () My Pictures
Documents Il About Apples _ Apple Health andl Nutrition Page_files [ My Videos
6 pples _ App 9 i
Deskeop () MeraVision
; o () Mew Falder
=hug () Page3Ts files
g Documents Sppth pos
10 ] @DVNDU[E’ [ Presentasi kores english
11 My Network (Chrun alert
12 B oies (hSallys Spa
= |2 komputer 4 4 analisis_deskriptif 4
|0 kuliah g LL1 epasita
& |2 kumpulan-cerpen_files KH DIVRE 7 2011 9 November
15 fwvu KH DIVRE 7 2011 9 Movember Cetak
16 |2 laporan humas KH DIVRE 7 2011 9 November Cetak 2
17 (E2mas arthaa Size: 1719 MB
18 My Data Sources Files: ES BAKSO JELLY baru.doc, nyards, ..
= gnyﬁtkler
My Music
20
21
Fiename: [ -]
2
2 Files of type: [Text Fies -
2 o o
25 Took <! Import Cancel
26
27
M 4 » ¥ | Sheetl ~Sheet? . Sheetd ¥ 0 m | [
Ready | i i o 01 o0se (=), =

Smartfren... | &3 Downloa. | gl STIKOMS... m W untitled - .. | My Computer = A BYE 1125 AM

— p—
v | f@2Wind.. ~ = TAzip- ..

@ 4 Micr...

LN I

Gambar 4. 26 Tampilan saat memilih file text tarif

d. Setelah data di import maka akan muncul data seperti gambar di bawah.

ﬁ:“-: -,_Q oy - 5 excel - Microsoft Excel - = x
N = Home Insert Page Layout Formulas Data |& "Review. View Developer e - T X
| 0 ”@ E3 Carmec.tinns T : Cle E @'E = - q Group ~
| | ties > — i <A Ungroup - “=
Get External| Refresh, 'L\l Sort Filter Jextto  Remove o | .
Data = All- EBE nks ¥ Ravanced || golumns Duplicates 2P £ subtotal
Eonnections, Sort & Filter Data Taols Outline a
l;? Security Warning Data connections have been disabled Options...
P2 - fe | ¥
A B C D E F G H 1 m
1 NO KANTORTUIUAN Kode Pos SD 100 =100- 250 >250- 500 >500- 1.000 1.000- 2.000 PER 1Kgselanjutnya |=
2 1 Bandaaceh 23000 8500 14500 24000 41000 73000 33000
3 2 Sabang 23500 9500 15500 25000 42000 74000 34000
4 3 Jantho 23900 9500 15500 25000 42000 74000 34000
5 4 Meulaboh 23600 8500 14500 24000 41000 73000 33000
6 5 Calang 23654 3500 15500 25000 42500 74500 34500
7 6 Sinabang 23691 15000 22000 32500 51500 83500 43500
8 7 Jeuram 23671 3500 15500 25000 42000 74000 34000
9 8 Tapaktuan 23700 8500 14500 24000 41000 73000 33000
10 9 Blangpidie 23764 10500 16000 25500 43000 75000 35000
11 | 10 Subullussalam 23782 12000 17500 27000 45000 77000 37000
12 | 11 Singkil 23785 12000 17500 27000 4500 77000 37000
13 | 12 sigli 24100 8500 14500 24000 41000 73000 33000
14 | 13 Meureudu 24186 8500 15500 25000 42000 74000 34000
15 | 14 Lhokseumawe 24300 8500 14500 24000 41000 73000 33000
16 | 15 Bireun 24200 9500 15500 25000 42000 74000 34000
17 | 16 Lhoksukon 24382 10500 16500 26000 43000 75000 35000
18 | 17 Takengon 24500 10500 16500 26000 43000 75000 34500
19 | 18 Simpangtiga 24581 10000 16000 25500 42500 74500 34500
20 19 Langsa 24400 8500 14500 24000 41000 73000 33000

Gambar 4. 27 Tampilan Setelah data di Import

Lalu save data pada sebuah folder.



D. Import data ke Microsoft Access 2007 dan dijadikan dalam bentuk form

1. Buka Microsoft Access dan lakukan pengimportan data dari data yang
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ada pada Microsoft Excel 2007. Buat database baru dengan nama PPKH

POS

-
(py A
a

Template Categories
Featuring

Local Templates

From Microsoft Office Online
Business

Personal

Sample

Education

Ready

ppkh pos: Database (Access 2007) - Microsoft Access = =] x

Getting Started with Microsoft Office Access

New Blank Database - -
m
[y
Blank Database | Ll
Featured Online Templates -
Oouer
Cia.0ffice Online 1y

What's new in Access 2007!

Blank Database

Create a Mirosoft Office Access database that does
not contain any existing data or objects.

ontent while warking in the 2007 Microsoft Office system
File Name:

& Orgar all your objects using the new, easy access Navigation Pane PRI POS| =

C:\Documents and Settings\01'My Documents'

7 User Interface

Mare an Officz Online:

Training | Templates | Dawnloads Create Cancel L
Lomte | [ cond -
ﬂ e - B Mk 4 I ] »

Caps Lock | 3

Gambar 4. 28 Tampilan awal Microsoft Access 2007

Lakukan pengimportan data dengan cara memilih ribbon external data lalu

pilih data yang dari excel file
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E)
—// Home Create External Data Database Tools Datasheet

W Access o Text File A A A kwod = gl
E‘j Ej S W1 $F = || oF ES

2

i) Excel s ML File | =
Saved . Saved Excel SharePoint PDF = Create Manage Syr Move to
Imports | #11] SharePoint List #3 More - Exports List  orXps SbMore~ | Email Replies | Online J s SharePoint
Import Export Collect Data SharePoint Lists
All Table| Import Excel spreadsheet 1

Tablel | Import datafrom or link to datain D - Add New Field
‘j Tap @ Mierosoft Office Excel file. (New)

@) Press F1for more help.

Record: 4 < 1ofl M Search

Datasheet View

Gambar 4. 29 Tampilan Access saat melakukan Import data

2. Setelah melakukan langkah pada no.7 dan keluar get external data lalu

pilih browse unutk mencari data excel menyimpan data tarif setelah

mendapat data lalu klik Open.
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Get External Data - Excel Spreadsheet

Select the source and destination of the data

Spedify the source of the data.

File name: | c:\Documents and Settings\0 1\My Documents),

Browse...

Spedify how and where you want to store the data in the current database.

@ Import the source data into a new table in the current database.
If the specdified table does not exist, Access will create it. If the specified table already exists, Access might overwrite its contents
with the imported data. Changes made to the source data will not be reflected in the database.

() Link to the data source by creating a linked table.

Access will create a table that will maintain a link to the source data in Excel. Changes made to the source data in Excel will be
reflected in the linked table. However, the source data cannot be changed from within Access.

Cancel

Look in: | G Local Disk (D)

5, My Recent 3 MSOCache

Documents

‘@Desktop

=y My
= Documents

i
Cormpuker

My Metwork,
—~ Places

’EUbe]‘-lfB(]L4aI3293cI3aUT2403

)0 10140fb35=8c4F L3217 2F4d852a3
) Ld5635846aaafadf9ee5h95330fh
) 7c99b&e LLdTbf2ccfhdbeadesd
) 9F395a622957d35605<5bf9699d2ca9
) 4LcBb3cBTd3FI92219d46

) <l38Faf05<05 15he385950855

) Data Mova

) driver byan

Jfalder KP

Chfarmal fix

IChfoto bella

KM

T kul 092

12 kuliah q 102

15 kuliah q LLL

I lagu2

L) mas arthaa

|5 Mew Falder {2)

[ papaku

|3 Picasa 3

[ resident evil (extenction)
[C5) SEMESTER DUA

) templette

) Typing (E}

Jwarkshop

g excel

File narne: |

Files of bypet |Microsoft Excel

Cancel

Gambar 4. 31 Tampilan Saat Pencarian File Excel

Setelah klik open maka akan muncul kembali get external data lalu pilih yang

import the sourch data lal klik ok.
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Get External Data - Excel Spreadsheet

Select the source and destination of the data

Specify the source of the data.

Eile name:  |p:\excel. adsx

Specify how and where you want to store the data in the current database.

the source data into a new table in the current database.

specified table does not exist, Access wil create it. If the specified table already exists, Access might overwrite its contents
iith the imported data. Changes made to the source data will not be reflected in the database.

() Link to the data source by creating a linked table.

Access will create a table that will maintain a link to the source data in Excel. Changes made to the source data in Excel will be
reflected in the linked table. However, the source data cannot be changed from within Access.

Gambar 4. 32 Tampilan saat melakukan import data

3. Setelah melakukan langkah no.2 maka akan muncul Import spreadsheet

Wizard. Lalu pilih show worksheet lalu pilih tombol next.

5] impor

) Show Mamed Eanges

Sarnpls data For wiorkshest “Sheet 1",

1 MO [KANTOR TUJULN Kode Pos ED 100 100 — =80 250 — 500 RSO0 — 1.000 JL.000 — Z.000 | -
[2 i [pandascen Eaooo Esoo Lasoo kaooo ke 1ooo Fanon

[5 b pebang k3500 Bsoo L5500 ksooo kzooo Facoo

4 [z Pantho Ez=oo bsoo 15500 sooo lzooo Faooo

[5la [Meulabon Bz s00 EBsoo 1asoo Eaooo la 1000 Fsoon

e |5 falang Eoasa ¥=tutal 5500 k2 so0n kzs0on Fason

[7 5 Finsbang Easzi 15000 Ezooo kzsoo 51500 EBas00

& [f Peuram Ezsvi bsoo 15500 sooo lzooo Faooo

[o B [Tepsktusn Es7on =¥=tutul hason Eannn la 1000 Fsoon

[iolF [Elanogpidie Earaa o500 1 snon 5500 bz oo Fsoon

[11j1o Buwsulilussalam Esvaz 1z 000 L7500 7ooo lksooo Frooo

1211 [Bingkil Ez7ss 1zo00 17500 vooo lasoo Frooo

ez Eigli Eaion Eson hason Eannn la 1000 Fsoon

[14j13 Peureudu Eaise bsoo 15500 ksooo kzoon Fanon ||
[ENI| i

Cancel { next= | Einish |
- ——

Gambar 4. 33 Tampilan Import Spreadsheet Wizard

4. Lalu centang First Row Contains Column Heading lalu klik next.
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— — e
=l Import Spreadsheet Wizard

Microsoft Access can use your column headings as field names for your table. Does the first
row spedfied contain column headings?

{ v )Qaw Contains Column Headings

MO |[KANTOR TUJULN Kode Pos (3D 100 |[~100 — 250 |>250 — 500 [»500 - 1000 1000 - 2000

11l [Eandaaceh 3000 500 14500 4000 [i000 [f3000 o
T Sabang E3s500 =R=yu]u] 15500 gsoon [@z000 [F4000

? Jantho E3900 B500 15500 =tululn] [@z000 [F4000

T‘l Meulakhoh E3600 BE00 14500 E4000 [@iooo [F3000

?5 Calang E3654 B500 15500 5000 [z 500 [f4500

7;6 Binabandg F3e91 15000 2000 F2500 51500 B3500

T'? Jeuram 3671 B500 15500 5000 [@z000 [F4000

?;E Tapaktuan 3700 B500 14500 Ea4a0oo 1000 [F3000

19 Elangpidie 3764 10500 16000 E5500 3000 5000

1010 Bubullussalsam L3782 1z000 17500 7000 E2=qululn) [f7000

Hll Bingkil E3785 iz000 17500 groon 500 [F7o000

EIZ Bigli E4100 500 14500 E4000 @iooo [f3000

E]ﬁ Meureudu 4186 =1=yu]n] 15500 Eso0n (2000 [F4000

?14 Lhokseumawes E4300 500 14500 4000 @iooo [f3000 -
2 >l

Cancel < Back ext = Einish

Gambar 4. 34 Tampilan saat Menentukan yang menjadi first row

5. Setelah itu isikan pada field option data yang akan digunakan lalu klik

next

E=lImport Spreadshect Wizard

‘fou can specdify information about each of the fields you are importing. Select fields in the area below. You can then modify field
information in the 'Field Options' area.

ield Name:  |NO Data Type: [Double]

Indexed: ] - Do not import field (Skip)

MO |KANTOR TINJTAN Kode Pos |3D 100 >100 - 250 |=250 — 500 |>500 - 1000 1000 - 2000
1 andaaceh E3000 B500 14500 E4000 1000 [F3000 -
2 SETaEVels E3500 B500 L5500 5000 =000 [74000
3 antho E3900 =k=]ulu] Ls500 5000 @zooo [f4000
R =1ulslboh g3s00 BE500 l4500 4000 41000 [73000
5 alang 3654 BPs500 15500 5000 Mz 500 [f4500
] I insbang 23691 15000 Ezooo Fzs00 1500 3500
7 Euram E3671 BPs500 15500 5000 @zoo0 [f4000
=} apaktuan g3voo ==1ulu] 14500 Eaooo0 @iooo0 [73000
=] langpidie E37o4 10500 sN=lululu} 5500 3000 75000
[Subullussalsatm 3782 1z000 L7500 E7ooo @s000 [77000
Singkil E3785 1z000 L7500 7000 @500 77000
[5icrldi 4100 B500 14500 E4000 1000 [F3000
[Meureudu 24186 =R=yulu} L5500 5000 2000 74000
[Lhokseumaue 4300 B500 4500 E4000 @1i000 73000 -
K i

Cancel < Back Finish

Gambar 4. 35 Tampilan Field Option
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6. Lalu pada saat menentukan primary key klik yang no primary key lalu

di next

= Import Spreadsheet Wizard =

Microsoft Access recommends that you define a primary key for your new table. A primary key is used to
= uniguely identify each record in your table. It allows you to retrieve data more quickly.

L REEEE
2 R N R
e RETE
2 HE R
L AETE

(7) Let Access add primary key.
D quun primary key. -
@):MNo primary key. S

MO |KANTOER TUJUAN Eode Pos (3D 100 |[»100 — 250 [»250 - 500 (~500 - 1000 |1000 - 2000
Ll EBandaaceh g3oon B500 14500 4000 1000 [f3000 o
LZ Gabang E3500 B500 15500 5000 [@z2000 [fF4000
3 Mantho E3900 B500 15500 E5sOoon 2000 [f2000
T‘l Meulsboh E3600 BE00 14500 4000 [@i000 [f3000
?5 Calang 3654 =Ry ]u] 15500 g 5000 [z 500 [f4500
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Gambar 4. 36 Tampilan saat Menentukan Primary Key

7. Lalu pada langkah terakhir import data Import Table di isi sheet 1 lalu

klik finish
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=] import Sereadsheet Wizard
| P P

That's all the information the wizard needs to import your data.

ffiport to Table:
P

I would like @ wizard to analyze my table after importing the data.

Gambar 4. 37 Tampilan langkah terakhir import data

8. Setelah melakukan Import data maka sekarang membuat data yang di
import tadi menjadi Form. Langkah membuat data tersebut adalah
sebagai berikut:

a. klik ribbon create lalu klik form

@ o T Ea df Database(Acc 2007)-MrcrosoﬁAccess
Home D External Data DmbuseTools
Sr== = @Pwat(:hart = =] JLabels @ a

D, Sl 8 B

[CIBtank Form == | | Blank Report
Table  Table  SharePoint Table Form [fSplit Multiple Form | Report Report | Query Query Macro

Templates~ Lists~  Design Form  Items EM‘"EF"’"‘S Design EREDMW' ard pesign | Wizard Design  ~
Tables Forms

| All Tables « Form

Sheetl A Create a form that lets you enter

] Sheet1:Table E:‘irmation for ane record at a

(@ Press F1for more help.

Gambar 4. 38 Tampilan Cara Membuat Form
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b. untuk membuat tampilan form menarik maka klik design view yang ada

pada sisi Kiri ribbon

(On) | = : Form Layout Tools df : Database (Access 2007) - Micro.. - = X
il —
Home Create External Data Database Tools Format  Arrange (7]
—3 [ [ =
= A General Number - @ - J—f# a4= EE‘{EI :I)moc
— = M omm- =
["View"|| Font [§ o 9 |[%8 ;%8 Gridiines Logo " Add Existing | AutoFormat
- - . — - E - Fielos -
rmatting Gridlines Caontrols AutoFormat
— | Form View
~ | <« || =2] Sheetr x
2 tovout . =] 0
Layout View = Sheetl
M Design View
e >
&)
i NO: 1
KANTOR TUJUAN: Bandaaceh
Kode Pos: 23000
SD 100: 8500
=100 - 250: 14500
=250 - 500: 24000
=500 - 1000: 41000 B
1000 - 2000: 73000 -
Record: H < 1 PoHE ; Search 4 ] »
|53 (B a2 s

Gambar 4. 39 Tampilan melakukan design view

9. lalu lakukan design pada footer Membuat judul data tarif ppkh PT Pos

Indonesia Surrabaya Selatan, lalu beri logo perusahaan.
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DATA TARIF PPKH

INDONESIA SURABAYA SELATAN 60400
g g | g 255

KANTOR TUJUAN

| Kodle Pos

utnya: | PER 1 Kg selanjutnya

# Form Footer

Gambar 4. 40 Tampilan Form Design View

10. setelah itu beri button untuk mempermudah menjalankan form pada

footer klik Button lalu pilih button apa saja yang akan di jalankan

- . - L
E A 'ﬁ =widtn 5] Titie [ab]] e\ BN E1 2 i =S| = |le setect
= Aa .
| a o [# Page Numbers FH M (88 @ 7w ¥[8\ use Control wiza
o Co lines Logo Text Label - e T
| [E pateana Time | pox s @ (= | =R e activex Controls
n G

Record Operations
Form Operations Go To First Record
Go To Last Record
Go To Next Recard
Go To Previous Record

Gambar 4. 41 Tampilan pemberian button

11. Lalu beri warna pada tampilan form sesuai dengan warna yang menjadi

cirri perusahaan
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Gambar 4. 42 Tampilan setelah pemberian warna

12. Lalu klik kembali pilihan view klik form view untuk melihat hasil

akhir pendesignan.
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Gambar 4. 43 Tampilan akhir Form



