
 
 
 

78 

DAFTAR PUSTAKA 

 

 

Amsyah, Zulkifli. 2002. Manajemen Kearsipan. Gramedia Pustaka Utama: 

Jakarta 

 

Abubakar, Hadi. 1990. Pola Kearsipan Modern Sistem Kartu Kendali. Jakarta: 

Cahaya Aksara Agung 

 

Madcoms. 2002. Microsoft excel XP for Windows. Yogyakarta: Andy Yogyakarta. 

 

Mardiana, Gina dan Iwan Setiawan, 1994. Kearsipan Kelompok Bisnis dan 

Manajemen. Bandung: Armico. 

 

 Mulyono Sularso, Mushim dan Marinim. 2000. Dasar-dasar Kearsipan. 

Yogyakarta : Erlangga. 

 

Annisa, Nana Putri, 2011. Sistem Kearsipan Pada Bagian Sekretariat Dekan 

Fakultas Ekonomi Universitas Sumatera Utara diakses melalui 

http://repository.usu.ac.id/bitstream/123456789/28246/2/Chapter%20III-

IV.pdf pada tanggal 12 Mei 2012  

 

Sugiarto, Agus dan wahyono, Teguh. 2005. Manajemen Kearsipan Modern. 

Yogyakarta: Gava Media. 

 

Sedarmayanti. 1992. Tata kearsipan dengan Memanfaatkan Teknologi Modern. 

Yayasan Bina Administrasi: Jakarta 

 

Soewito. 1990. Administrasi Modern. Titik Terang: Jakarta 

 

The Liang Gie. 2000. Administrasi Perkantoran Modern. Yogyakarta: Liberty

http://repository.usu.ac.id/browse?type=author&value=Annisa%2C+Nana+Putri


79 

 

 Surojo, Yohannes. 2006. Manajemen Kearsipan, Cetakan I. Malang : Dioma 

Malang. 

 

Wursanto, Ignatius. 1991. Kerasipan 1. Kanisius: Jakarta  

 

Undang-Undang No.7 Tahun 1971 tentang “Ketentuan Pokok Kearsipan” 

  


