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BAB II
SISTEM KERJA

. Sist ke

Proses administrasi Penjualan Air Mineral Botol

Kecil selama ini dilakukan dengan sistem sebagai

berikut

1.

Distribusi vyang ditunjuk / dipercava oleh PT.P.
akan mengadakan kontrak kerja sama dengan membuat
surat perjanjian dan dilanjutkan dengan pengisian

order pengirdiman.

2. Bagi wpelanggan yang telah mengadakan kontrak

kerja selalu mendapat potongan setiap kali terjadi
pengiriman barang, dan potongan tersebut setiap
jenis barang berbeda-beda.

Rumus yvang digunakan sebagai berikut

Y=X/ (X + isi )

Keterangan
Y = jumlah bonus perjenis barang setiap kali
entry
isi = isi dalam satu box
X = jumlah bonus dalam satu box

Hrgb = Y %* Q@ ¥ H % A
Keterangan
Hrgb = besar potongan per barang

Jika kena PPN



on

A = 100/110

Jiks kena PPn dan Bm

A = 100/120
H = hargs ssatuan per box
& = guantity (banvsknva barang)

Untuk setisp kalli pengirimen barang skan disertai
nota pengirimen eebagai tends., bukti penagihan
selanjutnys, dan dinota pengiriman tersebut
tercantum identitas pelanggan, antara lain sebagail

berikut

Mama Distributor

Alamat Distributor

Pengambilan / Jenis barang

Tanda tangsn pen€rime

Setelah beberapa hari pengirimen pihek Distribusi
mengirimkan gurat rarmintaan tazihan vang
mencantumkan Nota Pengiriman manﬁ sajs vang harus
di gabung dalam satu kwitansi itu.

Nota Pengirimesn yeng telsh punva nomor kwitansi
akan dibuatkan faktur pajask perkwitansi dengan

rumue sebsgal berikut :

HJ = int (kwan ¥ HES)

keterangan :

kwan = Jjumlah penjuslan
HS = harga satuan

HJ = harga jual

oy}
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ST + HJ




DPP = 5T - pot
PPn Bm = 100/120 * kthrg
PPn = 100/110
Bila 5T »>= 1.000.000

Ya : mat = 1.000

tdk : mat = 500
Jyhd = int (DPP + PPn + PPn Bm + Mat)
Keterangan

ST = jumlah harga jual

Pot . = potongan harga

DPP = Dasar prengenaan Pajak

Bm = Barang Mewah

Mat = Biaya materai

Jyhd = jumlah yang harus dibayar

6. Pada setdap akhir bulan akan dibuatkan laporan

rertanggal perjenis barang.
Setelah proses rerhitungan selesai maka

dibuatkan rekapitulasi penjualan untuk tiap Jjenis

barang.

Kwitansi yang tercetak akan ditagihkan ke
customer [/ Distributor oleh Collector. Bila
dalam beberapa Kwitansi setiap customer tidak

dapat ditagihkan atau dengan kata lain customer
sulit renagihannya maka collector memberi
informasi kepada Pengirim (Distribusi) untuk tidak
dikirim lagi, bila customer tersebut minta

dikirim.




2.2. SBistem Flow
Dalam Perencanaan Sistem Informasi Penjualan
Air Mineral Botol Kecil pada PT. P di Surabaya

digunakan sistem flow terlampir dihalaman

berikutnya :
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2.3. DISKRIPSI FILE
Mengelola Sistem

Mineral Botol Kecil PT. "P" di
file yaitu :
1. File Data pelanggan

Dengan Index : KDLGN1l.IDX
KDLGN3.IDX
KDLGN5. IDX
KDLGN7 . IDX
2. File Data transaksi
KTRS1.

Tengan Index IDX

KTRS3.1IDX
KTRS5.IDX
KTRSY . IDX
KTRSS.1IDX
3. File Data kelektor

Dengan Index : KLOLEK1.IDX
4. File Data salesman

Dengan Index : SALES1.IDX
5. File Data wilayah

Dengan Index : WILAYAH1.IDX
6. File Data Barang

Dengan Index : STOCK1.IDX

7. File Dode pelanggan

Dengan Index : KNOREL1.IDX
8. File Kwitansi
Dengan Index : KEKWT1.IDX

Informasi

11

Penjualan Air

Surabaya dibutuhkan 12

(KDLGN.DBF)
KDLGNZ.IDX
KDLGN4 . IDX
KDLGNS.IDX
KDLGN6. IDX

(KTR5.DBF)
KTRSZ.IDX
KTRS4.1IDX
KTRS6. IDX
KTRS8.1DX

(KLOLEK.DBF)

( SALES . DBF)

(WILAYAH.DBF)

(STOCK.DBF)

STOCK2.IDX

(KNOREL.DBF)

(KKWT.DBF)

KEKWTZ.IDX




KKWT3.IDX  KKWT4.IDX
KKWTS.IDX  KKWT6.IDX

9. File Pelunasan kwitansi (KBAYAR.DBF)

Dengan Index : EBAYAR1.IDX EKEBAYARZ.IDX

KBAYAR3.IDX EBAYAR4.IDX
KBAYARS.IDX KBAYARS.IDX
EBAYAR7.IDX

10. File Kontrol transakseil { EKOTRAN.DBF)

an Index :

EEOTRAN1.IDX

otongen bonus {ETABEL.DBF)

3 KTABEL1.IDX

(KECTA.DBF)
KOTAL1.IDX _ KKOTAZ.IDX

12
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2.3.1. FILE DATA PELANGGAN (EDLGN.DBF).

File KDLGN.DBF digunskan untuk mencatat
identitas pelanggan. Agar pencabteatan tidak terjadi
gends make eetiap pelanggsn diberi nomor relasi.
Cars pemberian Nomoy relasi sdalsh sebagal
berikut : Jumlsh nomor relaseli esebanvek 5 digit
Earakter pertamsa diambil dari huruf awal dari nama
pelanggen empat digit lainnve adalah nomor urut
redlasi.

Benomoran dan pencatatan identitas pelanggan

ini menggunakan program KEN4.PRG

Struktur  file KDLGN.DBF  adalah seperti dibawah
ini @

Field Field Nama Tyre Width /Keterangan

1 KDCNO Character 5 Kode Pelanggan

2 KDNM Character 35 Nama Pelanggan

3 KDADD1 Character 35 Alamat Pengiriman
4 KDADDZ Character 35 Alamat Penagihan
5 'KDADD3 Character 35 Alamat N P WP

6 KDTELP1 Character 10 Telpon Pengiriman
7 KDTELP2 Character 10 Telpon Penagihan
8 KDCITY1 Character 2 Kota Pengiriman

9 KDCITYZ2 Character 2 Kota Penagihan

10 KDCITY3 Character 2 Kota NPWP

11 KDDRH1 Character 3 Wilayah Pengirim



Z.

3.

2
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b EDDRHZ Character 3 Wilayash Pensgihan
13 KDNPWP Character 15 Nomer N PWP
14 KDBTL Numeric 6 BSaldo Botol
15 EDERAT Numeric 5 ©5aldo Krat
i8 EDTGLM Date 8 Tgl Mulsl Langgsnan
17 KDTGLD Date 8 Tgl Dropt
18 KDSNO Character 3 EKode Salesman
19 KDIDC Character 7 Identitss Pelanggan
20 KDKOLEK Character 3 EKode Kolektor
21 KDTERM Numeric Z Umur Pelanggsn
rr. KPIUT Numeric 10 Jumlsh piutang
¥% Total #** 244
<ELILE TRANSAKSI (KTRS.DBE)
File KTRS.DBF berisi data - data transaksi
penjualan. Datanya diperoleh dari nota pengiriman

vang di entry lewat program KEN?.PRG dilakukan

perkode barang.

Struktur file KTRS.DBF adalah sebagai berikut

Field Field Name Type

1 KTNOTA Character
2 KTKIRIM Date

3 KTCNO Charecter
i KTBNO Character

Width Keterangan

% Nomer Nota

8 Tanggal Kirim
5 Kode Pelanggan
4

Kode Barang



2.3 9

15

KTJIML1 Humeric 8 Jumlah Barang

[$]

Jumlah Barang

on

8 ETJMLZ Numeric

7 ETEWIT Character i Nomer EKwitansi

8 KTHRG Numeric 9 Hargs Barang

g KTHRGB Numeric = Harga Bonus

10 ETTGLEK Date 8 Tgl Cetsk EKwt

11 KTLUNAS Character 1 Tanda Pelunasan
12 ETPPN Character 1 Tanda Kena PPN
13 ETRET1 Mumeric (= Pengembalian Btl
14 KTRETZ Numeric 5 Pengembalian krt
**Total *% 81

/i
-~

File KLOLEK.DBF ini merupaskan file yang berisi
mengenai date-dats Kolektor (Juru tagih). File ini
pelaksanaan entrynya dengan Pprogram KEN3.PRG.
Tujuan daripada file ini adalah memudahkan

pembagian wilavah penagihen pelanggsan.

Adapun Struktur file KLOLEK.DBF adalah sebagal

berikut :
Field Field Name Type Width Keterangan
1 EKLKNO Character 3 Kode Kolektor

2 KLNM Character 30 Nama Kolektor



3 KLADD Character 30 Almt Kolektor
4 EKLCITY Character 2 EKEote EKolektor
5 EKLDEH Character 3 Wiv. Kolektor
¥k Totaldk 68

Z.3 4. FILE MASTER SALESMAN (SALES.DBF)

2.3.

File SALES.DBF ini merupskan file vang berisi
data-data identitas salesman. File ini pelaksanaan

entrvove melalul program EKEENZ.PREG.

Adspun Struktur SALES.DBF adelah sebagal berikut :

Field Field Name Tvpe Width Keterang
1 SLBNO Character 3 Kode BSalesman
2 SLNM Charecter 30 Nama Salesman
3 SLADD Character 30 Almt Salesman
4 SLCITY Character 2 Kota Salesman
5 SLDEH Character 3 Kode Deerah
*xTotalx* 68

File WILAYAH.DBF ini merupakan file vang
berisi kode daerah vpengirimen dan kode daerah
penagihan.

Fungsi dari file WILAYAH.DBF untuk memudahkan
pihak pengirim, penagih maupun pihak administrasi

dalam melaksanakan pekerjaan.

18



Struktur file WILAYAH.DBF adalah sebagai berikut :
Filed Field Name Type Width Keterangan
1 DHECDE Character 3 EKode Wlilaysah

2 DHEDKODE Character 1 Eode kendaraan

3 DHNOTA Mumeric 3 Jumlah Nota
4 DHBATAS Humeric 3  Betes Nota
¥ kTotalkk 10

2.3 6. EILE TABEL BARANG (STOCK,.DBF)

File STOCK.DBF digunsakan untuk menvimpan stock
barsng  veang  méliputl field-field kode barang.
namsa barang., hargs barang dan keterangsan psajak,
file imnl eelslu dibutuhken setisp &ada transasksi

barang.

Struktur file STOCK.DBF adalah sebagai berikut

Field Field Name Tvpe Witdh Keterangan
1 STBNO Character 4 Kode Barang
“ STBNM Character 30 Nama Barang
3 STBUKR Character 10 Ukuran Brg
4 STBHRG Numeric 9 Harga Brg
5 STPPN Character 1 PPN
6 STBM Character 1 Bm
7 STISI Character 2 ISI per box

*)kTotalxk ' 857

17
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2.3.7. EILE KNOREL.DBF

2 -

3.

3.

File KNOREL.DBF ini merupakan file vang
digunakan untuk menyimpan kode pelanggan paling
akhir dari masing-masing huruf, mulai dari huruf A

sampai huruf Z.

Struktur file KNOREL.DBF adalah sebagai berikut

Field Field Name Type Width
1 KNOCNO Character 7

*XkTotalxx 7

FILE KWITANST (KEKWT.DBE)

File KKWT.DBF ini merupakan file yang berisi
data yang berasal dari total perkwitansi yang ada

di file KTRS.DBF.

Struktur File KEKWT.DBF adalah sebagai berikut

Field Field Name Type Width Keterangan

1 KEWNO Character 7 Nomer Kwitansi
2 KEKWTGL Date 8 Tanggal Kwitansi
3 KKCNO Character 5 Kode Pelanggan

4 KKJIML Numeric 11 Jumlah barang

5 KOLEK Character 3 Kode Kolektor

6 KKREF Character 6 Jumlah referensi
7 KKLNS Character 1 Tanda Pelunasan
8 KKNOFAK Character 8 Faktur Pajak

9 KKTGLFAK Date 8 Tgl Faktur Pajak



10 KKJMLFAK Numeric
11 KENPWP Character
12 KEPOT Humeric
13 KKBm Numeric
¥*hTotalkk

2.3.9. File PELUNASAN (KBAYAR.DBF)

11

10
10

89

File KBAYAR.DBF inl merupskan

data - data pelunasan

transaksi

pelunasan yvang dilakukan pelanggsan

vang ade di file EKEWT.DBF.

Jumlahkena padisak
nomor NPWFP
Jumlah Potongan

Jumlah kena Bm

file yvang beriesi
pelanggan, total

ini sama dengan

Strukture file KBAYAR.DBF adalah sebagsai berikut :

Field

1
5

X
&
3
4

n

O 0 -~ !

0

1

Field Name Tyvpe

EBEWHNC
KBEKODE
KEBBAYAR
EBBUKTI
KBKET
KBTGLJT
KBTGLBf
KBKOLEK
KBREF
EKBTGL

KBCNO

*¥*Totalsk

Charscter
Character
Character
Character
Character
Date

Date

Character
Character
Date

Character

Width Keterangan
7 nomor kwitansi
1 kode pembayaran
11 EKode bayar
15 Tanda pelunasan
30 keterangan
8 Tgl jatuh tempo
8 Tgl bayvar
3 kode kolektor
6 tanda referensi
8 TGL bayar
7 kode pelanggan

104

19



2.3.10. FILE Kontrol Transakei (KKOTRAN.DBF)

File EKEOTEAN.DBF ini merupsaksan

20

file vang

digunakan untuk menvimpan nomor terdkhir Kwitansi.

Struktur File EKEOTRAN.DBF sdelsh sebagsail berikut :

Field

2

3

Field Name Type

NOKEW
NOFAK

PSW

*KTota 1k

CHARACTER
CHARACTER
CHARACTER

Width Keterangan

2.3.11. FILE Tsbel Bonus (KTABEL.DBE)
File KTABEL.DBF ini merupskan file vang

7 Homer Kwitanei

8 HMNomer Fek.Pajdsk

10 Password

digunakan untuk menentuksan Jjumlah bonus setiap

ada transasksi pelanggsan.

Struktur File ETABEL.DBF adsalah sebagai berikut :

Field
1

> WM

n

Field Name

KTBKODE
BRBOBO
BBOB1
BBOB2Z

BBOB3

Tvpe
Numeric
Numeric
Numeric
Numeric

Nemeric

Width EKeterangan

B B n

%)

Kode pelanggan

2
2
3

5

20
20
60

Q0

ml/zZ4
ml,/48 Bm
ml/24

ml/24



8 BBOB4 Nemeric 2 1000 ml/12

 § BBOB5 Nemeric 2 1500 ml/12

3 BBOBS Nemeric < 2000 ml/12

9 BBOBS Nemeric P ‘220 ml/48

10 BBOSO Nemeric 2 375 ml/24 Bm
11 BBOB1 Nemeric o 500 ml/24 Bm
1z BBO9Z Nemeric 2 1000 ml/1Z2 Bm
13 BBO393 Nemeric p 1500 ml/12 Bm
14 BBOS4 Nemeric 2 2000 ml/12 Bm
15 BBOSS Nemeric 2 360 ml/24 Bm
*KTotalsk 33

2.3.12. FILE KODE KOTA (EEKOTA.DBF)
File KKOTA.DBF inl merupekan file vang berisi
kode kota vengiriman, pensgihsan, salesman,

kolektor.

Struktur file KKOTA.DBF adalah sebagai berikut :
Filed Field Name Type Width Keterangan

1 KTKODE Character 2 Kode Kota

2 KTCITY Character 15 nama kota

*kTotalkxk 17



Z.4. PENJELASAN SISTEM FLOW.
Untuk menjalankan sistem ini maka ada beberapa
Langkah-langkah yang harus dilakukan. Adapun langkah

- langkah tersebut seperti tersusun dibawah ini

-  Entry Daerah vaitu untuk mengisi file
DAERAH.DBF, file ini digunakan untuk mengisi kode
daerah di file KDLGN.DBF, GSALES.DBF maupun di

file KLOLEK.DBF,

- Entry BSalesman vaitu mengisi file SALES.DBF,
file ini digtnakan untuk mengisi kode sales vyang

terdapat pada file KDLGN.DBF

- Entry Kolektor yvaitu untﬁk mengisi file
KLOLEK.DBF, file ini digunakan untuk mengisi kode
kolektor yang terdapat pada file KDLGN.DBF

- Mengisi file KNOREL.DBF pertama kali dilakukan
secara interaktif dan selanjutnya file ini diguna-
kan sebagai kontrol pemberian kode pelanggan,

- Mengisi file KKOTRAN.DBF, file ini digunakan
untuk kontrol nomor Kwitansi, Faktur rajak

maupun Fassword

- Entry Data Pelanggan yaitu mengisi file KDLGN.DBF,
file ini digunakan untuk menyimpan seluruh data

identitas pelanggan.

22



- Entry stock berang veitu untuk mengisi file
STOCKE.DBF, file ini digunakan untuk mengetahui
data barang pada waktu entry transsksi vang

dilakuksn cleh pelanggan.

cetelsh file-file tereebut terisi maks
selanjutnyva sistem ini sudseh sisp untuk menerima

transakel vang dilskuken oleh pelanggan.

Untuk memperielss uraisn sistem ini. eselanjut-
nva pemalis menguraiksan terijadinve transsksi oleh

Beoreang pelanggen, yeng dimisalkan sebagai berikut :

- Tanggal Pengliriman/:) 01,/10/87

—aNota Pengiriman : 000000

- Kode Pelanggan : ROOOL kode didspet deri hasil
entry data pelanggsn

- Namsa Pelanggan : Rejell. UD.

- Alamst : Imem bonjol 101 Bojonegoro

- Transaksi-transekei: PVC 220 ml 6 box
PVC 500 ml 4 box

PVC Z000 ml 2 box

Berdasarkan datas tersebut diatas maka operator
dalam melakuksn tugassnva akaen mengambil langksah-

langksh sebagal berikut

23



- Entry transskei kredit ke file KTRS.DBF entrynva
dengsn menu entry Transaksi Penjuslan Botol PVC.
Hasil entrynva di cetak sebsgel lsporan reksap

penjualan

- Entry transaksi penjualan, pada waktu entry data
operator tinggal memasukkan berapa jumlah
rengambilan pelanggan perkode barang dan komputer
akan menghitung berapa potongan barang untuk

relanggan tersebut.

- BEntry  transaksi penjualan seperti diatas akan
dilakukan setiap hari, akan tetapi untuk pembuatan
kwitanei akan dilakukan setelah ada permintaan

dari administrasi penjualan kemasan botol kecil.

Pencetakan kwitansi ini akan dilakukan perpelanggan
dan setiap pelanggan mempunyai banyak transaksi
vang akan dijadikan menjadi beberapa kwitansi yang

sesual petunjuk dari bagian administrasi.

- Dari pProses rencetakan kwitansi, akan
menghasilakan satu file, yaitu file KKWIT.DBF.
File ini digunakan untuk menyimpan Jjumlah dari

rerkwitansi.

- Pada waktu proses kwitansi maka ada beberapa file



vang berksitan snters lain vaitu :

1. File KTRS5.DBF., file ini vang beriei data

transskel penjualan.

]

File EDLGN.DBF, file yvang beriel data identitas

pelanggan. ‘

3. File KEKWT.DBF, file vyang penyimpan jumlah dari
perkwitansi.

4. File KKOTRAN.DBF, file ini yang menyimpan nomor
terakhir dari nomor kwitansi.

cetelah, penomoran kwitansi ini maka data-data yang

ada dipergunakan untuk membuat laporan.

Pedunasan vaitu Entry pelunasan ini akan

mengakibatkan beberapa file yang terkait sebagai

berikut :

1. KTRS.DBF," file imi akan didsi pada field tanggal
bayar dan pada field lunas akan terisi.

Z. KEKWT.DBF, pada field ini tanggal bayarnya akan
terisi tanggal pelunasan.

3. KBAYAR.DBF, pada file ini akan bertambah satu

record dari file KKWT.DBF yang terbayar.

SR

§ o,
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