BAB IV

METODE KERJA PRAKTEK

4.1 Analisis Sistem

Analisis sistem mempunyai tujuan untuk melakukan identifikasi
permasalahan yang ada pada sebuah sistem, dimana aplikasi dibangun meliputi
perangkat keras, perangkat lunak dan pengguna. Analisis digunakan sebagai dasar
bagi tahapan perancangan sistem. Analisis sistem meliputi identifikasi masalah,
spesifikasi masalah, dan spesifikasi pengguna.

Aplikasi pengarsipan ini merupakan aplikasi yang menangani proses
peminjaman dokumen, pengembalian dokumen dan pencarian dokumen agar
menampilkan data dengan baik. Agar dapat mengolah data dokumen dengan baik,
maka dibutuhkan sebuah aplikasi untuk menampilkan data dokumen dimana di
dalamnya terintegrasi dengan data lainnya yaitu peminjaman dokumen,
pengembalian dokumen, dan pencarian dokumen.

Document Flow merupakan hasil analisis yang dibuat berdasarkan hasil
survey ke PT.GarudaFood Putra Putri Jaya Gresik. Document Flow
menggambarkan proses yang ada dalam kegiatan peminjaman dokumen,

pengembalian dokumen dan pencarian dokumen.
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4.1.1 Document Flow Peminjaman Dokumen
Pada Gambar 4.1 Document Flow Peminjaman Dokumen dimulai dari
kepala departemen meminjam dokumen ke bagian staff dokumen control. Staff

akan melakukan pencarian dokumen dan mencatat peminjaman dokumen.

Documen Flow
Peminjaman Dokumen

Kepala Staff Dokumen Control
Departemen

Pencarian
Dokumen

\

Y

v

Mencatat
peminjaman
dokumen

A 4

Dokumen

Selesai

-

Gambar 4.1 Document Flow Peminjaman Dokumen
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4.1.2 Document Flow Pengembalian Dokumen

Pada Gambar 4.2 Document Flow Pengembalian Dokumen dimulai dari
kepala departemen mengembalikan dokumen ke bagian staff dokumen control.
Staff dokumen mencari data peminjam dokumen kalau data peminjam ada dalam
buku staff akan melakukan pencatatan pengembalian dokumen.

Document Flow Pengembalian
Dokumen

Kepala Departemen Staff Dokumen Control

Mencari
data
peminja
m

( Mulai '
A 4

Dokumen

Mencatat
pengembalian
dokumen

A

Mengembalikan
dokumen

A 4
4 Selesai H—

Gambar 4.2 Document Flow Pengembalian Dokumen.
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4.1.3 System Flow Peminjaman Dokumen

Pada Gambar 4.3 System Flow peminjaman dokumen menjelaskan alur
proses yang terjadi pegawai akan meminjam dokumen. Proses dimulai saat
pegawai meminjam dokumen kepada bagia staff dokumen, kemudian staff
dokumen melakukan input data dokumen dengan mengecek nip dan no dokumen
dengan membaca dari tabel transaksi peminjaman apakah dokumen tersebut

keluar atau tidak, dan membaca tabel data dokumen.

System Flow
Peminjaman Dokumen

Pegawai Staff Dokumen Control

Mulai

P>
Data Dokumen Peminjaman

v

Mengecek NIP |_4 Data Dokumen (

dan Dokumen

4

i

—

Data Ada

Mengisi Data
Peminjaman

=

Menampilkan
Transaksi

Data
Dokumen

Menylmpa_n Transaksi
Transaksi L
Peminjaman

peminjaman

Gambar 4.3 System Flow Peminjaman Dokumen.




4.1.4 System Flow Pengembalian Dokumen

Pada Gambar 4.4 System Flow pengembalian dokumen, menjelaskan
bagaimana alur proses yang terjadi jika pegawai melakukan pengembalian
dokumen. Proses dimulai dari pegawai melakukan pengembalian, kemudian staff
dokumen melakukan input data dokumen dengan memasukkan nip dan no

dokumen yang dipinjam, kemudian program akan mengecek dengan membaca

tabel peminjaman apakah dokumen tersebut ada.

System Flow

Pengembalian Dokumen

Pegawai

Staff Dokumen Control

’—é;

h
»
Data Dokumen

Transaksi

Transaksi (

Peminjaman |
A 4
Mengecek

Mengisi data
pengembalian
dokumen

I?

Menampilkan
Transaksi

Data
Dokumen

Menyimpan data
dokumen
pengembalian

Selesai

Pengemballan

Gambar 4.4 System Flow Pengembalian Dokumen.
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4.1.5 System Flow Pencarian Dokumen

Pada Gambar 4.5 System Flow Pencarian Dokumen, menjelaskan
bagaimana alur proses yang terjadi apabila staff akan mencari dokumen yang
diminta kepala dokumen kepada staff dokumen, kemudian staff dokumen
menginputkan data dokumen yang akan dicari, setelah melakukan pengecekan

dokumen dengan membaca tabel data dokumen.

System Flow
Pencarian Dokumen

Staff Dokumen Control
Kepala Departemen

Data Dokumen
Data Rak

Data dokumen

A

Mengecek
Dokumen

Dokumen L
Ada ?

H*‘_

Menampilkan
letak l—

Dokumen T

Letak
Dokumen

g

A 4

@‘7

Gambar 4.5 System Flow Pencarian Dokumen.
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4.2  Perancangan Sistem

Perancangan sistem adalah membantu memecahkan masalah pada sistem
yang saat ini sedang berjalan. Dalam merancang sistem yang baik, harus melalui
tahap — tahap perancangan sistem. Tahap perancangan sistem adalah membuat
Document Flow, System Flow, HIPO, Data Flow Diagram (DFD), Entity
Relationship Diagram (ERD) baik Conceptual Data Model (CDM) maupun
Physical Data Model (PDM), dan Struktur Tabel di dalam database serta

mendesain input dan outputnya.

4.2.1 Data Flow Diagram

DFD suatu diagram yang menggunakan notasi untuk menggambarkan arus
dari sistem. DFD menggambarkan komponen-komponen sistem
1. Context Diagram
Aplikasi Pengarsipan Dokumen mempunyai External Entity, yaitu Staff
Dokumen Control, Kepala Departemen dan Pegawai dapat dilihat pada Gambar
4.6. Pada external entity staff dokumen control melakukan peminjaman dokumen,
pengembalian dokumen, pencarian dokumen. Sedangkan pegawai memberikan
data pegawai, data dokumen, dan data rak. Staff dokumen akan melakukan input
data dokumen, data pegawai dan data rak, staff dokumen melakukan pencarian
dokumen dimana data dokumen ditemukan akan muncul status data dokumen
ditemukan. Kemudian kepala departemen akan menerima laporan peminjaman

dan laporan pengembalian dokumen.
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Daa Pegawa

DaaR&

Déaa Ddumen
Staff Ddumen
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LaporanPeminjaman Ddumen

Gambar 4.6 Context Diagram.

4.2.2 Hierarchy Input dan Output (HIPO)

Hippo menjelaskan tentang bagian dari Aplikasi Sistem Informasi
Pengarsipan Dokumen, Aplikasi Sistem Informasi Pengarsipan terdiri atas tiga
proses, yaitu mengelola data master, melakukan transaksi dan pembuatan laporan.
Hipo Aplikasi Sistem Informasi Pengarsipan Dokumen dapat dilihat pada Gambar

4.7.
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Gambar 4.7 Hierarchy Chart Sistem Informasi Pengarsipan Dokumen.

4.2.3 DFD Level 0

Context diagram dapat dilihat pada Gambar 4.6, dan hasil decompose itu

sendiri disebut DFD Level 0, dan DFD Level 0 itu sendiri terdiri dari tiga proses

utama yairtu maintenance data master, transaksi, pembuatan laporan dan terdapat

store yang saling berkaitan. Tiga proses utama itu juga dapat dibagi menjadi sub-

sub proses yang lebih kecil, dan sub-sub proses yang kecil itu sendiri masih saling

berkaitan antara yang satu sama yang lain. Tak terkecuali dengan external entity

dan data store yang ada.
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Gambar 4.8 DFD Level 0.



4.2.4 DFD Level 1 Sub Proses Data Master
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DFD level satu ini adalah pengembangan dari sub proses pada level 0, untuk

lebih jelasnya bisa dilihat pada Gambar 4.9.

Steff
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[Data Pegawe]
. bl |

Steff
Ddwmen

Mengelda Daa
Pegawai
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[DtPeganai]
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Daa Ddumen
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[Data R&

Data Rak
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Gambar 4.9 DFD Level 1 Sub Proses Mengolah Data Master.

4.2.5 DFD Level 1 Sub Proses Peminjaman Dokumen

Rak

DFD Level 1 sub proses peminjaman dokumen yang memiliki external

entity pegawai dan memiliki sub proses mengecek NIP dan dokumen dimana

proses tersebut membaca dari tabel peminjaman apakah pegawai tersebut

memiliki dokumen yang belum dikembalikan, jika tidak memiliki tunggakan

proses akan melakukan pengecekan dokumen yang ada di rak dengan membaca

tabel dokumen, setelah melakukan pengecekan dokumen proses akan melakukan
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pengisian data peminjaman yang kemudian akan disimpan pada tabel peminjaman

dokumen, untuk lebih jelasnya dapat dilihat pada Gambar 4.10.
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Peninjaman
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trarsalsi [DtPeminjaman Doumen]
peninjaman

Gambar 4.10 DFD Level 1 Sub Proses Peminjaman Dokumen

4.2.6 DFD Level 1 Sub Proses Pengembalian Dokumen

DFD level satu ini adalah pengembangan dari sub proses pada level 0,

memiliki external entity staff dokumen, dan memiliki dua proses pengecekan

transaksi dan update pinjaman. Staff dokumen mengembalikan dokumen sistem

akan melakukan pengecekan transaksi jika proses benar sistem akan melakukan

update pinjaman, untuk lebih jelasnya dapat dilihat pada Gambar 4.11.
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Gambar 4.11 DFD Level 1 Sub Proses Pengembalian Dokumen

4.2.7 DFD Level 1 Sub Proses Pencarian Dokumen

DFD Level satu ini adalah pengembangan dari sub proses pada level 0,
memiliki external entity staff dokumen, dan memiliki dua sub proses pengecekan

dokuman dan update status pinjaman.

S
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Gambar 4.12 DFD Level 1 Sub Proses Pencarian Dokumen.
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4.2.8 DFD Level 1 Sub Proses Pembuatan Laporan

DFD Level satu ini adalah pengembangan dari sub proses pada level 0,
memiliki external entity kepala departemen, dan memiliki dua sub proses
pembuatan laporan peminjaman dokumen dan pengembalian dokumen. Dimana
kepala departemen akan menerima laporan peminjaman dan pengembalian

dokumen, untuk lebih jelasnya dapat dilihat pada Gambar 4.13.

ST
51 Peminjaman
Kepala Pembuatan 4 Dokumen
Departemen laporan
[Laporan Peminjaman Dokumen] peminjaman [Dt Peminjaman Dokumen Baca]
dokumen

Pengembalian
5.2

Dokumen

Pembuatan
Kepala <—|

laporan
Departemen [Laporan Pengembalian Dokumen]

pengembalian

dokumen [Dt Pengembalian Dokumen Baca)

Gambar 4.13 DFD Level 1 Sub Proses Laporan.
4.2.9 Entity Relationship Diagram
Setelah dilakukan analisis terhadap sistem, langkah berikut yang dilakukan
perancangan sistem. Dimana dalam proses peracangan sistem ini dapat
memberikan gambaran sistem yang dibuat. Dengan menggunaka model dan

beberapa yaitu :



1. Conceptual Diagram Model (CDM)
CDM untuk sistem yang direncanakan dapat dilihat pada Gambar 4.14.
Memiliki empat tabel antara lain rak, dokumen, pencarian dokumen, peminjaman

dokumen, detail transaksi dan pengembalian dokumen dimana dijelaskan

hubungan antar setiap tabel.
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tgl_kembali
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Det Pengembalian
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Nopengembaian
Targgal Pengembdian
Targgal Penminjamen

Gambar 4.14 CDM Sistem Informasi Pengarsipan Dokumen.

2. Physical Data Model (PDM)

PDM dari Aplikasi Pengarsipan memiliki enam tabel yaitu rak, dokumen,

pencarian dokumen, peminjaman dokumen, dan pengembalian dokumen dengan

tipe dan panjang masing — masing. PDM dapat dilihat pada Gambar 4.15.




DOKUMEN
NO int r
NO_RAK integer
RAK_DOKUMEN varchar (50)

NAMA_DOKUMEN varchar (25)
STATUS DOK varchar (30)
NO_DOKUMEN integer

DN

NO_RAK = NO_RAK

RAK
NO RAK integer
NAMA_RAK varchar (25)

ID_TRANS = D_TRANS
ID_DETL #ID_DETIL

PEMINJAMAN_DOKUMEN
NO= NO ID_TRANS integer.
NO integer
NAVIA_PEMNJAM varchar(30)
TGL_PEMINJAMAN timestanp
ID_DETIL integer
NO_DOKUMEN integer
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DETIL_TRANSAKS
1D_DETIL integer.
ID_TRANS integer
TGL_KBVIBALI timestanp
STATUS varchar (30)
NO_PENGEMBALIAN integer
1

NO_PENGEMBALIAN 4 NO_PENGEMBALIAN
ID_DETL = ID_DETIL

i
PENGEMBALIAN_DOKUMEN .
NO PENGEMBALIAN integer
ID_DETIL integer
TANGGAL_PENGEMBALIAN dae
TANGGAL_PEMINJAMAN date

Gambar 4.15 PDM Sistem Informasi Pengarsipan Dokumen.

4.3 Struktur Tabel

Dalam merancang struktur tabel yang diperlukan antara lain nama tabel,

nama atribut, tipe data, serta data untuk melengkapi seperti primary key, foreign

key dan sebagainya.

1.  Tabel Pegawai
Nama Tabel
Primary Key
Foreign Key

Fungsi

: Tabel Pegawai.

: Nip_Pegawai.

: Menyimpan data pegawai.



Tabel 4.1 Tabel Data Pegawai.

No. Nama_Field Type_data Constraint
1 nip _pegawai int Primary Key
2 nama_pegawai | varchar(100) NULL
3 departemen varchar(15) NULL
4 grade Char(10) NULL

Tabel Dokumen

Nama Tabel  : Tabel Dokumen.

Primary Key  : No_Dokumen.

Foreign Key -

Fungsi : Menyimpan data dokumen.

Tabel 4.2 Tabel Data Dokumen.

No. | Nama Field Type_data Constraint
1 No dokumen varchar(10) Primary Key
2 Nama_dokumen | varchar(100) NULL
3 Jenis_Dokumen | varchar(50) NULL
4 Status varchar(10) NULL
5 Nama_rak varchar(50) NULL
Tabel Rak
Nama Tabel  : Tabel Rak.
Primary Key  : No_Rak.
Foreign Key -
Fungsi : Menyimpan data rak.
Tabel 4.3 Tabel Data Rak.
No. | Nama_Field | Type data | Constraint
1 No Rak int Primary Key
2 Nama_rak varchar(50) | NULL

26



Tabel Peminjaman Dokumen

Nama Tabel : Tabel Peminjaman Dokumen.

Primary Key  : No_Peminjaman_Dokumen.

Foreign Key  : NIP_Pegawai.

Fungsi : Menyimpan peminjaman dokumen.

Tabel 4.4 Tabel Peminjaman Dokumen.

No. Nama_Field Type_data | Constraint
1 No Peminjaman Dokumen | varchar(10) | Primary Key
2 NIP_Pegawai int Foreign Key
3 Nama_Dokumen varchar(50) | NULL
4 Departemen varchar(50) | NULL
5 Tanggal_Peminjaman date NULL
6 Tanggal_Pengembalian date NULL
7 No_Dokumen varchar(10) | Foreign Key
8 Nama_Dokumen varchar(50) | NULL

Tabel Pengembalian Dokumen

Nama Tabel  : Tabel Pengembalian Dokumen.

Primary Key  : No_Pengembalian_Dokumen.

Foreign Key  : No_Peminjaman_Dokumen.

Tabel 4.5 Tabel Pengembalian Dokumen.

No. Nama_Field Type_data Constraint
1 Tanggal transaksi date Primary Key
2 No_Pengembalian_Dokumen varchar(10) | Foreign Key
3 NIP_Pegawai int Foreign Key
4 Nama_Pegawai varchar(100) | NULL
5 Tanggal_Pengembalian date NULL
6 No_Dokumen int NULL
7 Nama_Dokumen varchar(50) | NULL
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4.4 Desain Input/ Output

Berdasarkan hasil analisa sistem yang ada maka dibuatkan desain input dan
output dimana nanti digunakan untuk merancang desain interface pada program.

1. Form Menu Utama

Menu Maintenance Transaksi Laporan Help

Login dengan nama : ToolStripStatusLabel2 | Date 24-10-2014 | Time 16:33:59

Gambar 4.16 Form Menu Utama.
Form ini adalah form dimana saat awal akan menjalankan aplikasi. Pada
menu utama ini tedapat lima menu yaitu menu, maintenance, transaksi, laporan

dan help, untuk detail setiap menu sebagai berikut :
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[
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Login
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Gambar 4.17 Form Menu.
Dalam form menu tersebut terdapat sub menu yaitu login, logout, dan exit.
Fungsi sub menu login kembali ke form login tidak aktif jika saat masuk ke menu
utama, menu logout memanggil ke form login untuk melakukan vertifikasi, dan

menu exit untuk keluar dari aplikasi tersebut.

| Mlaintenance '_Traxlia‘l-:_si Laporan Help

Data Pegawat
Data Dokumen
Data Rak

Gambar 4.18 Form Menu Maintenance.

Dalam form maintenance terdapat sub menu data pegawai, data dokumen,
dan data rak. Dimana menu data pegawai menampilkan form data pegawai, menu

data dokumen menampilkan form dokumen, dan menu data rak menampilkan rak.
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Transaksi
Peminjaman Dokumen

Laporan Help

Pengembalian Dokumen
Pencarian Dokumen

MR RA s ane

Gambar 4.19 Form Menu Transaksi.

Dalam menu transaksi terdapat sub menu peminjaman dokumen,
pengembalian dokumen, dan pencarian dokumen. Dimana menu peminjaman
dokumen untuk menampilkan form peminjaman dokumen, menu pengembalian
dokumen untuk menampilkan form pengembalian dokumen, dan menu pencarian

dokumen untuk menampilkan form pencaria dokumen mencari dokumen di rak.

r 'Lapcgn—l Help
Laporan Peminjaman Dokumen

Laporan Pengembalian Dokumen

Gambar 4.20 Form Menu Laporan.

Dalam menu laporan terdapat sub menu laporan peminjaman dokumen,
dan menu laporan pengembalian dokumen. Dimana menu peminjaman dokumen
untuk menampilkan laporan peminjaman dan menu pengembalian dokumen untuk

menampilkan laporan pengembalian dokumen.
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Gambar 4.21 Form Menu Help.
Dalam menu help terdapat sub menu yaitu about dan sign up, dimana sub
menu about menampilkan tentang aplikasi pengarsipan dan sub menu sign up
untuk membuat hak akses.

2. Form Login

| umh

- I
Il '

Gambar 4.22 Form Login.

Form Login ini merupakan desain yang berfungsi sebagai filter terhadap
pemakai yang akan mengakses aplikasi tersebut. Hak akses diberikan sesuali
ketentuan yang diberikan. Untuk dapat mengakses aplikasi tersebut user harus
menginputkan username dan password setelah itu tekan tombol ok untuk

membatalkan tekan cancel
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3. Form Sign Up

ESave Edit Delete Cancel Refresh Exit

UserMame

Password

Level Akses ) Administrator ) User

password hak_akses
1234 Administrator
1122

User_name

lser

Gambar 4.23 Form Sign Up.

Form SignUp merupakan dimana jika user belum mempunyai hak akses
untuk login ke aplikasi, user menginputkan username, passoword dan memilih
level akses.

4. Form Maintenance Master Dokumen

% PT. GARUDA FOOD
' PUTRA PUTRI JAYA GRESIK

GARIRAROOT

MIP Pegawai |

Mama Pegawai

Departeman

Grade

[

MIP Supervisor

Mama Supervisor

Jumlah Pegawai: 13

Gambar 4.24 Form Master Dokumen.
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Form master dokumen ini digunakan untuk maintenance data dokumen,
dengan mengisi no dokumen, nama dokumen, nama rak, dan keterangan. Setelah
mengisi user melakukan save maka data akan tersimpan pada tabel dokumen.
Tombol update digunakan untuk mengedit data jika terjadi perubahan data,
tombol refresh digunakan untuk merefresh tabel dokumen, tombol search
digunakan mencari no dokumen yang akan dicari, tombol delete digunakan untuk
menghapus data dokumen pada tabel dokumen, dan tombol exit digunakan keluar
di form dokumen kembali ke menuutama.

5. Form Maintenance Rak

_

@ PT_ GARUDA FOOD
/" PUTRA PUTRI JAYA GRESIK

GanvpaFoon

MNe Rak Fak05

Mama Rak |

ETASTER!
RAK

Jumlah: 4
Gambar 4.25 Form Master Rak.

Form master rak digunakan untuk maintenance data rak, untuk mencari
dokumen di dalam rak, user memasukkan no rak dan nama rak untuk menaruh
dokumen pada rak agar dokumen tersebut tertata dan mempermudah untuk
melakukan pencarian dokumen. Setelah mengisi user melakukan save maka data

akan tersimpan pada tabel dokumen. Tombol update digunakan untuk mengedit
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data jika terjadi perubahan data, tombol refresh digunakan untuk merefresh tabel
dokumen, tombol cancel digunakan membatalkan inputan, tombol search
digunakan mencari no dokumen yang akan dicari, tombol delete digunakan untuk
menghapus data dokumen pada tabel dokumen, dan tombol exit digunakan keluar
di form dokumen kembali ke menu utama.

6. Form Maintenance Pegawai

”. PT. GARUDA FOOD
PUTRA PUTRI JAYA GRESIK

GARCRARNAT

MIF Pegawai
Mama Fegawai
Diepartemean
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ca

MIF Supervisor
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Jumlah Pegawai: 13

-

Gambar 4.26 Form Master Pegawai.

Form Master pegawai digunakan untuk maintenance data pegawai untuk
menambahkan data pegawai. Setelah mengisi user melakukan save maka data
akan tersimpan pada tabel dokumen. Tombol update digunakan untuk mengedit
data jika terjadi perubahan data, tombol refresh digunakan untuk merefresh tabel
dokumen, tombol cancel digunakan membatalkan inputan, tombol search

digunakan mencari no dokumen yang akan dicari, tombol delete digunakan untuk
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menghapus data dokumen pada tabel dokumen, dan tombol exit digunakan keluar

di form dokumen kembali ke menu utama.

7. Form Peminjaman Dokumen

7
GaRupAFoOD

No Peminjaman

NIP Pegawai

Departeman

No Dokumen

PT. GARUDA FOOD [REMINIAMEN

PUTRA PUTRI JAYA GRESIK [DORUMEN

Tanggal Peminjaman 18-11-2014

Tanggal Pengsmbalian |20-11-2014

Mo_Peminjaman

PJM-002

MNIP_Pegawai Mama_Pezgawai Departeman Tanggal_Peminjam: Tanggal_Pengemb: MNo_Dokumen
1 sutiso Plant 2 03-11-2014 5-11-2014 5T-0

12 Samsun PDCA 03-11-2014 5-11-2014 ST

m +

Gambar 4.27 Form Peminjaman Dokumen.

Form peminjaman dokumen digunakan untuk melakukan transaksi

peminjaman dokumen dimana user akan menginputkan jika pegawai akan

melukan pinjam

dokumen dengan memasukkan no peminjaman, tanggal

peminjaman, tanggal pengembalian, nip pegawai, nama pegawai, departemen, no

dokumen, nama dokumen, nama rak, dan keterangan kemudian user akan

melakukan save kedalam tabel peminjaman dokumen. Tombol update digunakan

untuk mengedit data jika terjadi perubahan data, tombol refresh digunakan untuk

merefresh tabel dokumen, tombol cancel digunakan membatalkan inputan, tombol

search digunakan mencari no dokumen yang akan dicari, tombol delete digunakan

untuk menghapus data dokumen pada tabel dokumen, dan tombol exit digunakan

keluar di form dokumen kembali ke menu utama.
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8.  Form Pengembalian Dokumen

= PT. GARUDA FOOD [EENGEMBACIAN
PUTRA PUTRI JAYA GRESIK IDOKUMEN|
GARUDAFOOD
Tanggal Pengembalian 18-11-2014
MNo Pengembalian KEMODO2
MNIP Pegawai
Tanggal Kembali
Mo Dokumen
MNama Dokumen
Tanggal_Pengembi Mo_Pengembalian MIP_Pegawai MNama_Pegawai Tanggal_Kembali
» KEMOO1 11 sutiso 5-11-2014
#*
“ ’_ p— " 3

Gambar 4.28 Form Pengembalian Dokumen.

Form pengembalian dokumen digunakan untuk mengembalikan dokumen
yang telah dipinjam, dimana no pengembalian akan menyesuaikan data yang akan
diiputkan, kemudian user akan menginputkan no peminjaman, tanggal
pengembalian, nip pegawai, nama pegawai, departemen, no dokumen, dan nama
dokumen. Kemudian user akan menyimpan ke tabel pengembalian dokumen.
Tombol update digunakan untuk mengedit data jika terjadi perubahan data,
tombol refresh digunakan untuk merefresh tabel dokumen, tombol cancel
digunakan membatalkan inputan, tombol search digunakan mencari no dokumen

yang akan dicari, tombol delete digunakan untuk menghapus data dokumen pada
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tabel dokumen dan tombol exit digunakan keluar di form dokumen kembali ke
menuutama.

9. Form Pencarian Dokumen

PT. GARUDA FOQD
@ FUTRA PUTRI JAYA GRESIK m

GCarupaFoon

() No Dokumen () Nama Dokumen | Search |

{ No_dokumen MNama_Dokumen  Status Mama_Rak Keterangar * ‘
) SOP-M Stan.dardaemsi... Lda S0F

5741 S-tandard_ Dipinjam | Standand g

ST [Seded Mo S | ]

Wo-n Work Intruction —I—.-'lda Work Intuction | "

T =" ‘

Gambar 4.29 Form Pencarian Dokumen.

Form pencarian dokumen digunakan untuk mencari dokumen pada rak,
agar mudah dan cepat untuk mencarinya. Dimana user menginputkan nama
dokumen kemudian tekan cari. Kalau dokumen tidak terdapat dalam tabel
dokumen, maka akan muncul pesan bahwa dokumen tersebut tidak ada, jika

dokumen tersebut ada makan tabel akan menampilkan dokumen yang dicari.



38

10. Form Laporan Peminjaman Dokumen

PT. GARUDA FOOD

/ PUTRA PUTRI JAYA GRESIK
GARUDAFoOD LAPORAN
PEMINJAMAN DOKUMEN

PEoH D aHK-
’MainReport‘

PT. GARUDA FOOD
4 PUTRA PUTRI JAYA GRESIK

LAPORAN
PEMINJAMAN DOKUMEN

GARUDAFoOD

Bulan  18-Nopember-2014
No_Peminjaman NIP_Pegawai Nama Pegawai | Tanggal_Peminjaman|  No_Dokumen

PINO01 1 sufiso 03112014 ST

PIM002 12 Samsun 03112014 ST

Curent Page Mo. 1 Total Page No. 1 Znom Factor 100%

Gambar 4.30 Form Laporan Peminjaman Dokumen.

Form laporan peminjaman dokumen digunakan untuk menampilkan data
peminjaman dokumen. Dalam laporan tersebut terdapat beberapa data yang
ditampilkan antara lain no, no peminjaman, tanggal peminjaman, tanggal
pengembalian, NIP pegawai, nama pegawai, departemen, no dokumen dan nama

departemen.
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11. Form Laporan Pengembalian Dokumen

{ Exit
PT. GARUDA FOOD

¥ PUTRA PUTRI JAYA GRESIK
GarupaFoop LAPORAN
PENGEMBALIAN DOKUMEN
BES%R (v B hE

Main Report |

PT. GARUDA FOOD
’ PUTRA PUTRI JAYA GRESIK

LAPORAN

PENGEMBALIAN DOKUMEN
GARUDAFoOD

Bulan:  18-Nopember-2014
Tangqal Pengembaliag No Pengembali Nama Pegawai | Tanggal Kembali | No Dokumen

03112014 KEMOO1 sutiso 5112014 ST-01

CurentPagehe: 1 ot Pege oz ToomFactr 1074
Gambar 4.31 Form Laporan Pengembalian Dokumen.
Form laporan ini digunakan untuk menampilkan data pengembalian
dokumen. Dalam laporan pengembalian dokumen tersebut terdapat beberapa yang
ditampilkan antara lain no, no pengembalian, tanggal pengembalian, nip pegawai,

nama pegawai, departemen, dan no dokumen.
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4.5 Implementasi Sistem dan Pembahasan

Implementasi dan pembahasan program merupakan uraian yang ditujukan
kepada user untuk menjelaskan jalannya program ini.
4.5.1 Penjelasan Pemakaian Program
1. Form Login

Dalam bab ini juga akan dijelaskan tentang hasil dari program yang telah
dibuat beserta cara penggunaanya. Penjelasan program akan dimulai dari form
login. Form login digunakan untuk validasi user dalam penggunaan program.
Dalam form login terdapat data username dan password yang harus diisi oleh
user, dan nama akan terisi secara otomatis apabila username dan password diisi

dengan benar, seperti pada Gambar 4.32.

I B1S Nal

i "$E oy
LT @I Legin Berhasil

Gambar 4.32 Form Login.
Jika user benar dalam memasukkan data username dan password, maka
user dapat masuk ke dalam menu utama dan menggunakan program sesuai hak

akses yang dimiliki, seperti pada Gambar 4.32.
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2. Form Menu Utama

Form menu merupakan tampilan utama dari sistem informasi pengarsipan

dokumen tersebut. Di dalam tampilan utama ini terdapat beberapa menu.

File - Edit ~ View ~ Setting ~ Help -
Login

Logout

Login Dengan Nama: Joko | Date: 25-11-2014

Gambar 4.33 Form Menu Utama.

Di dalam status terdapat nama yang login dalam sistem tersebut dan terdapat

tanggal login sistem ini.

3. Form Master Pegawai
Form master pegawai digunakan untuk memasukkan data-data pegawai
yang ada di PT. GarudaFood Putra Putri Jaya Gresik. Data pegawai yang
dimaksud antara lain mengenai beberapa atribut yang berhubungan dengan
pegawai tersebut, diantaranya, NIP Pegawai, Nama pegawai, Departemen, Grade.

Data yang telah tersimpan dapat diubah dan dihapus ke dalam database pegawai.



42

Save Edit Delete Cancel Refresh Search Exit

HSTER] -
% PT. GARUDA FOOD COEE] 4
PUTRA PUTRI JAYA GRESIK a\ :
ARGITRA ST *
o
Data Pegawai @
NIF Pegawai 2911
Nama Pegawai Sutiyoso |'j, | Data Baru Tersimpan
Departemen [Produdion Cepartment -

Jumlah Pegawai: 10 _:5“‘

Gambar 4.34 Form Pegawai.

Pada form pegawai mengisi nip pegawai, nama pegawai, departemen,
grade, nip supervisor, dan nama supervisor kemudian pilih simpan untuk disimpan
didalam datagridview. Untuk melakukan update dan delete pilih menu search
pilih di datagridview, maka data yang dipilih akan pindah ke textbox kemudian
melakukan update atau delete. Dalam status bar terdapat jumlah data yang
terdapat di dalam tabel jika melakukan simpan akan bertambah dan jika di hapus

akan berkurang.

o —

Save Edit Delete Cancel Refresh Search Exit

; PT. GARUDA FOOD IPECAWAI

PUTRA PUTRI JAYA GRESIK

I GARUmAFOON

Information
NIF Pegawai 2311

Nama Pegawai

Departemen [

Jumlah Pegawai: 11

Gambar 4.35 Form Pegawai Validasi.
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Pada form pegawai ini ika akan mengiputkan nip yang sama dala dalam

tabel, akan muncul pesan ” nik sudah pernah diinputkan “.

i

Save FEdit Delete Cancel Refresh Search Exit

| Ly PT. GARUDA FOOD
'mm PUTRA PUTRI JAYA GRESIK

NIP Pegawal 122

10) Data masih ada yang kesong

Nama Pegawal

Departemen [ = ]

Jumlah Pegawai ; 11
ST o o TP
Gambar 4.36 Form pegawai validasi data kosong.
Pada form pegawai jika di pilih simpan dan data belum diisi akan muncul

pesan “ data masih ada yang kosong “, maka data harus diinputkan semua.

L ea——— W ‘
Save Edit Delete Cancel Refresh Search Exit i o

i’«) PT. GARUDAFOOD BAgTER 1
‘ ) pUTRAPUTRI JAYAGRESK PECAM A \ .'
NIP Pegawai

Nama Pegawai

Departemen [ =

Jumlah Pegawai : 11
I T e

Gambar 4.37 Form pegawai validasi.
Pada form pegawai jika pada nip pegawai di inputkan huruf maka akan

muncul pesan “ masukkan harus angka”.
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AR FOAT

MIF Pegawai
MNama Pegawai
Departemen

Grade

Jumlah Pegawai: 11
i I

Save Edit Delete Cancel Refresh

PT. GARUDA FOOD

PUTRA PUTRI JAYA GRESIK

231

Search Exit
HMASTER

D = A

Data Pegawai

@ Data Terhapus

Sutiyoso

[F'rodudion Department

.

Gambar 4.38 Form pegawai hapus.
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Pada form ini admin melakukan hapus data pegawai yang ada di tabel

pegawai, sebelum menghapus admin akan membuka tombol search

untuk

mencari data pegawai yang akan dihapus. Pada status bar akan otomatis berkurang

data pegawai pada tabel.

r=

" Save Edit Delete Cancel Refresh Search Exit

N il

PT. GARUDA FOOD
PUTRA PUTRI JAYA GRESIK

NIP Pegawai 0107717
Nama Pegawai Angga Budi W

Departemen [OJ‘U’QC

Grede General Affair 5

7 1.\ 7T\ o7
I

F ] |1
Data Pegawa

P c

Data Berhasil Diubah

k- s

Jumlah Pegawai: 10
B

Gambar 4.39 Form pegawai ubah.
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Pada form ini admin melakukan perubahan pada data pegawai, admin

melakukan edit dengan menekan tombol search mencari data pegawai akan

diubah.

4, Form Master Dokumen

Form master dokumen digunakan untuk memasukkan data-data dokumen

yang ada di departemen PDCA. Data dokumen yang dimaksud antara lain

mengenai beberapa atribut yang berhubungan dengan data dokumen tersebut,

diantaranya, No dokumen, Nama dokumen, Status, dan Nama Rak. Pada form

dokumen mengisi no dokumen, nama dokumen, status, dan nama rak, pilih

simpan untuk disimpan didalam datagridview. Untuk melakukan update dan

delete pilih menu search pilih di datagridview, maka data yang dipilih akan

pindah ke textbox kemudian melakukan update atau delete. Dalam status bar

terdapat jumlah data yang terdapat di dalam tabel jika melakukan simpan akan

bertambah dan jika di hapus akan berkurang.

[

GARuUDAFOOD

No Dokumen

Nama Dokumen

Jenis Dokumen

Status

Nama Rak

Save Edit Delete Ca

- 3

PT. GARUDA FOOD
PUTRA PUTRI JAYA GRESIK

Dok 007

QOperasional Penggunaan Genset

ncel Refresh Search Exit

Data Dokumen

(0) Data Baru Tersimpan

Jumlah Data Dokumen: 6

SOP v

Ada v
[Standard Operasional Procedure
-~y

Gambar 4.40 Form Dokumen Simpan.
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| L - - | .
Save Edit Delete Cancel Refresh Search Exit ‘
s PT. GARUDA FOOD [HA'STER]
3 PUTRA PUTRI JAYA GRESIK [DOKUMEN|

GArupAFoOD
8 \
WARNING
No Dokumen Dok008
Nama Dokumen (0) Data masih ada yang koseng
Status
[—)
Nama Rak [

&mlah Data Dokumen: 7
- T ha L& ke A

Gambar 4.41 Form Dokumen Validasi Data Kosong.
Pada form pegawai jika di pilih simpan dan data belum diisi akan muncul

pesan ““ data masih ada yang kosong ““, maka data harus diinputkan semua.

2 71 _— h
: Save Edit Delete Cancel Refresh Search Exit ;‘
L N

- PT. GARUDA FOOD RAGTER \
PUTRA PUTRI JAYA GRESIK [DOKUMEN] ‘

men
en

GARUDAFOOD

No Dokumen Dok007 ‘

Nama Dokumen Operasional Penggunaan Genset

[ Data Terhapus
Jenis Dokumen SOP - @ ata Terhapu
Status

. Ada v
Nama Rak [Standard Operasional Procedure v] LL

Jumlzh Data Dokumen: 7
L & A e R

Gambar 4.42 Form Dokumen Hapus.
Pada form ini admin melakukan hapus data dokumen yang ada di tabel
dokumen, sebelum menghapus admin akan membuka tombol search untuk
mencari data dokumen yang akan dihapus. Pada status bar akan otomatis

berkurang data dokumen pada tabel.
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Save Edit Delete Cancel Refresh Search Exit { ‘
7 PT. GARUDA FOOD MASTER
PUTRA PUTRI JAYA GRESIK DOKUMEN]
GaruoaFooo |
Data Dokumen @
Mo Dokumen Daok007
MNama Dokumen Operasional Penggunaan Genset berkala [ | Data Berhasil Diubah
Jenig Dokumen S0P - -
Stat
us e -
Nama Rak [Standard Operasional Procedure -
Jumlzh Data Dekumen: &
| S E - N . bt B

Gambar 4.43 Form Dokumen Ubah.
Pada form ini admin melakukan perubahan pada data dokumen, admin
melakukan edit dengan menekan tombol search mencari data dokumen akan

diubah.

Form Master Rak

Form master rak digunakan untuk maintenance data rak, untuk mencari
dokumen di dalam rak, user memasukkan no rak dan nama rak untuk menaruh
dokumen pada rak agar dokumen tersebut tertata dan mempermudah untuk
melakukan pencarian dokumen. Setelah mengisi user melakukan save maka data
akan tersimpan pada tabel dokumen. Tombol update digunakan untuk mengedit
data jika terjadi perubahan data, tombol refresh digunakan untuk merefresh tabel
dokumen, tombol cancel digunakan membatalkan inputan, tombol search
digunakan mencari no dokumen yang akan dicari, tombol delete digunakan untuk
menghapus data dokumen pada tabel dokumen, dan tombol exit digunakan keluar

di form dokumen kembali ke menu utama.
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|§ Save Edit Delete Cancel Refresh Search Exit

ClREgER
. 2 PT. GARUDA FOOD i EHB _k
I GARUDAFOOD PUTRA PUTRI JAYA GRESIK Berhasil DlSImpan
e Y .
No Rak [Rak-004 ‘ '@,l Data Baru Tersimpan
Nama Rak Laporan
Jumlah: 3 N

Gambar 4.44 Form Master Rak Simpan.

Pada form data rak ini, admin akan melakukan simpan data, setelah mengisi
seluruh data admin menekan tombol simpan ke tabel rak. Sehingga jumlah status

bar akan bertambah sesuai yang ada di tabel rak.

AT A B R " T e et
l; Save Edit Delete Cancel Refresh Search Exit .

e (IRETER

) ’a PT.GARUDAFOOD s

| B/ PUTRAPUTRIJAYAGRESK i

J No Rak (Rak-005 l@l Data masih ada yang kesong
Nama Rak 7 : -

Jumlah: 4

Gambar 4.45 Form Master Rak Validasi Data Kosong.
Pada form rak jika di pilih simpan dan data belum diisi akan muncul pesan “

data masih ada yang kosong “, maka data harus diinputkan semua.
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Transaksi Peminjaman Dokumen

|Ed'|t Delete Cancel Refresh Search Exit

P PT. GARUDA FOOD [PEMINTAAN]
PUTRA PUTRI JAYA GRESIK [DORUMEN!
GARUDAFOOD
No Peminjaman PJM-002
NIP Pegawai Tanggal Peminjaman 09-12-2014
Departemen Tanggal Pengembalian |11.12.2014
Mo Dokumen
MNo_Peminjaman MIP_Pegawai MNama_FPegawai Depatemen Tanggal_Pemirjami Tanggal_Pengembi Mo_Dokumen
v co:oss Anang Fahmi Sa... | Production Depar.. | 04-122014 £-12-2074 Dok001
*
|
[
4 n ¢
| — e A e —

Gambar 4.46 Form Peminjaman Dokumen.

Form peminjaman dokumen digunakan untuk melakukan transaksi
peminjaman dokumen dimana user akan menginputkan jika pegawai akan
melukan pinjam dokumen dengan memasukkan no peminjaman, tanggal
peminjaman, tanggal pengembalian, nip pegawai, nama pegawai, departemen, no
dokumen, dan nama dokumen, user melakukan save kedalam tabel peminjaman
dokumen. Tombol update digunakan untuk mengedit data jika terjadi perubahan
data, tombol refresh digunakan untuk merefresh tabel dokumen, tombol cancel
digunakan membatalkan inputan, tombol search digunakan mencari no dokumen
yang akan dicari, tombol delete digunakan untuk menghapus data dokumen pada
tabel dokumen, dan tombol exit digunakan keluar di form dokumen kembali ke

menu utama.
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Save Edit
-
Pz

GARUDAFOOD

Mo Peminjaman

MIP Pegawai

Departemen

No Dokumen

Delete Cancel Refresh Search Exit

PT. GARUDA FOOD [REMINTAIMAN]
PUTRA PUTRI JAYA GRESIK

PJM-002

01107717 Angga Budi W Tanggal Peminjaman 05-12-2014

GAAQC Tanggal Pengembalian 11122014
Dok 006 Laporan Data Peqalan Dinas

*

Mao_Peminjaman NIP_Pegawai Mama_Pegawai Departemen Tanggal_Peminjam; Tanggal_Pengemb: Mo_Dokumen

I 4 PIM-DD1 00307664 Anang Fahmi Sa... | Production Depar... | 04-12-2014 £-12-2014 Diole 001

Berhasil Disimpan @

- .
\_0_\ Data Baru Tersimpan
w

l

.

Gambar 4.47 Form Peminjaman Dokumen Simpan.

Pada form peminjaman dokumen sebelum melakukan proses simpan, admin

akan melakukan clik pada textbox nip pegawai untuk mengambil tabel pegawai,

selanjutnya click pada textbox no dokumen untuk mengambil tabel dokumen,

setelah mengisi lengkap menekan tombol simpan.

Save Edit Delete Cancel Refresh Search Exit

e PT. GARUDA FOOD [PEMINDAMAN]
PUTRA PUTRI JAYA GRESIK

GarupAFoOD
No Pemirjaman  [PJi1-013
NIP Pegawsi Tanggal Peminjaman | 03-12-2014
Departemen WARNING ==
"0" Data masih ada yang kosong
No Dokumen -
I No_Peminjaman NIP_Pegawai Nama_Pegawai  Departeme _Dokumen =
» PJM-DD1 00307884 Anang Fahmi Sa... | Froduction DERar—T0S-TZ20
i 002 01107717 Angga Budi W QA@C [ 4 E
Fakiur Rochman | Flart 1 P
Masrur Hadi Manufacturing C
M Fohib Finance Aocounti... | 08-12
Masrur Hadi Marufacturing C
Anann Fahmi Sa_ | Prochtion Denar 52
o T 3
» ¥

Gambar 4.48 Form Peminjaman Dokumen Validasi Data Masih Kosong.
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Pada form peminjaman saat melakukan proses simpan, jika belum ada data

yang diinputkan,terjadi pesan “Data masih ada yang kosong”.

Save Edit Delete Cancel Refresh Search Exit
-
z PT. GARUDA FOOD BER NI
PUTRA PUTRI JAYA GRESIK [DOKUMEN!
GARUDAFOOD
Mo Peminjaman  [pJn012
NIF Pegawai 00908195 Warsidi Tanggal Peminjaman | 09-12-2014
Departemen Human Capital & Services Tanggal Pengembalian |11-12.2014
No Dokuman Dok006 Laporan Data Peralan Dinas
Berhasil Terubah ===
No_Peminjaman  NIP_Pegawai MNama_Pegawai  Deparemen Tanggal_Peminjam;
PJM-008 00908196 Viarsidi Human Capital & ... | 09-12-2014 ey
(@ Datz Berhasil Diubzh
PUN-00S 007085 Masrur Hadi Marifectuing €. | 09- '@‘ ata Berhasil Liube
PIM-I10 Edi Suntoro POCA
PIM-OTT Prasstyo Bakti PPIC dan Procur
» PUM-O12 Human Capal &

*
v" [ -
| g - T »

t L
ST S ‘-—m-.

Gambar 4.49 Form Peminjaman Dokumen Ubah.

Pada form peminjaman dokumen proses ubah dilakukan proses dengan
menekan double click pada tabel, setelah melakukan double admin akan langsung

melakukan proses ubah otomatis pada tabel peminjaman akan berubah.

Save Edit Delete Cancel Refresh Search Exit

= PT. GARUDA FOOD [ETINIREVAH]

PUTRA PUTRI JAYA GRESIK [DORUMEN
GarubAFooD
No Peminjaman | Fui-012
NIP Pegawsi 00308196 Warsidi Tanggsl Peminjaman  |03-12-2014
Departemsn Human Capital & Services Tanggal Pengembalian [11-12-2014
Berhasil Tethapus =]
No Dokumen Dok006 Laporan Dats Peralan Dinas '6' Data Terhapus
No_Peminjaman NIP_Pegawai Nama_Pegawai Departemen Tanggal | leumen i
PJM-008 00908196 Warsidi Human Capial 8 ... [09-12:201 d
PJM-009 007085 Masrur Hadi Manufacturing C... (09-12-20
PJM-010 Edi Suntora PDCA 11-12-2014 Dok001
PJM-011 Prasetyo Bakti PPIC dan Procur... |09-12-2014 11-12-2014 Dok002
13 PJM-012 Warsidi Human Capital & . [isgouE] 11-12-2014 Dok006 E
* L
< m »

Gambar 4.50 Form Peminjaman Dokumen Hapus.
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Proses hapus dilakukan jika admin melakukan proses memilih data pada
tabel peminjaman, admin dapat melakukan proses hapus otomatis pada tabel

peminjaman data terhapus.

Transaksi Pengembalian Dokumen
Save Cancel Exit I
7P PT. GARUDA FOOD [PENGEHBATIAN
PUTRA PUTRI JAYA GRESIK [DOKUMEN
GARUDAFOOD
Tanggal Transaksi 09-12-2014
Na.Pengembalian KEMDOZ
NIP Pegawai \
Tanaaozl Kembali
—
Mo Dokumen g -]
Mama Dokumen [ l
Tangoal_Transaksi ND_Pen_gembaIian MIP_Pegawai MNama_Pegawai Tanggal_Kembali 1
00307664 0. .ifallg_l::inlwnlSa:. |_E-1EE11____ |
|
- » |
|
[
[ e SN LR @ e TN ey B

Gambar 4.51 Form Pengembalian Dokumen.

Form pengembalian dokumen digunakan untuk mengembalikan dokumen
yang telah dipinjam, dimana no pengembalian akan menyesuaikan data yang akan
diiputkan, kemudian user akan menginputkan no peminjaman, tanggal
pengembalian, nip pegawai, nama pegawai, departemen, no dokumen, dan nama
dokumen. Kemudian user akan menyimpan ke tabel pengembalian dokumen.

Tombol update digunakan untuk mengedit data jika terjadi perubahan data,
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tombol refresh digunakan untuk merefresh tabel dokumen, tombol cancel
digunakan membatalkan inputan, tombol search digunakan mencari no dokumen
yang akan dicari, tombol delete digunakan untuk menghapus data dokumen pada
tabel dokumen dan tombol exit digunakan keluar di form dokumen kembali ke

menu utama.

Save Cancel Exit

o PT. GARUDA FOOD [PENGEHMBALTAN] l
PUTRA PUTRI JAYA GRESIK [DOKUMEN

GARUDAFOOD

Tanggal Transaksi 09-12-2014

Mo Pengembalian KEMD14

NIP Pegawai 01087970 M Rohib Berhasil Disimpan
Tanggsl Kembali 11122014 -
o oAb @ - I [@J Data Baru Tersimpan
Mama Dokumen {Lzporen 3;: Peralan Dinas
Tanggel_Transaksi Mo_Pengembalian  MIF_Pegawai Mama_Pegawai e
» 04-12-2014 KEMBM 00307664 Anang Fahmi Sa... |6-12-2014 ':'
| 09-12-2014 KEMDO2 00902013 Prasetyo Bakti 11-12-2014
08-12-2014 KEMDO3 00902013 Frasetyo Bakti 11-12-2014 ‘
05-12-2014 IEMCC:' D0502594 Edi Suntoro 11-12-2014
05-12-2014 KEMDOS 00307664 Anzng Fahmi Sa... |[6-12-2014 < -
[0 -T T 1 P 3 3
!
Kl
. ol

Gambar 4.52 Form Pengembalian Dokumen Simpan.
Pada form pengembalian dokumen sebelum melakukan proses simpan,
admin akan melakukan clik pada textbox nip pegawai untuk mengambil tabel

peminjaman, setelah data terisi proses berikutnya menekan tombol simpan.
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8.  Transaksi Pencarian Dokumen

. T
Pr.SARLOA F0D DOKUMEN!
#: PUTRA PUTRI JAYA GRESIK
GAaRUDAFOOD
)

A W e

@) No Dokumen () Nama Dokumen e
no_dokumen nama_dokumen jenis_dokumen status nama_rak

» Dole0011 SOF Recrutment... | SOP Ada Standard Op L
Dok002 SOP Salary Empl... |SOP Ada Standard O|:;
Dok0032 W1 Salary Employ... | W1 Dipinjam Work Intruct
Dok 004

W Perdalan Dinas | WI Ada Work Intruct i

< I | b

S, ST e

Gambar 4.53 Form Pencarian Dokumen.

Pada form ini proses untuk melakukan pencarian dokumen, pada saat
pencarian terdapat dua filter untuk proses pencarian yaitu no dokumen dan nama
dokumen, setelah memilih filter menginputkan data yang akan dicari setelah itu

tekan seacrh.

nw g . T
Refresh Exit
Pr. saruDAFOOD e
# PUTRA PUTRI JAYA GRESIK
GARUDAFOOD
-

~ ~ Gagal (23|
() No Dokumen (Z) MNama Dokumery 293

no_dokumen nama_doku nama_rak *

» Dok001 SOP Recuit Standard O|: L
Dok 002 SOF Salary § Standard Of 1

Dok 002 W Salary Enproy—T=rr T Work Intruct
4

Dolc00 ‘WI Perjalan Dinas | W1 Ada Worle Intrud

< I ] G

Gambar 4.54 Form Pencarian Dokumen Data Ditemukan.
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Laporan Peminjaman Dokumen
Form laporan data peminjaman merupakan bentuk sebuah laporan yang

diambil dari data peminjaman yang sudah disimpan pada database.

Bt

P PT. GARUDA FOOD

PUTRA PUTRI JAYA GRESIK
Tenggal 03 Desember 2014 v | g/g 09 Deserber 2014 v
GARUDAFOOD LAPORAN
PEMINJAMAN DOKUMEN

PSERCr b hE
Main Report ‘

PT. GARUDAFOOD PUTRA
'/ PUTRIJAYA GRESIK

Jalan Krikilan KM. 28 Driyorejo Gresik

Gresik - Jawa Timur

GARUDAFOOD

Laporan
Peminjaman Dokumen

Print Date : 091122014

NIP Pegawai | Nama Pegawai | Tanggqal Pinjam Tangqal Kembali | No Dokumen | Nama Dokumen
00307664 Anang Fahmi 04-12-2014 6-12-2014 Dok001 ISOP Recruitment
Sanjaya Karyawan

00307664 Anang Fahmi 09-12-2014 11122014 Dok006 Laporan Data
Sanjaya Perjalan Dinas

00308594 Edi Suntoro 09-12-2014 112-204 Dok001 S0P Recruitment

Karyawan

Gambar 4.55 Laporan Peminjaman Dokumen.

Form laporan peminjaman dokumen digunakan untuk menampilkan data
peminjaman dokumen, yang terdiri dari nip pegawai, nama pegawai, tanggal
pinjam, tanggal kembali, no dokumen, dan nama dokumen. Pada form tersebut
terdapat filter tanggal untuk menampilkan dokumen yang melakukan transaksi

antara tanggal tersebut, data ditampilkan dengan melakukan proses preview.
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- Exit

P PT. GARUDA FOOD

PUTRA PUTRI JAYA GRESIK
Tanggal (3 Deserber 2014 » o/d 09 Desember 2014
GARUDAFOOD LAPORAN
PEMINJAMAN DOKUMEN

BSGH o nhomK-

Main Report |

PT. GARUDAFOOD PUTRA
PUTRIJAYA GRESIK

g

Jalan Krikilan KM. 28 Drivorejo Gresik @
Data ditemukan
Gresik - Jawa Timur

GARUDAFOOD

Laporan
Peminjaman Dokumen

Print Date :  09/12/2014

NIP Pegawai | Nama Pegawai | Tanggal Pinjam Tanggal Kembali | No Dokumen Nama Dokumen

00307664 Anang Fahmi 04-12-2014 6-12-2014 Dok01 SOP Recruitment
Sanjaya Karyawan

00307664 Anang Fahmi 09-12-2014 11422014 Dok006 Laporan Data
Sanjaya Perjalan Dinas

00508554 Edi Suntoro 09-12-2014 1122014 Dok001 SOP Recruitment
Karyawan

(.. . 1 Toabal N Ml o 1

Gambar 4.56 Laporan Peminjaman Dokumen Data Ditemukan.
Pada form laporan tersebut menampilkan data peminjaman yang melakukan

transaksi antara tanggal tersebut.

10. Laporan Pengembalian Dokumen
Form laporan data pengembalian dokumen merupakan bentuk sebuah
laporan yang diambil dari tabel pengembalian yang sudah disimpan pada
database. Form laporan ini digunakan untuk mengetahui data pengembalian
dokumen, yang terdiri dari tanggal transaksi, no pengembalian, nip pegawai, nama

pegawai, no dokumen dan anama dokumen.
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| Exit

P> PT. GARUDA FOOD
PUTRA PUTRI JAYA GRESIK

 PEIEEIEAMAD

D OKUMEN Tenggal 03 Desember 2014 v gig 09 Desember 2014w

@56«4 oM B = 48 -

[Main Report |

PT. GARUDAFOOD PUTRA
”~ PUTRIJAYA GRESIK

Jalan Krikilan KM. 28 Drivorejo Gresik

GARUpAFoOD Gresik - Jawa Timur

Laporan
Pengembalian Dokumen

Tanggal Cetak : 09-Desember-2014
Tangqgal Transaks| No Pengembalian NIP Pegawai Nama Peqgawai No Dokumen Nama Dokumen

04-12-2014 KEMO01 00307664 Anang Fahmi Dok001 SOP Recruitment
Saniava Karyawan

09-12-2014 KEMO002 00908013 Prasetyo Bakti Dok002 SOP Salary
Employee

09-12-2014 KEM003 00208013 Prasetyo Bakti Dok002 SOP Salary
Employee

09-12-2014 KEMOD4 00508594 Edi Suntoro Dok001 SOP Recruitment
Karyawan

09-12-2014 KEMO05 00307664 Anang Fahmi Dok001 SOP Recruitment
Sanjava Karyawan

Diaknng 1 Diat

Gambar 4.57 Laporan Pengembalian Dokumen.
Pada form tersebut terdapat filter tanggal untuk menampilkan dokumen
yang melakukan transaksi antara tanggal tersebut, data ditampilkan dengan

melakukan proses preview.

Exit

PT. GARUD; D
PN TN R ANS 4 N

BN P E N G E £ BRI AN

m Tanggal 03 Desember 2014 w g4 09 Dessmber 2014 =

R XYE

[Wain Repart |

PT. GARUDAFOOD PUTRA
g PUTRI

Jalan Krikil

GARupAFoOD g @ veemicen

Lap
Pengembal
Tanggal Cetak : 09-Desember-2014

Tangqgal Transaks| No Pengembalian NIP Pegawai Nama Pegawai No Dokumen Nama Dokumen

04-12-2014 KEMOO1 00307664 Anang Fahmi Dok001 SOP Recruitment
Saniava Karyawan

09-12-2014 KEMO002 003908013 Prasetyo Bakti Dok002 SOP Salary
Employee

09-12-2014 KEMO003 00908013 Prasetyo Bakti Dok002 SOP Salary
Employee

09-12-2014 KEMO04 00508594 Edi Suntoro Dok001 SOP Recruitment
Karyawan

09-12-2014 KEMO05 00307664 Anang Fahmi Dokoo1 SOP Recruitment
Saniava Karyawan

n I Claknng | anaran Data

Gambar 4.58 Laporan Pengembalian Dokumen Ditemukan.



