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BAB IV 

METODE KERJA PRAKTEK 

 

 

4.1 Analisis Sistem 

 Analisis sistem mempunyai tujuan untuk melakukan identifikasi 

permasalahan yang ada pada sebuah sistem, dimana aplikasi dibangun meliputi 

perangkat keras, perangkat lunak dan pengguna. Analisis digunakan sebagai dasar 

bagi tahapan perancangan sistem. Analisis sistem meliputi identifikasi masalah, 

spesifikasi masalah, dan spesifikasi pengguna. 

 Aplikasi pengarsipan ini merupakan aplikasi yang menangani proses 

peminjaman dokumen, pengembalian dokumen dan pencarian dokumen agar 

menampilkan data dengan baik. Agar dapat mengolah data dokumen dengan baik, 

maka dibutuhkan sebuah aplikasi untuk menampilkan data dokumen dimana di 

dalamnya terintegrasi dengan data lainnya yaitu peminjaman dokumen, 

pengembalian dokumen, dan pencarian dokumen. 

 Document Flow merupakan hasil analisis yang dibuat berdasarkan hasil 

survey ke PT.GarudaFood Putra Putri Jaya Gresik. Document Flow 

menggambarkan proses yang ada dalam kegiatan peminjaman dokumen, 

pengembalian dokumen dan pencarian dokumen. 
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4.1.1 Document Flow Peminjaman Dokumen 

  Pada Gambar 4.1 Document Flow Peminjaman Dokumen dimulai dari 

kepala departemen meminjam dokumen ke bagian staff dokumen control. Staff 

akan melakukan pencarian dokumen dan mencatat peminjaman dokumen. 

Documen Flow

 Peminjaman Dokumen

Kepala 

Departemen
Staff Dokumen Control

Mulai

Pencarian 

Dokumen

Dokumen

Mencatat 

peminjaman 

dokumen

Selesai

T

Dokumen

Ada

Y

Dokumen

   

Gambar 4.1 Document Flow Peminjaman Dokumen 
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4.1.2 Document Flow Pengembalian Dokumen 

 Pada Gambar 4.2 Document Flow Pengembalian Dokumen  dimulai dari 

kepala departemen mengembalikan dokumen ke bagian staff dokumen control. 

Staff dokumen mencari data peminjam dokumen kalau data peminjam ada dalam 

buku staff akan melakukan pencatatan pengembalian dokumen. 

Kepala Departemen Staff Dokumen Control

Mulai

Dokumen

Document Flow Pengembalian 

Dokumen

Ada

Mencari 

data 

peminja

m

Mencatat 

pengembalian 

dokumen

Mengembalikan 

dokumen

Selesai

Y

T

 

Gambar 4.2 Document Flow Pengembalian Dokumen. 
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4.1.3 System Flow Peminjaman Dokumen 

 Pada Gambar 4.3 System Flow peminjaman dokumen menjelaskan alur 

proses yang terjadi pegawai akan meminjam dokumen.  Proses dimulai saat 

pegawai meminjam dokumen kepada bagia staff dokumen, kemudian staff 

dokumen melakukan input data dokumen dengan mengecek nip dan no dokumen 

dengan membaca dari tabel transaksi peminjaman apakah dokumen tersebut 

keluar atau tidak, dan membaca tabel data dokumen.  

System Flow

Peminjaman  Dokumen

Pegawai Staff Dokumen Control

Mulai

Data Dokumen

Data Dokumen

Transaksi 

Peminjaman

Mengecek NIP 

dan Dokumen

Data Dokumen

Data Ada

Mengisi Data 

Peminjaman

Menampilkan 

Transaksi

Data 

Dokumen

Menyimpan 

Transaksi 

peminjaman

Transaksi 

Peminjaman

Mulai

Y

T

  

Gambar 4.3  System Flow Peminjaman Dokumen. 
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4.1.4 System Flow Pengembalian Dokumen 

 Pada Gambar 4.4 System Flow pengembalian dokumen, menjelaskan 

bagaimana alur proses yang terjadi jika pegawai melakukan pengembalian 

dokumen. Proses dimulai dari pegawai melakukan pengembalian, kemudian staff 

dokumen melakukan input data dokumen dengan memasukkan nip dan no 

dokumen yang dipinjam, kemudian program akan mengecek dengan membaca 

tabel peminjaman apakah dokumen tersebut ada. 

System Flow

 Pengembalian Dokumen

Pegawai
Staff Dokumen Control

Mulai

Data Dokumen

Transaksi 

Peminjaman

Mengecek 

Transaksi
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Gambar 4.4  System Flow Pengembalian Dokumen.
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4.1.5 System Flow  Pencarian Dokumen 

 

Pada Gambar 4.5 System Flow Pencarian Dokumen, menjelaskan 

bagaimana alur proses yang terjadi apabila staff akan mencari dokumen yang 

diminta kepala dokumen kepada staff dokumen, kemudian staff dokumen 

menginputkan data dokumen yang akan dicari, setelah melakukan pengecekan 

dokumen dengan membaca tabel data dokumen.  

 

System Flow

 Pencarian Dokumen

Staff Dokumen Control

Mulai

Kepala Departemen

Dokumen

Data dokumen

Dokumen 
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Gambar 4.5 System Flow Pencarian Dokumen. 
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4.2  Perancangan Sistem 

Perancangan sistem adalah membantu memecahkan masalah pada sistem 

yang saat ini sedang berjalan. Dalam merancang sistem yang baik, harus melalui 

tahap – tahap perancangan sistem. Tahap perancangan sistem adalah membuat 

Document Flow, System Flow, HIPO, Data Flow Diagram (DFD), Entity 

Relationship Diagram (ERD) baik Conceptual Data Model (CDM) maupun  

Physical Data Model (PDM), dan Struktur Tabel di dalam database serta 

mendesain input dan outputnya. 

 

4.2.1 Data Flow Diagram 

DFD suatu diagram yang menggunakan notasi untuk menggambarkan arus 

dari sistem. DFD menggambarkan komponen-komponen sistem 

1. Context Diagram 

 Aplikasi Pengarsipan Dokumen mempunyai  External Entity, yaitu Staff 

Dokumen Control, Kepala Departemen dan Pegawai dapat dilihat pada Gambar 

4.6. Pada external entity staff dokumen control melakukan peminjaman dokumen, 

pengembalian dokumen, pencarian dokumen. Sedangkan pegawai memberikan 

data pegawai, data dokumen, dan data rak. Staff dokumen akan melakukan input 

data dokumen, data pegawai dan data rak, staff dokumen melakukan pencarian 

dokumen dimana data dokumen ditemukan akan muncul status data dokumen 

ditemukan. Kemudian kepala departemen akan menerima laporan peminjaman 

dan laporan pengembalian dokumen. 
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Laporan Pengembalian Dokumen

Laporan Peminjaman Dokumen

Letak Dokumen

Dokumen Ditemukan

Pencarian Dokumen

Pengembalian Dokumen

Pinjam Dokumen

Dokumen yang dipinjam

Data Rak

Data Dokumen

Data Pegawai

0

Sistem Informasi 

Pengarsipan Dokumen

+

Staff Dokumen

Pegawai

Kepala 

Departemen

 

Gambar 4.6 Context Diagram.

 

 

4.2.2 Hierarchy Input dan Output (HIPO) 

Hippo menjelaskan tentang bagian dari Aplikasi Sistem Informasi 

Pengarsipan Dokumen, Aplikasi Sistem Informasi Pengarsipan terdiri atas tiga 

proses, yaitu mengelola data master, melakukan transaksi dan pembuatan laporan. 

Hipo Aplikasi Sistem Informasi Pengarsipan Dokumen dapat dilihat pada Gambar 

4.7. 
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Gambar 4.7 Hierarchy Chart Sistem Informasi Pengarsipan Dokumen. 

 

 

4.2.3 DFD Level 0  

Context diagram dapat dilihat pada Gambar 4.6, dan hasil decompose itu 

sendiri disebut DFD Level 0, dan DFD Level 0 itu sendiri terdiri dari tiga proses 

utama yairtu maintenance data master, transaksi, pembuatan laporan dan terdapat 

store yang saling berkaitan. Tiga proses utama itu juga dapat dibagi menjadi sub-

sub proses yang lebih kecil, dan sub-sub proses yang kecil itu sendiri masih saling 

berkaitan antara yang satu sama yang lain. Tak terkecuali dengan external entity 

dan data store yang ada. 
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Gambar 4.8 DFD Level 0. 
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4.2.4 DFD Level 1 Sub Proses Data Master 

 DFD level satu ini adalah pengembangan dari sub proses pada level 0, untuk 

lebih jelasnya bisa dilihat pada Gambar 4.9. 

[Dt Dokumen]

[Dt Pegawai]

[Dt Rak]

[Data Rak]

[Data Dokumen]

[Data Pegawai]Staff 

Dokumen

Staff 

Dokumen

Staff 

Dokumen

1 Pegawai

2 Dokumen

3 Rak

1.1

Mengelola Data 

Pegawai

1.2

Mengelola 

Data Dokumen

1.3

Mengelola 

Data Rak

 

 

Gambar 4.9 DFD Level 1 Sub Proses Mengolah Data Master. 

 

4.2.5 DFD Level 1 Sub Proses Peminjaman Dokumen 

 DFD Level 1 sub proses peminjaman dokumen yang memiliki external 

entity pegawai dan memiliki sub proses mengecek NIP dan dokumen dimana 

proses tersebut membaca dari tabel peminjaman apakah pegawai tersebut 

memiliki dokumen yang belum dikembalikan, jika tidak memiliki tunggakan 

proses akan melakukan pengecekan dokumen yang ada di rak dengan membaca 

tabel dokumen, setelah melakukan pengecekan dokumen proses akan melakukan 
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pengisian data peminjaman yang kemudian akan disimpan pada tabel peminjaman 

dokumen, untuk lebih jelasnya dapat dilihat pada Gambar 4.10. 

Data peminjaman

Data Dokumen benar

NIP dan Data dokumen benar

Dt peminjaman dokumen dibaca

[Dokumen yang dipinjam]

[Dokumen baca]

[Dt Peminjaman Dokumen]

[Pinjam Dokumen]

Pegawai

Pegawai

4
Peminjaman 

Dokumen

2 Dokumen

2.1

Mengecek NIP 

dan Dokumen

2.2

Mengecek 

Dokumen

2.3

Mengisi Data 

Peminjaman

2.4

Menyimpan 

transaksi 

peminjaman

 

Gambar 4.10 DFD Level 1 Sub Proses Peminjaman Dokumen 

 

 

4.2.6 DFD Level 1 Sub Proses Pengembalian Dokumen 

 DFD level satu ini adalah pengembangan dari sub proses pada level 0, 

memiliki external entity  staff dokumen, dan memiliki dua proses pengecekan 

transaksi dan update pinjaman. Staff dokumen mengembalikan dokumen sistem 

akan melakukan pengecekan transaksi jika proses benar sistem akan melakukan 

update pinjaman, untuk lebih jelasnya dapat dilihat pada Gambar 4.11. 
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Data transaksi pengembalian benar

[Dtm Pengembalian Dokumen]

[Pengembalian Dokumen]Staff 

Dokumen

5
Pengembalian 

Dokumen

3.1

Mengecek 

transaksi

3.2

Update status 

pinjaman

 
 

 

 Gambar 4.11 DFD Level 1 Sub Proses Pengembalian Dokumen

 

4.2.7 DFD Level 1 Sub Proses Pencarian Dokumen 

 DFD Level satu ini adalah pengembangan dari sub proses pada level 0, 

memiliki external entity  staff dokumen, dan memiliki dua sub proses pengecekan 

dokuman dan update status pinjaman.  

 

Data Dokumen Katalog
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 Gambar 4.12 DFD Level 1 Sub Proses Pencarian Dokumen.
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4.2.8 DFD Level 1 Sub Proses Pembuatan Laporan 

 DFD Level satu ini adalah pengembangan dari sub proses pada level 0, 

memiliki external entity  kepala departemen, dan memiliki dua sub proses 

pembuatan laporan peminjaman dokumen dan pengembalian dokumen. Dimana 

kepala departemen akan menerima laporan peminjaman dan pengembalian 

dokumen, untuk lebih jelasnya dapat dilihat pada Gambar 4.13. 

[Dt Pengembalian Dokumen Baca]

[Dt Peminjam an D okumen Baca]

[Laporan Pengem balian D okum en]

[Laporan Pem injam an Dokumen]

Kepala 

D epartem en
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Pem injam an 
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5.1

Pem buatan 
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pem injam an 
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5.2

Pem buatan 

laporan 

pengembalian 

dokumen

 

 

Gambar 4.13 DFD Level 1 Sub Proses Laporan. 

 

4.2.9 Entity Relationship Diagram 

 Setelah dilakukan analisis terhadap sistem, langkah berikut yang dilakukan 

perancangan sistem. Dimana dalam proses peracangan sistem ini dapat 

memberikan gambaran sistem yang dibuat. Dengan menggunaka model dan 

beberapa yaitu : 
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1. Conceptual Diagram Model (CDM) 

  CDM untuk sistem yang direncanakan dapat dilihat pada Gambar 4.14. 

Memiliki empat tabel antara lain rak, dokumen, pencarian dokumen, peminjaman 

dokumen, detail transaksi dan pengembalian dokumen dimana dijelaskan 

hubungan antar setiap tabel. 

Det_Pengembalian

melakukan

mengecek
Melihat

Memil iki

Dokumen

no

rak_dokumen

Nama_dokumen

status_dok

Peminjaman Dokumen

id_trans

nama_peminjam

tgl_peminjaman

Rak

No_Rak

Nama_Rak

Detil Transaksi

id_detil

tgl_kembali

status

Pengembalian dokumen

No pengembalian

Tanggal Pengembalian

Tanggal Peminjaman

Pencarian dokumen

No Dokumen

Nama_dokumen

 

Gambar 4.14 CDM Sistem Informasi Pengarsipan Dokumen.

 

2.   Physical Data Model (PDM) 

 PDM dari Aplikasi Pengarsipan memiliki enam tabel yaitu rak, dokumen, 

pencarian dokumen, peminjaman dokumen, dan pengembalian dokumen dengan 

tipe dan panjang masing – masing. PDM dapat dilihat pada Gambar 4.15. 
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NO = NO

NO_PENGEMBALIAN = NO_PENGEMBALIAN

ID_DET IL = ID_DETIL

ID_DET IL = ID_DETIL

ID_T RANS = ID_T RANS

NO_RAK = NO_RAK

DOKUMEN

NO integer

NO_RAK integer

RAK_DOKUMEN varchar(50)

NAMA_DOKUMEN varchar(25)

STATUS_DOK varchar(30)

NO_DOKUMEN integer

PEMINJAMAN_DOKUMEN

ID_TRANS integer

NO integer

NAMA_PEMINJAM varchar(30)

TGL_PEMINJAMAN timestamp

ID_DETIL integer

NO_DOKUMEN integer

RAK

NO_RAK integer

NAMA_RAK varchar(25)

DETIL_TRANSAKSI

ID_DETIL integer

ID_TRANS integer

TGL_KEMBALI timestamp

STATUS varchar(30)

NO_PENGEMBALIAN integer

PENGEMBALIAN_DOKUMEN

NO_PENGEMBALIAN integer

ID_DETIL integer

TANGGAL_PENGEMBALIAN date

TANGGAL_PEMINJAMAN date  
 

 

Gambar 4.15  PDM Sistem Informasi Pengarsipan Dokumen. 

 

 

4.3 Struktur Tabel 

 Dalam merancang struktur tabel yang diperlukan antara lain nama tabel, 

nama atribut, tipe data, serta data untuk melengkapi seperti primary key, foreign 

key dan sebagainya. 

1. Tabel Pegawai 

Nama Tabel : Tabel Pegawai. 

Primary Key : Nip_Pegawai. 

Foreign Key : - 

Fungsi   : Menyimpan data pegawai. 
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Tabel 4.1 Tabel Data Pegawai. 

No. Nama_Field Type_data Constraint 

1 nip_pegawai int Primary Key 

2 nama_pegawai varchar(100) NULL 

3 departemen varchar(15) NULL 

4 grade Char(10) NULL 

 

2. Tabel Dokumen 

Nama Tabel : Tabel Dokumen. 

Primary Key : No_Dokumen. 

Foreign Key : - 

Fungsi   : Menyimpan data dokumen. 

Tabel 4.2 Tabel Data Dokumen. 

No. Nama_Field Type_data Constraint 

1 No_dokumen varchar(10) Primary Key 

2 Nama_dokumen varchar(100) NULL 

3 Jenis_Dokumen varchar(50) NULL 

4 Status varchar(10) NULL 

5 Nama_rak varchar(50) NULL 

 

3. Tabel Rak 

Nama Tabel : Tabel Rak. 

Primary Key : No_Rak. 

Foreign Key : - 

Fungsi   : Menyimpan data rak. 

Tabel 4.3 Tabel Data Rak. 

No. Nama_Field Type_data Constraint 

1 No_Rak int Primary Key 

2 Nama_rak varchar(50) NULL 
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4. Tabel Peminjaman Dokumen 

Nama Tabel : Tabel Peminjaman Dokumen. 

Primary Key : No_Peminjaman_Dokumen. 

Foreign Key : NIP_Pegawai. 

Fungsi   : Menyimpan peminjaman dokumen. 

Tabel 4.4 Tabel Peminjaman Dokumen. 

No. Nama_Field Type_data Constraint 

1 No_Peminjaman_Dokumen varchar(10) Primary Key 

2 NIP_Pegawai int Foreign Key 

3 Nama_Dokumen varchar(50) NULL 

4 Departemen varchar(50) NULL 

5 Tanggal_Peminjaman date NULL 

6 Tanggal_Pengembalian date NULL 

7 No_Dokumen varchar(10) Foreign Key 

8 Nama_Dokumen varchar(50) NULL 

 

5. Tabel Pengembalian Dokumen 

Nama Tabel : Tabel Pengembalian Dokumen. 

Primary Key : No_Pengembalian_Dokumen. 

Foreign Key : No_Peminjaman_Dokumen. 

Tabel 4.5 Tabel Pengembalian Dokumen. 

No. Nama_Field Type_data Constraint 

1 Tanggal_transaksi date Primary Key 

2 No_Pengembalian_Dokumen varchar(10) Foreign Key 

3 NIP_Pegawai int Foreign Key 

4 Nama_Pegawai varchar(100) NULL 

5 Tanggal_Pengembalian date NULL 

6 No_Dokumen int NULL 

7 Nama_Dokumen varchar(50) NULL 
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4.4 Desain Input / Output 

 Berdasarkan hasil analisa sistem yang ada maka dibuatkan desain input dan 

output dimana nanti digunakan untuk merancang desain interface pada program.

 

1. Form Menu Utama 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 4.16 Form Menu Utama. 

 

 Form ini adalah form dimana saat awal akan menjalankan aplikasi. Pada 

menu utama ini tedapat lima menu yaitu menu, maintenance, transaksi, laporan 

dan help, untuk detail setiap menu sebagai berikut : 
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Gambar 4.17 Form Menu. 

 

 Dalam form menu tersebut terdapat sub menu yaitu login, logout, dan exit. 

Fungsi sub menu login kembali ke form login tidak aktif jika saat masuk ke menu 

utama, menu logout memanggil ke form login untuk melakukan vertifikasi, dan 

menu exit untuk keluar dari aplikasi tersebut. 

 

Gambar 4.18 Form Menu Maintenance. 

 

 Dalam form maintenance terdapat sub menu data pegawai, data dokumen, 

dan data rak. Dimana menu data pegawai menampilkan form data pegawai, menu 

data dokumen menampilkan form dokumen, dan menu data rak menampilkan rak. 
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Gambar 4.19 Form Menu Transaksi. 

 

 Dalam menu transaksi terdapat sub menu peminjaman dokumen, 

pengembalian dokumen, dan pencarian dokumen. Dimana menu peminjaman 

dokumen untuk menampilkan form peminjaman dokumen, menu pengembalian 

dokumen untuk menampilkan form pengembalian dokumen, dan menu pencarian 

dokumen untuk menampilkan form pencaria dokumen mencari dokumen di rak. 

 

Gambar 4.20 Form Menu Laporan. 

 

 Dalam menu laporan terdapat sub menu laporan peminjaman dokumen, 

dan menu laporan pengembalian dokumen. Dimana menu peminjaman dokumen 

untuk menampilkan laporan peminjaman dan menu pengembalian dokumen untuk 

menampilkan laporan pengembalian dokumen. 
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Gambar 4.21 Form Menu Help. 

 

 Dalam menu help terdapat sub menu yaitu about dan sign up, dimana sub 

menu about menampilkan tentang aplikasi pengarsipan dan sub menu sign up 

untuk membuat hak akses. 

2. Form Login 

 

Gambar 4.22 Form Login. 

 Form Login ini merupakan desain yang berfungsi sebagai filter terhadap 

pemakai yang akan mengakses aplikasi tersebut. Hak akses diberikan sesuai 

ketentuan yang diberikan. Untuk dapat mengakses aplikasi tersebut user harus 

menginputkan username dan password setelah itu tekan tombol ok untuk 

membatalkan tekan cancel 
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3. Form Sign Up 

 

Gambar 4.23 Form Sign Up. 

 Form SignUp merupakan dimana jika user belum mempunyai hak akses 

untuk login ke aplikasi, user menginputkan username, passoword dan memilih 

level akses. 

4. Form Maintenance Master Dokumen 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 4.24 Form Master Dokumen. 
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 Form master dokumen ini digunakan untuk maintenance data dokumen,  

dengan mengisi no dokumen, nama dokumen, nama rak, dan keterangan. Setelah 

mengisi user melakukan save maka data akan tersimpan pada tabel dokumen. 

Tombol update digunakan untuk mengedit data jika terjadi perubahan data, 

tombol refresh digunakan untuk merefresh tabel dokumen, tombol search 

digunakan mencari no dokumen yang akan dicari, tombol delete digunakan untuk 

menghapus data dokumen pada tabel dokumen, dan tombol exit digunakan keluar 

di form dokumen kembali ke menuutama. 

5. Form Maintenance Rak 

 

Gambar 4.25 Form Master Rak. 

 Form master rak digunakan untuk maintenance data rak, untuk mencari 

dokumen di dalam rak, user memasukkan no rak dan nama rak untuk menaruh 

dokumen pada rak agar dokumen tersebut tertata dan mempermudah untuk 

melakukan pencarian dokumen. Setelah mengisi user melakukan save maka data 

akan tersimpan pada tabel dokumen. Tombol update digunakan untuk mengedit 
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data jika terjadi perubahan data, tombol refresh digunakan untuk merefresh tabel 

dokumen, tombol cancel digunakan membatalkan inputan, tombol search 

digunakan mencari no dokumen yang akan dicari, tombol delete digunakan untuk 

menghapus data dokumen pada tabel dokumen, dan tombol exit digunakan keluar 

di form dokumen kembali ke menu utama. 

6. Form Maintenance Pegawai 

 

Gambar 4.26 Form Master Pegawai. 

 Form Master pegawai digunakan untuk maintenance data pegawai untuk 

menambahkan data pegawai. Setelah mengisi user melakukan save maka data 

akan tersimpan pada tabel dokumen. Tombol update digunakan untuk mengedit 

data jika terjadi perubahan data, tombol refresh digunakan untuk merefresh tabel 

dokumen, tombol cancel digunakan membatalkan inputan, tombol search 

digunakan mencari no dokumen yang akan dicari, tombol delete digunakan untuk 
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menghapus data dokumen pada tabel dokumen, dan tombol exit digunakan keluar 

di form dokumen kembali ke menu utama. 

7. Form Peminjaman Dokumen 

 

Gambar 4.27 Form Peminjaman Dokumen. 

 Form peminjaman dokumen digunakan untuk melakukan transaksi 

peminjaman dokumen dimana user akan menginputkan jika pegawai akan 

melukan pinjam dokumen dengan memasukkan no peminjaman, tanggal 

peminjaman, tanggal pengembalian, nip pegawai, nama pegawai, departemen, no 

dokumen, nama dokumen, nama rak, dan keterangan kemudian user  akan 

melakukan save kedalam tabel peminjaman dokumen. Tombol update digunakan 

untuk mengedit data jika terjadi perubahan data, tombol refresh digunakan untuk 

merefresh tabel dokumen, tombol cancel digunakan membatalkan inputan, tombol 

search digunakan mencari no dokumen yang akan dicari, tombol delete digunakan 

untuk menghapus data dokumen pada tabel dokumen, dan tombol exit digunakan 

keluar di form dokumen kembali ke menu utama. 
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8. Form Pengembalian Dokumen 

 

 

Gambar 4.28 Form Pengembalian Dokumen. 

 Form pengembalian dokumen digunakan untuk mengembalikan dokumen 

yang telah dipinjam, dimana no pengembalian akan menyesuaikan data yang akan 

diiputkan, kemudian user akan menginputkan no peminjaman, tanggal 

pengembalian, nip pegawai, nama pegawai, departemen, no dokumen, dan nama 

dokumen. Kemudian user akan menyimpan ke tabel pengembalian dokumen. 

Tombol update digunakan untuk mengedit data jika terjadi perubahan data, 

tombol refresh digunakan untuk merefresh tabel dokumen, tombol cancel 

digunakan membatalkan inputan, tombol search digunakan mencari no dokumen 

yang akan dicari, tombol delete digunakan untuk menghapus data dokumen pada 
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tabel dokumen dan tombol exit digunakan keluar di form dokumen kembali ke 

menuutama. 

9. Form Pencarian Dokumen 

 

Gambar 4.29 Form Pencarian Dokumen. 

 

  Form pencarian dokumen digunakan untuk mencari dokumen pada rak, 

agar mudah dan cepat untuk mencarinya. Dimana user  menginputkan nama 

dokumen kemudian tekan cari. Kalau dokumen tidak terdapat dalam tabel 

dokumen, maka akan muncul pesan bahwa dokumen tersebut tidak ada, jika 

dokumen tersebut ada makan tabel akan menampilkan dokumen yang dicari. 
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10. Form Laporan Peminjaman Dokumen 

 

 
 

 Gambar 4.30 Form Laporan Peminjaman Dokumen. 

 Form laporan peminjaman dokumen digunakan untuk menampilkan data 

peminjaman dokumen. Dalam laporan tersebut terdapat beberapa data yang 

ditampilkan antara lain no, no peminjaman, tanggal peminjaman, tanggal 

pengembalian, NIP pegawai, nama pegawai, departemen, no dokumen dan nama 

departemen. 
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11. Form Laporan Pengembalian Dokumen 

 

Gambar 4.31 Form Laporan Pengembalian Dokumen. 

 Form laporan ini digunakan untuk menampilkan data pengembalian 

dokumen. Dalam laporan pengembalian dokumen tersebut terdapat beberapa yang 

ditampilkan antara lain no, no pengembalian, tanggal pengembalian, nip pegawai, 

nama pegawai, departemen, dan no dokumen. 
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4.5 Implementasi Sistem dan Pembahasan 

Implementasi dan pembahasan program merupakan uraian yang ditujukan 

kepada user untuk menjelaskan jalannya program ini. 

4.5.1 Penjelasan Pemakaian Program 

1. Form Login 

Dalam bab ini juga akan dijelaskan tentang hasil dari program yang telah 

dibuat beserta cara penggunaanya. Penjelasan program akan dimulai dari form 

login. Form login digunakan untuk validasi user dalam penggunaan program. 

Dalam form login terdapat data username dan password yang harus diisi oleh 

user, dan nama akan terisi secara otomatis apabila username dan password diisi 

dengan benar, seperti pada Gambar 4.32. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 4.32 Form Login. 

 

Jika user benar dalam memasukkan data username dan password, maka 

user dapat masuk ke dalam menu utama dan menggunakan program sesuai hak 

akses yang dimiliki, seperti pada Gambar 4.32. 
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2. Form Menu Utama 

Form menu merupakan tampilan utama dari sistem informasi pengarsipan 

dokumen tersebut. Di dalam tampilan utama ini terdapat beberapa menu. 

 

 
 

 

Gambar 4.33 Form Menu Utama. 

 

 Di dalam status terdapat nama yang login dalam sistem tersebut dan terdapat 

tanggal login sistem ini.  

 

3. Form Master Pegawai 

 Form master pegawai digunakan untuk memasukkan data-data pegawai 

yang ada di PT. GarudaFood Putra Putri Jaya Gresik. Data pegawai yang 

dimaksud antara lain mengenai beberapa atribut yang berhubungan dengan 

pegawai tersebut, diantaranya, NIP Pegawai, Nama pegawai, Departemen, Grade. 

Data yang telah tersimpan dapat diubah dan dihapus ke dalam database pegawai. 
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Gambar 4.34 Form Pegawai. 

 

Pada form pegawai mengisi nip pegawai, nama pegawai, departemen, 

grade, nip supervisor, dan nama supervisor kemudian pilih simpan untuk disimpan 

didalam datagridview. Untuk  melakukan update dan delete pilih menu search 

pilih di datagridview, maka data yang dipilih akan pindah ke textbox kemudian 

melakukan update atau delete. Dalam status bar terdapat jumlah data yang 

terdapat di dalam tabel jika melakukan simpan akan bertambah dan jika di hapus 

akan berkurang. 

 

 
 

Gambar 4.35 Form Pegawai Validasi. 
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 Pada form pegawai ini ika akan mengiputkan nip yang sama dala dalam 

tabel, akan muncul pesan ” nik sudah pernah diinputkan “. 

 
 

Gambar 4.36 Form pegawai validasi data kosong. 

 

 Pada form pegawai jika di pilih simpan dan data belum diisi akan muncul 

pesan “ data masih ada yang kosong “, maka data harus diinputkan semua. 

 

 

Gambar 4.37 Form pegawai validasi. 

 

 Pada form pegawai jika pada nip pegawai di inputkan huruf maka akan 

muncul pesan “ masukkan harus angka”. 
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Gambar 4.38 Form pegawai hapus. 

 

 Pada form ini admin melakukan hapus data pegawai yang ada di tabel 

pegawai, sebelum menghapus admin akan membuka tombol search  untuk 

mencari data pegawai yang akan dihapus. Pada status bar akan otomatis berkurang 

data pegawai pada tabel. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 4.39 Form pegawai ubah. 
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 Pada form ini admin melakukan perubahan pada data pegawai, admin 

melakukan edit dengan menekan tombol search mencari data pegawai akan 

diubah. 

4. Form Master Dokumen 

Form master dokumen digunakan untuk memasukkan data-data dokumen 

yang ada di departemen PDCA. Data dokumen yang dimaksud antara lain 

mengenai beberapa atribut yang berhubungan dengan data dokumen tersebut, 

diantaranya, No dokumen,  Nama dokumen, Status, dan Nama Rak. Pada form 

dokumen mengisi no dokumen, nama dokumen, status, dan nama rak, pilih 

simpan untuk disimpan didalam datagridview. Untuk  melakukan update dan 

delete pilih menu search pilih di datagridview, maka data yang dipilih akan 

pindah ke textbox kemudian melakukan update atau delete. Dalam status bar 

terdapat jumlah data yang terdapat di dalam tabel jika melakukan simpan akan 

bertambah dan jika di hapus akan berkurang. 

 
 

 

Gambar 4.40 Form Dokumen Simpan.
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\ 

Gambar 4.41 Form Dokumen Validasi Data Kosong. 

 

Pada form pegawai jika di pilih simpan dan data belum diisi akan muncul 

pesan “ data masih ada yang kosong “, maka data harus diinputkan semua. 

 

Gambar 4.42 Form Dokumen Hapus. 

 

 Pada form ini admin melakukan hapus data dokumen yang ada di tabel 

dokumen, sebelum menghapus admin akan membuka tombol search  untuk 

mencari data dokumen yang akan dihapus. Pada status bar akan otomatis 

berkurang data dokumen pada tabel. 
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Gambar 4.43 Form Dokumen Ubah. 

 

Pada form ini admin melakukan perubahan pada data dokumen, admin 

melakukan edit dengan menekan tombol search mencari data dokumen  akan 

diubah. 

 

5. Form Master Rak 

 Form master rak digunakan untuk maintenance data rak, untuk mencari 

dokumen di dalam rak, user memasukkan no rak dan nama rak untuk menaruh 

dokumen pada rak agar dokumen tersebut tertata dan mempermudah untuk 

melakukan pencarian dokumen. Setelah mengisi user melakukan save maka data 

akan tersimpan pada tabel dokumen. Tombol update digunakan untuk mengedit 

data jika terjadi perubahan data, tombol refresh digunakan untuk merefresh tabel 

dokumen, tombol cancel digunakan membatalkan inputan, tombol search 

digunakan mencari no dokumen yang akan dicari, tombol delete digunakan untuk 

menghapus data dokumen pada tabel dokumen, dan tombol exit digunakan keluar 

di form dokumen kembali ke menu utama. 
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Gambar 4.44 Form Master Rak Simpan. 

 

  

 Pada form data rak ini, admin akan melakukan simpan data, setelah mengisi 

seluruh data admin menekan tombol simpan ke tabel rak. Sehingga jumlah status 

bar akan bertambah sesuai yang ada di tabel rak. 

 

 
 

Gambar 4.45 Form Master Rak Validasi Data Kosong. 

 

Pada form rak jika di pilih simpan dan data belum diisi akan muncul pesan “ 

data masih ada yang kosong “, maka data harus diinputkan semua. 
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6. Transaksi Peminjaman Dokumen 

 

 
 

 

Gambar 4.46 Form Peminjaman Dokumen. 

 

 Form peminjaman dokumen digunakan untuk melakukan transaksi 

peminjaman dokumen dimana user akan menginputkan jika pegawai akan 

melukan pinjam dokumen dengan memasukkan no peminjaman, tanggal 

peminjaman, tanggal pengembalian, nip pegawai, nama pegawai, departemen, no 

dokumen, dan nama dokumen, user  melakukan save kedalam tabel peminjaman 

dokumen. Tombol update digunakan untuk mengedit data jika terjadi perubahan 

data, tombol refresh digunakan untuk merefresh tabel dokumen, tombol cancel 

digunakan membatalkan inputan, tombol search digunakan mencari no dokumen 

yang akan dicari, tombol delete digunakan untuk menghapus data dokumen pada 

tabel dokumen, dan tombol exit digunakan keluar di form dokumen kembali ke 

menu utama. 
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Gambar 4.47 Form Peminjaman Dokumen Simpan. 

 

 Pada form peminjaman dokumen sebelum melakukan proses simpan, admin 

akan melakukan clik pada textbox nip pegawai untuk mengambil tabel pegawai, 

selanjutnya click pada textbox no dokumen untuk mengambil tabel dokumen, 

setelah mengisi lengkap menekan tombol simpan. 

 
 

Gambar 4.48 Form Peminjaman Dokumen Validasi Data Masih Kosong. 
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 Pada form peminjaman saat melakukan proses simpan, jika belum ada data 

yang diinputkan,terjadi pesan “Data masih ada yang kosong”. 

 
 

Gambar 4.49 Form Peminjaman Dokumen Ubah. 

 

 

 Pada form peminjaman dokumen proses ubah dilakukan proses dengan 

menekan double click pada tabel, setelah melakukan double admin akan langsung 

melakukan proses ubah otomatis pada tabel peminjaman akan berubah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 4.50 Form Peminjaman Dokumen Hapus. 
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 Proses hapus dilakukan jika admin melakukan proses memilih data pada 

tabel peminjaman, admin dapat melakukan proses hapus otomatis pada tabel 

peminjaman data terhapus. 

7. Transaksi Pengembalian Dokumen 

 

 
 

 

Gambar 4.51 Form Pengembalian Dokumen. 

 

 

 Form pengembalian dokumen digunakan untuk mengembalikan dokumen 

yang telah dipinjam, dimana no pengembalian akan menyesuaikan data yang akan 

diiputkan, kemudian user akan menginputkan no peminjaman, tanggal 

pengembalian, nip pegawai, nama pegawai, departemen, no dokumen, dan nama 

dokumen. Kemudian user akan menyimpan ke tabel pengembalian dokumen. 

Tombol update digunakan untuk mengedit data jika terjadi perubahan data, 



53 

 

 

tombol refresh digunakan untuk merefresh tabel dokumen, tombol cancel 

digunakan membatalkan inputan, tombol search digunakan mencari no dokumen 

yang akan dicari, tombol delete digunakan untuk menghapus data dokumen pada 

tabel dokumen dan tombol exit digunakan keluar di form dokumen kembali ke 

menu utama. 

 

Gambar 4.52 Form Pengembalian Dokumen Simpan. 

 

Pada form pengembalian dokumen sebelum melakukan proses simpan, 

admin akan melakukan clik pada textbox nip pegawai untuk mengambil tabel 

peminjaman, setelah data terisi proses berikutnya menekan tombol simpan. 
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8. Transaksi Pencarian Dokumen 

 

Gambar 4.53 Form Pencarian Dokumen. 

 

Pada form ini proses untuk melakukan pencarian dokumen, pada saat 

pencarian terdapat dua filter untuk proses pencarian yaitu no dokumen dan nama 

dokumen, setelah memilih filter menginputkan data yang akan dicari setelah itu 

tekan seacrh. 

 

Gambar 4.54 Form Pencarian Dokumen Data Ditemukan. 
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9. Laporan Peminjaman Dokumen 

Form laporan data peminjaman merupakan bentuk sebuah laporan yang 

diambil dari data peminjaman yang sudah disimpan pada database. 

 

 
 

Gambar 4.55 Laporan Peminjaman Dokumen. 

 

 Form laporan peminjaman dokumen digunakan untuk menampilkan data 

peminjaman dokumen, yang terdiri dari nip pegawai, nama pegawai, tanggal 

pinjam, tanggal kembali, no dokumen, dan nama dokumen. Pada form tersebut 

terdapat filter tanggal untuk menampilkan dokumen yang melakukan transaksi 

antara tanggal tersebut, data ditampilkan dengan melakukan proses preview. 
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Gambar 4.56 Laporan Peminjaman Dokumen Data Ditemukan. 

 

 Pada form laporan tersebut menampilkan data peminjaman yang melakukan 

transaksi antara tanggal tersebut. 

 

10. Laporan Pengembalian Dokumen 

 

 Form laporan data pengembalian dokumen merupakan bentuk sebuah 

laporan yang diambil dari tabel pengembalian yang sudah disimpan pada 

database. Form laporan ini digunakan untuk mengetahui data pengembalian 

dokumen, yang terdiri dari tanggal transaksi, no pengembalian, nip pegawai, nama 

pegawai, no dokumen dan anama dokumen. 
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Gambar 4.57 Laporan Pengembalian Dokumen. 

 Pada form tersebut terdapat filter tanggal untuk menampilkan dokumen 

yang melakukan transaksi antara tanggal tersebut, data ditampilkan dengan 

melakukan proses preview. 

 

Gambar 4.58 Laporan Pengembalian Dokumen Ditemukan. 


