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BAB II 

GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN 

 

2.1  Profil Perusahaan 

PT. Matra Unikatama berdiri pada tanggal 7 juli 2007. PT. Matra 

Unikatama merupakan anak perusahaan dari PT. Unichem Candi Indonesia. 

Direktur PT. Matra Unikatama adalah Bapak Pin Harris yang merupakan anak 

dari pemilik PT. Unichem Candi Indonesia. PT. Matra Unikatama berkantor pusat 

di jalan raya candi nomer 5 kota Sidoarjo. Saat ini memiliki dua kantor cabang 

yang berada di jalan raya dumai KM 124 kota Duri propinsi Pekanbaru dan Jalan 

wijaya nomer 110 Jakarta selatan. 

PT. Matra Unikatama memiliki dua jenis usaha utama, yaitu jasa trading 

dan jasa drilling fluid enginerring. PT. Matra Unikatama melayani perusahaan-

perusahaan tambang di Indonesia seperti PT. NNT (Newmont Nusa Tenggara), 

PT. Pertamina, PT. Chevron dan PT. Freeport. 

 

2.2  Visi, Prinsip dan Core Value Perusahaan 

2.2.1  Visi 

  Menjadi perusahaan yang dapat dipercaya dengan memberikan hasil yang 

terbaik. 

 
2.2.2 Prinsip 

  Memberikan pelayanan tepat waktu, tepat kerja dan tepat hasil dengan 

tingkat keamanan bagi karyawan yang terjamin.  
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2.2.3 Core Value  

 PT. Matra Unikatama menanamkan nilai–nilai kepribadian pada setiap 

karyawannya, yaitu PRISMA yang berarti : 

- Professional 

Melakukan sesuai dengan fungsi dan tanggung jawab. 

- Responable 

Berespon dengan benar dan cepat. 

- Integrity 

Jujur dan tanggung jawab. 

- Safety 

Keselamatan yang terutama. 

- Measurable 

Terukur dan terperinci. 

- Accurable 

Akurat dan sesuai. 

PRISMA sendiri memiliki bentuk mengerucut ke atas yang memiliki arti 

bagi PT. Matra Unikatama yaitu jika diterapkan akan membawa ke puncak 

keberhasilan. 
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2.3  Struktur Organisasi PT. Matra Unikatama 

 

 

Gambar 2.1 Struktur Organisasi PT. Matra Unikatama Sidoarjo 

 
 
2.4  Tugas dan Kewajiban 

1. Direktur 

 Tugas dari Direktur adalah bertanggung jawab atas : 

 a.  Mengawasi dan mengendalikan perusahaan. 

 b. Menentukan arah dan tujuan perusahaan. 

 c.  Menentukan pembelian barang diatas lima juta rupiah. 

 d.  Menentukan solusi atas setiap permasalahan. 

2. Manajer Commercial 

 Tugas dari Manajer Commercial adalah bertanggung jawab atas : 

a. Mengawasi dan memberikan solusi atas permasalahan pengiriman 

pembelian atau penjualan barang import dan export. 

b. Bertanggung jawab atas aset perusahaan. 

c. Mengawasi pemakaian kendaraan perusahaan. 
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d. Mengawasi keluar masuknya material dari timbangan kendaraan. 

3. Manajer Accounting  

 Tugas dari Manajer Accounting adalah bertanggung jawab atas : 

 a. Pelaporan keuangan perusahaan. 

 b. Memberikan solusi atas masalah keuangan perusahaan. 

 c. Memberikan analisa keuangan perusahaan. 

4. Manajer IT 

 Tugas dari Manajer IT adalah bertanggung jawab atas : 

a.   Mengawasi dan memberikan solusi atas permasalahan software, jaringan, 

dan  hardware komputer. 

 b. Mengawasi dan memberikan solusi atas permasalahan PABX. 

 c. Bertanggung jawab atas keamanan data perusahaan. 

5. Manajer HRD 

 Tugas dari Manajer HRD adalah bertanggung jawab atas : 

a.   Mengatur masuk keluar karyawan. 

b.   Mengatur asuransi karyawan. 

 b. Membuat dan mengawasi peraturan dalam perusahaan. 

 c. Mengawasi proses absensi karyawan. 

 d.   Penggajian karyawan 

  6. Manajer Purchasing 

 Tugas dari Manajer Purchasing adalah bertanggung jawab atas : 

a.   Memutuskan pembelian barang dibawah lima juta rupiah. 

b.  Menentukan atas pilihan barang yang akan dibeli. 

c.  Mengawasi proses penerimaan barang.   
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7. Manajer Marketing 

 Tugas dari Manajer Marketing adalah bertanggung jawab atas : 

a.   Pengurusan dokumen–dokumen pembelian atau penjualan export import. 

 b. Mengikuti proses tender. 

 c. Menentukan harga penjualan dan kontrak penjualan. 

7. Kasir 

 Tugas dari Kasir adalah bertanggung jawab atas : 

a.   Menerima dan menyimpan bukti tagihan. 

 b. Membayar tagihan. 

 c. Menerima dan mencatat kas masuk. 

 d.   Membayar gaji karyawan. 

 d.   Membuat laporan kas masuk dan kas keluar harian, bulanan, tahunan. 

 
2.5  Aspek Kegiatan Perusahaan 

   Aspek kegiatan PT. Matra Unikatama adalah sebagai berikut : 

1. Jasa Trading 

Jasa Trading merupakan usaha pemenuhan logistik bagi perusahaan 

pertambangan. Usaha Trading dilakukan atas kebutuhan perusahaan 

pertambangan untuk memenuhi kebutuhan logistik karyawannya yang berada 

di daerah pertambangan yang jauh dari pusat kota, sehingga sulit dan mahal 

untuk membeli sendiri. Jenis barang logistik seperti sabun, pasta gigi, lampu, 

peralatan alat tulis kantor, bantal, televisi dan masih banyak lagi. 
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2. Jasa Drilling Fluid Enginerring. 

Jasa Drilling Fluid Enginerring adalah usaha konstruksi pengeboran 

pertambangan dan menyediakan material pengeboran pertambangan. PT. 

Matra Unikatama di sini menyewakan karyawan yang berpengalaman di 

bidang pengeboran pertambangan dan peralatan pengeboran pertambangan 

seperti Mud Tank, Forklift, Rig, Office Container dan lain-lain. Selain 

peralatan pengeboran pertambangan juga menyediakan material pengeboran 

pertambangan seperti saraline, kalsium, Fire drill dan lain sebagainya. 
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