BAB IV

IMPLEMENTASI DAN EVALUASI

4.1 Kebutuhan Sistem

Tahap ini merupakan pembuatan perangkat lunak yang disesuaikan dengan
rancangan atau desain sistem yang telah dibangun sebelumnya. Aplikasi yang dibangun
akan diterapkan berdasarkan kebutuhan atau sistem yang telah dikembangkan. Selain itu
aplikasi ini akan dibuat sedemikian rupa sehingga dapat memudahkan pengguna untuk
menggunakan pengembangan aplikasi administrasi pengelolaan surat masuk dan surat
keluar pada KPKNL Bandung.

Sebelum menjalankan aplikasi ini, ada hal yang harus diperhatikan untuk
memenuhi kebutuhan sistem, yaitu aplikasi ini berbasis website karena aplikasi
melibatkan banyak pengguna, aplikasi ini membutuhkan server yang bisa digunakan
untuk mengolah dan berbagi data antar pengguna, untuk menunjang kinerja aplikasi
dibutuhkan koneksi internet. Sesuai dengan kebutuhan untuk merancang sistem

diperlukan perangkat keras dan perangkat lunak.

4.1.1 Kebutuhan Perangkat Keras

Kebutuhan minimum perangkat keras yang diperlukan untuk menjalankan
aplikasi administrasi pengelolaan surat masuk dan surat keluar pada KPKNL Bandung

dapat dilihat pada tabel 4.1.

Tabel 4.1 Tabel Kebutuhan Perangkat Keras

No. PC Server PC Client
1. | Processor Intel Xeon Pentium Dual Core
2. | Hardisk 2Th 500 Gb
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No.

PC Server PC Client

Ram 4 Gb 2Gb

4.1.2 Kebutuhan Perangkat Lunak

Sedangkan untuk kebutuhan perangkat lunak yang digunakan dalam

pengembangan aplikasi administrasi pengelolaan surat masuk dan surat keluar pada

KPKNL Bandung adalah :

A. PC Server:

1.

2.

7.

8.

Sistem Operasi menggunakan Microsoft Windows (minimal windows 7).
Database Pengolahan data menggunakan XAMPP MySql.

Untuk bahasa pemrograman yang digunakan menggunakan bahasa
pemrograman PHP.

Untuk membangun bahasa pemrograman menggunakan tools Notepad++.
Untuk menampilkan aplikasi menggunakan browser Google chrome, Mozila,
Internet Exploler.

Untuk perancangan desain sistem menggunakan Power Designer 16.

Untuk perancangan desain input/output menggunakan Microsoft Visio 2013.

Untuk dokumentasi menggunakan Microsoft Office Word 2013.

B. PC Client:

1.

Untuk menampilkan aplikasi menggunakan browser Google Chrome,
Mozila, Internet Exploler.
Untuk menampilkan laporan menggunakan Foxit Reader.

Untuk dokumentasi menggunakan Microsoft Office Word 2013.



151

4.1.3 Instalasi Program dan Pengaturan Sistem

aplikasi administrasi pengelolaan surat masuk dan surat keluar pada KPKNL
Bandung membutuhkan perangkat lunak yang telah terinstalasi, adapun tahapan-tahapan

instalasi dan pengaturan sistem adalah :

1. Menginstal sistem operasi Microsoft Windows (minimal windows 7).

2. Menginstal aplikasi database XAMPP MySql, dan mengimpor database yang
dibutuhkan.

3. Menyalin file php yang telah dibuat untuk aplikasi aplikasi administrasi pengelolaan
surat masuk dan surat keluar pada KPKNL Bandung.

4. Menginstal browser Google Chrome.

4.2 Uji Coba
Tahap ini merupakan pembuatan perangkat lunak disesuaikan dengan
rancangan atau desain sistem yang telah dibangun sebelumnya. Aplikasi yang dibangun

akan diterapkan berdasarkan kebutuhan atau sistem yang telah dikembangkan.

4.2.1 Uji Coba Sistem
1. Uji Coba Form Halaman Utama
Form utama berisi tampilan beranda aplikasi pertama masuk setelah login. Form

ini berisi menu fungsi dalam aplikasi sesuai dengan login.



KPKNL Bandung : Berand: X
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Gambar 4.1 Form Menu Utama

Tabel 4.2. Hasil Uji Coba Form Utama

No Tujuan Input Output Diharapkan | Output Sistem
1. Hanya Login sebagai Tampil menu surat | 1. Sukses.
menampilkan Kepala Kantor, | masuk dan surat 2. Menu tampil
menu Surat Login sebagai keluar. sesuai
Masuk dan Subbagian dengan
Surat Keluar. selain umum. Output.
2. Menampilkan | Login sebagai Tampil menu 1. Sukses.
menu master. Aministrator. master. 2. Menu
Master
tampil.

Uji Coba Form Master Jabatan

Proses ini bertujuan untuk mengetahui keberhasilan aplikasi dalam melakukan

penambahan data jabatan, proses perubahan data jabatan dan penghapusan

jabatan.
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T — - o N
s php abata Search

i Aplikasi Administrasi Surat Masuk dan Keluar
# Berands
o Master Jabatan

i AurPengguna

. Kepala Kantor - v s

1

2. Kepala Seks Adminssiras Kepala Kantor v sE

e v 3. Bagian Umum Kepala Karor v B
O Reset & Administrator Kepala Kantor 28
5. Pelsksana Kepala Seksi Administrasi P

6.

Seksi Administrasi Kepala Seksi Adminisasi -

Halaman 1 dari 1 . - N

KPKNL Bandung & 2015

Gambar 4.2 Form Master Jabatan

Proses penambahan data jabatan ditunjukan gambar 4.2 yang bertujuan menambah
data jabatan yang ada pada KPKNL Bandung yang kemudian akan disimpan
kedalam database dengan menekan tombol simpan. Proses mengubah data jabatan
bertujuan untuk mengubah data jabatan yang telah tersimpan sebelumnya. Untuk
mengubahnya dengan menekan icon pensil lalu muncul form edit jabatan, apabila
data sudah diubah selanjutnya menekan tombol simpan, berikut dapat dilihat pada

gambar 4.3.

Edit Jabatan

[1»)

MNama | Kepala seksi BNN

Gambar 4.3 Form Ubah Jabatan
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Pada gambar 4.4 bertujuan untuk menghapus data jabatan surat dengan cara
menekan icon Sampah pada tabel jabatan, setelah menekan icon sampah pada tabel

jabatan maka data jabatan yang terdapat di tabel jabatan akan terhapus secara

otomatis.

X Aplikasi Administrasi Surat Masuk dan Keluar

Master Jabatan

as v

v

= Disposisi v
v

Berhasil? Data jabatan telah diubah.

Tambah Data Jabatan

e e Menampilkan 10 jdatapsrhalaman Cari
Gambar 4.4 Form Hapus Jabatan
Tabel 4.3 Hasil Uji Coba Form Master Jabatan
. Ouput Output Sistem
No. Tujuan Input Diharapkan
Tambah data | Memasukan data Muncul daftar 1. Sukses
jabatan jabatan pada form jabatan yang .

1. master jabatan ditampilkan pada 2 ([j)_a?a berhggltl bel
kemudian menekan | tabel data . |ts)|rtnpan | tabe
tombol simpan jabatan. Jabpan

Ubah data Menekan icon pensil | Data jabatan 1. Sukses

dari tabel data | pada tabel data berhasil diubah. > Data berhasil

jabatan jabatan kemudian ' d'a S helz 3SII
muncul data pada tlg Ia' bet alam
form edit jabatan abetl jabatan

2. yang akan diubah
pada textbox
kemudian menekan
tombol simpan
setelah mengganti
jabatan.

Menghapus Menekan icon Data jabatan 1. Sukses
3 | data dari tabel | sampah pada tabel berhasil dihapus. > Data berhasil
jabatan data jabatan - Lata berhasl
dihapus ke dalam
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No.

Ouput

Tujuan Input Diharapkan

Output Sistem

tabel data jabatan

3.

Uji Coba Form Master Unit Kerja

Proses ini bertujuan untuk mengetahui keberhasilan aplikasi dalam melakukan

penambahan data unit kerja, proses perubahan data unit kerja dan penghapusan unit

kerja.

X Aplikasi Administrasi Surat Masuk dan Keluar

_ Master Unit Kerja

Tambah D:

D Menampilkan | 10 jdataperha\aman

8 AturPpengzuna Nama No. “ UnitKerja

B Leporan [ E:FT:‘”/ Jﬁ 1, UnitKerja 1

S Halaman 1 dari 1

Gambar 4.5 Form Master Unit Kerja

& opsi

Proses penambahan data unit kerja ditunjukan gambar 4.5 yang bertujuan

menambah data unit kerja yang ada pada KPKNL Bandung yang kemudian akan

disimpan kedalam database dengan menekan tombol simpan. Proses mengubah

data unit kerja bertujuan untuk mengubah data unit kerja yang telah tersimpan

sebelumnya. Untuk mengubahnya dengan menekan icon pensil lalu muncul form

edit jabatan, apabila data sudah diubah selanjutnya menekan tombol simpan,

berikut dapat dilihat pada gambar 4.6.
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a | UnicKerja BHM

Gambar 4.6 Form Ubah Unit Kerja
Pada gambar 4.7 bertujuan untuk menghapus data unit kerja dengan cara menekan
icon Sampah pada tabel unit kerja, setelah menekan icon sampah pada tabel jabatan

maka data unit kerja yang terdapat di tabel unit kerja akan terhapus secara otomatis.

X Aplikasi Administrasi Surat Masuk dan Keluar

Master Unit Kerja

W Master ~

! A?’E\p e T D —— S
Tambah Data Unit Kerja Daftar Unit Kerja
= Disposisi v

D 2 Menampilan 10 =] dataper halaman Cart
BB Retensi v

& Aturpengguna “ Mama  Hama Mo. * UnitKerja + opsi

| e » ::ME ?ﬂ' 1. UnitKerja 1 #lm
Halaman 1 dari 1 I . &

Gambar 4.7 Form Hapus Unit Kerja

Tabel 4.4 Hasil Uji Coba Form Master Unit Kerja

. Ouput Output Sistem
No. Tujuan Input Diharapkan
Tambah data | Memasukan data unit | Muncul daftar 1. Sukses
unit kerja kerja pada form unit kerja yang .

1. master unit kerja ditampilkan pada 2. ([j).aFa berhggl bel
kemudian menekan | tabel data 'S.'"l‘(paf‘ I tabe
tombol simpan jabatan. unit kerja

Ubah data Menekan icon pensil | Data unit kerja 3. Sukses

2. | dari tabel data | pada tabel data unit | berhasil diubah. 4. Data berhasil

unit kerja kerjakemudian ' d'at? heli 3SII
muncul data pada ubah kedalam
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. Ouput Output Sistem
No. Tujuan Input Diharapkan
form edit unit kerja tabel unit kerja
yang akan diubah
pada textbox
kemudian menekan
tombol simpan
setelah mengganti
unit kerja.
Menghapus Menekan icon Data unit kerja 1. Sukses
data dari tabel | sampah pada tabel berhasil dihapus. » Data berhasil
3 | unit kerja data unit kerja dihapus ke dalam
tabel data unit
kerja
4. Uji Coba Form Master Pegawai

Proses ini bertujuan untuk mengetahui keberhasilan aplikasi dalam melakukan
penambahan data pegawal, proses perubahan data pegawai dan penghapusan

pegawai.

»EFILHA

Gambar 4.8 Form Master Pegawai

Proses penambahan data pegawai ditunjukan gambar 4.8 yang bertujuan menambah
data pegawai yang ada pada KPKNL Bandung yang kemudian akan disimpan
kedalam database dengan menekan tombol simpan. Proses mengubah data pegawai
bertujuan untuk mengubah data pegawai yang telah tersimpan sebelumnya. Untuk

mengubahnya dengan menekan icon pensil lalu muncul form edit jabatan, apabila
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data sudah diubah selanjutnya menekan tombol simpan, berikut dapat dilihat pada

gambar 4.9.

Daftar Pegawai

Menampilkan 10 j data per halaman Cari:

NIP *  Nama % Jenis Kelamin % Jabatan 3  Unit Kerja % Alamat * Opsi =
19920201 2015041 001 Septyan Dwi K. P. Laki-laki Administrator UnitKerja 1 Manukan Penill & T
199308312014061001 Moh. Oby Maulana Laki-laki Kepala seksi BNN Unit Kerja 1 Krian City Indonesia F |
199309222015111001 dwip Laki-laki Kepala seksi BNN Unit Kerja 1 kuwukan EA|
201509052005021 001 YLINLIS Laki-laki Administrator UnitKerja 1 IManukan Jaya & T

Halaman 1 dari 1 < &

€@ cims php/master/pegawai_edit/199306142015111001 @ || Q search wiBe O & A0 =
= Aplikasi Administrasi Surat Masuk dan Keluar a
# Beranda .
Ubah Pegawai
& Mascer v

&8} Awr Pengguna
= Form Data Pegawai

Tanggal Lahir | 14-06-1993

Tangeal Pengangkatan |29-11-2015

Jenis Kelamin | Laki- 2k

Unitkerja | Seksi
Jabatan KepalaSeksi

Alamat  Wage Sidoarjo

. ; 2 a R
‘

KPKMI Randine @ 2014

Gambar 4.9 Form Daftar Pegawai dan Ubah Data Pegawai

Pada gambar 4.10 bertujuan untuk menghapus data pegawai dengan cara menekan
icon Sampah pada tabel pegawai, setelah menekan icon sampah pada tabel pegawai

maka data pegawai yang terdapat di tabel unit kerja akan terhapus secara otomatis.
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Daftar Pegawai

Menampilkan 10 j data per halaman Cari:

NIP * Nama % Jenis Kelamin % Jabatan * Unit Kerja % Alamat * Opsi B
19920901 2015041001 Septyan Dwi K. P. Laki-laki Administrator Unit Kerja 1 Manukan Penill #
199308312014061001 Moh, Oby Maulana Laki-laki Kepala seksi BNN Unit Kerja 1 Krian City Indonesia # Tl
199309222015111001 dwip Laki-laki Kepala seksi BNN Unit Kerja 1 kuwikan &
201509052005021001 yUMLS Laki-laki Administrator Unit Kerja 1 Manukan Jaya #

Halarman 1 dari 1

Gambar 4.10 Form Hapus Data Pegawai

Tabel 4.5 Hasil Uji Coba Form Master Pegawai

. Ouput Output Sistem
No. Tujuan Input Diharapkan
Tambah data | Memasukan data Muncul daftar 1. Sukses
pegawai pegawai pada form | pegawai yang

2. Data berhasil

master pegawai ditampilkan pada < :
kemudian menekan | tabel data disimpan di tabel
tombol simpan pegawai. pegawai

Ubah data Menekan icon Data pegawai 1. Sukses

dari tabel data | pensil pada tabel berhasil diubah. > Data berhasil

pegawai data pegawai . Data berhasi

diubah kedalam

kemudian muncul .
tabel pegawai.

data pada form edit
pegawai yang akan
diubah pada
textbox kemudian
menekan tombol
simpan setelah

mengganti
pegawai.
Menghapus Menekan icon Data pegawai 1. Sukses
data dari tabel | sampah pada tabel | berhasil dihapus. .
3 | pegaawai data pegawai 2. Data berhasil

dihapus ke dalam
tabel pegawai
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5. Uji Coba Form Master Jenis Surat
Proses ini bertujuan untuk mengetahui keberhasilan aplikasi dalam melakukan

penambahan data jenis surat proses perubahan data jenis surat dan penghapusan

™ Aplikasi Administrasi Surat Masuk dan Keluar
# Beranda )
Master Jenis Surat
M Master ~v
Jahatan
Tambah Data Jenis Surat Daftar Jenis surat
Unit Kerja
Pegawai D 2 Menampilkan 10 j data per halaman Cari
Jenis Surat
Nama No. * Nama % Opsi ¥
ok " o 1. Penting & T
Media v Simpan O Reset
Halaman 1 dari 1 A - N
= Arsip ~
= Disposisi v

Gambar 4.11 Form Master Jenis Surat

Proses penambahan data jenis surat ditunjukan gambar 4.11 yang bertujuan
menambah data jenis surat yang ada pada KPKNL Bandung yang kemudian akan
disimpan kedalam database dengan menekan tombol simpan. Proses mengubah
data jenis surat bertujuan untuk mengubah data jenis surat yang telah tersimpan
sebelumnya. Untuk mengubahnya dengan menekan icon pensil lalu muncul form
edit jenis surat, apabila data sudah diubah selanjutnya menekan tombol simpan,

berikut dapat dilihat pada gambar 4.12.

Edit Jenis surat

D 1

Mama Penting

Gambar 4.12 Form Ubah Jenis Surat
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Pada gambar 4.13 bertujuan untuk menghapus data jenis surat dengan cara
menekan icon Sampah pada tabel jenis surat, setelah menekan icon sampah pada

tabel jenis surat maka data jenis surat yang terdapat di tabel jenis surat akan

terhapus secara otomatis.

M Aplikasi Administrasi Surat Masuk dan Keluar
; 1d _ Master Jenis Surat
J::a::na Tambah Data enis Surat iy [als Sk
Pegawai ([ Menampikan | 10 ¥| data per halaman Cari
= . Halaman 1 dari 1
Gambar 4.13 Form Hapus Jenis Surat
Tabel 4.6 Hasil Uji Coba Form Master Jenis Surat
. Ouput Output Sistem
No. Tujuan Input Diharapkan
Tambah data | Memasukan data Muncul daftar 1. Sukses
jenis surat jenis surat pada form | jenis surat yan .
) J ratp ) rat yang 2. Data berhasil
1. master jenis surat ditampilkan pada N i
; & disimpan di tabel
kemudian menekan | tabel data jenis .
) jenis surat
tombol simpan surat.
Ubah data Menekan icon pensil | Data jenissurat | 1. Sukses
dari tabel data | pada tabel data jenis | berhasil diubah. .
o P 1a ] 2. Data berhasil
jenis surat surat kemudian .
diubah kedalam
muncul data pada .
N tabel jenis surat.
form edit jenis surat
2. yang akan diubah
pada textbox
kemudian menekan
tombol simpan
setelah mengganti
jenis surat.
Menghapus Menekan icon Data jenissurat | 1. Sukses
3 | data dari tabel | sampah pada tabel berhasil dihapus. .
o pan p P 2. Data berhasil
jenis surat data jenis surat. :
dihapus ke dalam
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No.

Tujuan Input

Ouput
Diharapkan

Output Sistem

tabel jenis surat

6.

Uji Coba Form Master Lokasi

Proses ini bertujuan untuk mengetahui keberhasilan aplikasi dalam melakukan

penambahan data lokasi proses perubahan data lokasi dan penghapusan lokasi.

= Aplikasi Administrasi Surat Masuk dan Keluar

_ Master Lokasi

woE PRIl NR

Gambar 4.14 Form Master Lokasi

Proses penambahan data lokasi ditunjukan gambar 4.14 yang bertujuan menambah

data lokasi yang ada pada KPKNL Bandung yang kemudian akan disimpan

kedalam database dengan menekan tombol simpan. Proses mengubah data lokasi

bertujuan untuk mengubah data lokasi yang telah tersimpan sebelumnya. Untuk

mengubahnya dengan menekan icon pensil lalu muncul form edit lokasi, apabila

data sudah diubah selanjutnya menekan tombol simpan, berikut dapat dilihat pada

gambar 4.15.
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[l

Nama  Lacic

Gambar 4.15 Form Ubah Lokasi
Pada gambar 4.16 bertujuan untuk menghapus data lokasi dengan cara menekan
icon Sampah pada tabel lokasi, setelah menekan icon sampah pada tabel lokasi

maka data lokasi yang terdapat di tabel lokasi akan terhapus secara otomatis.

= Aplikasi Administrasi Surat Masuk dan Keluar

A Beranda

Master Lokasi

W master

= Arsip v
T N Berhasil® Data lokasi telah diubah.
3 AtwrPengeuna
‘ = D 3 Menampilkan 10 j ata per halaman Cari:
D o 1. Resepsicnis #
. 2. Lacic £ W
Halaman 1 dari 1 - - .
Gambar 4.16 Form Hapus Lokasi
Tabel 4.7 Hasil Uji Coba Form Master Lokasi
. Ouput Output Sistem
No. Tujuan Input . P P
Diharapkan
Tambah data | Memasukan data Muncul daftar | 1. Sukses
lokasi lokasi pada form lokasi yan .
P . . yang 2. Data berhasil
1. master lokasi ditampilkan . .
. disimpan di tabel
kemudian menekan pada tabel data .
. . lokasi
tombol simpan lokasi.
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. Ouput Output Sistem
No. Tujuan Input Diharapkan
Ubah data Menekan icon pensil Data lokasi 1. Sukses
dari tabel data | pada tabel data lokasi | berhasil .
. . . 2. Data berhasil
lokasi kemudian muncul data | diubah. i
. . diubah kedalam
pada form edit lokasi tabel lokasi
2. yang akan diubah pada '
textbox kemudian
menekan tombol
simpan setelah
mengganti lokasi.
Menghapus Menekan icon sampah | Data lokasi 1. Sukses
i I I lokasi. hasil :
; :joalizsoilarl tabel | pada tabel data lokasi E?t:agzls 5 Data berhasil
' dihapus ke dalam
tabel lokasi
7. Form Master Media

= Ap

Proses ini bertujuan untuk mengetahui keberhasilan aplikasi dalam melakukan

penambahan data media proses perubahan data media dan penghapusan media.

likasi Administrasi Surat Masuk dan Keluar

A Beran

W Master

= ursip

da

5 Master Media

Berhasil! Data media telah disimpan.

= Dizposisi v

B Retensi

3 Acur Pengeuna

B Lo

Tambah Data Media

Menampikan 10 »| data per halaman

D 4

ran

Mama No. * Nama
1. Hardcopy
2. Flashdisk
3. CompactDisk

Halaman 1 dari 1

Gambar 4.17 Form Master Media

4+ opsi
S T
S 1
S 1

Proses penambahan data media ditunjukan gambar 4.17 yang bertujuan menambah

data media yang ada pada KPKNL Bandung yang kemudian akan disimpan

kedalam database dengan menekan tombol simpan. Proses mengubah data media
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bertujuan untuk mengubah data media yang telah tersimpan sebelumnya. Untuk
mengubahnya dengan menekan icon pensil lalu muncul form edit media, apabila
data sudah diubah selanjutnya menekan tombol simpan, berikut dapat dilihat pada

gambar 4.18.

Edit Media

D 3

Nama (D

Gambar 4.18 Form Ubah Media
Pada gambar 4.19 bertujuan untuk menghapus data media dengan cara menekan
icon Sampah pada tabel media, setelah menekan icon sampah pada tabel media

maka data lokasi yang terdapat di tabel lokasi akan terhapus secara otomatis.
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X Aplikasi Administrasi Surat Masuk dan Keluar

A EBEeranda

Master Media

W Master ~
= Arsip ~

Berhasilt Data media telah diubah.
+= Disposisi ~

BB Retensi w .
Ml

w ATUr PEngEELING
D 4 Menampilkan 10 jdataperha\aman cari:

i Laporan
Nama No. “ Nama * Opsi

1. Hardropy £ W
« Simpan Y Reset
2. Flashdisk £ W

3. D £ I

Halaman 1 dari 1 @ - &

Gambar 4.19 Form Hapus Media

Tabel 4.8 Hasil Uji Coba Form Media

. Ouput Output Sistem
No. Tujuan Input Diharapkan
Tambah data | Memasukan data Muncul daftar 1. Sukses
media media pada'form medla yang > Data berhasil
1. master media ditampilkan pada

kemudian menekan | tabel data media. disimpan di‘tabel

tombol simpan -
Ubah data Menekan icon pensil | Data media 1. Sukses
dari tabel data | pada tabel data berhasil diubah. .
. . . 2. Data berhasil
media media kemudian \
diubah kedalam
muncul data pada .
. . tabel media.
5 form edit media yang
' akan diubah pada
textbox kemudian
menekan tombol
simpan setelah
mengganti media.
Menghapus Menekan icon Data media 1. Sukses
data dari tabel | sampah pada tabel berhasil dihapus. .
3 | media data media. 2. Data berhasil

dihapus ke dalam
tabel media
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Uji Coba Form Jadwal Inaktif
Proses ini bertujuan untuk mengetahui keberhasilan aplikasi dalam melakukan
penambahan data jadwal inaktif, perubahan data jadwal inaktif dan penghapusan

data jadwal inaktif.

& Aplikasi Administrasi Surat Masuk dan Keluar e S

# Beranda M | k . f
& Master ~
= Arsip v

Tambah Data Jadwal Inaktif Daftar Jadwal Inaktif
= Disposisi v

D 2 Menampilkan | 10 data per halaman Cari:
BB Retensi v E
4 Atur Pengguna Jenis | Gak Penting No. * Jenis Surat ¢ Masa Inaktif 4+ opsi %
B Laporan Masa naktif A 1. Penting 2Tahun &
(Tahun) Halaman 1 dari 1 < >
o

Gambar 4.20 Form Master Jadwal Inaktif
Proses penambahan data jadwal inaktif ditunjukan gambar 4.20 yang bertujuan
menambah data jadwal inaktif yang ada pada KPKNL Bandung yang kemudian
akan disimpan kedalam database dengan menekan tombol simpan. Proses
mengubah data jadwal inaktif bertujuan untuk mengubah data jadwal inaktif yang
telah tersimpan sebelumnya. Untuk mengubahnya dengan menekan icon pensil lalu
muncul form edit jadwal inaktif, apabila data sudah diubah selanjutnya menekan

tombol simpan, berikut dapat dilihat pada gambar 4.21.

Edit Jadwal Inaktif

D 1

Jenis | Gak Penting

Masa Retensi (Tahun) 2

Gambar 4.21 Form Ubah Jadwal Inaktif
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Pada gambar 4.22 bertujuan untuk menghapus data jadwal inaktif dengan cara
menekan icon Sampah pada tabel jadwal inaktif, setelah menekan icon sampah
pada tabel jadwal inkatif maka data jadwal inaktif yang terdapat di tabel jadwal

inaktif akan terhapus secara otomatis.

& Aplikasi Administrasi Surat Masuk dan Keluar 8 ::(i;h_ubv Mau..

;ztd _ Master Inaktif
= Arsip ~
B Retens . D 2 Menampilkan 10 |w| data per halaman Cari:
4% Atur Pengguna Jenis = Gak Penting ~ No. * Jenis Surat ¢ Masa Inaktif 4 opsi
B Leporan Viasa Inaktif 1. Penting 2 Tahun #m
(Tahun) Halaman 1 dari 1 N . IR
Gambar 4.22 Form Hapus Jadwal Inaktif
Tabel 4.9 Hasil Uji Coba Form Jadwal Inaktif
. Ouput Output Sistem
No. Tujuan Input Diharapkan
Tambah data | Memasukan data Muncul daftar 1. Sukses
jadwal inkatif | jadwal maktl_f pada Jadwal.lnaktl'f 5> Data berhasil
form master jadwal | yang ditampilkan . i
1. . . i disimpan di tabel
inkatif kemudian pada tabel data - dwal inaktif
menekan tombol jadwal inaktif. J
simpan
Ubah data Menekan icon pensil | Data jadwal 1. Sukses
dari tabel data | pada tabel data inaktif berhasil .
. . e | . . i 2. Data berhasil
jadwal inaktif | jadwal inaktif diubah. .
. diubah kedalam
kemudian muncul .
. tabel jadwal
data pada form edit . ;
. . . inaktif.
5 jadwal inaktif yang
' akan diubah pada
textbox kemudian
menekan tombol
simpan setelah
mengganti jadwal
inaktif.
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. Ouput Output Sistem
No. Tujuan Input Diharapkan

Menghapus Menekan icon Data jadwal 1. Sukses

data dari tabel | sampah pada tabel inaktif berhasil .

jadwal inaktif | data jadwal inkatif. | dihapus. 2. Data berhasil

3 dihapus ke dalam

tabel jadwal
inaktif

9. Uji Coba Form Jadwal Retensi
Proses ini bertujuan untuk mengetahui keberhasilan aplikasi dalam melakukan
penambahan data jadwal retensi, perubahan data jadwal retensi dan penghapusan

data jadwal retensi.

% Aplikasi Administrasi Surat Masuk dan Keluar A e N ~

#& Beranda c
Master Jadwal Retensi

& Master

= Arsip v

bah Data jadwal Retens Daftar Jadwal Retensi

= Disposisi v

D |3 Menampilkan 0 |v| data per halaman Cari:
B Retensi v

& Atur Pengeuna Jenis E No. * Jenis Surat $ Masa Retensi % Opsi

o . 1..-Pentin 1 Tahun
I ‘Laporan Masa Retensi = ¢

(Tahun) 2. GakPenting 1Tahun

w 9 Res Halaman 1 dari 1

Gambar 4.23 Form Master Jadwal Retensi
Proses penambahan data jadwal retensi ditunjukan gambar 4.23 yang bertujuan
menambah data jadwal retensi yang ada pada KPKNL Bandung yang kemudian
akan disimpan kedalam database dengan menekan tombol simpan. Proses
mengubah data jadwal retensi bertujuan untuk mengubah data jadwal retensi yang
telah tersimpan sebelumnya. Untuk mengubahnya dengan menekan icon pensil lalu
muncul form edit jadwal retensi, apabila data sudah diubah selanjutnya menekan

tombol simpan, berikut dapat dilihat pada gambar 4.24.



Edit Jadwal Retensi

D 1

Jenis = Gak Penting

Masa Retensi (Tahun) 1

Gambar 4.24 Form Ubah Jadwal Retensi
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Pada gambar 4.25 bertujuan untuk menghapus data jadwal retensi dengan cara

menekan icon Sampah pada tabel jadwal retensi setelah menekan icon sampah pada

tabel jadwal retensi maka data jadwal retensi yang terdapat di tabel jadwal retensi

akan terhapus secara otomatis.

% Aplikasi Administrasi SuratMasuk dan Keluar A

4 Beranda

Master Jadwal Retensi

W Master
= Arsip ~ -
: Ret:nsl . D 3 Menampilkan | 10 |z| data per halaman Caric
48 Atur Pengeuna Jenis ‘ZI No. * Jenis Surat %  Masa Retensi ¢+ opsi =
B tsporan Masa Retensi o | | s@
(Tahun) 2.\ Gak Penting 4 W
S Halaman 1 dari 1 < 1 >
Gambar 4.25 Form Hapus Jadwal Retensi
Tabel 4.10 Hasil Uji Coba Form Jadwal Retensi
. Ouput Output Sistem
No. Tujuan Input . P P
Diharapkan
Tambah data | Memasukan data Muncul daftar Sukses
jadwal retensi | jadwal inaktif pada | jadwal retensiyang .
. . . Data berhasil
form master jadwal | ditampilkan pada . .
1. . . ) disimpan di tabel
retensi kemudian tabel data jadwal . .
i jadwal retensi
menekan tombol retensi.
simpan
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. Ouput Output Sistem
No. Tujuan Input Diharapkan
Ubah data Menekan icon Data jadwal 1. Sukses

dari tabel data
jadwal retnsi

pensil pada tabel
data jadwal retensi
kemudian muncul
data pada form edit
jadwal retensi yang
akan diubah pada
textbox kemudian
menekan tombol
simpan setelah
mengganti jadwal
retensi.

retensi berhasil
diubah.

2. Data berhasil
diubah kedalam
tabel jadwal
retensi.

Menghapus
data dari tabel
jadwal retensi

Menekan icon
sampah pada tabel
data jadwal retensi.

Data jadwal
retensi berhasil
dihapus.

1. Sukses

2. Data berhasil
dihapus ke dalam
tabel jadwal
retensi

10. Uji Coba Form Atur Pengguna

Proses ini bertujuan untuk mengetahui keberhasilan aplikasi dalam melakukan

penambahan data pengguna, perubahan data pengguna dan penghapusan data

pengguna.
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X Aplikasi Administrasi Surat Masuk dan Keluar

A Beranda

_ Atur Pengguna

& Master

= Arsip v
Daftar Pengguna Aplikasi

= Disposisi v
Menampikan 10 | data per halaman Car:

B Retensi v

& Acurpengguna NP “ Nama ¢ Email 4 Hak Akses ¢ opsi

B Laporan 199209012015041001 Septyan Dwi K. P. septyan.kp@gmail.com Admin (e

< 199308212014061001 NMoh. Oby Maulana ohy_ghotic@gmail.com Normal Q &

198309222015111001 dwip dwicbk@gmail.com Normal QW
Halaman 1 dari 1 . - .

Tambah Pengguna

NIP

MNama

Password

Email

Hak Akses

Gambar 4.26 Form Master Pengguna dan Tambah Pengguna
Proses penambahan data pengguna ditunjukan gambar 4.26 yang bertujuan
menambah data pengguna yang ada pada KPKNL Bandung yang kemudian akan
disimpan kedalam database dengan menekan tombol simpan. Proses mengubah data
pengguna bertujuan untuk mengubah data pengguna yang telah tersimpan
sebelumnya. Untuk mengubahnya dengan menekan icon pensil lalu muncul form
edit pengguna, apabila data sudah diubah selanjutnya menekan tombol simpan,

berikut dapat dilihat pada gambar 4.27.
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Edit Pengguna

MIP | 199308312014061001

Mama |Moh. Oby Maulana

Email |oby_ghotic@gmail.com

Hak Akses | Nermal

Gambar 4.27 Form Ubah Pengguna
Pada gambar 4.28 bertujuan untuk menghapus data pengguna dengan cara menekan
icon Sampah pada tabel pengguna, setelah menekan icon sampah pada tabel
pengguna maka data pengguna yang terdapat di tabel pengguna akan terhapus secara

otomatis.

M Aplikasi Administrasi Surat Masuk dan Keluar

# Beranda A P
— . Atur Pengguna
|
= A v
Daftar Pengguna Aplikasi +Tambah
= Dizposisi v
[O— . Menampilkan 10 Ll data per halaman G
5 AturPengguna NIP “ Nama % Email 4 Hak Akses 4 Opsi 5
B Laporan 19920901201 5041001 Septyan Dwi K. P. septyan kp@gmail.com Admin Q &
« 199308312014061001 oh. by Maulana oby_ghotic@gmail.com Normal Q@ & W
199309222015111001 dwi dwichk@gmail. com Normal Q ¢
Halaman 1 dari 1 3 5

Gambar 4.28 Form Hapus Pengguna
Pada gambar 4.29 bertujuan untuk melihat detil data pengguna dengan cara menekan
icon lup pada tabel pengguna, setelah menekan icon lup pada tabel pengguna maka data

pengguna yang terdapat di tabel pengguna akan muncul secara otomatis.



MNIP | 139308312014061001

Nama | Moh. Oby Maulana

Tanggal Lahir | 31-Aug 1993

Email | oby ghotic@gmail.com

Alamat | Krian City Indonesia

Gambar 4.29 Form Detil Pengguna
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Tabel 4.11 Hasil Uji Coba Form Pengguna

y Ouput Output Sistem
No. Tujuan Input Diharapkan
Tambah data | Memasukan data Muncul daftar 1. Sukses
pengguna pengguna pada form | pengguna yang ]

1. master pengguna ditampilkan pada 2 (IjD_aFa berh3§|: bel
kemudian menekan | tabel data WPy Lo
tombol simpan pengguna. pengguna

Ubah data Menekan icon pensil | Data pengguna 1. Sukses
dari tabel data | pada tabel data surat | berhasil diubah. .
. 2. Data berhasil
pengguna masuk kemudian .
diubah kedalam
muncul data pada tabel
form edit pengguna abel pengguna.

2. yang akan diubah
pada textbox
kemudian menekan
tombol simpan
setelah mengganti
data pengguna.

Menghapus Menekan icon Data pengguna 1. Sukses
, 32:% gz: 8:tabel (sjzrtr;p;\:nzziz:] ;?bel berhasil dihapus. » Data berhasil
dihapus ke dalam
tabel pengguna

4 Melihat detil | Menekan icon lup Data detil 1. Sukses

pengguna. pada tabel data pengguna

2. Data pengguna
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. Ouput Output Sistem
No. Tujuan Input Diharapkan
pengguna berhasil muncul. berhasil muncul

ke detil
pengguna.

11.

L]

F E =2 I 0

Uji Coba Form Surat Masuk

Proses ini bertujuan untuk mengetahui keberhasilan aplikasi dalam melakukan

penambahan data surat masuk, perubahan data surat masuk dan penghapusan data

surat masuk.

_ Surat Masuk

Perihal | Perfimpahar

Gambar 4.30 Form Tambah Data Surat Masuk

Proses penambahan data surat masuk yang ditunjukan gambar 4.30 yang bertujuan

menambah data surat masuk yang ada pada KPKNL Bandung yang kemudian akan

disimpan kedalam database dengan menekan tombol simpan. Pada form tambah data

surat masuk terdapat link “lihat data” yang berfungsi untuk melihat semua data surat

masuk yang terdapat pada database surat masuk. Berikut gambar 4.31 form lihat surat

masuk, pada icon mata yang berfungsi untuk melihat detil surat masuk yang dapat

dilihat pada gambar 4.32.
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= Aplikasi Administrasi Surat Masuk dan Keluar L

& Beranda . .
Lihat Arsip Masuk

' Master v
= Amp v
= Disposisi v

Menampillken 10 data per halaman. Carit
@ Retensi ] b
48 AturPengguna No. “  Asal Instansi 4 Perihal & Dari % Kepada 4  Tanggal Arsip %  Tanggal Masuk s Opsi )
E 1. Kupucorp Nyoba Ngubzh Surat Septyan Oby Hermawan 15-11-2015 16-11-2015 @ & W

2 BNN Jabar penting Kepla BNN Kepala KPKNL 17-11-2015 19-11-2015 @ & W

Halaman 1 dari 1 - n -

Gambar 4.31 Form Lihat Arsip Masuk

Aplikasi Administrasi Surat Masuk dan Keluar

# Beranda

Detil Arsip Masuk

@ Mastar
= A
Detil Surat Masuk
= Disposisi v
0 IDSurat 4 Media | Hardcopy
Retensi v
& A Peny Tudul Kop Surat | Surat Rujukc Jemis Surat | Rabasia
B Loom Nomor Surat | SR-1234 Tadwal Inaktif | 19-11-2018
Tangeal Surat | 17112015 =:] Jadwal Retensi | 19-11-2021

Lokasi Penyimpanan | Resep:

Keterangan | ancurkan

Tanggal Masuk Surat | 19-11-2015 &

Daftar Arsip Surat

Dragon_Ball_Z_Kai_Widescreen jpg
Mihar]

Gambar 4.32 Form Detil Arsip Masuk
Pada form detil arsip masuk terdapat daftar arsip masuk yang di dalamnya terdapat link
“lihat” yang berfungsi untuk melihat arsip surat masuk yang telah di-scan yang dapat
dilihat pada gambar 4.33.

Daftar Arsip Surat

L. SyntaxScriptpdf
[Libat] [FHapus]

1 Berita_Acarzdocx
[Libat] [FHapus]

3. benita_acara_sidang_propozal png
[Libar] [Hepus]

Gambar 4.33 Form Daftar Arsip Surat
Proses mengubah data arsip masuk yaitu dengan cara menekan icon pensil pada table

arsip surat masuk, kemudian halaman berpindah ke form ubah arsip masuk, setelah data
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yang diinginkan sudah diubah kemudian menekan tombol simpan untuk menyimpan
data yang telah diubah kemudian menekan tombol simpan untuk menyimpan data yang

telah diubah tadi. Berikut form ubah arsip ditunjukan pada gambar 4.34.

% Aplikasi Administrasi Surat Masuk dan Keluar

# Beranda .
Ubah Arsip Masuk

& Master -

= Asip
Form Surat Masuk

= Disposisi v

) s Dsuat 1 Media | Flashdisc

tensi v
[P — Judul Kop Surat | Nyoba Ubsh Susat Jenis Surat | Gak Peating
B Loporan Nomor Surat | KPKNL-XII23/2015 Jadwal Inalctif | 16-11-2016

Tanggal Surat | 15-11:2015 ] Tadwal Retensi | 16-11-2017

) R IN oba Neubah Surat] Lokasi Penyimpanan | Resepsionis
Dari |Septyan Keterangan | Apa seh..
Kepada | Oby Sukaisi
Asal Instansi | Kupocorp
Tanggal Masuk Sprat | 16-11.2015 i

Unggah Seat | | growse... | No files selected

Gambar 4.34 Form Ubah Arsip Surat
Proses menghapus data arsip masuk yaitu dengan cara menekan icon sampah pada tabel
arsip surat masuk, kemudian data arsip masuk akan terhapus. Berikut form hapus

ditunjukan pada gambar 4.35.

= Aplikasi Administrasi Surat Masuk dan Keluar

; — Lihat Arsip Masuk
= Arsip ~
A . Daftar Arsip Masuk
; _— . Menampilken 10 7| data per halaman -
982 Atur Pengguna No. * Asal Instansi %+ Perihal & Dari %+ Kepad, ¢ Tanggal Arsip % Tanggal Masuk + Opsi s
B Laporsn 1. Kupucorp Myoba Meubah Surat Septyan Oby Hermaw: 15-11-2015 16-11-2015 & & W

Halaman 1 dari 1 B - N

Gambar 4.35 Form Hapus Arsip Surat
Tabel 4.12 Hasil Uji Coba Form Surat Masuk
. Ouput Output Sistem
No. Tujuan Input . P P
Diharapkan
Tambah data | Memasukan data Muncul daftar 1. Sukses

1. | surat Masuk | surat masuk pada

form surat masuk

surat masuk
yang ditampilkan

2. Data berhasil
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. Ouput Output Sistem
No. Tujuan Input Diharapkan
kemudian menekan | pada tabel data disimpan di tabel
tombol simpan surat masuk. surat masuk
Ubah data Menekan icon pensil | Data arsip masuk | 1. Sukses
dari tabel data | pada tabel data surat | berhasil diubah. .
. 2. Data berhasil
surat masuk masuk kemudian i
diubah kedalam
muncul data pada
. tabel surat masuk.
form arsip masuk
2. yang akan diubah
pada textbox
kemudian menekan
tombol simpan
setelah mengganti
data surat masuk.
Melihat arsip | Memilih menu lihat | Menampilkan 1. Sukses
k i Kk :
3 | masu arsip masu pada daftar surat » Data berhasil
sidebar surat masuk. | masuk. i .
ditampilkan.
Melihat detil | Menekan icon mata | Menampilkan 1. Sukses
i \ I il arsi :
4 | arsip masuk pada tabel data surat | detil arsip > Data berhasil
masuk. masuk. f .
ditampilkan.
Melihat daftar | Menekan hyperlink Menampilkan 1. Sukses
1 . ‘Cl' 2 1 .
arsip 1l}at pada daftar daftar arsip 2 Berhasil
5 arsip masuk berupa .
. menampilkan
file .pdf, .doc, )
: daftar arsip.
.png, .Jpeg.
Menghapus Menekan icon Data arsip surat | 1. Sukses
data arsip sampah pada tabel masuk berhasil .
. 2. Data arsip surat
g |surat masuk. | surat masuk. dihapus.
masuk terhapus
dari tabel data
surat masuk.
12. Uji Coba Form Surat Keluar

Proses ini bertujuan untuk mengetahui keberhasilan aplikasi dalam melakukan
penambahan data surat keluar, perubahan data surat keluar dan penghapusan data

surat keluar.
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= Aplikasi Administrasi Surat Masuk dan Keluar

# Bernda
Surat Keluar
& Ilaster v
Arsip
Form Surat Keluar
= Disposisi v
IDSurat & Media j
M Retensi ~
[ R — Fudul Kap Surst Tenis Surat j
B Leporn Mosor Surat | & 2K SENLOL20L Tackwal Inatif
«
Tanggal Surat  24-11-2015 i Tadwal Retensi
Pesihal Lokasi Penyimpanan. j
Desi Keterangan
Kepada
sl Instansi
UnggahSuret | | prowee., | o files selected, L |
Lihat Dats
locahast simsuratfindex. php/page/penggana =l

Gambar 4.36 Form Tambah Surat Keluar
Proses penambahan data surat keluar yang ditunjukan gambar 4.36 yang bertujuan
menambah data surat keluar yang ada pada KPKNL Bandung yang kemudian akan
disimpan kedalam database dengan menekan tombol simpan. Pada form tambah data
surat keluar terdapat link “lihat data” yang berfungsi untuk melihat semua data surat
keluar yang terdapat pada database surat keluar. Berikut gambar 4.37 form lihat surat
keluar, pada icon mata yang berfungsi untuk melihat detil surat keluar yang dapat dilihat

pada gambar 4.38.

X Aplikasi Administrasi Surat Masuk dan Keluar

& Berauds . .
Lihat Arsip Keluar
& Waster v
= hwsip ~
= Disposisi v
Menampilkan 10 ¥| data per halaran Ct
i Betensi “ ¥ B == m
Atur Pes No. * Asal Instansi &  Perihal + Dar * ada T Arsiy + 5i *
gguna ip
‘ Laparan. 1. Kodam IISLW Sangat Rahasia Kasi PKN Pangira Kodam IVSLW 24-11-2015 @ & W
« Halaman | dasi | - N

Gambar 4.37 Form Lihat Arsip Surat Keluar
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5 Detil Arsip Keluar

Detil Surat Masuk
. - i
o S [ g Bt s | B
B 1eom Homor Surat | 5-1/WKHN SKNL 0172015 Juwal Inaktif | 24-11-2018
Tanggal St 24-11-2015 =] Jadbwral Retensi | 24-11-2021
Peibal | Sangst Rahasia Loksi Panvimpanan  Lemasi Besi j
Kepals | Pangima Kodam [ISLW. Keterangan  Siapa Grak
AsalInstarei Koo IUSLWT

Tangzal Masak Suxat - 01-01-1970 m
Eabali

Daftar Arsip Surat

L. bl et fpg
[z ||

Gambar 4.38 Form Detil Arsip Surat Keluar
Pada form detil arsip keluar terdapat daftar arsip keluar yang di dalamnya terdapat link
“lihat” yang berfungsi untuk melihat arsip surat keluar yang telah di-scan yang dapat

dilihat pada gambar 4.39.

Arsip Surat

1. balon_karetjpg
[Lihat]

KPKHL Bandung & 2015

Gambar 4.39 Form Daftar Arsip Keluar
Proses mengubah data arsip keluar yaitu dengan cara menekan icon pensil pada table
arsip surat keluar, kemudian halaman berpindah ke form ubah arsip keluar, setelah data
yang diinginkan sudah diubah kemudian menekan tombol simpan. Berikut form ubah

arsip ditunjukan pada gambar 4.40.
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Ubah Arsip Keluar

Form Surat Masuk

e fel¢

D swa ¢ Bledia | Hrdeopy

ol Kop S, | Surst Lelung Burmg MLk Hegurs Jonie Swa | Fahucia

Homer S | 5-LAWEN SEHL 012015 Rl baar | 26112018

Twnggd S 24113015 ol Jubed Rovmsi | 16115011

Peribul | St Rabecia Lokesi Paryieparan | Lemari Bl

PP eroge | sims ool
Keputs | Pergies Kodan /5T
B Bt ot TVSL

e 5o (o o s s

Eenbali

Dafiar Arsip Surat

Lbalon, ot oz
[nt] (Hipus]

KPKNL Banhie © 2015

Gambar 4.40 Form ubah Arsip Keluar
Proses menghapus data arsip keluar yaitu dengan cara menekan icon sampah pada tabel
arsip surat keluar, kemudian data arsip keluar akan terhapus. Berikut form ubah arsip

ditunjukan pada gambar 4.41.

B Aplikasi Administrasi Surat Masnke dan Fehar

* B Lihat Arsip Keluar

& Master

= oA

<< K<

2 Disposisi

Sonpilian | 1 [ sapmnm

0 Rt
i soxpacaoa W * Aselmstme
A 1. Eodmmstw
Hiloun L i 1

Gambar 4.41 Form Hapus Arsip Keluar

& Tanggal vy 4 opat

112015 o

Tabel 4.13 Hasil Uji Coba Form Surat Keluar

. Ouput Output Sistem
No. Tujuan Input Diharapkan
Tambah data | Memasukan data Muncul daftar 1. Sukses
surat keluar surat keluar pada sqrat kgluar yang > Data berhasil
1. form surat keluar ditampilkan pada disi di tabel
kemudian menekan tabel data surat Slljsr;Tizrua: abe
tombol simpan keluar.
Ubah data Menekan icon pensil | Data surat keluar | 1. Sukses
dari tabel data | pada tabel data surat | berhasil diubah. » Data berhasil
2. | surat keluar keluar kemudian T
diubah kedalam
muncul data pada
. tabel surat keluar.
form arsip keluar
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Ouput Output Sistem

Tujuan Input Diharapkan

yang akan diubah
pada textbox
kemudian menekan
tombol simpan
setelah mengganti
data surat keluar.

Melihat arsip | Memilih menu lihat | Menampilkan 1. Sukses
keluar arsip keluar pada daftar surat

sidebar surat masuk. | keluar. 2. Data berhasil

ditampilkan.
Melihat detil | Menekan icon mata | Menampilkan 1. Sukses
arsip keluar. pada tabel data surat | detil arsip keluar. > Data berhasil
keluar. . .
ditampilkan.
Melihat daftar | Menekan hyperlink Menampilkan 1. Sukses
arsip . hl}at pada daftar daftar arsip > Berhasil
arsip. berupa file .pdf, .
doc, .png, .jpeg. menampilkan
T1 daftar arsip.
Menghapus Menekan icon Data arsip keluar | 1. Sukses

data arsip sampah pada tabel berhasil dihapus.

surat keluar. | surat keluar. 2. Data arsip keluar

terhapus dari
tabel data surat
keluar.

. Uji Coba Form Peminjaman

Proses uji coba ini bertujuan untuk mengetahui keberhasilan aplikasi dalam
melakukan proses peminjaman arsip. Form ini digunakan untuk melakukan proses
peminjaman arsip dengan cara tanda pada check box surat yang akan dipinjam dan

mengisi keterangan pinjam. Berikut form peminjaman ditunjukan pada gambar 4.42.
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@ o N .
Peminjaman Arsip
& Dostr M
= Aop -
= Disposisi v
o Mavmpiben 11 o] detsperatiman Cai
3 bow Pagzan No Surat * Ll st + Jaissurat + Tnggad nasuk + perihal + Lasd 4 mm
- w3232 ditsdigsderens Pating 17 Hovaabar 2015 sdsadditata Resepsiauis r
EPEHL-HI34015 Kapucap G Penting. 16 Homember 2015 Hyoba Mewbah Surat. Rasepsiamis r
Kodm ILSLW Raasia 01 Farwary 1670 Sangt Rabacia. Lomuari Besi. r
a— [, Jp—— . f— -
sz IR Pating [rR—— P fo— r
a1 du 1 3 E
Perninjarnan
- [—

Tangg Karbali | 26112015

ol

KPKNL Bandmg @ 2015

Gambar 4.42 Form Peminjaman Arsip
Proses selanjutnya adalah konfirmasi peminjaman, form form ini digunakan oleh admin
untuk melakukan konfirmasi peminjaman setelah menerima informasi peminjaman
yang dilakukan oleh pengguna. Berikut form konfirmasi peminjaman ditunjukan pada

gambar 4.43.

= Aplikasi Administrasi Surat Masuk dan Keluar

A Berands
Konfirmasi Peminjaman
& Master v
ALasip “
= Disposisi v
£ g Menanpilia. 10 7| data per haleman Cai
Seb Aitwr Penggma No. * Peminjam ¢ Surat ¢ Keperluan ¢ Tanggal Pinjam 4  Tanggal Kembali ¢ Siatus 4 Opsi L]
‘ Laporn 1. SeptyanDwiK.F. KPKNL-XII23/201 5 Hywoha vyreleh, oleh gl seh. 220 17-11-2015 21-11-2015 o Suls
2. Septyan DwiK P, s-1234 uat 21-11-2015 25-11-2015 bl
3. Septyan Duik P KPENL-XI[23/2015 penting cak 2411-2015 28-11-2013 Eembali

injan £
Helaman 1 dasi 1 . N

Gambar 4.43 Form Konfirmasi Peminjaman Arsip
Untuk melihat riwayat peminjaman pengguna dapat melakuakan dengan cara memilih
menu riwat peminjaman pada side bar peminjaman, kemudian muncul halaman riwayat

peminjaman seperti yang ditunjukan gambar 4.44.
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X Aplikasi Administrasi Surat Masuk dan Keluar

# Berauda

Riwayat Peminjaman

@ Iaster
Lsip ~
=+ Disposisi -
- Merampilian 10 v data per halaruan, Clari
% At Pengguns No. * Peminjam & Sumt & Keperlun 4 Tangzal Pinjam ¢ Tanggal Kembali 5
| ST 1. SeptyanDwiK.P. KPKNL-XIL2312015 Mo nyelel, olsh zak seh 72 17-11.2015 20112015

< 2. SeptymDwik.P. sl1334 buat 2112015 25112015

3. SeptymDwiK.E KPKNL EIL2302015 penting cak 24112015 2%11-2015
Halaman | dai]

Gambar 4.44 Form Riwayat Peminjaman Arsip
Untuk penggembalian arsip pengguna dapat melakukan dengan cara memilih opsi
“kembali” pada form daftar konfirmasi peminjaman, kemudian muncul notifikasi dan

status arsip berubah, seperti yang tunjukan gambar 4.45.

lKPKNLBindung:Knnﬁr %/ [E] KPKNL Bandung : Konfir X \__| H--o

€ - € |D localhost/simsurat/index. php/peminjaman/konfirmasi oy =
I o : Kepala Unit - Subb
= Aplikasi Administrasi Surat Masuk dan Keluar ] e e e
A& Beranda § . .
Konfirmasi Peminjaman
& Asip v
= Disposisi v
Berhasil! Arsip telah dikembalikan.
@ Retensi v
| QERE
Konfirmasi Peminjaman
8 Agenda
Menampilkan | 10 v | dataper halaman cari:
No. * Peminjam $ | surat ¢ Keperluan ¢ TanggalPinjam 2 | Tanggal Kembali ¢ Status : opsi
1. Rastra SewaEka P. DPI-123/1-2014 please pinjam 18012016 22-01-2016 m o Sukses
2. Rastra Sewa EKaP. BPN-124/KW-2012 aku mau pinjam 23012016 27012016 =

Halaman 1 dari 1

Gambar 4.45 Form Pengembalian Arsip
Untuk keterlambatan pengembalian arsip pengguna dapat memberi notifikasi
keterlambatan pengembalian melauli e-mail peminjam arsip dengan cara memilih opsi
notifikasi pada status peminjaman yang telat, secara otomatis sistem akan mengirimkan

notifikasi melalui e-mail peminjam arsip, seperti yang ditunjukan gambar 4.46.
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/' [E] KPKNL Bandung = Konfirm x /EKDKNL Bandung : Konfirm X

€ [ [3 localhost/simsurat/index php/peminjaman/konfirmasi

% Aplikasi Administrasi Surat Masuk dan Keluar 3

A Beranda K f ip L.
= Arsip v J
= Disposisi ~
Konfirmasi Peminjaman
M@ Retensi v
Menampilkan 10 v data per halaman Cariz
B Leporan
8 Agenda No. * Peminjam ¢ surat $  Keperluan 4 Tanggal Pinjam ¢ Tanggal Kembali ¢+ status $ opsi &
1. Rastra Sewa Eka P. DPI-123/1-2014 please pinjam 18-01-2016 22-01-2016 um
2. Rastra Sewa Eka P, BPN-124/KW-2012 aku mau pinja 23-01-2016 27-01-2016 onfimas
Halaman 1 dari 1 . - .
[ KPKNL Bandung = Peminj.. X | [¥] Pengingat Ketedambat - o IEm
€ ) P @ | httpsy//mail.goog! fmail/u/O7#ini & |[Q search e 9 ¢ 4 ®& 0 =

Google
Gmail - Ll

Tus

I Kotak Masuk (4) .

Berbintang

Pesan Terkirim Pemi

Draf

Selengkapnya~

0GB (0%) dari kuota 15 6B telah digunakan
Keila

[ ]
| §
<

L e

Pengingat Keterlambatan Peminjaman Dokumen  kotak asut x

simsurat kpknlbandung@gmail.com
e sa

nghubungi Sub Bagian Umum KPKNL Bandung.

17.00 (3 menit yang lalu)

an dokumen Anda pada KPKNL Bandung untuk Nomor Surat DPI-123/1-2014 sudah melawati batas pengembalian. Mohon

Abtivitas akun terakhir:  jam ya

ng lalu
Detai

(= T CR 1/

Gambar 4.46 Form Keterlambatan Peminjaman dan Notifikasi Keterlambatan

Tabel 4.14 Hasil Uji Coba Form Peminjaman Arsip

No.

Tujuan

Input

Ouput
Diharapkan

Output Sistem

Melakukan
Peminjaman
Arsip

Memilih arsip pada
form peminjaman
arsip dan mengisi
keterangan pinjam
kemudian menekan
tombol simpan.

Proses
peminjaman
berhasil
disimpan dalam
tabel
peminjaman dan
menunggu
konfirmasi.

1. Sukses

2. Data berhasil
disimpan di tabel
peminjaman.

Konfirmasi
peminjaman
arsip.

Melakukan
konfirmasi
peminjaman dengan
menekan tombol

Peminjaman
arsip berhasil
dikonfirmasi.

1. Sukses

2. Perubahan status
peminjaman dari
menunngu menjadi
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. Ouput Output Sistem
No. Tujuan Input Diharapkan
konfirmasi. konfirmasi.
Melihat Memilih menu Menampilkan 1. Sukses
riwayat riwayat peminjaman | daftar riwyat .
3 ya yaip J r Iy 2. Data berhasil
peminjaman | pada sidebar peminjaman : :
. : ditampilkan.
peminjaman. arsip.
Pengembailan | Memilih opsi Status 1. Sukses
rsi “k 1i” form minjaman
arsip en_lbal _pada 0 peminja ? _ 5 Status
konfirmasi surat menjadi -
4 - o peminjaman
peminjaman kembali .
arsip berubah
menjadi
“kembali”
Notifikasi Memilih opsi Notifikasi 1. Sukses
keterlambatan | “notifikasi” pada keterlambatan e
) - 2. Notifikasi
5 | pengembalian | surat yang statusnya | terkirim ke e-
T - - keterlambatan
telat mail peminjam -
terkirim

arsip

14. Uji Coba Form Disposisi

Proses uji coba ini bertujuan untuk mengetahui keberhasilan aplikasi dalam

melakukan proses disposisi arsip. Form ini digunakan untuk melakukan proses

disposisi arsip dengan cara memilih status disposisi pada combo box “belum

terdisposisi” maka aplikasi akan menampilkan daftar arsip surat yang belum

terdisposisi. Berikut form disposisi arsip yang ditunjukan pada gambar 4.47.




187

= Aplikasi Administrasi Surat Masuk dan Keluar

# Beranda

_ Disposisi Arsip

= Aep
= Disposis v

Status Disposisi | Semua M < vampian
B Retens v
B Loporan

No. * | KopSuat 2 NomorSumt & :’f" . Perihal 2| Mota Deposii & "B | o Lihat Arsip —
1. Kementerian Perikanan dan  KemenPK-123/1.2016 15012016 segeradiindak  Masuk Ex Terdispasisi
Kelautan lanjuri
2 PP Salafyah PPSALNARI | 08012016 Segera diproses Masuk: [ sucn | Turski
02015
3. asdasd sadfscf 09122015 asdasd cepet Keluar E= Terdispos
4. Penangguhon Barang Mk 5 2WKNE 12012016 Barang Milik Negars Armand Keluar =3 =
Negara /KNLOI/2016
Halaman 1 dari 1 . - N

KPKNL Bandung © 2016

Gambar 4.47 Form Disposisi Arsip
Proses selanjutnya adalah memilih arsip yang ada pada daftar arsip surat untuk
dilakukan proses pendisposisian arsip dari sub bagian umum kepada unit kerja
dengan cara memilih unit kerja pada combo box dan memberi nota pendisposisian
dan selanjutnya menekan tombol simpan. Berikut form disposisi sub bagian umum

yang ditunjukan pada gambar 4.48.

i Aplikasi Administrasi Surat Masuk dan Keluar ad ‘) Vich. Oby Mau.. ™

gzal M: MNota Disp
erihal

angeal Surat

Asal Instansi

Keterang:

KPKNL Bandung © 2015

Gambar 4.48 Form Disposis Surat Sub Bagian Umum
Setelah proses disposisi surat sub bagian umum adalah proses disposisi yang
dilakukan oleh kepala seksi untuk didisposisikan kepada pelakasa dengan cara

memilih nama pelaksana pada combo box dan mengisi nota disposisi kemudian
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menekan tombol simpan. Berikut form disposisi surat kepala seksi/unit kerja yang

ditunjukan pada gambar 4.49.

= Aplikasi Administrasi Surat Masuk dan Keluar

KPKNL Bandung © 2015
localhost/simsurat/indexphp/ @sposisi unt kerja/index phe

Gambar 4.49 Form Disposis Surat Unit Kerja
Setelah proses disposisi surat yang dilakukan kepala seksi/unit kepada pelaksana,
proses disposisi surat masuk berakhir. Berikut form disposisi surat pelaksana yang

ditunjukan pada gambar 4.50.

= Aplikasi Administrasi Surat Masuk dan Keluar

_ Disposisi Arsip

Status Disposi . @ rampilkan

Menampilkan | 10 v data perhalaman Cart

B e all @ »

pepgg

Gambar 4.50 Form Disposis Surat Pelaksana
Untuk melihat riwayat disposisi pengguna dapat melakuakan dengan cara memilih
menu riwayat disposisi pada side bar disposisi, kemudian muncul halaman riwayat
disposisi dan memilih surat pada text box setelah itu menekan tombol, kemudian
aplikasi akan menampilkan riwayat disposisi surat tersebut seperti yang ditunjukan

gambar 4.51.
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& Aplikasi Administrasi Surat Masuk dan Keluar Achmad Monib. ™

# Beranda . . L.
Riwayat Disposisi
= Arsip

= Disposisi

Pilih Surat| KemenPK-123/1.2016 - Kementerian Perikanan dan Kelautan ¥

@ Retensi ~
Riwayat Disposisi
B tsporan
Menampilkan 10 ¥ | data per halaman Cari
«
4 2 n 4 . Tanggal Tanggal Didisposisi Oleh
No. = Kop Surat 4 NomorSurat @ Dari $ Kepada ¢ _oveEl | Tanamal P i
Surat ¢ Disposisi + ¢
1 Kementerian Perikanan dan KemenPK- Kepala Dinas Perikanan dan Kelautan Jawa Kepala 15-01-2016 18-01-2016 Achmad Munib
Kelautan 12312016 Barat KPKNL
2. Kementerian Perikanan dan KemenPK- Kepala Dinas Perikanan dan Kelautan Jawa  Kepala 15012016 18012016 Jehanes Aditya
Kelautan 1223/1.2016 Barat KPKNL
3. Kementerian Perikanan dan KemenPK- Kepala Dinas Perikanan dan Kelautan jawa  Kepala 1501-2016  18-01-2016 Rastra Sewa Eka
Kelautan 12312016 sarat KPKNL

Tidak ada data yang tersedia

KPKNL Bandung © 2016

Gambar 4.51 Form Riwayat Disposisi
Selanjutnya adalah nofikasi disposisi, proses ini dilakukan otomatis oleh sistem jika
ada disposisi arsip yang ditujukan kepada pengguna aplikasi dan dikirim melalui
email. Berikut notifakasi disposisi seperti yang ditunjukan pada gambar 4.52 dan

4.53.

e Y, B _ A
€ = C [ locathost/simsuratfindex php/disposis/rwayat B =

¥ Aplikas’ Administrasi Surat Masuk dan Keluar it

Rastra Sewa E...

# Beranda , . B A Pemberitafuan
. R|Wayat D|5p05|5| 1 sUrat masuk daftar disposisi Anda

o
& #rip menunggu untuk diproses.

Gambar 4.52 Form Notifikasi Disposisi
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B--Em

< C' | @ https://mail.goagle.com/mail/u/0/#inbox/1526d117{7f180ed

Google
Gmail ~ “

Tuus

| Kotak Masuk (3)
Berbintang
Pesan Terkirim
Draf

Label lainnya +

0 GB (0%) dari kuota 15 GB telah digunakan
Kelola

a o [] ] >

Notifikasi Disposisi Surat  Kotak Masuk <

simsurat.kpknlbandung@gmail.com
Mohon respen disposisi surat melalui Aplikasi

@ simsuratkpknibandung@gmail.com
ke saya [

SIM-SURAT KPKNL Bandung. Terima

13.48 (9 menit yang lalu) «

Aktivitas akun terakhir: 57 menit yang lalu
Detal

e # O €Y

>| |72 - e

7] e . simsurat kpknib.
w simsurat.kpknlbandu...

29 &
Gambar 4.53 Form Notifikasi Disposisi e-mail
Tabel 4.15 Hasil Uji Coba Form Disposisi
. Ouput Output Sistem
No. Tujuan Input Diharapkan
Melakukan memilih arsip surat Notifikasi Sukses
dlsp05|s-| dari Sengan”status disposisi surat Notifikasi
sub bagian belum” dengan dapat . " |
) disposisi kepada
umum ke menekan proses . tersampaikan .
| : - . kepala unit
kepala unit Selanjutnya muncul | kepada unit kerja .
1. ! N L tersampaikan.
form disposisi yang ditujuh
kemudian memilih
unit kerja dan
mengisi keterangan
lalu simpan .
Melakukan memilih arsip surat Notifikasi . Sukses
dISpOSIS.I dari Sengan”status disposisi surat Notifikasi
sub bagian belum” dengan dapat . .
. disposisi kepada
umum ke menekan proses . tersampaikan
. pelaksana
pelaksana Selanjutnya muncul | kepada i
2. . . tersampaikan.
form disposisi pelaksana yang
kemudian memilih ditujuh
pelaksana dan
mengisi keterangan
lalu simpan .
Melihat Memilih menu Menampilkan . Sukses
3 riwayat riwayat disposisi daftar riwayat

pada sidebar

. Data berhasil
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. Ouput Output Sistem
No. Tujuan Input Diharapkan
disposisi disposisi. disposisi . ditampilkan.
Notifiksi Menerima disposisi | Muncul 1. Sukses
4 | Disposisi notifikasi 2. Muncul notifikasi
disposisi
Notifikasi Menerima disposisi | Menerima e-mail 1. Sukses
5 dlsposm e- pemberitahuan > Menerima e-
mail .
mail

15. Uji Coba Form Masa Aktif Arsip
Proses uji coba ini bertujuan untuk mengetahui keberhasilan aplikasi dalam melihat
arsip aktif. Form ini digunakan untuk melihat arsip yang masih aktif yang

ditunjukan gambar 4.54.

= Aplikasi Administrasi Surat-Masuk dan Keluar a4

T Arsip Aktif

& Asip

= Disposisi v
= Daftar Arsip ARt
Retensi v

Menampilkan | 10 E data per halaman Cari:

B tsporan
No. * No.Surac 4| Asal Instansi + | Tanggal 4 Peribal enis Surat 4+ lLokasi % | Staws Surax
1. eew323n3 dfrtscfgsderewr 2015-11-16 sdsadefreterter

J
[

2. sk23 Pengadilan agama 2015-11-18 sangat rahasia Perting
P

® ® @
7
i
b

3. 323KAS2015 Kupucorp 2015-11-23 Emboh
4. KPKNLXI23/2015 Kupucorp 20154145 Nyoba Ngubah Surat Gak Penting Resepsionis

5. KPKNL-1/11/2015 kpknl 20151119 keluar Gak Penting

Halaman 1 dari 1

KPKNL Bandung © 2015

Gambar 4.54 Form Arsip Aktif
selanjutnya adalah form arsip inaktif, form ini digunakan untuk melihat arsip yang
telah masuk masa inaktif dan dapat merubah status arsip inaktif menjadi arsip aktif
kembali, dengan cara meng-click “aktifkan” pada daftar arsip inaktif. Berikut

gambar form arsip inaktif yang ditunjukan pada gambar 4.55.
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= Aplikasi Administrasi Surat Masuk dan Keluar

1T 0 =2
g x ®

o

pppppp

_ Arsip Inaktif

KNL Bandung & 2015

h((?

Tabel 4.16 Hasil Uji Coba Form Masa Aktif Arsip

Gambar 4.55 Form Arsip Inaktif

: Ouput Output Sistem
No. Tujuan Input Diharapkan
Melihat Arsip | Memilih menu “arsip | Tampil arsip Sukses
. Aktif aktif”” pada side bar aktif Data arsip aktif
dapat
ditampilkan
Melihat Arsip | Memilih menu “arsip | Tampil arsip Sukses
) Inaktif inaktif” pada side bar | inaktif Data arsip inaktif
dapat
ditampilkan
Mengubah Memilih opsi Arsip inaktif Sukses
Arsip Inaktif | “aktifkan” pada daftar | berubah . .
3 Lo R o Data arsip inaktif
menjadi aktif | arsip inaktif menjadi aktif -
berupa menjadi
aktif

16. Uji Coba Form Retensi Arsip

Proses uji coba ini bertujuan untuk mengetahui keberhasilan aplikasi dalam melihat

arsip yang telah kadaluarsa. Form ini digunakan untuk melihat arsip yang sudah

kadaluarsa yang ditunjukan gambar 4.56.
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% Aplikasi Administrasi Surat Masuk dan Keluar 9 Vieh ObyMau... ™

Menampilkan 10 data per halaman Cari:

No. * No.Surat ¢ Asalinstansi ¢ Tanggal ¢ Perihal ¢ Jenis Surat ¢ Lokasi 4 Staws Surat

1 20131201 dsfgergrg Gak Penting Resepsionis.

Retens
Halaman 1 dari 1 . - N

KPKNL Bandung © 2015
localhost/simsurat/index php/retensi/index.php.

Gambar 4.56 Form Retensi Arsip

Tabel 4.17 Hasil Uji Coba Form Retensi Surat

Ouput Output Sistem

No. |  Tujuan Input Diharapkan

Melihat Memilih menu Tampil retensi | 1. Sukses

retensi arsi “retensi” pada side bar | arsi ] e
1 \ vy P 2. Data retensi arsip

dapat
ditampilkan

17. Uji Coba Form Alur Surat Keluar
Proses ini bertujuan untuk mengetahui keberhasilan aplikasi dalam melakukan alur

surat keluar.

[E] KPKNL Bandung : Disposi... X | 4 -

a
t/index.php/disposisi & |[Q search b =] + A &0
ela ic

& | & localhostri

¥ Aplikasi Administrasi Surat Masuk dan Keluar

# Beranda

_ Disposisi Arsip

= Arsip
2 Disposisi v
Status Disposisi | Semua 2 Tampilkan
B teporan
8 agenca Daftar Arsip surat
Menampilkan | 10 data per halaman &t
Tanggal Kattegori
No. ~ KopSurat 4 Nomorsurat & S:’r':f" . Perihal 4 Nota Disposisi & o status 4 UhatArsip @ Proses
1. Dirjen Perkeretaapian  DPI-123/1-2014 20012016 penghuran nilairel  lakukan Masuk Belum = & Proses
Indonesia kerata api penilaian
2. Kementerian S5/WKN.8 23012016 SuratBalasanKeja  Suratkepada Keluar Belum = =
Keuangan republik JKNL.01/2016 Praktik Rektor Stikom
Indonesi Surabaya

Gambar 4.57 Form Alur Surat Keluar
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Proses alur surat keluar selanjutnya yang ditunjukan gambar 4.58 bertujuan mengetahui

aliran surat keluar dikirim ke bagian umum untuk proses cetak.

Y [ 1oK0u Bandung = Disposi. X b = ’

€)@ locamost

UnitKerja | Subbaglan Umur
Jabatan  Kepala Unit

Nota Disposisi

Gambar 4.58 Form Alur Surat Keluar ke Sub Bagian Umum
Selanjutnya adalah sub bagian umum menerima surat keluar untuk dicetak yang
kemudian surat tersebut di-upload kembali ke dalam aplikasi setalah mendapatkan

tanda tanggan dan stamp, berikut dapat dilihat pada gambar 4.59 dan 4.60.

Y Tt o < A S o W A A A

& o e[ localhost/sims x.php/disg O =

= Aplikasi Administrasi Surat Masuk dan Keluar

L Di isi Arsi
o _ Disp P
- tatus Disposisi  Se v & Tampilkan
€8 sgencs Daftar Arsip Surat
menampikan | 10 v | data per halaman Cart
Tanggal Kategori
Mo. * Kop Surat 2 Nomor Surat S oy perinal % NowDisposisi ¢ 8 T suws S UhatArsip ¢ Proses
1. DinasPeternakan  5- 2401 =
Kota Bandung SANKNA/KNLO1/2016 | 2016
2. KPKNLBandung S 1201 Teraisp
LPWKNBKNLOT/2016 | 2016
3. PP Salafiyah PP-SAL2/d4r234/KKI- | 0301~ Selesal
2015 2016
4 KPKNLBandung 5 0801
TWKN.S/KNLOI/2016 | 2016

1201

S. KPKNLBandung S
3WKN.S/KNLO1/2016 2016

Halaman 1 dari 1

Gambar 4.59 Form Daftar Surat Keluar
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[T TP o ——— H-omEn
; o ~

* c localhost/sirr

Bes | 0=

Choose Files | 545-1121-1-5M pdf

Gambar 4.60 Form Upload Kembali Surat Keluar
Pengguna mendapat notifikasi melalui email ketika menerima proses alur surat

keluar, seperti yang ditunjukan oleh gambar 4.61.

[ <P Bagung s Dispod  NotifkasiDispossisurat- x /[l i =6
S ?i—ﬂ E.goog\e.(omr‘av 4% :.' ; O =

Gocgle = = 060

Gmai - a L] | ] | L 3 1dari 1 o]

Tuus Notifikasi Disposisi Surat ot Masuk & 8 simsurat kpknib

I . sin{si‘xinl:kpknlbandungalmil.oem -

Q8 ooy el vee ettt vy s

29 <
Gambar 4.61 Notifikasi E-mail Alur Surat Keluar
Tabel 4.18 Hasil Uji Coba Form Alur Surat Keluar
. Ouput Output Sistem
No. Tujuan Input . P P
Diharapkan
Mengirim Menekan tombol Muncul pop-up | 1. Sukses
surat keluar “proses” pada daftar untuk
. pr p . 2. Surat keluar
ke sub bagian | arsip keluar yang mengirim -
1 . terkirim ke sub
umum belum terproses kesub bagian .
bagian umum
umum dengan
mengisi nota
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. Ouput Output Sistem
No. Tujuan Input Diharapkan
Melihat surat | Menekan notifikasi Muncul daftar Sukses
keluar yang yang muncul surat keluar
2 | sudah sampai yang belum Muncul daftra
i . surat keluar yang
di sub bagian terproses belum terproses
umum p
Upload Menekan tombol Surat keluar Sukses
kembali surat | “proses” pada daftar yang
keluar surat yang berstatus terlegalisasi Surat kglua_r yang
By , . terlegalisasi
3 belum” dan berhasil berhasil
menunggah surat diunggah diunaaah
keluar yang sudah 99
dilegalisasi
Notifikasi Menerima alur surat Menerima Sukses
proses alur keluar notifikasi Menerima
4 | surat keluar melalui e-mail L .
. . notifikasi melalui
melalui e-mail

e-mail

18. Uji Coba Form Agenda

Proses ini bertujuan untuk mengetahui keberhasilan aplikasi dalam melakukan

penambahan agenda proses perubahan data media dan penghapusan agenda.

= Aplikasi Administrasi Surat Masuk dan Keluar LS Rrexis
L
Atur Agenda

@ e el M

Gambar 4.62 Form Agenda

Proses penambahan data agenda ditunjukan gambar 4.63 yang bertujuan menambah

data agenda yang ada pada KPKNL Bandung yang kemudian akan disimpan




197

kedalam database dengan menekan tombol simpan. Proses mengubah data agenda

bertujuan untuk mengubah data agenda yang telah tersimpan sebelumnya.

= Aplikasi Administrasi Surat Masuk dan Keluar

: :Dd _ Buat Agenda Baru
g — -

B Foes

B Loporan

8 Agends

KPKNL Bandung © 2016

Gambar 4.63 Form Tambah Agenda
Untuk mengubahnya dengan menekan icon pensil lalu muncul form edit agenda, apabila
data sudah diubah selanjutnya menekan tombol simpan, berikut dapat dilihat pada

gambar 4.64.

i Aplikasi Administrasi Surat Masuk dan Keluar

KPKNL Bandung © 2016

Gambar 4.64 Form Ubah Agenda
Pada gambar 4.65 bertujuan untuk menghapus data agenda dengan cara menekan
icon Sampah pada daftar agenda, setelah menekan icon sampah pada daftar agenda

maka data agenda yang terdapat di daftar akan terhapus secara otomatis.
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& Aplikasi Administrasi Surat Masuk dan Keluar

Pr—,
Atur Agenda

= - -

=t Disposisl R Daftac sgenda +Tambiah

@ Rewensi « | Menampikan %] dsta per hataman Cart

B o Mo * & Deskrips * Lok ™ & e Weh ¢ Haps

= 1. Rapar Konsoldas Awal Tahun Harap semua pegaves KPKNL Bandung HADIR Howallbislembang 250120160730 25012016 11:00 [ N - |
Halaman 1 dari 1 . - N

========= dangan Google Caendar(oga1hic7 S8 gmall e,

KPKNL Bandung © 2016
ocalhest/simsurat/indes phpyindes php

Gambar 4.65 Form Hapus Agenda
Agenda yang dibuat dan tersimpan dalam aplikasi administrasi pengelolaan surat
masuk dan surat keluar pada KPKNL Bandung dapat bersingkronisasi dengan
google calendar yang dapat dilihat melalui website dan smart phone. Singkronisasi

dengan google calendar dapat dilihat pada gambar 4.66 dan gambar 4.67.

Q seare
Go gle Search Calendar “ oy i Q ’

Calendar To < > January 2016 Day Week 4Days  Agenda More ¥ 0~
Mon Tue Wed Thu Fri Sat

9 30 33 1Jan 2 3
~ January 2016 < NewYears Eve New Years Day
MTWTESS
285820 311 2 3
458678 510
11213 1415 16 17 4 5 6 7 8 o o
18 19 20 21[22]23 24
35 26 27 28 20 30 31
» My calendars
1 12 13 14 15 16 17
» Other calendars
18 19 20 2 2 2 24
2 26 27 2 29 30 31

Gambar 4.66 Singkronisasi Google Calender Website



Mon

2&

11:50

19 20 zI

27 28 29 30 3

2z 3 ¢ 5 b

Tue Wed Thu Fri Sat Sun

29 30 31 I 2z 3
5 6 7 ¥ 9 10

Iz 13 14 1% 16 17

repat awal tahun
BIP Bandung

| rapat awal tahun

-4
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T <

Tue, 26 January | 1:50 — Wed, 27 January | 1:50

ogothic1¢@gma.il.com

Reminder : 10 mins before / Notification
I day before / Email

Show me as : fBusy
Privacy : Pefault

Q Location
BIP Bandung

KZ Description

semua pegawai KPKNL harap hadir

Gambar 4.67 Singkron Google Calender Smart Phone

Tabel 4.19 Hasil Uji Coba Form Agenda

. Ouput Output Sistem
No. Tujuan Input Diharapkan
Tambah Memasukan data Muncul agenda | 1. Sukses
Agenda agenda pada form yang 2. Data agenda
1 agenda ditampilkan berhasil disimpan
pada daftar erhasil disimpa
agenda
Ubah agenda | Menekan icon ubah Data agenda 1. Sukses
pada daftar agenda berhasil diubah 2. Data agenda
2 berhasil diubah
kedalam daftar
agenda
Hapus Menekan icon hapus Data agenda 1. Sukses
3 | Agenda pada daftar agenda bgrhasﬂ 2. Data agenda
dihapus

berhasil dihapus
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19. Uji Coba Form Laporan Surat Masuk
Form laporan surat masuk ini berfungsi untuk pengguna yang akan mencetak
laporan surat masuk dengan cara memilih laporan “surat masuk” pada combo box
selanjutnya pengguna harus mengisi periode laporan yang akan dicetak kemudian

menekan button “PDF”. Berikut adalah form laporan surat masuk yang ditunjukan

gambar 4.68.
8 Aplikasi Administrasi Surat Masuk dan Keluar
= _ Laporan
Hi=
B o ®
s -]

Gambar 4.68 Form Laporan Surat Masuk
Selanjutya aplikasi akan menampilkan laporan surat masuk, seperti yang ditunjukan

gambar 4.69.

KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA

I 11 DIREKTORAT JENDRAL KEKAYAAN NEGARA dan LELANG
H KANTOR WILAYAH JAWA BARAT
KANTOR PELAYANAN KEKAYAAN NEGARA dan LELANG BANDUNG
Jalan 0261

5 JUDUL i oas TANGGAL
.| NOMOR KOP JENIS | TANGGAL MASUK PERIHAL INSTANSI

.|eew32323 | serserdyrtwer | Penting | 161172015 |17/11/2015
surat talak
tils

2.|sk1234 Peating | 18112015 [19/11/2015 |sangat rahasia |Peg3dilan
5 = agama

==
3. faf"”"s' Nyoba Penting | 23/11/2015 [23/11/2015 |Emboh Kupucorp

KPRNL-  [NyobaUbah |Gak |,y 10)5 |16/112015 |NYobs
XI1/23/2015 | Surat Penting Ngubah Surat

4. Kupucorp

Total Data: 4 Arsip

Gambar 4.69 Laporan Surat Masuk
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Tabel 4.20 Hasil Uji Coba Laporan Masuk

. Ouput Output Sistem
No. Tujuan Input Diharapkan
Mencetak Memilih jenis laporan | Cetak laporan 1. Sukses
laporan surat | surat masuk pada surat masuk
1 | masuk combo box dan 2. Laporan surat
mengisi periode m_asuk berhasil
laporan. dicetak

20. Uji Coba Form Laporan Surat Keluar
Form laporan surat keluar ini berfungsi untuk pengguna yang akan mencetak
laporan surat keluar dengan cara memilih laporan “surat keluar” pada combo box
selanjutnya pengguna harus mengisi periode laporan yang akan dicetak kemudian
menekan button “PDF”. Berikut adalah form laporan surat keluar yang ditunjukan

gambar 4.70.
lm ‘Admmsnﬂs , | - - om e . e - m

Laporan

M oa

"o
F 3

Gambar 4.70 Form Laporan Surat Keluar
Selanjutya aplikasi akan menampilkan laporan surat masuk, seperti yang ditunjukan

gambar 4.71.




202

KANTOR PELAYANAN KEKAYAAN NEGARA dan LELANG BANDUNG
2

alan Asia Afrika Nomer 114 Bandung - 40261
Telepon (022) 4238634, 4030129 Faksimili (022) 4238634

& KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
&: DIREKTORAT JENDRAL KEKAYAAN NEGARA dan LELANG
KANTOR WILAYAH JAWA BARAT

Laporan Surat Masuk
Peniode: 05-10-2015 s/d 05-12-2015

i a JubuL i oy TANGGAL ASAL
.| NOMOR KOP JENIS | TANGGAL MASUK PERIHAL INSTANSI

.|eew32323 | serserdyrtwer | Penting | 16/11/2015 |17/11/2015 | sd:
surat talak
tilu

Pengadilan  [o

2.[sh1234 Penting [ 18/11/2015 [19/11/2015 |sangat rahasia esepsionis
- - agama

323-KJAS-

o Nyoba Penting | 23/11/2015 [23/11/2015 |Emboh Kupucorp Resepsionis

KPKNL- [Nyoba Ubsh [Gak | ,611 015 [1611/2015 [N¥oba

| X11/23/2015 | Surat Penting Ngubah Surat | KUPUCOP Resepsionis

Total Data: 4 Arsip

Gambar 4.71 Laporan Surat Keluar

Tabel 4.21 Hasil Uji Coba Laporan Surat Keluar

. Ouput Output Sistem
No. Tujuan Input Diharapkan
Mencetak Memilih jenis laporan | Cetak laporan 1. Sukses
laporan surat | surat keluar pada surat keluar
1 | masuk combo box dan 2. Laporan surat
mengisi periode k_eluar berhasil
laporan. dicetak

21. Uji Coba Form Laporan Disposisi Arsip Surat
Form laporan disposisi arsip surat ini berfungsi untuk pengguna yang akan
mencetak laporan disposisi arsip surat dengan cara memilih laporan “disposisi arsip
surat” pada combo box selanjutnya pengguna harus mengisi periode laporan yang
akan dicetak kemudian menekan button “PDF”. Berikut adalah form laporan

disposisi arsip surat yang ditunjukan gambar 4.72.
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" B d:
Laporan
. =
= Do
W Rewens v Laporan  Disposis
B Lapooan NP s
Sampai

KPKNL Bandung © 2015

20| O B -

Gambar 4.72 Form Laporan Disposisi Arsip Surat

Selanjutya aplikasi akan menampilkan laporan disposisi arsip surat, seperti yang

ditunjukan gambar 4.73.

KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDRAL KEKAYAAN NEGARA dan LELANG

KANTOR WILAYAH JAWA BARAT
KANTOR PELAYANAN KEKAYAAN NEGARA dan LELANG BANDUNG
Jalan Asia Afrika Nomer 114 Bandung - 40261

Telepon (022) 4238634, 4030129 Faksimili (022) 4238634

Laporan Disposisi Arsip Surat
Periode: 06-09-2015 s/d 06-12-2015

NIP

ID SURAT KEPADA

TANGGAL

199209012015041001

5

Oby

23/11/2015

199308312014061001

6

dsfasre

01/12/2014

199308312014061001

Y

ewewrthregef

01/12/2013

Total Data: 3 Arsip

Gambar 4.73 Laporan Disposisi Arsip Surat

Tabel 4.22 Hasil Uji Coba Laporan Disposisi Arsip Surat

Ouput

Output Sistem

No. Tujuan Input Diharapkan
Mencetak Memilih jenis laporan | Cetak laporan 1. Sukses
laporan disposisi arsip pada disposisi arsip

disposisi arsip | combo box dan
mengisi periode
laporan.

Laporan disposisi
arsip berhasil
dicetak
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22. Uji Coba Form Laporan Peminjaman Arsip Surat
Form laporan peminjaman arsip surat ini berfungsi untuk pengguna yang akan
mencetak laporan peminjaman arsip surat dengan cara memilih laporan
“peminjaman arsip surat” pada combo box selanjutnya pengguna harus mengisi
periode laporan yang akan dicetak kemudian menekan button “PDF”. Berikut adalah

form laporan peminjaman arsip surat yang ditunjukan gambar 4.74.

) .
(=) Moh. Oby Mau..

Aplikasi Administrasi Surat Masuk dan Keluar

Laporan
= Arsip v
Filts
= Disp v
@ Retensi ~ Laporan | Peminjaman Arsip Surat
B p Mulai | 06-09-2 ]
Samp =

KPKNL Bandung ® 2015

Gambar 4.74 Form Laporan peminjaman Arsip Surat
Selanjutya aplikasi akan menampilkan laporan peminjaman arsip surat, seperti yang

ditunjukan gambar 4.75.

KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDRAL KEKAYAAN NEGARA dan LELANG
KANTOR WILAYAH JAWA BARAT
KANTOR PELAYANAN KEKAYAAN NEGARA dan LELANG BANDUNG
Jalan Asia Afrika Nomer 114 Bandung - 40261
Telepon (022) 4238634, 4030129 Faksimili (022) 4238634

Laporan Disposisi Arsip Surat
Periode: 06-09-2015 s/d 06-12-2015

NIP ID SURAT KEPADA TANGGAL

199209012015041001 5 Oby 23/11/2015

199308312014061001 6 dsfasre 01/12/2014
199308312014061001 7 ewewrthregef 01/12/2013

Total Data: 3 Arsip

Gambar 4.75 Laporan peminjaman Arsip Surat
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Tabel 4.23 Hasil Uji Coba Laporan Peminjaman Arsip Surat

. Ouput Output Sistem
No. Tujuan Input Diharapkan
Mencetak Memilih jenis laporan | Cetak laporan 1. Sukses
laporan peminjaman arsip peminjaman
1 | peminjaman pada combo box dan arsip 2. Lapqrgn
arsip mengisi periode peminjaman
laporan. arsip berhasil
dicetak

23. Uji Coba Form Laporan Arsip Inaktf

Form laporan inaktif arsip ini berfungsi untuk pengguna yang akan mencetak

laporan arsip inaktif dengan cara memilih laporan “arsip inaktif” pada combo box

selanjutnya pengguna harus mengisi periode laporan yang akan dicetak kemudian

menekan button “PDF”. Berikut adalah form laporan arsip inaktif yang ditunjukan

gambar 4.76.
- . Laporan
= Di
W Re
| 1.082

Sampai |06

KPKNL Bandung © 2015

Gambar 4.76 Form Laporan Arsip Inaktif

Selanjutya aplikasi akan menampilkan laporan arsip inakif, seperti yang ditunjukan

gambar 4.77.
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KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDRAL KEKAYAAN NEGARA dan LELANG
KANTOR WILAYAH JAWA BARAT
KANTOR PELAYANAN KEKAYAAN NEGARA dan LELANG BANDUNG
Jalan Asia Afrika Nomer 114 Bandung - 40261
Telepon (022) 4238634, 4030129 Faksimili (022) 4238634

Laporan Peminjaman Arsip Surat
Periode: 11-08-2015 s/d 06-12-2015

1D JENIS MASA AKTIF

Total Data: 3 Arsip

Gambar 4.77 Laporan Arsip Inaktif

Tabel 4.24 Hasil Uji Coba Laporan Arsip Inaktif

4 Ouput Output Sistem
No. Tujuan Input Diharapkan
Mencetak Memilih jenis laporan | Cetak laporan 1. Sukses
laporan arsip | arsip inaktif pada arsip inaktif |
1 | inaktif combo box dan 2. Laporan arsip
mengisi periode |r]akt|f berhasil
laporan. dicetak

24. Uji Coba Form Laporan Retensi Arsip

Form laporan retensi arsip ini berfungsi untuk pengguna yang akan mencetak

laporan retensi arsip dengan cara memilih laporan “retensi arsip” pada combo box

selanjutnya pengguna harus mengisi periode laporan yang akan dicetak kemudian

menekan button “PDF”. Berikut adalah form laporan retensi arsip yang ditunjukan

gambar 4.78.
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= Aplikasi Administrasi Surat Masuk dan Keluar relre,

# Beranda
Laporan
= Arsp v
Filter

= Disposisi

@ Retensi ~ Laporan | Retensi Arsip

B Leporan Mulai 1 &
]

KPKNL Bandung © 2015
localhost/simsurat/index.php/inclex.php

Gambar 4.78 Form Laporan Retensi Arsip

Selanjutya aplikasi akan menampilkan laporan arsip inakif, seperti yang ditunjukan

gambar 4.79.

an ﬁf Laporan Retensi Arsip - filte, X | =

index.php/laporan!filte

KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDRAL KEKAYAAN NEGARA dan LELANG
KANTOR WILAYAH JAWA BARAT
KANTOR PELAYANAN KEKAYAAN NEGARA dan LELANG BANDUNG
Jalan Asia Afrika Nomer 114 Bandung - 40261
Telepon (022) 4238634, 4030129 Faksimili (022) 4238634

Laporan Retensi Arsip
Periode: 11-08-2015 s/d 06-12-2015

ID JADWAL ID JENIS MASA RETENSI JENIS

Penting

Gak Penting
Rahasia

Total Data: 3 Arsip

Gambar 4.79 Laporan Retensi Arsip

Tabel 4.25 Hasil Uji Laporan Retensi Arsip

. Ouput Output Sistem
No. Tujuan Input Diharapkan

Mencetak Memilih jenis laporan Cetak laporan | 1. Sukses

laporan retensi arsip pada retensi arsip 5 Laoran retensi
retensi arsip combo box dan mengisi ' P :
arsip berhasil
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No. Tujuan

Input

Ouput
Diharapkan

Output Sistem

periode laporan.

dicetak

4.2.2 Uji Coba Pengguna

Berdasarkan hasil uji coba sistem yang telah dilakukan diatas, aplikasi ini juga

diuji coba kepada pengguna, dalam hal ini pengguna yang menguji adalah kepala

kantor, sub bagian umum, kepala seksie dan pelaksana. Selain melakukan uji coba,

pengguna juga diberi kuesioner yang mengandung jawaban dari pertanyaan mengenai

aplikasi,dan setiap pengguna dapat memberikan penilaian terhadap aplikasi yang dibuat

sesuai dengan hasil uji coba yang dilakukan.

Skor penilaian yang diperoleh dari angket akan diolah dengan teori skala likert.

Menurut Sugiyono (2002) skala likert digunakan untuk mengukur sikap, pendapat dan

persepsi seseorang atau sekelompok orang tentang fenomena sosial.

Tabel 4.26 Poin Penilian Uji Coba Pengguna

No. Keterangan Pilihan Poin
1. | Sangat puas A 4
2. | Cukup puas B
3 | Kurang puas C 2
4 | Sangat tidak puas D 1

Sumber : Metode Penelitian Bisnis (Sugiyono, 2002)

Untuk penilaian tingkat harapan pelanggan diberikan empat penilaian dengan bobot

sebagai berikut :

a. Jawaban sangat setuju diberi bobot 4

b. Jawaban setuju diberi bobot 3
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c. Jawaban kurang setuju diberi bobot 2
d. Jawaban tidak setuju diberi bobot 1
Skor tertinggi untuk seluruh item adalah jumlah sampel x 4 (Sangat setuju). Skor
terendah adalah jumlah sampel x 1 (tidak setuju). Tingkat persetujuan sebesar (jumlah
skor : <jumlah responden x skor tertinggi >) x100 %.
Berdasarkan hasil pengolahan data kuesioner kepada sepuluh responden,
diketahui bahwa persepsi pegawai KPKNL Bandung terhadap kepentingan perancangan

aplikasi administrasi pengelolaan surat masuk dan surat keluar pada KPKNL Bandung :



Tabel 4.27 Hasil Olah Data Angket Uji Coba Pengguna

Penilaian : :
No Pertanyaan Jumlah PEHTEES: AES
B C Persentase | Persentase
1 | Apakah menurut anda aplikasi pengelolaan administrasi surat 3 0 37 37/40*100 92,5%
masuk dan surat kelur layak digunakan? %
2 | Apakah anda puas dengan fasilitas yang diberikan oleh aplikasi 3 1 35 35/40*100 87,5%
pengelolaan administrasi surat masuk dan surat keluar? %
3 | Menurut anda aplikasi pengelolaan administrasi pengelolaan 1 0 39 39/40*100 97,5%
surat masuk dan surat keluar ini dapat membantu anda dalam %
melakukan pengelolaan arsip pada KPKNL Bandung?
4 | Apakah aplikasi pengelolaan administrasi surat masuk dan surat 5 0 45 35/40*100 87,5%
keluar ini dapat dijadikan alat bantu anda untuk mengambil %
keputusan?
5 | Apakah menurut anda aplikasi pengelolaan administrasi surat 2 1 36 36/40*100 90%
masuk dan surat keluar dapat memberikan informasi-informasi %
penting?
6 | Apakah menurut anda aplikasi pengelolaan administrasi surat 4 0 36 36/40*100 90%
masuk dan surat keluar dapat membantu sebagian pekerjaan %
mengelola arsip?
7 | Apakah menurut anda aplikasi pengelolaan administrasi surat 2 0 38 38/40*100 95%
masuk dan surat keluar ini mudah digunakan? (user friendly) %

0T¢



Penilaian . .
No Pertanyaan Jumlah FEUUTIEE Akl
Persentase | Persentase
A B C
8 | Apakah menurut anda aplikasi pengelolaan administrasi surat 9 1 0 39 39/40*100 97,5%
masuk dan surat keluar ini perlu dikembangkan dikemudian %
waktu?
57 21 2 295 295/320*10 92%
Total
0%

T1¢
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Tingkat persetujuan secara keseluruhan adalah : 92.5% + 87.5% + 97.5% + 87.5% +
90% + 90% + 95% + 97.5% = 737,5% / 8 = 92.18 % dibulatkan menjadi 92%. Tingkat

persetujuan akhir secara keseluruhan adalah 92%.

Tabel 4.28 Kriteria Interpretasi Skor

Angka 0%-20% Sangat tidak memuaskan
Angka 21%-40% Tidak memuaskan
Angka 41%-60% Cukup memuaskan
Angka 61%-80% Memuaskan
Angka 81%-100% Sangat memuaskan

Sumber : Dasar-Dasar Statistika (Riduwan, 2011)
Menurut tabel kriteria diatas angka persetujuan 92% ini menjelaskan bahwa 92%
responden yaitu Kepala Kantor, Kepala Seksie dan pelaksana KPKNL Bandung menilai
aplikasi pengelolaan administrasi surat masuk dan surat keluar sangat memuaskan dan

dapat dipastikan bahwa aplikasi ini telah diuji kelayakannya.

4.2.3 Uji Coba Kesesuaian SOP

Berdasarkan hasil uji coba sistem dan uji coba pengguna yang telah dilakukan
diatas, aplikasi ini juga diuji coba kesesuaian dengan SOP tentang kearsipan yang diatur
oleh keputusan DIRJEN Kekayaan Negara Nomor 154/KN/145/KN/2013, dalam hal ini
pengguna yang menguji adalah kepala kantor, sub bagian umum, kepala seksie dan
pelaksana. Selain melakukan uji coba, pengguna juga diberi kuesioner yang
mengandung jawaban dari pertanyaan mengenai aplikasi, dan setiap pengguna dapat
memberikan penilaian terhadap aplikasi yang dibuat sesuai dengan hasil uji coba yang
dilakukan.

Skor penilaian yang diperoleh dari angket akan diolah dengan teori skala likert.
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Tabel 4.29 Poin Penilian Uji Coba Kesesuaian SOP

No. Keterangan Pilihan Poin
1. | Sesuai A 4
2. | Cukup Sesuai B
3 | Kurang Sesuali C 2
4 | Tidak Sesuai D 1

Sumber : Metode Penelitian Bisnis (Sugiyono, 2002)

Untuk penilaian tingkat harapan pelanggan diberikan empat penilaian dengan bobot
sebagai berikut :
a. Jawaban sesuai diberi bobot 4
b.  Jawaban cukup sesuai bobot 3
c. Jawaban kurang sesuai bobot 2
d. Jawaban tidak sesuai bobot 1

Skor tertinggi untuk seluruh item adalah jumlah sampel x 4 (sesuai). Skor
terendah adalah jumlah sampel x 1 (tidak sesuai). Tingkat persetujuan sebesar (jumlah
skor : <jumlah responden x skor tertinggi >) x100 %.

Berdasarkan hasil pengolahan data kuesioner kepada sepuluh responden,
diketahui bahwa persepsi pegawai KPKNL Bandung terhadap kesesuaian SOP dengan

aplikasi administrasi pengelolaan surat masuk dan surat keluar pada KPKNL Bandung :



Tabel 4.30 Hasil Olah Data Angket Uji Kesesuaian SOP Kearsipan

Jawaban .
No Pertanyaan Jumlah PEHTEES: Hasil Presentase
A B C presentase
1 | Apakah menurut anda aplikasi pengelolaan administrasi surat 7 3 0 37 37/40*100 92,5%
masuk dan surat keluar sesuai dengan SOP urusan surat masuk? %
2 | Apakah menurut anda aplikasi pengelolaan administrasi surat 7 2 1 36 36/40*100 90%
masuk dan surat keluar sesuai dengan SOP urusan surat keluar? %
3 | Apakah menurut anda aplikasi pengelolaan administrasi surat 9 1 0 39 39/40*100 97,5%
masuk dan surat keluar sesuai dengan SOP penataan arsip %
inaktif?
4 | Apakah menurut anda aplikasi pengelolaan administrasi surat 5 2 3 32 32/40*100 80%
masuk dan surat keluar sesuai dengan SOP jadwal retensi arsip? %
28 7 4 144 144/160*10 90%
Total
0%

v1¢
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Tingkat persetujuan secara keseluruhan adalah : 92,5% + 90% + 97,5% + 80% = 360%

/4 =90 % Tingkat persetujuan akhir secara keseluruhan adalah 90%.

Menurut tabel 4.28 angka persetujuan 90% ini menjelaskan bahwa 90%
responden yaitu Kepala Kantor, Kepala Seksie dan pelaksana KPKNL Bandung menilai
aplikasi pengelolaan administrasi surat masuk dan surat keluar sangat memuaskan dan
dapat dipastikan bahwa aplikasi ini sesuai dengan SOP kearsipan yang diatur oleh

Keputusann DIRJEN Kekayaan Negara Nomor 145/KN/2013.

4.3 Evaluasi

Berdasarkan hasil uji coba sistem menggunakan black box testing, uji coba
pengguna dan uji coba kesesuaian sistem dengan SOP menggunakan kuesioner yang
dilakukan, aplikasi pengelolaan administrasi surat masuk dan surat keluar ini dapat
menghasilkan laporan surat masuk, laporan surat keluar, laporan disposisi surat, laporan
peminjaman dan pengembalian surat, laporan penggandaan surat, laporan surat inaktif,
dan laporan jadwal retensi arsip. Hasil dari uji coba black box testing aplikasi berjalan
100%, sedangkan hasil dari kuesioner uji coba pengguna aplikasi mendapatkan nilai
92% dan hasil dari kuesioner uji coca kesesuaian aplikasi dengan SOP mendapatkan
nilai 90% yang berarti aplikasi berada dalam range “Sangat Memuaskan” sehingga telah
dipastikan aplikasi ini dapat memenuhi kebutuhan di KPKNL Bandung dan juga dapat

berjalan dengan baik.



