67

DAFTAR PUSTAKA

Amsyah, Z. (2005). Manajemen Kearsipan. Jakarta: Gramedia Pustaka.

Badan Arsip dan Perpustakaan Kota Surabaya. (n.d.). Logo BARPUS. Retrieved
from www.surabaya.go.id/dinamis/?id=70: www.digital-
library.surabaya.go.id

Barthos, B. (2009). Manajemen Kearsipan. Jakarta: Bumi Aksara.
Dewi, I. C. (2011). Manajemen Kearsipan. Jakarta: Prestasi Pustakaraya.

Fajri, H. &. (2012). Sistem Pengelolaan Arsip Dinamis Aktif. Jurnal Ilimu
Informasi Perpustakaan dan Kearsipan, 1(1), 410.

Haryadi, H. (2009). Administrasi Perkantoran Untuk Manajer & Staf. Jakarta:
Visimedia.

Kosasih, E. (2006). Cerdas Berbahasa Indonesia. Jakarta: Erlangga.

Poerwadarminta, W. (2006). Kamus Umum Bahasa Indonesia. Jakarta: Balai
Pustaka.

Rahardi, K. (2008). Penyunting Bahasa Indonesia Untuk Karang Mengarang.
Jakarta: Erlangga.

Sibali, H. N. (2010). Penerapan Sistem Kearsipan Pada Kantor Arsip Daerah.
EKSIS Riset, 6(2), 1572,1573.

Silmi, S. M. (2008). Panduan Menulis Surat Lengkap. Yogyakarta: Absolut.

Sukoco, B. M. (2007). Manajemen Administrasi Perkantoran Modern. Surabaya:
Erlangga.

Sutabri, T. (2005). Sistem Informasi Manajemen. Yogyakarta: ANDI.
Sutarman. (2012). Buku Pengantar Teknologi Informasi. Jakarta: Bumi Aksara.

Syamsi, 1. (2008). Pengelolaan Surat Masuk dan Keluar. Jakarta: Bina Aksara.



