BAB IV

DISKRIPSI PEKERJAAN

41  Metode Pelaksanaan
Pelaksanaan Proyek Akhir dilaksanakan 3 (tiga) bulan pada IT SAP

Department. Di PT ECCO Tannery Indonesia yang pelaksanaannya pada:

tanggal : 11 January 2016 — 11 April 2016
peserta : Adhaji Vidananto
NIM : 13.39015.0004

Dalam pelaksanaan Proyek Akhir yang berlangsung dalam kurun waktu
tiga bulan di PT ECCO Tannery Indonesia, berikut ini adalah rincian kegiatan

yang dilakukan di bagian IT SAP Department dapat dilihat pada tabel 4.1:

Tabel 4.1 Daftar Kegiatan Selama Kerja Praktik

NO Kegiatan/Pekerjaan

1 Memasukan data Bill Of Material (BOM) ke dalam aplikasi Java Antara

2 Pembuatan Aplikasi IT Issue Log menggunakan Microsoft Access pada

bagian IT SAP Department

3 Pelayanan SPT Pajak dan Pembuatan G-mail

4 Pembuatan aplikasi Training menggunakan Microsoft Access pada bagian

HRD

5 Pembuatan aplikasi Surat Peringatan (SP) menggunakan Microsoft Access

pada bagian HRD

36
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Metode Penulisan

Metode penulisan yang digunakan untuk menyelesaikan laporan Proyek

Akhir pada Program Studi DIl Komputerisasi Perkantoran dan Kesekretariatan

Institut Bisnis dan Informatika Stikom Surabaya adalah:

4.3

a. Studi Observasi, yaitu dengan pengamatan dan mempelajari secara

langsung pada Bagian IT SAP Department di PT ECCO Tannery

Indonesia.

. Wawancara, yaitu dengan mengadakan tanya jawab dengan pembimbing

yaitu pada bagian IT SAP Department di PT ECCO Tannery Indonesia.
Studi Literatur atau perpustakan, yaitu dengan mencari dan membaca
literatur dan buku-buku yang mendukung penyelesaian laporan Proyek
Akhir yang tersedia di perpustakaan.

Penyusunan laporan, yaitu setelah melakukan kegiatan Proyek Akhir,
langkah selanjutnya adalah menyusun laporan yang menjadi prasarat

dalam menyelesaikan mata kuliah masa studi.

Pembuatan Aplikasi IT Issue Log

Aplikasi IT Issue Log adalah aplikasi yang berfungsi untuk menyimpan

data masalah pada aplikasi Antara dan SAP yang digunakan pada PT ECCO

Tannery Indonesia. Kemudian hasil dari masalah tersebut akan dilaporkan kepada

Direktur berupa report pivot chart. Data yang dimasukkan ke dalam Aplikasi IT

Issue Log adalah data masalah yang sering terjadi setiap hari tentang sistem

Antara dan SAP. Sehingga, data yang dimasukkan ke dalam aplikasi IT Issue Log

merupakan data yang selalu update. Jika sehari di dalam perusahaan tidak ada
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masalah mengenai sistem Antara dan SAP maka tidak akan ada data yang
dimasukkan ke dalam aplikasi IT Issue Log jika sehari terdapat kendala yang
terjadi pada sistem Antara dan SAP maka data masalah tersebut akan dimasukkan

ke dalam aplikasi IT Issue Log melalui Form add IT Issue Log.

-IT Issue Log Report List

F

...

Vs> /A

Gambar 4.1 Klik Add IT Issue Log

lecco s

TTSAP Dept.

PT. Ecco Tannery Indonesia

System ENTARA v

Date Raised 5-Jan-15

Cannot issuing Raw hides
(sub con 2002751)

o
feek Completion Target Date
Time Raised Status Completed  [+]
check Completion Date
Raised by Completion Time
'
Call No Solution BY Sap hotline
Resolution Owner
Resolution Grups SAP Hotline  [5] Raot Cause ronfiguration [«
Priority Med  [4] Root Cause Descr

Gambar 4.2 Form Add IT Issue Log
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Setelah memasukkan data kedalam Form Add IT Issue Log dapat disimpan
dengan klik tombol save yang terdapat pada bagian bawah Form IT Issue Log.
Sehingga data tentang masalah sistem Antara atau SAP telah tersimpan kedalam
database aplikasi IT Issue Log.

Data yang sudah terisi ke dalam aplikasi IT Issue Log dapat dilihat pada
menu IT Issue Log Report. Pada menu IT Issue Log Report juga dapat digunakan

untuk mengedit data dan print data IT Issue Log Report.

-Add IT Issue Log

-IT Issue Log Report List

NS-F- - TNSTITUT BIS|

N B

IV & B d | S dAA

Gambar 4.3 Klik IT Issue Log Report List

eCch LEATHER

TT/SAP Dept.
PT. Ecco Tannery Indonesia

Company - ~ |Date Raised - - - |Time Raisec -~ - |Date TimeR -

B 5-Jan-15 13:28PM 1

e suD ETI sap 6-Jan-15 Jan-15 232015 10:21 1 umB
3 suD ETl saP &-Jan-15 Jan-15 22015 12:40 1 DEKA
4 sUD PTKTT ANTARA 7-lan-15 Jan-15 22015 15:12PM 1 HEK
5 sUD ETI ANTARA 8-Jan-15 Jan-15 22015 944 1 oTR
6 suD ETI ANTARA gJan-15 Jan-15 22015 12:33PM 1 oTR
7 suD ETI ANTARA 5-Jan-15 Jan-15 22015 16:27 PM 1 siz
s suD ETl ANTARA 10-4an-15  Jan-1s 22015 734 1 RE
it suD ETl ANTARA M-an-15  Jan-1s 32015 249 1 iz
10 sUD ETl ANTARA 15-Jan-15  Jan-15 32015 242 1 oTR
ks sUD PTKTT ANTARA 21-Jan-15  Jan-15 42015 942 1 RE
EE suD ETI sap 224an15  Janls 42015 10:08 1 umB
EE! suD PTKTT ANTARA 4Jan15  Jan-1s 42015 10:40 1 RE [~
1

Gambar 4.4 IT Issue Log Report List
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Data IT Issue Log yang sudah diisi kedalam aplikasi dapat dijadikan
report menggunakan report pivot chart yang sudah disediakan oleh Software
Microsoft Access. Report pivot chart berfungsi untuk melaporkan data masalah
sistem Antara dan SAP yang sudah diisikan kedalam aplikasi IT Issue Log berupa
chart. Dalam aplikasi IT lIssue Log terdapat 5 Report chart yang berbeda
pelaporannya antara lain:

1. Report chart IT Issue Log Area
Report chart yang melaporkan masalah sistem Antara dan SAP

berdasarkan area yang ada pada perusahaan.

PRINT

Area

60

50 B Warehous
O sales

40

B Purchasing

@ Productti:
30 = roductior
20 [ Planning

I Finance
10 e O All Area
0 == : ‘ .

All Area Finance Planning Production Purchasing Sales Warehouse

Gambar 4.5 Report chart IT Issue Log Area

2. Report chart IT Issue Log Root Cause
Report chart yang melaporkan akar masalah sistem Antara dan SAP pada
perusahaan ETI dan perusahaan PTKTT.

Root Cause

oL = <>

| configuration
] development

35

30 T3
[ functionality

2 15 W Infrastructure
[ interface

1 2_9 a s 5 3 7 5 W masterdata
I MT error

1 1 2 2
o |:. | - _I:L == M procedure
ETI

(=]

(=]

W Transaction

PTKTT

Gambar 4.6 Report chart IT Issue Log Root Cause
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3. Report chart IT Issue Log System
Report chart yang melaporkan masalah sistem Antara dan SAP pada

perusahaan ETI dan PTKTT.

System

70
60
50

a0 [ ANTARA
sor 18 B SAP
207 |
1077 | g
0
ETI PTKTT

Gambar 4.7 Report chart IT Issue Log System

4. Report chart IT Issue Log Issue Per Month
Report chart yang melaporkan maslah sistem Antara dan SAP setiap
bulannya.

Issue per Month

25

20
\16”“7\
. h
12
10 19N

3

w

T T T T T T T T T T T T
Jan '15 Feb'15 Mar '15  Apr ‘15 Mei '15 Jun 15 Jul'15  Agust '15 Sep'15 Okt 15 Nop'l5 Des'15 Jan '16

Gambar 4.8 Report chart IT Issue Log Issue Per Month
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5. Report chart IT Issue Log Average Completion Day
Report chart yang melaporkan rata-rata penyelesaian masalah sistem
Antara dan SAP.

Avrg Completion Day

1,5

0,5

ANTARA SAP
b

Gambar 4.9 Report chart IT Issue Log Average Completion Day

4.4 Memasukan Data Bill Of Material (BOM) ke dalam aplikasi New

Antara

Alur Pembaruan Aplikasi Antara dan Mengisi BOM (Bill of Material) pada Aplikasi New Antara

. S

Bagian Technical Department Bagian Technical Department Bagian IT SAP Mengerjakan ~ Rapat Bagian IT SAP Department dan Go Live Aplikasi New Antara
yang Membutuhkan Bantuan ~ Meminta Bantuan Kepada Bagian ~ Pengisian Data BOM Kedalam  Technical Department dengan Admin

Mengisi Data BOM IT SAP Department Aplikasi New Antara Aplikasi New Antara dari Brazil
Kedalam Aplikasi New Antara

Gambar 4.10 Alur Memasukkan Data BOM Ke dalam Aplikasi New Antara



43

Pihak IT SAP Depertment juga turut menyiapakan program kerja untuk
memperbarui aplikasi yang sudah digunakan oleh perusahaan. Aplikasi tersebut
bernama Antara. Antara merupakan aplikasi buatan dari negara Brazil. Aplikasi
ini tercipta dari bahasa pemrograman Java. Antara digunakan oleh semua
karyawan baik yang bekerja dibagian produksi maupun staff. Antara berfungsi
untuk meng-capture pergerakan lot yang diproduksi, dari mulai berupa bahan
baku hingga menjadi kulit siap jual. Antara berisi banyak data yang dibutuhkan
dalam memproduksi kulit, diantaranya adalah Bill of Material (BOM)
menyiapkan semua data yang dibutuhkan mulai dari bahan baku yang digunakan,
Recipe (mewarnai kulit), operasional flow dan specification sheet sehingga kulit
siap diproduksi. Selama saya berada di PT Ecco Tannery Indonesia pekerjaan
yang dapat dibantu adalah menyiapkan semua data yang dibutuhkan dalam
pembuatan BOM.

Proses untuk memperbarui bahan baku yang digunakan dilakukan oleh
bagian Technical Department perusahaan dan dibantu oleh bagian IT SAP
Department. Langkah pertama yaitu mempersiapkan semua data BOM yang ada
pada Microsoft Excel kemudian memasukkan data yang terdapat pada Excel ke
dalam antara yang diantaranya adalah WB material yang digunakan, recipe,
composition, operational flow, dan specification sheet. Operational Flow ini
berfungsi sebagai urutan proses yang akan digunakan dalam setiap pembuatan
kulit. Setelah Operational Flow dibuat maka langkah selanjutnya yaitu membuat
Recipe Description dan Composition description. Setelah semua data selesai
disiapkan, maka langkah selanjutnya yaitu memasuknnya semua data satu persatu

ke dalam Specification Sheet. Tahap Specification Sheet merupakan tahap terakhir
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memasukkan BOM kedalam aplikasi Antara. Specification Sheet merupakan
penggabungan antara Operational Flow dan Recipe yang digunakan dalam setiap
jenis kulit. Jika Specification Sheet sudah selesai dibuat di antara maka
selanjutnya yaitu mengirim data specification tersebut ke system SAP, dan setelah
semua data sudah masuk ke dalam SAP, maka kulit sudah siap diproduksi sesuai

dengan jenis yang diinginkan.

4.5 Pelayanan SPT Pajak dan Pembuatan E-mail

Alur Pembuatan Email dan Pelayanan SPT Pajak

9 E A

N, 4 A & ,
. QU4 LI R $
J ¥
. : } Karyawan yang Sudah Melaporkan Pajak Membuka Alamat DIP Online
St [ R o e B memiliki Emai \lelz«h}l}i0 DIP Onjliue dan mengist Formulir Pajek SPT Bethasil Dilaporkan
Pegawat Kantor Pajak  Accounting Department il b .D o ¥ ;
: 3 Membawa Dokumen
Dibantu Bagian 1770s gt 1770
IT SAP Department e

Karyawan yang Belum Memiliki Email ~ Bagian [T SAP Membuatkan Email Untuk Karyawan

Gambar 4.11 Alur Pembuatan E-mail dan Pelayanan Pajak

Setiap karyawan wajib untuk melaporkan pajak setiap tahunnya kepada
pemerintah. Pada tahun 2016 terdapat perubahan untuk pelaporan pajak seorang
karyawan. Pelaporan pajak yang dulunya harus datang ke kantor pajak untuk
melaporkan pajak tapi pada tahun 2016 pelaporan pajak bisa dilakukan lewat

online. Melalui layanan DJP online yang sudah disediakan oleh dirjen pajak para
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karyawan tidak perlu datang ke kantor pajak untuk melapor tapi pelaporan pajak

sudah dapat dilkaukan di tempat kerja. Oleh karena itu pihak IT SAP Depertment

memfasilitasi para karyawan supaya dapat melaporkan pajak di tempat kerja.

Pelaporan pajak melalui DJP online harus memiliki E-mail terlebih dahulu

untuk dapat mengakses layanan DJP online. Cukup banyak karyawan perusahaan

yang belum mempunyai E-mail terutama karyawan pada bagian produksi.

Sehingga pembuatan E-mail untuk karyawan perusahaan yang belum memiliki

akun E-mail dapat dilakukan di perusahaan. Untuk pembuatan E-mail dapat

dilihat dibawah ini.

1.

Langkah pertama untuk pembuatan E-mail yaitu pastikan dulu PC atau
Laptop sudah terhubung dengan internet.
Jika PC atau Laptop sudah terhubung ke internet maka langkah

berikutnya membuka alamat www.gmail.com. Alamat tersebut dapat

dibuka melalui Search Engine yang ada pada PC atau laptop.

Setelah mengakses www.gmail.com maka pembuatan email dapat

dilakukan dengan cara klik buat akun pada halaman gmail.

Pada halaman buat akun akan ada beberapa kolom. Setiap kolom diisi
sesuai pertanyaan dan identitas diri lengkap. Kemudian klik langkah
berikutnya.

Kemudian akan ada tahap verifikasi akun. Pastikan verifikasi akun
berhasil. Verifikasi menggunakan nomor handphone yang sudah
dimasukkan kedalam kolom identitas sebelumnya. Verifikasi dapat
melalui pesan teks atau panggilan suara, pilih salah satu. Kemudian

Klik lanjutkan.


http://www.gmail.com/
http://www.gmail.com/
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6. Masukkan kode verifikasi yang telah dikirim melalui pesan teks
kedalam kolom. Kemudian klik lanjutkan.
7. Setelah itu akun google sudah dapat digunakan.
Setiap karyawan yang sudah memiliki E-mail bisa langsung untuk
mendaftarkan diri di layanan DJP online. Langkah pertama mendaftar yaitu
membuka  situs DJP online dengan membuka  situs  web

https://djponline.pajak.go.id/account/login. Setelah masuk halaman DJP Online

bagi karyawan yang belum mendaftar bisa langsung mendaftar dengan klik “anda
belum terdaftar? Daftar disini”. Kemudian membuka link tersebut maka langkah
selanjutnya yaitu mengisi informasi data diri lengkap sesuai yang ada. Masukan
nomor NPWP dan EFIN. Lalu sesuaikan kode keamanan dengan kode keamanan
yang ada di bawah. Klik Verifikasi. Maka pembuatan akun DJP sudah berhasil.
Jika para karyawan sudah mendaftar DJP online sendiri maka pihak IT
SAP Department dapat membantu untuk memasukkan Wajib lapor pajak. Untuk
langkah pertama harus login terlebih dahulu. Kemudian tinggal membuat SPT
Pajak dan mengisi data sesuai dokumen untuk lapor pajak. Sehingga pelaporan

untuk wajib pajak tidak perlu datang ke kantor pajak.

45  Pembuatan Aplikasi Pencatatan Administrasi Pada Bagian Human
Resource Department PT Ecco Tannery Indonesia
Aplikasi karyawan yang tercipta dari Microsoft Access dan digunakan oleh
bagian Human Resource Department (HRD) untuk data pencatatan informasi
administrasi karyawan. Aplikasi yang tercipta dari Software Microsoft Access ini

dapat menyimpan data administrasi karyawan yang sudah melakukan training dan


https://djponline.pajak.go.id/account/login
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telah terkena Surat Peringatan (SP). Pembuatan aplikasi menggunakan Microsoft
Access diharuskan untuk membuat tabel terlebih dahulu. Pembuatan tabel
berfungsi untuk menyimpan database yang akan disimpan kedalam aplikasi.
Database merupakan kumpulan arsip data berbentuk tabel yang saling berkaitan
unttuk menghasilkan informasi, untuk aplikasi Training dan aplikasi Surat
Peringatan (SP) data yang akan dimasukkan adalah data berapa kali seorang
karyawan sudah melakukan Training dan berapa kali seorang karyawan
mendapatkan SP. Setalah tabel tercipta maka langka selanjutnya pembuatan form,

report, dan switchboard dapat ditambahkan untuk memperindah aplikasi.

4.6  Aplikasi SP

Aplikasi SP merupakan aplikasi yang digunakan oleh bagian HRD untuk
menyimpan data karyawan yang sudah terkena SP, sehingga data untuk karyawan
yang telah terkena SP dapat disimpan ke dalam aplikasi dan dapat dilihat report
history untuk seorang karyawan. Pada aplikasi SP ini juga dapat dilihat karyawan

tersebut masih aktif ataupun sudah keluar dari perusahaan.

Main Menu
Add Employee

Add SP
Edit Data SP

Report
Exit

Gambar 4.12 Tampilan Main Menu Aplikasi SP



4.6.1 System Flow Aplikasi SP
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Gambar 4.13 System Flow Menambah Data Karyawan

Obijective : untuk menambah data karyawan

Input : data karyawan (salary number dan nama karyawan)
Proses : menyimpan data karyawan

Output : data pada tabel employee bertambah

Actor : pelaksana



MEMNAMBAH DATA SP KARYAW AM
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Gambar 4.14 System Flow Menambah Data SP Karyawan

: untuk menambah data SP karyawan
: data SP karyawan

: menyimpan data SP karyawan

: data pada tabel SP bertambah

: pelaksana
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EDIT DATA SP KARYAWAMN
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Gambar 4.15 System Flow Edit Data SP Karyawan

Objective : untuk edit data SP karyawan
Input : salary number karyawan
Proses . edit data SP karyawan pada tabel SP yang ditampilkan dengan

subform, pencarian data dengan mengetikkan salary number
Output : data pada tabel SP berubah

Actor : pelaksana



REPORT DATA SP KARYAWAM
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Gambar 4.16 System Flow Report Data SP Karyawan

: untuk report data SP karyawan
: salary number karyawan

: report data SP karyawan dengan mengetikkan salary number

: report menemukan data SP karyawan

: pelaksana




4.6.2 Rancangan Tabel Aplikasi SP

A. Tabel Employee

B.

Nama Tabel : Employee

Primary Key : Salnum

Fungsi : Menyimpan data Karyawan

Tabel 4.2 Struktur Tabel Employee

52

NO Field Type F'.EId Format Consraint
Data Size

1 | Salnum Text 25 PK

2 | Employee name Text 120

3 | Status Text 255
Tabel SP
Nama Tabel : SP
Primary Key : -
Fungsi : Menyimpan data SP Karyawan

Tabel 4.3 Struktur Tabel SP
) Field )

NO Field Type Data Size Format Consraint

1 | Salnum Text 25 FK

2 | Department Text 100

3 | Section/Working Text 100

Area

4 | Positions Text 100

5 | Type of SP Text 20

6 | Date SP Date/Time Medium

Date
7 | Expired Date/Time Medium
Date
8 | Detail Memo
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4.6.3 Pembuatan Aplikasi SP

A. Membuat Database

=

Buka aplikasi Microsoft Access

2. Pilih blank database.

3. Berikan nama database.

4. Pilih tempat penyimpanan database

5. Kilik Create

Home
4
=) y l; .l
B LY m |
Blank web Recent Sample My templates
aba database templates  templates
Office.com Templates Search Office.com for templates +>
- 7 | AW W | g AW
Address  Administrativ  Assets Book Business  Calculator  Contacts Daily
e- Support
= A\ Sp” 2 = e s B =
ray 7 7 7 7
7; N V) V.4 / A AN
File Name
Database  Education Email Employee Event Expense  Finance - Goods - o e
Planning Accounting {Databasel a9 i .0 I
C:\Users\ADHAIDocuments\
- 7.: p l;.._’ r— — - -
Y ey ) ey LS
Industry  Inventories  Inventory Inventory Lists Logs Order Personal
Control  Management Create
Ll SR
bw'/’ 7/ B L./g ¥ 4 ‘J
Professional  Project Projects Purchase Reports Sales Sales Order  Samples
Management Order
~
ame

3 Databasel ) (I =7
TABHARBoeuments—

ChUsers

4

[

Create

5

Gambar 4.17 Create Database
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B. Create Table
Untuk aplikasi Karyawan terdapat 2 tabel yaitu tabel employee dan tabel
SP. Tabel employee berfungsi untuk menyimpan ID karywan, nama
karyawan dan status karyawan yang ada pada PT Ecco Tannery Indonesia
sedangkan tabel SP berfungsi untuk menyimpan data pelanggaran yang
dilakukan oleh karyawan. Pada tabel SP terdapat 8 field yaitu Salnum (link
dari ID Karyawan), Department, section/working area, Position, Type of
SP, Date SP, Expires, dan Detail. Berikut field dari tabel Employee dan

SP.

" Salnum - Employee Mame - Status -

Gambar 4.18 Field Employee

Salnum - Departmeniv_SedioanGv Positions »| TypeofSP »'  DateSP | Expired - = Detail

Gambar 4.19 Field SP

Untuk langkah pembuatan tabel bisa dilihat dibawah ini.

1. Pilih Tab create kemudian pilih toolbar table design.

[

Gambar 4.20 Create Table Design
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2. Isikan nama field Name dan Data Type
3. Jadikan salah satu field menjadi Primary Key Untuk tabel employee
yang dijadikan Primary key adalah Salnum. Karena Salnum adalah

Nomor ID karyawan Pada PT Ecco Tannery Indonesia.

Tools Show,/Hide Field, Record & Table E
ects 7 « (V3 Empluyee"-.__
p/ Data Type
AN 2 Text
mployee Name Text
Status Text

ird Items

g

Gambar 4.21 Pembuatan Primary Key

4. Simpan tabel kemudian klik datasheet view

All Access Objects Y« |f| Employes-
Search. @ 1 DataT

P o
Tables 1 A Ll = Close Text
B Employee E:nflaw Lj Close Al IEXI
datus ex
= 7| nacie

B switchboard Hems |

Queries 2 i@ PivatTable View
ﬁ Query Report .'ﬂ'i PivotChart View
Forms %

Gambar 4.22 Save table

Langkah pembuatan tabel SP sama dengan pembuatan tabel employee. Jika tabel
employee dan tabel SP sudah dibuat maka langkah selanjutnya yaitu
menghubungkan kedua tabel dengan relationship supaya antara tabel Employee
dan tabel SP dapat terhubung. Untuk langkah pembuatan Relationship dapat

dilihat di bawah ini:
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1. Buka toolbar database tools. Pilih Relationships.

Database Tools Design

524 Database Documenter ﬂ [ Y |
B LT ==

== -_%'IAnalyze FPerformance
Object . sqQL Access  Share
Dependencies 5 Analyze Table Server Database

Relationships Analyze Move Data

“ Home Create
‘9’. \
R =

Compact and Visual Ru
Repair Database Basic Macro
Tools Macro

‘a
=5

Relationships

Gambar 4.23 Pilih Toolbar Relationships

2. Jika tabel yang telah dibuat tidak muncul, dapat menampilkannya
dengan cara klik kanan kemudian show table, pilih tabel employee dan

SP yang akan dijadiakan relationship kemudian klik adds.

j Employee :" Relationships
I Show Table...
5 Show All
‘ Save Layout
@ Close
|
Gambar 4.24 Show Table
Show Table W (o S
/@Queries th D N 2 AN

-

5P
Switchboard Ttems

(ndd m[ Close

Gambar 4.25 Add Table
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3. Kemudian akan muncul 2 tabel yang belum ada relationships nya.

Untuk menambahkan relationship drag and drop nama field yang

sama kemudian akan muncul jendela baru.

I R

| Relationship Tools ‘ Aplikasi SP Karyawan 3 fix : Database (Access
Home Create External Data Database Tools Design
= Hide Tabl
‘—?f )( Clear Layout 1‘% & ide Table E
E gj Direct Relationships
Edit (23] Relationship Report | Show : Close
Relationships Table 33 All Relationships
Tools Re\at\-wf
All Access Objects =) « | I EmpeyeE | = Relationships | \
Search... 2 T AN
Empl SP
Tables 2 EEEmIES
= % Salnum Salnum -
Employee Employee Mame Department
B sp Status Section/Workin _
Pasitions 3
E switchboard items Type of 5P
Queries 2\ Date SP
@ Query Report Expired 3
Forms ES
% Add Employee

Add 5P
Datasheet Query

Edit_Employee

Gambar 4.26 Drag and Drop Field

4. Gunakan join type jika data yang digunakan mempunyai setting-an

sendiri. Plih join type yang ketiga untuk memasukkan semua field yang

ada pada tabel SP ke dalam salnum pada

relationships kemudian klik OK.

employee melalui

Edit Relationships X
Table/Query: Related Table/Query:
L " o ]

Cancel
Salnum |E|Sa|num -
|—| (| Join Type.. >

Enforce Referential Integrity
[| cascade Update Related Fields
[] cascade Delete Related Records

Relationship Type: One-To-Many

Gambar 4.27 Tampilan Edit Relationships
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Join Properties - l P

71 1:  Only indude rows where the joined fields from both tables are
equal.

™1 2: Indude ALL records from 'Employee’ and only those records

) 'SP' where the joined fields are equal.
@ 3: IndudgALL records from 'SP' and only those records from
! yee' where the joined fields are equal.

[ 0K ]’ Cancel ]

Gambar 4.28 Join Table

5. Hasil tabel yang telah diberi relationships.

Employee /\
% Salnum = Y

Employee Name 5P
Status | Salnum s

Department
Section/Workin
| Positions B
Type of 5P
Date 5P
{  Ewpired ¥

Gambar 4.29 Hasil Relationships

C. Create Form Add SP
Setelah tabel dan relationship tercipta maka langkah selanjunya yaitu
membuat formulir entri yang berfungsi untuk memasukkan data baru ke
dalam tabel yang telah tercipta. Untuk pembuatan Form add SP dapat

dilihat di bawabh ini.
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1. Buka toolbar create, pilih blank form.

Ol

Aplikasi SF
Home xternal Data Database Tools 2
C L = = == = Har = fr— s Wi

B E& M 58 B &2 & Form Wizard
) ] . - [ Navigation ~

Application | Table Table SharePoint | Query Query Form Form | Blank
Parts v Design  Lists ~ Wizard Design Design \Form 3 More Forms ~

Templates Tables Queries oAns

T

Gambar 4.30 Pilih Blank Form

2. Setting record source formulir dengan tabel SP pada properties.
Perhatikan tanda pada ujung kiri atas form hidup untuk men-setting

form. Kemudian pada record source pilih tabel SP.

i | A |

Fomat| Data | Event | Other | A1l |
Recard Source SELECT 5P Dal | =)
Recordset Type Dynaset
Fetch Defaults Yes

Filter

Filter On Load Mo

Order By

Order By On Load Yes
Wait for Post Processing Mo

Data Entry Mo

Allow Additions Yes

Allow Deletions Vs

Allow Edits Yes

Allow Filters Yes

Rerard | nrks Mo Tnrks

Gambar 4.31 Setting Form SP
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Isikan blank form dengan text box sesuai jumlah field yang ada pada
tabel SP (Salnum dan Type Of SP menggunakan combo box) untuk
combo box akan ada perbedaan dengan text box. Combo box memiliki

arah panah kebawah sedangkan text box tidak memiliki arah panah ke

bawah.
I
Salnum Unbound C |» *‘: 'ombo Box
L] |
Employee Name | =[Choemployee]. [column] (1]
]
oty [Cbonmploy [column](2)
|
Deparimen Unbound X | Text Box
L]
Gection/Wgrking fre Unbound
Y Bl
Posifipns Unbound |
L 4
lype of SP Unbound E
1]
Date fP Unbound
_ T ]
Expired Unbound
_ T 1]
Detai Unbound

Gambar 4.32 Isikan Field
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4. Untuk salnum combo box data diambil dari salnum pada tabel

Employee.

Al o oo

Form Design Tools Aplikesi SP Karyawan 3 fix: Database (Access 2007) - Microsoft Access
OB Home Create  BxtemalData  DatabaseTools | Design | Amange  Format
= (@iogo
= B coon- == oy = &
ab Aﬂ:@me}a ’% ﬁ\ = EB| B Title Vi
View A Fonts - = == nsert Add Existing Tab .,
5 = 7 image - | EdDateandTme | Fielgs et | Order 7 Convert Form's Macros to Visual Basic
Views Themes Contrals Header / Footer Tools
» | =] Adase X | Property Sheet x
L Tz 3 e BB TRt E e L R e e B B e e e 20 12 2B 1B k25 126 1 oga) Soiecion P Combo Box
O Cooemployee [+]
- . wm(mm Other | _al a
h N S S Control Source
. eee& LEATHER] Row Source Employee.
: w Source Type Table/Query
¥ Detal BodhdCalumn 1
T T =|| Limit To Lis
- alnui Unbound ‘V Allow Value List Edits
N List ttems Edit Form
- [ | I Inherit Value List
. Enployee Homd =[Cboemployee]. [columnn] (1 Show Only Row Source Val
2 T T T T T T Input Mask
: fatu =[Choemployee]. [column] (2 Defauf Value
ol | ! ployeel | 12 ‘ Validation Rule
3 ) | | Valigation Text
efl- peporimeri unbound | Enabled Yes
IR — Locked Ho
s ecfign/Wdrking Areu‘ Unbound ‘ ‘Auto Expand, Yes
2 Smart Tags,
52
Z |- ]
Posifibns Unbound
B
' oona |

T

Selection type: Combo Box

Cbhoemployee

]

\Format| Data | Event | Other | Al |

C_-::_ntrol Source
Row Source
Row Source Type
Bound Column
Limit To List

Employee
Table/CQuery
1
Mo

Allow Value List Edits Vs u
List Items Edit Form N y B
Inherit Value List ~ Yes

Show Only Row Source Valug No
Input Mask

Default YValue

Validation Rule

Validation Text

Enabled Ves
Locked Ma
Auto Expand es
Smart Tags

Gambar 4.33 Combo Box Salnum
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5. Combo Type of SP pada properties setting menggunakan value list.

Create

_— | R phicasi SP Karyawan 3 fx: Database (Access 2007) - Microsoft Access % [E=REal |
> @

External Data  DatabaseTools | Design | Arange  Format

=

=5 Subform

Add Existing Property| Tab

a] B cotors - m— XVZ i ogo qu ;JCJI SR EisubfominNe
e [ dc e @M= B\ P am 5=3 5o

View | Themes

[ Date and Time Fields Sheet | Order ] Convert Form's Macros to Visual Basic
Views Themes Controls Header / Footer Tools
» || E] Adasp % | Property Sheet x
L2 U8 A i B B 1P 1B 18 Ui Ll Ao LT 1 1 fB L | LB L 120 1Bl 122 1280 24 125 1 g5 4 -ga| SoecHoniype: ComboBox
 Form Header chotype =]

e .

22 LERTHER

" [® Detan L

- I I | . 1

B clnu Unbound

1

- | [ | [ [ [ | Inherit Value List

B Empidyee famd =[Cboemployee].[column] (1) Show Only Row Sourcefiilui No

2 T T T T T Input Mask

N Emm] =[Cboemployee].[column] (2] Defautt Value
slll; Validation Rule
= ) [ 1 | Validation Text
= 101- Pepaftment| Unbound Enabled Yes
Sifl¢ I I | Locked No
|| ectiqn/Wlfing fired] [Unbound jAuto Erpand e
2 Smart Tags
2| [ | |

, [Positibns | Unbound

¢ |

- XiE @und T'D

v

: T

N [Pate 57| Unbound

|

B | [ [

B [Expirad Unbound

g

: _ [ I | .

. Defali Unbound

o —

| —

K] _ N

Hum Lock | B @ & [

Selection type: Combo Box

chotype
- LB A S
Farmat| Data | Event | Other | Al

E Cantrol Source
Row Source
Raow Source Type
Bound Column

Limit To List Mao
Allow Value List Edits Mo
List Items Edit Form

Inherit Value List Yes

Show Only Row Source Valug No
Input Mask

Default Value |
Validation Rule
Validation Text

Enabled Yes
Locked Mo
Auto Expand Yes
Smart Tags

Gambar 4.34 Combo Box Type of SP

Untuk Employee Name dan Status supaya dapat otomatis keluar nama
dan status karyawan setelah memilih salnum dapat dilakukan dengan

cara.
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a. Setting terlebih dahulu nama dan properties combo box salnum,
column count dari 1 menjadi 3 dan column widths 1 cm
menjadi 1 cm ; 0 cm ; 0 cm, Perintah diatas berfungsi untuk
menampilkan database pada tabel Employee akan tetapi tidak

akan nampak pada combo box salnum

Format | Data | Event | Other | Al |

Format (] o
Decimal Places Auto W
Yisible
alumn Count 3
Column Widths Lemy0cm:0cm

Column Heads

List Rows 156

List Width 2.54cm

Separator Characters System Separatol
Width Jcm (|
Height 0.556cm I
Top 0,397cm

Gambar 4.35 Ubah Column Count dan Column Width

b. Langkah selanjutnya setting employee name dengan
menuliskan pada “Unbound” ganti dengan
“=[Cboemployee].[column](1)” dan status “Unbound” ganti

dengan “=[Cboemployee].[column](2)”.

i | | |
Salnu ﬂ Unbound |+ ‘ ‘

1
- |
Bl Emplgyee c:me| <[Cboemployee].[column] (1)

2
- I N O R /
N taty ‘ meloyee].[column]{?}

: [ N B i

Departrert Unbound

4
- I I I

tion Pane
1

Gambar 4.36 Setting Unbound
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Perintah diatas berfungsi untuk menampilkan otomatis data
ketika Salnum terisi. CBOemployee berfungsi memanggil data
pada combo box employee, column 1 berfungsi memanggil data
column keberapa pada CBOemployee. Setelah semua di setting
seperti langkah diatas maka akan secara otomatis muncul data

nama karyawan dan status ketika Salnum terisi.

7. Jika lembar formulir sudah diisi seperti langkah diatas selanjutnya
menambahkan tombol button, pada aplikasi karyawan menggunakan 4

tombol button yaitu Add, Save, Cancel, Back.

| l I l I | I
Add New Save
|

| '-j sack
¢ TRIC T |
Gambar 4.37 Tombol Button

Supaya tombol button dapat berfungsi untuk kedua tabel Employee dan
SP maka terlebih dahulu membuat event pada setiap tombol button.
Setiap tombol button memiliki fungsi masing-masing dan langkah
pembuatan event dapat dlihat dibawabh ini.
a. Event Tombol Add new

Tombol Add New berfungsi untuk menambahkan data baru atau

membuat lembar formulir menjadi kosong dan siap untuk diisi

kembali.

1) Untuk event tombol add new dapat ditambahkan melalui klik

kanan pilih properties.



—=| Swﬁcmam] —2| AddSP
B

1Tr 12 13141 6:1:8
- |
N Date P‘
8
N ExpTred‘
! [
B Demi| Unbou

.
Add n

|| # Form Footer

e

ign View

Build Event...
% Build...

Change To

Tab Order...

&6 O Ul
I

aste Formatting
Inzert
Merge/Split
Layout
B Select Entire Row
HH Select Entire Column
Align
Size
Position
Gridlines
>< Delete
=* Delete Row
# Delete Column
' Anchoring
& Fil/Back Color |
é Font/Fore Color |
= Special Effect |
ﬁ' Eorm Properties

v v v ¥

3

»
L3
3
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o

L = LD N Bl S B I

\ Properties m-_ /

Gambar 4.38 Klik Properties

2) Pilih tab event lalu pilih On Click.

Property Sheet

Cboadd

Selection type: Command Button

B

Format | Data | Event | Other | Anl |

n Click

fent Proced s T

On Got Focus
On Lost Focus
On Dbl Click

On Mouse Up

On Key Down
On Key Up
On Key Press
On Enter

On Exit

On Mouse Down

On Mouse Move

Gambar 4.39 On Click pada Tab Event
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3) Pada event On Click berfungsi untuk add new secara otomatis.
Tombol add new akan menjalankan code yang telah dibuat
dalam event On Click. Sebelum memasukkan code untuk
tombol add new langkah pertama untuk men-setting formulir
agar dapat menggunakan 2 atau lebih database yaitu Klik

tombol View Code pada pojok kanan atas form design.

III"~ Al P Karyan 3 i Detabse (Acess 207) - osoft e |Illkﬂlﬁé

i0dta  Database Tools WWimW Fomat Ao
M‘J@

EMO s
el ElslhE M\rﬂ_w i aum

ME%MWW mwgmgwcmm s Macros o Visal Basic

Controls Header / Footer

Gambar 4.40 View Code

4) Setelah itu akan muncul jendela baru dengan halaman kosong.

Pada halaman kosong tersebut isikan code seperti dibawabh ini.

Option Compare Database
Dim db As DAO.Database
Dim rssp As DAO.Recordset

Dim rse As DAO.Recordset

™ Aplikasi 5P Karyawan 3 fix - Form_Add 5P (Code)

“Gﬁﬂiﬁm”—”—ﬁ

OCption Compare Database
Dim db &= DLO.Database
Dim r=sp L= DAOD.Recordset
Dim r=e As DAD.Recordse

Private Sub Cboadd Click()

Gambar 4.41 Code Setting Database
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Perintah code diatas berfungsi unuk menggabungkan database
tabel employee dan tabel SP kedalam formulir. Sehingga
formulir dapat menggunakan lebih dari 1 database. Setelah
setting-an untuk database formulir dibuat maka formulir dapat
menggunakan lebih dari 1 database,

Sebelum memasukkan code untuk tombol add new pertama
setting formulir untuk menjalankan database dengan cara
properties event pada formulir atau langsung masuk ke dalam

view code lalu masukan code seperti dibawah ini.

Private Sub Form Load()

Set db = CurrentDb

Set rssp = db.OpenRecordset ("SP",
dbOpenDynaset)

Set rse = db.OpenRecordset ("Employee",
dbOpenDynaset)

End Sub

Private Sub Form Load()

Set db = CurrentDb

Set rzsp = db.OpenRecordset ("SP", dbOpenDynaset)

Set rse = db.0penRecordset ("Employee", dbOpenDynaset)
End Sub

Gambar 4.42 Code Setting Form Load

Perintah code diatas berfungsi ketika saat formulir pertama kali
dibuka akan menggunakan database yang telah di-setting

dalam formulir. Untuk aplikasi karyawan database yang
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digunakan yaitu RSSP (Record Set SP) dan RSE (Record Set
Employee). Jika telah di-setting code seperti diatas maka
formulir akan dapat membaca dan menggunakan 2 atau lebih
database untuk digunakan di formulir. Seperti code yang
digunakan pada tombol save yang pasti berguna menyimpan
data yang akan dimasukkan kedalam tabel yang akan dituju.
Setelah formulir di-setting seperti diatas maka langkah
selanjutnya untuk pembuatan fungsi code tombol add new
dapat dilakukan.

Langkah pertama yaitu memberi event on klik pada tombol add

new kemudian masukkan code pada tombol add new.

Private Sub Cboadd Click()

ChoEmployee.Value = "7
'txtemployeesValue = ""
'txt3tatus.Valpse = ""
txtdept.Value = ¥
txtzec.Valys = M
txtpcc.Value = "
cbhotype.Value = "0
txtdate.Value = ""
txtexp.Value = ™"
txtdet.Value nn
CboEmployee. SetFocus

End Sub

Gambar 4.43 Code Tombol Add New.
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b. Event Tombol Save
Tombol Save berfungsi untuk menyimpan database yang telah
terisi pada field formulir sehingga dapat tersimpan kedalam tabel
SP. Untuk langkah pembuatan event sama sepert langkah
pembuatan event add new. Akan tetapi untuk code yang digunakan

dapat dilihat dibawabh ini.

Private Sub Save Click()

rssp.AddNew

rssp.Fields ("salnum") = CboEmployee.Value
rssp.Fields ("Department") = txtdePTValue
rssp.Fields ("Section/Working Area") = txtsec.Value
rssp.Fields ("Positions") = txtpcc.Value
rssp.Fields ("Type of SP") = cbotype.Value
rssp.Fields ("Date SP") = txtdate.Value

rssp.Fields ("Expired") = txtexp.Value

rssp.Fields ("detail") = txtdet.Value

rssp.Update
MsgBox "Save Succes"

End Sub

RSSP (Record Source SP) adalah nama tabel database yang akan
dijadikan sebagai penyimpanan database. Kemudian Fields
berfungsi sebagai tanda fields pada tabel mana yang akan
digunakan. Kemudian pilih nama field setelah itu hubungkan
dengan nama field yang ada pada formulir. MsgBox “Save
Success” adalah perintah ketika save berhasil masuk maka akan

muncul notifikasi bahwa save berhasil.
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c. Event Tombol Cancel
Tombol cancel berfungsi untuk membatalkan pengisian formulir
menjadi lembaran formulir kosong. Langkah pembuatannya seperti
biasa menggunakan perintah yang telah disediakan oleh Microsoft
Access yaitu menggunakan commend button wizard. Pilih Record

Operation pilih undo record. Lalu klik next.

i |
Command Button Wizard _‘_

What action do you want to happen when the button is
pressed?

Different actions are available for each category.

Categories: Actions:

Add New Record
Delete Record
Form Operations Duplicate Record
Report Operations Print Record
Application B

Miscellaneous _|Undo Record

L e e )

Gambar 4.44 Perintah Membatalkan Proses

Ubah nama undo record menjadi Cancel. Kemudian klik next.

Command Button Wizard

Do you want text or a picture on the button?

If you choose Text, you can type the text to display. If you
choose Picture, you can dick Browse to find a picture to display.

Undo Record 4])

rﬁ

[]show All Pictures

| caned || <Bak | mext> | [ Emen

Gambar 4.45 Ubah Nama Text Buton
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Ubah nama command menjadi cancel record lalu klik finish.

Command Button Wizard __

What do you want to name the button?

A meaningful name will help you to refer to the button later.

That's all the information the wizard needs to create your
command button. Mote: This wizard creates embedded
macros that cannot run or be edited in Access 2003 and
earlier versions.

Comes ] [cs ] oo

Gambar 4.46 Ubah Nama Command Button

d. Event Tombol Back
Tombol back berfungsi untuk kembali ke menu utama. Dan
langkah pembuatannya menggunakan command button wizard.

Pilih form operations lalu pilih open form. Klik next.

Command Butten Wizard CIIT'D AN D

What action do you want to happen when the button is
pressed?

Different actions are available for each category.

Categories: Actions:

Record Mavigation Apply Form Filter
o Cmeratians nse Ecrrm

Print Current Form
Refresh Form Data

Gambar 4.47 Perintah Membuka Form
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Pilih form yang akan dibuka klik next. Untuk form pada aplikasi
pilih form main menu. Form main menu akan muncul ketika sudah

membuat swichboard. Kemudian klik next.

—
>
Command Button Wizard =

What form would you like the command button to open?

Add 5P
Datasheet Query
Edit_Employee

Main Menu
Report_Edit

[ Cancel H < Back ][ Next > ][ Finish

Gambar 4.48 Pilih Form yang Dibuka

Setelah memilih formulir maka akan muncul 2 pilihan. Yaitu
“Open the form and find specific data to display”, pilihan pertama
berfungsi membuka formulir dengan mencari data yang sama
antara fomulir yang sedang berjalan dengan formulir yang akan
dibuka. Pilihan yang kedua “Open the form and show all the
record”, pilihan yang kedua berfungsi menampilkan formulir

dengan semua data tanpa filter. Lalu klik next.
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— e
Command Button Wizard _

Do you want the button to find spedific information to display in
the form?

For example, the button can open a form and display the data
for a spedific employee or customer.

(") Open the form and find specific data to display.

Open the form and show all the records. N

(SR NS mrrer— i -

Gambar 4.49 Pilih Open the Form and Show All the Record

Kemudian beri nama untuk tombol button dengan nama Back. Lalu
Klik next.

Command Button Wizard = .0 o

Do you want text or a picture on the button?

If you choose Text, you can type the text to display. If you
choose Picture, you can didk Browse to find a picture to display.

M5 Access Form

[[]Show Al Fictures
Coe ) Lo Lo ] [ow

Gambar 4.50 Beri Nama Back

Langkah terakhir untuk tombol back yaitu memberi nama tombol

dari command diubah menjadi Back. Lalu klik finish.
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What do you want to name the button?

A meaningful name will help you to refer to the button later.

That's all the information the wizard needs to create your
command button. Mote: This wizard creates embedded
macros that cannot run or be edited in Access 2003 and
earlier versions.

[ Cancel H < Back H Next > || Finish I

Gambar 4.51 Beri Nama Command Button

Setelah semua langkah berhasil dilakukan maka akan membentuk

tampilan Form Design dibawabh ini.

€CCO cenriier

Salnum 1800015 :

Employse Name SUKADI : :
Status Active Y : :
Department R&D Ny :l
section/Working Area |Retaning

Positions Senior R&D

Detail Tidak menjalankan prosedur anm]eﬁ

Add New save ;l Back

View

Gambar 4.52 Tampilan Form Add SP
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8. Langkah terakhir Pembuatan formulir add new SP sebelum digunakan
adalah memasukkan code IF yang berfungsi jika pada saat mengisi SP
karyawan dan salnum karyawan belum ada atau belum terdaftar maka
akan muncul pemberitahuan. Sehingga tidak terjadi error pada
database yang akan dilihat report karyawannya. Tambahkan event

after Update pada cboemployee.

Aplikasi SP Karyawan 3 fix: Database (Access 2007) - Microsoft Access I% — | | ] | ]
- @

alors - @ & F[ 2 E =l =l Htogo j‘j lil'ﬂ %g 2 subform in Ne
e A @ EME Rl HEm ., g T o @
7| Image - | [Eb Date and Time Fields | Sheet | Order ‘P Convert Form's Macros to Visual Basic

Controls Header / Footer Tools
x | Property Sheet X
5 B 7 2 9 " n ° 1 " L] 13 1 g L an 2 22 2 El E 2% 44 SIS Eniolm
Choemployee [=]
[ [
Unbound |«
1
t T
, Erp! ame ~[Cboemployee].[column] (1)
: [ 7 W |
Wl Tatuf| =[Choemployee].[column](2)
B il - N
5l - T
L= | Depafimer ‘i Unbound
HIN ¥,
=B [T T T
S| eciign/Waking ired] lUnbound
(s 3
=10 = 1
. Fosifipns Unbound
¢
N vpe ¢ 5P| [Unbound :
g [——
- Dafe pP Unbound
&
- N |
- apirsa unbound
e A N N
H Detail Unbound o
0 —
il i a
L ) _ _ - . .

7| Selection type: Combo Box |
Choemployee E

[Format | Data | Event |Other | Al | /

On Click E[ﬁ

3 3
er Update [Event Procedure

COn Dirty

£ /On Change

On Mot in List

On Got Focus

COn Laost Focus

Cn Dbl Click

On Mouse Down

On Mouse Up

Cn Mouse Move

On Key Down

On Key Up

On Key Press

Cn Enter

On Exit

Cn Undo

Gambar 4.53 Combo Box Salnum
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Private Sub Cboemployee AfterUpdate ()

If rse.NoMatch = True Then
MsgBox "Add New Employee"
Else
CboEmployee.SetFocus
End If

End Sub

rse.FindFirst "salnum='" & CboEmployee.Value & "'"

| —
£ Aplikasi 5P Karyawan 3 fix - A8m_Add SP (Code)

|:Generan

= o

txtpco.Value
cbotype .Value
txtdate.Valu
CXxtexp.Valu
txtdet.Valu

Fr 1

Fr Fr

Fr Fr

Fr Fr

CboEmploye etFocus
End Sub
Private Sub Choemployee AfterlUpdate ()
rze.FindFirst "zalnum='"" & CbhoEmployee.Value &
If rse.NoMatch = True Then
M=gBox "Add Hew Employee™
Else
ChoEmployee.SetFocus
End If
End Sub

Fr e

Gambar 4.54 Code IF

Code diatas dimasukkan pada event after update pada field

Cboemployee. Kemudian pada database RSE field salnum harus sama

dengan yang diisikan pada field CboEmployee. Jika tidak terdapat
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kesamaan maka aplikasi akan menampilakn pesan untuk
menambahkan karyawan terlebih dahulu. Tapi jika data yang diisi
sama dengan data pada field salnum maka field CboEmployee menjadi
fokus untuk diisi. Jangan lupa setiap menggunakan code pastikan
diakhiri dengan perintah End. Supaya code dapat berjalan sesuai
perintah dan tidak error. ltulah langkah-langkah pembuatan formulir

add new SP.

D. Create Form Add Employee
Langkah pembuatan form add employee hampir sama dengan pembuatan
form add SP untuk pembuatan awal form menggunakan blank form.
Kemudian masukkan field yang terdapat pada tabel employee.sehingga

tampilan form akan sama seperti dibawah ini.

‘Forn_]Header_ ||
a|
7 lalalsis
# Detai B
50|nU'ﬂ| salnurn
O
Empl yeel\cnme1 Employss Nams
L
Statu | Status v
|
Add Employee Save Back
71 |1 [

# Form Footer

Gambar 4.55 Tampilan Form Design Add Employee



E. Create Edit Data SP

a.
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Setelah formulir add SP dan Add Employee tercipta maka langkah

selanjutnya membuat edit SP. Edit SP dibuat melalui form yang datanya

diambil dari data query. Langkah pembuatannya dapat dilihat dibawah ini.

Langkah pertama untuk pembuatan edit list pada aplikasi karyawan

yaitu dengan membuat query terlebih dahulu. Query berfungsi untuk

mengambil database dari banyak tabel. Pembuatan query dapat

dilakukan dengan memilih toolbar lalu pilih query design.

Application | Table Table SharePoint  Query

Parts v Design

Templates Tables

Lists ~

Gambar 4.56 Create Query Design

Dagbase Tools

B &0
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Aplikasi SP Karyawan 3 fix: Database (Access 2007) - Micro

:l o J & Report Wizard
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Report Report Blank Ma
Design Report

Reports

b. Kemudian pada lembar kerja query tampilkan tabel employee dan

tabel SP. Klik add.
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Gambar 4.57 Add Table Query
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Setelah tampil tabel SP dan employee maka langkah selanjutnya

yaitu memasukkan field ke dalam tabel query.

b Quer Aplikasi SP Karyawan 3 fix: Database (Access 2007) - Microsoft Access %
Home  Creste  EdernalDasts  DatabaseTools Design

File

] 0 a0 A § @unien 1:;[.‘ E "F (57 Property Sheet)
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Rows ‘i Insert Columns 2
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Gambar 4.58 Masukkan Field dalam Query

Setelah memasukkan field ke dalam tabel query, save data dengan

nama query_report.

" | ) Query Tools :Aplikasiﬂ’ Karyawan 3 fix : Databas
File Home Create External Data Database Tools Design

E ! _@ EI_! #? //?—% ><' 0D Union % TeInsertRows  f Insert

» O Pass-Through = Delete Rows i Delete
View  Run Select | Make Append Update Crosstab Delete Show @ .
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|search. |» Siili
T % Empl:)yee Close
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Status
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SQL .
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@ Query Report PivotTable View te 5P hd
Forms 2 fli PivotChart View
Add Employee
Add 5P

Gambar 4.59 Save Query
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Setelah query tercipta jadikan query menjadi datasheet dengan
menggunakan datasheet form. Pastikan pilih dahulu query
kemudian klik datasheet. Setelah jadi datasheet simpan dengan

nama Report_edit.

AT D 7 O

Home | Create | ExternalData  Database Tools

Aplikasi SP Karyawan 3 fix: Database (Access 2007) - Microsoft Access.

E fl E j @ @ El ‘il (=] Form wizard = E=] { & report wizard o Module
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Application | Table Table SharePoint = Query Query | Form  Form  Blank = —————— Report Report Blank Macro oo
Parts - Design  Lists~ | Wizard Design Design Form |1 More Forms Design Report [ visuai Basic
Templates Tables Queries Forms| Reports Macros & Code
g 33 Muttiple Item:
All Access Objects « || =2 switchboard =i
[search. R
Tables = Main Menu
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= o I Add Employe . 2
EH switchboard ftems Add SP = mos Diaton
Tles =1~
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B se_report
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Gambar 4.60 Query ke Datasheet
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Gambar 4.61 Tampilan Query Menjadi Datasheet

Datasheet telah tercipta maka dapat dijadikan sebagai

subform/subreport pada edit list. Masukkan subform/subreport ke

dalam blank form.

FHe Cpe | (ERE

The_mes Fonts =

Gambar 4.62 Masukkan Subform/subreport



g. Lalu pilih form report_edit, kemudian klik next.

SubForm Wizard

You can use an existing form to create your subform or subreport, or
create your own using tables and/or queries.

What data would you like to use for your subform or subreport?

() Use existing Tables and Queries

(@) Use an gxisting form

Add Employee
Add 5P
Datasheet Query
Edit_Employee
Edit_SP

Cancel [ Mext = l I Einizh

Gambar 4.63 Pilih Form Report_Edit

h. Beri nama subform dengan Report_edit kemudian klik finish.

SubForm Wizard

What name would you like for your subform or subrepart?

Those are all the answers the wizard needs to create your subform
or subrepart.

(o ) [ |

81

Gambar 4.64 Save Nama Report_edit
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Nama untuk subform/subreport dapat dihapus jika tidak perlu. Klik

nama subform/subedit lalu delete.

R R - RN RN RN - R - RIS IS I
# Form Header
# Detail
| !Sa num ! Salnum —
| |E" ployge Name | Employee Name
2
-_ I I I I I I
: |S'.=!'._IS | Status E_
3 ; ! T T T T T T
- |3'- partment | Department
4
- I I I I I I

Gambar 4.65 Hapus Nama Subform/Subreport

Jika subform/subreport telah tercipta maka langkah selanjutnya
yaitu membuat text box dan combo box sebagai filter nya. Letakan
combo box dan text box diatas subform/subreport. Beri nama

combo box dengan Cbosalnum dan text box dengan Txtsalnum.

al O3 .
E 1 colors » - w2, —f o j o I‘ﬂ ﬁ =2 ’
: (e = DQET TR EWN\ 8- 50 e O

View | Themes [3] Fonts ~ 5] =] et Add Bdsting Property Tab .,
- - 7 imager | (59 DateandTime | Fields ~ Sheet Order & Com

Views Themes Controls Header / Footer Tools
| All Access O

[Searcun TeXt BOX frige Combo BOX LB T 20 T B B B
Tables 2 # Detail

= _ . T T T 1T 1 1 T © T T T T T T T T T T T T T

Gambar 4.66 Text Box dan Combo Box

Views Themes Contrals
» |1 Edit_SP""-..\
| L I B S B R B A T A T R O A RO B U | R IR | B AU B « A
.1 Combo Box ‘ ‘
AT R
- Unbound BUnbound
J T T T ONT
: U IR BRI IR RIS A I I T R | R O |
1 e Text Box

Gambar 4.67 Text Box dan Combo Box
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k. Setelah combo box dan text box dibuat maka beri control untuk
kedua button. Untuk combo box seperti pada report list IT Issue
Log beri control pada pada properties tab data. Row source isikan

dengan “salnum” dan row source type ubah menjadi value/list.

chosalnum [:]

Format| Data | Event | Other | ANl |

- Contr
Row Source Salnum
Source Type Walue List
Bound Column
Limit To List

Gambar 4.68 Setting Row Source dan Row Type

Private Sub txtsalnum Change ()
Dim STR CBosalnum As String
If Nz (Me.cbosalnum, "") = "" Then
MsgBox "Entry Key", vbCritical, "Warning"
Else
STR_CBosalnum = "[" & Me.cbosalnum & "]"
With Me.Datasheet Query.Form
If Me.txtsalnum.Text = "" Then
.Filter = ""
.FilterOn = False
Else
.Filter = STR CBosalnum & " LIKE '*" &
Me.txtsalnum.Text & "*'"

.FilterOn

True

End If

End With

End If

End Sub
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Langkah terakhir yaitu memberi tombol button back yang
berfungsi untuk kembali ke menu utama. Untuk langkah

pembuatan tombol button sama seperti tombol button back pada

form add SP.
= . - .y .
sl B |F' bsitiors | Positio
sl -]k I
2 T |T pe of fP | Type of
g, | .
- f I
g 7l- |D:Te SH | Date §
z -
g |
M- |E>p'|red | Expirec
2. '
A

Gambar 4.69 Tombol Back

Untuk menampilkan edit list supaya dapat diedit maka setting
subform/subreport pada properties data seperti ini. Sehingga edit

list dapat ditampilkan.

¢ | Property Sheet x
& || Selection type: Form
Form E
Format| Data | Event | Other | ANl |
Record Source Query Repnrtmz]
Recordset Type Dynaset
Fetch Defaults Yes
Filter
Filter On Load Mo
Cirder By
Crder By On Load Yes
_||Wait for Post Processing Mo
=(||Data Entry Mo
Allow Additions Yes
Allow Deletions Yes
Allow Edits Yes
Allow Filters Yes
Record Locks Mo Locks

Gambar 4.70 Setting Edit List
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AT T T Aplikasi SP Karyawan 3 fix: Database (Access 2007) - Microsoft Access — | ) i
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Gambar 4.71 Hasil Jadi Form Edit List

F. Create Report
Setelah edit list tercipta maka langkah selanjutnya yaitu pembuatan report.
Report ini berfungsi untuk melihat status karyawan hanya dengan melihat
dari salnumnya.
1. Pembuatan report yaitu menggunakan report pada toolbar create.
Pastikan sebelum klik report query yang sudah dibuat berwarna atau
klik kiri terlebih dahulu pada query. Kemudian simpan dengan nama

SP_report.
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Gambar 4.72 Pembuatan report
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Gambar 4.73 Hasil Jadi Report SP

2. Setelah report terbuat maka langkah selanjutnya membuat halaman
yang bertujuan untuk membuka report tersebut. Untuk pembuatan

halaman menggunakan form design yang ada pada toolbar create.
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Create

External Data Database Tool
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Aplikasi SP Karyawan 3 fix : Database (Access 2007) - Microsoft A
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Gambar 4.74 Pembuatan Form Report

Pada lembar kerja form design menggunakan combo box dan text box

sebagai langkah awal sebelum membuka report. Combo box dan text

box ini berfungsi untuk mem-filter data yang terdapat pada report.

Pada pembuatan combo box salnum sama seperti pembuatan combo

box salnum pada form add SP dan untuk text box employee name dan

status sama seperti text box employee name dan status yang ada pada

form add SP.
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Gambar 4.75 Text Box dan Combo Box

Setelah itu buat tombol button, tombol pertama digunakan untuk

membuka report karyawan dan tombol kedua berfungsi untuk kembali

ke menu utama atau tombol back.
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Form Design Tools, Aplikasi 5P Karyawan 3 fix : Database (Access 2007) - Microsoft Access
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Gambar 4.76 Tombol Button Report dan Back

Pada tombol report beri event supaya dapat membuka report dari
salnum yang ada pada combo box. Pada event “on klik” masukkan

code.
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Gambar 4.77 Event pada Tombol Report
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g
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(Option Compare Database

[« |

L> 1

Private 3ub Report Click()
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End Sub

Gambar 4.78 Code Filter Report

Jika code sudah dimasukkan maka formulir akan berfungsi pembuka

report karyawan dengan filter yang terdapat pada salnum.

RCCO waruer

Salnum 1800027 :

Employes Name RUDIYAT

status Active

W e

Gambar 4.79 Hasil Form Report

G. Create Switchboard
Langkah terakhir pembuatan aplikasi karyawan vyaitu pembuatan

swichboard. Pembuatan Switchboard dapat dilihat dibawah ini.
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1. Klik icon Switchboard pada atas microsoft access. Jika belum muncul

dapat ditampilkan melalui options pada tab file.

(Z1] save Database As
= Open

|4 Close Database

E'_J Aplikasi SP Karyawa...
[El] Aplikasi Job Applic...
[(ZEl] IT LOG DATA FD{acc...
@_} Database.mdb

Print

Save & Publish
Q oo 2
Gambar 4.80 Options

2. Pilih Quick Acces Toolbar

3. Ubah choose commands form menjadi command not in the ribbon
4. Pilih Switchboard Manager

5. Klik add

6. Klik OK
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Gambar 4.81 Add Icon Switchboard

External
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Setelah icon switchboard muncul maka langkah selanjutnya membuat
swittchboard dapat dilakukan. Untuk Ingkah pembuatan dapat dilihat
dibawah ini.

1. Klik icon switchboard manager.

2. Pada jendela switchboard klik edit.

Switchboard Manager

Main Menu (Default)

Switchboard Pages:

Gambar 4.82 Klik Edit

3. Klik new.
r -
Edit Switchboard Page
Switchboard Mame: B .
Close

Main Menu
Items on this Switchboard: ﬁ’
. Add Employee — —
Edit Data 5P

Report

Mowve Up

Gambar 4.83 Klik New
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4. Masukkan nama switchboard dan berikan perintah switchboard.

el

Edit Switchboard Item

I h‘

Open Form in Add Mode E|

Add Employee

Gambar 4.84 Berikan Nama dan perintah

5. Klik OK

Edit Switchboard Page

Switchboard Mame:
Main Menu
Items on this Switchboard:
e
Add Employee -
Edit Data SF
Report —_—
Exit | Delete |
| A N G
| Mave Up |
| Move Down |

Gambar 4.85 Tampilan Swichboard

Aplikasi Training

93

Aplikasi Training merupakan aplikasi yang digunakan oleh bagian HRD

untuk menyimpan data karyawan yang sudah melakukan training sehingga setiap

karyawan yang telah melakukan Training dapat dilihat rocord-nya melalui

aplikasi Training. Aplikasi ini tercipta melalui software microsoft access. Cara

pembuatannya hampir sama dengan pembuatan aplikasi SP. Untuk langkah

pembuatannya dapat dilihat dibawabh ini.



4.7.1 System Flow Aplikasi Training
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Gambar 4.86 System Flow Menambah Data Training

: untuk menambah data training

: identitas karyawan dan nama training

: menyimpan data training

: data pada tabel data pegawai training bertambah

: pelaksana
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Gambar 4.87 System Flow Report Training Criteria

Obijective : untuk report dan edit data training

Input . criteria field

Proses : report dan edit data training

Output : data pada tabel data pegawai training berubah jika di edit

Actor : pelaksana
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Gambar 4.88 System Flow Report Information Training

: untuk report data training

. ID training

: reportt data training

: report menemukan ID training

: pelaksana
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CHANGE PASSWORD
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Gambar 4.89 System Flow Change Password

Obijective : untuk mengubah password

Input : user login

Proses : mengubah password

Output : field password pada tabel user login berubah

Actor : pelaksana



4.7.2 Rancangan Tabel Aplikasi Training
A. Tabel Data Pegawai Traning
Nama Tabel :tabel data pegawai training
Primary Key : TraininglD

Fungsi : menyimpan data Trainng karyawan

Tabel 4.4 Struktur Tabel Data Pegawai Training
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NO Field Type Data Fsliiled Format | Consraint
1 | TraininglD AutoNumber | Long PK
integer

2 | Salnum Text 255

3 | Employee name Text 100

4 | Department Text 50

5 | Section/Working Text 50

| Area

6 | Positions Text 50

7 | Training Titles Text 255

8 | Purposes of Text 255

Training
9 | Training Date Date/Time Medium
Date
10 | Training End Date/Time Medium
Date Date

11 | Trainer Name Text 100

12 | Traning Location Text 100

13 | Type of Training Text 50

14 | Cettificate Text 10




B. Tabel User Login

4.7.3

Nama Tabel : User Login

Primary Key : LoginID

Fungsi : menyimpan user login dan password

Tabel 4.5 Struktur Tabel User Login
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NO Field Type Data Fsliiled Format | Consraint
LoginID Autonumber | Long PK
Integer
User Login Text 100
Password Text 50

Pembuatan Aplikasi Training

Membuat Database

1.

2.

Buka aplikasi Microsoft Access
Pilih blank database.

Berikan nama database.

Pilih tempat penyimpanan database

Klik Create
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Home
&
Blank web Recent Sample My templates
datsbase  templates  templates
Office.com Templates [search Office.com for templates >
= - = j ==
Address Administrativ Book Business Calculator Contacts Daily
e- Support
File Name
Database  Education Email Employee Event Bpense  Finance- Goods )
Planning Accounting [patabaset >
C:\Users\ADHAJN\Documents\
Industty  Inventories  Inventory Inventory Lists Logs Order Personal
Control  Management Create
Professional  Project Projects Purchase Reports Sales SalesOrder  Samples
Management Order

Gambar 4.90 Create Database
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B. Create Table
Pembuatan tabel untuk aplikasi Training hampir sama dengan pembuatan
tabel pada aplikasi SP. Pada aplikasi training menggunakan 2 tabel, yaitu
tabel Data Pegawai Training sebagai master database untuk menyimpan
data Training karyawan perusahaan dan tabel User Login sebagai
database User yang dapat mengakses aplikasi Training. Langkah
pembuatan tabel aplikasi Training dapat dilihat dibawah ini.

1. Pilih Tab create kemudian pilih toolbar table design.
1:@' H aa ‘M"'
‘ A
1
m Home

[

ytem
- com A
ﬂ - [

2
Application = Table |Table pharePoint

Parts ¥ | Lists »

Gambar 4.91 Create Table Design

2. Isikan field name dan data type

Field Name Data Type
B* TrainingID AutoNumber
Salnum Text
Employee Name Text
Department Text
Section/Working Area Text
Positions Text
Training Titles Text
Purposes of Training Text
Training Date Date/Time
Training End Date Date/Time
Trainer Name Text
Training Location Text
Type of Training Text
Cetificate Text

Gambar 4.92 Field Name dan Data Type Tabel data Pegawai Training
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3. Klik Primary Key untuk menjadikan field TraininglD sebagai Primary

key.

| | Aplikasi Data Arsip Trainin

Create External Data Database Tools Design
j*GInsert Rows m
#Delete Rows

(LTI
R
N
¥
m

Property Indexes = Create Data Rename/Delete = Relatic

Aules gl Modify Lookups | sheet Macros = Macro
Tools Show/Hide Field, Record & Table Events
All Access Objects ) % | serLogin | = Data Pegawai Training '
Search. l Data Type
j Data Pegawai Training saln Text
Employee Name Text
B3 switchboard Items Department Text
E3 UserLogin Section/Working Area Text
Forms rs Positions Text
F2] Add Data Employee Training Titles Text
5 Change Password Purposes of Training Text
Training Date Date/Time
] Data Pegawai Training Training End Date Date/Time
=] Form Login Trainer Name Text
’ =] Main Menu Training Location Text
@ Pencarian Kriteria Typ_e_ofTraining Text
Cetificate Text
‘ @ Report Information Data Pega...

Gambar 4.93 Primary Key

C. Create Form
Pembuatan form pada aplikasi Training hampir sama dengan pembuatan
Form pada aplikasi SP. Dengan menggunakan toolbar blank form.
Langkah pembuatan formulir add training form dapat dilihat dibawah ini.
1. Pilih tab Create kemudian pilih tollbar blank form
2. Setting form dengan tabel data pegawai training.

Form El

Format| Data |E1.rer1t I D’therl All |

Record Source SELECT [Data |18
Recordset Type Data Pegawai Train

Fetch Defaults Ei board Items
Filter weogin

Gambar 4.94 Setting Form
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sesuai dengan jumlah field yang ada pada tabel data pegawai Training.
Seperti gambar dibawabh ini.

3. Setelah setting form isikan formulir dengan text box dan combo box

WYOd DNINIVYL

RELINER OQJM

Gambar 4.95 Isi Form dengan Text Box dan Combo Box
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4. Langkah terakhir pembuatan form yaitu memberikan tombol button.

1 I | I
[Add Data Save _ Back
1 | | |

Gambar 4.96 Tombol Button

D. Create Form Login
1. Pilih tab create kemudian Kklik tollbar blank form.
2. Masukkan combo box dan text box. Combo box sebagai user login,
text box sebagai Password.

ceCCO

User Login Unbound B
[ | | [ [ [ |
Fassword Unkbound

Gambar 4.97 Combo Box dan Text Box

3. Buat tombol button dengan nama Login dan Exit.

Wf@@%@ﬁ@%ﬁﬂ\#ﬂ

Controls

1- \l | Eutton |

£
ZQQ LEATHER

3 b =< A
3

_ User Login Unbound E

4 I I [ I I I I

N Password Unbound

) /Y/_" \

; (/- —

- Login

Gambar 4.98 Tombol Buttton



4. Pada Button Login berikan event on click.

(mdlogin

Fomat| Datg | ient

Other

Al

/\

On Got Focus
On st Foqus
On Dbl Clck
On Mouse Down
OnMouse Up
On Mouse Move
Onfey Doun
Ondey Up
On ey Press
OnEnter
Onbit

Gambar 4.99 Event On Click

vent Proced y Lo
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5. Berikan code dibawah ini.

Private Sub cmdLogin Click()
If IsNull (Me.Cboname) Or Me.Cboname = "" Then

MsgBox "Please Enter User Login", vbOKOnly, "LoginID
Required"

Me.Cboname.SetFocus
Exit Sub

End If

If IsNull (Me.txtpword) Or Me.txtpword = "" Then

MsgBox "Please Enter Password", vbOKOnly, "Password
Required"

Me.txtpword.SetFocus

Exit Sub
End Sub
End If
If Me.txtpword.Value = DLookup ("Password", "User Login",
"[LoginID]=" & Me.Cboname.Value) Then

MyUserID = Me.Cboname.Value
MsgBox "Login Succes", vbOKOnly, "Welcome"
DoCmd.Close acForm, "form LOGIN", acSaveNo

DoCmd.OpenForm "main menu"

Else
MsgBox "Cannot Login", vbCritical, "Try Again"
Me.txtpword.SetFocus

End If
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6. Ubah pop up dan modal dari “NO” menjadi “YES” kemudian tampilkan

form login menjadi form view.

Form B

Format| Data | Event | Other | Al

Record Source |

op Up Yes I
Yes >

LI

Default View Single Form
Mlow Form View Yes
Mlow Datasheet View Mo

Gambar 4.100 Pop Up dan Modal

Form Login

eCCO LEATHER

User Login DKW B

Password R

Gambar 4.101 Form Login



