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BAB II 

GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN 

 

 

2.1 Sejarah PT. Indrakila Offset Mojokerto 

PT. Indrakila Offset adalah sebuah perusahaan percetakan offset yang 

terletak dikota Mojokerto. Perusahaan yang telah berdiri sejak tahun 1961 ini 

terletak di Jalan Mojopahit Nomor 408, Kota Mojokerto. Saat ini PT. Indrakila 

Offset  memiliki 60 orang karyawan operasional yang terbagi dalam beberapa 

kelompok. 

Adapun yang dimaksud dengan perusahaan offset adalah sebuah perusahaan 

percetakan yang khusus memproduksi hasil cetakan untuk packaging. Jadi 

produk yang dihasilkan oleh PT. Indrakila Offset antara lain adalah  hasil cetak 

kardus sepatu, kotak nasi, kotak kue dan sebagainya.  

2.2 Struktur Organisasi 

Adapun struktur organisasi dari PT. Indrakila Offset Mojokerto adalah 

sebagai berikut: 

Kabag. Pembelian Kabag. Produksi

Direktur

Kabag. 

Administrasi

Karyawan Operasional

Staff Pembelian

Staff Administrasi

Karyawan Operasional

 
 

 

Gambar 2.1 Struktur Organisasi 
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1. Direktur adalah pimpinan sekaligus owner PT. Indrakilla Offset Mojokerto 

mempunyai tugas mempimpin, mengambil keputusan, memberikan 

persetujuan, dan pengawasan semua kegiatan bisnisnya. 

2. Kepala bagian pembelian mempunyai tugas menyusun semua kebutuhan 

yang perlu dibeli oleh perusahaan lalu diajukan ke direktur untuk disetujui. 

3. Staff pembelian mempunyai tugas membantu kepala bagian pembelian 

dalam melaksanakan tugasnya. 

4. Kepala bagian produksi mempunyai tugas mengontrol dan mengatur 

semua kegiatan produksi di pabrik lalu melaporkannya ke direktur. Kepala 

bagian produksi juga mengawasi jumlah karyawan operasional yang 

lembur dan menghitung jam lemburnya. 

5. Kepala bagian administrasi mempunyai tugas mengabsen karyawan 

operasional, menghitung gaji karyawan operasional, menerima 

pembayaran, mengeluarkan uang untuk pembelian dan pembayaran. 

6. Staff administrasi mempunyai tugas membantu kepala bagian administrasi 

dalam melaksanakan tugasnya. 

7. Karyawan operasional melaksanakan semua tugas yang diberikan oleh 

kepala bagian produksi seperti: memotong kardus, mengeplong kardus, 

mencetak kardus, menghitung kardus, mengelem, dan sebagainya. 

 

2.3 Kelompok Pekerja 

 

Tujuan dibentuknya kelompok pekerja pada PT. Indrakila Offset 

digunakan untuk mengelompokkan setiap tenaga kerja sesuai dengan kemampuan 

dan ketrampilan kerja. Adapun kelompok pekerja ini terbagi menjadi: 
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1. Tukang mempunyai tugas mencetak, mengeplong, dan memotong kardus. 

Tukang dibagi menjadi 3 yaitu: tukang cetak, tukang plong, dan tukang 

potong 

2. Pembantu tukang mempunyai tugas membantu tukang dalam mengerjakan 

tugasnya. 

3. Pembantu umum mempunyai tugas mengerjakan berbagai macam tugas, 

seperti: mengelem, packing, memindahkan kardus hasil cetak, menghitung 

jumlah kardus dan sebagainya. 

4. Pekerja wanita mempunyai tugas melakukan packing dan menghitung 

jumlah kardus saat proses packing. 
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