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BAB II 

GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN 

2.1 Sejarah Singkat Badan Perpustakaan dan Kearsipan Provinsi Jawa 

Timur 

Badan Perpustakaan dan Kearsipan Provinsi Jawa Timur adalah sebuah 

lembaga baru yang dibentuk sebagai dampak pemberlakuan Peraturan Pemerintah 

No. 41 tahun 2007 tentang Organisasi Perangkat Daerah. Lembaga yang 

merupakan hasil penggabungan dari dua lembaga, yaitu Badan Perpustakaan 

Provinsi Jawa Timur dan Badan Arsip Provinsi Jawa Timur ini dibentuk 

berdasarkan Peraturan Daerah Provinsi Jawa Timur No. 10 tahun 2008 tanggal 20 

Agustus 2008 tentang Organisasi dan Tata Kerja Inspektorat, Badan Perencanaan 

Pembangunan Daerah dan Lembaga Teknis Daerah Provinsi Jawa Timur. 

Sebagai lembaga baru, Badan Perpustakaan dan Kearsipan masih  perlu 

mengkonsolidasikan segala program kegiatannya agar bisa berjalan seiring 

sejalan. Perpustakaan dan arsip merupakan rumpun yang sama, tetapi dalam tugas 

dan kegiatan memiliki karakteristik yang berbeda. Untuk mencapai keseimbangan 

yang lebih baik,  perlu suatu proses. Dan proses inilah yang saat ini sedang 

dijalani. Pebedaan ini tidak perlu diperdebatkan, tetapi perlu disikapi sebagai 

kelebihan. 

        Kepala Badan Perpustakaan dan Kearsipan selaku pimpinan lembaga dengan 

tingkat eselonering II A,  memang harus bekerja ekstra di tengah perbedaan ini. 

Dalam melaksanakan tugasnya, Kepala dibantu oleh para Kepala : Bidang 

Layanan dan Informasi; Bidang Pembinaan dan SDM Pepustakaan; Bidang 
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Deposit, Pengembangan  dan Pengolahan Perpustakaan; Bidang Publikasi, 

Promosi Perpustakaan dan Kearsipan; Bidang Pembinaan dan Pemasyarakatan 

Kearsipan, Bidang Pengelolaan Arsip In Aktif; Bidang Penyelamatan Arsip Statis 

serta seorang Sekretaris. 

2.2 Lokasi Perusahaan 

 Badan Perpustakaan dan Kearsipan Provinsi Jawa Timur ini berlokasi di 

Jalan Menur Pumpungan No. 32 Surabaya. Untuk lebih detailnya, peta alamat 

perusahaan dapat dilihat dari gambar di bawah ini : 

 

Sumber : Google Maps 2013 

Gambar 2.1 Lokasi Perusahaan 
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2.3 Visi dan Misi Perusahaan 

2.3.1 Visi 

 Badan Perpustakaan dan Kearsipan Provinsi Jawa Timur menetap visi 

yang sesuai dengan tugas dan fungsinya, yaitu : 

“ Jawa Timur Membaca dan Tertib Arsip Tahun 2014” 

2.3.2 Misi 

 Untuk mewujudkan visi pembangunan Badan Perpustakaan dan Kearsipan 

Provinsi Jawa Timur, maka misi pembangunan ditetapkan sebagai berikut : 

1. Membangun sinergi dengan seluruh lapisan dan stakeholder di Provinsi 

Jawa Timur untuk meningkatkan pembinaan, pengembangan dan 

pendayagunaan serta pengawasan sumber daya perpustakaan dan 

kearsipan di Jawa Timur. 

2. Meningkatkan pemasyarakatan dan pelayanan publik bidang jasa 

perpustakaan dan kearsipan. 

3. Memfasilitasi peningkatan kesejahteraan masyarakat melalui program 

penanggulangan kemiskinan. 

4. Meningkatkan upaya penyelamatan, pelestarian bahan pustaka dan arsip 

yang bernilai guna. 

2.4 Struktur Organisasi 

 Berikut ini adalah struktur organisasi dari Badan Perpustakaan dan 

Kearsipan Provinsi Jawa Timur : STIK
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KEPALA BAGIAN

SEKERTARIS
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PUBLIKASI,PROMOSI 

PERPUST & 
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BIDANG PEMBINAAN 

PERPUSTAKAAN

BIDANG LAYANAN 
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SUBID

KELEMBAGAAN 
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Sumber : Badan Perpustakaan dan Kearsipan Provinsi Jawa Timur 

Gambar 2.2 Strukktur Organisasi
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2.4.1 Deskripsi Pekerjaan 

Pengaturan uraian tugas sekretariat, bidang, sub bagian, sub bidang Badan 

Perpustakaan dan Kearsipan Provinsi Jawa Timur diatur dalam Peraturan 

Gubernur Jawa Timur Nomor 108 tahun 2008 tentang struktur Badan 

Perpustakaan dan Kearsipan adalah sebagai berikut : 

1. Unsur pimpinan atau top manajemen dalam hal ini adalah Kepala. 

2. Unsur Pimpinan dalam manajemen menengah (middle management) ada 1 

(satu) sekretaris dan  7 (tujuh) Bidang yanng dikembangkan sesuai dengan 

fungsi organisasi yang terdiri dari : 

a. Fungsi Kesekretariatan membawahi 3 (tiga) Sub Bagian, yaitu Sub 

Bagian Tata Usaha, Sub Bagian Penyusunan Program dan Sub 

Bagian Keuangan. 

b. Fungsi Bidang Publikasi, Promosi, Perpustakaan dan Jasa 

Kearsipan membawahi 2 (dua) Sub Bidang yaitu , Sub Bidang 

Publikasi, Promosi, Perpustakaan dan Sub Bidang Jasa Kearsipan. 

c. Fungsi Bidang Deposit, Pengembangan dan Pengolahan Bahan 

Pustaka membawahi : Sub Bidang Deposit dan Preservasi dan Sub 

Bidang Pengolahan Bahan Pustaka. 

d. Fungsi Bidang Pembinaan Perpustakaan, membawahi Sub Bidang 

Sumber Daya Manusia dan Sub Bidang Kelembagaan 

Perpustakaan. STIK
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e. Fungsi Bidang Layanan Perpustakaan dan Informasi, membawahi 

Sub Bidang Layanan Perpustakaan dan Sub Bidang Otomasi 

Perpustakaan. 

f. Fungsi Bidang Pengelolaan Arsip Inaktif, membawahi Sub Bidang 

Pengolahan dan Penyimpanan Arsip Inaktif dan Sub Bidang 

Penyusutan dan Pemeliharaan. 

g. Fungsi Bidang Penyelamatan Arsip Statis, membawahi Sub Bidang 

Akuisisi dan Sub Bidang pengolahan dan Pelestarian. 

h. Fungsi Bidang Pembinaan dan Pemasyarakatan Kearsipan, 

membawahi Sub Bidang Pembinaan Kearsipan dan Sub Bidang 

Pemasyarakatan Kearsipan. 

i. Unsur Kelompok Jabatan Fungsional Pustakawan dan Arsiparis 

sebagai cerminan dari  kelompok keahlian profesional dalam 

bidang perpustakaan dan kearsipan. 
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