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ABSTRAK

CV Marvell Sekurindo merupakan perusahaan yang berdiri sejak 2014 dan
bergerak di bidang Security System seperti CCTV yang beralamatkan di JI.
Jolotundo No.42, Pacar Keling, Tambaksari, Surabaya, Jawa Timur.

Dalam melaksanakan kegiatannya, CV. Marvell Sekurindo banyak
menggunakan pengarsipan dokumen untuk melakukan pengelolaan dokumen dan
analisis dokumen untuk mengambil sebuah keputusan. Pengelolaan dokumen disini
berperan sebagai sistem yang menangani masalah pencatatan transaksi dokumen
yang terjadi dalam perusahaan. Sementara Analisis Dokumen berperan sebagai
patokan perusahaan dalam mengambil keputusan ke depan berdasarkan laporan
yang ada. Dalam pengambilan keputusan sangat kurang dikarenakan pengarsipan
dokumen masih dilakukan secara manual.

Sering banyaknya dokumen yang ditangani membuat kesulitan untuk
melakukan pencarian dan pengambilan keputusan menjadi terlambat. Selain itu
juga terjadi kehilangan dokumen penting karena tidak adanya pencatatan yang jelas
mengenai peminjaman dokumen dan pengembalian dokumen.

Berdasarkan latar belakang permasalahan tersebut, hasil dari kerja praktik
yang diharapkan adalah Rancang Bangun Aplikasi Pengarsipan Dokumen pada CV.
Marvell Sekurindo berbasis Website ini dapat mengatasi mengurangi/mengatasi
permasalahan yang ada.

Kata Kunci :Desktop, Aplikasi Pengarsipan Dokumen, CV.Marvell Sekurindo.

Vi



KATA PENGANTAR

Puji syukur Kehadirat Allah atas rahmat dan hidayah-Nya sehingga
pelaksanaan Kerja Praktik dapat terselesaikan dengan baik. Laporan Kerja Praktik
yang berjudul “Rancang Bangun Aplikasi Pengarsipan Dokumen pada CV. Marvell
Sekurindo berbasis Website” ini disusun untuk memenuhi persyaratan dalam
menyelesaikan Program Studi S1 Sistem Universitas Dinamika.

Penyelesaian laporan Kerja Praktik ini tidak terlepas dari bantuan berbagai
pihak yang telah memberikan banyak masukan, nasihat, saran, kritik, dan dukungan
moral maupun materil kepada penulis. Oleh karena itu penulis menyampaikan rasa
terima kasih kepada:

1. Ayahdan ibu serta keluarga besar yang selalu mendoakan, mendukung, dan
memberikan semangat di setiap langkah dan aktivitas penulis.

2. Bapak Prof. Dr. Budi Jatmiko, M.Pd. selaku Rektor Universitas Dinamika
yang telah mengesahkan dan memberikan kesempatan secara resmi dalam
melakukan Kerja Praktik.

3. Bapak Dr. Anjik Sukmaaji, S.Kom., M.Eng. selaku Kepala Program Studi
Sistem Informasi Universitas Dinamika yang telah membantu dan
memberikan izin kepada penulis untuk melakukan Kerja Praktik.

4. Bapak David selaku Pimpinan dari CV. Marvell Sekurindo.

vii



5. Ibu Norma Ningsih S.ST., M.T.. selaku Dosen Pembimbing yang telah
mendukung, membimbing, dan memberikan kepercayaan kepada penulis
dalam menyelesaikan Kerja Praktik ini.

6. Teman-teman tercinta yang memberikan bantuan dan dukungannya dalam
penyusunan laporan ini.

Semoga Allah memberikan balasan yang setimpal kepada semua pihak yang
telah memberikan bantuan, bimbingan, dan nasihat dalam proses Kerja Praktik ini.
Penulis menyadari bahwa Kerja Praktik yang dikerjakan masih banyak
terdapat kekurangan sehingga kritik yang bersifat membangun dan saran dari semua
pihak sangatlah diharapkan agar aplikasi ini dapat diperbaiki menjadi lebih baik
lagi dikemudian hari. Semoga laporan Kerja Praktik ini dapat diterima dan

bermanfaat bagi penulis dan semua pihak.

Surabaya, Januari 2020

Penulis

viii



DAFTAR ISI

Halaman

ABSTRAK .ottt enes Vi
KATA PENGANTAR ..ottt vii
DAFTAR ISH....ooc et e e e s e et e e e ae e e naeeeans iX
DAFTAR TABEL ...t nes Xi
DAFTAR GAMBAR ...ttt Xii
DAFTAR LAMPIRAN ..ottt XV
BAB | PENDAHULUAN. ..ottt 1
1.1 Latar Belakang.......cooiieieiece 1

1.2 Rumusan Masalah...........cccooiiiiiiii 3

1.3 Batasan Masalah ... 3

I U 1N T o U 3

W Manfaat......... SNl AL W S AN od L. LN ... ... 4

1.6  Sistematika PENUIISAN........ccoociiiiieiiiniiiiineesinsie e ssie e sne e siis 4

BABII  GAMBARAN UMUM INSTANSI ....oooviiiiniiieiie et esnenesne s 6
2.1 Latar Belakang Perusahaan .............ccccccooiviivc e 6

2.2 Visi dan MiSi INSLANSH .....vvvvveveveiiiienieee e e e see e 7

2.3 Struktur Organisasi Perusahaan...........c.ccoovovieienencnennnienn 7

2.4 DESKIIPSE TUGAS .. vveivieiiieiiie et sie et se et 8

BABIII  LANDASAN TEORI ....cccoiiiiiiieice et 10
3.1  Pengertian Pengelolaan..........ccocooeieiiiininieienene s 10

3.2 Pengertian ArSIP ...c.coiiirieieieriese e 10

3.3 Kegunaan ArSID ....coeoiiieieieeriese st 11

34 JBNIS ATSIP oot 12

3.5 Pengertian ApliKaSi.........ccccovevieiieieiiesic e 13

3.6 DAtabase........cccveriiiiiieii e 13

37 WEDSITE. ..ot 14

38 PHP s 14

3.9 Data FIow Diagram..........ccceveiieriiiieseeir e 15



3,10 SYSEEM FIOW ..cciiiiiicciie e 15

3.11 System Development Life Cycle.......ccovvevviieiievieieseeiecee 15

BAB 1V DESKRIPSI PEKERJAAN.......ooo ittt 18
4.1 ANALISIS SISTEIM ..o 18

4.1.1  Analisis Proses BiSNiS ........ccccceverieriiniiniieneiie e 19

4.1.2  Analisis Kebutuhan Pengguna...........c.cccceeveveiieinennas 24

4.1.3  Analisis Kebutuhan Fungsional .............cccccceeveinnnnnn 25

4.1.4  Kebutuhan Non Fungsional............cccccocnininiiininnnn. 32

4.1.5 Analisis Kebutuhan Sistem Informasi.............ccc.coe..... 33

4.2 INPUL Proses OULPUL........cccviiiiieiiiie e 34

4.3 Perancangan SiSteM .........ccccveveiieriiiiesecse e 35

4.3.1  SyStem FIOW......cocooiiiiiiiiice s 35

4.3.2 Data Flow Diagram (DFD) .......ccccoceviniiiniiniiiiiens 50

4.3.3  Struktur Basis Data .........cccceeveiiiiiniiiie e 54

4.3.4  Struktur Tabel.......ccooooieiiiiii s 56

4.3.5  Desain User INterface .........ccoveeevveiieeiineieee e 60

4.3.6. Desain Input / OULPUL........ccoeviiiiiieieicce e 71

4.3.7. Implementasi SISteM ........ccceriiiiiieiiie e 73

4.3.6  Perangkat Lunak dan Perangkat Keras Pendukung .... 82

BAB YV PENUTUP ...ttt 83
5.1  KeSIMPUIAN.....ooiiiiiiiiee s 83

5.2 SAIAN . e e 83

DAFTAR PUSTAKA .ottt 84
LAMPIRAN ... oottt bbbt ettt bbb 86



Tabel 4.
Tabel 4.
Tabel 4.
Tabel 4.
Tabel 4.
Tabel 4.
Tabel 4.
Tabel 4.

DAFTAR TABEL

Halaman
1 Analisis Kebutuhan Pengguna Admin...........ccooeveienieneeie e 24
2 Analisis Kebutuhan Pengguna OWNEr .........cccccevevvevieiieieesie e 25
3 Kebutuhan Fungsional Pengelolaan Data USer ...........cccccccovvvevinennene. 25
4 Kebutuhan Fungsional Pengelolaan Database ............cccccoevveivivninnne. 26
5 Kebutuhan Fungsional Pengelolaan Surat Masuk ..............cccccceeenee. 27
6 Kebutuhan Fungsional Pengelolaan Surat MasuK ..................ccccueeniee. 29
7 Kebutuhan Fungsional Peminjaman Dokumen............cccccevviveivrennene 30
8 Kebutuhan Non FungSional ... 32

Xi



Gambar 2.
Gambar 2.
Gambar 3.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.

Gambar 4.

Gambar 4.
Gambar 4.

DAFTAR GAMBAR

Halaman
1 Logo CV. Marvell Sekurindo Surabaya..........cccccevernniiineiinieennn 6
2 Struktur Organisasis CV. Marvell Sekurindo .............cccooveveiiiiiiennns 7
1 Software Development Life CycCle ..........ccocevveveiieieeiececeee e 16
1 Docflow Peminjaman SUrat..........cccooerireninnnieieenesese e 20
2 Docflow Pengembalian Surat ...........cccoooeeeiieiinin i 21
3 Docflow Pengelolaan Surat Masuk .............cccccooveveiieiecce e, 22
4 Docflow Penglolaan Surat Keluar ............cccooveviiieiieiiece e, 23
5 Diagram Input Proses OULPUL............coovririreeiieienenie s 34
6 SySTIOW Proses RegiStrasi .......c.cccuvveieerenieiieii e 36
7 Sysflow Input Surat MasuK...........ccceiieiiieiiieiiie e 37
8 Sysflow Update Surat MasUK ........cc.civeeiennueimneesineesiessneeneesineeninens 38
9 Sysflow Delete Surat MasuK.............ccooviiiiiiiiiee e 39
10 Syflow Input Surat KelUar ... 40
11 Sysflow Update Surat Keluar...........cccccccoviiiiiiiie i e cee s 41
12 Sysflow Delete Surat Keluar...........cccooeieeviiieiieie e 42
13 Sysflow Input Data DiSPOSISI......cverververieriiriiriieieieriese s 43
14 Sysflow Update Data DISPOSISI .....ccverververierieniiieiienieniesiesiesieseeneas 44
15 Sysflow Delete Data DiSPOSISI.......cc.eevereerierierieiieeieseesieenee e 45
16 Sysflow Input Klasifikasi Surat ...........c.cccceiviiviiiiiciie e 46
17 Sysflow Update Klasifikasi Surat...........cccccevvvverveieiiesieresnene 47
18 Sysflow Delete Klasifikasi SUrat ...........ccooovvveriniinencncsesieens 48
19 Sysflow Laporan Surat MasuK ............ccccoririieiinennece 49
20 Sysflow Laporan Surat Keluar...........cccoveiieiininnienene e 50
21 CoNeXt DIAQIaM .....cc.cciviiieiiesie e e e 51
22 Diagram JENJANG .....ccvevveeeereerieaieseeseeeessee e eeesreessesseesseesseeneesees 51
23 Data Flow Diagram Level 0..........cccoooiiiiiiiiiiieec e 52
24 Data Flow Diagram Level 1 Mengelola Data Master ................... 53
25 Data Flow Diagram Level 1 Transaksi........ccccocvvevieiiiiiieeiieeninnns 53

xii



Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.

26 Data Flow Diagram Level 1 Laporan..........cccceeveeveeiiieenieiieeninens 54
27 Conceptual Data Model ..........ccocoveveeveiieiic e 55
28 Physical Data Model............cccooeiiiiiiiiiiceee e 55
29 Desain User Interface LOgin ........ccocevvrinieninie e 60
30 Desain Interface HOMEPAGE .......cooveierreeieiieieee e 61
31 Desain Interface Klasifikasi SUrat.............ccoovevereieneninieniseeene 61
32 Desain Interface Tambah Klasifikasi Surat ...........cc.cocvveniiinnnnne. 62
33 Desain Interface Edit Klasifikasi Surat............ccccoovniiininiiiinnnne 62
34 Desain Interface Hapus Klasifikasi Surat ...........cccccoveveiiinieennene 63
35 Desain Interface Surat MasuK...........cccoovviniiieieneneie e 63
36 Desain Interface Tambah Surat MasuK...........cccccvvveiiieniiiinnnne 64
37 Desain Interface Edit Surat Masuk ...........ccocoviiiinenciiniiene 65
38 Desain Interface Hapus Surat MasuK...........cccoceverienieninneeneennnn 65
39 Desain Interface DiSpOSISI SUIat..........cccceevveiieiiieiie e 66
40 Desain Interface Tambah Disposisi Surat..........ccccccevvveveiieieennenn, 66
41 Desain Interface Edit DIp0SiSi SUFat.......c.cccveviiineeiiineiiiiseenes 67
42 Desain Interface Hapus Dip0oSiSi SUFat ...........cccoevereiiiienininennnn 67
43 Desain Interface Surat Keluar..........ccc.ccooiiiiniiiiiici 68
44 Desain Interface Tambah Surat Keluar..........ccccccooovivniiieciincnnnn 68
45 Desain Interface Edit Surat Keluar .........ccccccoooveieieiiecnccieee, 69
46 Desain Interface Hapus Surat Keluar............ccoceeevvvevveiniiennennnnn, 69
47 Desain Interface Cetak Agenda Surat Masuk ............cccccceveerieennene. 70
48 Desain Interface Cetak Agenda Surat Keluar ..........c.cccocevevveiieenen. 70
49 Desain 1/0 Laporan Surat MasuK............ccccoevveieiiinnnene e, 71
50 Desain 1/0 Laporan Surat Keluar..........cccccooeveiiiencieniienieenn 72
51 Tampilan Fitur LOGIN .....ooveiieiiiie e 73
52 Tampilan Fitur HOMEPAJE .......ceovvieiie e 74
53 Tampilan Fitur Transaksi Surat MasuK...........ccccccevevveieiieiieennenn, 74
54 Tampilan Fitur Tambah Surat Masuk ...........ccccccvvvevieiieieenecee, 75
55 Tampilan Fitur Edit Surat MasuK...........ccccooeiiiiiinine 75
56 Tampilan Fitur Hapus Surat Masuk ..........c.ccccevieiiieiiie i 76
57 Tampilan Fitur DiSPOSISI SUFAL .........cccevvviiiiiiie e 76

Xiii



Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.

58 Tampilan Fitur Tambah DiSPOSiSi........ccccvvvviiieiiieiiieir e 77
59 Tampilan Fitur Edit DiSpoSiSi SUrat..........cccccvvveveiieeneeie e 77
60 Tampilan Fitur Hapus DiSpPoSISi SUrat ...........ccoccvviververiesieesneeene 78
61 Tampilan Fitur Transaksi Surat Keluar..............ccccoinniniiininnn. 78
62 Tampilan Fitur Tambah Surat Keluar ...........cccoocoieiiiinii 79
63 Tampilan Fitur Edit Surat Keluar...........ccccccoovviveiieiecicceccecee 79
64 Tampilan Fitur Hapus Surat Keluar ...........ccccoovevveveiie s 80
65 Tampilan Fitur Klasifikasi SUrat............cccooeeviiienciiniiisicns 80
66 Tampilan Fitur Tambah Klasifikasi Surat.............ccccceviiiininnnnn. 81
67 Tampilan Fitur Edit Klasifikasi Surat ..............ccccooeviiiieiiciecee, 81
68 Tampilan Fitur Hapus Klasifikasi Surat............cccccoovviveiiieininenne. 82

Xiv



Lampiran 1.
Lampiran 2.
Lampiran 3.
Lampiran 4.
Lampiran 5.
Lampiran 6.
Lampiran 7.

Lampiran 8.

DAFTAR LAMPIRAN

Halaman
Surat Balasan INStaNSi.........ccoiviieieeneeiesie e 86
FOrm KP-5 ACUAN KN a.......ccoiieiiieieiieiecie et 87
Form KP-5 Garis Besar Rencana Mingguan .............cccoceveeiieneennnn 88
Form KP-6 Log Harian dan Catatan Perubahan Acuan Kerja.......... 89
Form KP-6 Log Harian dan Catatan Perubahan Acuan Kerja.......... 90
Form KP-7 Kehadiran Kerja PraktiK............cccccoeveviiieiieiicciien, 91
Kartu Bimbingan Kerja PraktiK.............cccoooviiiieniiiieiicccce e 92
Biodata PENULIS........cceeiieiececee e 93

XV



BAB |

PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang

Teknologi Informasi yang sangat berkembang dirasakan hampir diseluruh
bidang baik itu di perusahaan skala besar maupun skala kecil. Teknologi Informasi
tersebut dapat digunakan pada berbagai sektor seperti keuangan, pendidikan,
sumber daya manusia dan lain-lain. Salah satu manfaat yang sangat membantu
adalah dengan menerapkan untuk kegiatan pengelolaan administrasi, yaitu
pengarsipan dokumen. Pengarsipan dokumen pengumpulan dari berbagai dokumen
untuk disimpan atau dipelihara agar memudahkan pencarian kembali dokumen
tersebut. Pada umumnya pengarsipan dokumen dilakukan dengan menyimpan di
tempat tertentu yang disesuaikan dengan katalog dokumen.

CV Marvell Sekurindo merupakan perusahaan yang berdiri sejak 2014 dan
bergerak di bidang Security System seperti CCTV yang beralamatkan di JI.
Jolotundo No.42, Pacar Keling, Tambaksari, Surabaya, Jawa Timur. Disini CV
Marvell tidak hanya menyediakan produk CCTV saja tetapi juga menyediakan
berbagai produk Fingerprint, Access Point, AC dan Parabola. CV Marvell
mempunyai cabang di kota Malang, Solo dan Bali. Saat ini CV Marvell sekurindo
memiliki 16 karyawan yang terdiri dari teknisi dan marketing. CV Marvell
Sekurindo memiliki beberapa bisnis dari segi elektronik yaitu pemasangan CCTV,
Fingerprint, AC, Parabola dan Access Point. Di CV Marvell pemasangan elektronik

tersebut sangatlah rapi karena dilakukan oleh teknisi yang berpengalaman.



Dalam melaksanakan kegiatannya, CV. Marvell Sekurindo banyak
menggunakan pengarsipan dokumen untuk melakukan pengelolaan dokumen dan
analisis dokumen untuk mengambil sebuah keputusan. Pengelolaan dokumen disini
berperan sebagai sistem yang menangani masalah pencatatan transaksi dokumen
yang terjadi dalam perusahaan. Sementara Analisis Dokumen berperan sebagai
patokan perusahaan dalam mengambil keputusan ke depan berdasarkan laporan
yang ada. Dalam pengambilan keputusan sangat kurang dikarenakan pengarsipan
dokumen masih dilakukan secara manual. Proses pengarsipan sendiri dimulai dari
adanya arsip atau dokumen yang masuk ke perusahaan lalu akan diarsipkan oleh
sekertaris kedalam folder arsip jika dokumen yang diterima berupa softfile, dan
akan diarsipkan di ruangan arsip jika dokumen berupa bentuk fisik. dan pasti akan
memerlukan sebuah laporan dokumen tersbut setiap bulanannya.

Sering banyaknya dokumen yang ditangani membuat kesulitan untuk
melakukan pencarian dan pengambilan keputusan menjadi terlambat. Selain itu
Jjuga terjadi kehilangan dokumen penting karena tidak adanya pencatatan yang jelas
mengenai peminjaman dokumen dan pengembalian dokumen.

Dengan adanya masalah di atas, maka dibutuhkan suatu Rancang Bangun
Aplikasi Pengarsipan Dokumen pada CV. MARVELL SEKURINDO berbasis Web
yang dapat membantu dalam melakukan pengarsipan dokumen agar tidak terjadi
kehilangan dokumen, yang memiliki fitur untuk mencari arsip berdasarkan tahun
dan juga kegiatan yang dilakukan, fitur peminjaman arsip yang memiliki status jika
sedang dipinjam.

Penerapan Aplikasi Sistem Informasi Pengarsipan Dokuem diharapkan

mampu menjamin keamanan dokumen, mempermudah pegawai dalam melakukan



peminjaman maupun pengembalian dokumen, sehingga aktivitas di departemen

tersebut berjalan dengan lebih efektif lagi..

1.2 Rumusan Masalah
Berdasarkan latar belakang di atas maka dapat di rumuskan sebuah
permasalahan yaitu : “Bagaimana merancang dan membangun aplikasi pengarsipan

dokumen berbasis website pada CV Marvell Sekurindo ?”.

1.3  Batasan Masalah
Batasan masalah yang digunakan untuk memberi batasan dalam pembuatan
rancang bangun aplikasi ini adalah :

a. Aplikasi yang dibuat hanya meliputi sistem penginputan dokumen,
pencarian dokumen, peminjaman dokumen, pengembalian dokumen dan
pemusnahan dokumen.

b.  User sistem dapat digunakan oleh Owner, Sekertaris dan Karyawan.

c.  Data dokumen yang diambil paling lama adalah dokumen yang memiliki

waktu 10 tahun.

1.4 Tujuan

Berdasarkan batasan masalah di atas, maka tujuan dalam pembuatan
aplikasi adalah untuk merancang dan membangun aplikasi pengarsipan dokumen
berbasis website pada CV Marvell Sekurindo. Yang dapat melakukan proses
Penginputan Dokumen, Peminjaman Dokumen, Pengembalian Dokumen,

Penghapusan Dokumen dan Pencarian Dokumen.



1.5

Dokum

1.

1.6

Manfaat

Manfaat yang diharapkan dalam Rancang Bangun Aplikasi Pengarsipan
en pada CV. Marvell Sekurindo Surabaya ini adalah :

Manajer atau Pemilik Perusahaan dapat mengetahui semua data dokumen
setiap periode.

Mempermudah User dalam mencari dokumen atau pengarsipan kembali.
User dapat mengetahui peminjaman dokumen dengan jelas.

User dapat Mengetahui status dokumen dengan cepat.

User dapat Mengetahui dokumen yang belum kembali pada waktunya.

Sistematika Penulisan

Untuk memberikan gambaran menyeluruh terhadap masalah yang dibahas,

maka sistematika penulisan dibagi ke dalam beberapa bab yaitu:

BAB |

BAB II

PENDAHULUAN

Pada bab ini menjelaskan tentang latar belakang dari hal-hal yang
berhubungan dengan perusahaan, rumusan masalah, batasan
masalah, tujuan yang ingin dicapai, manfaat yang diperoleh dengan
adanya aplikasi yang telah dibuat, serta sistematika dari penulisan
laporan.

GAMBARAN UMUM INSTANSI

Bab ini menjelaskan tentang CV. Marvell Sekurindo, mulai dari visi

& misi perusahaan, dan struktur organisasi.



BAB 111

BAB IV

BAB V

LANDASAN TEORI

Pada bab ini membahas tentang teori-teori yang dianggap
berhubungan dengan Kerja Praktik yang dilakukan, dimana teori-
teori tersebut akan menjadi acuan untuk penyelesaian masalah.
DESKRIPSI PEKERJAAN

Bab ini menguraikan tentang langkah-langkah yang digunakan
untuk pembuatan sistem yang digunakan untuk penyelesaian
masalah yang membahas keseluruhan desain input, proses, dan
output dari sistem. Pada bab ini juga membahas tentang
implementasi dari perancangan yang telah dilakukan dalam
pembuatan Rancang Bangun Aplikasi Pengarsipan Dokumen Pada
CV. Marvell Sekurindo Berbasis Website.

PENUTUP

Pada bab ini dibahas mengenai kesimpulan dari pembuatan Rancang
Bangun Aplikasi Pengarsipan Dokumen Pada CV. Marvell
Sekurindo Berbasis Website terkait dengan tujuan dan
permasalahan, beserta dengan saran yang bermanfaat untuk

pengembangan aplikasi ini.



BABII

GAMBARAN UMUM INSTANSI

2.1 Latar Belakang Perusahaan

CV. Marvell Sekurindo merupakan perusahaan yang berdiri sejak 2014 dan
bergerak di bidang Security System seperti CCTV yang beralamatkan di JI.
Jolotundo No.42, Pacar Keling, Tambaksari, Surabaya, Jawa Timur. Disini CV.
Marvell tidak hanya menyediakan produk CCTV saja tetapi juga menyediakan
berbagai produk Fingerprint, Access Point, AC dan Parabola. CV Marvell
mempunyai cabang di kota Malang, Solo dan Bali. Saat ini CV. Marvell sekurindo
memiliki 16 karyawan yang terdiri dari teknisi dan marketing. CV. Marvell
Sekurindo memiliki beberapa bisnis dari segi elektronik yaitu pemasangan CCTV,
Fingerprint, AC, Parabola dan Access Point. Di CV. Marvell pemasangan
elektronik tersebut sangatlah rapi karena dilakukan oleh teknisi yang
berpengalaman.

Berikut ini logo dari CV. Marvell Sekurindo pada Gambar 2.1 :

s \I\IIII

Sekurindo

Gambar 2. 1 Logo CV. Marvell Sekurindo Surabaya



2.2 Visi dan Misi Instansi

Visi:

Untuk Menjadi perusahaan sekaligus partner terpercaya, terbaik dan terdepan di

Indonesia pada bidang Security System.

Misi:

1. Menyediakan product-product yang berkualitas dengan harga terjangkau dan

bergaransi.

2. Menyediakan tenaga teknisi yang berpengalaman di bidangnya.

3. Memberikan konsultasi dan pengetahuan umum tentang manfaat dan

pentingnya Security System bagi perusahaan maupun perorangan.

4. Memberikan kemudahan serta kepuasan pada konsumen.

5. Membangun kerja sama dan kemitraan kerja yang saling menguntungkan satu

sama lain.

2.3 Struktur Organisasi Perusahaan

CV. Marvell Sekurindo terdapat beberapa bagian yang memiliki tanggung

jawab masing-masing kegiatan. Semua bagian bertanggung jawab langsung kepada

Owner, dapat dilihat pada Gambar 2.2.

SEKRETARIS

v

SUPERVISOR

v

v

HEAD OF MARKETING

v

HEAD OF TECHNICIAN

Gambar 2. 2 Struktur Organisasi CV. Marvell Sekurindo




2.4 Deskripsi Tugas

Berdasarkan struktur organisasi pada Gambar 2.2 dapat dideskripsikan

tugas yang dimiliki oleh tiap-tiap bagian yang bersangkutan sebagai berikut:

a.

1.

Owner

Mampu memastikan tercapainya visi, misi, dan tujuan perusahaan
Mengorganisir kegiatan perusahaan dan kinerja karyawan

Membuat kebijakan, prosedur dan standar pada organisasi perusahaan.
Menganalisis segala masalah dalam perusahaan.

Sekertaris

Sebagai sumber informasi bagi pimpinan dalam merencanakan kegiatan
perusahaan

Sebagai perantara bagi pihak yang mempunyai kegiatan tertentu dengan
pimpinan perusahaan

Sebagai mediator pimpinan perusahaan dengan bawahan

Memberikan ide alternatif kepada pimpinan terkait kegiatan perusahaan
Sebagai administrasi yang mengatur keuangan perusahaan

Sebagai pemegang informasi penting pimpinan yang berkaitan dengan
perusahaan

Supervisor

Mengatur dan menentukan kinerja bawahannya.

Membuatkan jadwal kegiatan bawahannya

Melaksanakan briefing dengan bawahannya

Mengontrol dan mengevaluasi hasi kinerja bawahannya



d. Head of Marketing

1.

2.

Menjalin hubungan dengan pelanggan khususnya saat complain.

Melaporkan hasil penjualan dan pendapatan setiap bulan.

e. Head of Technician

1.

2.

Bertanggung jawab terhadap kegiatan dilapangan.
Menyiapkan semua program kerja.
Membantu tugas pemberi pekerjaan (konsumen) dalam pemasangan

CCTV, dll.



BAB III

LANDASAN TEORI

Dalam membangun aplikasi, terdapat teori-teori yang dibutuhkan untuk
membantu penelitian dan menyelesaikan permasalahan yang berkaitan dengan
sistem yang akan dibuat. Tujuannya agar aplikasi ini memiliki pustaka yang
dipertanggung jawabkan.

3.1  Pengertian Pengelolaan

Menurut Novialtil (2017) Pengelolaan sendiri artinya upaya untuk mengatur
aktivitas berdasarkan konsep dan prinsip yang lebih efektif, efisien dan produktif
dengan diawali penentuan strategi dan perencanaan. Pengelolaan arsip memegang
peranan penting bagi jalannya suatu organisasi, yaitu sebagai sumber informasi dan
sebagai pusat ingatan organisasi, yang dapat bermanfaat untuk bahan penelitian,
pengambilan keputusan, atau penyusunan program pengembangan dari organisasi

yang bersangkutan.

3.2 Pengertian Arsip

Menurut Marayati (2009) mengatakan warkat atau arsip itu adalah catatan
tertulis baik dalam bentuk gambar atau bagan yang memuat keterangan mengenai
suatu pokok persoalan atau peristiwa yang masih berguna atau diperlukan sewaktu-
waktu masa yang akan datang, sebagai contoh: surat, kuitansi, faktur, pembukuan
daftar gaji, data produksi, data pegawai, surat-surat berharga dan lainnya.

Menurut Undang-undang No. 43 Tahun 2009. Arsip adalah rekaman

kegiatan atau peristiwa dalam berbagai bentuk dan media sesuai dengan

10
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perkembangan teknologi informasi dan komunikasi yang dibuat dan diterima oleh
lembaga negara, pemerintah daerah, lembaga pendidikan, perusahaan, organisasi
politik, organisasi kemasyarakatan, dan perorangan dalam pelaksanaan kehidupan

bermasyarakat, berbangsa dan bernegara.

3.3 Kegunaan Arsip
Arsip menurut Mulyono (2011) adalah catatan tertulis, gambar, atau

rekaman yang memuat sesuatu hal atau yang digunakan orang sebagai pengingat.
Arsip mempunyai 4 kegunaan yaitu:
1. Guna Informasi.

Arsip yang disimpan merupakan bank data yang dapat dijadikan rujukan
pencarian informasi atau sumber ingatan apabila diperlukan.
2. Guna Yuridis.

Arsip yang dimiliki suatu dikantor atau organisasi memiliki fungsi sebagai
legalitas atau bukti-bukti apabila diperlukan.
3. Guna Sejarah.

Arsip yang merekam informasi masa lalu dan menyediakan informasi untuk
masa yang akan datang.
4. Guna llmu Pengetahuan.

Arsip juga sebagai informasi untuk orang lain yang membutuhkan sebagai
bahan pengetahuan.Berbagai kegunaan arsip sangat terkait dengan seberapa lama
akan disimpan. Arsip tidak selamanya harus disimpan, tetapi suatu periode arsip
perlu disusut. Arsip perlu disimpan dan sebagian besar perlu dihapus dari tempat

penyimpanannya.



3.4
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Jenis Arsip

Arsip menurut Barthos (2016) yang timbul karena kegiatan suatu organisasi,
berdasarkan golongan arsip perlu disimpan dalam waktu tertentu. Arsip
sementara sampai 1 tahun, Arsip yang diperlukan disimpan antara 2 — 3 tahun,
Arsip Penting 5-10 tahun dan sebagian kecil dari jumlah arsip perlu disimpan
secara permanen. Arsip yang disimpan pada bagian pengolah adalah arsip-arsip
yang frekuensi penggunaannya cukup tinggi. Arsip yang disimpan di unit
kearsipan adalah arsip-arsip yang frekuensi penggunaannya sangat rendah.
Berdasarkan frekuensi penggunaan arsip sebagai bahan informasi dibedakan

jenis arsip sebagai berikut ini:

a. Arsip aktif (Dinamis Aktif)

Yaitu arsip yang secara langsung masih digunakan dalam proses kegiatan
kerja. Arsip ini disimpan di unit pengolah, karena sewaktu-waktu
diperlukansebagai bahan informasi harus dikeluarkan dari tempat
penyimpanan. Jadi dalam jangka waktu tertentu arsip ini sering keluar masuk

tempat penyimpanan.

b. Arsip inaktif (Dinamis Inaktif)

Yaitu arsip yang penggunaannya tidak langsungsebagai bahan informasi.
Arsip ini disimpan di unit kearsipan dan jarang dikeluarkan dari tempat
penyimpanannya, bahkan tidak pernah keluar dari tempat penyimpanannya
dalam waktu lama. Jadi arsip inaktif hanya kadang-kadang saja diperlukan

dalam proses penyelenggaraan kegiatan.
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c. Arsip Statis
Yaitu arsip yang tidak dipergunakan secara langsung untuk perencanaan,
penyelenggaraan kehidupan kebangsaan pada umumnya maupun untuk
penyelenggaraan sehari-hari. Administrasi Negara (pasal 2 ayat b uu No. 7
tahun 1971). Arsip statis ini berada di Arsip Nasional Republik Indonesia atau

Arsip Nasional Daerah.

3.5  Pengertian Aplikasi

Menurut Asropudin (2013), Aplikasi adalah software yang dibuat oleh suatu
perusahaan komputer untuk mengerjakan tugas-tugas tertentu, misalnya Ms. World,
Ms. Excel. Dan Menurut Sutabri (2012), Aplikasi adalah alat terapan yang

difungsikan secara khusus dan terpadu sesuai kemampuan yang dimilikinya.

3.6 Database

Menurut Ladjamudin (2013), Database adalah sekumpulan data store (bisa
dalam jumlah yang sangat besar) yang tersimpan dalam magnetic disk, oftical disk,
magnetic drum, atau media penyimpanan sekunder lainya.

Database adalah sekumpulan file yang saling berhubungan yang
menyimpan data dan tersimpan dalam sebuah media penyimpanan. Dalam
perkembangannya penggunaan database semakin berkembang dan dibutuhkan oleh
perusahaan-perusahaan besar karena besarnya data yang harus disimpan oleh
perusahaan. Semakin besar perusahaan maka semakin besar data yang harus

disimpan.
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3.7 Website

Menurut Bekti (2015), Website merupakan kumpulan halaman-halaman
yang digunakan untuk menampilkan informasi teks, gambar diam atau gerak,
animasi, suara dan atau gabungan dari semuanya, baik yang bersifat statis maupun
dinamis yang membentuk satu rangkaian bangunan yang saling terkait, yang
masing-masing dihubungkan dengan jaringan-jaringan halaman.

Sedangkan menurut Ippho Santoso (2013) “membagi website menjadi
golongan kanan dan golongan kiri. Dalam website dikenal dengan sebutan website
dinamis dan website statis.

1. Website statis

Website statis adalah website yang mempunyai halaman konten yang tidak
berubah-ubah.

2. Website dinamis

Website dinamis merupakan website yang secara struktur ditujukan untuk update
sesering mungkin.
Dari uraian di atas dapat disimpulkan webiste adalah sekumpulan halaman-halaman
yang dapat menampilkan teks, gambar, animasi, video, suara yang di hubungkan di
setiap halaman dan website dibagi menjadi dua golongan yaitu website statis dan

website dinamis.

3.8 PHP
Menurut Arief (2011) mengatakan bahwa PHP merupakan bahasa

pemrograman yang bergabung dengan HTML dalam membuat web yang lebih
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dinamis. Sehingga server side sripting ini akan dieksekusi pada server yang

hasilnya akan dikirimkan ke browser dengan menggunakan format HTML.

3.9  Data Flow Diagram

Data Flow Diagram (DFD) menurut Sukamto dan Shalahuddin (2014)
adalah representasi grafik yang menggambarkan aliran informasi dan transformasi
informasi yang diaplikasikan sebagai data yang mengatur dari masukan (input) dan
keluaran (output). Komponen-komponen yang ada pada DFD terdiri dari user atau

terminator, process activity, data flow, dan data store.

3.10 System Flow

Menurut Pahlevy (2010), system flow atau flowchart merupakan gambaran
dalam bentuk diagram alir dari algoritma-algoritma suatu program yang
menyatakan arah alur program tersebut. Bagan alir (flowchart) merupakan
bagan (chart) yang menunjukkan alir atau suatu arus (flow) didalam program atau
prosedur sistem secara logika. Grafik pada flowchart mengkomunikasikan aliran

data dan prosedur proses informasi yang dibutuhkan dalam sistem informasi.

3.11 System Development Life Cycle

Menurut Pressman (2015), System Develoment Life Cycle (SDLC) ini
biasanya disebut juga dengan model waterfall. Menurut Pressman (2015), nama
lain dari Model Waterfall adalah Model Air Terjun kadang dinamakan siklus hidup
klasik (classic life cyle), dimana hal ini menyiratkan pendekatan yang sistematis
dan berurutan (sekuensial) pada pengembangan perangkat lunak. Pengembangan
perangkat lunak dimulai dari spesifikasi kebutuhan pengguna dan berlanjut melalui

tahapan-tahapan perencanaan (planning), pemodelan (modeling), konstruksi
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(construction), serta penyerahan sistem perangkat lunak ke para
pelanggan/pengguna (deployment), yang diakhiri dengan dukungan berkelanjutan

pada perangkat lunak yang dihasilkan.

2 % project initiation
Sl B LE R LB requirements gathering

estimating
scheduling
tracking

analysis

modeling design

code
test
delivery

deployment support
feedback

Gambar 3. 1 Software Development Life Cycle

Model ini merupakan model yang paling banyak dipakai dalam Software
Engineering. Model ini melakukan pendekatan secara sistematis dan urut mulai dari
level kebutuhan sistem lalu menuju ke tahap Communication, Planning, Modeling,
Construction, dan Deployment. Berikut ini adalah penjelasan dari tahap-tahap yang
dilakukan di dalam Model Waterfall menurut Pressman (2015):

a. Communication

Langkah pertama diawali dengan komunikasi kepada konsumen/pengguna.
Langkah awal ini merupakan langkah penting karena menyangkut pengumpulan
informasi tentang kebutuhan konsumen/pengguna.

b. Planning

Setelah proses communication ini, kemudian menetapkan rencana untuk pengerjaan

software yang meliputi tugas-tugas teknis yang akan dilakukan, risiko yang
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mungkin terjadi, sumber yang dibutuhkan, hasil yang akan dibuat, dan jadwal
pengerjaan.

¢. Modeling

Pada proses modeling ini menerjemahkan syarat kebutuhan ke sebuah perancangan
perangkat lunak yang dapat diperkirakan sebelum dibuat coding. Proses ini
berfokus pada rancangan struktur data, arsitektur software, representasi interface,
dan detail (algoritma) prosedural.

d. Construction

Construction merupakan proses membuat kode (code generation). Coding atau
pengkodean merupakan penerjemahan desain dalam bahasa yang bisa dikenali oleh
komputer. Programmer akan menerjemahkan transaksi yang diminta oleh user.
Tahapan inilah yang merupakan tahapan secara nyata dalam mengerjakan suatu
software, artinya penggunaan komputer akan dimaksimalkan dalam tahapan ini.
Setelah pengkodean selesai maka akan dilakukan testing terhadap sistem yang telah
dibuat. Tujuan testing adalah menemukan kesalahan-kesalahan terhadap sistem
tersebut untuk kemudian bisa diperbaiki.

e. Deployment

Tahapan ini bisa dikatakan final dalam pembuatan sebuah software atau sistem.
Setelah melakukan analisis, desain dan pengkodean maka sistem yang sudah jadi
akan digunakan user. Kemudian software yang telah dibuat harus dilakukan

pemeliharaan secara berkala.



BAB 1V

DESKRIPSI PEKERJAAN

4.1  Analisis Sistem

Kerja praktik yang dilakukan pada CV.Marvell Sekurindo. Ditempatkan pada
bagian Sekertaris, yang bertujuan untuk membantu melakukan proses Penginputan
Dokumen, Peminjaman Dokumen, Pengembalian Dokumen, Penghapusan
Dokumen dan Pencarian Dokumen pada CV.Marvell Sekurindo. Dalam kerja
praktik ini, saya berusaha menemukan masalah dan mengatasi masalah tersebut.
Untuk mengatasi masalah yang terjadi maka diperlukan langkah — langkah sebagai
berikut :

a. Observasi

Dengan pengamatan secara langsung untuk mengetahui alur bisnis dan sistem
yang digunakan oleh CV.Marvell Sekurindo pada Bagian Sekertaris, dilakukan
untuk mendapatkan informasi dan data yang berhubungan dengan penyelesaian
masalah.

b. Wawancara

Melakukan tanya jawab kepada Ibu Lita selaku Sekertaris dari CV. Marvell
Sekurindo perihal masalah yang dihadapi kemudian mencari solusi atas masalah

yang dihadapi.

18
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c. Studi Kepustakaan

Dilakukan dengan mencari informasi dari berbagai literatur yang
berhubungan dengan kegiatan kerja praktik dan perancangan aplikasi
(Pengarsipan,fungsi pengarsipan,jenis pengarsipan, aplikasi berbasis website,
system flow, data flow diagram, SDLC, metode waterfall).

4.1.1 Analisis Proses Bisnis

Analisis sistem bertujuan untuk mengidentifikasi permasalahan permasalahan
yang ada pada sistem dimana aplikasi dibangun yang meliputi perangkat keras
(hardware), perangkat lunak (software) dan pengguna. Analisis ini diperlukan
sebagai dasar bagi tahapan perancangan sistem.Analisis sistem meliputi identifikasi
permasalahan, spesifikasi aplikasi, spesifikasi pengguna, dan lingkungan operasi.

Aplikasi Pengarsipan ini merupakan aplikasi yang menangani peminjaman
dokumen, pengembalian dokumen dan pemusnahan dokumen agar dapat
menampilkan data dengan baik. Agar dapat mengolah data-data karyawan dengan
baik maka dibutuhkan suatu program yang dapat menampilkan data-data karyawan
dimana didalamnya telah terintegrasi data satu dengan data yang lainnya yaitu data
karyawan, peminjaman dokumen, dan pengembalian dokumen.

Document Flow memuat hasil analisis yang dibuat berdasarkan hasil survey ke
CV.Marvell Sekurindo . Dokumen Flow menggambarkan seluruh proses yang
berhubungan dalam kegiatan peminjaman dokumen, dan pengembalian dokumen.

Dalam menentukan arah atau alur suatu sistem dibutuhkan suatu cara
perancangan untuk mendeskripsikan bagaimana tiap langkah yang dilakukan dalam

sistem dan pengguna dapat diketahui, agar didapatkan suatu gambaran mengenai
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cara kerja dari sistem yang akan dibangun berdasarkan alur rancangan sistem

terkomputerisasi..

a. Document Flow Peminjaman Surat

Document Flow Peminjaman Dokumen dimulai dari pegawai meminjam
dokumen ke Sekertaris. Lalu sekertaris akan mencarikan dokumen yang diminta di
rak dokumen, jika dokumen tidak ditemukan maka sekertaris akan memberitahukan
kepada yang bersangkutan bahwa dokumen tidak ada, jika dokumen ada sekertaris
akan mencatat dokumen yang keluar untuk disimpan, kemudian dokumen akan di

berikan ke pegawai.

Docflow Peminjaman Surat

Pegawai Sekertaris

Melakukan pencarian Dokumen yan,
diminta
dari Rak Dokumen

Melakukan peminjaman Dokumen pada
sekertans

Melakukan pencatatan
dokumen yang keluar

Dokumen yang diminta
diterima

Dokumen yang diminta

Selesai

Gambar 4. 1 Docflow Peminjaman Surat
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b. Document Flow Pengembalian Dokumen

Document Flow Pengembalian Dokumen dimulai dari pegawai mengembalikan
dokumen ke sekertaris. Sekertaris akan mencatat dokumen yang telah di pinjam
oleh pegawai, setelah mencatat sekertaris akan menyimpan dokumen tersebut ke

rak dokumen.

Docflow Pengembalian Surat

Pegawai Sekertaris
\_’/ Dokumen yang
> dikembalikan
v

Melakukan pengembalian
Dokumen yang telah
dipinjam

Menerima dokumen
yang telah dipinjam

Melakukan pencatatan
dokumen yang masuk

Dokumen dikembalikan
ke rak dokumen
A

R

Gambar 4. 2 Docflow Pengembalian Surat
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c. Document Flow Pengelolaan Surat Masuk

Document Flow Penglolaan Surat Masuk dimulai dari Sekertaris menerima
surat masuk, lalu akan dilakukan pencatatan ke dalam buku agenda, setelah
melakukan pencatatan ke dalam buku agenda selanjutnya akan dilakukan
pemindaian dokumen ke PDF. Sekertaris akan mengisi lembar disposisi dan akan
memberikan lembar disposisi kepada pimpinan, Jika surat yang masuk mempunyai
keterkaitan dengan dokumen atau surat yang lain maka akan dijadikan menjadi satu,
jika tidak ada maka langsung disimpan di rak dokumen dan juga folder komputer

berupa dokumen digital.

Dl Prprisisan Sort Mast

Gambar 4. 3 Docflow Pengelolaan Surat Masuk
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d. Document Flow Pengelolaan Surat Keluar

Document Flow Penglolaan Surat Keluar dimulai dari Sekertaris membuat surat
keluar, lalu akan di lakukan paraf oleh sekertaris dan juga ditanda tangani oleh
owner perusahaan, setelah itu akan diberi nomor surat dan cap perusahaan dan
dilakukan pencatatan ke dalam buku agenda. Setelah dilakukan pencatatan akan
dilakukan pemindaian surat atau dokumen ke PDF, setelah itu dilakukan
penggandaan dokumen dimana disini dokumen duplikat akan disimpan dan

dokumen yang asli akan dikirim ke pihak yang bersangkutan.

Boctions Bemgeioisas Surst Keluar

Sekertaris Cwmer Tujuan Surat

Berkas fisik 0 rak dokumen

Com

.
_

Gambar 4. 4 Docflow Penglolaan Surat Keluar
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a. ldentifikasi Pengguna

Pengguna yang bisa mengakses Website ini adalah :
1. Admin

2. Owner
b. ldentifikasi Data

Berdasarkan hasil wawancara maka dapat dilakukan identifikasi data sebagai
berikut :
1. Data Surat Masuk

2. Data Surat Keluar

3. Data Disposisi Surat
4. Data User

5. Kode Klasifikasi Surat
6. Laporan Surat Masuk

7. Laporan Surat Keluar

4.1.2 Analisis Kebutuhan Pengguna
a. Kebutuhan pengguna Admin

Tabel 4. 1 Analisis Kebutuhan Pengguna Admin

No | Tugas dan Tanggung | Kebutuhan | Kebutuhan Output
Jawab Data Informasi
Pengelolaan Surat Data Surat Informasi dan Data Surat
1 | Masuk Masuk jumlah surat yang | Masuk
masuk
Pengelolaan Surat Data Surat Informasi dan Data Surat
2 | Keluar Keluar jumlah yang Keluar
keluar
3 Pengelolaan User Data User Informasi data Data User
diri User
Pembuatan Laporan Data Surat Informasi dan Laporan
4 Masuk dan jumlah surat yang | Surat Masuk
Surat Keluar
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masuk dan surat
yang keluar

dan Laporan
Surat Keluar

b. Kebutuhan Pengguna Owner

Tabel 4. 2 Analisis Kebutuhan Pengguna Owner

Surat Keluar

Surat Keluar

No | Tugas dan Tanggung | Kebutuhan | Kebutuhan Output
Jawab Data Informasi
Melihat Laporan Data Surat Informasi dan Laporan
1 Masuk dan jumlah surat yang | Surat Masuk
Surat Keluar | masuk dan surat | dan Laporan
yang keluar Surat Keluar
Verifikasi Surat Data Surat Informasi dari Laporan
2 Masuk dan Surat Masuk dan | Surat Masuk

dan Laporan
Surat Keluar

4.1.3 Analisis Kebutuhan Fungsional

a. Kebutuhan Fungsional Pengelolaan Data User

Tabel 4. 3 Kebutuhan Fungsional Pengelolaan Data User

Nama Fungsi Fungsi pengelolaan Data User

Pengguna 1. Admin

Deskripsi Fungsi ini digunakan untuk Menambah, Mengubabh,
Menghapus data user

Alur Normal Aksi pengguna Respon sistem

Menambah data user

Admin menambah data

user

Sistem
data

aplikasi

user

menambahkan

kedalam
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Mengubah data user

Jika admin ingin
mengganti  data  user
maka dapat diganti
melalui kolom user yang

ada pada aplikasi

Sistem merubah data user

sesuai permintaan

Menghapus data user

Jika admin ingin
menghapus salah satu
data user dapat menekan

tombol Delete

Sistem menghapus data

user sesuai permintaan

b. Kebutuhan Fungsional Pengelolaan Database

Tabel 4. 4 Kebutuhan Fungsional Pengelolaan Database

Nama Fungsi Fungsi pengelolaan Database Dokumen

Pengguna 1. Admin

Deskripsi Fungsi ini digunakan untuk melakukan backup dan
restore database

Alur Normal Aksi pengguna Respon sistem

Backup Database

Admin memilih menu
backup pada kolom bar

yang ada pada aplikasi

Sistem akan melakukan
backup database dan file

backup akan didownload
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dan melakukan backup

database.

dan disimpan ke dalam

komputer.

Restore Database

Admin memilih menu

restore pada kolom bar
yang ada pada aplikasi
dan melakukan restore

database.

Sistem akan melakukan
restore database ke

dalam aplikasi.

c¢. Kebutuhan Fungsional Penglolaan Surat Masuk

Tabel 4. 5 Kebutuhan Fungsional Pengelolaan Surat Masuk

Nama Fungsi Fungsi pengelolaan Surat Masuk

Pengguna 1. Admin
2. Pegawai

Deskripsi Fungsi ini digunakan untuk Menambah, Mengubah,
Menghapus dan Print data Surat Masuk

Alur Normal Aksi pengguna Respon sistem

Menambah data Surat Masuk

Admin/Pegawai menambah

data Surat Masuk dengan

mengisi form
berisikan(No.Agenda,

Kode Kilasifikasi,

Sistem menambahkan

data Surat Masuk

yang | kedalam aplikasi
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Surat, Indeks Berkas, No

Surat, Tanggal  Surat,
Ringkasan, Keterangan, dan

File).

Mengubah data Surat Masuk

Admin/Pegawai mengubah

data Surat Masuk dengan

mengisi form yang
berisikan(No.Agenda,
Kode Klasifikasi, Asal

Surat, Indeks Berkas, No

Surat,  Tanggal  Surat,
Ringkasan, Keterangan, dan

File).

Sistem merubah data
Surat Masuk sesuai

permintaan

Menghapus data Surat Masuk

Jika admin ingin

menghapus salah satu data
Masuk

Surat dapat

menekan tombol Delete.

Sistem akan

menampilkan pop-up

warning yang
bertuliskan  “apakah
anda yakin  ingin

menghapus data?” lalu

klik  delete  jika

memang ingin

menghapus data.
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Tabel 4. 6 Kebutuhan Fungsional Pengelolaan Surat Masuk

Nama Fungsi Fungsi pengelolaan Surat Keluar

Pengguna 1. Admin
2. Pegawai

Deskripsi Fungsi ini digunakan untuk Menambah, Mengubah,
Menghapus data Surat Keluar

Alur Normal AKksi pengguna Respon sistem

Menambah data Surat Keluar

Admin/Pegawai menambah
data Surat Masuk dengan
mengisi form yang
berisikan (No.Agenda,
Kode Klasifikasi, Asal
Surat, No Surat, Tanggal

Surat, Ringkasan,

Keterangan, dan File).

Sistem menambahkan
data  Surat Keluar

kedalam aplikasi

Mengubah data Surat Keluar

Admin/Pegawai mengubah
data Surat Masuk dengan
mengisi form yang

berisikan(No.Agenda,

Sistem merubah data
Surat Keluar sesuai

permintaan
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Kode Klasifikasi, Asal
Surat, No Surat, Tanggal
Surat, Ringkasan,

Keterangan, dan File).

Menghapus data Surat Kel

uar

Jika admin ingin
menghapus salah satu data
Surat Masuk dapat

menekan tombol Delete.

Sistem akan
menampilkan  pop-up
warning yang
bertuliskan  “apakah
anda yakin ingin
menghapus data?” lalu
klik delete jika
memang ingin

menghapus data.

e. Kebutuhan Fungsional Peminjaman Dokumen

Tabel 4. 7 Kebutuhan Fungsional Peminjaman Dokumen

Nama Fungsi Fungsi Peminjaman Dokumen

Pengguna 1. Admin
2. Pegawai

Deskripsi Fungsi ini digunakan untuk melakukan peminjaman
dokumen

Alur Normal AKksi pengguna Respon sistem
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Peminjaman Surat Masuk

Admin atau pegawai
memilih menu galeri file
Lalu memilih sub menu
surat  masuk. Lalu
memilih tanggal berapa
dokumen masuk untuk
menampilkan dokumen

yang diiginkan.

Sistem akan
menampilkan dokumen
pada  tanggal  yang
diinginkan  lalu  user

dapat melihat detail file,
setelah itu user dapat
melakuka download file

yang dibutuhkan.

Peminjaman Surat Keluar

Admin atau pegawai
memilih menu galeri file
Lalu memilih sub menu
surat keluar. Lalu
memilih tanggal berapa
dokumen vyang keluar
untuk menampilkan

dokumen yang diiginkan.

Sistem akan
menampilkan dokumen
pada tanggal  yang

diinginkan lalu user dapat
melihat detail file, setelah
itu user dapat melakuka

download file yang

dibutuhkan.
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4.1.4 Kebutuhan Non Fungsional

Tabel 4. 8 Kebutuhan Non Fungsional

Kriteria Kebutuhan non fungsional

Keamanan Pegawai login menggunakan username

dan password yang telah ditentukan

oleh Admin

Pengguna terdiri dari:

a. Pegawai - Username: (nama
pegawai), Password: (NIK)

b. Admin - Username: admin,

Password: (admin123)

1. Hak akses :

a. Pegawai — hanya dapat
mengakes data surat masuk,
surat keluar dan disposisi surat.

b. Admin — dapat mengakses
seluruh aplikasi website dan

database.

Respons time Untuk menjalankan sebuah aplikasi
website ini ketika pegawai datang
sudah berada dalam mode stand by

sebelum jam buka kantor, pegawai
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login membutuhkan waktu kurang dari

5 detik saja.

Usability Mempermudah mengatur dan

mempercepat proses pengarsipan.

4.1.5 Analisis Kebutuhan Sistem Informasi

a.

Kebutuhan sistem dari sisi Server meliputi:

Hardware:

1.

Laptop/Komputer

Software:

1.

2.

2

b.

Xampp
Visual Studio 2015
SQL Server

Kebutuhan sistem dari sisi Client meliputi:

Hardware:

1.

Laptop/Komputer

Software:

1.

2.

Browser Chrome/Mozilla Firefox

Windows 7/8/8.1/10
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Input Proses Output

3

S

PO

Input Proses Output
Pengelolaan
Pengelolaan
Data Klasifikasi » Data »{ Data Klasifikasi
Klasifikasi
@1 Pengelolaan
Data Surat Data Surat Masuk
J Masuk
®_] Pengelolaan
Data Surat Data Surat Keluar
Keluar
Laporan Surat
Masuk
Pembuatan
¢ Laporan

o/ Laporan Surat
Keluar

O OOO0

Gambar 4. 5 Diagram Input Proses Output
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4.3 Perancangan Sistem
Sebelum membangun aplikasi, terlebih dahulu dilakukan perancangan sistem.
Hal ini dilakukan supaya aplikasi yang dibuat dapat berfungsi sesuai dengan yang
diharapkan, dalam perancgan sistem ini ada beberapa tahapan — tahapan yang harus
dilakukan. Tahapan — tahapan dalam perancangan sistem yang dilakukan adalah
pembuatan System Flow, Data Flow Diagram, Context Diagram, HIPO, CDM,
PDM, Struktur Tabel, Desain Interface.
4.3.1 System Flow
System flow digunakan untuk menggambarkan jalannya aplikasi dan
merancang alur secara sistem. system flow dapat digunakan untuk mengetahui

tabel — tabel apa saja yang digunakan oleh aplikasi.

a. Sysflow Login

Aplikasi pengarsipan berbasis website ini memiliki 1 user login, yaitu login
admin. Login sebagai admin diberikan hak pemuh untuk maintenance data
berupa data transaksis surat,klasifikasi surat , dan pembuatan laporan dari

transaksi surat masuk dan transaksi surat keluar.
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Sysflow Login

Admin

System

Input Username
dan Password

1 Tabel User i

Y

» Cek Validasi Data

-

Tidak

Se _,)

Gambar 4. 6 Sysflow Proses Registrasi

b. Sysflow Input Surat Masuk

Gambar 4.7 menjelaskan dimana alur ketika user ingin menambahkan data

transaksi surat masuk ke dalam aplikasi, user akan mengisi form yang sudah

disediakan oleh aplikasi yang nantinya akan diisi dan menjadi data surat

masuk.
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Sysflow Input Surat Masuk

Admin System

=

@ Cek Validasi Data

it Username
dan Password

Halaman
Utama

Tidak Valid

Ya

l

Cek Validasi Data

TSN menu M 3 [
lenampilkan Menu
Transaksi Surat(Surat 5.“9[ Masuk
Masuk) B
Tabel Surat
ampilan Menu Masuk
Surat Masuk
Tabel Surat
Masuk

| Menyimpan Data

| Surat Masuk
L

Gambar 4. 7 Sysflow Input Surat Masuk

c. Sysflow Update Surat Masuk

Gambar 4.8 menjelaskan dimana alur ketika user ingin mengupdate data
transaksi surat masuk di dalam aplikasi, user akan mengisi form yang sudah
disediakan oleh aplikasi yang nantinya akan diisi dan menjadi data surat

masuk.
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Sysflow Update Surat Masuk

Admin System

@ Cek Validasi Data

PGt Username
dan Password

Tabel User

Cek Validasi Data

eEmilih menu Menampilkan Menu
Transaksi Surat{Surat ” Surap1 Masuk
Masuk)

ierubah Data Surat
Masuk

Update Data Surat
Masuk

Gambar 4. 8 Sysflow Update Surat Masuk

d. Sysflow Delete Surat Masuk

Gambar 4.9 menjelaskan alur ketika user ingin menghapus data transaksi
surat masuk di dalam aplikasi, user akan mengisi form yang sudah disediakan

oleh aplikasi yang nantinya akan diisi dan menjadi data surat masuk.
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Sysflew Delete Surat Masuk

Admin System

Tabel User

Cek Validasi Data

Usemame
dan Password

0o

Tidak Valid

Halaman
Utama

Cek Vahdasi Data

—()

Emilin menu | Menampilian Menu
Transaksi Sural{Surat Surat Masuk
Masuk

Tidak Yakin

Data Surat Masuk
7| berhasil Dihapus

Gambar 4. 9 Sysflow Delete Surat Masuk

e. Sysflow Input Surat Keluar

Gambar 4.10 menjelaskan alur ketika user ingin menambahkan data
transaksi surat keluar ke dalam aplikasi, user akan mengisi form yang sudah

disediakan oleh aplikasi yang nantinya akan diisi dan menjadi data surat keluar.



40

Admin System

@ Cek Validasi Data
Username
dan Password

Tidak

Ya

1

Halaman .
Utama Cek Validasi Data

KTl menu
n Menu
Transaksi Surat(Surat
b r luar
Keluar Surat Kelual
Tabel Surat
ampilan Menu Keluar
Surat Keluar J©

Menyimpan Data
Surat Keluar

Gambar 4. 10 Syflow Input Surat Keluar

f. Sysflow Update Surat Keluar

Gambar 4.11 menjelaskan alur ketika user ingin mengupdate data transaksi
surat keluar di dalam aplikasi, user akan mengisi form yang sudah disediakan

oleh aplikasi yang nantinya akan diisi dan menjadi data surat keluar.



Sysflow Update Surat Keluar

Admin

System

Usemame

dan Password

Cek Validasi Data

Halaman

Tidak

Tabel User

Cek Validasi Data

Utama

fTEmilih menu

an Menu

Transaksi Surat{Surat
Keluar)

Surat Keluar

erubah Data Surat
{eluar

Updata Data Surat

Keluar

Gambar 4. 11 Sysflow Update Surat Keluar

g. Sysflow Delete Surat Keluar
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Gambar 4.12 Menjelaskan alur ketika user ingin menghapus data transaksi

surat keluar di dalam aplikasi, user akan mengisi form yang sudah disediakan

oleh aplikasi yang nantinya akan diisi dan menjadi data surat keluar.
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Sysflow Delete Surst Kelusr

Admin System

Tabel User

Cek Validasi Data

Usemame
dan Password
¥
Tidak Valid
Ya
Halaman Cek Validasi Data
Utama

fremilih menu
Transaksi Surat(Surat
Keluar)

an Menu
Surat Keluar

Tidak Yakin

Data Surat
¥ Keluar berhas
Dinapus

Gambar 4. 12 Sysflow Delete Surat Keluar

h. Sysflow Input Data Disposisi

Gambar 4.13 menjelaskan alur ketika user ingin menambahkan data
disposisi surat pada transaksi surat masuk ke dalam aplikasi, user akan mengisi
form yang sudah disediakan oleh aplikasi yang nantinya akan diisi dan menjadi

data diposisi.
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Sysflow Input Disposisi Surat Masuk

Admin System

Usemame
dan Password

Tabel User

Cek Validasi Data

Tidak Valid

Halaman
Utama

Cek Validasi Dafa

feiemilih menu
Transaksi Surat(Surat
Masuk)

an Menu
Surat Masuk

Menyimpan Data
Disposisi

Gambar 4. 13 Sysflow Input Data Disposisi

i. Sysflow Update Data Disposisi

Gambar 4.14 menjelaskan alur ketika user ingin mengupdate data disposisi
surat di dalam aplikasi, user akan mengisi form yang sudah disediakan oleh

aplikasi yang nantinya akan diisi dan menjadi data disposisi surat.
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Sysflow Update Disposisi Surat Masuy

Admin

System

Usemame

dan Password

Cek Validasi Data

Tabel User

Tidak

Halaman

Utama

feremilih menu

Cek Validasi Data

5| Menampilkan Meanu

Transaksi Surat(Surat
Masuk)

Surat M

Merubah Data
Disposisi Surat

asuk

telah DI

Data Disposisi Surat

Update

Sysflow Delete Data Disposisi

Gambar 4. 14 Sysflow Update Data Disposisi
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Gambar 4.15 menjelaskan alur ketika user ingin menghapus data disposisi

surat di dalam aplikasi, user akan mengisi form yang sudah disediakan oleh

aplikasi yang nantinya akan diisi dan menjadi data disposisi surat.
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Sysflow Delete Disposisi Surat Masuk

Admin System

Usemame
dan Password

Tabel User

Cek Validasi Data

Tidak Valid

Halaman ) .
Utama Cek Validasi Dafa

feiemilih menu
Transaksi Surat(Surat
Masuk

an Menu
Surat Masuk

Data Disposisi
Yakir > Surat berhasil
Dinapus

Gambar 4. 15 Sysflow Delete Data Disposisi

k. Sysflow Input Klasifikasi Surat

Gambar 4.16 menjelaskan alur ketika user ingin menambahkan data
klasifikasi surat ke dalam aplikasi, user akan mengisi form yang sudah
disediakan oleh aplikasi yang nantinya akan diisi dan menjadi data klasifikasi

surat.



46

Sysflow Irput Klasifikasi Surat

Admin System

Cek Validasi Data

Ut Username
dan Password

Tidak

¢
\

&

Ya

k.

Halaman

\ 1
Utama Cek Validasi Data

Memilih menu an Menu
Refrensi Refrensi

o fioc

Menyimpan Data
Klasiikas

| i

Gambar 4. 16 Sysflow Input Klasifikasi Surat

I. Sysflow Update Klasifikasi Surat

Gambar 4.17 menjelaskan alur ketika user ingin mengupdate data
klasifikasi surat di dalam aplikasi, user akan mengisi form yang sudah
disediakan oleh aplikasi yang nantinya akan diisi dan menjadi data klasifikasi

surat.



Sysflow Update Klasifikasi Surat

Admin

System

dan Password

Tabel User

Cek Validasi Data

Tidak

Halaman

&

Ya

1

Utama

Cek Validasi Data

Memilih menu
Refrensi

| Data Klasifikasi Di

Update

Gambar 4. 17 Sysflow Update Klasifikasi Surat

m. Sysflow Delete Klasifikasi Surat
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Gambar 4.18 menjelaskan alur ketika user ingin menghapus data klasifikasi

surat di dalam aplikasi, user akan mengisi form yang sudah disediakan oleh

aplikasi yang nantinya akan diisi dan menjadi data klasifikasi surat
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Sysfiow Delete Klasifikasi Surat

Admin System

Tabel User

Cek Validasi Data

T Ugsername
dan Password

Tidak Walid

Halaman
Utama

Cek Validasi Data

an Menu
Refrensi

Memilih menu

Refrensi

o oo

Data Klasifikas
berhasil Dihapus

Gambar 4. 18 Sysflow Delete Klasifikasi Surat

n. Sysflow Laporan Surat Masuk

Gambar 4.19 menjelaskan alur ketika user ingin menampilakn laporan dari
transaksi surat masuk yang ada pada aplikasi, user akan mengatur tanggal
periodic yang ada pada aplikasi yang nantinya akan menampilkan seluruh surat

masuk yang ada pada tanggal yang telah di inputkan.
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Sysflow Laporan Surat Masuk

Admin System

@ Cek Validasi Data

Tabel User

Tput L
dan Password

Tidak @

Ya

|

Cek Validasi Data

Halaman

Utama

TEmiin menu Menampilkan Menu
Buku Agenda(Surat # Buku Agenda(Surat
Masuk) Masuk)

Data berdasarkan
Periode yang
ditetapkan

Gambar 4. 19 Sysflow Laporan Surat Masuk

0. Sysflow Laporan Surat Keluar

Gambar 4.20 menjelaskan alur ketika user ingin menampilakn laporan dari
transaksi surat keluar yang ada pada aplikasi, user akan mengatur tanggal
periodic yang ada pada aplikasi yang nantinya akan menampilkan seluruh surat
masuk yang ada pada tanggal yang telah di inputkan.
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Sysflow Laporan Surat Kelusr

Admin System

Cek Validasi Data

Tidak @
va
ata

Menampilkan Menu
Buku Agenda(Surat
Keluar

Gambar 4. 20 Sysflow Laporan Surat Keluar

4.3.2 Data Flow Diagram (DFD)
Data Flow Diagram adalah gambaran aliran data pada system yang
akan dibangun. Aliran yang perlu digambarkan yaitu Context Diagram, Bagan

Berjenjang, Data Flow Diagram Level 0, dan Data Flow Diagram Level 1.

a. Context Diagram

Context Diagram System adalah tingkatan tertinggi dalam diagram aliran
data dan memuat satu proses, menunjukkan sistem secara keseluruhan. Context
diagram dari Aplikasi Pengarsipan Dokumen CV. Marvell Sekurindo Surabaya

ditunjukkan pada Gambar 4.20.
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Owner Data Srt Masuk
Data Srt Keluar
“. Laporan Srt Masuk
Laporan Srt Keluar . ”'

gmin Data User
Data Srt Masuk _
Data Srt Keluar _ 1
Data Disposisi Rancang Bangun

= Aplikasi Pengarsipan

Daftar Disposisi Dokumen

Daftar Srt Keluar

3

Daftar Srt Masuk

'

Daftar User

4

Gambar 4. 21 Context Diagram
b. Diagram Jenjang
Hierarchy Input Process Output (HIPO) merupakan alat dokumentasi
sistem yang banyak digunakan sebagai alat desain dalam proses pengembangan
yang berbasis pada fungsi. Berikut ini adalah bentuk diagram HIPO dari

Aplikasi Pengarsipan Dokumen pada CV. Marvell Sekurindo Surabaya.

Mengsiola Data Master
Klasifikasi

Gambar 4. 22 Diagram Jenjang



c. Data Flow Diagram Level 0
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Pada Data Flow Diagram (DFD) level 0 merupakan hasil decompose dari

context diagram. Pada data flow diagram level O ini terdapat 3 proses yaitu

pengolahan data master, pengolahan transaksi, dan pengolahan laporan.

Berikut ini adalah DFD level 0 dari Aplikasi Pengarsipan Dokumen Pada CV.

Marvell Sekurindo Surabaya..

Admin

Owner

Data K

Data user

44

Y

- Daftar Srt Masuk P
- Data Set Keluar >

Daftar St Keluar
e E— —_—

Daftar Srt Keluar

Caftar Srt Masuk

Laporan Srt Masuk

laporan Sit Keluar

Laporan Disposisi

Info User

- —>[1 T

1

R 2 Klasifikasi
Info Klasifikasi

_ Mengelola Srt Masuk

Mengelcla Srt Keluar

Mengelola Disposisi
e e S

2
Transaksi
Info St Masuk _ T -
== 3| Suwat Masuk
e
Info Srt Keluar - Surat Kelusr

| infoDisposis _ 5T Dispae |

Maintensnce Profile
= =6 Instansi

Laporan
Caftar Disposisi

Daftar Srt Keluar

Daftar Srt Masuk

Gambar 4. 23 Data Flow Diagram Level 0



d. Data Flow Diagram Level 1 Mengelola Data Master

DFD Level 1 proses Mengelola Data Master terdiri dari 2 proses yaitu

proses mengelola data user dan data klasifikasi.

Data Customer = 1 2 Simpan Data
- 1 Master
Daftar Customer Maintenance Master Ambil Data Customer
Customer /
Admin
A
Data Petugas B Simpan Data
Daftar Petugas o Maintegance Master Ambil Data 2| Master Petugas
etugas }

Gambar 4. 24 Data Flow Diagram Level 1 Mengelola Data Master

e. Data Flow Diagram Level 1 Transaksi

DFD Level 1 proses Transaksi terdiri dari 4 proses yaitu proses Mengelola

Surat Masuk,  Mengelola Surat Keluar, Mengelola Disposisi Surat,

Maintenance Profile Perusahaan.

1 Simpan Data
Data Surat Masuk b !
¥ Mengelola Surat

i Masuk

Daftar Surat Masuk
[
Ambil Data 12| Surat Masuk
2
[ 1 Ambil Date
Mengelola Surat
Keluar
¥ Daftsr Surst Keluar ‘ |
Admin B . =14 | Surat Keluar
Simpan Data
Data Surat Keluar
‘ Daftar Disposisi | 3 Ambil Data
Mengelola Disposisi
- Surat
Data Disposisi (= Disposisi
isposisi
Simpan Data

Data Instansi - 7

i e Profile. | Simpsn Dsta J[6] instansi

Perusahaan
Ambil Data

Gambar 4. 25 Data Flow Diagram Level 1 Transaksi
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Data Flow Diagram Level 1 Laporan

DFD Level 1 proses Mengelola Data Master terdiri dari 2 proses yaitu

proses Laporan Surat Masuk dan Laporan Surat Keluar.

Admin Data Surat Masuk

Laporan Surat Masuk

ot . : \ ‘
| _&Amb\l Data 3] Surat Masuk
. Laporan Surat Masuk |

Laporan Surat Keluar [ 2 Ambil Data
_— —]4| SuratKeluar

p= Laporan Surat Keluar ]

Data Surat Keluar

L Surst Kel
e aporan Surat Keluar

44

Laporan Surat Masuk

Gambar 4. 26 Data Flow Diagram Level 1 Laporan

4.3.3 Struktur Basis Data

Setelah merancang desain proses menggunakan bantuan Context Diagram
dan Data Flow Diagram, tahapan selanjutnya adalah merancang skema
database.
a. Concept Data Model (CDM)

Bentuk Concept Data Model Pengarsipan Dokumen pada CV. Marvell

Sekurindo Surabaya adalah sebagai berikut:



101_user

id user  sgi> Inieger s
wamame Variabie characters (30)
password Variabie characters (35)
nama Variabie characters (20)
nig Variable characters (25) -
2 |asmin Integer |-Retationthio,_t { toi_surat_veluar
e * [raentifies_1 <pin id surat  spiz |nieger ET
no_sgends Integer
T tujusn Varisble charscters (250
¥ o 1 ne_surst Variable enarscters (50)
i Variable charactens (150)

roae Variable characten (30}

indeis Variable characters (30)
tgl_surat Date

Date

Variable characiers (250)
Variasie characiers (250)

Intager
o Identifier 1 <pi>
o instans
1 iasifas — ==
i taias o lotsger S Variabia characters (150)
=7 Varisble characters (30) - Relationship_3 Vi aracters (150)
nama Varisble characters (250) i Ralstionship_4 Varis aracters (150)
n Varisble racters (150) Varis aractens (150)
id_user Integer Vari aracters (50)
Tenitier 1 <> Vi acacters (25)
Variabla charactes (160)
Variabla characters (50)
Variabla characters (250)
Integer
Identifier_1_<pi>
Relationsnip_6
n.m.e[.n.u
l_cisposis
Inieger >
Variable charscters (250}
Veriable charscters (150}
Variasle charsciers (100)
Ralationship_8 =s
o Variable charscters (250) L Pulationshis. T
Inieger
ineger
\aentier_1 <>

Gambar 4. 27 Conceptual Data Model

b. Physical Data Model (PDM)
Bentuk Physical Data Model Pengarsipan Dokumen pada CV. Marvell

Sekurindo Surabaya adalah sebagai berikut:

tol_surat_keluar 1
id_disposisi thl_user id suest int <gi>
tbl_id_user id user int <o tbl_id_user int <f1>
no_sgends username varchar(30) id_disposisi int 2>
no_surat | password  varcher(35) fst————no_agenda int
asal_surat  varchar(250) nams tujuan varchar(250)

i varchar(150) nip varchar(25) no_surat varchar(50)
varchar(30) admin int isi varchar(150)
varchar(30) i kode varchar(20)
date tgl_surat  date
dste tgl_catat dste
varchar(250) file varchar(250)

keterangan  varchar(250) keterangan varchar(250)
id_user int id_user int
tbl_instansi
id_instensi int <pl>
= tbl_id_user int <fe>
$oL Manivhast intansi  varchar(150)
id Mesifitesi int o nams varchar(150)
tol_id_user int <t shatin varchar(150)
kode varchar(30) | slamat  varchar(150)
nama varchar(250) pemilik varchar(50)
uraisn varchar(150) nip varchar(25)
id_user int website  varchar(150)
email varchar(50)
logo varchar(250)
id_user int
surat_keluar int
refrensi int
id_user int
tbl_disposisi
id_disposisi int <g>
tbl_id_user int <fo>
tujusn varchar(250)
isi_diposisi  varchar(150)
sifat varchar(100)
batas_wakiu date
catatan varchar(250)
id_surat int
i_user int

Gambar 4. 28 Physical Data Model



4.3.4 Struktur Tabel
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Struktur Tabel pada Rancang Bangun Aplikasi Pengarsipan Dokumen

pada CV. Marvell Sekurindo Berbasis Website adalah sebagai berikut :

1. Tabel User
Nama tabel . tbl_user
Primary key  :id_user
Foreign key -
Fungsi : Menyimpan Data User
No. | Nama Kolom Tipe Data Size Constraint
1 Id_user Int 11 Primary
Key
2 Username Varchar 30
3 Password Varchar 35
4 Nama Varchar 50
5 Nip Varchar 25
6 admin Int 1
2. Tabel Surat Masuk
Nama table : tbl_surat_masuk
Primary key  :id_surat
Foreign key - id_user
Fungsi : Menyimpan Data Surat Masuk
No. Nama Kolom Tipe Data Size Constraint
1 Id_surat Int 11 Primary
Key
2 No_agenda Int 10
3 No_surat Varchar 50




4 Asal_surat Varchar 250

5 Isi Varchar 150

6 Kode Varchar 30

7 Indeks Varchar 30

8 Tgl_surat Date

9 Tgl_diterima Date

10 File Varchar 250

11 Keterangan Varchar 250

12 Id_user Int 11 Foreign
Key

3. Tabel Surat Keluar

Nama table . tbl_surat_keluar

Primary key  :id_surat

Foreign key - id_user

Fungsi : Menyimpan Data Surat Keluar

No. Nama Kolom Tipe Data Size Constraint

1 Id_surat Int 10 Primary
Key

2 No_agenda Int 10

3 Tujuan Varchar 250

4 No_surat Varchar 50

5 Isi Varchar 150

6 Kode Varchar 30

7 Tgl_surat Date

8 Tgl_catat Date

9 File Varchar 250

10 Keterangan Varchar 250

11 Id_user Int 11 Foreign
Key




4. Tabel Sett

Nama table : tbl_sett

Primary key  :id_sett

Foreign key - id_user

Fungsi : Mengatur Jumlah file yang ditampilkan

No. Nama Kolom Tipe Data Size Constraint

1 Id_sett Int 11 Primary
Key

2 Surat_masuk Int 2

3 Surat_keluar Int 2

4 Refrensi Int 2

5 Id_user Int 11 Foreign
Key

5. Tabel Klasifikasi

Nama tabel . tbl_Klasifikasi

Primary key  :id_klasifikasi

Foreign key - id_user

Fungsi : Mengatur Surat berdasarkan Kepentingan

No. Nama Kolom Tipe Data Size Constraint

1 Id_Klasifikasi | Int 11 Primary
Key

2 Kode Varchar 30

3 Nama Varchar 250

4 Uraian Varchar 150

5 Id_user Int 11 Foreign
Key
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6. Tabel Disposisi

Nama tabel
Primary key
Foreign key

Fungsi

: tbl_disposisi
. id_ disposisi
. id_surat, id_user

: Mengatur Surat yang telah diberi

saran/tanggapan/instruksi dari pimpinan

No. Nama Kolom Tipe Data Size Constraint

1 Id_ disposisi Int 11 Primary
Key

2 Tujuan Varchar 250

3 Isi_ disposisi Varchar 150

4 Sifat Varchar 100

5 Batas_waktu Date -

6 Catatan Varchar 250

i Id_surat Int 11 Foreign
Key

8 Id_user Int 11 Foreign
Key

7. Tabel instansi

Nama tabel : tbl_instansi

Primary key  :id_ instansi

Foreign key - id_user

Fungsi : Mengatur profil perusahaan.

No. Nama Kolom Tipe Data Size Constraint

1 Id_ instansi Int 11 Primary
Key
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2 Instansi Varchar 150

3 Nama Varchar 150

4 Status Varchar 150

5 Alamat Varchar 150

6 Pemilik Varchar 50

7 Nip Varchar 25

8 Website Varchar 150

9 Email Varchar 50

10 Logo Varchar 250

11 Id_user Int 11 Foreign

Key

4.3.5 Desain User Interface

Berikut adalah desain interface yang berada di aplikasi Pengarsipan

Dokumen berbasis website pada CV. Marvell Sekurindo Surabaya beserta

penjelasan desain tersebut.

1) Desain User Interface Login
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Halaman ini adalah halaman login admin ke dalam website pengarsipan

dokumen.

LOGO

USERNAME

PASWORD

BUTTON LOGIN

Gambar 4. 29 Desain User Interface Login
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2) Desain User Interface Homepage
Halaman ini adalah halaman utama setelah admin melakukan login pada
website dan terdapat pilihan navbar yang berisikan Transaksi Surat, Buku

Agenda, Galeri File, Refrensi, Pengaturan dan menu logout yang berbertuk

‘SERAND:. TRANSAKSI SURAT BUKUAGENDA  GALERIFILE REFRENSI pencaturan () ‘
LOGO PERUSAHAAN
‘ WELCOME ANNQUNCEMENT ‘
JUMLAH SURAT MASUK JUMLAH SURAT KELUAR JUMLAH DISPOSISI
JUMLAR KLESIFIKASI JUMLAH PENGGUNA

Gambar 4. 30 Desain Interface Homepage

3) Desain User Interface Klasifikasi Surat

Halaman ini adalah halaman yang berasal dari navbar Refrensi yang

berisikian Data Klasifikasi Surat.

BERANDA TRANSAKSISURAT BUKUAGENDA GALERIFILE REFRENSI PENGATURAN O

KLASIFIKASI SURAT +TAMBAH DATA  +IMPORT DATA

KODE NAMA URAIAN TINDAKAN
SURAT . ; BUTTON [BUTTON I
1 i
PENJUALAN Lorem ipsum dolor sit amet. DELETE EDIT
SURAT : . BUTTON BUTTON
2 PEMBELIAN Lorem ipsum dolor sit amet. DELETE [ EDIT ]

Gambar 4. 31 Desain Interface Klasifikasi Surat
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4) Desain User Interface Tambah Klasifikasi Surat

Halaman ini adalah halaman yang berasal dari navbar tambah data pada

navbar klasifikasi surat.

BERANDA TRANSAKSISURAT BUKU AGENDA GALERIFILE REFRENSI PENGATURAN O

TAMBAH KLASIFIKASI SURAT

KODE NAMA KLASIFKASI

URAIAN

BUTTON BUTTON
SIMPAN DELETE

Gambar 4. 32 Desain Interface Tambah Klasifikasi Surat

5) Desain User Interface Edit Klasifikasi Surat

Halaman ini adalah halaman yang berasal dari button edit data yang akan

muncul setelah pengguna menginputkan data klasifikasi surat.

BERANDA TRANSAKSISURAT BUKU AGENDA GALERIFILE REFRENSI PENGATURAN O

EDIT KLASIFIKASI SURAT

KODE NAMA KLASIFKASI

URAIAN

BUTTON BUTTON
SIMPAN DELETE

Gambar 4. 33 Desain Interface Edit Klasifikasi Surat




6) Desain User Interface Hapus Klasifikasi Surat
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Halaman ini adalah halaman yang berasal dari button delete data yang akan

muncul setelah pengguna menginputkan data Kklasifikasi surat dan ingin

menghapus data yang sudah di inputkan.

BERANDA TRANSAKSISURAT BUKU AGENDA GALERIFILE REFRENSI

PENGATURAN ()

APAKAH ANDA YAKIN AKAN MENGHAPUS DATA
INI2

KODE

NAMA KLASIFKASI

URAIAN

BUTTON BUTTON
HAPUS BATAL

Gambar 4. 34 Desain Interface Hapus Klasifikasi Surat

7) Desain User Interface Surat Masuk

Halaman ini adalah halaman yang berasal dari navbar Transaksi Surat,

menu Surat Masuk.

BERANDA TRANSAKSI SURAT BUKU AGENDA GALERI FILE REFRENSI PENGATURAN O |
SURAT MASUK +TAMBAH DATA |
NO. AGENDA ISI RINGKAS ASAL SURAT NO. SURAT
KODE FILE TGL SURAT TINDAKAN
1 PEMBELIAN BUTTON BUTTON
001 EILE - Lorem ipsum dolor sit amet 00001 DELETE
0101-2020
BUTTON BUTTON
PRINT DISPOSIS

Gambar 4. 35 Desain Interface Surat Masuk



8) Desain User Interface Tambah Surat Masuk

64

Halaman ini adalah halaman yang berasal dari button tambah data pada

navbar surat masuk.

BERANDA TRANSAKSISURAT BUKU AGENDA GALERIFILE REFRENSI

pencaturan ()

TAMBAH DATA SURAT MASUK

NOMOR AGENDA

ASAL SURAT

NOMOR AGENDA

KODE KLASIFIKASI

INDEKS BERKAS

RGL SURAT

URAIAN

KETERANGAN

BUTTON BUTTON
SIMPAN DELETE

FILE

Gambar 4. 36 Desain Interface Tambah Surat Masuk

9) Desain User Interface Edit Surat Masuk

Halaman ini adalah halaman yang berasal dari button edit data yang akan

muncul setelah pengguna menginputkan data.
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BERANDA TRANSAKSI SURAT BUKU AGENDA GALERIFILE REFRENSI PENGATURAN O

EDIT DATA SURAT MASUK

NOMOR AGENDA KODE KLASIFIKASI
ASAL SURAT INDEKS BERKAS
NOMOR AGENDA RGL SURAT
URAIAN KETERANGAN

BUTTON BUTTON
SIMPAN DELETE

] FILE

Gambar 4. 37 Desain Interface Edit Surat Masuk

10) Desain User Interface Hapus Surat Masuk

Desain user interface adalah halaman yang berasal dari button delete data
yang akan muncul setelah pengguna menginputkan data surat masuk dan ingin

menghapus data yang sudah di inputkan.

|BER;ANDA TRANSAKS| SURAT BUKU AGENDA GALERI FILE REFRENSI PENGATURAN () |

APAKAH ANDA YAKIN AKAN MENGHAPUS DATA |
NI

NO. AGENDA ] TGL SURAT |

MNAMA KLASIFKASI ] KETERANGAMN l

INDEKS BERKAS

| IS0 |

FILE

ASAL SURAT

NO SURAT

BUTTON BUTTON
HAPUS BATAL

Gambar 4. 38 Desain Interface Hapus Surat Masuk
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11) Desain User Interface Disposisi Surat

Halaman ini adalah halaman yang berasal dari button disposisi surat pada

navbar surat masuk.

BERANDA  TRANSAKS| SURAT BUKU AGENDA GALERI FILE REFRENSI pENGATURAN ()
DISPOSISISURAT  +TAMBAH DISPOSISI <KEMBALI
PERIKAL SURAT
TUJUAN ISl SIFAT
NO DISPOSISI DISPOSISI BATAS WAKTU TINDAKAN
o . . TTON TTON
1 SURABAYA Lorem ipsum dolor sit amet. 0?%(13[;2?]20 %%LE?E Bl'ém-?

Gambar 4. 39 Desain Interface Disposisi Surat

12) Desain User Interface Tambah Disposisi Surat

Halaman ini adalah halaman yang berasal dari button tambah disposisi

pada navbar surat masuk.

\BERANDA TRANSAKSI SURAT BUKU AGENDA GALERIFILE REFRENSI PENGATURAN O |

TAMBAH DISPOSISI SURAT l

‘ TUJUAN DISPOSISI ‘ | BATAS WAKTU |
‘ ISI DISPOSISI ‘ | CATATAN |
SIFAT DISPOSISI N4 |

BUTTON BUTTON
SIMPAN DELETE

Gambar 4. 40 Desain Interface Tambah Disposisi Surat
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13) Desain User Interface Edit Disposisi Surat

Halaman ini adalah halaman yang berasal dari button tambah disposisi

pada navbar surat masuk.

BERANDA TRANSAKSI SURAT BUKU AGENDA GALERIFILE REFRENSI PENGATURAN O|

EDIT DISPOSISI SURAT ‘

TUJUAN DISPOSISI BATAS WAKTU
ISI DISPOSISI CATATAN
SIFAT DISPOSISI N

BUTTON BUTTON
SIMPAN DELETE

Gambar 4. 41 Desain Interface Edit Diposisi Surat

14) Desain User Interface Hapus Disposisi Surat

Halaman ini adalah halaman yang berasal dari button hapus disposisi pada

navbar surat masuk.

BERANDA TRANSAKSI SURAT BUKU AGENDA GALERI FILE REFRENSI PENGATURAN O |

|APAKAH ANDA YAKIN AKAN MENGHAPUS DATA |
1IN

I TUJUAN |

| ISI DISFOSISI I

| SIFAT I

| BATAS WAKTU '

I CATATAN

BUTTON BUTTON
HAPUS BATAL

Gambar 4. 42 Desain Interface Hapus Diposisi Surat



15) Desain User Interface Surat Keluar

68

Halaman ini adalah halaman yang berasal dari navbar Transaksi Surat,

menu Surat Keluar.

BERANDA TRANSAKSI SURAT BUKU AGENDA GALERIFILE REFRENSI PENGATURAN O
SURAT KELIAR +TAMBAH DATA
NO. AGENDA 1SI RINGKAS TUJUAN NO. SURAT
KODE FILE TGL SURAT TINDAKAN
1 PEMBELIAN . " BUTTON BUTTON
001 FILE: - Lorem ipsum dolor sit amet. 00001 DELETE EDIT
01 01-2020
BUTTON BUTTON
PRINT DISPOSIS

Gambar 4. 43 Desain Interface Surat Keluar

16) Desain User Interface Tambah Surat Keluar

Halaman ini adalah halaman print laporan dimana admin dapat mencetak

laporan data pengaduan customer.

BERANDA TRANSAKSI SURAT BUKU AGENDA GALERIFILE REFRENSI

PENGATURAN ()

TAMBAH DATA SURAT
KELUAR

NOMOR AGENDA KODE KLASIFIKASI

TUJUAN SURAT

NOMOR SURAT

TGL SURAT KETERANGAN
ISI RINGKAS FILE

BUTTON | [BUTTON

SIMPAN DELETE

Gambar 4. 44 Desain Interface Tambah Surat Keluar



17) Desain User Interface Edit Surat Keluar
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Halaman ini adalah halaman Data Petugas dimana Admin dapat

menambahkan data petugas, hapus petugas dan update data petugas.

BERANDA TRANSAKSISURAT BUKU AGENDA GALERIFILE REFRENSI PENGATURAN O |

|ED\T DATA SURAT
KELUAR

| NOMOR AGENDA 1 | KODE KLASIFIKASI |

’ TUJUAN SURAT ‘ I NOMOR SURAT I

’ TGL SURAT I | KETERANGAN |
| ISI RINGKAS | | FILE

BUTTON
DELETE

Gambar 4. 45 Desain Interface Edit Surat Keluar

18) Desain User Interface Hapus Surat Keluar

Halaman ini adalah halaman yang berasal dari button hapus data, pada

setiap data Surat Keluar.

BERANDA TRANSAKSI SURAT BUKU AGENDA GALERIFILE REFRENSI PENGATURAN O |

APAKAH ANDA YAKIN AKAN MENGHAPUS DATA
INI?

NO. AGENDA

| KODE KLASIFIKASI !

| TUJUAN 1

| TGL SURAT ]

| KETERANGAN I

BUTTON BUTTON
HAPUS BATAL

Gambar 4. 46 Desain Interface Hapus Surat Keluar
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19) Desain User Interface Cetak Agenda Surat Masuk

Halaman ini adalah halaman yang berasal dari navbar buku agenda pada
menu agenda surat masuk, dimana pada halaman ini akan ditampilkan seluruh

data yang sudah diinputkan.

BERANDA TRANSAKSI SURAT BUKL AGENDA GALERIFILE REFRENSI PENGATURAN O ‘

CETAK AGENDA SURAT
MASUK

‘D DAR! TANGGAL ‘[:‘ SAMPAI TANGGAL| | TAMPILKAN ‘
NO.AGENDA  KODE ISI RINGKAS NO. SURAT TGL SURAT PENERIMA  TGL DITERIMA PARAF KETERANGAN
1 o Lorem ipsum dolor sit amet

00001 01 01-2020 ADMIN 0101:2020 PEMBELIAN

Gambar 4. 47 Desain Interface Cetak Agenda Surat Masuk

20) Desain User Interface Cetak Agenda Surat Keluar

Halaman ini adalah halaman yang berasal dari navbar buku agenda pada
menu agenda surat masuk, dimana pada halaman ini akan ditampilkan seluruh

data yang sudah diinputkan.

BERANDA TRANSAKSI SURAT BUKU AGENDA GALERIFILE REFRENSI PENGATURAN O ;

CETAK AGENDA SURAT ;
LUAR
‘D DARI TANGGAL‘ ‘1:] SAMPAITANGGAL| | TAMPILKAN ‘
z
A TUJUAN ; |
NO. AGENDA KODE 151 RINGKAS SURAT NO. SURAT PENGELOLA KETERANGAN E
1 001 Lorem ipsum dolor sit amet. JAKARTA 00001 ADMIN PEMBELIAN

Gambar 4. 48 Desain Interface Cetak Agenda Surat Keluar



71

4.3.6. Desain Input / Output

1) Desain I/O Laporan Surat Masuk
Desain output laporan transaksi terdapat 2 alur, pertama adalah pengecekan

laporan dan kedua adalah Print laporan.

Q AMS I Beranda  TransaksiSurat ~+  BukuAgenda ~  GaleriFile v  Referensi  Pengaturan ~ @ Admin -

& Cetak Agenda Surat Masuk
Bl M

Agenda Surat Masuk dari tanggal 01 November 2019 sampai dengan tanggal 11 Desember 2019 CETAK &
No Tanggal Tanggal
o Kode Isi Ringkas Asal Surat Nomor Surat Ditirine Penerima Paraf Keterangan
03 03
1 001 Pembelian Surabaya 019010 Desember Admin Desember Pembelian
2019 2019
n n
2 002 Penjualan CCTV Surabaya 0918017 Desember  Admin Desember Penjualan
2019 2019
Print a0 Apiikars Varu e St
Total, 1 sheet
— B oairanggel ) sampal >
[ Tanggat
Print cancel ‘
CV. MARVELL SEKURINDO
Destination 5 EPSON L310 Series -
Aok A surt
Pages All -
‘ Agenda Surat Masuk dari tanggal 04 September 2019
onles | sampai dengan tanggal 04 Januari 2020
Layout Fortralt - e
Color Color - Perrt
More settings v o
Print using system dialog... (Ctri+Shift+P) ]

Gambar 4. 49 Desain 1/O Laporan Surat Masuk
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2) Desain 1/0 Laporan Surat Keluar

Desain output laporan transaksi terdapat 2 alur, pertama adalah pengecekan

laporan dan kedua adalah Print laporan.

a AMS | Beranda  TransaksiSurat +  BukuAgenda ~  GaleriFile -  Referensi  Pengaturan ~

Cetak Agenda Surat Keluar
m Dari Tanggal m Sampai Tanggal

Agenda Surat Keluar dari tanggal 03 September 2019 sampai dengan tanggal 04 Januari 2020
No Kode IsiRingkas Tujuan Surat Nomor Surat ;’:fa' Pengelola Keterangan

1 001  Pembelian Jakarta 019020 ggﬁfsembe' Administrator Pembelian

2 002  Penjualan Jakarta 0002 gg;;""a” Administrator Penjualan

it . [——

Total: 1 sheet
B oar B sompal

Print Cancel Tanggat Tanggat

Destination % EPSONL310Series v CV. MARVELL SEKURINDO

Akt
Pages all -~

Copies 1

Agenda Surat Keluar dari tanggal 03 September

2019 sampai dengan tanggal 04 Januari 2020
Layout Portrait -
Color color - .. I B =
A . Porcon mars Oosember  Admiieeat Parmbcian
Print using system dialog.. (Ctr+Shift+F) [e]

Gambar 4. 50 Desain 1/O Laporan Surat Keluar
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4.3.7. Implementasi Sistem

Dalam bagian implementasi sistem akan menjelaskan tentang perangkat
lunak dan perangkat keras pendukung serta apa saja yang bisa dilakukan sistem
Pengarsipan Dokumen pada CV.Marvell Sekurindo.Tampilan Aplikasi.

1. Tampilan Fitur Login

User harus melakukan login terlebih dahulu sebelum bisa menggunakan
fitur — fitur yang ada dalam website pengarsipan dokumen. User harus

memasukan username dan password.

| e Mammemen Surat |

Aplikasi Manajemen Surat

| CV. MARVELL SEKURINDO

e Username

a Password

LOGIN

Gambar 4. 51 Tampilan Fitur Login
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2. Tampilan Fitur Homepage

Pada menu ini berisikan tampilan menu — menu apa saja yang ada pada
halaman awal website pengarsipan dokumen. Dalam tampilan ini akan
diperlihatkan detail dari Jumlah Surat Masuk, Jumlah Surat Keluar, Jumlah

Disposisi, Jumlah Klasifikasi Surat, Jumlah Pengguna.

QAMS ‘ Beranda  TransaksiSurst +  BukuAgends -  GaleriFile - Referensi  Pengaturan -

CV. MARVELL SEKURINDO
Ji Jolotundo No.42 Blok A, Suraboya

Selamat Datang Admin
Anda login sebagai Super Admin. Anda memiliki akses penuh terhadap sistem

Jumlah Surat Masuk

1 Surat Masuk

@ Jumiah Klasifikasi Surat
2 Klasifikasi Surat

o Jumlah Pengguna
2 Pengguna

o

|

} N
I | 3

| |

|

|

Gambar 4. 52 Tampilan Fitur Homepage

3. Tampilan Fitur Transaksi Surat Masuk

Pada menu ini adalah tampilan dari menu transaksi surat masuk, dalam
menu ini terdapat fitur untuk melakukan tambah data surat masuk, edit data,

disposisi data, print dan hapus data.

* AMS | Beranda  TransaksiSurat »+  BukuAgenda ~  GoleriFile ~  Referensi  Pengaturan ~

Surat Masuk @ Tambah Data

EDMT

1 fmbein 019010 m
Surabaya

o0 Fille : Titak adia file yang ch upioad 03 Desember 2019 mm

Gambar 4. 53 Tampilan Fitur Transaksi Surat Masuk
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4. Tampilan Fitur Tambah Surat Masuk

Pada menu ini user dapat melakukan proses tambah data pada surat

masuk dengan mengisi form yang sudah disediakan.

31 AMS ‘ Beranda  TransaksiSurat +  BukuAgends -~  GaleriFile +  Referensi  Pengaturan ~ © Admin «
Tambah Data Surat Masuk
Nomor Agenda
n 2 . Kode Klasifikasi
Q Asal Surat = |ndeks Berkas
a Nomor Surat B Tanggal Surat
B Isi Ringkas = Keterangan

Gambar 4. 54 Tampilan Fitur Tambah Surat Masuk

5. Tampilan Fitur Edit Surat Masuk

Pada menu ini user dapat melakukan proses edit data surat masuk yang

sudah ada dengan mengisi form yang disediakan pada halaman tersebut.

31 AMS | Beranda  TransaksiSurat =  BukuAgenda -  GaleriFile +  Referensi  Pengaturan - © Admin -
Z# Edit Data Surat Masuk

Nomor Agends Kode Klasifikss:

u 1 . o0
Asal Surat Indeks Berkas

Q =,
Nomor Surat Tanggal Surat

E 019010 G 201912403
18/ Ringkas Keterangan
Pembel B ceieion

SIMPAN BATAL X

Gambar 4. 55 Tampilan Fitur Edit Surat Masuk
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6. Tampilan Fitur Hapus Surat Masuk

Pada menu ini user dapat melakukan hapus data surat masuk dari data
yang tidak diinginkan. Sebelum melakukan proses hapus halaman ini akan
memunculkan warning yang menanyakan apakah user yakin ingin

menghapus data tersebut.

* AMS | Beranda  TransoksiSurat ~  BukuAgenda -  GaleriFile =  Referensi  Pengaturan -

(© Apakah Anda yakin akan menghapus data ini?

No. Agenda 1
Kode Klasifikas oot
ndeks Borkas 1

No. I Pembelian

Gambar 4. 56 Tampilan Fitur Hapus Surat Masuk

7. Tampilan Fitur Disposisi Surat
Pada menu ini adalah tampilan menu dari button disposisi yang ada pada
menu transaksi surat. Pada menu ini user dapat melakukan proses

disposisi pada surat masuk.
& AMS | Beranda  TransaksiSurat »+  BukuAgenda =  GaleriFile »+  Referensi  Pengaturan ~ © Admin ~
B Disposisi Surat @ Tambah Disposisi €~ Kembali

Perihal Surat:
Pembeban

Sifat
i
No Tujuan Disposisi Disposial Tindakan
. g v 2 799 m
! =fo% Laporen Keusooen 19 Desember 2019

Gambar 4. 57 Tampilan Fitur Disposisi Surat
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8. Tampilan Fitur Tambah Disposisi Surat

Pada menu ini user dapat melakukan proses tambah disposisi pada data

surat masuk yang diinginkan dengan mengisi form yang sudah disediakan

pada menu ini.

QAMS | Beranda  TransaksiSurat ~  Buku Agenda ~

GaleriFile +  Referensi  Pengaturan +

B Tambah Disposisi Surat

Q Tujuan Disposisi ) Batas Waktu

B isivisposis & o

C= o ih Sifat Disposisi

Arsip

Gambar 4. 58 Tampilan Fitur Tambah Disposisi
9. Tampilan Fitur Edit Disposisi Surat

Pada menu ini user dapat melakukan edit data disposisi pada data

disposisi yang sudah dibuat dari menu tambah disposisi.

Beranda  Transaksi Surat - Buku Agenda - Galeri File -
< and; ks ki d: leri Fil

Referensi Pengaturan -

/2 Edit Disposisi Surat

aposist

Tujun Batas Wakty
B e O 20199210

Isi Disposisi Catatan

Laporan Keuangan =] Laporan Keuangan
CZ piinsifat Disposisi
Segera
SIMPAN BATAL X

Gambar 4. 59 Tampilan Fitur Edit Disposisi Surat
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10. Tampilan Fitur Hapus Disposisi Surat

Pada menu ini user dapat melakukan hapus data disposisi dari data yang
tidak diinginkan. Sebelum melakukan proses hapus halaman ini akan
memunculkan warning yang menanyakan apakah user yakin ingin

menghapus data tersebut.

s.AMs | Berands  TransaksiSurst ~  BukuAgenda -  GaleriFile +  Referensi  Pengsturan ~

(D Apakah Anda yakin akan menghapus data ini?

Catatan Laporan Keuangan

Gambar 4. 60 Tampilan Fitur Hapus Disposisi Surat

11. Tampilan Fitur Transaksi Surat Keluar

Pada menu ini adalah tampilan dari menu transaksi surat keluar, dalam
menu ini terdapat fitur untuk melakukan tambah data surat keluar, edit data,

dan hapus data.

< AMS | Beranda  TransaksiSurat +  BukuAgenda -  GaleriFile -  Referensi  Pengaturan « @ Admin -
&4 Surat Keluar @ Tambah Data @ Kotk dan tekan enter mencari data.. .
No. Agenda Isi Ringkas No. Surat
Kode File Tujuan Tol Surat Tindakan o
1 Pombelian 019020

L File : Tidok acta fife yang dipload 03 Desernber 2019

Gambar 4. 61 Tampilan Fitur Transaksi Surat Keluar



79

12. Tampilan Fitur Tambah Surat Keluar

Pada menu ini user dapat melakukan proses tambah data pada surat

keluar dengan mengisi form yang sudah disediakan.

gAMSl Beranda  Transaksi Surat « Buku Agenda ~ Galeri File ~ Referensi  Pengaturan ~

&4 Tambah Data Surat Keluar

Nomor Agenda

1] 2 | Kode Klasifikas|

Q Tujuan Surat B jomor surat

m Tanggal Surat E Keterangan

B Isi Ringkas “ DA S JeA R A

Gambar 4. 62 Tampilan Fitur Tambah Surat Keluar
13. Tampilan Fitur Edit Surat Keluar

Pada menu ini user dapat melakukan proses edit data surat masuk yang

sudah ada dengan mengisi form yang disediakan pada halaman tersebut.

s, AMS | Beranda  TransaksiSurat ~+  BukuAgenda ~  GaleriFile +  Referensi Pengaturan « @ Admin -
2 Edit Data Surat Keluar

Nomor Agenda Kode Kiasifikasi
a L

Tujusan Surat Nomor Surat
° Jakarts ﬂ 015020

Tanggol Surat Keterangan
G 20191203 “ Pembelsan

i Ringkas
B remveion “
m

Gambar 4. 63 Tampilan Fitur Edit Surat Keluar
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14. Tampilan Fitur Hapus Surat Keluar

Pada menu ini user dapat melakukan hapus data surat keluar dari data
yang tidak diinginkan. Sebelum melakukan proses hapus halaman ini akan
memunculkan warning yang menanyakan apakah user yakin ingin

menghapus data tersebut.

QAMS I Beranda  TransoksiSurat =  BukuAgends ~  GaleriFile =  Referensi  Pengaturan =

® Apakah Anda yakin akan menghapus data ini?
Ho Agendas 1
Kode Klasifikasi on
No. 15 Pemibelian
File Tidak ada file yang diuplosd
Tujuan Jakarta
No. Surat 015020
Tanggal Surat 03 Desember 2015
Perribehan
=

Gambar 4. 64 Tampilan Fitur Hapus Surat Keluar

15. Tampilan Fitur Klasifikasi Surat

Pada menu ini adalah tampilan dari menu klasifikasi surat, dalam menu
ini terdapat fitur untuk melakukan tambah data Kklasifikasi, edit data, dan

hapus data.

Beranda Transaksi Surat « Buku A - Galeri File « Referensi  Pengaturan « Admin «
~
@ Klasifikasi Surat @ TambahDsta % import Data (= Ketik dan tekan enter mencar| data.. '

Kode Nama Uraian Tindakan o

o AR Surat/ Dokumen untuk Perusahaan dengan tujuan untuk penjualan m
S jual sl

o P Surat/ Dokumen untuk Calon Pembel kepada Perusahaan dengan tupusn m
o x untuk memesan Produk

Gambar 4. 65 Tampilan Fitur Klasifikasi Surat
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16. Tampilan Fitur Tambah Klasifikasi Surat

Pada menu ini user dapat melakukan proses tambah data pada klasifikasi

surat dengan mengisi form yang sudah disediakan.

e' AMS | Beranda  TransaksiSurat +  BukuAgenda -  GaleriFile ~+  Referensi  Pengaturan ~

M Tambah Klasifikasi Surat

B e T
= Uraian
SIMPAN BATAL X

Gambar 4. 66 Tampilan Fitur Tambah Klasifikasi Surat

17. Tampilan Fitur Edit Klasifikasi Surat

Pada menu ini user dapat melakukan proses edit data klasifikasi surat

yang sudah ada dengan mengisi form yang disediakan pada halaman

tersebut.

QAMSI Beranda  TransaksiSurat =~  BukuAgenda -  GaleriFile +  Referensi  Pengaturan ~

/# Edit Klasifikasi Surat

Kode Nama
B o Tr g

Surat Penjuatan

= Surst/ Dokumen unituk Perusahasn dengan tujuan untuk penjusian Produk

SIMPAN BATAL X

Gambar 4. 67 Tampilan Fitur Edit Klasifikasi Surat

18. Tampilan Fitur Hapus Klasifikasi Surat

Pada menu ini user dapat melakukan hapus data klasifikasi surat dari data

yang tidak diinginkan. Sebelum melakukan proses hapus halaman ini akan
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memunculkan warning yang menanyakan apakah user yakin ingin

menghapus data tersebut.

a AMS | Beranda  TransaksiSurat ~  BukuAgenda -  GaleriFile ~  Referensi  Pengaturan ~

@ Apakah Anda yakin akan menghapus data ini?

Gambar 4. 68 Tampilan Fitur Hapus Klasifikasi Surat

4.3.6 Perangkat Lunak dan Perangkat Keras Pendukung
a. Perangkat Lunak Pendukung
1. Sistem Operasi Windows 10
2. MySQL
3. Xampp
4. Browser Chrome/Mozilla Firefox
b. Perangkat Keras Pendukung
1. Processor minimal Intel Core 2 Duo 1.8 Ghz.
2. Ukuran RAM minimal 2 GB.
3. Kapasitas harddisk minimal 80 GB.
4. Keyboard dan Mouse

5. Print
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PENUTUP

51 Kesimpulan
Kesimpulan yang dapat diambil dari pembuatan Rancang Bangun Aplikasi
Pengarsipan Dokumen berbasis Website adalah sebagai berikut:

1. Aplikasi Pengarsipan Dokumen pada CV. Marvell Sekurindo berbasis
Website yang telah dibuat dapat digunakan untuk melakukan input, update
dan delete transaksi surat masuk, transaksi surat keluar, melakukan
klasifikasi surat, melihat dan mencetak laporan surat masuk dan surat
keluar, melakukan disposisi surat.

2. Aplikasi yang dibuat berbasis website sehingga dapat membuat
pengelolaan dokumen yang sebelumnya secara manual menjadi

terkomputerisasi.

5.2 Saran

Berdasarkan aplikasi yang telah dibuat, saran yang dapat diberikan adalah
pengembangan aplikasi berupa penambahan fitur :
1) Lupa Password. Hal ini bertujuan agar user yang lupa dengan password yang
dimilikinya bisa langsung mengetahui passwordnya dengan mudah. Dengan
adanya penambahan fitur tersebut diharapkan dapat menunjang peningkatan

pada penggunaan aplikasi ini.
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