Aplikasi Pengelolaan
Dokumen Berbasis
Website

Naufal As’ad Taufiqurrahma
Julianto Lemantara

Vivine Nurcahyawati

Institut Bisnis dan
nformatika Stikom Surabaya

2018




Deskripsi Umum Aplikasi

Aplikasi pengelolaan dokumen berbasis website ini menerapkan metode Administrative
Workflow System (AWS) sehingga setiap harinya surat dapat ditindaklanjuti dengan lebih cepat
oleh setiap pegawai di suatu perusahaan. Di samping itu, pegawai juga memperoleh notifikasi
secara langsung saat ada surat baru. Pegawai juga dapat mengontrol dan mencari surat dengan
cepat. Aplikasi ini telah terbukti dapat membantu General Affair dalam menjalankan tugasnya
karena aplikasi dapat memperlihatkan posisi dan status surat yang ada sehingga pengontrolan
surat dapat dilakukan dengan mudah. Selain itu, aplikasi ini dapat mencari dokumen secara
cepat, akurat, dan relevan serta dapat menampilkan surat sesuai dengan yang dibutuhkan oleh
setiap pegawai.

Aplikasi pengelolaan dokumen ini memiliki fitur-fitur sebagai berikut:
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b) Pembuatan Sifat Surat
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Inbox Surat Masuk
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Pencatatan Surat Keluar Untuk Eksternal Perusahaan
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Bersama dengan datangnya surat ini. dengan ini kami memerlukan beberapa mahasiswa
lulus/tingkat akhir yang membutuhkan pekerjaan sebagai programmer dengan syara-syarat

sebagai berikut:
1. Laki-Laki / Perempuan
2. Usia Maks. 30 Tahun

3. Pendidikan Min. S1 Teknik Informatika/ Sistem Informasi

4. Menguasai Pemrograman web dan android

5. Familiar dengan RDBMS Oracle

6. Sehat Jasmani Rohani

7. Memiliki Pengalaman 2 tahun sebagai programmer

Pendaftaran dapat dilakukan dengan mengirimkan CV ke JI. merpati

demikian informasi ini saya sampaikan
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Pencatatan Surat Keluar Untuk Internal Perusahaan
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Lorem ipsum delor sit amet, consectetur adipiscing elit. In at nulla nisi. Munc vel aliguet nibh. Donec nen erat urna. MNulla purus est,
commedo non ex sed, dignissim dapibus libere. Integer quis ante eget uma fermentum suscipit eget quis uma. Cras sit amet ligula et
metus commaodo tincidunt. Ut vel vehicula lacus.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit.
Etiam vel quam id dui ulfrices cursus.
Cras sit amet diam auctor. cursus eros efficitur, congue tortor.
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Sed euismod lorem a pharetra faucibus.
Ut nen ligula tincidunt, faucibus diam quis, semper guam.
o [ras egestas purus in ex porititor maximus.
rdum lacus consectetur diam ullamcorper mollis. Aenean sodales quam eu orci vehicula, sed vestibulum magna sagittis. Morbi mollis id
tetur nec risus
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libero eu luctus. Aliguam suscipit accumsan nibh, uliricies faucibus turpis guat in. Pellentesque velit nulla.
quis, tempor condimentum justo. Proin et nunc ac massa vestibulum eleifend. Donec urna ipsum, blandit ac congue eu, fermentum id
erat. Aliqguam erat veluipat. Aenean et sapien uf dui scelerisque lacinia. Nunc scelerisque placerat fellus, vel omare quam sedales sed. Ut
vitae ligula sed metus ultrices lacinia. Vivamus sed inferdum mauris, eget auctor odio. Fusce fermentum, nulla sit amet porititor venenatis,
urna est elementum fellus, quis omare nikh orci ut ipsum. Cras aliquet diam ut lacus finibus cursus.
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h) Disposisi Surat
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j)  Reuvisi Surat

Form Revisi Surat

Isi Surat

Surat Undangan

Bersama dengan datangnya surat ini. dengan ini kami memerlukan beberapa mahasiswa lulus/tingkat
akhir yang membutuhkan pekerjaan sebagai programmer dengan syara-syarat sebagai berikut:
1. Laki-Laki / Perempuan
2, Usia Maks. 30 Tahun

Pendidikan Min. S1 Teknik Informatika/ Sistemn Informasi
4 Menguasai Pemrograman web dan android

5. Familiar dengan RDBMS Oracle
6. Sehat Jasmani Rohani

7. Memiliki Pengalaman 2 tahun sebagai programmer

Pendaftaran dapat dilakukan dengan mengirimkan CV ke JI merpati
demikian informasi ini saya sampaikan
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Surat Undangan

Bersama dengan datangnya surat ini. dengan ini kami memerlukan beberapa mahasiswa lulus/tingkat
akhir yang membutuhkan pekerjaan sebagai programmer dengan syara-syarat sebagai berikut:
1. Laki-Laki / Perempuan
2 Usia Maks. 30 Tahun

Pendaftaran dapat dilakukan dengan mengirimkan CV ke JI. merpati
Deskrpsi

demikian informasi ini saya sampaikan
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Monitoring dan Pencarian Surat

Pengaturan Monitoring

g Husein Alfatih ~
Mulai|  mim/dd/yyyy Sampai| mm/dd/yyyy Departemen| Semua v
Monitoring Surat
Show| 10 ¥ | entries Search:
Departemen IE  No. Surat Pengirim Perihal Tanggal Surat Status Surat Tipe Surat
No data awvailable in table
Showing 0to 0of 0 entries Previous

Next



Pengaturan Monitoring
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Human Safety Security 088/Kemenkes/07/2018  Kementrian Perpanjangan Kontrak BRJS 27 July 2018
Environment Kesehatan
Human Safety Security Departemen Percobaan Disposisi By System 27 July 2018
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[) Laporan Surat Masuk dan Keluar
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m) Laporan Surat Masuk Per Departemen
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Laporan Surat Masuk Per Sifat Surat
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Laporan Surat Masuk Per Jenis Surat
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