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ABSTRAK
Sistem penjualan merupakan salah satu sistem yang sangat penting dalam

perusahaan. Hal ini dikarenakan sistem penjualan merupakan pendukung dari
aktivitas utama perusahaan. Dalam menjalankan sebuah perusahaan dibutuhkan
sistem penjualan yang tepat. Sistem penjualan yang tepat akan mencerminkan
kualitas dari perusahaan tersebut.

PT. Putra Restu Ibu Abadi (PRIA) merupakan perusahaan yang bergerak
di bidang pengangkut dan pemanfaat limbah B3. Pada kondisi saat ini, sistem
penjualan PT. PRIA dimulai dari penawaran jasa pengangkutan limbah oleh divisi
marketing terhadap calon customer. Kemudian akan dilakukan proses
pengangkutan limbah customer oleh divisi transporter. Pengangkutan tersebut
akan disertai dokumen seperti manifest. Manifest tersebut akan di kirim ke
beberapa pihak lain dan di proses menjadi dokumen penagihan piutang atas jasa
pengangkutan limbah oleh divisi invoice. Divisi invoice akan membuat daftar
tagihan piutang. Tagihan piutang tersebut akan di cocokkan dengan rekening
koran milik perusahaan oleh divisi treasury.

Dari penjelasan tersebut, penjualan jasa pengangkutan limbah PT. Putra
Restu Ibu Abadi sudah memiliki sistem penjualan yang tepat didukung oleh
System Application Processing (SAP). SAP membantu manajemen perusahaan,
perencanaan, hingga melakukan operasionalnya secara lebih efektif dan efisien.
Oleh karena itu penulis dokumentasi sistem penjualan jasa pengangkutan limbah
pada PT. Putra Restu Ibu Abadi untuk mengetahui bagaimana sistem penjualan
yang baik.

Kata Kunci : Sistem Penjualan, Jasa Pengangkutan, PT. Putra Restu Ibu Abadi
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BAB |
PENDAHULUAN

1.1. Latar Belakang

Dengan semakin pesatnya kegiatan industri dan kegiatan lainnya di
wilayah Indonesia, tentunya akan membawa dampak pada peningkatan volume
limbah terutama Limbah Bahan Berbahaya dan Beracun (B3). Apabila
peningkatan jumlah limbah ini tidak diimbangi dengan laju pengelolaan limbah,
tentunya akan menyebabkan terjadinya penumpukan limbah. Tidak cukup sampai
disitu, penumpukan limbah dalam volume yang terus meningkat dalam jangka
waktu yang panjang akan mengganggu keseimbangan ekosistem. Pada akhirnya,
hal tersebut akan membawa dampak kerusakan lingkungan dan ekosistem secara
keseluruhan, yang akan menurunkan daya dukung lingkungan terhadap kehidupan
manusia dan akhirnya akan merugikan manusia itu sendiri.

Karena hal tersebut, penanganan terhadap Limbah B3 mutlak
diperlukan untuk menjaga kelestarian lingkungan dan sekaligus menjaga
kelangsungan hidup manusia. Untuk mewujudkan hal itu, maka diperlukan
pengelolaan limbah pada tempat yang tepat, dengan teknologi yang tepat, dan
tentunya dilakukan oleh perusahaan yang telah memiliki izin resmi dari
pemerintah. Dalam rangka ikut serta mewujudkan upaya pelestarian lingkungan
tersebut, PT. Putra Restu Ibu Abadi hadir ikut andil dalam kegiatan pengelolaan
Limbah B3.

PT. Putra Restu Ibu Abadi (PRIA) merupakan perusahaan yang bergerak
di bidang pengangkut dan pemanfaat limbah B3 yang terletak di Jalan Lakardowo

Jetis, Mojokerto. Menurut Peraturan Pemerintah No. 18 Tahun 1999, kegiatan



pengangkutan limbah adalah suatu kegiatan pemindahan limbah B3 dari penghasil
dan/atau dari pengumpul dan/atau dari pemanfaat dan/atau dari pengolah ke
pengumpul dan/atau ke pemanfaat dan/atau ke pengolah dan/atau penimbun
limbah B3. Kemudian kegiatan pemanfaatan limbah B3 adalah suatu kegiatan
perolehan kembali (recovery) dan/atau penggunaan kembali (reuse) dan/atau daur
ulang (recycle) yang bertujuan untuk mengubah limbah B3 menjadi suatu produk
yang dapat digunakan dan harus juga aman bagi lingkungan. Sedangkan
pengolahan limbah B3 adalah proses untuk mengubah karakteristik dari
komposisi limbah B3 untuk menghilangkan dan/atau mengurangi sifat bahaya
dan/atau sifat racun.

Dalam menjalankan sebuah perusahaan dibutuhkan proses bisnis yang
tepat. Proses bisnis yang tepat akan mencerminkan kualitas dari perusahaan
tersebut. Dari proses bisnis tersebut dapat dilihat bagaimana manajemen
menjalankan perusahaannya. PT. Putra Restu Ibu Abadi (PRIA) merupakan salah
satu perusahaan yang memiliki proses bisnis yang tepat. Perusahaan ini telah
menggunakan program system application and processing (SAP), merupakan
aplikasi yang digunakan perusahaan untuk mengintegrasi bisnisnya. Hal ini
bertujuan agar semua bagian dalam perusahaan dapat bekerja sama dengan efektif
dan bisa mencapai hasil yang memuaskan.

Proses bisnis pengangkutan limbah dimulai dari penawaran yang
dilakukan oleh divisi marketing kepada calon customer. Jika calon customer
tertarik dengan jasa tersebut maka calon customer akan mengirim contoh sample
limbah yang akan diangkut. Jika sample yang dikirim merupakan sample medis,

divisi marketing akan langsung membuat form penawaran harga. Namun jika



sample tersebut merupakan sample limbah non medis, maka sample tersebut perlu
di uji di laboratorium milik PT. PRIA. Berdasarkan dari hasil uji sample, divisi
marketing akan membuat penawaran harga kepada calon customer. Kemudian
akan terjadi proses penawaran harga, jika penawaran harga tersebut diterima oleh
calon customer, maka divisi marketing akan meminta data customer disertai
fotocopy Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) untuk membuat form pendaftaran
customer. Dari form pendaftaran customer, divisi legal akan membuat
memorandum of understanding (MOU) rangkap 2 yang diberikan ke customer dan
divisi marketing. Dari MOU milik customer, customer dapat melakukan
pemesanan jasa pengangkutan limbah. Sedangkan MOU milik marketing akan
diproses menjadi Surat Perintah Kerja (SPK) internal. SPK internal kemudian
didistribusikan ke divisi accounting and finance. Setelah customer melakukan
pemesanan, maka pesanan tersebut akan di input ke program system application
and processing (SAP). Setiap hari divisi marketing akan menyerahkan data rekap
pesanan kepada divisi transporter untuk proses pengangkutan limbah. Dari data
rekap pesanan tersebut, akan digunakan untuk membuat rute driver dan armada.
Kemudian akan dilakukan konfirmasi kepada driver apakah dapat melakukan
pengangkutan tersebut atau tidak. Jika driver dapat melakukan pengangkutan
tersebut maka divisi transporter akan membuat manifest rangkap 7. 7 rangkap
tersebut adalah, lembar asli (warna putih), lembar kedua (warna kuning), lembar
ketiga (warna hijau), lembar keempat (warna merah muda), lembar kelima (warna
biru), lembar keenam (warna krem), dan lembar ketujuh (warna ungu). Lalu divisi
transporter akan membuat checklist keberangkatan rangkap 2. Rangkap pertama

akan diproses untuk kegiatan pengangkutan limbah. Rangkap kedua akan diisi



oleh customer, yang kemudian diberikan kembali kepada driver. Setelah proses
pengangkutan selesai, driver akan membawa kembali manifest (warna merah
muda) dan checklist keberangkatan untuk diberikan kepada invoice. Dari
manifest dan form checklist keberangkatan tersebut, divisi invoice akan membuat
dokumen kelengkapan tagihan berisi invoice, kwitansi, berita acara penerimaan,
sertifikat pengolahan, faktur pajak, dan tanda terima. Dokumen tersebut akan
diberikan kepada customer untuk proses penagihan atas jasa pengangkutan yang
telah dilakukan. Setiap harinya divisi invoice akan menginput piutang tersebut ke
data tagihan piutang di program SAP. Customer yang telah menerima dokumen
penagihan piutang, akan melakukan konfirmasi kepada divisi invoice. Kemudian
customer akan melakukan pembayaran terhadap piutang tersebut dan melakukan
konfirmasi pembayaran kepada divisi treasury. Setiap harinya, divisi treasury
akan melakukan pengecekan pembayaran piutang berdasarkan data tagihan
piutang di program SAP dan bukti rekening koran.

Dari penjelasan tersebut dapat dilihat bahwa sistem penjualan merupakan
salah satu aspek penting yang harus diperhatikan oleh perusahaan. PT. PRIA telah
menjalankan sistem penjualannya dengan tepat, didukung dengan penggunaan
aplikasi SAP. Aplikasi tersebut membantu manajemen dalam pengolahan data
yang kemudian dapat menghasilkan informasi untuk menunjang keberhasilan
perusahaan.

1.2. Rumusan Masalah

Berdasarkan latar belakang masalah yang telah diuraikan diatas, maka
rumusan masalah yang dihadapi adalah bagaimana sistem penjualan jasa

pengangkutan limbah pada PT. Putra Restu I1bu Abadi.



1.3. Batasan Masalah
Agar dalam penulisan laporan kerja Praktik ini lebih jelas dan terarah,

maka penulis membatasi masalah yang akan dibahas terfokus pada:
1. Pembahasan hanya tentang sistem penjualan jasa pengangkutan limbah

2. Tidak membahas penjualan jasa pengangkutan limbah selain secara kredit.

1.4. Tujuan Kerja Praktik
Tujuan Kerja Praktik ini adalah untuk mengetahui sistem penjualan jasa

pengangkutan limbah pada PT. Putra Restu Ibu Abadi.

1.5. Manfaat Kerja Praktik
Manfaat yang dapat diperoleh dari kerja praktik ini adalah diharapkan

mampu memberikan manfaat bagi instansi atau perusahaan diantaranya sebagai

berikut.
a. Pimpinan
Bagi pimpinan perusahaan bermanfaat untuk melakukan kontrol
dalam mengelola perusahaanya.
b. Karyawan

Bermanfaat untuk mempermudah menjalankan pekerjaan sesuai
dengan alur proses bisnis yang ada pada perusahaan.

c. Mahasiswa
Menambah ilmu dalam bidang akuntansi khususnya berkaitan dengan

sistem penjualan jasa pengangkutan limbah.



BAB 11
GAMBARAN UMUM

2.1. Sejarah PT. PRIA
PT. Putra Restu Ibu Abadi (PRIA) adalah perusahaan yang bergerak di

bidang jasa pengangkutan, pengolahan dan pemanfaatan limbah B3. Berlokasi di
Jalan Raya Lakardowo, Jetis Mojokerto.

Perusahaan ini mulai berdiri pada tahun 2010. PT. PRIA menangani
limbah B3 dengan baik, benar dan profesional serta ditunjang fasilitas yang
memadai sesuai dengan hukum dan peraturan yang berlaku di Indonesia. PT.
PRIA telah memiliki perijinan dalam bidang pengangkutan, pengolahan dan

pemanfaatan limbah.

2.2. Visi Misi PT. Putra Restu Ibu Abadi
Visi PT. Putra Restu Ibu Abadi

“Menjadi perusahaan pengolahan limbah terbaik di Indonesia”
Misi PT. Putra Restu Ibu Abadi

a. Berperan aktif dalam mendukung program pemerintah dalam upaya
pengelolaan lingkungan.

b. Berpartisipasi dalam upaya kemajuan riset dan teknologi di bidang
pengolahan limbah berbahaya dan beracun (B3).

c. Membuka lapangan pekerjaan dengan sistem padat karya yang dapat
meningkatkan kesejahteraan penduduk sekitar.

d. Mampu memberikan kontribusi yang bersifat positif terhadap bangsa dan
negara.

e. Dalam jangka panjang diharapkan dapat mencapai skala perusahaan besar
dan bertaraf Nasional. Logo PT. Putra Restu Ibu Abadi



Logo PT. Putra Restu Ibu Abadi dapat dilihat pada gambar 1 dibawabh ini.

\e
PRIA

Putra Restu Ibu Abadi

Gambar 1 Logo Perusahaan

2.3. Struktur Organisasi

Dalam mencapai tujuan perusahaan, PT. Putra Restu lbu Abadi
melakukan pembagian tugas dan tanggung jawab pada masing-masing divisi.
Pembagian tugas dan tanggung jawab tersebut digambarkan dalam struktur
organisasi PT. Putra Restu Ibu Abadi yang dapat dilihat pada gambar 2 dibawah

ini.



Direktur Utama

Direktur
Operasional
1
|| 1 1 1 1 1
Manager Manager
Manager HRD & Finance & Business & Manager Teknik ""a“agef Manager QA
GA . Produksi
Accounting Development
Kabag Kabag Kabag |_
Kabag HRD Purchasing Kabag Legal Penerimaaan Pengolahan Kabag QA QC
Kabag .
: Kabag Service & Kabag Kabag
Kabag GA Accot_:_r;ilng & Development Maintenance Pemanfaatan
Kaba Kabag Sipil &
— Kabag QHSE | Kabag Treasury |} Transpo%ter — Magteripal
— Kabag AR Officer]

Gambar 2 Struktur Organisasi

2.4. Tugas Pokok Pada PT. Putra Restu Ibu Abadi

1. Direktur Operasional

a.

Memimpin  perusahaan dengan menerbitkan  kebijakan-kebijakan
perusahaan

Memilih, menetapkan, mengawasi tugas dari karyawan dan
kepala bagian (Kabag)

Berkontribusi secara nyata untuk mendorong bisnis

2. Manager HRD & GA

A. Kabag HRD

1) Bertanggung Jawab Penuh terhadap Absensi & Payroll

2) Bertanggung jawab terhadap proses Penilaian Kinerja Karyawan

B. Kabag GA



Sebagai perwakilan perusahaan untuk menjalin hubungan baik kepada
pihak eksternal seperti pihak Pemda, Pemkab, Kecamatan, Kepolisian,
Muspika dan lain-lain.

C. Kabag QHSE
1) Memastikan bahwa perusahaan secara efektif melaksanakan program K3
2) Mengeluarkan kebijakan yang tepat, proses yang efektif, orang yang

kompeten, budaya kerja yang benar

3. Manajer Finance & Accounting
A. Kabag Purchasing
1) Membuat laporan pembelian , pengeluaran barang (inventory, material
dll)
2) Bekerjasama dengan departemen terkait untuk memastikan kelancaran
operasional perusahaan
3) Melakukan pengawasan atas ketersediaan bahan baku.
4) Melakukan evaluasi kinerja supplier dan mengawasi pergerakan harga
bahan baku
5) Melakukan pemilihan supplier, negosiasi harga dan mengawasi Staff
Purchasing dalam administrasi pengorderan bahan baku
B. Kabag Accounting & Tax
1) Melakukan verifikasi dan analisa jumlah pajak yang dilaporkan serta
jumlah pajak yang diinput di sistem untuk memastikan kebenaran dan

keakuratan data.



2)

3)

4)

5)
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Menjalin  hubungan baik dengan pihak pajak eksternal untuk
meningkatkan kerjasama baik dalam informasi peraturan pajak maupun
dalam pelaporan pajak.

Menyusun laporan keuangan bulanan dengan data yang terdapat dari
system

Menyusun laporan keuangan tahunan untuk kepentingan pemeriksaan
audit dan bank

Melakukan cek dan kontrol dari data-data pendukung transaksi
akuntansi dari departemen-departemen terkait untuk memastikan

transaksi keuangan disusun berdasarkan data dan fakta

C. Kabag Treasury

1)

2)

Menjaga dan memelihara likuiditas perusahaan
Melakukan pengecekan pembayaran atas jasa yang telah diberikan

kepada customer

4. Manajer Business and Development

A. Kabag Legal

1)
2)
3)

4)

Memonitor perizinan perusahaan

Membuat dan memonitor pelaksanaan perjanjian / kontrak

Memonitor pelaksanaan proyek perusahaan

Melakukan update regulasi nasional maupun lokal, khususnya terkait

perizinan perusahaan

B. Kabag Service and Development



1)

2)

3)

4)

5)
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Menghubungi klien potensial melalui email atau telepon untuk menjalin
hubungan dan mengatur pertemuan

Menghadiri konferensi, pertemuan, dan acara industri

Mempersiapkan presentasi powerpoint dan sales display

Menghubungi klien tentang perkembangan baru dalam produk
perusahaan

Mengembangkan  tujuan-tujuan  penjualan  untuk tim  dan

memastikannya terpenuhi

. Kabag Transporter

1)
2)

3)

Membuat rute angkutan
Memastikan armada dan driver siap untuk pengangkutan

Membuat manifest untuk proses pengangkutan

. Kabag Account Receivable Officer

1) Melakukan pengecekan / rekonsiliasi data AR balance bulanan

2) Membuat daftar piutang

3) Membuat laporan evaluasi customer kepada manajer

4) Melakukan penagihan atas piutang customer



BAB I11
LANDASAN TEORI

3.1. Proses Bisnis
Menurut Handayaningrat (2006 : 21) proses adalah sesuatu tuntutan

perubahan dari suatu peristiwa perkembangan sesuatu yang dilakukan secara terus
menerus. Sedangkan menurut Madura (2010 : 2 ) bisnis adalah suatu badan yang
diciptakan untuk menghasilkan produk barang dan jasa kepada pelanggan.
Sedangkan menurut (Sharp : 2009) mengemukakan proses bisnis merupakan
serangkaian kegiatan atau proses yang dilakukan oleh perusahaan untuk mencapai

tujuan yang telah ditetapkan.

Rismayani (2018) mengklasifikasikan karakteristik dan tipe proses

bisnis sebagai berikut:

1. Karakteristik proses bisnis

a. Definitif: Dalam sebuah proses bisnis harus memiliki batasan, masukan,
serta keluaran yang jelas.

b. Urutan: Dalam proses bisnis harus terdiri dari sebuah aktivitas yang
memiliki tahapan yang sesuai dengan waktu dan ruang.

c. Pelanggan: Dalam sebuah proses bisnis harus memiliki suatu penerimaan
hasil proses

d. Nilai tambah: Transformasi yang terjadi dalam proses bisnis memberikan
nilai lebih pada menerima.

e. Keterkaitan: Suatu kegiatan atau proses tidak dapat berdiri sendiri, namun

harus terkait dalam struktur suatu organisasi.

12
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f. Fungsi silang: Suatu proses pada umumnya, walaupun tidak harus,

memiliki atau mencakup beberapa fungsi.
2. Tipe proses bisnis

a. Proses manajemen merupakan sebuah proses yang mengendalikan
operasional sebuah sistem. Misalnya Manajemen Strategis.

b. Proses operasional merupakan sebuah proses yang mempunyai bisnis inti
dan meliputi aliran nilai utama. Misalnya proses pembelian, manufaktur,
pengiklanan dan pemasaran, dan penjualan.

c. Proses pendukung, yang mendukung proses inti. Misalnya rekrutmen,
akunting, pusat bantuan dll.

3. Kilasifikasi Proses Bisnis
Klasifikasi proses bisnis menurut Rismayani (2018) yaitu:

a. Proses Utama (Primary processes): proses-proses yang menghasilkan nilai,
mulai dari penerimaan material dari supplier sampai aktivitas ke pelanggan

b. Proses Pendukung (Support processes): proses-proses yang tidak langsung
menghasilkan nilai tetapi diperlukan untuk mendukung proses utama.
Meliputi aktivitas finansial dan manajemen personalia.

c. Proses Pengembangan (Development processes): proses-proses untuk
meningkatkan kinerja rantai nilai dengan proses utama dan pendukung.

Misalnya: pengembangan produk.

3.2. Penjualan

Menurut Nafarin (2009 : 166) Penjualan merupakan salah satu kegiatan

yang dilakukan perusahaan untuk mempertahankan bisnisnya untuk berkembang
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dan untuk mendapatkan laba atau keuntungan yang diinginkan. Penjualan juga
berarti proses kegiatan menjual, yaitu dari kegiatan penetapan harga jual sampai

produk didistribusikan ke tangan konsumen (pembeli).

Menurut Assauri (2011) Kegiatan penjualan merupakan Kkegiatan
pelengkap atau suplemen dari pembelian, untuk memungkinkan terjadinya
transaksi. Jadi kegiatan pembelian dan penjualan merupakan satu kesatuan untuk
dapat terlaksananya transfer hak atau transaksi. Oleh karena itu, kegiatan
penjualan seperti halnya kegiatan penjualan seperti halnya kegiatan pembelian,
terdiri dari serangkaian kegiatan yang meliputi penciptaan permintaan,
menemukan si pembeli, negosiasi harga, dan syarat-syarat pembayaran.dalam hal
ini, penjualan ini, seperti penjual harus menentukan kebijaksanaan dan prosedur
yang akan diikuti memungkinkan dilaksanakannya rencana penjualan yang

ditetapkan.

Secara umum penjualan terdiri dari dua jenis, yaitu penjualan tunai dan
penjualan kredit.
1. Penjualan Tunai

Definisi Penjualan Tunai Menurut Mulyadi (2008), adalah "Penjualan tunai
dilakukan oleh perusahaan dengan mewajibkan pembeli melakukan
pembayaran harga produk terlebih dahulu sebelum produk diserahkan oleh
perusahaan kepada pembeli. Setelah uang diterima oleh perusahaan, maka
produk kemudian diserahkan kepada pembeli dan transaksi penjualan tunai
kemudian dicatat oleh perusahaan”.
Penjualan Tunai terjadi apabila penyerahan barang atau jasa segera diikuti

dengan pembayaran dari pembelian, sedangkan penjualan kredit terdapat
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tenggang waktu antara penyerahan barang atau jasa dalam penerimaan
pembelian. Dalam penjualan kredit, pada saat penyerahan barang atau jasa,
penjualan menerima tanda bukti penerimaan barang. Keuntungan dari
penjualan tunai adalah hasil dari penjualan tersebut langsung terealisasi
dalam bentuk kas yang dibutuhkan perusahaan.
Menurut Mulyadi (2010 : 463) dalam bukunya Sistem Akuntansi, dokumen
yang digunakan dalam sistem penerimaan kas dan penjualan tunai adalah :

Faktur Penjualan Tunai

Dokumen ini digunakan untuk merekam berbagai informasi yang

diperlukan manajemen mengenai transaksi penjualan tunai.

Pita register kas

Dokumen ini dihasilkan oleh fungsi kas dengan cara mengoperasikan

mesin register kas (cash register).

Credit card sales slip

Dokumen ini dicetak oleh credit card center bank yang menerbitkan kartu

kredit dan diserahkan pada perusahaan (merchant) yang menjadikan

anggota kartu kredit.

Bill of lading

Dokumen ini merupakan bukti penyerahan barang dari perusahaan

penjualan barang kepada perusahaan angkutan umum.

Faktur Penjualan COD

Dokumen ini digunakan untuk merekam penjualan COD.

Bukti Setor Bank

Dokumen ini dibuat oleh fungsi kas sebagai bukti penyetoran kas ke bank.
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g. Rekapitulasi harga pokok penjualan
Dokumen ini digunakan oleh fungsi akuntansi untuk meringkas harga
pokok produk yang dijual selama satu periode (misalnya satu bulan), data
yang direckam dalam dokumen ini berasal dari kolom “jurnal harga” dalam
kolom “pemakaian”.
2. Penjualan Kredit
Menurut Muchlisin  (2018) penjualan kredit adalah penjualan yang
dilakukan secara non-tunai, dalam hal ini laba yang diharapkan adalah lebih

besar daripada penjualan tunai.

Menurut Haryono (2003 : 38) Penjualan kredit adalah penjualan yang
dilakukan dengan perjanjian dimana pembayarannya dilaksanakan secara

bertahap, yaitu :

1. Pada saat barang-barang diserahkan kepada pembeli, penjual menerima
pembayaran pertama sebagian dari harga penjualan (diberikan down
payment). Sisanya dibayar dalam beberapa kali angsuran.

2. Penjualan kredit biasanya digunakan untuk memperbesar volume
penjualannya, karena banyak perusahaan besar terkadang memberikan
kebijaksanaan pemilikan barang secara kredit. Misalnya tenggang waktu
pembayaran beberapa bulan atau dengan cara cicilan. Penjualan angsuran
pada dasarnya termasuk kategori penjualan kredit, dimana sebagaian
pembayaran akan diterima secara bertahap sesuai dengan perjanjian yang

telah disepakati oleh kedua belah pihak.



3.3. System Application and Processing (SAP)
SAP atau System Application and Processing adalah aplikasi ERP

(Enterprise Resource Planning) terbesar di dunia yang dibuat Jerman. ERP
merupakan sistem integrasi yang ditujukan untuk mendukung kegiatan
operasional dalam bisnis. ERP akan mengintegrasikan semua bagian dalam
perusahaan sehingga nantinya bisa bekerja sama dengan efektif dan bisa mencapai

hasil yang ditargetkan oleh perusahaan.

Karena itulah ERP berperan sangat penting dalam suatu perusahaan.
ERP membuat pekerjaan lebih mudah karena hal yang dulunya dikerjakan
manual kini bisa dikerjakan otomatis. ERP telah menjadi salah satu sumber daya

perusahaan yang mesti ada.

Setelah mengetahui pembahasan tentang dan pengertian SAP, anda tentu
bisa memperkirakan keuntungan jika menggunakannya. Keuntungannya sangatlah

banyak, berikut penjelasan lebih lanjutnya.

a. Real Time Processing

Maksud dari real time processing adalah proses bisa diakses langsung di
mana saja setelah data di update. Seperti yang telah dijelaskan sebelumnya
bahwa SAP itu terintegrasi. Jadi jika ada perubahan di modul satu, maka
modul lain yang memiliki informasi berkaitan pun akan ikut terupdate dan
akan memperbarui secara otomatis. Jadi prosesnya langsung bisa dilihat saat

itu juga di modul lain ataupun tempat lain.

17
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Contohnya, saat user di suatu perusahaan menginput data di modul atau
sistem rencana produksi, maka sistem di cabang perusahaan atau di kantor
perusahaan pusat pun akan terupdate saat itu juga sehingga user lain bisa
langsung melihat perubahannya. Tidak hanya itu, perubahan juga terjadi di
sistem yang bersangkutan seperti sales dan distribusi. Jika rencana produksi
mempengaruhi sales distribusi maka data di sistem tersebut juga akan

terupdate secara otomatis.

Namun integrasi otomatis tersebut akan terjadi jika memenuhi syarat.
Syaratnya yaitu perusahaan pengguna SAP harus menggunakan sumber data
yang sama. Data yang dimaksud bisa data apapun, baik data produk, data

vendor, ataupun data customer.

. Transparansi Data

Karena data terintegrasi maka semua user bisa mendapatkan informasi yang
paling update, yang diinput oleh user lain. Transparansi data ini dalam satu
sisi sangat menguntungkan karena semua kegiatan dan semua input data
bisa terlihat dan bisa diakses oleh siapapun sehingga jika ada user yang

ingin memanipulasi data maka peluang keberhasilannya sangat kecil.

Di sisi lain hal ini juga tergolong kurang menguntungkan karena hampir
semua data bisa diakses sehingga tidak ada yang bisa dirahasiakan padahal
belum tentu semua user jujur dan memiliki niat yang baik. Namun apapun
kekurangannya, kelebihan atau keuntungan penggunaan SAP lebih

menonjol jadi banyak yang rela belajar untuk menjadi ahli.
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3.4. Flowchart
Menurut Ladjamudin (2013 : 211) mengemukakan bahwa flowchart

adalah bagan-bagan uang mempunyai arus yang menggambarkan langkah-langkah

penyelesaian suatu masalah. Menurut Kusbianto (2010) jenis-jenis flowchart ada

5. Berikut merupakan jenis-jenis flowchart:

1. Flowchart Sistem
Flowchart Sistem merupakan bagan yang menunjukkan alur kerja atau apa
yang sedang dikerjakan di dalam sistem secara keseluruhan dan
menjelaskan urutan dari prosedur-prosedur yang ada di dalam sistem.
Dengan kata lain, flowchart ini merupakan deskripsi secara grafik dari
urutan prosedur-prosedur yang terkombinasi yang membentuk suatu sistem.
Flowchart Sistem terdiri dari data yang mengalir melalui sistem dan proses
yang mentransformasikan data itu. Data dan proses dalam flowchart sistem
dapat digambarkan secara online (dihubungkan langsung dengan komputer)
atau offline (tidak dihubungkan langsung dengan komputer, misalnya mesin
tik, cash register atau kalkulator).
2. Flowchart Paperwork

Flowchart Paperwork menelusuri alur dari data yang ditulis melalui sistem.
Flowchart Paperwork sering disebut juga dengan Flowchart Dokumen.
Kegunaan utamanya adalah untuk menelusuri alur form dan laporan sistem
dari satu bagian ke bagian lain baik bagaimana alur form dan laporan

diproses, dicatat dan disimpan.
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3. Flowchart Skematik
Flowchart Skematik mirip dengan Flowchart Sistem yang menggambarkan
suatu sistem atau prosedur. Flowchart Skematik ini bukan hanya
menggunakan simbol-simbol flowchart standar, tetapi juga menggunakan
gambar-gambar komputer, peripheral, form-form atau peralatan lain yang
digunakan dalam sistem.
Flowchart Skematik digunakan sebagai alat komunikasi antara analis sistem
dengan seseorang yang tidak familiar dengan simbol-simbol flowchart yang
konvensional. Pemakaian gambar sebagai ganti dari simbol-simbol
flowchart akan menghemat waktu yang dibutuhkan oleh seseorang untuk
mempelajari simbol abstrak sebelum dapat mengerti flowchart.

4. Flowchart Program
Flowchart Program dihasilkan dari Flowchart Sistem.Flowchart Program
merupakan keterangan yang lebih rinci tentang bagaimana setiap langkah
program atau prosedur sesungguhnya dilaksanakan. Flowchart ini
menunjukkan setiap langkah program atau prosedur dalam urutan yang tepat
saat terjadi.
Programmer menggunakan flowchart program untuk menggambarkan
urutan instruksi dari program komputer. Analis Sistem menggunakan
flowchart program untuk menggambarkan urutan tugas-tugas pekerjaan
dalam suatu prosedur atau operasi.

5. Flowchart Proses
Flowchart Proses merupakan teknik penggambaran rekayasa industrial yang

memecah dan menganalisis langkah-langkah selanjutnya dalam suatu
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prosedur atau sistem. Flowchart Proses memiliki lima simbol khusus yaitu

sebagai berikut:

Flowchart Proses digunakan oleh perekayasa industrial dalam mempelajari
dan mengembangkan proses-proses manufacturing. Dalam analisis sistem,
flowchart ini digunakan secara efektif untuk menelusuri alur suatu laporan

atau form.



BAB IV
DESKRIPSI PEKERJAAN

4.1. Metode Pelaksanaan
Pelaksanaan Kerja Praktik berlangsung selama 1 (satu) bulan. Dalam

kurun waktu satu bulan tersebut, program Kerja Praktik yang dilaksanakan pada

PT. Putra Restu Ibu Abadi dilaksanakan pada:

Tanggal : 23 Januari — 23 Februari 2019
Tempat : PT. Putra Restu Ibu Abadi
NIM : 16430200004

Dalam melaksanakan Kerja Praktik yang berlangsung dalam kurun
waktu satu bulan di PT. Putra Restu Ibu Abadi, berikut ini adalah rincian kegiatan
yang dilakukan selama Kerja Praktik di PT. Putra Restu Ibu Abadi.

No Kegiatan/Pekerjaan
1 Melakukan input data customer baru di formulir pendaftaran
customer.
2 Melakukan input manifest.
3  Melakukan cetak berita acara penerimaan.
4 Melakukan pengecekan rekening koran dengan daftar piutang

Gambar 3 Daftar Kegiatan Kerja Praktik

4.2. Proses Bisnis Penawaran Jasa Pengangkutan Limbah

Dalam proses bisnis penawaran jasa pengangkutan limbah, terdapat 4
divisi yang terlibat. Diantaranya divisi marketing, legal, transporter dan finance
and accounting. Penjelasan mengenai proses bisnis penawaran jasa pengangkutan

limbah tersebut, tercantum pada tabel 1.
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Tabel 1 Docflow Penawaran Jasa Pengangkutan Limbah

FINANCE AND
MARKETING CUSTOMER LABORATORIUM LEGAL ACCOUNTING TRANSPORTER

Merespon Form Form
Jasa Y. Penerimaan Pendaftaran SPK Internal Data Rekap
a5 Yang Sampel Customer Pemesanan
Ditawarkan
Menawarkan
Jasa

Selesai

Proses Uji
Sampel

Pengangkutan
Limbah

Membuat
Draft MOU

Hasil uji

_ |
Medis : Non Medis Sampel
Menerima. | Form Pengajuan
Sampel Mengirim MOU Baru
Sampel

Membuat
Form
Penerimaan
Sampel

Membuat
Form
Penawaran
Harga

Form Penawaran

Meminta
Data
Customer
Tidak
1

Membuat Data Customer Y
Form Dan Fotocopy
Pendaftaran NPWP MouU
Customer Tidak
Ya \a

Melakukan
pemesanan
Jasa
Pengangkutan

Membuat
SPK Internal

1]

4

Data Pemesanan
Input Data ~ /, Pengangkutan
Pada SAP Limbah
Data Rekap
SAP

Pada tabel 1 menjelaskan proses penawaran jasa pengangkutan. Proses
tersebut diawali oleh divisi marketing yang menawarkan jasa pengangkutan
limbah kepada customer. Jika calon customer tertarik dengan jasa tersebut maka

calon customer akan mengirim contoh sample limbah yang akan diangkut. Jika
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sample yang dikirim merupakan sample medis, divisi marketing akan membuat
form penawaran harga. Namun jika sample tersebut merupakan sample limbah
non medis, maka sample tersebut perlu di uji di laboratorium milik PT. PRIA.
Pengujian sample tersebut ditujukan agar produksi mengetahui dengan jelas
limbah seperti apa karakteristik limbah tersebut. Apakah limbah tersebut dapat
diolah kembali atau tidak. Jika tidak dapat diolah, maka limbah tersebut akan
dialihkan ke proses yang lain. Setelah sample limbah diterima, marketing akan
membuat form penerimaan sample limbah kemudian diserahkan kepada
laboratorium. Ketika uji sample telah selesai, laboratorium akan memberikan hasil
uji sample. Berdasarkan dari hasil uji sample, divisi marketing akan membuat
form penawaran harga kepada calon customer. Kemudian akan terjadi persetujuan
harga, jika harga tersebut diterima oleh calon customer, divisi marketing akan
meminta data customer disertai  fotocopy NPWP untuk membuat form
pendaftaran customer. Dari form pendaftaran customer, divisi legal akan membuat
draft memorandum of understanding (MOU) baru rangkap 2. MOU tersebut akan
dikaji ulang hingga MOU tersebut disetujui. Rangkap pertama MOU diberikan ke
customer, sedangkan rangkap kedua akan diberikan kepada divisi marketing. Dari
MOU milik customer, customer dapat melakukan pemesanan jasa pengangkutan
limbah. Sedangkan MOU milik marketing akan diproses menjadi Surat Perintah
Kerja (SPK) internal. SPK internal kemudian didistribusikan ke divisi accounting
and finance. Setelah customer melakukan pemesanan, maka pesanan tersebut
akan di input dan di approve ke program system application and processing
(SAP). Setiap hari divisi marketing akan menyerahkan data rekap pesanan kepada

divisi transporter untuk proses pengangkutan limbah.
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No. . FRM/MKT/01
\( FORMULIR

p R I A PENERIMAAN SAMPLE LB3 Rev. 01

PT. PUTRA RESTU IBU ABADI qu : 01/06/2017
Tanggal Penerimaan . 2Januari2020
Nama Perusahaan : PT.BENTENGAPITECHNIC o]
Alamat - JI Kebraon Il No. 103A Surabaya.
No. Telp/No.Fax -
Emat
Contact Person : BuRagil Ambarwati Jabatan:
Bidang Usaha .

No. Jenis Limbah Nama Limbah Perlakuan

1 B.3 Gram Besi Bubut 20 Kg/bulan
Pernyataan Kesanggupan Pihak Produksi :
Pernyataan Ketidaksanggupan Pihak Produksi :
Diserahkan, Diterima, Mengetahui,
(LUTFA) (eevrererrnneneennneneennnnne ) (vevrnnereennneecenneceennens )

Gambar 4 Form Penerimaan Sample B3
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Penjelasan :

Form penerimaan sampel limbah B3 terdiri dari :

a) Tanggal penerimaan
b) Nama perusahaan
c) Alamat
d) No Telp/No fax
e) Email
f) Contact person
g) Bidang usaha
h) Tabel deskripsi limbah ( jenis limbah, nama limbah dan perlakuan limbah)
i) Pernyataan kesanggupan pihak produksi
J) Pernyataan ketidaksanggupan pihak produksi

Form tersebut dibuat setiap limbah baru akan diangkut oleh PT.PRIA.
Form tersebut di isi oleh pihak marketing, sebagai pihak yang menerima sample
dari customer. Pihak laboratorium, sebagai pihak yang menerima sample limbah
dari marketing dan kabag laboratorim sebagai penanggung jawab dari
laboratorium. Kolom tanda tangan di tanda tangani oleh pihak yang menyerahkan
limbah, peneriman limbah dan kabag dari pihak penerima. Untuk kolom
perlakuan limbah di isi pihak laboratorium, agar produksi mengetahui bagaimana
limbah tersebut seharusnya di perlakukan. Karena limbah yang diterima
merupakan limbah B3, sehingga memerlukan penanganan khusus agar tidak
terjadi kecelakaan kerja saat proses produksi. Form tersebut akan digunakan

marketing untuk proses pendaftaran customer.
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PT. PUTRA RESTU 1BU ABADI

FORMULIR
PENDAFTARAN

A\
R I A CUSTOMER

No. Form FR/MKT/03 Rev.01
Divisi Marketing

Tanggal 17 Oktober 2016
Revisi o1

Hal 1 dari2

NO. 1

D CUSTOMER

1. PROFILE PERUSAHAAN

Nama

Perusahaan

Bidang Usaha

Nama

(Yang bertanda tangan di
MoU)

Pimpinan

Jabatan

Nama

Contact Person

Jabatan

No. HP

* Serti

Alamat Pengangkutan Limbah

* Berita Acara

ifikat

Detail

(Alamat Penagihan)

Invoice

Faktur

Moho

(NPWP)

Scan/Copy NPWP

Pajak

n Menye rtakan

(Untul

Alamat Korespondensi

dan surat me nyurat)

k pengiriman MoU

2. KESEPAKATAN BIAYA JASA PENGELOLAAN LIMBAH B3

Jenis Limbah Kode Limbah Satuan

Biaya Jasa / Satuan Minimum Order

A

Biaya SUDAH termasuk PPN 10 %

B. Biaya BELUM termasuk PPN 10 %

BIAYA PENGANGKUTAN

=

PT. PUTRA RESTU IBU ABADI

FORMULIR
PENDAFTARAN

X
R I A CUSTOMER

No. Form FR/MKT/03 Rev.01
Divisi Marketing

‘Tanggal 17 Oktober 2016
Revisi fo1

Hal 2 dari 2

Tempo Penagihan : [] setiap pengangkutan

(pilih

salah satu ) [ satu minggu sekali
[ satu bulan sekali
] Berdasarkan PO

Jatuh Tempo Pembayaran :

Hari Kalender

3. LAMPIRAN PENAGIHAN BIAYA JASA

No_|Jenis dokumen yang dibutuhkan sebagai lampiran invoice Ya[V]/Tidak [ X]
1 [Manifest Lembar ke - 7 Vv
2 _|Surat Jalan Vv
3 |Berita Acara Pe%mkutan Vv
4 Limbah Vv
5 \4
6 __|Invoice Vv
7 __|Faktur Pajak Vv
Dokumen Lain :
8 [PO
9
Catatan :
PT. PRIA tidak berkewajiban mengirimkan dokumen yang tidak dicantumkan pada Tabel No. 3
4. KELENGKAPAN DOKUMEN (diisi oleh PT. PRIA)
Jenis dokumen yang telah dilampirkan Check List
1 |Persetujuan Penawaran Harga
2 |NPWP / Surat Keterangan Terdaftar
3 _[Surat Perjanjian Kerjasama No :
4 [SPK Internal No :
Catatan :

Customer Representative,

Sales Person

PT. PUTRA RESTU IBU ABADI

Head Division

Gambar 5 Form Pendaftaran Customer
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Penjelasan :

Form pendaftaran customer terdiri dari :

a) Profile perusahaan

1.

2.

b)

9.

10.

11.

Nama perusahaan

Bidang usaha

Nama pimpinan (yang bertanda tangan di MOU)
Jabatan

Nama contact person

Jabatan

No hp

Alamat pengangkutan limbah
Sertifikat

Berita Acara

Detail invoice (alamat penagihan)
Faktur pajak (NPWP)

Alamat korespondensi (untuk pengiriman MOU dan surat menyurat)

b) Kesepakatan biaya jasa pengelolaan limbah B3

1.

2.

Jenis limbah

Kode limbah

Satuan

Biaya jasa / satuan

Minimum order

Biaya sudah termasuk PPN 10%

Biaya belum termasuk PPN 10 %

28



29

8. Biaya Pengangkutan
c) Lampiran penagihan biaya jasa
Jenis dokumen yang dibutuhkan sebagai lampiran invoice
1. Manifest lembar ke 7
2. Surat jalan
3. Berita acara pengangkutan
4. Sertifikat pengolahan limbah
5. Kwitansi
6. Invoice
7. Faktur pajak
8. Dokumen lain
9. Purchase order
d) Kelengkapan dokumen (di isi oleh PT. PRIA)
Jenis dokumen yang telah dilampirkan
1. Persetujuan penawaran harga
2. NPWP / surat keterangan terdaftar
3. Surat perjanjian kerjasama

4. SPK internal

Form tersebut dibuat setiap customer baru akan menggunakan jasa
pengangkutan limbah PT.PRIA. Kolom tanda tangan di tanda tangani oleh pihak
customer dan sales person dan head division pihak PT.PRIA. Kolom lampiran
penagihan biaya jasa dan kelengkapan dokumen di isi dengan melakukan centang
(v). Form tersebut akan digunakan marketing untuk proses pembuatan surat

perjanjian kerja sama / MOU.



Gambar 6 Surat Perjanjian Kerja Sama / MOU

SURAT PERJANJIAN KERJASAMA (SPK)
PENGANGKUTAN, DAN PENGOLAHAN/PEMANFAATAN/PEMUSNAHAN

LIMBAH BAHAN BERBAHAYA DAN BERACUN (B.3)

PT. PUTRA RESTU IBU ABADI

No. 0021/KS/LEG/PRIA-AMM/B3/1/2020

DENGAN

RSU ANNA MEDIKA MADURA

Masa Berlaku Surat Perjanjian Kerjasama (1 Maret 2020 - 28 Februari 2021)

Pada hari Kamis tanggal 2 Januari 2020 kami yang bertanda tangan di bawah ini :

| Luluk Wara Hidayati : Selaku Direktur dalam hal ini bertindak untuk dan atas nama PT.
PUTRA RESTU IBU ABADI yang berkedudukan di Kedungsari RT. 01
RW. 01 Kemlagi, Mojokerto yang selanjutnya disebut :

“PIHAK PERTAMA”.

Il dr. Muhammad Jauharil Selaku Direktur dalam hal ini bertindak untuk dan atas nama RSU
Wafi ANNA MEDIKA MADURA yang berkedudukan di JI. RE Martadinata
No 101, Kelurahan Mlajah Bangkalan yang selanjutnya disebut :

“PIHAK KEDUA".

Kedua belah pihak terlebih dahulu menerangkan hal — hal sebagai berikut :

1. PIHAK PERTAMA adalah perusahaan yang bergerak dalam Bidang Pengolahan Limbah Bahan
Berbahaya dan Beracun (B3) yang memiliki Izin dari Kementerian Lingkungan Hidup dan Kehutanan
Republik Indonesia.

2.  PIHAK KEDUA adalah penghasil Limbah B3 yang wajib dikelola sesuai persyaratan Kementerian
Lingkungan Hidup dan Kehutanan Republik Indonesia.

Untuk selanjutnya kedua belah pihak melakukan Perjanjian Kerjasama Pengangkutan dan
Pengolahan/Pemanfaatan/Pemusnahan Limbah Bahan Berbahaya dan Beracun (B3) berupa Limbah Medis
dengan Kode Limbah A337-1 sesuai penawaran harga yang telah disepakati dalam nomor 2100/QTN/MKT-
PRIA/XI1/2019 (terlampir) yang kemudian diatur dalam pasal-pasal sebagai berikut :

30
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Penjelasan :

Form pendaftaran customer terdiri dari :

a) PT. PRIA sebagai penyedia jasa

b) Kop MOU

c) Customer sebagai pengguna jasa

d) Masa berlaku surat perjanjian kerjasama
e) Pihak yang melakukan perjanjian

f) Pasal perjanjian

g) Tanda tangan dari pihak PT. PRIA

h) Tanda tangan dari pihak customer

Form tersebut dibuat setiap customer baru akan menggunakan jasa
pengangkutan limbah PT.PRIA. Isi perjanjian akan dibuat sesuai kesepakatan
PT.PRIA dengan customer. Form tersebut akan mengalami beberapa kali revisi
hingga kedua belah pihak menyetujuinya. Jika suatu hari customer mengajukan
perubahan, maka MOU tersebut akan di ubah dan di proses ulang selayaknya
MOU baru. Setiap halaman dari form tersebut akan ditanda tangani kedua belah
pihak, hal tersebut menandakan bahwa kedua belah pihak menyetujui setiap pasal
dalam MOU. Hal ini bertujuan agar tidak ada kesalahpahaman atas pasal tertentu
oleh salah satu pihak. Form tersebut akan digunakan legal untuk proses

pembuatan SPK internal.
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No. ¢ FRMMKTOM
PRIA FORMULIR SPK INTERNAL Rev. : 13
PI. PUTEA RESTU 182 ABAD Tgl : DLNG201T
ID CUSTOMER : CST606 R C REVISL : Tambab Limbah
NO. SPK INDUK : 0606 - CSTO506 - Rev.03 = TANGGAL:  3n22019
[Nara Perasahaan UIMAH SAKIT ISLAM MALANG
Alamal Pengangkuan UMAH SAKIT ISLAM MALANG
* Sentifikal L. MT. HARYONO NO, 139 DINOYO MALANG JAWA TIMUR
+ Berita Acara
il invaice [RUMAH SAKIT ISLAM MALANG
I MT. HARYONO NO. 139 DINOYO MATANG JAWA TIMUR
{Faktur Pagak YAY, RSISLAM MALANG UNISMA
J1.. MAYJEN HARYONG NO. 139 DINOYO LOWOKWARU, KOTA MALANG
- 01.710.565.1-651,000
|Alamast Korespondensi
{ Alamat Surat Menyurat)
Fax. 0341 - §77208
Em‘l— Jateh Tempo @ 14 Han Kaleader
Pesson |Dedik Darwanio Manager Umum
| Satuan Biayn Jasa
Rp 20,000
) Kg _IR,P 20000)  S0Kg
Ay > : e 50,000V . _2Kg. v
HARGA BELUM TERMASUK PPN 10 % i
| Set Tagihan
Gambar 7 Form SPK Internal
Penjelasan :

Form SPK internal terdiri dari :

a) ID customer



b) No SPK induk

c) Revisi

d) Tanggal (revisi)

e) Nama perusahaan

f) Alamat pengangkutan

g) Detail invoice

h) Faktur pajak

i) Alamat korespondensi

j) Jatuh tempo penagihan

k) Contact person

I) Biaya jasa pengolahan

s

2.

3.

4.

5.

Jenis limbah
Kode limbah
Satuan biaya jasa
Quantity minimal

Biaya transport

m) Biaya operasional

1.

2.

3.

4.

Jenis armada
Kapasitas
Ongkos supir

Lain-lain

n) Kompensasi

1.

2.

Nama

Jumlah
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3. No rekening
4. Atas nama
5. Telepon

6. Fee marketing

7. PIC

Form tersebut dibuat untuk pihak yang mendapatkan pesanan dari
customer baik internal maupun eksternal sales PT.PRIA. Kolom tanda tangan di
tanda tangani oleh pihak yang mendapat pesanan, head division, manajer finance
and accounting dan direktur PT.PRIA. Kolom kompensasi di isi dan di tentukan

oleh head division business and development.

File Edit View Data GoTo Modules Tools Window Help

[ Exchange Rates and Indexes
B System Intiaization
B3 setwp
B utiites
I Approval Process
1 Approval Status Report
1 Approval Dedsion Report
B3 ticense
") Finandials
& rM
® sales-AR
" Purchasing - A/P -

2701200

SAP

H P Type here to search
Gambar 8 SAP Marketing (Approved Pemesanan)

Penjelasan : gambar tersebut merupakan menu awal SAP. Untuk melakukan

approve pemesanan jasa maka akan di pilih menu Administration.
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File Edit View Deta GoTo Modules Tools Window Help

RENFERRR4G LRS- BEELL O
e CEE &

PT. Putra Restu Tou Abadi
PUTRI/Yolanda/Adi
[ Medues | DrgaReste | Mymenu |
£l Administration A
1 Choose Company
] Exchange Rates and Indexes
System Intiaization

B setp
[ utiites
B Approval Process.
B ticense
") Financials
& rn
> sales-A/R
W Purchasing - A/P
&8 Business Partners

27012020

1343 SAP

H P Type here to search

Penjelasan : setelah memilih menu Administration, pilih menu Approval

Process.

File Edit View Deta GoTo Modules Tools Window Help

ReNFERERPE He e 29 HREL @
Mainvens et Report- Seectionier i w14 o)

PT. Putra Restu Tbu Abadi

PUTRI/Yolanda/ad =
. ¥ [v] ending ¥ Approved ] Rejected
_|  Moduls | Orag&Raste | MyMenu [] Generated Generated by Authorizer ] Canceled
£} Administration E
B Choose Compan Originator From TEETEY T UTRI Yoanda/Adi
o Y Authorier From Christne e Christine
I Exchange Rates and Indexes Template From To
Request Date From k2
B System Inttiakzation BP Code From Te
B setuwp Total (LC) From T
B9 Utites Siss- 418 Burchasing - AP
I Approval Process Sales Quotation O Purchase Request [u]
Sales Order ] Purchase Quatation 0
1 Approval Status Report Dalvery (m| Purchase Order O
Return Request o Goods Receipt PO o
=] roval Dedsion Report
i Return O Goods Return Request 0
License A/R Down Payment (] Goods Returns. [m]
” S AR Invica O A/P Dovin Payment O
) Financials A/R Credit Memo O A/P Invoice m]
& wm A/P Credt Memo O
Inventery
® sales-AR Goods Receipt u}
Goods Issue o
R $ Inventory Transfer Request o <
Inventory Transfer (] o [
Inventory Opening Balance o i own Peyees
Blanket Agreement Inventory Counteg Transsctions
Sales Blanket Agresments 1 Inventory Counting O
Purchase Bianket Agreements | Inventory Posting m]

ﬂ £ Type here to search

Penjelasan : akan muncul menu filter, untuk memilih data yang akan ditampilkan.
Isi kolom Originator Form dengan sales (contohnya sales A) yang telah

mendapatkan pesanan, menu ini berlaku untuk sales internal maupun eksternal.
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File Edit View Deta GoTo Modules Tools Window Help

RexFaR L g ) ) B B Gee!

Document No.  Document Type Origmator Templte  Suatus Remarks  Due Date Posting Date: BPCode  DraktNo. 8P Name Drat Key
P Sales Order PUTRI/Yolanda/Ad: Approved 2012020 2012020 coonss 200502033 BANGLI MEDIKA CANTL, RS 67080 -
P Saies Order PUTRY/Yolanda/Adi Approved 201200 2012020 00031 20002033 ARI CANTL RS 787
P Sales Order PUTRI/Yolanda/Ad: Approved 2012020 27012020 coets 200502033 PRODIA WIDYAHUSADA TBK MAS UBUD, PT 788
P Sales Ordler PUTRI/Yolanda/Ad: Approved 2012020 201200 o080 200502033 SURYA HUSADHA, RSU s
» Saies Order PUTRI/Yolanda/Adi Approved 2012020 27012020 00730 200502033 SANGLAH, RUMAH SAKIT UMUM PUSAT SANGLAH 5730
P Sales Order PUTRI/Yolanda/Ad: Approved 201200 2701200 coigor 200502033 BALI HUSADA CIPTA CANTHI, KLINIK UTAMA 731
P Sales Ordler PUTRI/Yolanda/Ad: Approved 2012020 201200 o107 200502033 MATA BALT MANDARA, RUMAH SAKIT %
» Sales Order PUTRI/Yolanda/Adi Approved 2012020 27012020 Coo0s7 200502033 IDDOKKES POLDA BALL 7053
P Sales Order PUTRI/Yolanda/Ad: Approved 201200 27012020 o0 200502033 RAMATA, RSM 7054
» Saies Order PUTRI/Yolanda/Adi Approved 2012020 27012020 o070 200502033 SITI HAJAR, RST 7035
P Sales Order PUTRI/Yolanda/Ad: Approved 2012020 27012020 coorss 200502033 SIDOWARAS, RS 7100
P Sales Ordler PUTRI/Yolanda/Ad: Approved 201200 2012020 co0027 200502033 ANWAR MEDIKA, RSU 7101
» Saies Order PUTRI/Yolanda/Adi Approved 2012020 27012020 w0720 200502033 RUMKITBAN 05.08.03 SIDOARIO 7106
P Sales Order PUTRY/Yolanda/Adi Approved 201200 27012020 condss 200502033 MITRA KELUARGA WARU, RS 7107
P Sales Ordler PUTRI/Yolanda/Ad: Approved 201200 27012020 coo7as 200502033 SAKINAH, 67108
» Sales Order PUTRI/Yolanda/Ad: Approved 2012020 27012020 o550 200502033 DIAN HUSADA, RS 67309
» Sales Order PUTRY/Yolanda/Adi Approved 2012020 2701200 coten 200502033 UNIVERSITAS AIRLANGGA, RUMAH SAKIT 7110
P Sales Order PUTRI/Yolanda/Ad: Approved 201200 2012020 cooes7 200502033 MITRA KELUARGA SURABAYA RS e
P Sales Order PUTRI/Yolanda/Ad: Approved 201200 27012020 coosee 200502033 MITRA KELUARGA KENJERAN, RS e
P Sales Order PUTRI/Yolanda/Ad: Approved wor00 27012020 coor7 200502033 PRATAMA ST, VINCENTIUS A PAULO, KLINIK e
P Sales Order PUTRI/Yolanda/Ad: Approved 2012020 27012020 o002 200502033 KATOLIK ST, VINCENTIUS A PAULD (RKZ) SURABAYA, RS 74
b Saies Order PUTRI/Yolanda/Adi Approved w010 2701202 oo 200502033 DARMO, RUMAH SAKIT 15
¥ Sales Order PUTRI/Yolanda/Ad: Approved 2012020 2012020 cooxe 200502033 WILLIAM BOOTH, RS 7116
b Seles Order PUTRI/Yolanda/Ad: Approved 2012020 2012020 cona3t 200502033 LABORATORIUM KLINIK PRAMITA 2 17
) Sales Order PUTRY/Yolanda/Adi Approved 2012020 2012020 o043 200502033 LABORATORIUM KLINIK PRAMITA 1 &8
) Sales Order PUTRI/Yolanda/Ad: Approved 2012020 2012020 sz 200502033 NGANJUK, RSUD 18
P Sales Order PUTRI/Yolanda/Ad: Approved 2012020 2012020 cot0t 200502033 KERTOSONO,RSUD 7120
P Sales Order PUTRY/Yolanda/Ad: Approved 2012020 2012020 con3n 200502033 'DOKTER LILIK, KUINIK 1
» Sales Order PUTRI/Yolanda/Ad: Approved 2012020 2012020 co0sst 200502033 NGUDI WALUYO BLITAR. RSUD. o2
) Saies Order PUTRY/Yolanda/Ad: Approved 2012020 2012020 coo0se 200502033 AMINAH BLITAR, RSU o123
P Saies Order PUTRY/Yolanda/Adi Approved 2012020 2012020 cose 200502033 PRAKTIK MANDIRI KEPERAWATAN NsTULUS 714 -

C ===

BP Code
H R Type here to search

Penjelasan : kemudian akan muncul data penjualan yang telah dilakukan oleh

sales A selama bekerja pada perusahaan tersebut. Pilih salah satu transaksi

tersebut, kemudian pilih tombol Collapse.

| Conterts Logstis Accounting [ Attachmants
TeryServicaTyps  Ttem - Summary Type No Summary ¥
# Banket AgreementNo. Del.Date  IemNo. ItemDescrption QuanttyMinmal  Quanty  UcMMName UoM Code Whse UntPrce  TaxCode Total(LC)  Project CostCanter COGS CostGroup 2
1 o 183500609 2012020 A337-1 Limbah Meds 0 7940553 KG ) PL- 10R 22,500,00 PPNKOX ¥ 791,124,426.00
2 201-2020 PPNKI0
< »
Sy Esoployse Cidne R Total Before Discourt 1DR 1,791,124425.00
(Ot Discount %
Fruglt
[ Roynding
Tax IDR 179,112,442.50
Total 1DR 1,970,236,867.50
Remarks Orgin: Banket Agreement
163300605,

==n ——

Penjelasan : menu ini digunakan untuk melakukan pengecekan bahwa pesanan

tersebut telah dilaksanakan oleh pihak transporter. Menu ini juga membuat
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transaksi tersebut tercatat dalam akun piutang perusahaan di divisi accounting and

tax

File Edit View Data GoTo Modules Tools Window Help

Sales Order - Draft [Approved]
Contact Parson

Posting Date 27012020
Customar Ref o, Deivery Date 012020
Local Currancy 3 Documant Date 70220 o
| Contents L Logatis Accounting Attachrments
Tom/ServiceType Ttem Summary Type No Summary ¥
#  Banket Agreement No. DelCate | Tlem No.  Tm Descrption | Quantly Minimal__Onanfhu___L1oM bame _1int il \lfbee_1n2 Niicn__ T Gl _Totol(1)___Nemioct ot Contar | COGS Cost Group
163900603 2601200 - A337-1 Lmbsh Meds | System Message. (<]
2 2:01-2020
00005 - BANGLI MEDIKA CANTL RS" has exceadd cradtbmt by IDR LINIL0B800 (7
Do you want to continue?
e % ]
< »
Ssles Employse Chrstine Total Bafore Discount 10R 1,791,124,425.00
Ovner Dascount =
Fraght
[] Reynding
Tax IOR 173,112,425
Toal 1DR 1,57.236,867.50
Remarks Origin: Banket Agresment
163500605.
—r S—

Penjelasan : Jika semua kolom telah di isi, klik tombol Add untuk menambah dan
mengakui traksaksi tersebut telah dilakukan.
4.3. Proses Bisnis Pengangkutan Limbah

Dalam proses bisnis pengangkutan limbah, terdapat 2 divisi yang terlibat.
Diantaranya divisi marketing dan transporter. Penjelasan mengenai proses bisnis

penawaran jasa pengangkutan limbah tersebut, tercantum pada tabel 2.



Tabel 2 Docflow Pengangkutan Limbah
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TRANSPORTER

DRIVER

CUSTOMER

BPDK

INVOICE

GUBERNUR

Mulai

.
Data Rekap
Pemesanan

Membuat
Rute Driver
Dan Armada

Membuat
Form Register
Manifest

Membuat
checklist
keberangkatan

Data Rute Dan

Form Checklist]
Keberangkatan

2

Form Checklist
Keberangkatan

Mengisi
Checklist
keberangkatan

Form Checklist

Keberangkatan

Proses

» Pengangkutan
Limbah
T

?

P

Manifest

»

Proses
Tanda

Form Checklist
Keberangkatan

Manifest

Tangan
Manifest

Proses
Tanda
Tangan
Manifest

»  Manifest

Pada tabel 2 menjelaskan proses pengangkutan limbah. Dari data rekap

pesanan dari divisi marketing, selanjutnya akan diproses untuk membuat rute
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driver dan armada. Kemudian akan dilakukan konfirmasi kepada driver apakah
dapat melakukan pengangkutan tersebut atau tidak. Jika driver dapat melakukan
pengangkutan tersebut maka divisi transporter akan membuat manifest rangkap 7.

Manifest merupakan dokumen berisi informasi yang berkaitan dengan
barang yang diangkut armada baik saat kedatangan maupun saat keberangkatan,
berupa jenis barang yang diangkut, jumlah berat barang, pengirim, penerima dan
lokasi yang akan dituju untuk proses setelah pengangkutan / pembongkaran
limbah. Dengan demikian semua barang yang dibawa oleh armada dapat terdata
dan legal secara hukum. Manifest akan dicetak di kertas manifest rangkap 7. 7
rangkap tersebut berisi :

a. Lembar asli (pertama disimpan oleh pengangkut limbah B3 setelah
ditandatangani oleh penghasil, pengumpul dan pengolah limbah (warna
putih)

b. Lembar kedua yang sudah ditandatangani pengangkut limbah B3, oleh
penghasil limbah B3 atau pengumpul dikirim kepada Badan Pengendalian
Dampak Lingkungan (warna kuning)

c. Lembar ketiga yang sudah ditandatangani oleh pengangkut limbah B3
disimpan oleh penghasil atau pengumpul limbah B3 yang menyerahkan
limbah B3 untuk diangkut oleh pengangkut limbah B3 (warna hijau)

d. Lembar keempat setelah ditandatangani oleh pengumpul atau pengolah
limbah B3 oleh pengangkut diserahkan kepada pengumpul limbah B3 atau
pengolah limbah B3 yang menerima limbah B3 dari pengangkut limbah B3

(warna merah muda)
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e. Lembar kelima dikirim kepada Badan Pengendalian Dampak Lingkungan
setelah ditandatangani oleh pengumpul limbah B3 atau pengolah limbah B3
(warna biru)

f. Lembar keenam dikirim oleh pengangkut kepada Gubernur Kepala Daerah
Tingkat 1 yang bersangkutan, setelah ditandatangani oleh pengumpul
limbah B3 atau pengolah limbah B3 (warna krem)

g. Lembar ketujuh dikirim oleh pengangkut kepada penghasil limbah B3 oleh
pengumpul limbah B3 atau pengolah limbah B3, setelah ditandatangani oleh
pengumpul limbah B3 atau pengolah limbah B3 (warna ungu)

Setelah manifest selesai dibuat, kemudian diproses menjadi  form
checklist keberangkatan rangkap 2. Dalam form checklist, terdapat point
kelengkapan untuk driver dan armada sebelum proses pengangkutan. Jika ada satu
point dalam checklist yang tidak terpenuhi, maka divisi transporter akan
menunggu hingga semua point terpenuhi. Apabila dalam waktu 1x24 jam driver
tidak bisa memenuhi semua point, maka divisi transporter akan mengganti dengan
driver lain. Rangkap pertama akan diproses untuk kegiatan pengangkutan limbah
oleh divisi transporter. Rangkap kedua akan diisi oleh customer sesuai kedatangan
barang sebagai bukti driver sudah menyelesaikan pengangkutan limbah, yang
kemudian diberikan kembali kepada driver. Setelah proses pengangkutan selesai,
driver akan membawa kembali manifest (warna merah muda) dan checklist

keberangkatan untuk diberikan kepada divisi invoice.
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No

TANGGAL | NOMANIFEST Wk ik QUANTITY |  SATUAN | NOPOLIS
CUSTOMER | ~ LIMBAH

Lembar Manifest

4

NotaTimbang

Lembar Lain
(TRO/BeaCuka
ifdi)

Gambar 9 Checklist Keberangkatan

Penjelasan :

Form checklist keberangkatan tersebut terdiri dari :

a)
b)
c)
d)
€)
f)
9)
h)
i)
)
k)

Tanggal

No manifest
Nama customer
Nama limbah
Quantity

Satuan

No polisi
Lembar manifest
Surat jalan

Nota timbang

Lembar lain (TRO/beacukai/dll)




Form tersebut dicetak 2 rangkap, digunakan untuk memastikan setiap

driver dan armada yang melakukan pengangkutan telah siap secara dokumen.

Setiap kolom akan di centang (v) yang menandakan dokumen tersebut telah di

bawa oleh driver. Form tersebut akan digunakan divisi invoice untuk proses

pembuatan manifest.

- & ~
< Y " . R ¥
Nomor Surat KeputusaDn Kepala Badan
1 Dam)| I}
YU 0165108 No. Kep. ~02/Bapeda|109/1995
\ Tanggal 5 September 1995

DOKUMEN LIMBAH B3

Ditsi dangan huruf cetak dan jelas (HAZARDOUS WASTE MANIFEST)

BAGIAN YANG HARUS DIL | OLEH UMBG(”QSSECTDNN(BTBEMEIEBV"‘EGBEAWM
1. Nama dan alamat perusahaan penghasil / P-noumool limbah B3 2. Lokasi pemuatan bila borbada dar alamat perusal
(Generatoc/Collector “name and address) (Shipment focation if difforent from mailing mna-'
i ALF SUBTIN, RSIA
i L 20K 20 | CADREXD, LOCERET, MEADLK - -
i 08113506503 / Telp. Fax
| Toip. Fax. : 3. Nomor penghasil No. ) :
H 4. Data penginman limban B3 (Shipping Descnphion) -
H A Jonis limbah B3 8. Nama Teknik, bila ada €. Karakteristik Limbah D. Kode limbah B3 E. Kode UN/NA
[ (Physical state) : (Technical name if applicable) : (Hazard class) : (Hazardous waste code) (UNINA code) :
LIMBAH MEDIS - AS371
- Relompok Kemasan . mu.‘TEumm T H. Jumian Total Kemasan T M lms (Ca-umr
' (Packing Group) : Berat (Wes A Ton (Quantity of packagos) :
tsi ,Vomnnb M3 Jonis (Type}
5. Keterangan tambahan untuk fimbah B3 yang le«e-om o Atas
(Adational descriptions for matorial fisted abave,

6. Instruks) khusus dan
| [Spacial handling instruction and additional information)
1 7. Namor telepon yang dapat dihubungs dalam keadaan darural ...
| R s321.- 3672 “ ‘
[}

8. Tuuan pengangkutan ke ( Shipping purpose fohr o4 1T 0s REGTU 18U ABADT

Pengolah ( ) Pemantast (Exploden)®

canlan/ Nota : Jika pongisian formulic ini acalah pengumpul Smbah B3 maka sebutkan nama penghasi| limbah yang limbahnya akan diangkut disertal lamgiran salinan
dokumen bmbah yang dikirim penghasil ke pengumpul, (If the party filling this from is the coliector list the name of the ganerator whose waste will

be ranspored, fomished with the appendix to copy of the docurnent sent by the generator (o the collecior).

Dengan ini saya menyatakan balhwas imbah B3 yang dikinmkan sesual dengan penncian pada doRar sian

b‘u ymg tersebut diatas, serta dikemos label dan dn'vn lmaan baik untuk angkutan di jalan raya, sesuai dengan Poraturan Pemerintah RI atau persturan |Mlnll-uv\l
Producericollector cortification : | hereby declae of this consignment are accurately doscribed abave by the proper shi description and have been

nd fabalied end are in proper condition for transport by highway according to GOI or intemasional regutation)

N.-m: (Name) 10. Tanda tangan (Signature) 11, Jabatan( Tite) 2 12. Tanggal(Date) ; 11>~ JL- 2020

BAGIAN YANG HARUS DILENGKAPI OLEH PERUSAHAAN PENGANGKUT LIMBAH BJ (THIS SECTION MUST BE COMPLETED BY THE TRANSPORTER)

13. Nama dan alamat mmw?-nmw fimban 63 pedal (Bapedal Regisaton >

&l(Transporters name and a 17 mumtu Kandaraan Nemu-(mgrmye Ae?
3 Nomor Truck (Truck Noj 232 US

14. Nomor telepon (Phone No) Nama Kapal (Ship Name) : 04 091 D FO/2018

15. Nomor Fax. (Fax No) :

18 Nama (Name)
MAD HIDAYAT

izin Penganghutan (Shipping Permit)
Izw ;g‘ Angiut (Shipping date)

'/j/—F"o' 223 nat tanda tangan (Sign d-vJ

16. Nomor Pendaftaran Bapedal (Bapedal Registration No.) :
17. Identitas kendaraan (Vehicle identity) :

Nomor Truck (Truck Noj *

Nama Kapal (Ship Name)

1zin Pengangkutan (Shipping Permit) :

Bl (Transportors name end address)

14. Nomor telepon (Phone No) -
15. Nomor Fax. (Fax No)

18 Nnmd gv,ame; lzo. Jabatan(Tite) - I21 Tgl Angkut (Shipping date) -

; 13. Nama dan alamat perusahaan pawkul Lt &
[ 22 Tgi. tanca tangan (Sign date) :

13 Nama dan alamat perusahaan pengangkut Limbah B3 16. Nomor Pendaftaras dal (Bapedal R'g::lnuan No.) .
] (Transporters name and address) : 17. identitas. kencarun (Vehicle identity) :
Nomor Truck -k

N K ! (Si Na 3
14. Nomor telepon (Phone No) u:.m;.ﬂ:';,lum (Sh":‘))mg Parmit)

15. Nomor Fax. (Fax No) -

I2| Tgl. Angkut (Shipping de

18. Nama (Name) 19. Tanda tangan (Signature) :
22.Tgl. tanda tangan (Sign anm,
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20. Jabatan(Title) :
BAGIAN YANG HARUS DILENGKAPI OLEH AT LIMBAH B3
(THIS SECTION MUST BE COMPLETED BY mE FROCESSOR/COLLEC7MFL OITER)

62-323 36M72
$2-321 382162

limbah B3 24. Nomor telepon (Phone No)

23, Nama dan alamat pe
(Processor/Collector/Exploiter name and address)

PT. PUTRA RESTU 18U ABADI
8. Lakardowo, Kec. Jotls, Kab. Mojokerto . Jows Twmr

25. Nomor Fax (Fax No.)

26. Nomor Pendaftaran (Bapedal Reg.) :

» { linthal 83 - Dengan ini Saya menyatakan bahwa saya telah menerima kiriman limbah B3 dengan pnh du\
Rl atau

miah sepert tersebut di atas dan bahwa kmd pr 5 sesual dengan Peraturan
gxptoﬂsr certification ® | hereby declare that uatity of waste as above by the and that it mg
be to GOl or
27. Nama (Nnm.}) AV i 29 Jabalen(INWe): 30. Tanggal (Date)

n tidak memenuhl syarat sehingga selanjutnya akan dikembalikan kepada Penghasil limbah.
generator).

Pemyalaa'\ ketidaksesuaian limbah - sell
the mtumed fo the

g Wi

31 Jenis imbah (type of waste) 34 Alasan penolakan (Reason for rejection) :

32. Jumiah (Quantity) 35. Tanggal pengembalian (Return date)

33. Nomor pendaftaran Bapedal (Bapedal Reg. No ) 36. Tanda tangan (Procesor/Collector signature) :

Coret yang tidak perfu

h Pe kut M. i ko P h:
5 out where not applicable) SALINAN 7 (Merah): Pengangkut Menginm ke 0"9 aull

Copy 7 rasporter Mails to Produce

Gambar 10 Manifest
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Penjelasan :

Form pendaftaran customer terdiri dari :

a) Perusahaan yang mengunakan jasa pengangkutan

b) Jenis limbah yang diangkut

c) Berat limbah yang diangkut

d) Perusahaan yang melakukan pengangkutan

e) Pihak yang bertanggung jawab (berasal dari PT.PRIA)

f) Driver dan armada yang melakukan pengangkutan.

Form tersebut dibuat setiap pengangkutan limbah oleh driver dan armada.
Manifest memiliki 7 rangkap, keterangan tersebut telah tercantum di deskripsi
proses bisnis pengangkutan limbah. Form tersebut akan digunakan invoice untuk

proses pembuatan dokumen penagihan

4.4. Proses Bisnis Penagihan dan Pembayaran Piutang Jasa Pengangkutan
Limbah

Dalam proses bisnis penagihan dan pembayaran piutang jasa
pengangkutan limbah, divisi yang terlibat adalah divisi invoice dan treasury.
Penjelasan mengenai proses bisnis penawaran jasa pengangkutan limbah tersebut,

tercantum pada tabel 3.
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Tabel 3 Docflow Penagihan dan Pembayaran Piutang Jasa Pengangkutan

Limbah

INVOICE CUSTOMER TREASURY
Form
Checklist
Keberangkatan
Proses
Kelengkapan 1
Penagihan
| Invoice
\/_\
| | Kwitansi
\_/\
Berita Acara
— Penerimaan
\/\
Sertifikat
— Pengolahan
\/_\
|| Faktur Pajak
\/\
Pengecekan
Tanda Rekening
— Terima Koran
Konfirmasi Bukti
Dokumen Rekening
Penagihan | Koran

Input Data
Pada SAP

/

Data Rekap

Melakukan
Pembayaran
Piutang

Konfirmasi
Pembayaran

Pengecekan
Rekening
Koran

Daftar

Piutang

Pembayaran
Piutang

Selesai

SAP
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Pada tabel 3 menjelaskan proses penagihan dan pembayaran piutang jasa
pengangkutan limbah. Proses tersebut dimulai dari driver yang membawa kembali
lembar manifest berwarna merah muda dan form checklist keberangkatan,
kemudian dokumen tersebut akan diproses untuk kelengkapan dokumen proses
penagihan. Pada proses penagihan akan disertakan dokumen yang berisi invoice,
kwitansi, berita acara penerimaan, sertifikat pengolahan, faktur pajak dan tanda
terima.

Dokumen tersebut akan diberikan kepada customer untuk proses
penagihan atas jasa pengangkutan yang telah dilakukan. Setiap harinya divisi
invoice akan menginput piutang tersebut ke data tagihan piutang di program SAP,
untuk di proses oleh divisi treasury dalam pembayaran atas jasa pengangkutan..
Customer yang telah menerima dokumen penagihan piutang, akan melakukan
pembayaran dan konfirmasi kepada divisi invoice.

Kemudian customer yang sudah melakukan pembayaran terhadap
piutang tersebut, akan melakukan konfirmasi pembayaran kepada divisi treasury.
Setiap harinya, divisi treasury akan melakukan pengecekan pembayaran piutang
berdasarkan data tagihan piutang di program SAP dan bukti rekening koran. Jika
pada rekening koran telah tertulis keterangan nama customer, divisi treasury akan
mencatat bahwa piutang tersebut telah dilunasi. Namun jika tidak ada keterangan
pada rekening koran, maka divisi treasury akan mencocokkan nominal dengan

daftar tagihan yang sama di SAP.



A
PRIA

PT. PUTRA RESTU IBU ABADI

INVOICE

Tgl. Invoice 23 Januar 2020

No. Invoice 200100430
6 Februari 2020

No. E-Faktur 010.003-20.01312889 Tgl. Jatuh Tempo

Bersama ini kami tagihkan invoice / tagihkan biaya angkut dan pengolahan limbah kepada

Nama Perusahaan :  PT. ALFSUBTIN MEDIKA MATERNA
Alamat :JL ANJUK LADANG NO. 21 RT.002 RW.004 CANDIREJO LOCERET KAB. NGANJUK JAWA TIMUR
NPWP : 76.447.184.3-655.000
Telepon . 08113506505 Faksimili s -
Dengan perincian sebagai berikut
No. Nama Limbah/ Jasa Berat Berat Satuan Biaya Satuan Subtotal
Manifest Mini
1 Limbah Medis [A337-1] 25.00 25.00 KG Rp. 30,000.00 Rp. 750,000.00
Rp. 750,000.00

Jumlah Biaya / DPP

PPN (10%) Rp. 75.000.00

Rp. 825,000.00

Jumlah Tagihan

Terbilang Delapan Ratus Dua Puluh Lima Ribu Rupiah

Keterangan
- Pembayaran dipotong PPh Ps. 23 sebesar 2% dari jumlah DPP

- Rekening Pembayaran melalui
BANK BNI CAB. MOJOKERTO No. Rek 2129 3 88888
BANK BCA CAB. MOJOKERTO No. Rek 050 187 9397
a/n PT. PUTRA RESTU IBU ABADI

- Cek atau Giro dianggap lunas bila telah dapat dicairkan

Mojokerto, 23 Januari 2020

Hormat Kami,
PT. PUTRA RESTUBUABADI

i
ME'HH/\,j\.gﬁff.‘‘‘5 &
TEMPELY gt 2

foaf o7 0c 3180035 \

£

Y
“é’ "-\'
P00 <

—

ENGGAR RESPITOSAR

Fin & Acc Manager

PT. PUTRA RESTU IBU ABADI

Head Office: JI. Raya Kedungsari RT.001 RW.001 Ds. Kedungsari,
Kec. Kemlagi Kab. Mojokerto - Jawa Timur
Phone. 0321-362472 Facs. 0321-362163 | 1 ¥

. Ds. Lakardowo, Kec. Jetis, Kab. Mojokerta - Jawa Timur : X g
Phone. 0321-361212 Facs. 0321-365322 N

Plant

Gambar 11 Invoice



Penjelasan :

Form invoice terdiri dari :

a)
b)
c)
d)
€)
f)
9)
h)
i)
j)
K)

No invoice

No e-faktur

Tanggal invoice
Tanggal jatuh tempo
Nama perusahaan yang menggunakan jasa pengangkutan
Alamat

No NPWP

No telepon

Nama limbah / jasa
Berat manifest
Berat minimum
Satuan berat

Biaya satuan
Subtotal

Jumlah biaya

PPN 10 %

Jumlah tagihan

Keterangan pembayaran

Form tersebut berisi tagihan dan biaya angkut pengolahan limbah

47

berdasarkan data dari manifest dan checklist keberangkatan. Ditanda tangani oleh

manajer finance and accounting.



48

H B3 DAN NON B3

\( PUSAT PENGOLAHAN DAN PEMANFAATAN LIMBA

pR ' PT. PUTRA RESTU IBU ABADI
MOJOKERTO - JAWA TIMUR
PT. PUTRA RESTU IBU ABADI

i/
KWITANSI 7 B s

No. 190113432

lTeIah diterima pembayaran dari :

Nama ¢ PT. PABRIK KERTAS TJIWI KIMIA TBK e 2 N
Alamat ¢ JI. Kramat Temanggung, Kec. Tarik Kab. Sidoarjo, Jawa Tim 4
Telepon P 0 Faksimili ~ : 0 |

ilan rupiah
Total Pembayaran :  Sepuluh juta ratus ribu del ratus lima puluh semb

an Toyota Avanza [S 1171 sD]per 1-30 November 2019

Untuk Pembayaran :  Biaya Jasa Sewa Driver & Kendara

Mojokerto, 30 November 2019
Hormat kami

Rp10.400.859

Fin & Acc Manager

r—

€ 9 1N C‘

PT. PUTRA RESTU IBU ABADI
Head Office: JI. Raya Kedungsari RT.001 RW.001 Ds. Kedungsari,
Kec. Kemlagi Kab. Mojokerto - Jawa Timur
Phone. 0321-362472 Facs. 0321-362163 |
Plant : Ds. Lakardowo, Kec. Jetis, Kab. Mojokerto - Jawa Timur L ality Cortif
Phone. 0321-361212 Facs. 0321-365322 e

200Z° 10081 SYSHC

»
Environmentaity B4 ¢ qery Corttea
| 10oesc

Gambar 12 Kwitansi
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Penjelasan :
Form kwitansi terdiri dari :

a) Nama perusahaan yang menggunakan jasa pengangkutan limbah
b) Alamat perusahaan

c) No telepon dan faksimili

d) Total pembayaran

e) Untuk pembayaran (tujuan pembayaran)

f) Tanda tangan finance and accounting manager

Kwitansi merupakan sebuah bukti transaksi aktifitas pembayaran dalam
perusahaan menjadi bukti autentik jasa pengangkutan limbah. Bukti tersebut
kemudian diarsipkan menjadi sebuah dokumen yang kemudian menjadi alat untuk
merekam seluruh transaksi yang terjadi pada perusahaan tersebut. Kwitansi
berfungsi untuk mengetahui banyaknya barang yang dibeli dan jumlah barang

yang dibeli, sebagai tanda terima pembayaran dan sebagai faktur.

Kwitansi akan di tanda tangani oleh manajer finance and accounting di
atas materai. Manajer finance and accounting menandatangani kwitansi tersebut
karena merupakan penanggung jawab atas pengelolaan uang di perusahaan.
Materai digunakan agar kwitansi tersebut memiliki kekuatan hukum di

persidangan, jika sewaktu-waktu terjadi sengketa atau masalah.



PRIA

PT. PUTRA RESTU IBU ABADI

BERITA ACARA PENGANGKUTAN LIMBAH

No. BA: 200100490

Nama Perusahaan  : RSIAALF SUBTIN
. JL ANJUK LADANG NO. 21 CANDIREJO, LOCERET, NGANJUK

Alamat
No Telp/ Fax : 08113506505 / -
No. Tanggal Angkut No. Polisi No. Manifest Nama Limbah Kode Limbah  Quantity Satuan
1 16 Januari 2020 S 9232 US YU 0165108 Limbah Medis A337-1 25.00 KG
o SR e
25.00 KG

Total Limbah Medis

Mojokerto, 23 Januari 2020

Fin & Acc Manager

Berita Acara Pengambilan Limbah No. 200100490 Page 1 0f 1

PT. PUTRA RESTU IBU ABAD!
d Office: JI. Raya Kedungsari RT.001 RW.001 Ds. Kedungsari,

Kec. Kemlagi Kab. Mojokerto - Jawa Timur
Phone. 0321-362472  Facs. 0321-362163
Ds. Lakardowo, Kec. Jetis, Kab, Mojokerto - Jawa Timur
Phone. 0321-361212 Facs. 0321-365322

Hea

Plant

Gambar 13 Berita Acara Penerimaan
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Penjelasan :

Form berita acara pengangkutan limbah terdiri dari :

a) No berita acara

b) Nama perusahaan yang menggunakan jasa pengangkutan limbah
c) Alamat

d) No telepon/ fax

e) Tanggal angkut

f) No polisi

g) No manifest

h) Nama limbah

i) Kode limbah

J) Quantity

k) Satuan

Form berita acara merupakan dokumentasi yang berupa catatan resmi
mengenai suatu peristiwa atau pernyataan yang berlaku di mata hukum. Maka dari
itu dalam setiap peristiwa penting, terutama yang berkaitan dengan sebuah
organisasi atau instansi tertentu wajib membuat berita acara. tersebut dibuat
berdasarkan checklist pengangkutan. Form tersebut akan di tanda tangani oleh

manajer finance and accounting.
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é CERTIFICATE OF HAZARDOUS WASTE
) No. : 200100490

Dengan ini menerangkan bahwa :

é?) Perusahaan ~ : RSIAALF SUBTIN
\& Kl . JL. ANJUK LADANG NO. 21 CANDIREJO, LOCERET,
NGANJUK

éb Telp / Fax : 08113506505/ -

Telah mengirimkan limbah B3 ke PT. PUTRA RESTU IBU ABADI sesuai dengan Berita

’llj Acara Pengiriman Limbah No. 200100490 dengan perincian sebagai berikut :
€
éi # Nama Limbah Kode Limbah Quantity
J I Limbah Medis . A337-1 25.00 KG

Limbah B3 tersebut telah dikelola di fasilitas Pengelolaan Limbah B3 PT. Putra Restu lbu
Abadi sesuai dengan perijinan yang dimiliki.

Mojokerto, 23 Januari 2020

Direktur

PT PUTRA RESTU IBU ABADI

§ Head Office .Ji. Raya Kedungsari RT.001 RW.001 Ds. Kedungsari, Kec. Kemlagi Kab. Mojokerto - Jawa Timur -‘??s. wcsn ‘Wcﬁt p 'ANZ y
Phone. 0321-362472  Facs. 0321-362163 ’ Wl ) ¢
Plant - Ds. Lakardowo, Kec_ Jetis, Kab. Mojokerto - Jawa Timur 23 ol e - B :
Phone. 0321-361212  Facs 0321-365322 54 ¥\ 3 Y

Gambar 14 Sertifikat Pengolahan
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Penjelasan :

Form sertifikat pengolahan terdiri dari :

a) Nama perusahaan yang menggunakan jasa pengangkutan limbah
b) Alamat
c) No telepon
d) Rincian limbah
1. Nama limbah
2. Kode limbah
3. Quantity limbah
e) Pernyataan telah mengirimkan limbah kepada PT.PRIA

f) Penjelasan nama, kode dan quantity limbah

Sertifikat pengolahan merupakan tanda atau surat keterangan (pernyataan)
tertulis atau tercetak dari PT. PRIA yang dapat digunakan sebagai bukti pemilikan
atau suatu kejadian. Form tersebut dibuat untuk perusahaan yang telah

menggunakan jasa pengangkutan limbah..

Sertifikat tersebut menandakan bahwa pengangkutan limbah secara legal
sesuai perijinan telah dilaksanakan. Form terserbut diperlukan karena kegiatan
pengangkutan limbah memerlukan izin dari kementerian yang terkait. Kegiatan

Form tersebut akan di tanda tangani oleh direktur.



Faktur Pajak

Kode dan Nomor Seri Faktur Pajak : 010.007-19.18755964

Pengusaha Kena Pajak

Nama : PT PUTRA RESTU IBU ABADI

Alamat : JALAN RAYA KEDUNGSARI RT 001 RW 001 . KAB.MOJOKERTO
NPWP : 31.195.131.3-602.000

Pembeli Barang Kena Pajak / Penerima Jasa Kena Pajak

Nama : PT. PABRIK KERTAS TJIWI KIMIA TBK

Alamat : GEDUNG SINAR MAS LAND PLAZA MENARA 2 LT.7 JL. MH THAMRIN NO 51 GONDANGDIA MENTENG
JAKARTA PUSAT

DKI JAKARTA 10350

NPWP : 01.109.421.6-092.000

No. Nama Barang Kena Pajak / Jasa Kena Pajak Harga Jual/Penggantian/Uang
Muka/Termin
By. Jasa Sewa 1 Unit Kendaraan Toyota Avanza Melayani PF 4 Per ; 01 -
1 31 DESEMBER 2019[S 1240 SD ]/ 1 Unit @ Rp 4,900,000 4.900.000,00
Rp 4.900.000 x 1
By. Jasa Sewa 1 Orang Driver Melayani PF 4 Per : 01 - 31 DESEMBER
2 2019 [ $1240SD | 4.400.738,00
Rp 4.400.738 x 1
Harga Jual / Penggantian 9.300.738,00
Dikurangi Potongan Harga 0,00
: : 2] Y0
Dikurangi Uang Muka o) A 0,00
Dasar Pengenaan Pajak 9.300.738,00
PPN = 10% x Dasar Pengenaan Pajak 930.074,00
Total PPnBM (Pajak Penjualan Barang Mewah) 0,00
Sesuai dengan ketentuan yang berlaku, Direktorat Jenderal Pajak mengatur bahwa Faktur Pajak ini telah ditandatangani
secara elektronik sehinaqa (idak diperlukan tanda tangan basah pada Faktur Pajak ini.
; KAB.MOJOKERTO, 31 Desember 2019
gy
Lol
Ol St LULUK WARA HIDAYATI
IN-19190114632
| telah ailaporkan ke Direktorat Jenderal Pajak dan telah memperoleh persetujuan sesual 1 dar 1

. PERINGATAN: PKP yang menerbitkan Faktur Pajak yang tidak sesual
ungguhnya sebagaimana dimaksud Pasal 13 ayat (9) UU PPN dikenai sanksi

Gambar 15 Faktur Pajak
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Penjelasan :

Form faktur pajak terdiri dari :

a) Kode dan nomor seri faktur pajak

b) Pengusaha kena pajak (PT.PRIA)

c) Pembeli barang kena pajak (perusahaan customer)

d) Spesifikasi pembelian terdiri dari nama barang dan harga jualnya
e) Harga jual (total)

f) Dikurangi potongan harga

g) Dikurangi uang muka

h) Dasar pengenaan pajak

i) PPN 10 %

j) Total PPnBM

Faktur pajak merupakan bukti pungutan pajak Pengusaha Kena Pajak
(PKP), yang melakukan penyerahan Barang Kena Pajak (BKP) atau penyerahan
Jasa Kena Pajak (JKP). Ketika PT.PRIA menjual jasa pengangkutan limbah (jasa
kena pajak), perusahaan harus menerbitkan faktur pajak sebagai tanda bukti telah
memungut pajak dari customer yang telah menggunakan jasa pengangkutan.
Form tersebut diberikan kepada customer atas pembelian yang telah dilakukan.
Customer akan membalas faktur pajak tersebut dengan form Pph 23. Form

tersebut akan di tanda tangani oleh direktur.



PT. PUTRA RESTU IBU ABADI ek Bty ¥
TANDA TERIMA
Terlampir kami kirim Dokumen Tagihan sebagai berikut :
s AF uanin

Customer
No. Invoice : 200 (00490
No. Dokumen Asli Copy Keterangan
1 | Kwitansi
2 |Invoice
3 | Berita Acara
4 | Faktur Pajak
5 | Sertificate
6 ke-2
copy manifest ke-3
kel | / Ik
7 | Nota Timbang
8 | Surat Jalan
9
10
NOTES :
Jika Melakukan Transfer Pembayaran Tagihan Harap Mencantumkan
Nama Perusahaan Beserta Nomor Invoice

Harap ditandatangan dan di fax ke 0321-362163

Pengirim, Penerima,
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Gambar 16 Tanda Terima Dokumen Tagihan
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Penjelasan :
Form tanda terima terdiri dari :

a) Nama customer
b) No invoice
c) Daftar dokumen untuk penagihan seperti kwitansi, invoice, berita acara,

faktur pajak, sertifikat, copy manifest, nota timbang dan surat jalan.

Form tersebut dibuat untuk mengecek dokumen yang telah di kirim oleh
invoice, apakah dokumen tersebut sudah lengkap dan berupa dokumen asli atau
copy serta keterangannya. Form tersebut ditanda tangani oleh divisi invoice dan

penerima (customer).

File Edit View Data GoTo Modules Tools Window Help

REeExFER@R4®E ¥ PLEEE EEELAL @
Wein Menu o
- \-
PT. Putra Restu Tu Abadi - . 3
omer Receiv ing - Sele iter
o, | Gustomen Receivables Aging - Selection Grteria Ix]
Modules Drag & Relate My MENU‘L Group By <) Customer 7) Sales Employes
£% Business Partners - Sum By [_] Blanket Agreement No.
Blanket Agreement No.  From To
[ Business Partner Master Data Code — To
O Activity
Customer Group Transporter v

[ Campaign Generation Wizard

= campaign Cantrol Accts E select Al

B 1ternal Reconciliations

[ Business Partner Reports Aging Date 28.01-2020

Interval  Days - 30 60 0 120
B my Activities
[ Activities Overviews Postng Date From To  [28-01-2020
Due Dat: From To
& mactive customers Document Date  From To

[ Customer Receivables by Customer
% [ Transiate Leading Currency at Aging Date

[ Customers Credit Limit Deviation Display Customers with Zero Balance
B Aging [ pisplay Reconciled Transactions

[] 1gnore Future Remit
B Customer Receivables Aging

[ Vendor Liabilities Aging

ES Internal Recondiliation -
Rece 7 [C1|[ x|
28-01-2020
14:10 2
i » 1410
i e
ﬂ A Type here to search L e ]

Gambar 17 SAP Invoice (Input Piutang)

Penjelasan : gambar tersebut merupakan menu awal SAP untuk bagian invoice.
Menu tersebut adalah menu filter Customer Receivable Aging. Berisi daftar

piutang yang telah dibuat oleh invoice.
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¥ PLEBBE &
HEER
Currency Business Partner hd Aging Date 28-01-2020 Age By Due Date 4
#  Customer Code Customer Name Blanket Agreement Type Doc. No. Instal. No. Posting Date Due Date BP Ref. No. Balznce Due Future Remit 0-30
1 w . C00343 . KARUNIA LUMASINDO PRATAMA , PT IDR 232,395,350.00 IDR 170,977,950 ~
2 - N/A
3 ~IN 190114292 1 19-12-2019 26-12-2019 IDR 34,716,000.00
4 IN 100114203 1 28-12-2019 04-01-2020 IDR 71,484,600.00 IDR 71,484,601
5 IN 190114295 1 14-12-2019 21-12-2019 IDR 26,701,400.00
6 IN 190114314 1 31-12-2019 07-01-2020 IDR 25,228,500.00 IDR 25,228,501
7 IN 190114315 1 31-12-2019 07-01-2020 IDR 39,530,700.00 IDR 39,530,701
8 IN 200100003 1 03-01-2020 10-01-2020 IDR 15,581,500.00 DR 15,581,501,
9 IN 200100004 1 03-01-2020 10-01-2020 IDR 3,872,000.00 IDR 3,872,001
10 IN 200100005 1 04-01-2020 11-01-2020 IDR 7,470,650.00 IDR 7,470,865
11 IN 200100006 1 04-01-2020 11-01-2020 IDR 7,810,000.00 IDR 7,810,000
12 =  C00699 . PUTRA GARAM INDONESIA, PT IDR 154,556,050.00
13 - N/A
14 IN 170100602 1 30-11-2017 30-11-2017 8110 IDR 40,532,250.00
15 IN 170100603 1 30-11-2017 30-11-2017 9196 IDR 40,399,700.00
16 IN 170100604 1 30-11-2017 30-11-2017 10202 IDR 37,291,650.00
17 IN 170100605 1 30-11-2017 30-11-2017 7514 IDR 35,004,200.00
18 IN 170100608 1 30-11-2017 30-11-2017 6986 IDR 1,328,250.00
19 w . C00801 . SULTRA ALAM PERKASA, PT IDR 66,534,600.00
20 - N/A
21 IN 170000992 1 30-11-2017 30-11-2017 7696 IDR 66,534,600.00 -
IDR 823,977,158.40 IDR 227,127,950.00
% 100.00 % 27.56

3

< i

28-01-2020
ﬂ £ Type here to search

Penjelasan : berikut merupakan tampilan daftar piutang yang telah dibuat oleh

14:11 w ne

divisi invoice

File Edit View Dato

R =1 E3 4 3 ¥ ' i &
| Customer Recevables Aging - - - <]
Currency Business Partner - Aging Date 28-01-2020 Age By Due Date -
# BP Ref. No. Balance Due Future Remit 0-30 31-60 61-00 91-120 121+ Doubtful Debt Consolidated BP Code Consolidated BP Name
1 IDR 232,395,350.00 IDR 170,977,950.00 IDR 61,417,400.00 -
2
3 IDR 324,716,000.00 IDR 34,716,000.00
4 IDR 71,484,600.00 IDR 71,484,600.00
5 IDR 26,701,400.00 IDR 26,701,400.00
6 IDR 25,228,500.00 IDR 25,228,500.00
7 DR 39,530,700.00 IDR 39,530,700.00
8 IDR 15,581,500.00 IDR 15,581,500.00
9 IDR 3,872,000.00 IDR 3,872,000.00
10 IDR 7,470,650.00 IDR 7,470,650.00
11 IDR 7,810,000.00 IDR 7,810,000.00
12 IDR 1534,536,050.00 IDR 154,556,050.00
13
14 3110 IDR 40,532,250.00 IDR 40,532,250.00
15 3196 IDR 40,399,700.00 IDR 40,399,700.00
16 10202 IDR 37,291,650.00 IDR 37,291,650.00
17 7514 IDR 35,004,200.00 IDR 35,004,200.00
18 5986 IDR 1,328,250.00 IDR 1,328,250.00
19 IDR 66,534,600.00 IDR 66,534,600.00
20
21 7696 IDR 66,534,600.00 IDR 66,534,600.00 -
IDR 823,977,158.40 IDR 227,127,950.00 IDR 262,659,394.00 IDR 56,611,364.40 IDR 277,578,450.00
% 100.00 % 27.56 % 31.88 % 6.87 % 33.69

< i

H O Type here to search

Penjelasan : pada sebelah kanan tabel menu daftar piutang tersebut tertulis jatuh

38-01-2020

tempo untuk masing-masing piutang. Terdiri dari 0-30 hari, 31-60 hari, 61-90

hari, 91-120 hari dan 121+ hari.



BAB V
PENUTUP

5.1. Kesimpulan
Setelah melaksanakan Kerja Praktik selama satu bulan di PT. PRIA.

Kesimpulan yang dapat diambil selama melaksanakan kerja praktik adalah sistem
penjualan jasa pengangkutan yang tepat sangat berperan penting untuk
perkembangan perusahaan, karena penjualan merupakan penggerak perusahaan
tersebut.
a. Sistem penjualan yang baik dapat membantu dalam mengontrol
perusahaan.
b. Penggunaan aplikasi SAP dapat membantu menyajikan data yang real

untuk pengambilan keputusan yang pas di waktu yang tepat.

5.2. Saran
Dengan dilakukannya kerja praktik ini, penulis berharap agar PT. PRIA

dapat mempertahankan sistem penjualan jasa yang tepat. Karena jasa tersebut
merupakan sumber pendapatan terbesar di PT.PRIA. Aplikasi SAP yang
digunakan di PT.PRIA digunakan semaksimal mungkin, tidak hanya menjadi
aplikasi untuk menyimpan data namun juga dapat diolah lebih lanjut agar

menghasilkan informasi untuk pengambilan keputusan para manajer.
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LAMPIRAN

Lampiran 1 Surat Balasan Kerja Praktik

A
PRIA

PT. PUTRA RESTU IBU ABAD|

Mojokerto, 14 Januari 2019

Nomor : 029/BLS/GA/PRIA/I/2019

Perihal : Tanggapan Permohonan Kegiatan Praktek Kuliah
Lampiran : -

Kepada yth

Kepala Program Studi S1 Akutansi
Bapak Arifin Puji Widodo,S.E.,MSA
Universitas STlKOM,Surabaya

Dengan hormat,

Menanggapi surat dari bapak mengenai permohonan kegiatan praktek kuliah bagi mahasiswa
atas nama Dhea Tita Putri NRP 16430200004 dengan tema “Sistem Pemrosesan Transaksi
Penjualan” bersama ini kami memberikan ijin untuk pelaksanaan kegiatan tersebut pada hari

Sabtu tanggal 21 Januari 2019 — 16 Februari 2019.
-
Demikian surat tanggapan kami sampaikan, terimakasih atas perhatian dan kerjasamanya.

Tembusan:
I. Mahasiswa ybs.
2. Arsip

PT.PUTRA RESTU 1BU 28ADI
Head Offi.

Plant

ce

. Raya Kedungsari RT.001 RW.001 Ds. Kedungsari, Kec. Kemnlagi Kab. Mojokerto - Jawa Timur
Phone. 0321-362472 Facs. 0321-362163

: Ds. Lakardowo, Kac. letis, Kab. Mojokerto - Jawa Timur

Phone 0321-361212 ¥acs. 0321-365322
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Lampiran 2 Form KP-5

(Bag/Divisi)

Nama Penyelia

Jabatan Penyelia

Alamat Instansi/Perusahaan
Telepon/Hp.

Fax

E-mail

Nama Mahasiswa

NIM Mahasiswa
Telepon/Hp.

Fax

E-mail

Nama Dosen Pembimbing
Telepon/Hp

Fax

E-mail

Judul/Topik/Tema

Uraian Singkat

Perkiraan Jangka Waktu

(dd-mm-yyyy)

Nama lnslnnsi/Perusnhnn y

———

ACUAN KERJA (RANGKAP 3)

Erni Fatimatuzzahro

Kepala Bagian Accounting and Tax
Jalan Raya Lakardowo, Jetis Mojokerto
(0321) 362472
(0321) 362472
Dhea Tita Putri

16430200004
085804878124
16430200004@stikom edu
Tony Soebijono, SE, SH, M Ak
081287778669

tony@stikom.edu

PT PUTRA RESTU IBU ABADI (Accounting and Tax)

Form KP-5

SISTEM PENJUALAN JASA PENGANGKUTAN LIMBAH PADA

‘PT. PUTRA RESTU IBU ABADI

Melakukan dokumentas: sistem penjualan jasa pengangkutan limbah

pada PT. Putra Restu Ibu Abadi

23 Januan 2019 s.d. 23 Februan 2019

Hal 1 dari 2
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Form KP-5
Garis Besar Rencana Kerja Mingguan

o bt ik i &iﬂm_ | Uraian Rencana Kerja

3 oy nelabufan o paf safe
T 23- \'9 w
anggal s.d 272019 Cusfomee Panu & rmuuh
Hari Keri: S0._sg“S06hy | . erigagtoran cusfoMlor. ...
Jam Kerja :

09.0C sd (6 -00 > win ——

7Mlnggu ll . \3

Tanggal #!” 201%1
Hari Kerja : §Gﬂlﬁ sd Sabhy

~

Jam Kenja :

o8.08% 4 16- 00w
Minggu I11

3 8-2-

Tanggal © 7. "sd.

Hari Kerja :

Jam Kenja :
Q-00 54 b OO wip
4 Minggu IV 9ol 4 .
Tanggal 97 %'sd.2%7201
Hari Kenja : .Q.SO.(.T.“.vs.d GGN :

Jam Kerja :
p2.90 sd. (600 wiB

Yang bertandatangan di bawah ini menyatakan telah membaca dan memahami isi dari Acuan Kerja.

Peserta Ke%ja»Praktik,

%

)
Dl'ka Tita Putri
16430200004
Surabaya, 23 Febm;u"l’ 2019
Dosen Pembimbing, Penyelia (Pihak i 3tnnsi/Perusahaan)
é Uﬁ;’\ /"
£ el
Tony Sdebijbno, S.E., S.H., M.Ak. Erni Fatimatuzzahro

NIDN. 0703127302

Hal 2 dari 2




Lampiran 3 Form KP-6

Form KP-6

LOG HARIAN DAN CATATAN PERUBAHAN ACUAN KERJA

6430200004

Halaman ¥1

Nama/NIM : Dhea Tita Putri / 1
Instansi/Bagian/Divisi . Accounting and Tax
Judul

- SISTEM PENJUALAN JASA PENGANGKUTAN LIMBAH PADA
PT. PUTRA RESTU IBU ABADI

Jam Kerja

No. | Hari/Tanggal (Datang & Pulang)

1 Rab0/22-0(- (g 08.00- |6 00

Uraian / Catatan / Perubahan

nput Baly cusfymer bau . | &

| 2 ams/24-a-1g |OR.O - 1, .00

input 8afa cus fomer

| 3 [sumad/2-0l-1g|08.00 ~16.00

inpu Safe Cusfomer Faru . ]T?/‘”

[ 4 \Sab\wab 019|070 - 14.00

Cok lelerg bapan doﬁbm I

Gle kelengfapan dobumen oust-| & /=

(enin/a8-d ~19/08.00 - .00
\S@‘m/ae ~oi- l9\08°0 llo.00

mﬁmp@afﬁ_ﬂwﬂ &

cote fform penbagfatan cudt.

[7 Rov /30-01-1g |08.00 - 1600
| 8 (ca«mxs/:s\-o\—ngGOO -6.0

membuaf rufe driver? amaBa . | =

| 9 [yumat /i-ce- \9\0800 16 co

leanf(rmas,’ pra porgangfutan .

| 10 | Capfof2~02-\g 07.20 - (g0

mem[oua%ipom manefe s1-+Celak, g/«,-
mqani,fvmmanyau +c@/a,¢ S

N 11 Sgnh/4-01 (gloﬁoo ~\b @ |
h“ |¢clan /5-02-9/08 o - 1b.00
13 Rabu /6-02- la \o&oo (.o

4 fami /7- oa-\g OB.00 - |6 .00 | mengurim manifoss ke Beok . €

membuat ChecEllt pebomrskats, »6//

w

15 Sumat/2-02-19 | 08.60 - o0

mergmm manieyf ke BPDK. le—=
e =
membucid Invol@ + Gl e |

|5 gem.

) Paraf dilakukan oleh p«.nuln alau oran ing vg mewakili in

Jumlah Jam

Peserta Kerja Praktek,
2
= (

. 0
Dhea Tita Putri
Tanggal, Tandatangan, Nama Terang

Erni Fatimat

Penyelig, 27

fﬁT

it msx/]nrus thaan

\ Dosen P imbing,

g"v _ . 1 y,
uuahlu Tony Soebyjond S E S H, M Ak

Tanggal, Tandat; n|| an, Nama Terang

Tanggal, Tandatangan, Nama Terang
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Form KP-6

LOG HARIAN DAN CATATAN PERUBAHAN ACUAN KERJA

Halaman

Nama/NIM
Instansi/Bagian/Divisi
Judul

b

: Dhea Tita Putri / 16430200004

. Accounting and Tax

- SISTEM PENJUALAN JASA PENGANGKUTAN LIMBAH PADA

PT. PUTRA RESTU IBU ABADI

No. | Hari/Tanggal (D;:nlg ‘l;:;ilzng) Uraian / Catatan / Perubahan Paraf”’
1| Subu/9-00- (9 oF30 — Ique0 | Membuct kwtan s’ + Cofals - | 2=
2 \SQNH_/U -02-1 08'%'((0‘00 mem pbuaf b@r{/acicam ",,mi,%, f_J’
3 [solom12- 0219 58 06 - I D\ membuear serfiptlcer pprgofaban. €= |

[ 4 ¥abo(13-02-19 |08 .0 - (6 0O | membuat Labfr paqat teefale. 2= |

5 lomyi4-02-t9

6 [Tumay/is-0s-\9

0800 - 60O | Input Sephar puticy keSAP-

| 7 [Sabbv/t-02g

[ 8 }&Qm\lu‘,—oug

03.00 - lo-06 | membuat fand= ferme + fate d

| 8=
07.30 -14-00| (efak recentry borun - le= |
03.00 -lb.CO | (eta} fekenirs poran . =g

9 '}s@m/lgfot -iq

OR (O - o (© | €2l Baptar piufans + rek koizn . ¢ = |

110 lpak /20-02-19 OB .00 "o B |Cek dagtar piufeing + ek Koin [ & e |

11| fcam \S/2{ 219

—
|

@ .06 - b.00 appro ve-Pufans cuifpomer = |

03.06 - l&oo:qéﬁoro p;urfzr@ cusfomen

12 | ypat/22-0845
b"siuv/zsm—ts
|14

|

= |

0130 ~ W 0| Approve piutang cdfomer o=

. W

5 |

Jumliah Jam

*) Paraf dilakukan olch pcm'uha atau orau;;yg mewakili ulslans‘n/pcms.;lhuzm

Peserta Kerja Praktek,

, ﬂmﬁ&“

¢ 7ot
Dhea Titd Putri

Tanggal, Tandatangan, Nama Terang

99 jom.

Penyelia, £ % Dosen Pembimbing,

7§ y @

/ Ed 3

K A

Erni Fatingatizzahro

Tanggal, Tandatangan, Nama Terang

TonySoeByono, S E,. S H,. M Ak

Tanggal, Tandatangan, Nama Terang
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Lampiran 4 Form KP-7

o
KEHADIRAN KERJA PRAKTIK
Nama Instans: & Bagian/Divisi PT Putra Restu Ibu Aabdi / Accounting and Tax
Alamat Instansi Jalan Raya Lakardowo, Jetis Mojokerto
Contact Person/Telepon (0321) 302472
Topik/Judul KP Sistem Penjualan Jasa Pengangkutan Limbah Pada PT. Putra Restu Ibu
Abad
Nama Mahasiswa : Dhea Tita Putri
NIM - 16430200004
(. ST T 1 e _~——v—r~~—-va*—'V—“’“'*-l
TANGOAL | mams | MAMKERIA | | TANDATANGAN ] meancan |
23/0l /20| Pabu  eB.00 ~ (oo i P '
24/01 /209 fams [0BCO ~ b0 | <[Mg | S |
as/ol /409 Jumal [68.00 - (b.CO L G Koot |
/0174019 S0l 07 30 — (4.00 T | l
R /0l /20 Gepwn | OB.00 -lo00 ¥ = T
29/01/20q 'as WJ&F P
30/0l/a019 Pubu | O8.C0 - (b-tO Eotuzm |
31/0/2019 kamis [ 8.00 - (600 (o e |7
1 /02/2019 | Tuad [ R .00 - [0.00 | Ba
2 /oa/ 2019 Sakky [0T 30 < (400 cfoed gl '
4 (02/3019 Sepin [0B.00 -[poo (e T
;s’"/w/zotg Selas | o?,oo uooo -IdAFT NS
b/02 /13, Rabu | OB.00 ~[o- i ;
7 [02/ 2019 WL [ 0800 - lo. OO Q&f | B o
[K’/w/aug juma—\’ 08.Co - {b-CO et |
19/01/2009 bl | 0T 20 - 1400 (I aa—N BE
il /01/20'9 Senun »o& 06 - Lboo W Kk == [N 0 B |
12/02/269 | Golase (960 — (600 T I
15 Joa/ 019 Raby | 6B.60 -\ 0O Eﬂ“ﬂ’ |1 &= 1
14 /02 /20 Yo | 08-00 - 1600 | ﬁ Eo= |
15 /ot/ootg Sumed | (B0 ~fboo b Eee |
|lb/o$/¢dq Sablv [07-30 —14. o Q’“ﬁf~* sl N
Surabaya, 2 :bnmn 2019 .3
I'en)cln/l'ul Inist umfPLrumh&n
,‘“ -5
Emi Fatimatuzzahro » ’¥
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Form KP-7
KEHADIRAN KERJA PRAKTIK
Nama Instansi & Bagian/Divisi - PT. Putra Restu Ibu Aabdi / Accounting and Tax
Alamat Instansi - Jalan Raya Lakardowo, Jetis Mojokerto
Contact Person/Telepon :(0321) 362472
Topik/Judul KP  Sistem Penjualan Jasa Pengangkutan Limbah Pada PT. Putra Restu Ibu
Abadi
Nama Mahasiswa : Dhea Tita Putri
NIM : 16430200004
. = TANDA TANGAN RAN
TANGGAL | HARI | JAMKERJA | RETERANGAN

(Datang & Pulang) , MAHASISWA PIHAK PERUSH.

4

18 /02 Jaop| Senin | 0B.00- lboo | W Goro—

19/02t05 Selasw | B~ 1.0 (] c=

|20/04/20g| Rabu | 0B.00—16-00 |

21/02/208) kgt | 08.00 — 000 | -
22/03/2019 Jymat| 8.c0-10.00 <Y Elm—

| 25/04] 208 Sobbv |07 30 = 1400 2

Surabaya, 23/Eebruari 2019 "
Penyelia/Rifiak Instansi/Perusahaan
i & %

e %

Erni Fatirgafuzzahro

67




68

Lampiran 5 Kartu Bimbingan Kerja Praktik




Lampiran 6 biodata penulis

Riwayat Pendidikan :

Nama : Dhea Tita Putri

Alamat : JI. Untung Suropati Desa Betro
Tempat Lahir : Mojokerto

Tanggal Lahir : 22 Maret 1998

Email : 16430200004 @dinamika.ac.id

No. Telp . +62 858-0487-8124

e SDN 1 Kedungsari 1, Mojokerto : 2004 - 2010
e SMPN 1 Gedeg : 2010 - 2013
e SMAN 1 Puri : 2013 - 2016

e S1 Akuntansi Universitas Dinamika

PENGALAMAN BERORGANISASI

: 2016 — sekarang
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Tahun Nama Organisasi / Kegiatan Jabatan
2019 D’Jota Games 2019 “Break Your Limit | Sie Sponsorship
As Milenial Generation Of Accounting”
2018 Rapat Anggota Tahunan Koperasi Ketua Pelaksana
Mahasiswa
2018 HIMA Akuntansi Anggota Sie
Pengembangan Sumber
Daya Anggota
2018 Koperasi Mahasiswa Ketua Bidang Jasa Usaha
2018 Paduan Suara Cyber Choir Bendahara 1
2018 Panitia Djota Games 2K18 "My Case Sie Sponsorship

My Adventure"
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2017 HIMA Akuntansi Anggota Sie Hubungan
Masyarakat

2017 Koperasi Mahasiswa Anggota Bidang Jasa Usaha

2017 Stikom English Competition (SECON) | Liaison officer

2017 Job Fair Liaison officer

2017 Diklat Dasar Koperasi Mahasiswa Sie Acara

2017 FEB Fair Pendamping

2016 Panitia Wisuda Oktober Sie Paduan Suara
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