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ABSTRAK

Indonesia adalah salah satu negara yang memiliki penduduk terpadat didunia
karena itulah pemerintah Indonesia membutuhkan data kependudukan. Data
kependudukan inilah yang memiliki peran kunci dalam proses pembangunan
nasional yang berguna untuk monitoring dan evaluasi dari program pembangunan
nasional tersebut. Untuk dapat melihat kejelasan data kependudukan tersebut
maka pemerintah Indonesia mengadakan sensus penduduk setiap sepuluh tahun
sekali. Tujuan dari Proyek Akhir ini adalah bagaimana proses perekrutan dan
pelatihan calon petugas di BPS Kota Surabaya, untuk mengetahui bagaimana
sistem administrasi yang dipakai oleh Badan Pusat Statistik diseluruh Indonesia,
termasuk dengan BPS Kota Surabaya dan untuk mengetahui bagaimana tahapan
pencacahan yang baik dalam melakukan pencacahan dilapangan. Hasil dari
pembahasan tentang proses peranan administrasi pengolahan data di BPS
Surabaya adalah petugas sensus direkrut dari masyarakat Surabaya dan pengadaan
pelatihan yang sangat berguna bagi petugas sensus dalam menjalankan tugas dan
tanggungjawabnya, setelah itu proses administrasi berjalan dengan menggunakan
aplikasi pengolahan data dan pencacahanpun dapat dilakukan dengan membawa
salah satu instrumen yang telah dibuat dengan aplikasi pengolahan data. Sehingga
proses administrasi yang dilakukan di Badan Pusat Statistik dengan menggunakan
sistem pengolahan data sangat membantu dalam mempercepat penyediaan
instrumen lapangan dan rekapitulasi data kependudukan Kota Surabaya.

Kata Kunci: Sistem Administrasi, Pengolahan Data
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BAB1

PENDAHULUAN

Pada Bab I ini merupakan permasalahan yang ingin diselesaikan oleh
Penulis yang meliputi latar belakang, perumusan masalah, tujuan, dan manfaat

Proyek Akhir.

1.1 Latar Belakang Masalah

Indonesia adalah Negara dengan penduduk terpadat ke-4 di seluruh dunia
setelah Amerika Serikat dengan jumlah penduduk sekitar 238 juta jiwa
(http://id.wikipedia.org/wiki/Daftar_negara_menurut_jumlah_penduduk).  Dari
data tersebut pemerintah membuat program yang digunakan sebagai evaluasi
pembangunan bangsa Indonesia, selain itu juga untuk memberikan gambaran
secara aktual mengenai kondisi penduduk, perumahan, pendidikan dan
ketenagakerjaan sampai wilayah administrasi terkecil.

Program pemerintah ini adalah Sensus Penduduk. Pada dasarnya Sensus
Penduduk adalah keseluruhan proses pengumpulan, pengolahan, penyusunan, dan
penerbitan data demografi, ekonomi dan sosial yang menyangkut semua
penduduk atau orang pada waktu tertentu di suatu Negara atau suatu wilayah.
Sensus Penduduk di Indonesia disebut juga pencacahan penduduk, yaitu
pengumpulan data atau informasi yang dilakukan terhadap seluruh penduduk yang
tinggal di wilayah teritorial Indonesia. Data yang dikumpulkan antara lain: nama,

umur, jenis kelamin, pendidikan, agama, kewarganegaraan, pekerjaan, dan tempat



lahir. Hasilnya adalah data jumlah penduduk beserta karakteristiknya yang sangat
berguna sebagai bahan perencanaan, monitoring, dan evaluasi pembangunan.

Oleh pemerintah program ini telah dijalankan sejak tahun 1961 sebagai
sensus penduduk pertama kali. Kemudian tahun 1971, 1980, 1990, dan 2000.
Sensus Penduduk tahun 2010 (SP2010) ini merupakan Sensus Penduduk yang
keenam. Sehingga Sensus Penduduk diadakan oleh pemerintah dalam 10 tahun
sekali.

Sensus Penduduk merupakan kegiatan besar yang terdiri dari rangkaian
tahapan kegiatan yang diawali dengan perencanaan, persiapan, pengumpulan data,
pengolahan data, dan analisis data. Kegiatan Sensus Penduduk 2010 telah dimulai
sejak tahun 2007 dan direncanakan seluruh kegiatan akan berakhir pada tahun
2013. Rangkaian Sensus Penduduk 2010 diawali dengan pendataan Potensi Desa
(PODES), kemudian dilanjutkan dengan Pemetaan Wilayah Administrasi dan
Blok Sensus (BS), uji coba dan kegiatan-kegiatan lainnya yang berhubungan
dengan persiapan Sensus Penduduk 2010. Puncak dari kegiatan Sensus Penduduk
2010 adalah pada bulan Mei tahun 2010 yaitu dilaksanakannya perndaftaran
bangunan dan rumah tangga dan pencacahan lengkap seluruh penduduk.

Kegiatan Sensus Penduduk 2010 tidak hanya dilakukan pada daerah
tertentu tetapi juga di seluruh Indonesia, tidak terkecuali dengan BPS Kota
Surabaya yang juga melaksanakan kegiatan ini. Oleh karena Sensus Penduduk
merupakan salah satu kegiatan yang besar yang diadakan BPS Kota Surabaya
maka dalam pelaksanaannya Sensus Penduduk tidak dapat dilakukan oleh BPS

sendiri sehingga memerlukan bantuan dalam pelaksanaan sensus tersebut yang



bertugas khususnya di lapangan. Untuk itu BPS Kota Surabaya memberikan
kesempatan kepada warga atau mitra BPS Kota Surabaya yang bersedia
membantu dalam pelaksanaan Sensus Penduduk 2010. Agar petugas-petugas
tersebut memahami dan mengerti atas pekerjaan yang diterimanya, maka BPS
memberikan pelatihan untuk calon-calon petugas dalam melaksanakan tugas dan
tanggung jawab yang telah diberikan. Selain itu juga tujuan dari pelatihan adalah
agar petugas-petugas sensus dapat mematuhi mekanisme, tahapan sensus dan
jadwal waktu yang telah ditentukan oleh BPS. Sehingga dengan begitu Sensus
Penduduk 2010 dapat berjalan dengan baik dan lancar serta meminimalisasi
kesalahan dalam melakukan pendataan penduduk.

Setelah didapatkan petugas lapangan untuk melakukan pencacahan maka
pengolahan data dilakukan agar dalam pelaksanaan tersebut dapat diketahui
koordinator pada masing-masing Blok Sensus (BS) yang telah dibuat dan
anggota-anggota yang tergabung di koordinator tersebut sehingga dapat
digunakan sebagai pedoman daftar wilayah tugas tim dalam melakukan
pencacahan. Pengolahan data tersebut termasuk sebagai proses administrasi yang
dilakukan oleh BPS kota Surabaya dimana pengolahan data tidak dilakukan secara
manual akan tetapi dengan komputerisasi yaitu dengan menggunakan program
aplikasi khusus untuk pengolahan yang dibuat sebelumnya. Sehingga dengan
adanya bantuan program aplikasi tersebut data-data yang masuk di BPS dapat
tersimpan dengan baik dan jika diperlukan dapat digunakan sebagai acuan untuk

pelaksanaan sensus penduduk selanjutnya.



1.2 Rumusan Masalah
Adapun permasalahan yang dihadapi Penulis selama mengikuti Kerja
Praktek di BPS Surabaya adalah :
1. Bagaimana proses perekrutan dan pelatihan petugas Sensus Penduduk
2010 kota Surabaya di BPS Surabaya ?
2. Bagaimana proses administrasi dalam pengolahan data petugas Sensus
Penduduk kota Surabaya di BPS Surabaya ?
3. Bagaimana tahapan atau proses pelaksanaan pencacahan kota Surabaya

di BPS Surabaya ?

1.3 Tujuan Proyek Akhir

Tujuan yang ingin dicapai dalam Kerja Praktek ini adalah:

a. Tujuan Umum
Tujuan Kerja Praktek di BPS Surabaya ini adalah agar Penulis dapat
mengetahui secara langsung dan sekaligus mempelajari bagaimana proses
pelaksanaan Sensus Penduduk 2010 di kota Surabaya khususnya yang
diadakan setiap 10 tahun sekali oleh Badan Pusat Statistik di seluruh
Indonesia dari:
1. Mengetahui bagaimana proses mendapatkan orang-orang untuk

membantu menjadi petugas Sensus Penduduk dan diadakan pelatihan

agar mengetahui tugas-tugasnya dengan baik.



1.4

2. Mengetahui bagaimana proses pengolahan data petugas Sensus

Penduduk sehingga masing-masing Koordinator Lapangan dapat
mengetahui secara jelas anggotanya dan daerah pencacahannya.

Mengetahui bagaimana tahapan atau proses pelaksanaan pencacahan
kota Surabaya beserta dengan jenis instrumen apa saja yang diperlukan

oleh petugas Sensus penduduk di BPS Surabaya.

Tujuan Khusus

1.

Mempraktekkan secara langsung ilmu yang diperoleh ketika berada di
bangku kuliah yaitu mata kuliah Aplikasi Pengolah Angka (Microsoft
Excel), Otomasi Perkantoran (Office Automation), Manajemen Sumber

Daya Manusia, dan Sistem Informasi Manajemen.

2. Melatih kemampuan kerjasama dan disiplin waktu, baik dengan rekan-
rekan PSG atau dengan para staff, melatih kesiplinan dan mampu
melaksanakan tugas dengan baik.

Manfaat Proyek Akhir

Adapun manfaat dari Proyek Akhir ini adalah :

a. Bagi Perusahaan

Dengan adanya Kerja Praktek yang telah dilaksanakan, Penulis telah
membantu dan mengerjakan tugas yang diberikan dengan baik seperti
misalnya membantu mengolah data petugas Sensus Penduduk 2010
sehingga pengolahan data dapat berjalan dengan cepat. Sedangkan

dengan terselesainya laporan Proyek Akhir ini Penulis gunakan sebagai



laporan tertulis kepada pihak BPS Kota Surabaya tentang kegiatan
sehari-hari selama masa Kerja Praktek berlangsung.

. Bagi Penulis

Memahami, mengetahui dan memepelajari secara langsung bagaimana
proses pelaksanaan Sensus Penduduk secara umum di BPS Surabaya
sehingga dapat lebih menghargai program pemerintah guna memajukan
bangsa Indonesia.

Bagi Pembaca

Adapun manfaat bagi pembaca adalah memberikan informasi dan
menambah ilmu pengetahuan pembaca tentang bagaimana sebenarnya
proses dari pelaksanaan Sensus Penduduk 2010 yang diadakan oleh

pemerintah secara serentak di tahun 2010.



BABII

GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN

2.1 Sejarah Badan Pusat Statistik
2.1.1 Masa Pemerintahan RI Periode 1945-1965

Setelah proklamasi kemerdekaan Republik Indonesia pada tanggal 17
Agustus 1945, Shomobu Cchosasitsu Gunseikanbu diubah menjadi Kantor
Penyelidikan Perangkaan Umum Republik Indonesia (KAPPURI), yang dipimpin
oleh Mr. Abdul Karim Pringgodigo. Pada awal 1946, KAPPURI pindah ke
Yogayakarta mengikuti pindahnya pusat pemerintahna RI ke Yogyakarta. Saat itu
KAPPURI dipimpin oleh SEMAUN. Sementara di Jakarta, pemerintah federal
Belanda menghidupkan kembali CKS.

Berdasarkan surat edaran Kementrian Kemakmuran tanggal 12 Juni 1950
No.219/SC, kedua kantor tersebut dilebur menjadi satu dengan nama “Kantor
Pusat Statistik” di bawah Kementrian Kemakmuran. Selanjutnya berdasarkan
keputusan presiden RI No.172/1957 tanggal 1 Juni 1957, KPS diubah menjadi
“Biro Pusat Statistik (BPS)” dan langsung berada di bawah Perdana Menteri.

Pada tanggal 24 September 1960 dengan Undang-Undang No.6 tahun 1960
tentang sensus dan Undang-Undang No.7 tahun 1960 tanggal 26 September 1960
tentang Statistik, ditetapkan bahwa BPS ditugasi sebagai penyelenggara sensus
(Pasal 2 UU No. 6 tahun 1960) dan BPS berada di bawah lingkungan Kabinet
Perdana Menteri sebagai Pusat Penyaluran Statistik (Pasal 2 UU No.7 tahun

1960).



Pada tahun 1960, untuk pertama kalinya BPS mengadakan sensus penduduk
sejak masa Kemerdekaan RI. Di tiap-tiap kantor Gubernur (Provinsi),
Kabupaten/Kota dan Kecamatan dibentuk bagian yang mengurus pelaksanaan
sensus penduduk.

Pada tahun 1965 dengan keputusan Presidium Kabinet No.Aa/C/9 bagian
sensus disetiap kantor Gubernur dan Kabupaten/Kota tersebut ditetapkan menjadi
kantor sensus dan ststistik.

2.1.2 Masa Pemerintahan RI 1966-sekarang

Pada tahun 1968, ditetapkan Peraturan Pemerintah No.16 tahun 1968 yang
mengatur Organisasi dan Tata Kerja BPS di Pusat dan Daerah. Kemudian pada
tahun 1980 ditetapkan Peraturan Pemerintah No.6 tahun 1980, tentang Organisasi
BPS sebagai pengganti PP No.16/1968. Berdasarkan PP No.6/1980 di setiap
Provinsi terdapat Kantor Statidtik dengan nama Kantor Statistik Provinsi dan
begitu juga di setiap Kabupaten dan Kota terdapat Kantor Statistik dengna nama
Kantor Statistik Kabupaten / Kota.

Tahun 1992, ditetapkan peraturan Pemerintah No.2 tahun 1992 tentang
Organisasi BPS sebagai pengganti PP No.6/1980. Kedudukan, tugas, fungsi,
susunan organisasai, dan tata kerja Biro Pusat Statistik selanjutnya diatur dengan
Keputusan Presiden.

Berdasarkan Keppres No0.6/1992 Organisasi BPS terdiri dari Kepala,
Wakil Kepala, Deputi Administrasi, Deputi Perencanaan dan Analisis Statistik,
Deputi Statistik Produksi dan Kependudukan, Deputi Statistik Distribusi dan

Neraca Nasional, Pusat Pendidikan dan Pelatihan Statistik, Perwakilan BPS



Daerah dan Unit Pelaksana Teknis (UPT). Selanjutnya, berdasarkan UU No.16
tahun 1997 tentang Statistik, nama “Biro Pusat Statistik” berubah menjadi “Badan

Pusat Statistik™.

2.2 Visi dan Misi BPS
4.2.1. Visi
Visi dari Badan Pusat Statistik (BPS) adalah menyediakan Statistik
berkualitas.
4.2.2. Misi

a. Menyediakan informasi statistik yang berkulaitas, legkap, akurat, relevan,
mutakhir, dan berkesinambungan.

b. Meningkatkan upaya koordinasi, integrasi, sinkronisasi, dan standarisasi
kegiatan statistik dalma rangka Sistem Statistik Nasional (SSN) yang
handal, efektif, dan efisien.

c. Meningkatkan kapasitas sumber daya secara optimal sesuai dengan

perkembangan ilmu pengetahuan dan teknologi informasi mutakhir.
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2.3 Gambaran Umum BPS Kota Surabaya

BPS Kota Surabaya adalah salah satu perwakilan BPS Provinsi Jawa Timur
yaitu pada daerah khusus Kota Surabaya. BPS Kota Surabaya yang berada tepat di
belakang Gedung BPS Provinsi Jawa Timur yang beralamatkan di Jalan
Kendangsari 1/I Surabaya.

Tata ruang kantor yang sedemikian rupa sehingga baik Subbag, Kasie dan
staffnya memiliki meja kerjanya masing-masing. Tata ruang kantor yang
mengangkat konsep tata ruang terbuka karena ruangannya yang terbatas. Fasilitas
yang disediakan juga lumayan mencukupi bagi seluruh karyawan atau pegawai
BPS Kota Surabaya yaitu beberapa komputer yang diletakkan di ruang IPDS atau
Integrasi Pengolahan dan Dimensi Statistik, ruang rapat yang memadai untuk
seluruh pegawai BPS Kota Surabaya, dan memiliki akses jalan ke gedung kantor
BPS provinsi Jawa Timur tetapi apabila tidak memiliki akses jalan ini maka
apabila terdapat keperluan ke kantor BPS Provinsi Jawa Timur maka harus

memutar melalui jalan raya dan itu akan membuang waktu dengan percuma.
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2.4  Struktur Organisasi

KEPALA
SUB BAG
TATA USAHA
SEKSI SEKSI SEKSI SEKSI NERACA SEKSI
STATISTIK STATISTK STATISTK WILAYAH & INTEGRASI
SOSIAL PRODUKSI DISTRIBUSI ANATISA PENGOLAHA
N DAN
DISEMINASI
TENAGA STATISTIK
FUNGSIONAL

Gambar 2. 1 Struktur Organisasi BPS Kota Surabaya

2.5 Logo BPS

Gambar 2.2 Logo BPS
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Di Indonesia terdapat 3 sensus yang diadakan oleh BPS Indonesia. ketiga

kegiatan tersebut digambarkan pada warna yang terdapat pada logo BPS. 3 (tiga)

sensus tersebut adalah:

l.

2.6

Warna biru, dimaksudkan untuk sensus penduduk yang diadakan 10 tahun
sekali, pada umumnya dilaksanakan pada tahun yang berakhiran "O"
seperti sensus penduduk 2010.
Warna hijau, dimaksudkan untuk sensus pertanian yang diadakan 10
tahun sekali dengan setiap tahunnya berakhiran dengan angka “3” seperti
sensus pertanian yang diadakan pada tahun 2003 yang lalu.
Warna orange, dimaksudkan untuk sensus ekonomi yang diadakan 10 tahun
sekali dengan setiap tahunnya berakhiran dengan angka “6” seperti sensus

ekonomi yang diadakan pada tahun 2007 yang lalu.

Makna Maskot

Maskot, yang diberi nama "Bung Itung", menggambarkan petugas sensus
sebagai ujung tombak kegiatan BPS yang ceria, ramah dan bersahabat, serta
giat dalam melaksanakan tugas yang diembannya dalam rangka

mengumpulkan data SP2010.
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Gambar 2.3 Maskot Sensus Penduduk 2010

2.7  Makna Logo SP2010
Menggambarkan kegembiraan rakyat Indonesia menyambut program
nasional SP2010. Seluruh rakyat Indonesia mendukung program nasional ini

dengan memberikan jawaban yang benar kepada petugas sensus.

SEN3SUS
PENDUDUK
2010

Gambar 2.4 Logo Sensus Penduduk 2010
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2.8 Slogan Sensus Penduduk 2010

"PASTIKAN ANDA DIHITUNG"

Makna Slogan:

PASTIKAN petugas sensus sudah mendata dan menempel stiker SP2010 di
rumah anda.

ANDA penduduk yang tinggal di seluruh wilayah teritorial Indonesia, baik
Warga Negara Indonesia (WNI) maupun warga negara asing (WNA), baik
yang bertempat tinggal tetap maupun yang tidak bertempat tinggal tetap
(tunawisma,  pengungsi, masyarakat terpencil/terasing,  penghuni
perahu/rumah apung, dan awak kapal berbendera Indonesia), termasuk
anggota korps diplomatik Indonesia di luar negeri beserta keluarganya.

DIHITUNG dalam SP2010 pada tanggal 1-31 Mei 2010.



BAB III

LANDASAN TEORI

Dalam penyusunan sebuah laporan sangat dibutuhkan adanya teori
penunjang yang digunakan sebagai acuan dalam menyelesaikan hasil dari Kerja
Praktek yang telah dilakukan. Teori penunjang yang digunakan dalam penyusunan
sebuah laporan Kerja Praktek di BPS Surabaya pada Bagian Tata Usaha
bertujuan agar laporan ini dapat dipertanggungjawabkan secara ilmiah. Adapun

beberapa teori penunjang yang digunakan oleh Penulis adalah sebagai berikut:

2.1. Administrasi Perkantoran

Kegiatan administrasi atau tulis-menulis atau lebih dikenal dengan ketata
usahaan di sebuah lembaga mempunyai out put yang sangat penting, terkait di
berbagai bidang, baik hukum, sosial maupun ekonomi dan lain-lain, sehingga
tidak bisa dipandang kurang penting fungsinya. Oleh karena itu keakuratan data
administrasi menunutut kejujuran dan kedisiplinan baik pelaksana maupun
pengelolanya, karena produk administrasi yang demikian ini biasanya digunakan
untuk memperkuat bukti-bukti hukum (http://belajarbareng.unimedcenter.org).

Ilmu administrasi merupakan suatu ilmu yang luas coraknya. Sebab, ilmu
ini menerima sumbangan-sumbangan berbagai pengertian, cara pemikiran, dan
cara pendekatan dari cabang-cabang ilmu sosial lainnya. Dalam ilmu administrasi
perkantoran belakangan ini banyak direncanakan sistem informasi manajemen

(Management Information System, MIS).

15
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Secara ringkas sistem ini adalah suatu kebulatan jalinan hubungan dan
jaring lalu lintas informasi dalam suatu organisasi mulai dari sumber yang
melahirkan bahan keterangan melalui proses pengumpulan, pengolahan,
penahanan sampai penyebarannya kepada semua petugas yang berkepentingan
agar dapat melaksanakan semua tugas dengan sebaik-baiknya dan terakhir tiba
pada pucuk pimpinan organisasi untuk keperluan membuat berbagai keputusan
yang tepat.

1. Ilmu Administrasi Publik

Ilmu ini tidak mempunyai sasaran tersendiri, melainkan lebih menyerupai

suatu rumpun dalam ilmu administrasi yang membawahi semua administrasi

dalam lingkungan suasana kenegaraan. Nilai-nilai terakhir dari keberhasilan
administrasi bisnis adalah terselenggaranya:

a. Pelayanan yang memuaskan kepada kepentingan umum dan warga

negara.

b. Penyelenggaraan pemerintahan yang bertanggung jawab.

c. Adanya pemerintah yang baik.

Ilmu ini menjadi syarat penting yang harus dimiliki oleh para pegawai

negeri.

2. Ilmu Administrasi Bisnis

Berbagai administrasi yang berada dalam lingkungan suasana perusahaan,

misalnya:

a.  Administrasi penjualan dan pemasaran;

b.  Administrasi produksi ;
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c.  Administrasi periklanan;
d.  Administrasi perbankan;
e.  Administrasi perhotelan;

f. Administrasi pengangkutan.

Administrasi bisnis merupakan suatu rumpun dalam ilmu administrasi yang
membawahi semua administrasi tersebut di atas untuk masing-masing
berkembang sendiri-sendiri menjadi pengetahuan sistematis. Ilmu ini
menjadi syarat penting yang harus dimiliki oleh para pegawai swasta yang
bekerja dalam berbagai perusahaan.

Ilmu Administrasi Sosial

Berbagai administrasi yang berada dalam = lingkungan suasana
kemasyarakatan, misalnya:

a. Administrasi Perhimpunan

b. Administrasi perkumpulan

c. Administrasi yayasan

d. Administrasi koperasi

e. Administrasi serikat buruh

f. Administrasi lembaga fakir miskin

g. Administrasi pekerjaan sosial

Kegiatan-kegiatan ~dalam lingkungan administrasi kemasyarakatan
umumnya mempunyai sifat memajukan sesuatu hal atau memelihara sesuatu
kepentingan dari segolongan orang dalam masyarakat. Kegiatan-kegiatan

yang dilakukan oleh lembaga atau badan kemasyarakatan tidak
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menonjolkan unsur orang-orang sebagai perseorangan. Ilmu ini merupakan
suatu rumpun dalam ilmu administrasi yang membawahi semua administrasi

dalam lingkungan suasana kemasyarakatan.

2.2.  Sensus Penduduk

Sensus penduduk adalah keseluruhan proses pengumpulan, pengolahan,
penyusunan, dan penerbitan data demografi, ekonomi dan sosial yang
menyangkut semua penduduk atau orang pada waktu tertentu di suatu negara atau
suatu wilayah. Data yang dikumpulkan antara lain: nama, umur, jenis kelamin,
pendidikan, agama, kewarganegaraan, pekerjaan, dan tempat lahir.

Sensus penduduk dilaksanakan oleh Indonesia sejak Indonesia merdeka, dan
telah dilakukan sebanyak 5 kali, yaitu pada tahun 1961, 1971, 1980, 1990, dan
2000. Sensus penduduk tahun 2010 (SP2010) merupakan sensus penduduk yang
keenam. Tujuan dari pelaksanaan SP2010 secara umum adalah:

1. Mengumpulkan dan menyajikan data dasar kependudukan sampai wilayah
administrasi terkecil.

2. Membentuk Kerangka Sampel Induk (KSI) untuk kepentingan survei-
survei lain yang dilakukan dengan pendekatan rumah tangga.

3. Memperkirakan berbagai parameter kependudukan sampai wilayah
administrasi tertentu.

4. Mengumpulkan informasi kependudukan yang dapat digunakan atau
dimanfaatkan untuk penyusunan basis data kependudukan.

Landasan Hukum pada pelaksanaan SP2010 didasarkan pada:
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1. Undang-undang Nomor 16 tahun 1997 tentang Statistik.

2. Peraturan Pemerintah Nomor 51 tahun 1999 tentang Penyelenggaraan
Statistik.

3. Peraturan Presiden Nomor 86 tahun 2007 tentang Struktur Organisasi
BPS.

Pencacahan penduduk dilakukan dengan menggunakan konsep “de jure”
atau konsep “dimana seseorang biasanya menetap atau bertempat tinggal” dan
konsep “de facto” atau konsep “dimana seseorang berada pada saat pencacahan”.
Dalam pencacahan lapangan ada beberapa kegiatan diantara adalah kegiatan
listing dan kegiatan pencacahan lengkap.

Cakupan dan kegiatan SP2010 adalah mencakup seluruh penduduk Warga
Negara Indonesia (WNI) maupun Warga Negara Asing (WNA) yang tinggal
dalam wilayah teritotial Indonesia, baik yang bertempat tinggal tetap maupun
tidak tetap. Penduduk yang tidak bertempat tinggal tetap antara lain tuna wisma,
pengungsi, awak kapal berbendera Indonesia, suku terasing, dan penghuni perahu
atau rumah apung. Anggota korps diplomatik negara lain beserta anggota rumah
tangganya, meskipun menetap di wilayah territorial Indonesia tidak dicakup
dalam pencacahan SP2010. Sebaliknya anggota korps diplomatik RI beserta

anggota rumah tangganya yang berada di luar negeri akan dicakup dalam SP2010.

2.3. Microsoft Excel
Dalam dunia kerja terutama dalam pengolahan data angka, Microsoft

Excel merupakan salah satu program spreadsheet yang cukup dikenal banyak
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kalangan. Selain karena kemudahan dalam penggunaan, program ini juga bisa
digunakan secara maksimal. Pengolahan data-data dapat dimaksimalkan dengan
memanfaatkan fasilitas fungsi yang disediakan oleh Microsoft Excel. Fungsi-
fungsi ini dikelompokkan dalam beberapa kelompok untuk menyesuaikan jenis
data yang dapat mereka olah.

Microsoft Excel 2007 memiliki fungsi-fungsi yang hampir sama dengan
fungsi-fungsi dalam Microsoft Excel versi sebelumnya, diantaranya fungsi
Automatic, Text, Logical, Database, Date and Time, dan lain-lain, sedangkan
fungsi baru dalam Microsoft Excel 2007 adalah rumus OLAP dan fungsi Cube.
Rumus OLAP digunakan untuk membangun form dan report pada saat anda
bekerja dengan database yang multidimensi, sedangkan fungsi Cube digunakan
untuk menguraikan data dari OLAP, baik rangkaian maupun nilai dari Analysis
Services, kemudian menampilkannya ke dalam sel Microsoft Excel. Selain itu,
didalam Microsoft Excel 2007, perintah-perintah diwakilkan dengan tombol-
tombol, tidak lagi menggunakan menu (Dhewiberta, 2007).

Pada saat kita menjalankan program Microsoft Excel maka akan tampil

jendela aplikasi Microsoft Excel seperti yang tampak pada Gambar 2.1.

a. Tombol Office merupakan tombol yang berisi perintah-perintah
standart untuk mengoperasikan file, seperti membuka file, menutup file,
mencetak file, dan lain-lain.

b. Quick Access Toolbar merupakan toolbar khusus dan terletak di

bagian sudut kiri-atas lembar kerja. Isi tombol-tombol perintah dalam
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toolbar ini dapat dimodifikasi, sehingga kita dapat menambah

beberapa tombol perintah yang sering digunakan dalam toolbar.

c. Tab merupakan bagian yang berbentuk tabulasi dan berisi serangkaian

grup yang memuat beberapa tombol perintah yang relevan.

d. Grup merupakan bagian yang terletak di bawah tab dan berisi

sederetan tombol perintah untuk menjalankan suatu proses tertentu.

Tombol  Quick Access

Office Toolbar Tombol Grup Tab
Dialno
A
T A A A
L‘t’" | ™= R :-—:-I = Bookl - Microsoft Excel o
| =
——/III Home Insert Page Layjout Folrmulas Data Review  Wiew I'QJ - =7 X
T 4 || Cambria ~ 129 7 o (bl | E g
= K Z
s y § <hiP 1
e - e e T A Number|| Stytes || Cell &l 38
asted . (lis= Mumber|| Styles || Cells
- TS A = & - - | 2
| clipboard = Font | = Alignment . & | _jL_ || Editjnd
| AL - 8 £ | ¥

10

11

12

ET‘_A.;__ Bl B Nnsb B B U -

W 4 b | Sheetl  Sheetd o Sheetl . ¥l
‘Ready I

|
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0L il —]
B3 @ | aeoss i

Gambar 3. 1 Jendela Program Microsoft Excel 2007
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e. Tombol Dialog merupakan tombol dengan simbol anak panah di
bagian kanan nama grup. Tombol ini berfungsi untuk membuka kotak
dialog yang berisi perintah-perintah yang lebih kompleks.

f. Title Bar atau batang judul merupakan bagian yang selalu terletak di

atas jendela utama dan menampilan nama jendela program yang

terbuka.
C . . Close
Minimiz  Maximiz
A T
% — |
Cla ® §=4A = oe T Boolkd - Microsoft Exdel = =
- Home Insert Page Layout Formulas Data Review View @ - & X
=| & ||[Cambria -z CUIE == S Yate o g ::‘_'Il |5 - 47~
Lo BIH'.f\“ﬁ"‘EEEL‘E'!' ' r= Pl - &
Paste - sopeay e Number|| Styles || Cells
= JER- &5 |[E=[ |
ipboars ")l Femt L LBl mgnment | | _j L Edingl

Gambar 3.2 Tampilan tombol-tombol

g. Minimize merupakan tombol yang berfungsi untuk mengubah ukuran
jendela program Excel menjadi minimal dan tampilannya menjadi
sebuah ikon yang diletakkan pada bagian taskbar.

h. Maximize merupakan tombol yang berfungsi untuk mengubah ukuran
jendela program Excel menjadi maksimal atau memenuhi satu layar
monitor.

i. Close Tool merupakan tombol yang digunakan untuk menutup

tampilan jendela program Excel.
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Gambar 3.3 Tampilan Lembar Kerja Excel

j. Tab/Tabulasi Sheet merupakan kartu yang menampung nama dan
bagian dari worksheet/sheet dalam Excel. Worksheet/sheet merupakan
lembar kerja Microsoft Excel.

k. Pointer Sel merupakan penunjuk sel pada Excel yang berfungsi untuk
menunjukkan posisi sel aktif.

I.  Name Box merupakan suatu kotak yang menampilkan nama sel pada
posisi aktif. Name Box dapat juga digunakan untuk menampung nama-

nama range yang dibuat dalam Excel.
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m. Scroll Bar merupakan batang layar ke kanan/kiri maupun ke
atas/bawah. Ada 2 (dua) batang penggulung dalam Excel, yaitu
Horizontal dan Vertical ScrollBar.

n. Formula Bar merupakan batang yang berfungsi untuk
menampilkan/memasukkan data input atau formula/rumus.

o. Lembar Kerja Excel merupakan lembar kerja Excel merupakan
bagian yang digunakan data dalam Excel, di mana lembar kerjanya
berupa sel-sel yang terpasang pada masing-masing worksheet atau

sheet dan tersimpan dalam workbook.

2.4. Manajemen Sumber Daya Manusia

Manajemen adalah suatu cara yang unik untuk mendapatkan hasil yang
baik dan maksimal dengan didukung teori, dan ilmu pengetahuan melalui peranan
orang lain untuk mencapai tujuan suatu organisasi. Sedangkan Sumber Daya
Manusia atau dapat diartikan dengan Human Resources dimana seorang manusia
merupakan suatu sumber daya yang tidak terbatas yang memiliki nilai-nilai
kehidupan atau “spirit of life”’, dengan membangun sumber daya manusia dapat
melakukan peranan sesuai dengan statusnya, dan dengan mengelola sumber daya
tersebut dengan baik maka manusia tersebut dapat berkompetisi atau bersaing
dengan manusia lainnya yang tentunya memiliki kemampuan yang berbeda sesuai
dengan kemampuan mereka masing-masing.

Untuk mencapai tujuan suatu organisasi terdapat satu peranan yang

sangat penting dalam mencapai suatu perilaku individu yang baik dalam suatu
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organisasi. Cerminan perilaku yang baik dan sehat dari suatu organisasi adalah
dari perilaku individu yang ada di organisasi tersebut. Sehingga untuk membentuk
perilaku organisasi dan perilaku individu yang baik diperlukan tujuan dan arah
yang sama yaitu visi dan misi dimana visi ini adalah suatu pandangan atau cita-
cita kedepan dari organisasi itu sendiri, sedangkan misi adalah sejumlah tujuan
dari tercapainya visi tersebut atau apa yang harus dilakukan untuk mencapai visi
tersebut.

Untuk mencapai misi tersebut sebuah organisasi harus memiliki tujuan-
tujuan tertentu dimana tujuan tersebut digunakan sebagai tolak ukur untuk
pencapaian misi yang dimiliki. Kemudian tujuan-tujuan tersebut diserahkan
kepada semua anggota organisasi dimana pembagian tersebut biasa dinamakan
struktur organisasi sehingga orang-orang yang tergabung dalam struktur
organisasi tersebut harus berkontribusi untuk mempermudah jalannya organisasi.
Di dalam struktur organisasi terdapat design atau role atau peranan dimana untuk
menunjukkan apakah orang-orang yang berada didalam struktur organisasi
tersebut bekerja sesuai dengan apa yang diharapkan oleh organisasi atau tidak.
Role ini diperlukan untuk Education Process bagi orang-orang yang berada
didalam struktur organisasi tersebut.

Human Resource Management atau Manajemen Sumber Daya Manusia
adalah suatu fungsi manajemen yang berhubungan dengan rekruitmen,
penempatan, pelatihan, dan pengembangan anggota organisasi. Sedangkan proses
manajemen SDM adalah prosedur yang berlangsung terus menerus yang mencoba

mempertahankan organisasi akan mendapat orang yang tepat di posisi yang tepat,
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pada saat dibutuhkan (Stoner, 1996). Terdapat tujuh aktivitas dalam proses
manajemen SDM, yaitu:
1. Perencanaan sumber daya manusia didesain untuk memastikan bahwa
personel yang diperlukan akan selalu terpenuhi secara memadai. Ini dapat
dicapai dengan analisis faktor-faktor internal dan faktor-faktor di
lingkungan.
2. Rekruitmen berkaitan dengan mengembangkan cadangan calon karyawan

sejalan dengan rencana sumber daya manusia.

W

. Seleksi termasuk menggunakan formulir lamaran, daftar riwayat hidup,
wawancara, pengujian keterampilan, dan mencocokkan informasi dari
referensi untuk mengevaluasi dan menyaring calon karyawan bagi

manajer, yang akhirnya akan memilih dan menerima calon.

N

. Sosialisasi (orientasi) didesain untuk membantu orang yang terpilih

menyesuaikan diri dengan mulus ke dalam organisasi.

5. Pelatihan dan pengembangan keduanya bertujuan untuk meningkatkan
kemampuan karyawan dalam memberikan kontribusi pada efektivitas
organisasi. Pelatihan didesain untuk meningkatkan keterampilan dalam
pekerjaan sedangkan program pengembangan didesain untuk menyiapkan
karyawan sebelum dipromosikan.

6. Penilaian prestasi kerja membandingkan prestasi kerja seseorang dengan
standard atau tujuan yang dikembangkan untuk posisi orang tersebut.

7. Promosi, transfer, demosi dan PHK mencerminkan nilai seorang karyawan

bagi organisasi.
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Gambar 3.4 Proses Manajemen SDM dalam Organisasi
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Sumber: Stoner et al (1996)

2.5. Sistem Informasi Manajemen

Sistem Informasi Manajemen (SIM) didefinisikan sebagai suatu sistem
berbasis komputer yang menyediakan informasi bagi beberapa pemakai dengan
kebutuhan yang serupa (McLeod, 1995). Informasi menjelaskan apa yang telah
terjadi di masa lalu, apa yang sedang terjadi dan apa yang mungkin terjadi di masa
depan. Informasi tersebut tersedia dalam bentuk laporan periodik, laporan khusus,
dan output dari simulasi matematika. Output informasi digunakan oleh manajer
maupun non-manajer dalam perusahaan saat mereka membuat keputusan untuk

memecahkan masalah. Model SIM dapat ditunjukkan seperti gambar di bawah ini.
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Gambar 3.5 Model Sistem Informasi Manajemen
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Database berisi data yang disediakan oleh SIA. Selain itu, data maupun
informasi dimasukkan dari lingkungan. Isi database digunakan oleh perangkat
lunak yang menghasilkan laporan periodik dan laporan khusus, serta model
matematika yang mensimulasikan beragam aspek operasi perusahaan. Output
perangkat lunak digunakan oleh orang-orang dalam perusahaan yang bertanggung

jawab memecahkan masalah perusahaan.
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2.6. Otomasi Perkantoran (Office Automation)

Asal mula otomasi kantor dapat ditelusuri kembali ke awal tahun 1960-an,
ketika IBM menciptakan istilah Word Processing untuk menjelaskan kegiatan
divisi mesin tik listriknya. Istilah tersebut mengungkapkan konsep kegiatan kantor
berpusat pada pengolahan kata-kata. Maksudnya untuk menarik perhatian yang
sama seperti produk-produk kantor yang telah dijalankan pada komputer dan
pengolahan data.

Sejak permulaan pengolah kata (Word Processing), teknologi-teknologi
lain telah diterapkan untuk pekerjaan kantor, dan semuanya dikenal sebagai
otomatisasi kantor. Otomasi kantor (Office Automation) atau OA, mencakup
semua sistem elektronik formal dan informal yang terutama berkaitan dengan
komunikasi informasi ke dan dari orang-orang di dalam maupun di luar
perusahaan.

Beberapa sistem Office Automation direncanakan secara formal dan
mungkin didokumentasikan dengan suatu prosedur tertulis. Sistem formal ini
diterapkan di seluruh perusahaan untuk memenuhi kebutuhan organisasi, mirip
dengan SIM. Namun, sebagian besar sistem Office Automation tidak direncanakan
atau diuraikan secara tertulis. Sistem-sistem Office Automation informal ini
diterapkan saat diperlukan oleh perorangan untuk memenuhi kerperluannya
sendiri (Raymond, 1995).

2.4.1. Jaringan Komputer
Jaringan komputer adalah sebuah sistem yang terdiri atas komputer dan

perangkat jaringan lainnya yang bekerja bersama-sama untuk mencapai suatu
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tujuan yang sama (http://id.wikipedia.org/wiki/Jaringan_komputer). Tujuan dari
jaringan komputer adalah:

a. Membagi sumber daya, seperti berbagi pemakaian printer, CPU,

memori, harddisk.

b. Komunikasi, contohnya surat elektronik, instant message, chatting.

c. Sebagai akses komunikasi, contohnya web browsing.

Agar dapat mencapai tujuan yang sama, setiap bagian dari jaringan
komputer meminta dan memberikan layanan (service). Pihak yang meminta
layanan disebut klien (client) dan yang memberikan layanan disebut pelayan
(server). Arsitektur ini disebut dengan sistem client-server, dan digunakan pada
hampir seluruh aplikasi jaringan komputer.
2.4.2.1. Macam-macam jaringan komputer

Berdasarkan kriterianya, jaringan komputer dibedakan menjadi 4 yaitu :

1. Berdasarkan distribusi sumber informasi/data

a. Jaringan terpusat
Jaringan ini terdiri dari komputer client dan server yang mana
komputer client yang berfungsi sebagai perantara untuk mengakses
sumber informasi/data yang berasal dari satu komputer server.

b. Jaringan terdistribusi
Merupakan perpaduan beberapa jaringan terpusat sehingga terdapat
beberapa komputer server yang saling berhubungan dengan klient
membentuk sistem jaringan tertentu.

2. Berdasarkan jangkauan geografis
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a. Jaringan LAN
Merupakan jaringan yang menghubungkan 2 komputer atau lebih
dalam cakupan seperti laboratorium, kantor, serta dalam 1 warnet.

b. Jaringan MAN
Merupakan jaringan yang mencakup satu kota besar beserta daerah
setempat. Contohnya jaringan telepon lokal, sistem telepon seluler,
serta jaringan relay beberapa ISP internet.

c. Jaringan WAN
Merupakan jaringan dengan cakupan seluruh dunia. Contohnya
jaringan PT Telkom, PT. Indosat, serta jaringan GSM Seluler
seperti Satelindo, Telkomsel, dan masih banyak lagi.

3. Berdasarkan peranan dan hubungan tiap komputer dalam memproses

data

a. Jaringan Client Server
Pada jaringan ini terdapat 1 atau beberapa komputer server dan
komputer client. Komputer yang akan menjadi komputer Sserver
maupun menjadi komputer client dan diubah-ubah melalui
software jaringan pada protokolnya. Komputer client sebagai
perantara untuk dapat mengakses data pada komputer server
sedangkan komputer server menyediakan informasi yang
diperlukan oleh komputer client.

b. Jaringan Peer-to-peer
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Pada jaringan ini tidak ada komputer client maupun komputer
server karena semua komputer dapat melakukan pengiriman
maupun penerimaan informasi sehingga semua komputer berfungsi
sebagai client sekaligus sebagai server.
4. Berdasarkan media transmisi data
a. Jaringan Berkabel (Wired Network)
Pada jaringan ini, untuk menghubungkan satu komputer dengan
komputer lain diperlukan penghubung berupa kabel jaringan. Kabel
jaringan berfungsi dalam mengirim informasi dalam bentuk sinyal
listrik antar komputer jaringan.
b. Jaringan Nirkabel (WI-FI)
Merupakan jaringan dengan medium berupa gelombang
elektromagnetik. Pada jaringan ini tidak diperlukan kabel untuk
menghubungkan antar komputer karena menggunakan gelombang
elektromagnetik yang akan mengirimkan sinyal informasi antar
komputer jaringan.
2.4.2.2. Perangkat jaringan
Terdapat beberapa perangkat yang diperlukan untuk membentuk suatu
jaringan komputer (http://teknik-informatika.com/jaringan-komputer/), yaitu
hardware atau perangkat keras dan software atau perangkat lunak yang terdiri
atas :

a.  Minimal dua buah komputer.
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b.  Kartu jaringan (Network Interface Card/NIC) pada setiap
komputer.

c.  Medium koneksi, yang menghubungkan kartu jaringan satu
komputer ke komputer lainnya, biasa disebut sebagai medium
transmisi data, bisa berupa kabel maupun nirkabel atau tanpa-
kabel.

d.  Perangkat lunak sistem operasi jaringan (network operating
system software / NOSS) yang berfungsi untuk melakukan
pengelolaan sistem jaringan, misalnya: Microsoft Windows 2000
server, Linux, dan lain sebagainya.

e.  peralatan interkoneksi seperti Hub, Bridge, Switch, Router
Gateway, apabila jaringan yang dibentuk semakin luas
jangkauannya.

2.4.2. Pengguna Otomasi Perkantoran

Otomasi Perkantoran digunakan oleh semua orang yang bekerja di dalam
kantor. Pada dasarnya ada empat kategori pemakai yaitu manajer, profesional,
sekretaris,dan pegawai administratif.

Manajer adalah orang-orang yang bertanggung jawab mengelola sumber
daya perusahaan, terutama sumber daya manusia. Sedangkan profesional tidak
mengelola orang lain tetapi menyumbangkan keahlian khusus, yang membedakan
mereka dari sekretaris dan pegawai administratif. Manajer dan profesional secara
bersama dikenal sebagai pekerja terdidik (knowledge workers), karena sumbangan

utama pada kegiatan mereka adalah pengetahuan mereka.



34

Sekretaris biasanya ditugaskan pada pekerja terdidik tertentu untuk
melaksanakan berbagai tugas seperti menangani korespondensi, menjawab
telepon, dan mengatur jadwal pertemuan. Sedangkan pegawai administratif
melaksanakan tugas-tugas untuk sekretaris, seperti mengoperasikan mesin
fotokopi, menyusun dokumen, menyimpan dokumen dan mengirimkan surat.
2.4.3. Tujuan Otomasi Perkantoran

Selama tahun-tahun pertama, Otomasi Perkantoran dianggap sebagai cara
meningkatkan produktivitas sekretaris dan pegawai administratif. Produk Otomasi
Perkantoran memungkinkan para pekerja kantor ini memproses lebih banyak
dokumen secara lebih cepat dan lebih baik. Selain itu juga Otomasi Perkantoran
memudahkan para pekerja terdidik untuk menyiapkan korespondensi keluar.

Banyak perusahaan menggunakan komputer sebagai cara mencapai
penghindaran biaya (cost avoidance). Walau menghindar biaya administratif
merupakan suatu tujuan yang baik, tetapi itu terlalu sederhana jika dibandingkan
dengan potensi manfaat dari penggunaan Otomasi Perkantoran sebagai peralatan
pemecahan masalah. Keputusan manajer yang lebih baik sebagai hasil dari
komunikasi yang lebih baik memiliki potensi untuk menghasilkan pendapatan
yang lebih tinggi dalam bentuk peningkatan penjualan dan pengembalian atas

investasi yang lebih tinggi.



BAB IV

METODE PENULISAN PROYEK AKHIR

4.1 Lokasi dan Waktu Pelaksanaan
Pelaksanaan Kerja Praktek di Badan Pusat Statistik (BPS) Surabaya pada

bagian Tata Usaha (TU) diselenggarakan pada :

Tanggal 212 April 2010 — 12 Mei 2010

Tempat : Badan Pusat Statistik (BPS) Kota Surabaya bagian Tata Usaha
(TU)

Alamat : J1. Kendangsari I/1 Surabaya, 60292

4.2 Metode Pengumpulan Data
Metode penulisan yang digunakan untuk menyelesaikan laporan Kerja
Praktek di Badan Pusat Statistik (BPS) Surabaya Bagian Tata Usaha (TU) adalah :
1. Studi Observasi, yaitu dengan melakukan pengamatan dan mempelajari
secara langsung pelaksanaan Sensus Penduduk 2010 kota Surabaya di BPS
Surabaya Bagian Tata Usaha.
2. Wawancara, yaitu mengadakan tanya jawab langsung dengan Ibu Dra.
Miftachul Djannah selaku penyelia pada tempat pelaksanaan Kerja Praktek
di BPS Surabaya Bagian Tata Usaha mengenai bagaimana proses
administrasi pada pelaksanaan Sensus Penduduk kota Surabaya 2010.
3. Studi Literatur atau Perpustakaan, yaitu dengan mencari dan membaca
literatur dan buku-buku yang mendukung penyelesaian laporan Kerja

Praktek yang tersedia di perpustakaan.
35
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4. Dokumen, Penulis mengumpulkan data yang berkaitan dengan laporan
dari BPS kota Surabaya seperti buku pedoman pencacah Sensus Penduduk
2010, file-file mengenai data-data petugas Sensus dan data-data lain yang
berhubungan dengan rumusan masalah yang telah diambil.

5. Konsultasi (Bimbingan), yaitu dengan mengajukan laporan secara
bertahap kepada dosen pembimbing atas hasil laporan Kerja Praktek yang

telah dilaksanakan.



BABYV

HASIL DAN PEMBAHASAN

Dalam pelaksanaan Kerja Praktek di BPS Kota Surabaya selama 160 jam
dalam kurun waktu satu bulan, Penulis mendapatkan tugas dalam membantu
pelaksanaan kegiatan yang diadakan oleh BPS Surabaya. Kegiatan yang diadakan
oleh BPS adalah kegiatan rutin yang diadakan dalam 10 tahun sekali di Indonesia.
Puncak dari kegiatan ini adalah pada bulan Mei, dimana pada bulan Mei Penulis
melakukan Kerja Praktek di BPS Kota Surabaya, sehingga Penulis mendapatkan
kesempatan untuk mengetahui secara langsung bagaimana proses Sensus

Penduduk 2010 tersebut berlangsung.

5.1 Pembahasan

Kegiatan yang Penulis lakukan seperti membantu menyiapkan materi yang
akan diberikan oleh petugas-petugas Sensus Penduduk di pelatihan, kemudian
mengolah data-data petugas sensus dan mengamati secara langsung bagaimana
pencacahan berlangsung. Pada laporan ini Penulis akan mengulas hasil dari Kerja
Praktek yang telah Penulis lakukan di BPS Kota Surabaya. Adapun
pembahasannya sebagai berikut:
5.1.1 Proses Perekrutan Petugas Sensus Penduduk 2010

Untuk mendapatkan petugas-petugas sensus BPS mengadakan perekrutan
yang ditujukan kepada masyarakat atau mitra BPS yang telah mengikuti beberapa

kegiatan yang diadakan oleh BPS. Kriteria yang diberikan oleh BPS dalam

37
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menerima petugas hanyalah umum yaitu minimal pendidikan SMA, bersedia
bekerja dengan ketentuan waktu dan jadwal, mematuhi segala peraturan yang
telah ditetapkan oleh BPS dan mematuhi mekanisme sensus penduduk 2010.

Kriteria tersebut berlaku bagi semua petugas yaitu Koordinator Lapangan
atau Korlap, Koordinator Tim atau Kortim dan Pencacah Lapangan atau PCL.
Dalam perekrutan petugas Koordinator Lapangan dan Koordinator Tim, BPS
mengambil dari mitra BPS yaitu orang-orang yang telah mengenal BPS dan telah
mengetahui dengan baik daerah pencacahan yang akan dilaksanakan atau pegawai
BPS sendiri karena tujuannya adalah agar dalam pelaksanaan pencacahan dapat
berjalan dengan baik dan Koordinator Lapangan dapat memberikan pengarahan
yang baik kepada anggota-anggotanya, sedangkan untuk Pencacahan Lapangan
BPS mengambil dari masyarakat umum yang memiliki keinginan dan komitmen
untuk melakukan kegiatan sensus penduduk 2010 dengan baik dan benar.
5.1.2 Pelatihan Calon Petugas Sensus Penduduk 2010

Seperti yang kita ketahui bahwa tahun ini adalah tahun Sensus Penduduk

dimana semua warga Negara Indonesia didata untuk dipergunakan sebagai
gambaran secara actual mengenai kondisi penduduk di Indonesia. Kegiatan ini
adalah kegiatan besar yang diadakan oleh Badan Pusat Statistik (BPS) bukan
hanya di ibukota Jakarta tetapi diseluruh Indonesia bahkan perwakilan BPS kota
juga harus mengadakan kegiatan tersebut. Tidak terkecuali dengan BPS kota
Surabaya. Sebelum kegiatan puncak dari pelaksanaan Sensus Penduduk 2010 BPS

kota Surabaya telah mengadakan pelatihan untuk petugas-petugas sensus agar
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pada pelaksanaan pencacahan dapat meminimalisasikan kesalahan dalam
pendataan.

Pelaksanaan pelatihan ini diadakan pada tanggal 27 Maret 2010 sampai
dengan 29 April 2010. Pada pelatihan ini BPS kota Surabaya membagi calon-
calon petugas dalam 11 gelombang dimana masing-masing gelombang ini akan
mendapatkan pelatihan selama 3 hari. Petugas-petugas sensus tersebut tidak
bekerja sendiri-sendiri melainkan bekerja secara tim dimana tim tersebut
maksimal terdiri dari 31 orang.

Dalam tim tersebut terdapat Koordinator Lapangan atau biasa disebut
sebagai KORLAP dimana seorang Korlap dapat direkrut dari staf BPS Provinsi,
staf BPS Kabupaten/Kota, atau dari Mitra Statistik yang dianggap mampu untuk
menjadi Korlap, kemudian Koordinator Tim atau biasa disebut sebagai KORTIM
yang mana Kortim diangkat dari Mitra Statistik terbaik yang mengenali wilayah
atau desa/kelurahan tempat tugasnya dan sudah berpengalaman menjadi petugas
survey BPS, dan Pencacah Lapangan atau biasa disebut dengan PCL dimana PCL
adalah Mitra Statistik yang sangat baik mengenali wilayah atau desa/kelurahan
tempat tugasnya. Sehingga dalam sebuah tim tersebut terdiri dari 1 orang
KORLAP membawahi maksimal 10 orang KORTIM dan 1 orang KORTIM
membawahi maksimal 3 orang PCL dimana Masing-masing koordinator tersebut
memiliki tugas dan tanggung jawabnya masing-masing.

Pelatihan yang diadakan pada tanggal 27 Maret 2010 - 29 April 2010
adalah pelatihan yang dikhususkan untuk seluruh KORTIM dan PCL, sedangkan

untuk KORLAP pelatihan telah diadakan dua minggu sebelumnya. Pada pelatihan
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ini KORTIM dan PCL diberikan pengarahan umum oleh Kepala BPS Provinsi
atau Kabupaten atau Kota, pengenalan jenis instrumen untuk kegiatan
pencacahan, misalnya Peta SP2010, daftar SP2010-L1 dan RBL 1, tentang
mekanisme dan tahapan pencacahan, tentang bagaimana pengisian yang benar,
dan materi lainnya yang diperlukan dalam kegiatan pencacahan.
5.1.2.1.  Struktur Organisasi

Struktur organisasi disusun dengan tujuan agar pelaksanaan SP2010
dapat dilakukan dengan sebaik-baiknya. Setiap unsur dalam organisasi harus
mengetahui tugas, tanggung jawab, wewenang, dan haknya masing-masing.
Struktur organisasi lapangan dirancang secara berjenjang mulai dari tingkat pusat

sampai tingkat SLS (Satuan Lingkungan Setempat) seperti pada gambar berikut

mi.
Menteri Dalam Negeri  [f------- )
L. Ka BPS
Y
- Kornas
Gubernur [l X v
(— Ka BPS Provinsi roeaeeens e
Y
- Korwil
Bupati/Walikota ~ [f-eeeeo, . v
-------- KSK I —
Y
- Task Force
Camat ~ [teees . v
------- Korlap
\
Lurah/Kades [l v
-------- Kortim
Y
Ketua SLS  [leeeems Y
------- PCL

Keterangan:
:+ Garis Komando

- — — — — — — — - ¢ Garis Koordinasi

Gambar 5. 1 Struktur Organisasi SP2010
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KSK

KORLAP

1
[
KORTIM JJ

PCL1 PCL 2 PCL 2

Gambar 5. 2 Struktur Organisasi Lapangan SP2010

5.1.2.2. Tugas dan Tanggung Petugas
Berikut ini adalah tugas dan tanggung jawab dari masing-masing
KORLAP, KORTIM dan PCL.
1. Tugas dan Tanggung jawab Korlap antara lain adalah :

a. Mengikuti pelatihan SP2010.

b. Membantu Koordinator Sensus Kecamatan atau KSK dalam tugas
rekrutmen, pelatihan, pengelolaan dokumen atau perlengkapan,
dan pelaksanaan lapangan.

c. Membantu Kortim dan PCL untuk mengenalkan wilayah Blok

Sensus atau BS yang menjadi tugas tim.
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d. Mengawasi jalannya listing dan pencacahan lengkap, untuk
menjamin semua kegiatan lapangan berjalan sesuai prosedur dan
konsep.

e. Membantu Kortim dan PCL memecahkan masalah yang ditemui di
lapangan.

f. Menyelenggarakan pertemua semua Kortim untuk pemeriksaan
nersama (silang) pada akhir periode sensus dalam rangka
menjamin data clean di lapangan tingkat Korlap.

g. Mengawasi pelaksanaan pertemuan Kortim dan PCL untuk
pemeriksaan bersama (silang) pada hari-hari tertentu dalam rangka
menjamin data clean di lapangan Kortim.

h. Mengumpulkan semua hasil pencacahan dalam wilayah kerjanya,
memeriksa kelengkapan dokumen dan isinya, serta menyerahkan
dokumen tersebut ke KSK.

2. Tugas dan Tanggung jawab Kortim antara lain adalah :

a. Menerima wilayah tugas yang telah ditetapkan berupa RP3 dan
peta WB. Berdasarkan wilayah tugas tersebut tim menelusuri
seluruh batas dan bagian-bagian BS. Ketika itu juga tim mengatur
strategi dan jadwal kegiatan lapangan, sekaligus mengalokasikan
wilayah tugas.

b. Melakukan koordinasi dengan penguasa wilayah (Kepala
Desa/Lurah atau Ketua SLS dan tokoh masyarakat) setempat untuk

menginformasikan adanya kegiatan pencacahan SP2010.
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c. Memeriksa hasil listing, cek identitas wilayah, kelengkapan dan
cara penulisan, mengisi daftar RBL1, memeriksa hasil pencacahan
lengkap daftar Cl1.

d. Member kode-kode wilayah administrasi tempat lahir dan tempat
tinggal 5 tahun lalu, kode bahasa, dan kode suku bangsa pada
daftar C1.

e. Sebagai bahan evaluasi, Kortim mencatat beberapa temuan
kesalahan untuk setiap PCL ketika pencacahan lengkap dengan
menggunakan blangko Lembar Kerja Pengawasan dan
Pemeriksaan.

f. Mengumpulkan dan  memeriksa  kelengkapan  dokumen,
memberikan laporan perkembangan kegiatan pencacahan setiap
tiga hari ke Korlap dan KSK.

g. Melakukan perapihan dan pemeriksaan silang L1 dan C1 bersama
seluruh PCL dalam rangka data cleaning di lapangan, yang
diadakan pada hari-hari tertentu sesuai petunjuk.

h. Menyerahkan seluruh dokumen hasil pencacahan lapangan yang
sudah lengkap dan clean ke Korlap.

3. Tugas dan Tanggung jawab PCL antara lain adalah :

a. Mengenali wilayah tugas dengan menelusuri blok sensus bersama-

sama dengan Kortim sebelum listing. Penelusuran BS

menggunakan sketsa peta WB.
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Melakukan listing dengan daftar L1 dan melengkapi sketsa peta
WB dengan gambar tanda dan nomor bangunan fisik.

Melakukan pencacahan rumah tangga dan ART secara lengkap
dengan daftar Cl1.

Mengoreksi dan memastikan kewajaran serat kelengkapan isian
Cl.

Mendiskusikan masalah yang ditemui dalam pelaksanaan lapangan
bersama Kortim dan PCL lainnya.

Menyerahkan hasil sketsa peta WB, hasil pencacahan L1 dan CI
kepada Kortim.

Memperbaiki isian daftar L1 dan C1 yang dinyatakan salah atau
keliru oleh Kortim di lapangan.

Bersama PCL dalam tim mengadakan pemeriksaan dan perapihan
bersama (pemeriksaan silang) dalam rangka menjamin data clean
lapangan sejak dini, pada hari-hari tertentu yang sudah
dijadwalkan.

Mematuhi mekanisme, tahapan dan jadwal waktu yang ditentukan.

5.1.2.3. Jenis Instrumen

Instrumen lapangan yang terkait dengan tugas tim dalam SP2010

terdiri dari :

1. Daftar SP2010-RP1 (daftar RP1), yang merupakan daftar BS untuk

penentuan lokasi tugas Korlap.
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11.

12.

13.
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Daftar SP2010-RP2 (daftar RP2), yang merupakan daftar BS untuk
penentuan lokasi tugas Korlap disertai nama Kortim dan nama PCL
dibawahnya.

Daftar SP2010-RP3 (daftar RP3), yang berisi daftar BS untuk
penentuan lokasi tugas tim.

Peta blok sensus SP2010 (peta WB), yang digunakan untuk mengenali
wilayah kerja setiap petugas dan memetakan letak bangunan fisik.
Daftar SP2010-L1 (daftar L1), digunakan untuk mendaftar seluruh
bangunan dan rumah tangga (listing) dalam satu BS.

Daftar SP2010-RBL1 (daftar RBL1), digunakan untuk merekap
bangunan, jumlah penduduk dan rumah tangga hasil listing.

Daftar SP2010-C1 (daftar C1), digunakan untuk mencacah rumah
tangga dan setiap anggota rumah tangga (pencacahan lengkap).
SP2010-KBC1 (daftar KBC1), digunakan untuk control Daftar
SP2010-C1 dalam satu BS.

Buku 6 Pedoman Pencacah.

Buku 5 Pedoman Koordinator Tim.

Buku 7 Pedoman Kode Suku Bangsa, Kode Bahasa, dan Kode
Wilayah Administrasi.

Buku 4 Pedoman Koordinator Sensus kecamatan/Koordinator
Lapangan (KSK/Korlap).

Buku 3 Pedoman Instruktur Nasional/Instruktur Daerah (Innas/Inda).
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14. Stiker SP2010 digunakan sebagai tanda bahwa bangunan dan rumah
tangga dan rumah tangga di dalamnya sudah didaftar dan sebagai
petunjuk pencacahan lengkap berikutnya.

Diharapkan dengan adanya kegiatan pelatihan ini petugas-petugas sensus
tersebut dapat mengetahui tugas dan tanggung jawabnya masing-masing sehingga
pada waktu pencacahan tidak ada yang ikut campur dalam tugas dan tanggung
jawab dalam satu tim tersebut.

5.1.3 Pengolahan Data Petugas Sensus Penduduk 2010

Pengolahan data adalah pengubahan atau transformasi simbol-simbol
seperti nomor dan huruf untuk tujuan peningkatan kegunaannya dan untuk
mengambil informasi asli (data) dan menghasilkan informasi lain dalam bentuk
yang berguna (hasil).

Pengolahan data tersebut sangat diperlukan pada kegiatan Sensus
Penduduk karena dapat dilihat dari banyaknya data yang harus disimpan dan
dikelola dengan baik. Begitu juga dengan BPS kota Surabaya, pengolahan data
sangat penting untuk menyimpan data yang telah diberikan dengan baik sehingga
nantinya dapat dipergunakan sebagai acuan kegiatan sensus sepuluh tahun
kedepan.

Program aplikasi pengolahan telah dibuat sebelum kegiatan puncak Sensus
Penduduk 2010 pada bulan Mei 2010. Penyusunan program dilakukan pada bulan
Januari 2009 sampai dengan bulan Februari 2010. Setelah program selesai dibuat

maka program ini disebarkan ke seluruh BPS yang ada di Indonesia termasuk juga
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BPS kota Surabaya dan dapat digunakan untuk pengolahan data khusus untuk
seluruh wilayah Surabaya.

Sebelum dilakukan pengolahan data, bagi para KORLAP harus
mengumpulkan terlebih dahulu nama-nama anggota timnya dan blok mana saja
yang akan dicacah untuk masing-masing tim tersebut sehingga dapat dimasukkan
ke dalam program yang telah dibuat sebelumnya dan kemudian dicetak untuk
diberikan kepada masing-masing tim. Setelah semua data terkumpul maka pihak
pengolah data BPS kota Surabaya mulai mengolah data yang telah diberikan.
Berikut adalah langkah-langkah mengolah data para petugas Sensus Penduduk
2010 :

1. Langkah pertama adalah membuka aplikasi RP3, maka akan keluar program
aplikasi seperti berikut ini.

85\ Sensus Penduduk 2010 - (5100311 = oifo2s

SVSTEM  HELP

k Pengolahan Data SP2010-RD (5 )

User Adrmin
Password :

submit

Klik

Gambar 5. 3 Halamam Utama User



48

2. Untuk program ini tidak diperlukan password cukup dengan menggunakan
admin dan kemudian klik submite. Maka akan keluar seperti gambar berikut
ini.

5! Sensus Penduduk 2010 - (5100311) = sl e

SVSTEOOLS HELP

Jresse Pengolahan Data SP2010-RD @
L

Selamat bekertja, Admin. [signout]

File kerja Anda adalah "Pc_3MASTERRD_3578.5P2010.

Pilih dari list di bawah inl untuk mengganti file kerja

File data SP2010-RD yang telah ada dalam folder “~Pc_3“MAZSTER
RD 2578 .sp2010

Close

Penduduk 210, ocUment " O Siratkelu > 1 <% ant

Gambar 5. 4 Langkah ke-2 Pengolahan Data Petugas SP2010

3. Kemudian pilih data = Petugas = calon petugas, maka akan terlihat seperti

pada gambar berikut ini.
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851 Sensus Pend ygulese T (5 10.03.11)
DATA
Master v
Petugas

TOOLS  HELP

Calon Petugss
& FELATIHAN
Alokas "

an Data SP2010-RD @
/L

P-RORTIM - Pencacah

Creste Database ik

Selamat bekerja, Admin. [Signout]

File kerja Anda adalah Pc_3MASTER'RD_3578.SP2010.

Pilit dari list di bawah ini untuk rmengganti file keria.

File data SP2010-RD yang telah ada dalam folder ““Pe_3“MASTER
RD_3578 =p2010

nduduk 20... Document! -

Gambar 5. 5 Pilihan Tools Untuk Membuka Aplikasi Berikutnya

4. Kini mulailah untuk memasukkan data-data petugas sensus, tetapi sebelum
menambahkan pilih kecamatan asal pada dua kolom berikut. Setelah selesai
memilih kecamatan asalnya maka dapat dimulai menambahkan data

petugas.
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g/ FORM ENTRY CALON PETUGAS LAPANGAN - SP2010 =le] s

Propingi = 35 - 1A THUR ~| Kab.iKota : 75-SURABATA - Keafsal = 710 KARANG PILANG -]
NOMOR A, SIGNED JC TEMPAT LAHIR TG LAHIR P—MamaPetugas K
[ 100002 PUSPITO .. 1070501 L KOTASURABA.. ODG/AP/SE3  SLTA [ oto 01 SOLTAN PASARIEU L
[ 100003 SUKARTININGSIH  D10-CORD101 P KOTASURABA. 18104973  SLTA [ oto 02 ANTONIUS L
[ 100004 TITIK & TOCOBDI02 P KOTASURABA . 17/034967  SLTA [ oto 03 YUDIISWANTORD L
[ 100005 MINGTANTI .. DIDCOBDIO3 P KOTASURABA.. 08/05/1363  SLTA oo 04 JOKODS L
[ 100008 FARIDA . P KOTASURABA.. 18/09/1385  SLTA oo 05 ICHA P
[ 100007 DIAN S . D10-T0605 P KOTASURABA.. 31/01/1986  SARM [ oto 06 SURATMAN L
[ 100008 UTIVAH . DI0C0B0202 P KOTASURABA.. 08/061975  SLTA
[ 100009 MOERY S . OI0C0B0203 P KOTASURABA. O1/1A970  SLTA
[ 100010 DENOK 010-CORD301 P KOTASURABA. 12/02H982  SARM
[ 100011 SUSILOWATI P KOTASURABA. 220171980 SLTA
[ 100012 SUKES! . DIOCOB0303 P KOTASURABA.. 3108175 SLTA
[ 100013 ISMAN W . D10-T0603 L KOTASURABA.. DBAMASZ  SLTA
[ 100014 MASUD . D10-C0B0E01 L KOTASURABA.. 24/0B/977 SR
[ 100015 JOHAN . L KOTASURABA.. 25/05/1985 SLTA
[ 100016 MURLIL HUDA 010-T0507 L KOTASURABA. OS/APAS85  SLTA
[ 100017 SITI RAHAYU DIOCOBDENE P KOTASURABA . 5ABASPT  SLTA
[ 100018 TEDDY A L KOTASURABA. 1871986 SLTA . ,
[ 100019 ANTON .. DI0COBO701 L KOTASURABA.. 28/08/1384  SLTA -
[ 100020 DENY . D10-C0B0702 L KOTASURABA.. 26/05/1384  SLTA KDKEC  KORTIM  Nama Petugas LS
[ 100021 MUR SW HANSAH .. 010-T0602 L KOTASURABA.. 20/0B/1977 SR
[ 100022 UFIGIFLAHAH .. D10C0B0703 P KOTASURABA. 29091979  SLTA
[ 100023 LAILANURMALS  D10-CORDBOT P KOTASURABA.  18/10/1984  SLTA

100024 MOCH HARIS F DOCOBISD2 L KOTASURABA . 2905988 SLTA
100025 FIRMANSYAHK .. DIDCOBDBDS L KOTASURABA. 284021383 SLTA
100028 KOHAR AC . DTOI0! L KOTASURABA.. 14081951 SR O
100027 SUDJARWANTD . D10-CO10101 L KOTASURABA.. 124121953  SLTA

| [ 100028 SEFTYAP . DI0COI0102 P KOTASURABA.. 24/09/1991  SLTA @

[ 100029 ISAKISWOND . DI0COI0103 L KOTASURABA. 29114361  SLTA
[ 100030 BAL OCHIH L KOTASURABA. 26A0AS30  GLTA — 4
[0 100031 PRIVANG U L KOTASURARA.. 14/051830  SLTA v KOKEC  PEMCCH  Mama Petugas m
1 » @

@ &l ) Signed ) Unsign Jumlah Calon : 238 oran
CARINAMA: | ) @
hah @ B &

Gambar S. 6 Tampilan Form Calon Petugas SP2010

5. Data yang dimasukkan cukup nama, jenis kelamin, pendidikan, tempat lahir,
tanggal lahir, asal desa, alamat, dan pekerjaan. Setelah semuanya terisi klik

simpan, agar data dapat tersimpan diprogramnya.
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551 FORM ENTRY CALON PETUGAS LAPANGAN - SP2010 == e
P P
Propinsi : |35 - JAWwA TIMUR ~ | Kab./Kota: 78-SURABAYA - | Kec Asal : 010 - KARANG PILANG - |010- KARANG PILANG - KELUAR
L —

NOMOR [ SIGNED JE TEMPATLEHIR  THLAHIR  WAZA & KDKEC ~ KORLAP  NamaPetugas JK
[] 100002 PUSPITO .. 01070501 L KOTASURABA.. 08/07/1363  SLTA | [ o 0 SOLTAN PASARIBU L
[] 100003 SUKARTININGSIH ... O10-COB0107 P KOTASURABA.. 18/10/1973  SLTA [ o 02 ANTONIUS L
[7] 100004 TITIK & 010-C0R0102 P KOTASURABA . 1740311967  SLTA [ o 03 YUDIISWANTORO L
[] 100005 NING TANTI 010-C0R0103 P KOTASURABA . 0B/05/1963  SLTA [ o 04 JOKDS L
[ 100006 FARIDA. P KOTASURARA . 18/08/1985  SLTA [0 05 ICHA P
[ 100007 DIAN & 010-TORDE P KOTASURABA. 31/01/1988  SARM [0 05 SURATHMAN L
|—|‘ 4nannn LTRoan mnmlpmm nvAT eLRARS AnuAeMATE miTe T
1 »

NOMOR CALON : 10023313

NAMA PETUGAS:  ANDIP

NIP / N0 MITR.

JEMIS KELAMIN . |L - Lakiaki -

PENDIDIEAN : |3.50T4A b4 ! : >

TEMPAT LAHIR : | KOTA SURABAYA KDKEC ~ KORTIM  NamaPetugas JK

TAMGGAL LAHIR : | 05/05/80 [ mmédd Ay | SIMPAN

PENGALAMAN
TELP /HP BATAL
ASAL KECAMATAN =
ASALDESA (001 -WARLIGLNLING v

ALAMAT : KARANG PILANG BLOK A NO 2
1 4

PEKERJASN
SWASTA| KDKEC ~ PEMNCCH  WamaPetuoas JK

|KDHLAF': | KoRTM PENCACAH ) >

Gambar 5. 7 Langkah Untuk Menambahkan Nama Calon Petugas
6. Setelah semua data telah ditambahkan maka langkah selanjutnya adalah
memasukkan nama-nama yang bertugas sebagai KORLAP. Caranya adalah
dengan mencentang nama yang telah dipilih dan klik anak panah yang
berada di kotak KORLAP. Maka nama tersebut akan masuk sebagai
KORLAP dari satu tim tersebut. Setelah nama masuk di kolom KORLAP
maka daftar nama tersebut akan berwarna biru yang menandakan bahwa
nama tersebut telah dipakai dan kolom SIGNED telah terisi sesuai dengan
kode Korlap yaitu 010-L07 yang menyatakan bahwa nama tersebut adalah

Korlap ke-7.
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5! FORM ENTRY CALON PETUGAS LAPANGAN - SP2110 =2
Propinsi ;|35 - Jaw TIMUR ~| Kab./Kota : 78 - SURABAYA ~ | Kee Asal ¥ M0 - KARANG FILANG - 010 - KARANG PILANG -
—-—

NOMOR A SIGNED JK TEMPAT LAHIR TG LAHIR KDKEC  KORLAF  MamaPelugas JE

| [ 100209 SUMARDIANTD ... 0100020203 L KOTASURABA.. 12A12/1982  SLTA TTOTD T UCTAR FRSERTED T

| [ 100210 SURATMI mo-T0203 P KOTASURABA. 12/12/1385  SLTA [] oo 02 ANTONIUS L
[ 100211 MAWARDAH M0.C020301 P KOTASURABA. 12/12/1982  SLTA o 03 YUDIISwANTORD L

| O 100212 MAMNING W .. 01040020302 P KOTASURABA. 12121384  SLTA [ o 04 JoKDS L

| [ 100213 EKD SULISTYD M0.0020303 L KOTASURABA. 121271381  SLTA [0 05 ICHA P

| [ 100214 PAITO .. 0100204 L KOTASURABA.. 12271971  SLTA ] o0 06 SURATMAN L
] 100215 BONA D m0-T0205 P KOTASURABA. 12/12/1384  SLTA

| 7 100218 ANISA FEBRIANTI .. 010-T0208 P KOTASURABA. 12/12/1983  SLTA

| O 100217 ARIWICAKSOND ... 010-C020802 L KOTASURABA.. 12121971  SLTA

] 100218 ADWI KURNISWS, . 010-T0207 L KOTASURABA. 111271386  SLTA

| [ 100213 WAHYU LESTARI ... O010-C020701 P KOTASURABA. 12121964  SLTA

| [] 100220 VALENTINA ASAIA..  D10-C020702 P KOTASURABA. 121271383  SLTA

| [ 100221 TITA mo-T0208 P KOTASURSBA. 121271385  SLTA

[ 100223 MOCH IMRON ... 010-C0S0101 L KOTASURABA.. 12271982  SLTA

| [ 100224 ARLISA FUTRI 010.0050102 P KOTASURABA. 12/12/1382  SLTA

| 07 100225 SAMSUL ARIFIN M0.C050201 L KOTASURABA. 12M12/1985  GLTA

] 100226 UMNIAR . m0E050302 P KOTASURABA. 121271382  SLTA

| [ 100227 SUHARTI Mo-T0504 P KOTASUR&BA. 12/12/1985 |

O 100228 MARLS PURWATI N, 010-C050401 P KOTASURABA.. 12M1271987 | — 4
[] 100228 DEDY ARIO BIMO 010-0050402 L KOTASURABA.. 12/12/1987 KDKEC  KORTIM  NamaPetumss  JK
] 100230 JULI SUPRAYETNO...  D10-COS0403 L KOTASUR&BA. 12/12/1985 | |
[ 10023 VERDNIKA A .. 0070505 P KOTASURABA.. 121221981 E E}g g:g; :gaz’;iN '[
] 100232 AGUS SUTIKND M0.C050501 L KOTASURABA. | B ot to05 T AGUETINGS c
[ 100233 YUSUF EFENDI ... 010-C050502 L KOTASURABA.. | B oo o0 oA el
[] 100234 M ARIFIN m0-T0506 L KOTASURABA. | B oo 05 T VERONIA Bl
] 100235 MEDYA A 5 M0.CO50801 L KOTa SUR&BA
[ 100236 FAJAR R .. DI0-C050802 L KOTASURABA.. | E E}g g:g? mﬁmﬁum '[ |
(] 100237 NOVI PUJI AAHAY...  010.0050701 P KOTASURABA | |
[ 100238 ANANG PAULUS .. DM0-COS0702 L KOTASUR&BA./ 12/12/1975

| [ 100233 W SUHARTI P KOTASURSE, 12n21974

| [ 100240 ANDIP L KOTaSURggh . 05/05/1980 | |

| V) 100241 r 1980 | L C— = i

KDKEC  PENCCH  Mama Petugas JE

Ll

© Al Signed

CARI NAMA -

ent1 - Micr...

o) FORM ENTRY CALON PETUGAS LAPANGAN - SPAM0 =l e
Propinsi : |35 - JAwA TIMUR ~ | Kab./Kota : 78 - SURABAYA ~ | Kec Asal ¥ 010- KARANG FILANG ~ ~|010-KARANG PILANG ~
5 - JAtw TIMUF 010 KARANG PILANG

’T*JDMDF\ NANA SIGNED JKTEMPAT LAHIR TG LAHIR  LAZAH KOKEC ~ KORLAP  MamsPetiass i3
[ 100053 SOLICHATI DI0COMNED3 P KOTASURABA . 281271877 SLTA 1010 01 SOLTAN PASARIBU L
[ 100241 = P KOTASURABA. 05/05/1380  SLTA | 010 02 ANTONIUS L
] 010 03 YUDIISWANTOROD L
| 010 04 UOKOS L

| 010 05 ICHA P
SURATHMAN L
-

|

KDKEC  KORTIM  MNamsPelugas K |

P — )

KDKEC ~ PENCCH MamaPetugas  JK |

4 ] »

© Al Signed ) Unsign Jumlah Calon : 2 orang

CaRlMakia  ICHA

Gambar S. 8 Langkah-Langkah Untuk Memasukkan Nama Ke Kolom

Korlap
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7. Setelah pemilihan KORLAP selesai, langkah selanjutnya adalah dengan
mencentang nama yang dipilih sebagai KORTIM dalam tim KORLAP
tersebut. Caranya adalah dengan mencentang nama yang akan dimasukkan
dikolom Kortim kemudian aktifkan nama Korlapnya dan klik tanda anak
panah yang berada dikolom Kortim. Setelah nama tersebut masuk ke daftar
Kortim maka nama tersebut akan berwarna biru dan kolom SIGNED akan
terisi sesuai dengan nomor kode Kortim. Seperti 010-T0505 yang

menyatakan bahwa nama tersebut berada di tim dengan Korlap 05 dan

Kortim ke 05.
5 FORM ENTRY CALON PETUGAS LAPANGAN - SP2010 = o
Propinsi = 35 - J&wi4 TIMUR ~| Kab./Kota: 78- SURABAYA + | Kec Asal: 10 KARANG PILANG - | 010 - KARANG PILANG =
™
| NOMOR NaMA SIGNED JK TEMPAT LAHIR TG LAHIR: KDKEC  KORLAP  Nama Petugas K
|
I [ 100208 SUMARDIENTO 0100020203 KOTASURARA..  12H12/1382 [ mo 01 SOLTAN PASARIEU L
| [0 100219 SURATM) . mMoT0203 KOTA SURABA.. 121241985 o 02 ANTOMIUS L
100211 MAWARDAH .. 0100020301 KOTA SURABA...  12112/1382 oo 03 YUDIISWANTORD L
| 71100212 NANING v .. 00020302 KOTA SURABA.. 1211241384 mo M JOkos L
100213 EKOSULISTYO .. 0100020303 KOTA SURABA... 1241241381 (& oo 05 ICHA P
100214 PAITO 01070204 KOTA SURARA . 121241871 | O mo 08 SURATMAN L

| L

| O 100215 BONA D/ mi-T0205

: [ 100218 AMISA FEBRIANTI .. O0-T0206

| F 100217 ARI'WICAKSOND .. D10-CO20802
100218 ADWIEURNIWA, . (10-TO207
100219 WAHYU LESTARI . (M0-CO20701
100220 WALENTINA ASRIA. 0M0-CO20702

KOTA SURARA . 1212/1584
KOTA SURABA... 12121983
KOTA SURABA... 121241971
KOTASURABA.. 1111241586
KOTASURABA.. 1211241964
KOTA SUR&RA . 1212/1583

100221 TITA mi-T0208 KOTA SUR&RA - 1212/1585
|J 100223 MOCH IMRON .. Mo-Cosoio KOTA SURABA...  1212/1982
[7] 100224 ARLISAPUTRI .. m0-CO50702 KOTA SURABA... 12121382
[ 100225 SAMSULARIFIN .. 010-C0502071 KOTA SURABA.. 121211385
[ 100228 LNIAR . 0M0-Cos0302 KOTASURABA.. 1211241582
[ 100227 SUHARTI M0-T0504 KOTA SURARA . 1212/1585

] r
KDKEC  KORTIM  Nams Petugas I
[]mo 0801 PUSPITO

[ 100228 MARIA PURWATIN . (0-C0O50401
[ 100223 DEDY ARIO BIMO ... 010-C050402
[ 100230 JULISUPRAYETND...  010-CO50403

KOTA SURABA . 1212/1567
KOTA SURABA... 121241987
KOTA SURABA... 121241385

[ 100231 VEROMIKAS . DIOTOS05 KOTA SURABA. 127121381 L
[Jmo o502 ABUSTIAN L

[7] 100232 AGUS SUTIKND . (00050501 KOTA SURABA... 12121384

1 T TUSUF EFERLT LLLLLE W Rialaja]a? T It TATITIE D oo 003 AGUSTIRUS o L

[] 100234 M ARIFIN 01070505 KOTA SURABA. 1201211574 Qoo 6 SUHeAT) | P

[ 100235 MEDYAANS . 010£050801 KOTA SURABA... 12/12/1384 Qoo 60 VEROWKAA F

[ 100238 FaJAR R . 00050602 KOTA SURABA... 121211974 [ EEDE AR )
=i HHAHEHHE: +

KOTA SURABA... 12121974
KOTASURABA.. 121241575
KOTA SURABA . 121241574
KOTA SURARA . 05/06/1580
KOTA SURABA...  05/05/1980

[ 100237 NOVI PUJIRAHAY...  D10:C050701
[ 100238 ANANG PAULUS . 0100050702
[ 100238 Y SUHRTI

[] 100240 ANDIP

[V] 100241 ICHA

< J @

@ Al Signed Unsign TAMBAH | Jumlah Calon : 239 oran
CARI MAMA

) ’

KOKEC ~ PENCCH  NamaPetugas JE

e I e R e s Bl A e T B - B - B - B - BN e B B - B - B -

Gambar S. 9 Langkah-langkah Memasukkan Nama Ke Kolom

Kortim
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8. Setelah nama Korlap dan Kortim satu persatu telah dimasukkan maka
selanjutnya adalah nama PCL pada tim tersebut yang harus dimasukkan.
Caranya adalah dengan mencentang nama sesuai dengan data yang
diberikan kemudian mengaktifkan nama Korlap dan Kortimnya dan klik
anak panah yang berada dikolom PCL. Tanda biru dan kolom SIGNED yang
sudah terisi dengan kode 010-C050501 telah menyatakan bahwa nama

tersebut telah terpakai dengan Korlap nomor 05, Kortim ke 05 dan PCL

nomor 01.
o FORM ENTRY CALON PETUGAS LAPANGAN - SP2010 =
Propinsi = 35 - J&ba TIMUR ¥ Kab./Kota: 78-SURABAYL * | Kec Asal ;ﬁu.mmua PFILANG « 010~ KARANG PILANG -
e
NOMOR [ SIGNED JK O TEMPATLEHIR  TGLAHIR  Waza KDKEC ~ KDRLAP  Nama Petugss K
100209 SUMARDIBNTO .. O10-C020203 L KOTASURABA. 124241982 SLTA 010 o SOLTAN PASARIBU L
[ 100210 SURATHI 010-T0203 P OKOTASURABA. 124124335  SLTA oo 02 ANTOMIUS L
[ 100211 MAWARDAH .. O10-Co20300 P OKOTASURABA. 1241211382 SLTA oo 03 YUDIISwWaNTORD L
[T 100212 NEHING W .. 010020302 P KOTASURABA. 124121384  SLTA [ mo 04 JoKOS oL
100213 ERO SULISTYD .. O10-C020303 L KOTASURABA. 1241241981 SLTA | [ oo 113 ICH2 F
100214 PAITO 010-T0204 L KOTASURABA. 12424971 SLTA oo 05 SURATMAN L
' 100218 BOMA D .. 00T0208 P OKOTASURABA. 124121384 SLTA
100216 ANISA FEBRIENTI .. 010-TO208 P KOTASURABA. 124121383  SLTA |
L 100217 ARIWICAKSOND ... O10-CO20602 L KOTASURABA. 124241971 SLTA | |
[ 100218 ADWIKURNISA 010-T0207 L KOTASURABA. 11M241985  SLTA
[T 100219 WAHYU LESTARD .. 010-C020701 P KOTASURABA. 12/12/1384  SLTA
100220 VALENTINA ASAIA..  010-C020702 P KOTASURABA. 124121383 SLTA
100221 TITA ... 0100208 P KOTASURABA. 124121983 SLTA i
100222 ICHA 010-L05 P OKOTASURABA. 12/12/1333  SLTA |
100223 MOCH IMRON .. 010-C050107 L KOTASURABA. 1241241982 SLTA
100224 ARLISAPUTRI .. D10-COS0102 P KOTASURABA. 1241271382 SLTA
] 100225 SAMSULARIFIN .. 0100050201 L KOTASURABA. 1241241985 SLTA
[ 100226 UMIAR 010-C050302 P KOTASURABA. 124121332 SLTA
[ 100227 SUHARTI .. O10-TO0504 P KOTASURABA. 124121385 SLTA (] 4
i RO . GbSE b (eemey iy G [DXEC_ ORI NopaPotis
[ 100230 JULI SUPRAYETND..  010-C050403 L KOTASURABA. 124241985  SLTA O oo UE02 | HUR S HANSAH
[ 100231 VERONIKA & .. O10-T0508 P KOTASURABA. 124121381 SLTA E g}g gggj '[:"DHND";STU@;E\)’:AN
[ 100232 AGUS SUTIKND .. 010-CO50507 L KOTASURABA. 1241241984 GSLTA oo 5 | DENIS SANDIP
] 1m233 YUSUFEFENDI ... O10-C050502 L KOTASURABA. 12241974
SIPERET A EHEH TSR L eoracucan PEVERrC [ o OBDE  DIAN S
[ 100235 MEDYA AJIS .. O10-COS0601 KOTA SURABA...  12/12/1334 O oo (607 _ | DEW SARTIKA

[ oo 0608 M HARIPRASETYO
[ oo 0603 ISMAN W
[ mo 0610 ANDRINOWIANTI

L
[110023  FAJSRR . DIOCOSOBNZ L KOTASURABA. 121271974
C1100297  NOVIPUJIRAHAY. QI0COSP0T P KOTASURABA. 1241271974
C100233  ANANGPRAULLS . OIOCOSOPI2 L KOTASURABA. 1241271975
P

-
[ 100239 VSUHARTI LR KOTA SUR&BA.. 1241211974 ] »
V1100240 ENDIP . L KOTASURABA..  (05/05/1380

KDKEC ~ PEMCCH  Mama Petugas JK
4| )
© Al Signed / Ursign TAMBAH Jumlah Calon :
CARI Mihs, :

Gambar S. 10 Langkah-langkah memasukkan nama ke kolom

PCL
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9. Setelah nama-nama Korlap, Kortim dan PCL telah dimasukkan ke kolom
masing-masing maka langkah selanjutnya adalah memasukkan ke tim untuk
di generate. Caranya adalah keluarkan terlebih dahulu untuk form entry
calon petugas kemudian pilih data = petugas = tim. Maka akan keluar
aplikasi seperti gambar berikut ini. Kemudian pilih kecamatan terlebih
dahulu dan klik generate dan satu keterangan muncul yang menyatakan
bahwa proses generate telah selesai kemudian klik ok. Perlu di ingat bahwa
pada proses generate ini perlu diteliti kembali nama Korlap, Kortim dan
PCL apakah sudah benar, jika terdapat kesalahan maka lakukan generate

ulang sampai nama tersebut sesuai dengan data asli.

85 Sensusfenduduk 2010 - (5100311 )
SYSTEM| | DATA | TOOLS  HELP

Master »
Petugas » Calon Petugas _
¥ o vah Data SP2010-RD 5
Alokasi 3 KORLAF - KORTIM - Pencacsh -~
Create Database u l

Sel hekerja, Admin, [ Sionoud]

File kerja Anda adalah Pc_3MASTERRD_3578.SP2010.

Pilih dari list di bawah ini untuk mengoganti file kerja

File data SP2010-RD yang telah ada dalam folder »Pec 3~MASTER
RD_3578 sp2010

Close

W 2 windo... ~ " B3 MicrosoftE... B Surat kel > I <9 a3

Gambar 5. 11 Pilihan Tools yang digunakan untuk Membuka

Aplikasi Generate



85! FORM TIM PETUGAS - RD

PROPFINSI 35 - JAwa TIMUR

KABUPATEM : |78 - SURABAYA

4 010-KARANG PILANG KEC

» M
- 03
- 04

02
- 05
- 0B

- GOLTAM PASARIEL mo
LD ISWANTORD mo
-0KD S mo
- NTONIUS oo
- ICHA 010

0o
- SURATMAN ma

0o
0o
0o
0o
0o
0o
0o
0o
0o
0o
0
0o
0o
0
0o
0o
o]
0o
0o
0o
0o
0o
oo
oo
01
oo
oo
01
oo
oo
bA

MO TIM

0302
0o
0404
0403
0402
0401
0309
0308
0307
0308
0305
0406
0303
02m
03m
010
0103
0108
0107
0106
0105
0104
0103
0102
0304
0504
0603
0603
0607
0606
0605
0604
0603
0602
0601
0507
0405

RECAMATAN

010 - KARANG PILANG

KORLAP

03-
-SOLTAM PASAR..
04-
04-
04-
04-
03-
03-
03-
03-
03-
04- .
YU ISWANTOR..
0z-
LIDI ISWAHTOR
-SOLTAM PASAR...
-SOLTAN PASAR...
-SOLTAN PASARI
-SOLTAN PASAR..
-SOLTAN PASAR...
-SOLTAN PASARI
-SOLTAN PASAR...
-SOLTAN PASAR...
-SOLTAN PASARI
-YUDI ISWANTOR..
-ICHA

- SURATMAN
- SURATMAN
-SURATMAN
- SURATMAN
- SURATMAN
-SURATMAN
- SURATMAN
-SURATMAN
-SURATMAN
-ICHA
-JORD S

0

03

YUDI ISWANTOR

JORD S

JOK0 S

JOkD S

JORD S .
YUDI I5WAHTOR
YUDIISWANTOR...
YUDIISWANTOR...
YUDIISWANTOR...
YUDIISWANTOR...
JOED S

ANTONIUS

KORTIM

0z-
0l-
04-
03-
0z-
0l -
09-
03-
07-
06 -
05-
OG-
03-
0l-
01-
10-
03-
08 -
07-
06 -
05-
04-
03-

ANDRI HERL B,
KOHAR AC

EXHY WAHYU A

CHOLIFAH
ARIES P

TOFAN PURMWAAN..

ANDRI'WAHOND

HEMNDRI'w/IJAYA ...
TUNIK MARIYANL...
KURMIAWAN SU...
ANGELA MARICH...

TEGUH

SITI MAIMUNAH .

IMisM SUHADAH
MUN&YAROH

M ILYAS

NUR HAYATI
HURMASADAH
SUYITND

A QAIDORI
AKRISWANTO
SUw0TO

02-LATIP

04-
04-
03-
03-
07-
(& -
05 -
04-
03-
0z-
01-
07-

_ 05

M SUGEMG
SUHARTI
ISMAN w
MHARI PRASET.
DEWI SARTIKA
DI&H 5

DEMIS SANDIF ..

DOKISETFratdd,

IMRON ROSADI ...
HUR Sl HANGA, .

ROMKY CAHYAD
HURUL HUDA
SULTON

DIDIEK SURJOB ..
\

- LUILUK RaHM&W .
-LUDI E \JGROH...
WA Pl AST
-ADIT¥A PRIMAD..
-EGY G BANTIAN .
-HERU SLVATO
-DEMISA )
- RENDI MAHARDI.
-SRI wiaHUN
-AHAFIZ
-YOMA
-ARIANI !
-ERRIKS MILATI .\
- EKHY WAHYLI
-YOGA .
- MAFI4 TRI ASTL.
<AL MARWOTO
-SUSIATI

-FITRI ERLIYANA .
- ANIK WAHYL NI
-HIDAYATULLAH .
-AGUNTURNZ .
-SUSIAMIN

-MADI .
ISV AYUK ISMA, .
-ENIES SETIVORI..
-FEERI ANGEARA.
-SUNARTI

- AZHAR B}
- DIDIE, SUIRYANA
-ANDRI

-TOK HERMANTO.
-ZAKARIA &

- SOEDARLIONG

- MAFI&
1-ANTONH

PEMCACAH 2

02-
-ENDANG SETYD ...
- AMPIMBIE 5
-NICO N
-MARLITA
-0CEY M

-RIZ& W

-AMELIA .
- SHAFA RAMADIA..
-CATUR YDI SN
-LILIS SURYANT .
-SUDARMANTD .
-PRIVAMEODO

- M VANDY Y .
- RIZEY MOMITA
-CHANDRA

-M SHOLEH

- PURWANTO

- S0EPARMI
- HOWITA KA SULL.
-ENISUSWANTI
-MUR SUNAH .
[ ABDUL MUNTHO..

DYANITA
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Jumlah TIM : 50

PENCACAH 3

03-
03-
03-
03-
03-
03-
03-
03-
03-

NIKMATUIL
SADDAM HUSEL.
EROW

RIDHO AKBAR
NIKMATUL IZZ4
MARLIKA
WIDIASTUTIK
NURTANTO
MEIEI R

03-RIOCTAFRALZ

03-
- DENIHARIKRIS. .
-RADITYA

-ENIR

- ANDIKA

-TITIS

-RENGGA

- SUMSATINI
-DERIANTO .
- NOWIEK WIDJA)..

- ERVYANA

- DJAMAL
-EDWIN ARIYANT...
- ADJAR SETYVOH
-HELIANA

-MUCH FAMANI ..
-4DRIPRASETYA..
- LINRA AMBARW...
- SUBAIDAH

- SUPRIATI

-BAGUS

- SUPIAH

- KARDIOND

- M NUR HAMSYA, .
- PAMII HARI M

- MUHAMMAD (M4,
- BEMNY W

D'YAH KUNTORL.

KELUAR

Surat kelo [

Gambar 5. 12 Halaman Generate Sesuai Dengan Kecamatannya

10. Setelah selesai di generate, langkah selanjutnya adalah mengalokasikan tim

tersebut ke Nomor Blok Sensus atau NBS masing-masing. Caranya adalah

pilih kecamatan terlebih dahulu dikolom kecamatan kemudian pilih Kotim

di kolom Kortim dan centang nomor Blok Sensusnya sesuai dengan desa

pada data yang diberikan sebelumnya. Setelah mencentang satu persatu

Blok Sensusnya klik Set dan Blok Sensus yang sudah terpilih akan berwarna

biru kecuali jika Blok tersebut adalah Blok Khusus atau Blok persiapan

maka blok tidak akan berwarna biru dan sudah berwarna merah kemudian

klik keluar.
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a5 TABEL MASTER NOMOR BLOK SENSUS (NBS) (=R 0= R

FROPING] : |35 - Jawia TIMUR v KABUPATEN - |72. SURABAYA KECAMATAM : | 010 - KARANG PILANG v Jumlah BS - 303
4 2592-KEC: 010 - KARANG PILANG DESA MES MRS KMDJ TIM -
gl:: : g} 312 2832: Eﬁgig:gﬂ 'Ku?ﬂ’gﬂ AL 353010004 - KEDURLS 0038 o1 e
B-TIM: 0103 SOLTAN PASARIBU -DIDIEK SURJO B HEUIE - L Ik @ Uk
5-TIM: 0104 SOLTAN PASARIBU -50W/0T0 EERENIIA S LiES @A
7-TIM: D105 SOLTAN PASERIBU - KRISWANTD SEEILIT)- (DL ms  #® 01
§-TIM: 0108 SOLTAN PAGARIBU -4 DAIDORI SRIITLT)-(EU e w1 e
§-TIM: 0107 SOLTAH PASARIEU -SUYITND SRS OIS (055 RS M R -3
§-TIM : 0108 SOLTAN PASARIEL - NURMASADAH 35780110004 - KEDURLS 0038 B e
7-TIM: 0103 SOLTAN PASARIBU -NUR HAYATI 3578010004 - KEDURUS o108 g2 1 (e
5-TIM: 0110 SOLTAN PASARIBU -MILYAS 3576010004 - KEDURUS o EL 02m
B-TIM - 0201 ANTONILS - IMAM SLIHADAH 3576010004 - KEDURLS e o1
§-TIM : 0202 ANTONILG - BRI NUR DEWI 3576010004 - KEDURLS 0138 7Bo1 om
B-TIM : 0203 ANTONILG - SURATHMI 3E7E010004 - KEDUIRLS 0148 81
§-TIM : 0204 ANTONIUS -PAITD 3576010004 - KEDURLS 158 1 0
6-TIM : 0205 ANTONILS - BOM& Dl TR010004 - 01ER ] 0201
G- TIM : 0206 AMTONIUS - ANISA FEBRMNTI 578010004 - 0178 mo1 o1
§-TIM : 0207 ANTONILG - IA/AN 2578010004 - . ® 1 mi
i : 1:: : ggg? $E;IDI§I\/L\I;'§NTDHD TIT& 3573010004 - kS %1 ;o ’_‘
4-TIM: 0302 YUDI ISWANTORD ANDRI HERL BASUKI 576010004 - 0208 nj 1 o
5-TIM : 0303 YUDI ISWANTORD SITI MAMUNAH el B -
7-TIM : 0304 YUDI ISWANTORD M SUGENG Ueets stp T 1 Uile
5 - TIM : 0305 YUIDI ISWANTORD - ANGELA MARICHI T 1
B~ TIM : 0306 YUIDI ISWANTORO -KURMIgwaN SUGKRTO -KEDIIRLS e M
& - TIM - 0307 YLIDI ISWANTORD - TUMIK, MARIYA t-KEDLIRLS n2sR oo mm
4-TIM : 0308 YUDI ISWANTORD -HENDRI WA -KEDURUS 0268 & 1 o
5 - TIM - 0303 *YLIDI ISWANTORO - ANDRI waHZND -KEDURLS 0278 U B 1]
& TIM : D401 JOKOD 5 - TOFAN PURW/ANID -KEDURLS 0288 mo1 mm -
B - TIM : 0402 JOKO 5 -ARIESF
4 |—— T KMD : 1-Biasa 2bewah 3 umuh 4-B ardsraPes Sndusti 6-TokoPs antar 7-Hotel 8-Kosong

[Aui=hdIv]

[ UNSET |

Refiesh Tree K;: .

Gambar 5. 13 Proses Pemilihan Blok Sensus Sesuai dengan Korlap

11. Proses alokasi tim ke NBS telah selesai, langkah selanjutnya adalah

dan Kortimnya

mencetak Daftar Wilayah Tugas Tim atau RP3 yang telah dibuat.

Kembali ke menu utama, klik Tools, pilih cetak kemudian pilih daftar

dan pilih SP2010-RP3.
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4 Sensus Pendudukt 2010 - (51003113 = ol |2
SSTEM  DaTa /(ou HeLP
Back Up dan Restore
Gabung Data
ﬁ; Pengolahan Data SP2010-RD
3
Cetak 4 Daftar » SPAOLD-RPL ——
User Draft Kontrak SP20L0-RPZ
¥ Korls '
Selamatbekdi  GenersteMastersis | SPI0RE
Generate Master HES SPATI0-ESPK
Rekap MBS & 515
File kerja Anda aglah tPc_3MASTERRD_3578.5P2010.

Pilih dari list di bawah ini untuk mengoanti file kerja

File data SPZ010-RD vang telah ada dalam folder ““Pc_3“MASTER
RD_3578.sp2010

Close

thelu > I < Bl s

Gambar 5. 14 Pemilihan Tools Untuk Mencetak Pembagian Blok

Sensus atau RP3

12. Aplikasi akan muncul seperti gambar dibawah ini. Untuk mencetak
terlebih dahulu pilih kecamatan, Korlap dan Kortim yang akan dicetak.
Kemudian cocokkan dengan data yang asli, apakah nama dan Blok
Sensusnya sesuai apabila tidak sesuai maka harus di generate ulang
agar nama-namanya sesuai dengan data aslinya. Jika tidak terdapat
kesalahan maka klik Cetak untuk mencetak data atas nama-nama

tersebut.
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o5/ DAFTAR BLOK SENSUS UNTUK PENENTUAN LOKASI PETUGAS PENCACAH - SP2010-RP3

PROPIMSI ;|35 - JAWA TIMUR - KORLAP: 02 -ANTONIUS -
KABUPATEN : |78 - SURABAYA - KORTIM :  05-BONA DWW -
[ KECAMATAN : |010 - KARANG PILANG - ]

DESA M5SLS  MoSLS  MamaSLS Ketua 5L5 Pencacah 1 Pencacah 2 Pencacah 3
004 - KEDURUS B8 51 R\ 0B, RT 08 SALEH 01 - RORRINUR. 02-10BALAAL G 03 - MaRZUGI M
004 - KEDURLS 100 52 RwW 06, RT 07 TEDY SUBANDY | 01 -RORRINUR 02 -I0BALA AL G 03 - MARZUGI
004 - KEDURUS 102 57 RW 07. RT 04 ISMAIL 01 -RORRINUR... 02-l10BALAALG.. 03-MARZUGIM,
004 - KEDURUS 70 57 RWw 07. RT 04 ISMAIL 01-RORRINUR.. 02-10BALAALG.. 03-MARZUGIM
004 - KEDURUS B0 56 Rw/ 07, AT 03 SaMUDI 01-RORRINUR... 02-l10BALAALG.. 03-MARZUQI M
004 - KEDURUS 75 56 Rw/ 07, RT 03 SamMUDI 01-RORRINUR.. 02-l10BALAALG.. 03-MARZUQI M

KELLIAR

Gambar 5. 15 Hasil Generate dan Pemilihan Blok Sensus Untuk

Masing-masing Korlap Beserta Kortimnya

13. Proses create table SP2010 telah selesai yang menandakan bahwa
proses pencetakan telah selesai kemudian klik Ok maka dengan
sendirinya report akan terhubung ke Report.xls yang berada di Default
Company Program yang berupa Excel yang akan di print dan diberikan
kepada Korlap untuk masing-masing Kortimnya. Hasil dari RP3

berupa excel akan terlampir.
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5 Form_web

C:\Program Files\Default Company Hame\Setup_SP2010RD\Report\SP2010-RP3_3578010_0205.HTH FRINT KELUAR
SEHSUS PEHDUDUK 2010 R
DAFTAR BLOK SENSUS UNTUK PEHENTUAN LOKASI TUGAS PENCACAH o
Korlap : 02 - AHTOHIUS
Hortim : 05 - BOHA
Prouvinsi : 35 - JAWA TIMUR
Kabupaten : 78 - SURABAYA
Kecamatan : 010 - KARANG PILANG
fiosnNolranan we | Bs |mes | wss | MOURT HAMA SLS KETUA SLS
HODE HAMA
m 121 Gl | 5 151 (4] 131 91
o0s KEDURUS - |ussBles__[es 051 RV 0B, RT 06 Salen
o0% WEDURUS ~ |ossB[100 100 052 RV 0B, RT 07 TEDY SUBANDY
004 KEDURLS ~ |esB[10z 172 057 RATD7 ,RT 04 ISMAL
oos KEDURUS 5 o LRTO8 ISMALL
004 WEDURLS 5 [.RT0F SaMUDI
003 BEDRRCES | Proses create table SP2010-RP3 telsh selesai L1 02 LU

4! Form_web

C:\Program Files\Default Company Mame\5etup_SP2010RD\Report\SP2010-RP3_3578010_0205.HTH
FRINT EELUAR

SENSUS PEHDUDUK 2010 -
DAFTAR BLOK SENSUS UHTUK PEHENTUAN LOKASI TUGAS PENCACAH 5

Korlap: 02 - AHTOHIUS

Kortim : 05 - BOHA, DWI

Pencacah | : 01 - RORRI HURMAWATI
2 - 1QBALA AL GHOHI
03 - MARZUQI MUHATTI

Provinsi : 35 - JAWA TIMUR
Kabupaten : 78 - SURABAYA,

Kecamatan : 010 - KARANG PILANG
flesa fKelurahan we|es | mes | was | MUET HAMA SLS HETUA SLS
KODE HAMA
m &) @ @ | 61 161 G [G] 91
004 KEDURUS - |ossBles |ee o1 RV 06, RT 06 SaLEH
004 KEDLRUS —_[ossB[100_[100 052 RV 06, RT 07 TEDY SUBANDY
004 KEDURUS ~_ [ws|ioz_ |17z 057 RWO7 RT 04 B
004 KEDURUS -~ [wes[ro |17z 057 RWO7  RT 03 ISMAIL
004 KEDURUS -~ [oaselea  [13s 056 RV 07, RT 03 SAMUDI
004 KEDURUS — [oses[rs [13s 056 RV 07, RT 03 SAMUDI

Gambar 5. 16 Hasil Cetak Daftar Blok Sen
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14. Setelah RP3 selesai dicetak maka dilakukan sharing ke komputer yang
terhubung dengan printer untuk kemudian diprint dan diserahkan
kepada PCL ke masing-masing Korlap dan Kortim.

5.1.4 Pengarsipan Data Petugas Sensus Penduduk

Arsip (record) yang dalam istilah bahasa Indonesia ada yang menyebutkan
“warkat”, pada pokoknya dapat diberikan pebgertian sebagai: setiap catatan
tertulis baik dalam bentuk gambar ataupun bagan yang memuat keterangan-
keterangan mengenai sesuatu subyek (pokok persoalan) ataupun peristiwa yang
dibuat orang untuk membantu daya ingat orang (itu) pula (Basir, 2003). Sehingga
kegiatan kearsipan tersebut mempunyai peranan sebagai “pusat ingatan”, sebagai
“sumber informasi” dan sebagai “‘alat pengawasan” yang sangat dieprlukan dalam
setiap organisasi dalam rangka kegiatan “perencanaan”. ‘“penganalisaan”.
“pengembangan, perumusan kebijaksanaan, pengambilan keputusan, pembuatan
laporan, pertanggungjawaban, penilaian dan pengendalian setepat-tepatnya”.

Arsip merupakan sesuatu yang hidup, tumbuh, dan terus berubah seirama

dengan tata kehidupan masyarakat maupun dengan tata pemerintahan. Ketentuan
fungsi arsip tersebut menegaskan adanya dua jenis sifat dan arti arsip secara
fungsionil, yakni:
a. Arsip dinamis, sebagai arsip yang senantiasa masih berubah nilai dan
artinya menurutkan fungsinya.
b. Arsip statis, sebagai arsip yang sudah mencapai taraf nilai yang abadi

khusus sebagai bahan pertanggungjawaban nasional/pemerintahan.
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Tujuan dari kearsipan itu sendiri adalah untuk menjamin keselamatan
bahan pertanggungjawaban nasional tentang perencanaan, pelaksanaan dan
penyelenggaraan kehidupan kebangsaan serta untuk menyediakan bahan
pertanggungjawaban tersebut bagi kegiatan pemerintah (The Liang Gie, 1994).
Dengan tujuan tersebut tentunya terdapat beberapa cara yang dapat digunakan
untuk mengarsip surat atau filling. Pengertian filling itu sendiri adalah proses
pengaturan dan penyimpanan bahan-bahan secara sistematis, sehingga bahan-
bahan tersebut dengan mudah dan cepat dapat ditemukan kembali setiap kali
diperlukan.

Sebagai pusat ingatan tentang kegiatan-kegiatan yang telah berlangsung
dan tempat untuk mencari berbagai keterangan yang diperlukan bagi tindakan atau
putusan yang akan datang dalam suatu instansi maka arsip harus diatur dan
dipelihara dengan sebaik-baiknya.

Begitu juga dengan Badan Pusat Statistik Kota Surabaya yang tidak dapat
lepas dari data khususnya data penduduk Surabaya, sehingga diperlukan cara yang
baik untuk menyimpan data tersebut. Berdasarkan 5 sistem penyimpanan warkat,
BPS Kota Surabaya menerapkan salah satu sistem yang digunakan dalam
penyimpanan data terutama data yang berkaitan dengan kegiatan Sensus
Penduduk 2010. Sistem penyimpanan yang digunakan adalah sistem geografis
yang artinya bahwa sistem penyimpanan dokumen berdasarkan kepada
pengelompokan menurut nama tempat. Sesuai dengan kebutuhan, sistem geografis
dapat dikelola menurut 3 (tiga) tingkatan, yaitu menurut nama Negara, nama

pembagian wilayah administrasi Negara dan nama pembagian wilayah
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administrasi khusus. Sehingga BPS mengambil sistem geografis berdasarkan
nama pembagian wilayah administrasi khusus dimana artinya adalah pembagian
wilayah administrasi yang berdasarkan pembagian wilayah untuk kepentingan
administrasi instansi-instansi tertentu.

Untuk memudahkan dapat dijelaskan dengan gambar dengan contoh
administrasi wilayah di Surabaya dimana wilayah Surabaya terdiri dari 31
kecamatan. Mula-mula dokumen atau berkas yang diterima dimasukkan dalam
satu kelompok dengan label map-map ordner “RP3 Surabaya”. Kemudian di
dalam ordner “RP3 Surabaya” dokumen dikelompokkan menurut kode kecamatan
yang diberikan yaitu kode 10 sampai 281, contohnya Karang Pilang, Jambangan,
Gayungan, Wonocolo, Tenggilis Mejoyo, Gunung Anyar, Rungkut, Sukolilo,
Mulyorejo, Gubeng, Wonokromo, Dukuh Pakis, Wiyung, Lakarsantri, Sambi
kerep, Tandes, Suko Menanggal, Sawahan, Tegal sari, Genteng, Tambak sari,
Kenjeran, Bulak, Simokerto, Semampir, Pabean Cantikan, Bubutan, Krembangan,
Asemrowo, Benowo dan Pakal.

Di dalam map-map kecamatan tersebut terisi nama-nama seluruh
kelurahan yang terdapat dalam satu kecamatan seperti kecamatan Gayungan yang
memiliki kelurahan Ketintang, Dukuh Menanggal, Gayungan dan Menanggal.
seperti gambar dibawah ini yang menunjukkan dokumen yang disimpan dalam

map dengan sistem geografis.
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Gambar 5. 17 Map Ordner Kecamatan Surabaya

Berikut adalah langkah-langkah penyimpanan dokumen petugas sensus
penduduk dan hasil listing yang telah dilakukan oleh petugas sensus.

1. Mula-mula dokumen yang berisi nama-nama petugas diterima oleh divisi
IPDS atau integrasi Pengolahan dan Diseminasi Statistik. Proses
pemeriksanaan meliputi nama-nama Korlap, Kortim, dan PCL disetiap
kelurahan yang terdapat dalam satu kecamatan tersebut.

2. Setelah pemeriksaan tidak terdapat masalah maka dilakukan pengolahan
data untuk penyimpanan dokumen dalam bentuk file dalam komputer.

3. Setelah dilakukan pengolahan data, masing-masing kecamatan tersebut

diberikan kode atau label “Gayungan” sehingga nantinya pada waktu
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penyimpanan dokumen kelurahan tersebut dapat dimasukkan ke dalam
kelompok dengan label “Gayungan”.
4. Setelah diberikan kode atau label pada masing-masing kecamatan maka
dilakukan penempatan dimana dokumen tersebut diletakkan kembali
sesuai dengan kecamatannya masing-masing.
Oleh karena dokumen tersebut bersifat dinamis atau arsip inaktif maka
penyusutan dan permusnahan arsip dapat dilakukan setelah kegiatan Sensus
Penduduk 2010 selesai dilaksanakan.
5.1.5 Kegiatan Pencacahan

Pencacahan penduduk menggunakan konsep “de jure” atau konsep
“dimana seseorang biasanya menetap atau bertempat tinggal” (usual residence)
dan konsep “de facto” atau konsep “dimana seseorang berada pada saat
pencacahan”. Untuk penduduk yang bertempat tinggal tetap, dicacah dimana
mereka biasanya bertempat tinggal. Penduduk yang sedang bepergian 6 bulan atau
lebih, atau yang telah berada pada suatu tempat tinggal selama 6 bulan atau lebih,
dicacah dimana mereka tinggal pada saat pencacahan. Penduduk yang menempati
rumah kontrak atau sewa (tahunan/bulanan) dianggap sebagai penduduk yang
bertempat tinggal tetap.

Pencacahan penduduk dalam Sensus Penduduk 2010 ini dilakukan dengan
cara sebagai berikut :

1. Penduduk yang bertempat tinggal tetap di wilayah yang telah dicakup

dalam pemetaan (termasuk tempat tinggal biasa, apartemen, rumah
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susun dan perumahan elit), akan dicacah dengan daftar L1 dan daftar
C1. Kegiatan ini dilakukan oleh tim.

2. Penduduk yang bertempat tinggak tetap di wilayah lain (mencakup
masyarakat terpencil, penghuni rumah perahu, dan diplomat beserta
anggota rumah tangganya di luar negeri) dicacah denga daftar C2.
Kegiatan ini dilakukan oleh petugas khusus atau task force (TF).

3. Penduduk yang bertempat tinggal tidak tetap (mencakup tuna wisma,
awak kapal berbendera Indonesia, suku terasing, penghuni penjara,
penghuni barak militer, pengunsi di tenda penampungan, dsb) akan
dicacah dengan daftar L2. Khusus untuk pencacahan tuna wisma dan
awak kapal berbendera Indonesia dicacah serentak pada tanggal 15
Mei 2010. Kegiatan ini dilakukan oleh TF yang dikoordinir oleh BPS

Kabupaten/Kota.

1. Pencacahan Lapangan
Pencacahan lapangan meliputi listing dan pencacahan lengkap. Berikut
adalah tahapan kegiatan listing dan pencacahan lengkap:
A. Listing
Listing terdiri dari tiga kegiatan, yaitu pendaftaran bangunan dan rumah
tangga, penggambaran letak/posisi bangunan fisik pada peta Wilayah Blok Sensus
dan penempelan stiker pada bangunan fisik/bangunan sensus. Seorang PCL

melakukan listing semua bangunan yang berada di setiap BS dengan
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menggunakan daftar L1. Listing dimulai dari bangunan yang berada disebelah

Barat Daya BS dan dilanjutkan secara Zigzag menuju ke arah Timur.

A
s - U

i)

Timur

Barat
Davya

Zigzag: Langkah dari Barat Daya kea rah Timur akan mencakup
selurh lokasi. Pemakaian langkah zigzag sangat tergantung pada kondisi lapangan,
sebab pergerakan dari satu rumah ke rumah lain sebaiknya berlanjut (smooth).
Prinsipnya adalah mencakup seluruh bangunan tanpa tumpang tindih.

Dalam listing dikumpulkan keterangan nama SLS, nomor urut SLS,
nomor bangunan fisik, nomor bangunan sensus, jenis bangunan sensus, pengguna
bangunan sensus, nomor rumah tangga, nama KRT, jenis rumah tangga

(biasa/khusus), dan jumlah ART menurut jenis kelamin.



Tim menerima daftar RP3PJ

E Rapat persiapan tim

/ Menelusuri BS di lapangan /

Listing :

Mengisi daftar L1

Menggambar BF pada peta
WB

Menulis BF, BS, nama
SLS pada stiker dan
menermpelkannya pada
BF/BS.

A 4

Memeriksa kelengkapan,
konsistensi, dan kewajaran
isian

Apakah sudah lengkap,
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RP3: Daftar wilayah
keria

Membahas jadwal dan
strategi kegiatan
lapangan

Membagi tugas listing

Mengenali batas-batas
BS yang menjadi
wilayah listingnya

Memperbaiki batas
apabila gambar peta
BS tidak sesuai
dengan keadaan di
lapangan

Memeriksa ketepatan
posisi landmark
(bangunan yang
mudah dikenali
sebagai batas)

Menambahkan landmark
pada BS lain yang

Gambar 5. 18 Tahapan Kegiatan Listing
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Kegiatan listing dimulai pada tanggal 01 Mei 2010 sampai dengan tanggal
07 Mei 2010. Seperti yang terlihat pada jadwal dibawah ini. Pada 3 hari pertama
Mei 2010 masing-masing PCL melakukan listing di wilayah BS masing-masing.
Seorang PCL umumnya bertugas di 2 BS. Diperkirakan satu BS dilisting dalam
waktu 3 hari. Kemudian pada hari ke-4 dan ke-8 tim mengadakan pertemuan
evaluasi, pemeriksaan silang, perbaikan hasil listing, pemeriksaan oleh Kortim,

rekapitulasi ke dalam daftar RBL1, dan penyerahan daftar RBLI.

Mei 2010

-

Mingpu Senin . ¥ [am |30 Apr
linggu Senir Selasa Rabu Exdu;/ Poris \;I tu
Wajib &
& Penelusurs E
2 3 5 6 1 7
1
Listing Listing Listing Listing Listing
R L1 = L1 L1
\_° 10 {{{0,.!3. 13 14 Y,
A !

Pence, Pence Pencc wajih I.-' Pencc, Pencc Pense,
Ct c1 Cl £ e Cl cl
16 17 18 9 20 Z1 22

Pence. Pence, Pence, Pence. Pance. Pence, Pence
C1 [ TR _ 1 Ci cl
23 24 | 25 | 26 27 28 29

Pence, Pence Pence. Pence. Pence Pence, Pence,
Cl Cl1 Cl 1 Cl Cl Cl
30 3 Juni

Pencr, Kirim
Ci

Gambar 5. 19 Kalender Kegiatan Lapangan SP2010
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Perlu diketahui bahwa tujuan dari listing adalah untuk mengetahui dengan
pasti muatan BS berupa bangunan rumah tangga, serta memperoleh jumlah ART
di masing-masing BS untuk digunakan sebagai angka sementara jumlah

penduduk. Tujuan lainnya adalah untuk mendapatkan :

a. Jumlah penduduk menurut jenis kelamin.

b. Jumlah rumah tangga biasa dan rumah tangga khusus.

C. Jumlah bangunan fisik.

d. Jumlah bangunan sensus.

e. Jumlah bangunan sensus tempat tinggal.

f. Jumlah bangunan sensus campuran.

g. Jumlah bangunan sensus bukan tempat tinggal.

h. Jumlah bangunan sensus kegiatan ekonomi.

1. Gambar letak setiap bangunan fisik pada peta Wilayah Blok Sensus.

J- Daftar rumah tangga sebagai direktori pencacahan lengkap dengan
daftar C1.

Setelah listing dilakukan maka Korlap akan memberikan form RBL1 ke

BPS Kota Surabaya dan kemudian dilakukan pengolahan data listing. Pengolahan

ini dinamakan pengolahan data RBL. Langkah-langkah pengolahan RBL seperti
berikut ini :

1. Buka aplikasi program RBL, seperti pada gambar dibawah ini. Kemudian

klik Ok karena program ini tidak diharuskan untuk memakai password.
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W Rekapitulasi Sensus Penduduk 2000 - dersl 200
File

r-
kﬁ:ﬂgﬁ:ux é"

Ukser Login Section

Sistem Pengolahan Data g%‘

Sensus Penduduk 2010 Olah Cepat 9|

&S

Setting Lokasi Data Kerja

Usar Marns | ADMIN

Paseword

Copyright £ Bader st Statistih Indonesia

iy 1P Kosguter: 101001106

= IR Conbrel Rand R Cortrol Panel [ o Uil Bhsrsia ™ W 1 < #0000

Gambar 5. 20 Halaman Utama User Aplikasi RBL

2. Setelah terbuka pilih SP2010-RBL, maka akan keluar Aplikasi
Rekapitulasi Blok Listing Sensus Penduduk 2010. Kemudian klik

Surabaya untuk nama Kabupaten/Kota.

B Pekritabosd Sreus Procdutol 3000 Gersi 200

Fie  Dats  Report Uity

Tt siton Gir
2010 .

PROI0RCET SP20T0LT P12 'SP0T10-C2

Sistem Pengolahan Data
Sensus Penduduk 2010 Olah Cepat

Selamal Datang ADMIN

SPE010 merupakan keglatan beser yang terdinl dari rengkalan tahapan kegiaten yang diawall dergen
perencanaen, persiapan, pengurnpulan data, pengolahan dan peryajian data, serta snallss data hingga
disaminasi hasll, Data yarg akan dhaskan darl kegiatan SPZ010 dapat memberkan gamibaran secara
aktual mengenal kondisl demagraf, perumahan, pendickan, dan ketenagaker jaan.

Salh satu rangkaln dani keglatin SPP010 adalih pergolahan data Sorsus Pendudak Ol Copat
(5P2010 Ol Copat). Dalirn hal i pergolahan data yang dimaksud adakh pengolanan torhare
dokumen pencacahan daltar SP2010-RELL, SPR010-RC2, SPE0I0-LY (Husus perbarpaan rincian 212), dan
SPE010-L2 (s pertanyaan Dlok 1), Proses lahiart i dlilainkan di BPS Kabupaten Mot

Ubah Password | Lngout

‘Copyright (@ Badan Pusat Statistk Indonesa

Remdy |14 Lokani Diab Vosjo: UPe_ T\ Dintnbinse BEL du B0 Pedugns (0 Penggunn: Adeeis. By 1P Kosmputer: 121001108

o oo

Gambar 5. 21 Pilihan Tools untuk Mulai Membuka Aplikasi RBL
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3. Kemudian pilih Kecamatan yang akan direkapitulasikan Blok listing-nya.

ol Rekapitutasi Sensus Pendud uk 2010 - (Versi 2.0 =l e

File Dats  Report  Utility

Jrss 5o
PENDUDUK ('7
2010 -

18 Mei 2010 10:16:30

SP2010-RBL SP2010-RCZ SP2010-L1PZ212 SP2010-L2

Jenis Petugas: Petugas SP2010 -/ QD close
SENSUS REKAPITULASI BLOK LISTING
PENDUDUK SENSUS PENDUDUK 2010

KODE, NAMA KABUPATEN/KOTA, DAN JUMLAH KECAMATAN
SENSUS PENDUDUK 2010

PROVINST ¢ [35] JAwA TIML

Nama Kabupaten /Kota Jumish Perlakuan
Kecamatan

(1) (2) [£] (4)
3578 SURABAYA 215

Wi

S, 1P Komputer: 101001108
el T<#r wis

Gambar 5. 22 Rekapitulasi Blok Listing SP2010 Kota Surabaya

4. Setelah memilih Kecamatannya maka akan keluar nama-nama Koordinator

Lapangan pada Kecamatan tersebut.



o Rekapitulasi Sensus Penduduk 2010 - (versi 2.0) ==

&

File Data  Report  Utility

SENSUS
PENDUDUK
2010
18 Mei 2010 10:16:54
SP2010-REL SP2010-RCZ SP2010-L1P212 SP2010-L2

Jenis Petugas: |Petugas SPZ010 - @ Close

SENSUS REKAPITULASI BLOK LISTING
Lot SENSUS PENDUDUK 2010

KODE, NAMA KECAMATAN, DAN JUMLAH KDORDINATOR LAPANGAN
SENSUS PENDUDUK 2010

PROVINSI : [35] JAWA TIMUR

KOTA  : [78] SURABAYA
(1) (2 ()

3578 010 KARANG PILANG &

3578 020 JAMBANGAN 3

35 78 030 GAYLINGAN 4

3578 040 WONOCOLO 3

3578 050 TENGGILIS MEIOYO &

3578 060 GUNUNG ANYAR 3

35378070 RUNGEUT el

35 78 080 SUKOLILO 8

35 78 090 MULYOREID 10

3578100 GUBENG 1z o
3578110 WONOKROMO 9

3578120 DUKUH PAKIS el

35 78 130 WIVUNG 4

35 78 140 LAKARSANTRI 4

3578 141 SAMBIKERER 3

3578150 TANDES g

3578 160 SUKS MANUNGGEAL L]

3578170 SAWAHAN 13

35 78 180 TEGALSARI 7

EEET, A = M il

Ready | &l Lokasi Data Kerja: "Pe_3\DiDatabase REL dan RD Petugas !;f} Pengguna: Admin ﬁIP Komputer: 101001108

55! Rekapitulasi Sensus Penduduk 2010 - (Wersi 2.0

File Data  Report  Utility

SENSUS "5
PENDUDUK
2010 i

1n 33
SP2010-RBL 'SP2010-RC2 'SP2010-L1P212° 'SP2010-12
Jenis Petugas: |Petugas SPZ010 -| & Close
G o uas S s " N
35 78 0z0 JAMBANGAN 3
35 78 020 GAYUNGAN 4
35 78 040 WONOCOLO 3
33 78 050 TENGGILIS MEIOYQ &
35 78 D&0 GUMUNG ANYAR =l
3578 070 RUMGKUT ]
35 78 080 SUKOLILO 8
35 78 090 MULYOREIO 10
35 78 100 GUBENG 1z
3578 110 WONOKROMO 9 .
3578120 DUKLUH PAKIS El
3578 130 WIVUNG 4
3578 140 LAKARSANTRI 4
3578 141 SAMBIKEREP 3
35 78 150 TAMDES a8
3578 160 SURO MANUNGGAL &
3378170 SAWAHAN 13
35 78 180 TEGALSARI 7
3578190 GEMTEMG
35 78 200 TAMBAKSART 11
3578 210 KENJERAM k]
35 78 211 BLLAK 2
3578 220 SIMOKERTO 7
33 78 230 SEMAMPIR El
35 78 240 PABEAN CAMTIAN 8
35 78 250 BUBUTAN 10
3578 280 KREMBANGAM 11
35 78 270 ASEMROWD 5
35 78 280 BENOW O 2
33 78 281 PAKAL 3
v
Ready Lokasi Data Kerja: \Pc_3\D\Database REL dan RD Petugas ¥ Pengguna: Admin 2 1P Komputer: 101001108

Gambar 5. 23 Daftar Nama-nama Kecamatan di Surabaya
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5. Kemudian pilih nama Koordinator Lapangan yang akan dimasukkan Blok
Listing-nya. Setelah itu akan keluar nama-nama Kortim dari Korlap yang

telah dipilih.

5 Brapitulasd Sensus Pendudul 2000 - (ersl 240 S i
Fie Dala  beport Uty

X!SNSUS
PENDUDUK
2010

SPROIOREL SPA0IDACY SPAI0LTR21Z SPAIDLE

Jenls Petugas: Petugas SP2010 - D close
REKAPITULAS 3K LISTING
kﬁﬁ:‘.‘fm« SENSUS P UK 2010

KODE, KAMA KDORDIRATOR LAPAHGAN, DAH JUMLAH TIM
SENSUS PENDUDUE 2010

PROvINSD
wOTA

3% 78 220 01

33 TE 120 02 AECUL FOTTR 10
a3 78 22003 TRDT RETRAT L0
2578 220,04 |__rasivan o
% 70 220 08 SUMARTONG 1w
% 70 220 06 > B
9% 70 220 07 w0
==
-
Feagy ) Lokasi Data Keija 0Pe_PDA\Dalabate R5L dos KD Petegas W0 Pengauna Aamin 8 1P Romputer: 10300 1 108
! Bekapitukasi Serars Ponstuduk 310 - Gforsi 240 el gl /
Fle  Dats  Repor UHility

SENSUS
PENDUDUK
2010

SPADI0-RBLT SPA0T0RCET SPOTOLT P12 SP20T0LY

Senis Petugas: Petugas SPE010 - & Close

REKAPTTULAST BLOK LISTING
SENSUS
PENDUDUK SEMNSUS PENDUDUK 2010

KODE, NAMA EOORDINATOR TIM, JUMLAH ALOKASE BLOK SENSUS,
AN STATUS DATA SERSUS PENDUDUK 2010 - REL

PROVING] 1 [95] Jawa TiHUR

ROTA o [0] sumapava
KECAMATAN : [220] SIMORERTO
KOKLAR < [03F] ANDT A TAK]
I v 1 e o
Dats SPZR10-RBL
1) ) 0 (0] i3 81
3% TE 120 03 01 KOSIM T Ed H 4
33780302 A1 BUREME .
33 TE 120 03 03 CHAIRUL ARAH &
33 TE 220 03 04 HEHI LESTAR] &
33 T8 22003 0% THUTIE PURWATIRINGSIH 7
IITRIIO0I 06 WYTMAS KLIRNIA MUR IR .
35782300307 SlaRL ManarTvaer Ok urtuk menpupsinte deta] .
ISTO 00300 SuIRAN .
% 78 220 03 09 YASTING R .
I5TO 00310 FIFLRIMAS .
x
[Bdank] balum diolsh
E Mengandung kesalahen (Erres)
€ Barsih dari besalahas (Clean)
Reacly 1! Lokati Dunka Kerja:\4Pe_\PADatnbave REL due BD Pelugns [ Pengguns Admin iy 1P Kompuler 103001108

Gambar S. 24 Nama-nama Korlap dan Kortim di Kecamatan Simokerto



75

6. Setelah Kortim dipilih, maka Rekapitulasi Blok Listing dapat diisi sesuai
dengan data asli dari lapangan yang telah diberikan, setelah selesai maka
data yang telah dimasukkan akan otomatis tersimpan dan aplikasi dibawah

ini akan tertutup dan kembali seperti aplikasi sebelumnya.

o Buhoapituilnd Sevau Peedusluk MI0 - e 200 =
File
&
SENSUS
PENDLDUK /L
2010
FN0RBL
SPE0LO-REL

™ .
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202, Nama dan Kode Koordinstor Tim o4
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BLOK 111 REKAPTTULAST Lembar 1

DesaKel 001 Desael 001 DwsaKel Q01| Desae 01
FAPAZAN FARAEAN FAPASAN FARAEAR

L Uraian NBS Q688 MBS 0E98 NBS 0778 MBS 0788
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FULAD JawA ULy Javs LAY 2AMA UL Jaen

w ® o “ ®

301, Jurriah angunan Fisk Qo2 083 33 051 v

| save | Glase

Reany ! Lokasl Chaba Kerja: Pe S\ Databose REL dan B Petuges 3 Penggunacadmin g ¥ Kompeter 102001 108

=Ll MR,

B crathels ™ [ (<270 100

2 Bokaputast Soraus Pevetiatuk 2010 - ferst 21

Aip
e htous (i.'

SF2010-RBL
N )
Fulay Q01 Pulau 001 Pulay 001 Pulay g
[0 @ o “w = ]
a7 1z1 031 w9
aa1 ooz ons aoa
307, Jumish Rumah Tangga Deasa 0097 0144 o031 0042
308, Jumilsh Rumash Tanggs Khusus
309, Jurelsh ART Laki-laks ozo4 0zss 0067 Q066
310, Jumish ART Perempusn ozxo1 aze4 ooTe. oaaas
31, Suredah ARY Laki-laki & Peremguan \ 00405 o054z f6243 “y'
Save | Close

boroy 1 Lok Diata Karja: e_S\ADStobase RIL 0o RO Petuges (3 PengausaiAamn i 1P Kermputer. 300601206

Gambar 5. 25 Halaman Rekapitulasi Blok Sensus



76

7. Setelah semua telah terisi maka kolom status data atas nama Kortim
tersebut akan memberikan simbol “C” yang menyatakan bahwa data
tersebut telah bersih dari kesalahan (Clean) dan apabila terdapat data yang
belum terisi maka kolom status data atas nama Kortim tersebut akan
memberikan simbol “E” yang menyatakan bahwa data atas nama Kortim

tersebut masih mengandung kesalahan (Error).

o Rekapitulasi Sensus Penduduk 2010 - (Versi 2.0} == e

File Data Report  Utility

SENSUS 5 | ]
ﬁﬁzunuwu (_'-
2010

SP20T0-RBE "SP2010-RC2T 5P2010-CTP2T27 'SP2010-2

Jenis Petugas: |Petugas SP2010 - € Close

XEKARITULASI BLOK LISTING
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PROVINST : [25] JawaA TIMUR
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KECAMATAMN ¢ [220] SIMOKERTO
KORLAP i [O3] ANDY ASTART
I Ll Ll e | Gumizh s — wan |
(1) (3) (4) () (e}
33782200201 7 Edit. Hapus
35 78 2200302 SRI SUPEMNI g Edit. Hapus
3578 2200303 CHAIRUL AMAM g Edit. Hapus
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keterangan kode Status Data
[blank]Belurn diolah
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Gambar 5. 26 Halaman Status Data dari Masing-masing Kortim
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8. Pengawasan sangat diperlukan untuk pengolahan data tersebut, sehingga
proses monitoringpun harus dilakukan. Untuk dapat mengetahui berapa
jumlah penduduk, rumah tangga dan jumlah bangunan sensus dapat
dilakukan dengan membuka aplikasi seperti sebelumnya, seperti pada

langkah 1 dan ke 2. Setelah itu pilih tools Report dan pilih Monitoring.

o Rekapitulasi Sensus Penduduk 2010 - (Mersi 2.00 =l es

File Data  Report  Utility

Pragress Pengolahan
SEN Monitoring
PEN:

2010

SP2010-REL SP2010-RC2 SP2010-L1P212 SPA010-L2

Sistem Pengolahan Data
Sensus Penduduk 2010 Olah Cepat

Selamat Datang ADMIN

SP2010 merupakan kegiatan besar yang terdiri dari rangkaian tahapan kegiatan yang diawali dengan
perencanaan, persispan, pengumpulan data, pengolahan dan penvajian data, serta analisis data hingga
diseminasi hasil. Data yang akan dihasikan dari kegiatan SP2010 dapat memberikan gambaran secara
aktual rengenai kondisi demografi, perumahan, pendidikan, dan ketenagalaer jaan,

Salsh satu rangkaian dari kegiatan SP2010 adalah pengolshan dats Sensus Penduduk Olah Cepat
(SP2010 Olah Cepat). Dalam hal ini pengolahan data yang dimaksud adalah pengolahan terhadap
dokumen pencacahan daftar SP2010-RELL, SP2010-RC2, SP2010-L1 (khusus pertanyaan rincian 212), dan
SP2010-L2 (khusus pertanyazn Blok 1), Proses pengalahan ini dilakukan di BPS KabupatenAota,

Ubah Password | Logout

Copyright © Badan Pusat Statistik Indonesia

Ready [ Lokssi Data Kerja: WPe_3\D\Database RBL dan RD Petugas €0 Pengguna:admin S 1P Komputer: 101001 108

Gambar 5. 27 Tampilan Awal Aplikasi Monitoring
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9. Akan diketahui jumlah total dari Jumlah penduduk, Jumlah rumah tangga,
dan jumlah bangunan sensus. Untuk mengetahui hasil monitoring setiap

kecamatan klik Surabaya dikolom Kabupaten/Kota.

ol Rekapitulasi Sensus Penduduk 2010 - (Yersi 2.0 = =es

File Data Report  Utility
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Tinagal Ekonomi
(&3] @ €] 5] (3] O] 5] ] 0] 0] 3] (12) (13
[78] SURABATA 590119 604272 1194391 322655 591 JE3246 261520 302339 31586 46558 300483 99493
JUMLAH 590119 604272 1194391 322655 591 323246 261520 302339 31586 46558 380483 59493

Ready | & Lokasi Data Kerja: %Pe_3\DyDatabase REL dan RD Petugas €7 Pengguna: Admin % IP Komputer: 101001108

Document

Gambar 5. 28 Jendela Aplikasi Monitoring Kota Surabaya

10. Aplikasi akan menunjukkan jumlah total di setiap kecamatan di

Kabupaten/Kota Surabaya.
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File Data  Report  Utility

SENSUS
PENDUDUK
2010

SP2010-RBL 'SPZ010-RCZ SP2010-L1P212 'SP2010-L2

Monitoring: SP2010-RBL1 - Create Upload File Preview Print... 0 Close
SENSUS 5
B SENSUS PENDUDUK 2010 Qe

MONITORING PENGOLAHAN DATA REKAPITULASI BLOK LISTING (SP2010-RBL1)
SAMPAI DENGAN TANGGAL: 18/05,/2010 JAM: 01:27

PROVINSL : [35] JAVA TIMUR
KOTA  : [78] SURABAYA
Jurnlah Penduduk Jumlsh Rumsh Tangga Jumlsh Jumlsh Bangunan Sensus Jumlah
Kecamatan Bangunan Tempat Bukan Beigi
Leki-aki Perempuan  Total  Bissa  Khusus  Total Fisk  Tinggsl Comeuran Tempat  Torsl - Sensus
Tinggal Ekonomi
@ @ @ @ B3] (5] @ @ ()] s} an =] [¢E]
[020] JAMBANGAN 7608 7701 15309 4083 6 4083 3705 413 441 304 4me4 599
[030] GAVUNGAN 19698 21545 41243 11340 49 11389 6945 10673 1091 1966 13730 2507
[050] TENGGILIS MEISYC 19260 18335 37695 1213 6 12140 708 12364 892 1060 14766 1492
[050] GLINLNG ANYAR 27821 27EG0  SSHML 16815 19 168M 12662 17805 1269 004 19788 1849
[08] SLKSLILO Si27 61T 11984 3607 7ol M2 w: 257 8 4z 48t
[090] MULYORE IO 26224 29256 55480 14640 5 14645 12960 14981 1091 1228 17300 1602
[100) GUBENG 46664 SOOIl 96675 27106 17 z7lza a19%0 2299 a@lz M3l 29236 sITe
[110] WOHOKROMO: 46200 49704 95904 24843 32 24675 2175 21901 302 6293 30896 0578
[120] DUKLH PAKIS T4 8181 15955 4671 S8 4729 98 a4 373 1s0 7247 719
[130] WIVUNG 1B000 1307 26107 6994 20 7014 69s  7OR2 598 482 @z 807
[140] LAKARSANTRI 9034 8% 17930 S01D 1 osoi 4mst 4ma 23 141 s 3w
[141] SAMEIKEREP 21420 2076 4396 11169 17 s 1% 1607 988 1149 134 faE2
[150] TAMDES 27302 26739 54041 15735 23 15758 10518 14533 1442 1201 17178 2075
[160] SUKD MANJNGGAL 2983 3T 6106 1698 2 170 1210 1666 W6 13 17 2w
[180] TEGALSARL 21826 @231l 44137 18280 132 12422 9748 10800 1230 1875 13605 2673
[190] GENTENG 7St 37T a8 1904 0 14 2130 192 26 122 mes

1 Lokasi Data Kerjar

D\Dstabase RAL dsn RD Petugas {7 Pengguna: Admin
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file Dala  Repot Uity

SENSUS
PENDUDUK
2010

SP2010-RBLT SP2010°RC2  SP2010-01 2127 1SP2010-12

Monitoring: |SP2010-RBL1 - Create Upload File  Preview  Print.. 3 Close
Fecamatan Lekileki Perempuan  Totsl  Biasa  Khusus  Tokal BE"F?:,EE” TTIEH’"”‘* Campuran T?r:\:!t ol senaus <
agsl
Tinggal Ekonomi
(1] @ @ @ ® ® @ @ @ (1o i [} @3

[020] JAMBANGAN P08 7701 15309 4083 6 4080 GBS 4133 <4l 804 4884 559
[030] GAVLNGAN 19638 21545 41243 11340 49 11389 6345 10673 1091 %6 13730 250
[050] TENGGILIS MEIOTO 19260 18335 37595 1213 6 12140 7086 12364 B4z W60 14286 14w
[060] GUNLNG ANYAR 27821 27590 SSH1L 16815 19 1683 12662 17505 1269 1004 19788 1849
[080] SUKCLILO Ss27 6157 11984 3607 7 %4 2am  mm 257 158 42w 451
[090] MLYGREID 26224 29256 55490 19640 S 14645 12960 14981 1091 1228 17300 le2
[100] GUBENG 46664 SOON 96675 27106 17 27173 21950 22993 oBlZ M3 29236 SU7B
[410] WOHOKROMO 46200 49704 95904 24843 32 24875 2175 21301 3302 6293 30395 8579
[120] DUKUH PAKIS T4 8181 15955 4671 58 4729 3988 5724 373 1150 247 719
[130] WIVLNG 1000 1307 26107 6994 20 004 6986 7052 S48 492 @02 oW
[140] LAKARSANTRI o034 8% 17930 5010 1 S0 488t 488 238 14l 5237 837
[141] SAMBIKEREP 21420 2207 43496 11189 17 i118s 1130 11607 988 1143 13M4 1882
[150] TANDES 27302 26739 54l 15735 23 1SS0 10S16 14533 144z 1201 17176 2075
[160] SUKE MANLNGGAL 2989 3107 606 1698 2 1700 1210 1666 146 135 147z
[480] TEGALSARD 21826 22311 44137 12290 132 12422 9MB  10S00 1230 1875 13605 2673
[190] GENTENG ISl W7 78 1904 0 19 23 19 2% 12 a4 283
[200] TAMBAKSARI 9785 99725 78510 20770 69 2163 18140 19629 2073 1610 2331 2939
[210] KENJERAN 75914 4009 149923 36555 5 36860 30261 34228 478D 1974 40982 5900
[211]BULAK o7z G223 18295 4673 2 4675 4151 4608 453 33 G4 671
[220] SIMOKERTO: 30230 31881 61811 16076 26 1102 12233 13673 L7010 5946 21529 6271
[230] SEMAMPIR 48312 48625 08937 26519 0 519 wOl1 A7 698 482 2787 1626
[240] PABEAN CANTEAN 8324 €751 13075 3348 3 3% 35 2933z 1S3 4Md 15
[250] BUBLITAN 30032 30801 60833 15961 5L 603 13456 13885 2207 G260 2432 4166
[270] ASEMROWO) 15141 14504 29645 P46E 19 487 7073 6876 913 1870 9659 2295
[280] BENCHIO) 26470 27010 5M80 14172 21 14193 13738 1368 1968 1Sl6 1672 2704
[281]PAKAL ML 30 el 1754 L 17ss 1sme 173 2M4 zzr 2@ 3
ptans 90119 £nas7o 1194791 3026 91 979046 61570 07939 31neE gessa pnaen  sagen

Gambar 5. 29 Data Kecamatan di seluruh Kota Surabaya
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B. Pencacahan Lengkap

Setelah listing seluruh BS selesai, kegiatan tim dilanjutkan dengan
mencacah seluruh ART dalam rumah tangga dengan daftar C1. Semua PCL dalam
tim mencacah bersama-sama dalam suatu BS. Satu rumah tangga dicacah secara
terpisah oleh satu PCL.

Tujuan utama pencacahan lengkap adalah untuk mendapatkan angka
final jumlah penduduk dan rumah tangga hasil SP2010. Tujuan lain adalah untuk
mendapatkan data karakteristik sosial, demografi, dan ekonomi penduduk
Indonesia, antara lain :

1. Komposisi penduduk menurut umur,

2. Komposisi penduduk menurut jenis kelamin,

3. Karakteristik pendidikan penduduk,

4. Komposisi penduduk menurut agama, suku bangsa, dan
kewarganegaraan,

5. Tingkat partisipasi angkatan kerja,

6. Migrasi, fertilitas, mortalitas,

7. Fasilitas perumahan.

Pencacahan lengkap dengan menggunakan daftar C1 hanya boleh
dilakukan setelah seluruh BS selesai dilisting, dengan tahapan sebagai berikut:

1. Pencacahan dilakukan secara tim, satu BS dicacah bersama-sama oleh

3 PCL dan diperkirakan selesai selama 2-4 hari. Dalam satu rumah

dicacah oleh satu PCL.
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Sebelum pencacahan lengkap dimulai, setiap PCL akan ada
pembagian tugas pencacahan lengkap berdasarkan daftar L1 dari
Kortim. Diantaranya adalah untuk PCL1 mencacah rumah tangga ke
1, PCL2 mencacah rumah tangga ke 2, sedangkan PCL3 mencacah
rumah tangga ke 3 dan daftar rumah tangga berikutnya akan diberikan
oleh Kortim setelah PCL selesai mencacah satu rumah tangga.
Melakukan wawancara sesuai dengan daftar C1 dan sangat baik
apabila berwawancara langsung kepada setiap ART jika sedang
berada dirumah.

Jangan menunda pencacahan dalam satu rumah tangga dan selesai
mencacah, periksa kembali semua pertanyaan apakah sudah benar dan
lengkap.

Jika ternyata KRT dan jumlah ART berbeda dengan isian daftar L1,
maka PCL mencacah nama dan jumlah ART sesuai keadaan pada saat
pencacahan lengkap begitu pula apabila rumah tangga yang dicatat
pada daftar L1 sudah pindah atau ganti penghuni, maka PCL harus
mencacah rumah tangga yang ada pada saat pencacahan lengkap.
Keterangan rumah tangga pada daftar L1 tidak perlu dirubah.

Jika ditemukan rumah tangga yang tidak terdaftar pada daftar L1,
maka rumah tangga tersebut tetap dicacah dengan daftar C1 baru.
Sehingga rumah tangga yang menempati bangunan pada saat
pencacahan lengkap tetap dicacah meskipun belum tercatat pada

waktu listing.



PCL

© :
y

A
Menerima satu nama rumah
tangga yang akan di cacah

N, <
» «

v
/ Mencacah /

Memerlksa
- Kelengkapan;
- Konsistensi;
- Kejelasan
tulisan/marking.

Sudah lengkap
dan wajar

v
Memeriksa :
Kelengkapan
Konsistensj
Kewajaran;
Koding.

Sudah Ok
menurut Kortim

Gambar 5. 30 Tahapan Pencacahan Lengkap
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BAB VI

SIMPULAN DAN SARAN

Setelah melaksanakan Kerja Praktek selama kurang lebih 160 jam dalam
kurun waktu satu bulan di Badan Pusat Statistik Kota Surabaya bagian Tata Usaha,
Penulis mendapatkan banyak pengalaman dan pengetahuan bukan hanya tentang
bidang Tata Usaha tetapi terdapat banyak pengetahuan lain yang Penulis dapatkan
ketika melaksanakan Kerja Praktek di BPS Kota Surabaya dan tentunya Penulis
mendapatkan pandangan yang nyata tentang dunia kerja yang sesungguhnya yang
harus Penulis hadapi ketika nantinya bekerja pada sebuah organisasi kecil maupun
besar. Kerja Praktek ini juga Penulis pergunakan sebagai pembelajaran dan
mempraktekkan ilmu yang Penulis dapatkan selama dibangku perkuliahan
sehingga Penulis tidak hanya mendapatkan teori tetapi juga dapat mempraktekkan
secara langsung didunia kerja yang sesungguhnya. Pada Kerja Praktek ini Penulis
mendapatkan kesempatan untuk mendapatkan pengalaman langsung tentang
kegiatan Sensus Penduduk 2010 yang diadakan oleh seluruh BPS di Indonesia,
tidak terkecuali dengan BPS Kota Surabaya. Terutama bagaimana proses
administrasi yang dilakukan oleh BPS Kota Surabaya, yaitu bagaimana

pengolahan data baik petugas maupun data penduduk hasil pencacahan.
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Simpulan

Simpulan yang dapat diambil oleh Penulis selama pelaksanaan Kerja

Praktek di Badan Pusat Statistik Kota Surabaya pada bagian Tata Usaha adalah :

6.2

Sensus penduduk atau biasa disebut dengan pencacahan penduduk adalah
keseluruhan proses pengumpulan, pengolahan, penyusunan, dan
penerbitan data demografi, ekonomi dan sosial yang menyangkut semua
penduduk atau orang pada waktu tertentu di suatu Negara atau suatu

wilayah dengan menggunakan konsep “de jure” dan konsep “de facto”.

. Tahapan dari pencacahan penduduk dalam Sensus Penduduk 2010 adalah

dimulai dari pelatihan petugas sensus dilanjutkan dengan pencacahan
lapangan, dimana tahapan pencacahan lapangan adalah yang pertama
kegiatan listing dan pencacahan lengkap.

Setelah melewati tahapan perekrutan dan pelatihan petugas telah dilakukan
proses administrasi terhadap semua data yang telah masuk dan kemudian
pengolahan data petugaspun dimulai dengan hasil yang berupa RP3 dan
dilanjutkan melakukan pencacahan lapangan yang dimulai dengan
kegiatan listing dan pencacahan lengkap. Dari kegiatan listing tersebut

dilakukan pengolahan data yang berupa RBL.

Saran

Setelah melakukan Kerja Praktek di BPS Kota Surabaya yang dilakukan

oleh Penulis, Penulis memberikan beberapa saran yang mungkin dapat membantu,

antara lain :
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1. Pada sensus penduduk selanjutnya, BPS memberikan koordinasi yang baik
dan jelas kepada setiap tim agar setiap tim tersebut hanya terdiri dari satu
Korlap yang membawahi maksimal 10 Kortim dan satu Kortim membawahi
maksimal 3 Pencacah Lapangan, dan kalaupun terdapat revisi nama dari
petugas sensus diharapkan dengan cepat dilakukan agar pengolahan data
dapat dilakukan dengan cepat dan petugas pengolah tidak mengulang
pekerjaan yang sama.

2. Lebih dipersiapkan untuk program aplikasi pengolahannya sehingga petugas
pengolah data dapat mengolah data dengan baik dan dapat
diminimalisasikan kesalahan data.

3. Untuk proses pengarsipan lebih baik menggunakan metode atau cara
pengarsipan data yang baik agar data dapat tersimpan dengan baik dan rapi
sehingga ketika nantinya data tersebut dibutuhkan maka dapat ditemukan

dengan segera.

Penulis berharap dengan selesainya Kerja Praktek dan laporan Proyek
Akhir ini dapat bermanfaat bagi kita semua yang nantinya akan terjun didunia
kerja yang sesungguhnya dan dapat mengimplementasikan ilmu yang telah
didapatkan selama selama pelaksanaan Kerja Praktek di Badan Pusat Statistik

Kota Surabaya.
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