BAB IV

DESKRIPSI KERJA PRAKTEK

4.1 Analisa Sistem
Dalam pengembangan teknologi informasi ini dibutuhkan analisa dan

perancangan ssstem pengolah data. Sistem pengolah data tersebut diharapkan
mampu mempengaruhi kinerja dari sumber daya manusia khususnya untuk
meningkatkan pelayanan yang terbaik pada PT. Jamsostek (Persero) Kantor
Cabang Bojonegoro.

Metode ini membutuhkan analisis internal dan eksternal organisasi,
kebutuhan bisnis dan beberapa teknik analisis untuk menghasilkan perencanaan
yang baik. Data dan informasi yang dibutuhkan ialah berkenaan dengan tujuan
dari pembuatan sistem informasi manajemen arsip yang meliputi pencatatan surat
masuk, pencatatan disposisi surat, pencatatn surat kelaur dan pencatatan surat
pengantar. Untuk membuat sistem informasi manajemen arsip dibutuhkan data
tentang pegawai, perusahaan, kiriman tentang kebutuhan sistem Informasi (SI)
diperlukan untuk menghasilkan perencanaan Sl yang dapat mendukung strategi
operasional manajemen arsip pada PT. Jamsostek (Persero) Kantor Cabang
Bojonegoro. Dari hasil penelitian disimpulkan bahwa diperlukan basis data untuk
menyimpan data pegawai, perusahaan, kiriman, pencatatan surat masuk,

pencatatan disposisi surat, pencatatan surat keluar dan pencatatan surat pengantar.

4.2 Perancangan Sistem
Perancangan sistem dimaksudkan untuk membantu menyelesaikan

masalah pada sistem yang sedang berjalan saat ini sehingga dapat menjadi lebih
baik dengan adanya sistem terkomputerisasi. Dalam merancang sistem yang baik,
harus melalui tahap-tahap perancangan sistem. Tahap-tahap perancangan sistem
adalah meliputi :

1. Pembuatan alur sistem aplikasi (System Flow)

2. Diagram berjenjang (HIPO)

3. DFD (contex diagram, level 0 dan level 1),
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4. ERD (Entity Relasionship Diagram) yaitu CDM (Conceptual Data Model)
dan PDM (Physical Data Model).

4.2.1 System Flow

Berikut ini akan digambarkan System Flow dari Sistem Informasi
yang akan dibuat pada PT. Jamsostek (Persero) Kantor Cabang Bojonegoro.
1.  System Flow Autentikasi Pengguna

Dalam system flow ini akan dijelaskan proses autentikasi pengguna,
sebelum masuk ke dalam sistem / menu utama aplikasi manajemen arsip pegawai
memasukkan npp pegawai dan password.

Autentikasi User (Login)

Staff Administrasi

NPP Pegawai dan
Password

Pegawai
Mengecek NPP

dan Password

Menampilkan login
salah
l T

Benar
Y
v

Info login salah

Menampilkan login
berhasil

Info login
benar

Menampilkkan
Menu Utama

Sre

Gambar 4.1 Sisflow Autentikasi Pengguna
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2. System Flow Mengelola Master Jabatan

Dalam system flow ini akan dijelaskan Bagian Administrasi harus
mengisi form jabatan untuk mencatat semua jabatan yang ada didalam PT.
Jamsostek (Persero) Kantor Cabang Bojonegoro.

Mengelola Master Jabatan

Staff Administrasi

Mulai

Counter id_jabatan

) 4

Nama Jabatan

ﬁ |
T
v

Menyimpan
Jabatan

A
Data yang
disimpan

y
selesai

Data yang diubah

Perubahan data

Data yang
diubah

Gambar 4.2 Sisflow Mengelola Master Jabatan
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3. System Flow Mengelola Master Pegawai

Dalam system flow ini akan dijelaskan Bagian Administrasi harus
mencatat semua data pegawai yang bekerja di PT. Jamsostek (Persero) Kantor
Cabang Bojonegoro. Bagian Administrasi mempunyai wewenang merubah status

pegawai apabila sudah tidak aktif dalam perusahaan atau pensiun.

Mengelola Master Pegawai

Staff Administrasi

NPP_Pegawai

Data tersimpan
selesai

Nama Pegawai

Golongan

jabatan

Password

Data yang diubah

Perubahan data

Data yang
diubah

Menyimpan data

pegawai

Gambar 4.3 Sisflow Mengelola Master Pegawai



4.  System Flow Mengelola Master Perusahaan
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Dalam system flow ini akan dijelaskan Bagian Administrasi harus

mencatat semua data perusahaan yang bekerja sama dengan PT. Jamsostek

(Persero) Kantor Cabang Bojonegoro.

Mengelola Master Perusahaan

Staff Administrasi

NPP Perusahaan

Nama Perusahaan

Alamat

Kode Pos

Wilayah

Pembina

perusahaan
T

A v

Menyimpan data
perusahaan

Data tersimpan

selesai

Data yang diubah

A

Perubahan data

Data yang
diubah

Gambar 4.4 Sisflow Mengelola Master Perusahaan
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5. System Flow Mengelola Kiriman

Dalam system flow ini akan dijelaskan Bagian Administrasi harus
mencatat semua data kiriman yang digunakan dalam pengiriman yang bekerja

sama dengan PT. Jamsostek (Persero) Kantor Cabang Bojonegoro.

Mengelola Master Kiriman

Staff Administrasi

Mulai

A

Counter id kiriman

) 4

Nama kiriman

Data yang diubah

Y
H '
Perubahan data
T

4

Menyimpan
kiriman

Data yang
diubah

kiriman

\ 4

Data yang
disimpan

\ 4

selesai

Gambar 4.5 Slsflow Mengelola Master Kiriman



6. System Flow Mencatat Surat Masuk
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Dalam system flow ini akan dijelaskan Bagian Administrasi harus

mencatat semua data surat yang masuk dari perusahaan ke PT. Jamsostek

(Persero) Kantor Cabang Bojonegoro.

Mencatat Surat Masuk

Staff Administrasi

Counter no
agenda

Nama pegawai

Tgl surat datang

Tgl penyelesaian

No kop surat

Tanggal surat

perihal

Y

Data yang diubah

Masuk

Menyimpan Surat

J

selesai

A

Perubahan data

Perubahan
data

Gambar 4.6 Sisflow Mencatat Surat Masuk
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7.  System Flow Mencatat Disposisi Surat

Dalam system flow ini akan dijelaskan Bagian Administrasi harus
mencatat semua data surat yang masuk dari perusahaan ke PT. Jamsostek
(Persero) Kantor Cabang Bojonegoro, selanjutnya mendisposisikan surat tersebut

ke bagian-bagian dalam PT. Jamsostek (Persero) Kantor Cabang Bojonegoro.

Mencatat Disposisi Surat Masuk

Staff Administrasi

Mulai

A

Counter id
disposisi

Nama disposisi

Nama jabatan Y

No agenda surat
masuk

1&

Menyimpan
Disposisi
Disposisi

Data yang
disimpan

4

selesai

Gambar 4.7 Sisflow Mencatat Disposisi Surat Masuk




8.  System Flow Mencatat Surat Pengatar
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Dalam system flow ini akan dijelaskan Bagian Administrasi harus

mencatat semua data surat pengatar yang dikeluarkan PT. Jamsostek (Persero)

Kantor Cabang Bojonegoro.

Mencatat Surat Pengantar

Staff Administrasi

Counter no_surat

Nama pegawai

Npp perusahaan

Nama kiriman

klasifikasi

Tgl surat

perihal

bidang

lampiran

tembusan

Menyimpan surat
pengantar

<

Data yang diubah

v

Perubahan data

Data yang
diubah

Surat
pengantar
disimpan

selesai

Surat
pengantar

Gambar 4.8 Sisflow Mencatat Surat Pengantar
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9.  System Flow Mencatat Surat Keluar

Dalam system flow ini akan dijelaskan Bagian Administrasi harus

mencatat semua data surat keluar yang dikeluarkan PT. Jamsostek (Persero)

1 - -

Kan
Mencatat Surat Keluar

Staff Administrasi

Data yang diubah

Counter no_surat °

Nama pegawai

Perubahan data

Data yang
diubah

Npp perusahaan

Menyimpan surat

Nama kiriman
keluar

- . Surat keluar
klasifikasi

Surat keluar
disimpan

selesai

Tgl surat

perihal

lampiran

tembusan

Gambar 4.9 Sisflow Mencatat Surat Keluar
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10. System Flow Mencetak Laporan Disposisi Surat Masuk

Dalam system flow ini akan dijelaskan Bagian Administrasi dapat
mencetak laporan disposisi surat masuk ke setiap bagian yaitu kabid umum dan
TI, kabid keuangan, kabid pelayanan, kabid pemasaran pada PT. Jamsostek

(Persero) Kantor Cabang Bojonegoro.

Mencetak Laporan Disposisin Surat Masuk

Kabid Kabid Kabid

Staff Administrasi Kabid Umum
Keuangan Pemasaran Pelayanan

Disposisi Mencetak Laporan Mencetak Laporan Mencetak Laporan Mencetak Laporan

Surat

Masuk

Laporan Disposisi Laporan Disposisi Laporan Disposisi Laporan Disposisi
Kabid UMUM Kabid Keuangan Kabid Pemasaran Kabid Pelayanan

Menampilakan
Dispoisi Surat
Masuk

Pegawai

Disposisi Surat v'h \? \? \?
b (€D (b (==

i

&

T

=
©-e
=

Kabid
Keuangan

&

Kabid
Pemasaran

Kabid
Pelayanan

®

Gambar 4.10 Sisflow Mencetak Laporan Disposisi Surat Masuk
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11. System Flow Mencetak Laporan Surat Pengantar

Dalam system flow ini akan dijelaskan Bagian Administrasi dapat
mencetak laporan surat pengantar yang digunakan laporan ke pimpinan PT.

Jamsostek (Persero) Kantor Cabang Bojonegoro.

Laporan Surat Pengantar

Staff Administrasi

pengantar Surat pengantar

I

Menampilkan

surat pengantar

perusahaan

Menampilkan
surat pengantar

A

Mencetak surat
pengantar

A
selesai

Gambar 4.11 Sisflow Mencetak Laporan Surat Pengantar
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12. System Flow Mencetak Laporan Surat Keluar

Dalam system flow ini akan dijelaskan Bagian Administrasi dapat
mencetak laporan surat keluar yang digunakan laporan ke pimpinan PT.

Jamsostek (Persero) Kantor Cabang Bojonegoro.

Mencetak Laporan Surat Keluar

Staff Administrasi

Memilih Surat
Keluar

v v

Menyeleksi surat
keluar

Surat Keluar

pegawai

kiriman perusahaan

A 4

Menampilkan
surat keluar

Mencetak surat
keluar

A 4

selesai

Gambar 4.12 Mencetak Laporan Surat Keluar
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4.2.2 Diagram Jenjang (HIPO)

Sistem Informasi Manajemen Arsip

pada Jamsostek
Kacab. Bojonegoro
h 4 4 4 4 Y A 4 4
1 2 V(3 Y[ a4 N[ 5 N[ & [ 7 |
Autentikasi User Mengelola Master Menc’\g:tsu et Wﬁ;&ﬂsm Ne;ec‘:;itni:rrat MeniaeilitarSuraI Mencetak Laporan

Gambar 4.13 Diagram Jenjang Sistem Informasi Manajemen Arsip PT. Jamsostek Kantor
Cabang Bojonegoro

Autentikasi User

A A
‘ 1.2 ‘ ‘ 1.3 ‘
Mengecek NPP Menampilkan login Menampilkan login Menampilkan
dan Password berhasil salah Menu Utama

Gambar 4.14 Diagram Jenjang Autentikasi User

Mengelola Data

Master

v y , \

21 2.2 ( 23 ) ( 24 )
Mengelola M:/Ir;gsilgla M;’;iic:la Mengeloala
Master Jabatan Pegawai Master Kiriman

Perusahaan

| | ]

( 211 | | 2.1.2 ) ( 222 | 231 ) | 232 w ( 241 ( 2.4.2 )
Menyimpan Mengubah Menyimpan Mengubah Data Merg;r:;pan Mengubah Data Menyimpan Mengubah
Data Jabatan Data jabatan Data Pegawai Pegewai e Perusahaan Data Kiriman Data Kiriman

Gambar 4.15 Diagram Jenjang Mengelola Data Master
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3.2

Mengkonter no
agenda

Menyimpan Mengubah

Surat Masuk

Surat Masuk

Gambar 4.16 Diagram Jenjang Mencatat Surat
Masuk

Mencatat Disposisi
Surat Masuk

Menyimpan
Disposisi Surat

Menkonter no
disposisi

Gambar 4.17 Diagaram JenjangMencatat
Disposisi Surat Masuk

Mencatat Surat Keluar

Mengubah
Surat Keluar

Menyimpan
Surat Keluar

Mengkonter no
surat keluar

Gambar 4.18 Diagram Jenjang Mencatat Surat
Keluar



Mencatat Surat
Pengantar

Menyimpan
Surat Pengantar

Mengubah

Mengkonter no
Surat Pengantar

surat pengantar

Gambar 4.19 Diagram Jenjang Mencatat Surat
Pengantar

o

Mencetak Laporan

Mencetak

Mencetak Surat Mencetak Surat

Laporan Pengantar Keluar

Disposisi Surat

Gambar 4.20 Diagram Jenjang Mencetak Laporan
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4.2.3 Context Diagram
Context diagram dari sistem informasi manajemen arsip

menggambarkan proses secara umum yang terjadi pada pencatatan arsip pada PT.
Jamsostek (Persero) Kantor Cabang Bojonegoro. Dalam Context Diagram ini
melibatkan 5 entity yaitu : administrasi, kabid umum, kabid pemasaran, kabid

pelayanan dan kabid keuangan.

data surat keluar diubah ditampilkan

T
data surat keluar tersimpan ditampilkan

data disposisi ]

administrasi

/|

data surat pengat

artersimpan ¢ jlkan

data surat pengantar diubah di 1

data pegawai i ‘ ‘ " ]
!
data pegawai diubah dltam‘pllkan
1
data jabatan pan di " |

&

data jabatan diubah dit
administrasi - !

menu utama i i
|
info login benar dif i

T
info login salah ditampilkan
3

npp pega‘wai‘dan password diinputkan data disposisi diinputkan

data Jé\batan diinputkan

data surat keluar diinputkan
data pegawai diinputkan .
Sistem Informasi

. Manajemen Arsip
menyimpan surat masuk

data kirim?n diinputkan
data perusa‘haan diinputkan +

data perusahaan tersimpan ditampilkan

data perusahaan diubah ditampillkan
administrasi I |

data kiriman lersm‘-lpa‘n r{itampilkan

data kiriman diubah‘dilampi\kan
/ data surat masuk d‘lubah ditampilkan

data surat masuk tersimpan ditampilkan

menu laporan surat pengantar diinputkan
menu disposisi surat diinputkan
menu laporan surat keluar diinput
administrasi
disposisi surat kabid umum ditampilkan
/ kabid umum
0

data surat pengantar ditampilkan

data surat keluar ditampilkan

disposisi kabid pelayanan ditampilkan

Sistem Informasi Manajemen
Arsip

disposisi kabid keuangan ditampilkan

kabid
pelayanan

kabid kabid
keuangan pemasaran disposisi kabid pemasaran ditampilkan

Gambar 4.21 Diagram Konteks Sistem Informasi Manajemen Arsip
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4.2.4 DFD Level 0 Sistem Informasi Manajemen Arsip

menu pegawai dibuka
mengelola master data pegawai disimpan
pegawai

data pegawai diinputkan]

h

data pegawai dibaca
pegawai

[data pegawai diubah ditampi

kt——info login salah ditampilkan}
[data pegawai tersimpan ditampilkan|

administrasi [info login benar difampilkan]
[data perusahaan diinputkan]
1 menu kiriman dibuka
[menu utama ditampilkan]
menu surat pengantar dibuka
: )
menu cetak laporan surat pengantar dibuka
jata perusahaan disimpar]| [qu pegawai dan password dinputikan}, | autentikasi user P 9
ta perusahaan diubanjatampyiikanfiiu surat infasus ulbuka nu surat keluar dibuka
mengelola master - Tersimpa I laporan surat keluar dibuka
dibukaenu disposisi dibuka "
" s dbdkal

. perusahaan

menu jabatan dibuka

[data kiriman diinpu

jabatan
2

[data jabatan diinputkan] e

Idata jabatan diubah ditampilkan]

[data jabatan tersimpan ditampilkan]

mengelola master [ | data jabatan disimpan
jabatan

[menyimpan surat masuk]

mengelola
[data kiriman tersi

\pan ditampilkan] | master kiriman,fiman diubah ditampilkan]
4

Kiriman
data kiriman disimpan
data surat masuk isimpan
. surat masuk

ladministrasi

[data surat masuk diubah ditampilkan]

[data surl

mencatat surat
masuk tersimpan ditampil 11ac K

imenu cetak laporan disposisi didata surat keluar diubah ditampilk

surat pengantar
’—‘ ladministrasi surat pel

gantar mswmﬁar“
ta disposisi tersimpan

f jata surat pengantar diubah ditampilkan]
disposisi L

surat keluar

fiata surat pengantar diinputkan]
mencatat surat

pengantar
mencatat surat keluar|“rat keluar disimpan| 4
[data surat keluar diinputkan]
7
4
data surat pengantar tersimpan
[data disposisi diinputkan] fmencatat disposisi suratfPOSisi disimpan peng: P
g masuk [data surat keluar tersimpan d
4
. surat pengantar
data surat pengantar dibaca
ta pegawai dibac: . pegawai
kabid
[menu disposisi surat diinputkan] m
mencetak laporan
‘urat pengantar ata perusahaan dibaca
. perusahaan
[menu laporan surat pengantar dimputkan]
«abid |[disposisi kabid keuangan ditampilk L L
keuangan '“"-”C:_‘ak laporan [disposisi surat kabid umum ditampilkan]
isposisi
Tersposisi kabid pelayanan ditampilkan] 4

[disposisi kabid pemasaran ditampilkan]

Kiriman
data surat masuk dipanggi

surat masuk
kabid

pelayanan

data pega

ai dipanggil

kabid
pemasaran

[data surat pengantar ditampilkan]

nu laporan surat keluar diin
. pegawai

ut]

pegawai
data pegawai dibaca:

data kiriman dibaca2

iencetak laporan sura
keluar

kiriman

data perusahaan dibaca2

perusahaan
|administrasi

data surat keluar dibac:

[data surat keluar ditampilkan]

Gambar 4.22 DFD Level 0 Sistem Informasi Manajemen Arsip

surat keluar



4.25 DFD Level 1 Autentikasi Pengguna

[info login salah ditampilkan]

[menu cetak laporan surat keluar dibuka]

0

[menu pegawai dibuka]

mencetak laporan surat keluar

administrasi

menampilkan login

13

laporgn surat pengantar dibuka]

»

mengelola master pegawai

salah

)

mencetak laporan surat pengantar

12

menampilakan login berhasil

[npp pegawai dan password diinputkan] mpilkan]

[menju utama ditampilkan]

mengelola master jabatan

mencatat surat keluar

mencatat surat pengantar

[menu surat keluar dibuka]

Imenu jabatan dibuka]

[menu surat pengantar dibuka]

[menu disposisi dibuka]

[menu surat masuk dibukal

/)

info login benar ditampilkan2

pegawai

mengecek npp dan

info login salah ditampjlkan2

password

[data pegawai dibaca]

[meny kiriman dibuka] >
[menu perusahaan dibukal” <

mengelola master perusahaan

mencatat disposisi surat masuk

mencatat surat masuk

mengelola master kiriman

Gambar 4.23 DFD Level 1 Autentikasi Pengguna

4.2.6 DFD Level 1 Mengelola Master Jabatan

administrasi

é [menu jabatan dibuka]

autentikasi user

mengcounter id
jabatan /

[data jabatan tersimpan ditampilkan]

[data jabatan dnnpu‘lkan]

- jabatan

A

data yang u.ﬁgﬁ‘élﬁ g‘tan diubah ditampilkan;

3

mer

info simpan

2.2

[data jabatan disimpan]

menyimpan

perubahan data

jabatan /

perubahan data disimpan

Gambar 4.24 DFD Level 1 Mengelola Master Jabatan

©
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mencetak laporan disposisi
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4.2.7 DFD Level 1 Mengelola Master Pegawai

[data pegawai tersimpan ditampilkan]

[menu pegawai dibuka]

autentikasi user.

[data pegawai diinputkan]

3.1

menyimpan data

administrasi . .
data yang diubah diinput2

pegawai

A

pegawai

[data pegawai disimpan]

[data pegawai diubah ditampilkan]

mengubah data
pegawai

Gambar 4.25 DFD Level 1 Mengelola Master Pegawai

4.2.8 DFD Level 1 Mengelola Master Perusahaan

autentikasi user:
[menu perusahaan dibuka]

[data perusahaan disimpan]

4.1

[data perusahaan tersimpan ditampilkan]

administrasi

‘ 3 ‘ perusahaan

menyimpan data
perusahaan

[data perusahaan diinputkan]

menubah data
perusahaan

data yang diubah diinputkan

Gambar 4.26 DFD Level 1 Mengelola Master Perusahaan
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4.2.9 DFD Level 1 Mengelola Master Kiriman

[data kiriman tersimpan ditampilkan]

— administrasi

autentikasi user

( 5.1 \

menyimpan data
kiriman
[menu kiriman dibuka]
/ [data kiriman diinputkan]
[data)k@mn disimpart
‘ 4 ‘ kiriman
[ 5.2

data kiriman yang diubah diinput

mengubah data
kiriman

s

Gambar 4.27 DFD Level Mengelola Master Kiriman

4.2.10 DFD Level 1 Mencatat Surat Masuk

administrasi
menu surat masuk dibuka] mengkounter no

/

simpan surat masuk

agenda

autentikasi user

surat masuk

[data surat masuk tersimpan ditampilkan]

menyimpan surat [menyimpan surat masuk]

masuk

~__ .
[data surat masuk disimp

[data surat masuk diubah ditampilkan]

mengubah surat

masuk input data yang diubah

Gambar 4.28 DFD Level 1 Mencatat Surat Masuk
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4.2.11 DFD Level 1 Mencatat Disposisi Surat

: [menu disposisi dibuka]

autentikasi user

mengkounter id
disposisi/

disposisi diinputkan

disposisi

menyimpan

administrasi

[data disposisi diinputkan]

disposisi/

[data disposisi tersimpan ditampilkan]

Gambar 4.29 DFD Level 1 Mencatat Disposisi Surat

4.2.12 DFD Level 1 Mencatat Surat Keluar

Senu surat keluar dibuka]

autentikasi user

mengkounter no

surat /

data surat keluar

[data surat keluar diubah ditampilkan]

8.3

mengubah surat

keluar /

diubah diinputkan

administrasi

data surat keluar disimpan2

[data surat keluar diinputkan]

surat keluar

data surat keluar diinputkan2

A

Y

8.2

menyimpan

[data surat keluar disimpan]

[data surat keluar tersimpan ditampilkan

surat keluar/

Gambar 4.30 DFD Level 1 Mencatat Surat Keluar



46

4.2.13 DFD Level 1 Mencatat Surat Pengantar

[menu surat pengantar dib| mengkounter no
<§—> surat pengantar/

autentikasi user

[data surat pengantar dunpytkan] administrasi ata surat pengantar diubah diinput

t
data surat pengantar diinput

. surat pengantar v

A 92 93

mengubah surat

pengantar /

menyimpan surat

pengantar /

Gambar 4.31 DFD Level 1 Mencatat Surat Pengantar

[surat pengantar disimpan] [data surat pengantar tersimpan ditam|

4.2.14 DFD Level 1 Mencetak Laporan Disposisi Surat Masuk

autentikasi user

faacd D01 gz disposii

menampilakan

disposisi surat masu/k

[data syirat masuk dipanggil]

pegawai

administrasi
surat masuk disposisi surat diinput

[disposisi kabid pemasaran ditampilkan] 102

[menu disposisi surat diinputkan]
[disposisi surat kabid umum ditampilkan]

mencetak laporan disposisi

[disposisi kabid keuangan ditampilkan] surat masuk
kabid [disposisi kabid pelayanan ditampilkan]
keuangan
kabid kabid kabid
pemasaran pelayanan umum

Gambar 4.32 DFD Level 1 Mencetak Laporan Disposisi Surat Masuk
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4.2.15 DFD Level 1 Mencetak Laporan Surat Pengantar

[data surat pengantar dibaca]
8 surat pengantar

autentikasi user [data pegawai dibaca2]

1 pegawai
[

administrasi 111
i [data perusahaan dibaca]
# menampilkan surat
menu cetak laporan surat pengan
L i peng pengantar [data kiriman dibaca]
[data surat pengantar ditampilkan] /

\ 3 perusahaan

kiriman

Gambar 4.33 DFD Level 1 Mencetak Laporan Surat Pengantar

4.2.16 DFD Level 1 Mencetak Laporan Surat Keluar

1 pegawai

[Mautentikasi useran surat kelug 121 [data pegawai dibaca3]
[data surat keluar dibaca]
[data surat keluar ditampilkan]
[menu laporan surat keluar diinput] menyeleksi surat [data kiriman dibaca2]
keluar
/ data perusahaan dibaca2] 7 surat keluar
4 kiriman
administrasi
3 perusahaan

Gambar 4.34 DFD Level 1 Mencetak Laporan Surat Keluar
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4.2.17 Conceptual Data Model (CDM)

disposisi
id disposisi Relation_394
nama_dis posisi
mencatat_surat_masuk surat_masuk
Relamog_zsa id surat masuk
tang g al_surat_datang
tanggal_penyelesaian
nomor_kop_surat_masuk
jabatan tang gal_surat_masuk
dari
id jabatan perihal_surat_masuk
nama_jabatan
pegawai
n awai { mencatat_surat_pengantar
nama_peg awai
grade
golongan
Relation_239  status surat_keluar
password no_surat_keluar
Kasifikasi_surat_keluar
tanggal_surat_keluar
perihal_surat_keluar .
) Relation_240
bidang_surat_keluar .
- o lampiran_surat_keluar
mencatat_surat_keluar tembusan_surat_keluar <\>
kiriman
Relation_241 id Kriman
nama_kiriman
perusahaan
npp_perusahaan | / %
nama_perusahaan 4‘—\ Relation 1 surat_pengantar
alamat ‘ no_surat pengantar
kodepos Relation 96 Kasifikasi_surat_peng antar
wilayah Etangga]fsurauaeng antar
pembina perihal_surat_pengantar

bidang _surat_pengantar
lampiran_surat_peng antar
tembusan_surat_peng antar

Gambar 4.35 CDM Sistem Informasi Manajemen Arsip
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4.2.18 Physical Data Model (PDM)

ID_JABATAN = ID_JABATAN

DISPOSISI
ID_DISPOSISI VARCHAR(10]

JABATAN

ID_JABATAN
NAMA_JABATAN ~ VARCHAR(50

VARCHAR(10) |3 7ABATAN = ID_JABATAN

) | \PP_PEGAWA = NPP_PEGAWAI

NAMA _DISPOSISI  VARCHAR(50)

ID_JABATAN VARCHAR(10)
NO_SURAT VARCHAR(50)
SURAT_MASUK
NO_SURAT VARCHAR(50;
NPP_PEGAWAI VARCHAR(20)
TANGGAL_SURAT_DATANG DATE
— | TANGGAL_PENYELESAIAN DATE
NO_SURAT = NO_SURAT NOMOR_KOP_SURAT_MASUK  VARCHAR(50)
TANGGAL_SURAT DATE
DARI VARCHAR (100)
PERIHAL_SURAT_MASUK VARCHAR(100)

PEGAWAI
NPP PEGAWAI  VARCHAR(20 NPP_PEGAWAI = NPP_PEGAWAI
ID_JABATAN VARCHAR(10) SURAT_KELUAR
NAMA_PEGAWAI  VARCHAR(50) NO_SURAT_KELUAR VARCHAR(50)
GRADE VARCHAR(10) NPP_PEGAWAI VARCHAR(20)
GOLONGAN VARCHAR(10) NPP_PERUSAHAAN VARCHAR(10)
PASSWORD VARCHAR(6) ID_KIRIMAN VARCHAR(10)
STATUS VARCHAR(10) KLASIFIKAS_SURAT KELUAR  VARCHAR(10)
TANGGAL_SURAT_KELUAR DATE
PERIHAL_SURAT_KELUAR VARCHAR(100)
BIDANG_SURAT_KELUAR VARCHAR (50)
PERUSAHAAN - -
LAMPIRAN_SURAT KELUAR  VARCHAR(2)
NPP PERUSAHAAN ~ VARCHAR(10) NPP_PERUSAHAAN = NPP_PERUSAHAAN TEMBUSAN_SURAT_KELUAR  VARCHAR(50)
NAMA PERUSAHAAN ~ VARCHAR(50) [ - -
ALAMAT VARCHAR(100) j
KODEPOS VARCHAR(G) \DﬁK\R\M}:NleiKIRIMAN
WILAYAH VARCHAR(50)
PEMBINA VARCHAR(50)
KIRIMAN
SURAT_PENGATAR NAMAKEBIAN  VARGHARE)
NO _SURAT PENGANTAR VARCHAR(50) - &0
NPP_PEGAWAI VARCHAR(20)
NPP_PERUSAHAAN VARCHAR(10)
ID_KRIMAN VARCHAR(10)
KLASIFIKAS|_SURAT_PENGANTAR  VARCHAR(10) J
TANGGAL_SURAT_PENGANTAR DATE 1D_KIRIMAN = ID_ KIRIMAN
PERIHAL_SURAT_PENGANTAR VARCHAR(100)
BIDANG_SURAT_PENGANTAR VARCHAR(50)
LAMPIRAN_SURAT_PENGANTAR VARCHAR(50)
TEMBUSAN_SURAT_PENGANTAR  VARCHAR(50)

Gambar 4.36 PDM Sistem Informasi Manajemen Arsip

4.2.19 Struktur Tabel
Dalam pengembangan sistem informasi manajemen arsip ini, digunakan

beberapa tabel untuk menyimpan berbagai data yang penting. Tabel tersebut

adalah Tabel Jabatan, Tabel Pegawai, Tabel Perusahaan, Tabel Kiriman, Tabel

Surat Masuk, Tabel Disposisi, Tabel Surat Pengantar dan Tabel Surat Keluar.

Berikut akan dijelaskan tentang table-tabel yang digunakan.
Tabel Jabatan

A.

Primary key

Foreign key

Fungsi

Id Jabatan

Untuk menyimpan data jabatan pada PT.

Jamsostek (Persero) Kantor Cabang Bojonegoro
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Tabel 4.1 Stuktur Tabel Jabatan

Field Tipe Panjang Keterangan
Id Jabatan Varchar 10
Nama Jabatan Varchar 50
Tabel Pegawai
Primary key Id Pegawai
Foreign key Id Jabatan
Fungsi Untuk menyimpan data pegawai pada PT.
Jamsostek (Persero) Kantor Cabang Bojonegoro
Tabel 4.2 Stuktur Tabel Pegawai
Field Tipe Panjang Keterangan
NPP Pegawai Varchar 20
Nama Pegawai Varchar 50
Grade Varchar 10
Golongan Varchar 10
Password Varchar 6
Status Varchar 10

Tabel Perusahaan

Primary key Id Perusahaan
Foreign key -
Fungsi Untuk menyimpan data perusahaan pada PT.
Jamsostek (Persero) Kantor Cabang Bojonegoro
Tabel 4.3 Struktur Tabel Perusahaan
Field Tipe Panjang Keterangan
NPP Perusahaan Varchar 10
Nama Perusahaan Varchar 50
Alamat Varchar 100
Kode Pos Varchar 6
Wilayah Varchar 50
Pembina Varchar 50




Tabel Kiriman

o1

Primary key Id Kiriman
Foreign key -
Fungsi Untuk menyimpan data kiriman yang digunakan
pada PT. Jamsostek (Persero) Kantor Cabang
Bojonegoro
Tabel 4.4 Struktur Tabel Kiriman
Field Tipe Panjang Keterangan
Id Kiriman Varchar 10
Nama Kiriman Varchar 50
Tabel Surat Masuk
Primary key No_Surat
Foreign key NPP_Pegawai
Fungsi Untuk menyimpan data surat masuk yang masuk
setiap harinya pada PT. Jamsostek (Persero)
Kantor Cabang Bojonegoro
Tabel 4.5 Struktur Tabel Surat Masuk
Field Tipe Panjang Keterangan
No Surat Varchar 50
Tanggal Surat Datang Date
Tanggal Penyelesaian Date
No Kop Surat Masuk Varchar 50
Tanggal Surat Date
Dari Varchar 100
Perihal Surat Masuk Varchar 100




Tabel Disposisi
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Primary key Id Disposisi
Foreign key Id Jabatan, No Surat
Fungsi Untuk menyimpan data disposisi surat masuk ke
masing-masing  kabid pada PT.Jamsostek
(Persero) Kantor Cabang Bojonegoro
Tabel 4.6 Struktur Tabel Disposisi
Field Tipe Panjang Keterangan
Id Disposisi Varchar 10
Nama_Disposisi Varchar 50

Tabel Surat Pengantar

Primary key No Surat Pengantar
Foreign key NPP Pegawai, NPP Perusahaan, Id Kiriman
Fungsi Untuk menyimpan data surat pengantar yang

keluar setiap harinya pada PT. Jamsostek

(Persero) Kantor Cabang Bojonegoro

Tabel 4.7 Struktur Tabel Surat Pengantar

Field Tipe Panjang Keterangan

No Surat Pengantar Varchar 50
Klasifikasi Surat Pengantar | Varchar 20
Tanggal Surat Pengantar Date

Perihal Surat Pengantar Varchar 100
Bidang Surat Pengantar Varchar 50
Lampiran Surat Pengantar Varchar 50
Tembusan Surat Pengantar Varchar 50
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H. Tabel Surat Keluar

Primary key : No Surat Keluar
Foreign key . NPP Pegawai, NPP Perusahaan, Id Kiriman
Fungsi : Untuk menyimpan data surat keluar yang keluar

setiap harinya pada PT. Jamsostek (Persero)

Kantor Cabang Bojonegoro

Tabel 4.8 Struktur Tabel Surat Keluar

Field Tipe Panjang Keterangan

No Surat Keluar Varchar 50
Klasifikasi Surat Keluar Varchar 20
Tanggal Surat Keluar Date

Perihal Surat Keluar Varchar 100
Bidang Surat Keluar Varchar 50
Lampiran Surat Keluar Varchar 50
Tembusan Surat Keluar Varchar 50

4.3 Kebutuhan Sistem

4.3.1 Hardware
Perangkat keras yang diperlukan untuk menjalankan aplikasi adalah

computer dengan spesifikasi sebagai berikut :

1. Prosessor Intel Core 2 Duo minimal 2.00 Ghz
2. Memory minimal 1.00 Gb

3. Harddisk minimal 40 Gb

4.3.2 Software
Perangkat lunak yang diperlukan untuk menjalankan aplikasi adalah

sebagai berikut :
1. Microsoft.Net Framework 2.0 / 3.5
2. Microsoft SQL Server 2005

3.  Windows 7 Professional
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4.4 Implementasi Input Output

4.4.1 Form Autentikasi Pengguna

Form Autentikasi Pengguna ini adalah salah satu pengaman ketika
akan akan masuk kedalam aplikasi, pengguna memasukkan npp pegawai dan
password yang telah dimasukkan oleh Staff Administrasi

-g?\
ID USER ||

PASSWORD |

MASUK | KELUAR |

Gambar 4.37 Form Autentikasi Pengguna

4.4.2 Form Halaman Utama

Form halama utama, didalam terdapat beberapa sub menu seperti,
Master Jabatan, Master Pegawai, Master Perusahaan, Master Kiriman, Mencatat
Surat Masuk, Mencatat Surat Keluar, Mencatat Surat Pengantar dan Mencetak

Laporan. Implementasi dari form ini adalah sebagai berikut :

|8 sstem tnformasi MamajemenArsio i

Master  TrarsakmGurat  Laporan  Sstem  Pencarian

Thursday, 07 - March - 2013
19:47:51

Gambar 4.38 Form Menu Utama Sistem Informsi Manajemen Arsip
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4.4.3 Form Jabatan
Form Jabatan ini berfungsi untuk menambahkan data jabatan yang

dimasukkan Staff administrasi. Didalam form jabatan ini, staff administrasi
memasukkan nama jabatan, id jabatan dikonter secara otomatis oleh sistem.

Ketika Staff Administrasi menekan tombol simpan, maka akan ditampilkan oleh

sistem.
-ioix
DATA JABATAN IDJABATAN | NAMAJABATAN ]
3 KEPALA
JAB2 LAIN-LAIN
ID JABATAN JAB-8
JAB3 KABID KEUANGAN
NAMA JABATAN JAB4 KABID UMUM, SDM, T(
| JABS KABID PEMASARAN
<| | v
I siMpAN | B uBaH | ~ RerRESH |

Gambar 4.39 Form Jabatan

4.4.4 Form Pegawai
Form Jabatan ini berfungsi untuk manambahkan data pegawai yang

bekerja di PT. Jamsostek (Persero) Kantor Cabang Bojonegoro. Data tersebut
dimasukkan oleh Staff Administrasi. Didalam form pegewai ini, Staff
Administrasi memasukkan semua data pegawai. Apabila diketahui pegawai dalam
perusahaan sudah pensiun atau tidak aktif lagi maka Staff Administrasi dapat
mengubah status pengawai menjadi “Tidak Aktif” yang artinya pegawai tersebut

sudah tidak bekerja lagi dalam perusahaan.



56

i
DATA PEGAWAI
MNPP PEGAWAI I
NAMA PEGAWAI |
GRADE I
GOLONGAN I
JABATAN [KEPALA —
PASSWORD I
STATUS I vI
C REFRESH |
Elggﬁwm Egg:wm GRADE GOLONGAN =
» Artonius Jefri K
135920268 Diuwari fb v Al
138550375 Ryan Gustaviana |4b Vil K
226979272 Ak Aribawati D VIl K
FIGTIGTTL Frmina Sandrewanti | 3w (K4 KT
4| | _'I_I
FisiMPAN | = uBAH |

Gambar 4.40 Form Pegawai

445 Form Perusahaan

Form Perusahaan ini berfungsi untuk menambahkan data
perusahaan yang menajalin relasi dengan PT. Jamsostek (Persero) Kantor Cabang
Bojonegoro. Data tersebut dimasukkan oleh Staff Administrasi. Didalam form
perusahaan ini, Staff Administrasi memasukkan semua data perusahaan. Apabila
terjadi kesalahan dalam memasukkan data, Staff Administrasi dapat mengubah
data dengan memilih data di dalam gridview kemudian mengganti data pada

textbox.



~oix
DATA PERUSAHAAN

NPP PERUSAHAAN I

NAMA PERUSAHAAN I

ALAMAT

KODE POS I

WILAYAH |

PEMBINA |

! : REFRESH |

MNPP NAMA o
PERUSAHAAN | PERUSAHAAN | ALAMAT LAEE el

3 Bank Jatim Jalan WR Suprta... |62111 La
122213 Comfeed Buduran 62113 Sic
223344 Bank Mega Jalan Untung Sur... [631222 Tu
344553 Bank BRI Jalan DR. Cipto 62115 Bo—
ARIRRR Mazninn Jalan & Yani R?111 G

1| 3

= usaH |

Gambar 4.41 Form Perusahaan

446 Form Kiriman

S7

Form Kiriman ini berfungsi untuk menambahkan data kiriman

yang digunakan sebagai sarana pengiriman PT. Jamsostek (Persero) Kantor

Cabang Bojonegoro. Data tersebut dimasukkan oleh Staff Administrasi. Didalam

form kiriman ini, Staff Administrasi memasukkan semua data kiriman, id kiriman

akan dikonter secara otomatis oleh sistem. Apabila terjadi kesalahan dalam

memasukkan data, Staff Administrasi dapat mengubah data dengan memilih data

di dalam gridview kemudian mengganti data pada textbox.
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_Io x|

DATA KIRIMAN ID KIRIMAN | NAMA KIRIMAN
FOS

KGP

ID KIRIMAN K-4

NAMA KIRIMAN |

Fisivpan | B usa | REFRESH

Gambar 4.42 Form Data Kiriman

447 Form Surat Masuk

Form Surat Masuk ini berfungsi untuk mencatat surat masuk yang
masuk ke PT. Jamsostek (Persero) Kantor Cabang Bojonegoro. Staff Administrasi
memasukkan nama pegawai, tanggal surat datang, kop surat, asal surat dan perihal
surat. Didalam surat masuk ini, no agenda akan dikonter secara otomatis. Pada
kolom disposisi, Staff Administrasi mencatat surat yang akan terdisposisi ke

masing-masing bagian dalam PT. Jamsostek (Persero) Kantor Cabang

Bojonegoro.
L3
SURAT MASUK
NOMOR AGENDA NO KOP SURAT [
NAMA PEGAWAI I j TANGGAL SURAT | Thursday . Mareh 07.2013 =]
TANGGAL SURAT DATANG | Thusday . March 07,2013 | DARI [
TANGGAL PENYELESAIAAN [ Thursday . March  07.2013 =] PERIHAL
o NPP PEGAWAI DA ARSI | G P | TANGGALSURAT | AR PERIHAL r
AGENDA PEGAWA  DATANG PENYELESAIAN S
b R o Diuwari 3712013 382013 13DEPI20L.. |37/2013 Samator |Keuangan
SMm-2 135920268 Djuwari 3712013 3/9/2013 13/SAMNIj201... |3/7/2013 Bank Mandiri  |konfirmasi dana
M3 135920268 Djuwari 3712013 3/9/2013 THBNII201Y |37/2013 BankBNI  |RapatKoordinasi
SM-4 135920268 Djuwari 3(7j2013 3/9/2013 13/BRIMf2013/ |3/7/2013 Bank BRI laporan keuangan
M5 135920268 Djuwari 3712013 3/9/2013 T3BPRII201... |37/2013 BPR rapat pimpinan
S 135920268 Djuwari 3772013 3/9/2013 13/SAMI/2013 |3/7/2013 BankBPR  |keuangan 7
I QT AIROINIRR Divnarri elwlviinkl 21QMN12 AUSLAT NN 2719012 DT Tunnnal 11 lnanna r{rmnmminlrm _H
4 »
- DISPOSSI
t15|upm| B UBAH| cREFRESH|
ID DISPOSISI DIS-7 D ‘ NAMA NAMA NO =
DISPOSISI  DISPOSIS JABATAN SURAT
NAMA DISPOSIS] - v UMUM KABID KEUANG... |SM-1
DIS2 KEUANGAN  |KABID KEUANG... |SM-1
NAMA JABATAN | DIS3 PEMASARAN  |KABIDPEMASA. |SM3  _|
DIS-4 PELAYANAN  |KABIDPELAYA. |SM-3
NO SURAT [ -
| NIS-A LINI I KARIDLIMIIM S RMl- _}IJ
3
TAMBAH

Gambar 4.43 Form Surat Masuk




4.4.8 Form Surat Keluar

Form Surat Keluar ini digunakan untuk mencatat surat keluar PT.
Staff Administarasi

Jamsostek  (Persero) Kantor

memasukkan data surat keluar sesuai dengan kiriman dan klasifikasi. Tombol cari

digunakan apabila dibutuhkan untuk melihat semua data perusahaan yang

menjalin kerjasama.

Cabang Bojonegoro.
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-l

NOMOR B/6/32013 PERIHAL

NAMA PEGAWAI -

NPP PERUSAHAAN 5 CARI L |

KIRIMAN - LAMPIRAN Lembar

KLASIFIKASI - TEMBUSAN |

TANGGAL SURAT | Thursday . March 07.2013 x|
NO

NAMA NPP NAMA NAMA TANGGAL SURAT

‘Eg&j\ ATR PEGAWAI PERUSAHAAN | PERUSAHAAN | KIRIMAN A KELUAR FER L L2 LR [EIE

e o 23344 BankMaga KGP KILAT 3712013 1apat PEMASARAN |1 Pimpinan
B[2f32013 Djuwari 122213 Comfeed KGP KILAT 372013 suratbalasan PELAYANAN |1 pimpinan
B/3/32013 Djuwari 344863 Bank BRI KGP BIASA 372013 rapat PEMASARAN |1 pimpinan
B/4/32013 Djuwari 344553 Bank BRI KGP KILAT 3712013 pembinaan INFORMASI |1 kabid Tl
B/5/32013 Djuwari 353656 Maspion KGP TERCATAT (372013 pembinaan INFORMASI |1 kabid TI

»

Gambar 4.44 Form Surat Keluar

ﬂsmrm%l Qusm| (] KELlIAR|
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4.4.9 Form Surat Pengantar

Form Surat Pengantar ini digunakan untuk mencatat surat
pengantar PT. Jamsostek (Persero) Kantor Cabang Bojonegoro. Staff
Administarasi memasukkan data surat pengantar sesuai dengan Kiriman dan
klasifikasi. Tombol cari digunakan apabila dibutuhkan untuk melihat semua data

perusahaan yang menjalin kerjasama.

R sra penantar =lalz
SURAT PENGANTAR
NOMOR [5Pitaz013 PERIHAL
NAMA PEGAWAI A
NPP PERUSAHAAN I 5 et BIDANG [ =
KIRIMAN | - LAMPIRAN =i
KLASIFIKASI [ - TEMBUSAN [
TANGGAL SURAT | Frday . March 082013 x|
TANGGAL
NO SURAT AMA NPP MAMA PAMA
PENGANTAR PEGAWAI PERUSAHAAN | PERUSAHAAN | KIRIMAN KLASIFIKAS] i;nN;;N'IAR FERHAL BIDANG LAMBIRAN TEMBLISAN I
3 Dijiewasi 233344 Bank Miga KGP KILAT 382013 T PE 1 Kabid pemas
SPI2/32013 Djuwari 22334 Bark M KGFP TERCATAT _ |3/8/2013 i KEUANGAN |1 i
SP/AI2013 Dijuwari 344553 Bank BRI FOS BlASA 38013 INFORMAS! |1 kabid TI | |
BPME23 Dpswan 273344 Hank Mega POS KILAT 3fapems pembinaan UK 1 kanbnd umum
SP/5/32013 Djuwari 5 Maspion 3182013 rapal PELAYANAN |1 kabid pelaya..

(£ swran] v | ¢ werumn |

Gambar 4.45 Form Surat Pengantar
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4.4.10 Form Laporan Disposisi Kabid Keuangan

¥ Lapuran Sural Masuk id Kewangan

LAPORAN DISPOSISISURAT MASUK
KABID KEUANGAN

WO AGENDA SURAT TANGGAL SURAT DAl PERIHAL
Sh-1 20130307 Samater Keuangan KABID KELIANGAN
SM-G 20130347 Bank BFR keuangan KABID KEUANGAN
Sh-1 20130307 Samator Keuangan KABID KEUANGAN
201303407 Gank Mandii konfirmasi dana

Gambar 4.46 Form Laporan Disposisi Kabid Keuangan

4.4.11 Form Laporan Disposisi Kabid Pemasaran

L aran
= o4 e F S oD
Wi Rt |

Tanggal Cetak

JAMSOSTEK

LAPORANDISPOSISISURATMASUK
KAEBID PEMASARAN

TANGGAL SURAT DARI PERIHAL
20120007 PT Tunggal Jaya | pengadaan @aminan FADID PEMASARAN

20130307 Bank BRI faporan keuangan KABID PEMASARAN
2013-03-07 BPR rapat pimpinan KABID PEMASARAN
20130307 Bank BMI Rapat Koordinasi KABID PEMASARAN

Foraeri s o

Gambar 4.47 Form Laporan Disposisi Kebid Pemasaran
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4.4.12 Form Laporan Disposisi Kabid Pelayanan

[

7)

JAMSOSTEK

LAPORAN DISPOSISISURAT MASUK
KABID PELAYANAN

TANGGAL SURAT PERIHAL
130307 Bank BPR keuangan KABID PELAYANAN
S+ 20130307 Bank BRI laporan keuangan KABID PELAYANAN
SM-2 20130307 Bank Mandin konfirmasi dana KADID PELAYANAN
SM4 20130307 Bank BRI lagoran kiuangan KABID PELAYANAN
0130307 Rapat Koordinasi

[Total Page No.: 1 [Zo0m Pacior: 100%

Gambar 4.48 Form Laporan Disposisi Kabid Pelayanan

4.4.13 Form Laporan Disposisi Kabid Umum & TI

Tanggal Celak Vw013 C/|

JAMSOSTEK

LAPORAN DISPOSISI SURAT MASUK

KABID UMUM, SDM & TI

DARI
PT Tunggal Jaya
BPR )

Bank BR
Bank BFR

[Total Page No.: 1 [Zo0m Pacior: 100%

Gambar 4.49 Form Laporan Disposisi Kabid Umum & TI
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4.4.14 Form Laporan Surat Keluar

H o4 v W& @ BN
[ronmepert |

@)

JAMSOSTEK

LAPORAN SURATKELUAR

KLASIFIKAS] TEMBUSAN

KILAT Pimpinan Jams|
KILAT
BIASA
KILAT

[Total Page to.: 1 [Zoom Factor: 100%

Gambar 4.50 Form Laporan Surat Keluar

4.4.15 Form Laporan Surat Pengantar

@)

Tanggal Cetak . I3 JAMSOSTEK

LAPORAN SURATPENGANTAR

KLASIFIKASI
KILAT perugasan MASARAN
TERCATAT pombingan  KEUANGAN
PENUGASA IHFORMASI

TE|
wabid pernasara
kabid keuangan
kabid TI

kabnd urnum
abid pol

fTowlPoot o 1 [2com Facior: o

Gambar 4.51 Form Laporan Surat Pengantar



