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ABSTRAK 

 

Pada dunia kerja tidak selalu bekerja secara individu tapi juga bekerja secara 

tim. Bekerja secara tim tidaklah mudah terutama ketua tim. Peran ketua tim 

sangatlah besar yang dimana harus bisa membagi tugas, memantau progress setiap 

anggota tetapi tidaklah mudah untuk bisa membagi tugas dan memantau progress 

diakrenakan setiap angggota tim memiliki kemampuan yang berbeda dan terhalang 

oleh jarak sehingga ketua tim sangat kesulitan dalam membagi tugas dan memantau 

progress. Oleh sebab itu penulis membuat sebuah aplikasi yang dapat 

menyelesaikan permasalahan dalam bekerja tim. Nama dari aplikasi tersebut adalah 

Aplikasi Project Management. Aplikasi Project Management adalah aplikasi yang 

membantu dalam pembagian tugas. Dengan Aplikasi Project Management bisa 

membantu ketua tim dalam membagi tugas, memantau progress anggota tim. 

 

Kata Kunci: Bekerja Secara Tim, ketua tim, anggota tim, Kemampuan, terhalang 

oleh jarak, Aplikasi Project Management. 
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BAB I  

PENDAHULUAN 

 

 

1.1 Tujuan Pembuatan Dokumen 

Dokumen user manual Aplikasi Project Management ini dibuat untuk tujuan 

sebagai berikut: 

1. Mendeskripsikan serta mengungkapkan penggunaan aplikasi ini untuk ketua 

Tim serta Anggota Tim. 

2. Menjadi panduan instalasi, konfigurasi dan penggunaan aplikasi ini. 

Pihak-pihak yang berkepentingan dan berhak menggunakan dokumen ini yaitu: 

1. Ketua Tim 

Ketua Anggota Tim memakai dokumen ini menjadi pedoman penggunaan 

aplikasi ini sebagaimana hak akses yg diberikan pada ketua Tim. 

2. Anggota Tim 

Anggota Tim memakai dokumen ini menjadi pedoman penggunaan aplikasi ini 

sebagaimana hak akses yg diberikan pada Anggota Tim. 

 

1.2 Deskripsi Umum Perusahaan 

PT Nurul Fikri Cipta Inovasi (NF Computer) adalah perusahan yang bergerak 

dibidang IT yang dimana fokus perusahan yaitu IT Traning dengan jumlah 

karyawan 50 orang. NF Computer terlatak di Jalan Situ Indah No.116 RT. 006 RW. 

010 Kel. Tugu, Kec. Cimanggis, Kota Depok, Jawa Barat. 

NF Computer bergabung dengan program pemerintah yaitu program kampus 

merdeka dibagian program studi independen. Terdapat 3 kelas diantaranya 

Akademi Fullstack Web Developer, Akademi Mobile App Developer, Akademi 

Digital Marketing. Sistem pembelajaran secara daring dan waktu pembelajaran 

yaitu 5 bulan atau 1 semester. NF Computer ini menerima semua orang dari 

berbagai daerah indonesia. 

 

1.2.1 Logo Perusahaan 

 PT Nurul Fikri Cipta Inovasi (NF Computer) memiliki logo dengan perpaduan 

warna biru dan merah dapat dilihat pada Gambar 1.1. 

 

 
Gambar 1.1 Logo Perusahaan 

 

1.2.2 Struktur Organisasi Perusahaan 

Setiap perusahan pasti mempunyai struktur organisasi untuk kelancaran dalam 

bertugas. Struktur organisasi PT Nurul Fikri Cipta Inovasi (NF Computer) dapat 

dilihat di Gambar 1.2. 
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Gambar 1.2 Struktur Organisasi Perusahaan 

 

1.2.3 Lokasi Perusahaan 

 Lokasi PT Nurul Fikri Cipta Inovasi (NF Computer) berada di Jalan Situ Indah 

No.116 RT. 006 RW. 010 Kel. Tugu, Kec. Cimanggis, Kota Depok, Jawa Barat 

dapat dilihat pada Gambar 1.3. 

 

. 

Gambar 1.3 Lokasi Perusahaan 

 

1.3 Deskripsi Umum Sistem 

1.3.1 Deskripsi Umum Aplikasi 

  Aplikasi Project Management digunakan untuk membantu membagi 

tugas setiap anggota tim. Aplikasi ini bisa membagi tugas, menambah atau 

menghapus anggota tim, menambah atau menghapus tugas anggota tim. 

A. Struktur Tabel 

Struktur tabel yang ada pada aplikasi digunakan untuk menyimpan kebutuhan 

data seperti berikut ini: 
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1. Tabel Authentication 

Primary Key  : USER_ID 

Foreign Key  : - 

Fungsi    : menyimpan data Authentication 

 

Tabel 1.1 Struktur Tabel Authentication 

No Field Type Data Length Constraint 

1. USER-ID INTEGER - PRIMARY 

KEY 

2. FIRST_NAME VARCHAR - - 

3. LAST_NAME VARCHAR - - 

4. USERNAME VARCHAR - - 

5. EMAIL VARCHAR - - 

6. PHONE_NUMBER NUMBER - - 

7. UPDATED_AT DATE TIME - - 

8. CREATED_AT DATE TIME - - 

 

2. Tabel Workspace 

Primary Key  : WORKSPACE_ID 

Foreign Key  : USER_ID 

Fungsi    : menyimpan data Workspace 

 

Tabel 1.2 Struktur Tabel Workspace 

No Field Type Data Length Constraint 

1. WORKSPACE_ID INTEGER - PRIMARY 

KEY 

2. OWNER_ID INTEGER - FOREIGN KEY 

3. NAME VARCHAR - - 

4. DESCRIPTION VARCHAR - - 

5. VISIBILITY VARCHAR - - 

6. USER_WORKSPA

CE 

INTEGER - - 

7. UPDATED_AT DATE TIME - - 

8. CREATED_AT DATE TIME - - 

9. DELETED_AT DATE TIME - - 

 

3. Tabel User Workspace 

Primary Key  : TEAM_ID 

Foreign Key  : USER_WORKSPACE, USER_ID 

Fungsi    : menyimpan data User Workspace 

 

Tabel 1.3 Struktur Tabel User Workspace 

No Field Type Data Length Constraint 

1. TEAM_ID INTEGER - PRIMARY 

KEY 

2. USER_WORKSPACE INTEGER - FOREIGN KEY 

3. USER_ID INTEGER - FOREIGN KEY 
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4. Tabel Task 

Primary Key  : TASK_ID 

Foreign Key  : WORKSPACE_ID, USER_ID 

Fungsi    : menyimpan data Task 

 

Tabel 1.4 Struktur Tabel Task 

No Field Type Data Length Constraint 

1. TASK_ID INTEGER - PRIMARY KEY 

2. WORKSPACE_ID INTEGER - FOREIGN KEY 

3. USER_ID INTEGER - FOREIGN KEY 

4. TITLE VARCHAR - - 

5. DESCRIPTION VARCHAR - - 

6. STATUS VARCHAR - - 

7. UPDATED_AT DATE TIME - - 

8. CREATED_AT DATE TIME - - 

 

5. Tabel Info Task 

Primary Key  : TASK_ID 

Foreign Key  : WORKSPACE_ID, USER_ID 

Fungsi    : menyimpan data Info Task 

 

Tabel 1.5 Struktur Tabel Info Task 

No Field Type Data Length Constraint 

1. TASK_ID INTEGER - PRIMARY KEY 

2. WORKSPACE_ID INTEGER - FOREIGN KEY 

3. USER_ID INTEGER - FOREIGN KEY 

4. TITLE VARCHAR - - 

5. DESCRIPTION VARCHAR - - 

6. STATUS VARCHAR - - 

7. PROGRESS VARCHAR - - 

8. LABEL VARCHAR - - 

9. MILESTONE DATE TIME - - 

10. USER_TASK INTEGER - - 

11. UPDATED_AT DATE TIME - - 

12. CREATED_AT DATE TIME - - 

 

No Field Type Data Length Constraint 

1. ROLE VARCHAR - - 

2. TEAM_ID INTEGER - PRIMARY 

KEY 

3. USER_WORKSPACE INTEGER - FOREIGN KEY 

4. USER_ID INTEGER - FOREIGN KEY 

5. ROLE VARCHAR - - 

6. DELETED_AT DATE TIME - - 

7. UPDATED_AT DATE TIME - - 

8. CREATED_AT DATE TIME - - 
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6. Tabel User Task 

Primary Key  : USER_TASK 

Foreign Key  : TASK_ID, USER_ID 

Fungsi    : menyimpan data User Task 

 

Tabel 1.6 Struktur Tabel User Task 

No Field Type Data Length Constraint 

1. USER_TASK INTEGER - PRIMARY KEY 

2. WORKSPACE_ID INTEGER - FOREIGN KEY 

3. USER_ID INTEGER - FOREIGN KEY 

4. UPDATED_AT DATE TIME - - 

5. CREATED_AT DATE TIME - - 

6. DELETED_AT DATE TIME - - 

 

B. Alur Proses Bisnis 

Berikut adalah alur proses bisnis yang terdapat di Aplikasi Project 

Management adalah sebagai berikut: 

1. Mengecek Hak Akses 

 
Gambar 1.4 BPMN Mengecek Hak Akses 
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2. Mengelola Data Master Workspace 

 
Gambar 1.5 BPMN Mengelola Data Master Workspace 

 

3. Mengelola Data Master Tambah Anggota Tim 

 
Gambar 1.6 BPMN Mengelola Data Master Tambah Anggota Tim 
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4. Mengelola Data Master Hapus Anggota Tim 

 
Gambar 1.7 BPMN Mengelola Data Master Hapus Anggota Tim 

 

5. Mengelola Data Master Task 

 
Gambar 1.8 BPMN Mengelola Data Master Task 
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6. Mengelola Data Master Menetapkan Tugas 

 
Gambar 1.9 BPMN Mengelola Data Master Menetapkan Tugas 

 

7. Mengelola Data Master Menghapus Tugas 

 
Gambar 1.10 BPMN Mengelola Data Master Menghapus Tugas 
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1.3.2 Deskripsi Umum Kebutuhan Aplikasi 

Deskripsi umum kebutuhan aplikasi yang akan diimplementasikan meliputi 

seluruh info yang bersifat teknis yg menjadi acuan dalam pengembangan 

perangkat lunak. Berikut ialah contoh kebutuhan perangkat aplikasi: 

Tabel 1.7 Kebutuhan Aplikasi 

PENGGUNA FUNGSIONAL 

Ketua Tim 1. Mengecek Hak Akses 

2. Mengelola Data Master 

Anggota Tim 1. Mengecek Hak Akses 

2. Mengelola Data Master 

 

1. Ketua Tim 

A. Mengecek Hak Akses 

Ketua Tim memiliki hak akses untuk masuk ke aplikasi untuk 

mengelola aplikasi. 

B. Mengelola Data Master 

Ketua Anggota Tim memiliki akses untuk mengelola data 

master workspace, tambah anggota, hapus anggota, task, 

menetapkan tugas, menghapus tugas. 

2. Anggota Tim 

A. Mengecek Hak Akses 

Anggota Tim memiliki hak akses untuk masuk ke aplikasi 

untuk mengelola aplikasi. 

B. Mengelola Data Master 

Anggota Tim memiliki akses untuk mengelola data master 

yang berbeda dengan Ketua Tim, Anggota Tim hanya memiliki 

akses untuk mengelola data master task. 

 

1.4 Deskripsi Dokumen (Ikhtisar) 

 Dokumen ini dibuat buat menyampaikan panduan penggunaan Aplikasi 

Project Management. Dokumen ini berisikan berita sebagai berikut: 

BAB I 

Pada bab ini berisi tentang tujuan pembuatan dokumen, deskripsi umum perusahaan, 

deskripsi umum sistem dan deskripsi dokumen. 

BAB II 

Pada bab ini berisi tentang informasi perangkat lunak dan perangkat keras yang 

dibutuhkan, kriteria pengguna aplikasi, dan informasi singkat tentang pengenalan dan 

pelatihan. 

BAB III 

Pada bab ini berisi tentang struktur menu dan cara penggunaannya. 
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BAB II  

PERANGKAT YANG DIBUTUHKAN 

 

 

2.1 Perangkat Lunak 

Perangkat keras yang digunakan di Aplikasi Project Management dari sisi 

pengguna ialah menjadi berikut: 

1. Android sebagai Operating System  

 

2.2 Perangkat Keras 

Perangkat keras yang digunakan di Aplikasi Project Management dari sisi 

pengguna ialah menjadi berikut: 

1. HandPhone 

2. Koneksi Internet 

 

2.3 Kriteria Pengguna Aplikasi 

Pengguna aplikasi yang akan menggunaan aplikasi ini terutama dari sisi 

pengguna ialah sebagai berikut: 

a. Ketua Tim 

1. Mempunyai pemahaman memakai HandPhone dengan Sistem 

Operasi Android. 

2. Mempunyai pemahaman proses bisnis di lingkup pekerjaan. 

b. Anggota Tim 

1. Mempunyai pemahaman memakai HandPhone dengan Sistem 

Operasi Android. 

2. Mempunyai pemahaman proses bisnis di lingkup pekerjaan. 

 

2.4 Pengenalan dan Pelatihan 

Pengguna yang akan terlibat di penggunaan Aplikasi Project Management ini 

akan diberi tutorial terlebih dahulu sebelum memulai menggunaan secara berkala. 

pada pelatihannya dibutuhkan waktu kurang lebih sehari buat memperkenalkan 

Aplikasi ini. 
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BAB III  

MENU DAN CARA PENGGUNAAN 

 

 

3.1 Struktur Menu 

 Struktur menu pada Aplikasi Project Management adalah sebagai berikut: 

1. Menu Home 

a. Menu 

b. Create Workspace 

2. Menu 

a. Workspace 

b. Profile 

c. Logout 

3. Menu Workspace 

a. Edit 

b. Hapus 

c. Tambah/Hapus Anggota Tim 

d. Create Task 

4. Menu Task 

a. Edit 

b. Hapus 

c. Menetapkan/Menghapus Tugas Anggota Tim 

5. Profile 

 

3.2 Penggunaan Aplikasi 

Di bagian ini dijelaskan cara menggunakan Aplikasi Project Management 

dipergunakan untuk login, register, buat dan hapus workspace, tambah serta hapus 

anggota tim, buat dan hapus task, tambah dan hapus tugas anggota tim, melihat data 

profile. 

3.2.1 Login 

1. Buka Aplikasi Project Management. 

2. Setalah itu muncul halaman Splash Screen seperti contoh Gambar 3.1 
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Gambar 3.1 Splash Screen 

 

 
Gambar 3.2 Login 

3. Setalah muncul halaman Splash Screen sesudah itu muncul page login 

seperti contoh Gambar 3.2. 

4. Silahkan masukan Email dan Password seperti contoh Gambar 3.2. 

5. Jika sudah mengisi klik tombol Sign In. 

 

 
Gambar 3.3 Home 

6. Jika berhasil akan muncul halaman home contoh seperti 3.3 
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3.2.2 Register 

1. Buka Aplikasi Project Management. 

2. Setalah itu muncul halaman Splash Screen contoh Gambar 3.1 Splash 

Screen berfungsi untuk load data. 

3. Setelah itu ada halaman Login seperti contoh Gambar 3.2. pada halaman 

login dapat dilakukan Register. 

4. Lihat tulisan Register (tanda merah) kemudian klik tulisan tersebut. 

5. Muncul halaman Register seperti contoh Gambar 3.4 

 

 
Gambar 3.4 Register 

6. Silahkan mengisi data mulai dari First Name, Last Name, Ussername, 

Email, Phone Number, Password, Password Confirmation. 

7. Jika sudah mengisi klik tombol Sign Up. 

8. Kemudian muncul notifikasi seperti contoh Gambar 3.5 
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Gambar 3.5 Notif Register 

9. Silahkan Login kembali dengan memasukan Email dan Password yang 

sudah di Register. 

10. Jika berhasi akan muncul seperti contoh Gambar 3.3 

 

3.2.3 Menu 

 

 
Gambar 3.6 Logo 3 Garis 

1. Lihat pojok kiri atas ada logo 3 garis seperti contoh Gambar 3.6. 

2. Klik logo tersebut akan muncul contoh Gambar 3.7 

 

 
Gambar 3.7 Menu 
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3.2.4 Buat Workspace 

1. Lihat pojok kanan atas ada tombol bertuliskan Create + seperti Gambar 3.8 

 

 
Gambar 3.8 Tombol Create+ 

2. Klik tombol tersebut setelah itu ada halaman buat workspace seperti 

contoh Gambar 3.9 

 

 
Gambar 3.9 Buat Workspace 
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3. Silahkan mengisi data mulai Workspace Name, Description. 

4. Jika sudah klik tombol Save kemudian ada notifikasi seperti contoh 

Gambar 3.10 

 

Gambar 3.10 Workspace 

3.2.5 Edit Workspace 

1. Klik Workspace yang sudah dibuat seperti contoh Gambar 3.11 

Gambar 3.11 Klik Workspace 
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2. Setelah diklik ada halaman workspace seperti contoh Gambar 3.12. 

 

 
 

Gambar 3.12 Halaman Workspace 

3. Lihat kanan atas terdapat logo Pensil seperti Gambar 3.13 

 

 
Gambar 3.13 Logo Pensil Workspace 

4. Klik logo Pensil tersebut kemudian tampil halaman Edit Workspace 

seperti contoh Gambar 3.14 
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Gambar 3.14 Halaman Edit Workspace 

5. Silahkan mengisi data mulai dari Workspace Name, Description, Visibility 

6. Jika sudah silahkan klik tombol Save kemudian muncul notifikasi seperti 

Gambar 3.15 

 

 
Gambar 3.15 Notif Edit Workspace 
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3.2.6 Tambah dan Hapus Anggota Tim 

1. Lihat pojok kanan atas terdapat logo orang+ seperti Gambar 3.16 

 

 
Gambar 3.16 Logo Tambah Orang 

2. Klik logo tersebut muncul halaman ambah dan Hapus Anggota Tim seperti 

contoh Gambar 3.17 

 

 
Gambar 3.17 Tambah dan Hapus Anggota Tim 

3. Silahkan masukan Email Anggota yang mau di Tambah atau Hapus. 

4. Jika sudah klik tombol Remove atau Add muncul notifikasi seperti contoh 

Gambar 3.18 
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Gambar 3.18 Notif Tambah atau Hapus Anggota Tim 

 

 

 

 

3.2.7 Buat Task 

1. Lihat tombol Create+ Task seperti contoh Gambar 3.19 

 

 
Gambar 3.19 Halaman Workspace Task 

2. Klik tombol tersebut muncul halaman buat task seperti contoh Gambar 

3.20 
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Gambar 3.20 Halaman Buat Task 

3. Silahkan mengisi data mulai dari Task Name, Description 

4. Jika sudah klik tombel Save kemudian Task akan muncul secara otomatis 

seperti contoh Gambar 3.21 

 

 
Gambar 3.21 Task Telah diBuat 
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3.2.8 Edit Task 

1. Klik Task seperti contoh Gambar 3.22 

 

 
Gambar 3.22 Klik Task 

2. Tampil halaman Task seperti contoh Gambar 3.23 

 
Gambar 3.23 Halaman Task 

3. Lihat kanan atas terdapat logo Pensil klik logo tersebut seperti contoh 

Gambar 3.23. 

4. Akan muncul halaman seperti contoh Gambar 3.24 dan contoh Gambar 

3.25 
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Gambar 3.24 Edit Task 1 

 
Gambar 3.25 Edit Task 2 

5. Silahkan isi data mulai dari Task Name, Description, Status, Label, 

Workspace Name, Progress. 

6. Jika sudah klik Tombol Save kemudian muncul notifikasi seperti contoh 

Gambar 3.26 
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Gambar 3.26 Notif Edit Task 

 

 

 

 

 

3.2.9 Menetapkan dan Menghapus Tugas Anggota Tim 

1. Lihat pojok kanan atas terdapat logo orang + seperti contoh Gambar 3.27 

 

 
Gambar 3.27 Logo Orang + Task 

2. Muncul halaman seperti contoh Gambar 3.28 
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Gambar 3.28 Tambah dan Hapus Tugas Anggota Tim 

3. Silahkan masukan Email Anggota Tim yang mau di Tambah dan Hapus 

data. 

3.2.10 Hapus Task 

1. Lihat kanan atas terdapat logo sampah seperti Gambar 3.29 

 

 
Gambar 3.29 Logo Sampah Task 

 

2. Klik logo tersebut akan muncul seperti contoh Gambar 3.30 
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Gambar 3.30 Pilihan Hapus Task 

3. Klik tombol Delete untuk hapus atau klik tombol Cancel untuk batal. 

4. Jika klik tombol Delete setelah itu muncul Notifikasi seperti contoh 

Gambar 3.31 

 

 
Gambar 3.31 Notif Hapus Task 

 

 



27 

 

3.2.11 Hapus Workspace 

1. Lihat kanan atas terdapat logo sampah seperti contoh Gambar 3.32 

 

 
Gambar 3.32 Logo Sampah Workspace 

2. Klik logo tersebut akan muncul halaman seperti contoh Gambar3.33 

 
Gambar 3.33 Pilihan Hapus Workspace 
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3. Klik tombol Delete untuk hapus atau klik tombol Cancel untuk batal. 

4. Jika klik tombol Delete setelah itu muncul Notifikasi seperti contoh 

Gambar 3.34 

 

 
Gambar 3.34 Notif Hapus Workspace 

 

 

3.2.12 Profile 

 

1. Lihat pojok kiri atas terdapat logo 3 garis seperti contoh Gambar 3.6. 

2. Klik logo tersebut akan muncul menu seperti contoh Gambar 3.35 

 

 
Gambar 3.35 Menu Profile 

3. Pilih Profile setelah itu muncul halaman seperti contoh Gambar 3.36 
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Gambar 3.36 Halaman Profile 

 

 

3.2.13 Keluar 

1. Lihat pojok kiri atas terdapat logo 3 garis seperti contoh Gambar 3.6. 

2. Klik logo tersebut setelah itu muncul menu seperti contoh Gambar 3.37 

 

 
Gambar 3.37 Menu Keluar 

 

3. Pilih Keluar setelah itu ada halaman Pilihan keluar contoh Gambar 3.38 
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Gambar 3.38 Pilihan Keluar 

 

4. Pilih tombol Log Out. 
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