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2 BAB II 
 

GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN 
2.  

 

2.1 Gambaran Umum Dinas Perdagangan dan Perindustrian Kota 

Surabaya 

2.1.1 Dasar Hukum Organisasi 

a. Peraturan Daerah Kota Surabaya No. 8 Tahun 2008 tentang Organisasi 

Perangkat Daerah (Bab II Pasal 3 bagian (4)) 

b. Peraturan Daerah Kota Surabaya No. 8 Tahun 2008 tentang Organisasi 

Perangkat Daerah (Bab III Bagian Ketiga Paragraf 11 Pasal 28) 

c. Peraturan Walikota Surabaya No. 91 Tahun 2008 tentang Rincian Tugas 

dan Fungsi Dinas Kota Surabaya (Bab I Pasal 2) 

d. Peraturan Walikota Surabaya No. 42 Tahun 2011 tentang Rincian Tugas 

dan Fungsi Dinas Kota Surabaya (Bab II Bagian Kesebelas) 

 

2.1.2 Visi dan Misi 

A. Visi  

Perdagangan dan Industri Yang Kompetitif di Era Global 

B. Misi 

1. Mewujudkan akselerasi pertumbuhan arus perdagangan barang dan jasa 

dalam skala regional, nasional dan internasional yang didukung oleh 

Teknologi Informasi (IT) dalam memasuki perdagangan global. 
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2. Meningkatkan iklim yang kondusif bagi pengembangan UKM dan peluang 

potensi investasi sesuai dengan tuntutan pasar dengan memberikan 

kemudahan-kemudahan yang diperlukan oleh dunia usaha. 

3. Meningkatkan kualitas pelayanan publik yang mudah, cepat dan transparan. 

4. Mewujudkan pengembangan sektor industri informasi sebagai kegiatan 

usaha yang maju dan modern. 

5. Meningkatkan kualitas sumber daya manusia bagi pelaku usaha melalui 

peningkatan profesionalisme dan penguasaan IPTEK sesuai dengan tuntutan 

global. 

 

2.1.3 Struktur Organisasi Dinas Perdagangan dan Perindustrian Kota 

Surabaya 

 

Gambar 2.1 Struktur Organisasi Dinas Perdagangan dan Perindustrian Kota 

 Surabaya 
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2.1.4 Tugas dan Fungsi 

A. Tugas Pokok 

Menurut Pasal 163, Dinas Perdagangan dan Perindustrian mempunyai 

tugas melaksanakan urusan pemerintahan daerah berdasarkan azas otonomi 

dan tugas pembantuan di bidang perdagangan dan perindustrian. 

B. Fungsi 

Menurut Pasal 164, dalam menyelenggarakan tugas sebagaimana 

dimaksud dalam Pasal 163, Dinas Perdagangan dan Perindustrian 

mempunyai fungsi sebagai berikut: 

1. Perumusan kebijakan teknis di bidang perdagangan dan perindustrian; 

2. Penyelenggaraan urusan pemerintahan dan pelayanan umum; 

3. Pembinaan dan pelaksanaan tugas sebagaimana dimaksud dalam pasal 

163; 

4. Pengelolaan ketatausahaan dinas; dan 

5. Pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh kepala daerah sesuai dengan 

tugas dan fungsinya. 

 

2.2 Gambaran Umum Bagian Sekretariat Dinas Perdagangan dan 

Perindustrian Kota Surabaya 

2.2.1 Tugas dan Tanggung Jawab Bagian Sekretariat Dinas Perdagangan 

dan Perindustrian Kota Surabaya 

Menurut Pasal 165, Sekretariat mempunyai tugas melaksanakan sebagian 

tugas Dinas Perdagangan dan Perindustrian Kota Surabaya di bidang 

kesekretariatan. 
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Menurut Pasal 166, Rincian tugas Sekretariat sebagaimana dimaksud dalam 

Pasal 165, sebagai berikut: 

a. Pemrosesan administrasi perizinan atau rekomendasi bidang perdagangan, 

perindustrian, pameran dan Wajib Daftar Perusahaan (WDP). 

b. Pelaksanaan koordinasi perencanaan program, anggaran dan laporan dinas. 

c. Pelaksanaan pembinaan organisasi dan ketatalaksanaan. 

d. Pengelolaan administrasi kepegawaian. 

e. Pengelolaan surat menyurat, dokumentasi, rumah tangga dinas, kearsipan dan 

perpustakaan. 

f. Pemeliharaan rutin gedung dan perlengkapan atau peralatan kantor. 

g. Pelaksanaan hubungan masyarakat dan keprotokolan. 

h. Pelaksanaan penyelesaian sengketa hukum dan penyiapan perangkat hukum. 

i. Pemberian izin usaha perdagangan alat perangkat telekomunikasi. 

j. Pemberian izin usaha perdagangan di wilayah kota. 

k. Pemberian izin pembukaan kantor perwakilan perusahaan di sub sektor migas. 

 

2.2.2 Struktur Organisasi Bagian Sekretariat 

 

Gambar 2.2 Struktur Organisasi Sekretariat 
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2.2.3 Lokasi dan Tempat Pelaksanaan Kerja Praktek 

Lokasi dan Tempat: 

Bagian Sekretariat Dinas Perdagangan dan Perindustrian Kota Surabaya 

terletak di lantai 1 di Jalan Arif Rahman Hakim 99 Surabaya. 

 

Gambar 2.3 Denah Ruang Kerja Sekretariat 
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Di bawah ini merupakan keterangan Struktur Organisasi Bagian Sekretariat 

berupa nama – nama dari staf Sekretariat Dinas Perdagangan dan Perindustrian: 

 

Tabel 2.1 Nama Staf Sekretariat Dinas Perdagangan dan Perindustrian Kota 

Surabaya 

NO. NAMA JABATAN 

1.  Ir. Agus Siswoyo, MM Kepala Sub Bagian Umum dan Kepegawaian 

2.  Dyah Soelistyowati, SE Kepala Sub Bagian Keuangan 

3.  Dra. Ida Rosnawati Staf 

4.  Saaban Staf 

5.  Rr. Tri Retno N, ST Staf 

6.  Silvy Oktaviani, ST Staf 

7.  Julius Gunandar, SE Staf 

8.  Januk Indarwati, SE Staf 

9.  Siti binti Nurhidayati Staf 

10.  Elya Nur Alamsyah Staf 

11.  Giyono Staf 

12.  Nurul Huda Staf 

13.  Sophan Susanto Staf 

14.  Suryono Adi Staf 

15.  Laila Farida Staf 

16.  Sudarmaji Staf 

17.  Edy Zakaria Juru 

18.  Irma Zuraidah, SE Staf 


