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4.2. PENJELASAN PROSEDUR APLIKASI

- Pads tahap awal, lakukan pencatatan seluruh data unit
pasar, tabel-tabel tarip, data-data pelanggan non
pachter dan data-data pelanggan pachter melalui menu-
menu pemeliharaan file. Menu-menu pemeliharaan ini me-
rupakan fasilitas untuk menjaga kemutakhiran basis
data.

- Berdassarkan "Daftar Pemeriksaan Meter Air Minum"”, up-
date file pedagang non pachter melalui menu pencatatan
daftar meter air minum. Proses ini dilakukan untuk
kepentingan penerbitan rekening retribusi air minum.

- Berdasarkan "Daftar Pemeriksaan Meter Listrik Meter",
update file pedagang non pachter melalui menu penca-
tatan daftar meter listrik meter. Proses ini dilaku-
kan  untuk kepentingan penerbitan rekening retribusi
listrik meter.

- Lakukan proses pencetakan rekening retribusi, baik re-
kening retribusi stand, air minum, listrik tetap UZ,

| listrik tetap U3, listrik meter U2, listrik meter U3
maupun rekening retribusi pachter.

- Lsakuksn proses pencatatan seluruh rekening retribusi
kedalsm file piutang (proses posting piutang).

- Berdasarkan "Daftar Hasil Penagihan” lakukan peremajs-
an file piutang melalui proses pencatatan pembayaran
piutang.

- Lakuksn proses penghapusan data-data pintang untuk da-
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ta-data piutgng yang dinyatakan dihapus.

Lakukan proses pencetakan laporan-laporan piutang se-
bagai dokumentasi pada setiap akhir periode proses.
Proses tutup buku dilakukan pada setiap akhir periode
untuk mempersiapkan seluruh file pada sistem basis da-
ts vang ada bagi keperluan proses pada periode beri-

kutnysa.
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4.3. PENJELASAN MENU SISTEM
MENU..... PENCATATAN PEMAKAIAN BEBAN AIR MINUM f1.1.]
PENJELASAN. . ..

Yang dimaksud dengan pencatatan pemakaian beban ada-
lah pemasukan data yang berupa angka terakhir pada alat
penunjuk meter bagi para pelanggan yang berlangganan air
minum dan para pelanggan yang berlangganan listrik meter.
Pencatatan pemakaisn beban adalah proses yang harus dila-
kukan sebelum proses pencetakan rekening. Menu
“PENCATATAN PEMAKAIAN BEBAN AIR MINUM” adalah fasilitas
untuk memasukkan data meter akhir dari para pelanggan
yang berlangganan air minum. Sebelum proses penerbitan
rekening retribusi air minum, proses ini harus dilakukan
agar —despat ditentukan berapa meter kubik pemakaian air
oleh masing-masing pedagang (yang berlangganan air minum)

guna penerbitan rekening dalam bulan yang bersangkutan.

FILE.....
- FILE PELANGGAN NON-PACHTER [READ/WRITE]
- FILE UNIT PASAR [READ]
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MENU..... PENCATATAN PEMAKAIAN BEBAN LISTRIK METER [1.2.]
PENJELASAN. ...

Fasilitas untuk memasukkan data meter akhir dari pa-
ra. pelanggan yang berlangganan listrik meter. Sebelum
proses penerbitan rekening retribusi listrik meter, baik
listrik meter U2 maupun listrik meter U3, proses ini
harus dilakukan agar dapat ditentukan berapa meter kwh
pemakaian listrik oleh masing-masing pedagang (yang ber-
langganan ~listrik meter) guna penerbitan rekening dalam

bulan yang bersangkutan.

FILY . \
- FILE PELANGGAN NON-PACHTER [R/W]
- FILE UNIT PASAR [R]
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- Daftar Beban Air Minum Yang Sudah Terisi [1.3.]
- Daftar Beban Listrik Meter Yang Sudah Terisi [1.4.]
- Daftar Beban Air Minum Yang Belum Terisi [ 1£56:.

- Daftar Beban Listrik Meter Yang Belum Terisi 581

PENJELASAN. ...

Fasilitas pendukung yang disiapkan untuk mempermudah
kontrol dalsm proses pencatatan meter akhir (untuk menen-
tukan pemakaian meter kubik air minum maupun kwh listrik
meter) dari pelanggan yang berlangganan air minum maupun
listrik meter guns penerbitan rekening dalam periode yang
bersangkutan.

Melalui fasilitas ini akan dapat ditampilkan para pelang-
gan . air ninum/lisirik meter vang data meter-akhirnya

sudah/belum diisikan.

PILE.« ..
- FILE PELANGGAN NON-PACHTER [R]
- FILE UNIT PASAR [R]

42




- Mengubah Data Beban Pemakaian Air Minum ' [1:.7.]

- Mengubah Data Beban Pemakaian Listrik Meter [1.8.]

PENJELASAN. ...
Fasilitas untuk mengkoreksi data meter akhir vyang
sebelumnya telah diisikan melalui menu "Pencatatan Beban

Pemsksian Air Minum" dan melslui menu "Pencatatan Beban

Pemakaisn Listrik Meter”.

FILP. s
- FILE PELANGGAN NON-PACHTER [R/W]
- FILE UNIT PASAR [R]

43




MENU..... PENCETAKAN TANDA PEMBAYARAN (PENERBITAN REKENING
RETRIBUSI) [2.]

PENJELASAN. ...

Setiap lembar rekeﬁing retribusi, diterbitkan hanya
untuk satu jenis retribusi. Sehingga setiap bulan, seo-
rang pedagang dapat menerima rekening lebih dari satu
lembar. Sebagai conpoh, jika seorang pemakai stand (pe-
langgsan) adalah juga berlangganan air minum dan listrik
neter U2, maka pelanggan tersebut akan menerima tiga lem-
bar rekening, yaitu rekening retribusi stand, rekening
retribusi sir minum dan rekening retribusi listrik meter
2.

Penerbitan rekening retribusi mencakup

--rekening retribusi stand/tempat (A 4]
- rekening retribusi air minum 2 T
- rekening retribusi listrik tetap Uz [288. 1
- rekening retribusi listrik tetap U3 [2.4.]
- rekening retribusi listrik meter U2 [2.5.]
- rekening retribusi listrik meter U3 [2-8.]
- pekening retribusi pachter. [2.7.1]

Perlu dicatat bahwa proses penerbitan rekening tidak
langsung mengupdate file piutang. Update akan dilskukan

pada menu "Posting Pintang Periode Berjalan”.

FILE. ...
- FILE PELANGGAN NON-PACHTER [R]
- FILE PELANGGAN PACHTER [R]
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- FILE TABEL TARIP [R]

- FILE UNIT PASAR [R]
MERU..... PENCETAKAN REKAPITULASI REKENING [3.]
PENJELASAN. ...

Laporan rekapitulasi rekening adalah lasporsn admi-
nistratif tentang penerbitan rekening per unit pasar.

Pencetakan rekapitulasi rekening retribusi mencakup

- rekapitulasi rekening stand/tempat [3.1.]
- rekapitulasi rekening air minum [3.2.]
- rekapitulasi rekening listrik tetap Uz {3.3.1
- rekapitulasi rekening listrik tetap U3 [3.4.]
- rekapitulasi rekening listrik meter U2 0.1
- pekapitulasi rekening listrik meter U3 [3.6.]
- rekapitulasi rekening pachter. [3.7.]
FILE v o s

- FILE PELANGGAN NON-PACHTER [R]

- FILE PELANGGAN PACHTER (R]

- FILE TABEL TARIP _ [R]

- FILE UNIT PASAR [R]
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MENU..... PEMROSESAN PIUTANG [4.]

PENJELASAN. ...

Yang dimaksud dengan piutang adalah piutang wusaha,
vang merupakan tagihan/hak perusahaan kepada pedagang
yang disebabkan oleh kegiatan utama perusahaan (pemakaian

tempat, listrik, air minum dan Jjasa pengelolaan/pachter).

PENJELASAN. ...

Posting piutang dalam sistem ini -pada proses
manual- identik dengan pengarsipan piutang-piutang keda-
lam kartu-kartu piutang.
 Posting piutang akan mencatat piutang-piutang baru, seba-
gai piwntang usaha, kedalam file piutang. Proses ini cu-
kup dilakukan satu kali dalam satu periode dan dijalankan
sebelum proses "Tutup Buku” periode berjalan.

Total piutang rekening yang ditimbulkan pada bulan vyang
bersangkutan dicatat ke dalam file pendapatan. (Untuk

keperluan analisa deret berkala / peramalan pendapatan).

FILE.....

- FILE PELANGGAN NON-PACHTER [R]
- FILE PELANGGAN PACHTER [R]
- FILE TABEL TARIP [R]
- FILE PIUTANG [W]
- FILE PENDAPATAN (W]
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MERU..... - PENCATATAN PEMBAYARAN [4.2.]
- KOREKSI PEMBAYARAN [4.3.]

PENJELASAN. ...

Menu untuk mencatat pembayaran/pelunasan atas piu-
tang-piutang usaha perusahaan. Pemutakhiran posisi
pintang ini dilakukan setelah diterimanya laporan hasil

penagihan.

- FILE PIUTANG [R/W]
- FILE UNIT PASAR [R]

- PENGHAPUSAN PIUTANG [4.4.]
- KOREKSI PENGHAPUSAN [4.5.1]

PENJELASAN. ...

Fasilitas untuk proses penéhapusan data nota piutang
tertentu. Penghapusan dilakukan dengan menyebutkan nomor
registrasi dari data piutang yang bersangkutan. Dapat
dicatat bahwa nomor registrasi adalah kode identifikasi
data-data piutang yang bersifat unik. Nomor registrasi
piutang tercantum dalam lembar rekening retribusi, reka-
pitulasi rekening dan juga dalam laporan-laporan detail

piutang pelanggan.

- FILE PELANGGAN NON-PACHTER [R]
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- FILE PELANGGAN PACHTER [R]

- FILE PIUTANG [(R/W]
MENU..... LAPORAN DETAIL PIUTANG PELANGGAN [4.6.1.]
PENJELASAN. . ..

Laporan yang berisikan deskripsi piutang dari setiap
pelanggan. Untuk setiap pelanggan, laporan ini meliputi
kolom tanggal dan nomor registrasi piutang, nilai
piutang, status pembayaran (lunas/belum), dan saldo akhir

pintang dari pelanggan yang bersangkutan.

FILSSS

- FILE PELANGGAN NON-PACHTER [R]

-~ FILE PELANGGAN PACHTER [(R]

- FILE PIUTANG [R]

- FILE UNIT PASAR {R]
MENU..... LAPORAN PIUTANG TERPADU [4.6.2.]
PENJELASAN. . ..

Laporan yang berisikan total piutang dari masing-
masing jenis rekening untuk setiap pelanggan. Untuk se-
tisp pelanggsn, lsporan ini meliputi kolom total piutang
stand, total piutang sir minum, total piutang listrik,
| dan total piuntang psachter, juga kolom-kolom usisa

piutang.
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- FILE PELANGGAN NON-PACHTER [R]

- FILE PELANGGAN PACHTER [R]

- FILE PIUTANG [R]

- FILE UNIT PASAR [R]

MENU..... LAPORAN TOTAL PIUTANG UNIT PASAR [4.6.3.]
PENJELASAN. . ..

Total piutang per unit pasar adalah lsporan yasng be-
risikan kolom kode unit, nams pasar, total piutang, total

pembayaran dan total saldo akhir dari unit pasar vyang

bersangkutan .
FILE.....

- FILE PIUTANG [R]
- FILE UNIT PASAR [R]
MENU..... DAFTAR PEMBAYARAN [4.6.4.]
PENJELASAN. ...

Daftar pembayaran berisikan daftar penerimasan

pembayaran retribusi dalam periode berjalan.

FILE.....

- FILE PELANGGAN NON-PACHTER [R]
- FILE PELANGGAN PACHTER (R]
- FILE PIUTANG [R]
- FILE UNIT PASAR ' (R]
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MENU..... DAFTAR PENGHAPUSAN PIUTANG [4.6.5.]

PENJELASAN. ...

Memberikan 1laporan yvang berupa daftar nomor regis-
trasi piutang yang telah diberi tandsa penghapusan. La-
poran berisikan kolom-kolom kode dan nsma pelanggan,
tanggal dan nomor registrasi piutang, nilai dan status

pembayarsn piutang yang dihspus tersebut.

FILE

- FILE PELANGGAN NON-PACHTER [R]

- FILE PELANGGAN PACHTER {R]

- FILE PIUTANG (R]

- FILE UNIT PASAR [R]

MENU. .... DAFTAR PIUTANG JATUH TEMPO [4.6.6.]
PENJELASAN. . ..

Laporan vyang dicetak berdassrkan selisih tertentu
(ditentukan oleh pemsakai) antara tanggal pencetaksan dan
tanggal piutang. Laporsn berisikan kolom-kolom kode dan

nama pelanggan serta piutang-piuntang, dari pelanggan yang

bersangkutan, vang memenuhi kriteria pencetakan.
FILE.....

- FILE PELANGGAN NON-PACHTER [R]

- FILE PELANGGAN PACHTER [R]

- FILE PIUTANG | [R]

- FILE UNIT PASAR [R]
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MENU..... PERAMALAN PENDAPATAN [4.6.7.]

PENJELASAN. . ..

Yang dimaksud pendapatan disini adalah pendapatan
vang berasal dari retribusi bulanan (retribusi sewa dan
Jjassa pachter). Peramalan pendapatan dalam sistem
aplikasi retribusi bulanan PD. PASAR menggunakan data bu-
lanan. Minimal dats yang harus tersedia adalah data (to-

tal pendapatan PD. PASAR) selama tiga bulan terakhir.

- FILE PENDAPATAN [R]
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MENU..... PEMELIHARAAN FILE MASTER DAN TABEL TARIP [5.]

PENJELASAN. . ..

Pemeliharaan file adalah kegiatan pemutakhiran data.
Inti dari pemeliharaan file adalah kegiatan menambah data
baru, mengubah data dan menghapus data. Pemeliharaan

file terdiri atas,

- file master pelanggan non-pachter [5.1.]
- file master pelanggan pachter [5.2.]
- file tabel tarip stand [5.3.]
- file tabel tarip air minum [5.4.]
-wfile tabel tarip listrik tetap U2 [5.5.]
- file +tabel tarip listrik tetap U3 [5.8.]
- file tabel tarip listrik meter U2 [5.7.]
-/file tabel tarip listrik meter U3 [5.7.]
- file master unit pasar R (A
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MENU..... TUTUP BUKU [6B.]

PENJELASAN. . ..

Proses tutup buku adalah proses pemutakhiran basis
data vyang dilakukan pada setiap akhir periode, dengan
mempersiapkan basis data tersebut untuk proses periode
berikutnya.

Dalam proses tutup buku ini akan dilakukan proses sebagai

berikut,

- memindahkan data meter akhir, bagi para pelsnggan air
minum dan/atau listrik meter, ke dalam status meter
awal.

- membuang sSecars permanen data nota-nota piutang vang
sudah lunas (sudah terbayar).

-/membuang secara permanen data nota-nota piutang vyang
sudah diberi tanda penghapusan (melalui menu proses
penghapusan piutang), sehingge tidak dapst dilakukan
proses koreksi penghapusan piutang untuk nota-nota piu-

tang tersebut.

FILE. ...
- FILE PELANGGAN NON-PACHTER [R/W]
- FILE PIUTANG [R/W]
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