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ABSTRAK 

 

 Bagian PDCA (Plan Do Check Action) memiliki peran yang penting 

dalam perusahaan. Dalam kenyataannya pengarsipan dokumen, mengontrol 

dokumen yang ada di kantor  improvement, menganalisis data masih 

menggunakan cara manual dengan excel dan sering data tersebut hilang. Data 

dokumen tersebut sangat penting karena setiap bulan terdapat rapat dan akan 

membutuhkan data-data tersebut. 

Berdasarkan masalah di atas, maka dengan dibuatnya sistem pengarsipan 

dokumen di harapkan dapat membantu kinerja dan dapat memperoleh informasi 

tentang dokumen secara akurat, efesien dan tepat. Maka dibuatnya sebuah “Sistem 

Informasi Pengarsipan Dokumen”. 

Dengan sistem informasi tersebut maka kinerja pegawai menjadi semakin 
meningkat. Kebutuhan data dokumen dan informasi mengenai surat menyurat 
secara struktural dapat diakses dengan efektif dan efisien dari sistem yang telah 
komputerisasi. 
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