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HASIL SURVEY

2.1 Gambaran Umum SMA IPIEMS

SMA IPIEMS Surabaya merupakan salah satu sekolah swasta unggulan
di kota Surabaya merupakan sekolah yang terintegrasi A sejak tahun ajaran 2005
dengan visi “Prima dalam layanan, unggul dalam berprestasi dalam membangun
budaya belajar yang kondusif bagi pengembangan kepribadian siswa yang
berwawasan Imtaq dan Iptek sehingga mampu menjawab tantangan zaman “
Dengan misi ini SMA IPIEMS Surabaya selalu meningkatkan kualitas pelayanan
pembelajaran yang terprogram guna meningkatkan prestasi belajar serta
mngembangkan dan menumbuhkan kegiatan yang berwawasan IPTEK sebagai
bekal siswa kelak di dunia kerja.

SMA IPIEMS Surabaya beralamat di JI. Raya Menur No.125 Surabaya
saat ini SMA IPIEMS Surabaya terdapat kurang lebih sekitar 950 siswa pada
tahun ajaran 2013/2014 yang terbagi menjadi beberapa kelas yaitu untuk kelas X
terbagi menjadi delapan kelas, kelas X1 terbagi menjadi empat kelas IPA, empat
kelas IPS, dan kelas XII terbagi menjadi empat kelas IPA dan lima kelas IPS.
SMA IPIEMS Surabaya memiliki fasilitas ruang guru yang cukup besar,

laboratorium IPA, laboratorium komputer, ruang kesenian, lapangan olahraga,

kantin, koperasi siswa, dan mushola.



2.2 Struktur Organisasi SMA IPIEMS
SMA IPIEMS Surabaya didirikan pada tahun 1983, yang terletak di JI.
Raya Menur No. 125 Surabaya .
Dengan berdirinya SMA IPIEMS maka dibentuk organisasi masa bakti 2013/2014
dengan susunan sebagai berikut :
A. Kepala Sekolah
B. Tim Pengembangan Sekolah
C. Guru
D. Wali Kelas
E. Tim Tata Tertib
F. Guru Bimbingan Konseling

G. Koordinator Lingkungan Sekolah

2.3 Visi dan Misi SMA IPIEMS Surabaya

Gambar 2. 1 Logo SMA IPIEMS Surabaya



2.3.1 Visi SMA IPIEMS Surabaya
“ Prima dalam layanan, unggul dalam prestasi dengan membangun
budaya belajar yang kondusif bagi pemngembangan kepribadian siswa yang

berwawasan Imtaq dan Iptek sehingga mampu menjawab tantangan zaman. ”

2.3.2 Misi SMA IPIEMS Surabaya

1. Meningkatkan kualitas pelayanan pembelajaran yang terprogram guna
meningkatkan prestasi belajar.

2. Meningkatkan kualitas pelayanan kegiatan kesiswaan agar siswa lebih
berpacu dalam pengembangan diri.

3. Meningkatkan profesionalisme guru dan karyawan melalui kegiatan
pengembangan Karier.

4. Meningkatkan kualitas layanan kegiatan pendalaman iman dan ketagwaan
terhadap Tuhan yang Maha Esa melalui kegiatan — kegiatan keagamaan yang
dianut setiap siswa agar terbentuk siswa yang berakhlaq tinggi dan
berkepribadian mulia.

5. Mengembangkan dan menumbuhkan kegiatan yang berwawasan IPTEK
sebagai bekal siswa kelak di dunia kerja.

6. Memperkaya sumber belajar melalui internet dan media lainnya untuk menu
njang proses pembelajaran.

7. Meningkatkan fungsi komputer sebagai sarana penunjang pelaksanaan Sistem
Informasi Manajemen Sekolah (SIM).

8. Melaksanakan manajemen Partisipatif Stake Holders / Komite Sekolah

dengan sekolah.



2.4 Struktur Organisasi Komite Sekolah

Komite Sekolah

Kepala Sekolah

Kepala Tata Usaha

Wakasek Kesiswaan

Wakasek Kurikulum

Wakasek Sarana

Wakasek Humas
Prasarana

Koordinator BK / BP

Siswa

Guru

Gambar 2. 2 Struktur Organisasi SMA IPIEMS Surabaya

2.5 Deskripsi Tugas

Berdasarkan struktur organisasi pada Gambar 2.2 dapat dideskripsikan

tugas yang dimiliki oleh tiap bagian yang bersangkutan sebagai berikut:

Komite Sekolah

merupakan sebuah badan mandiri yang
mewadahi peran serta masyarakat
dalam rangka peningkatan mutu,
pemerataan dan efisiensi pengelolaan

Kepala Sekolah

Memimpin seluruh staff dan pegawai
SMA dan mengawasi jalannya proses
belajar mengajar. Dan juga, orang yang
paling bertanggung jawab terhadap
sukses atau tidaknya sistem belajar
mengajar yang diterapkan di SMA
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Tata Usaha Bertanggung jawab atas  proses
administrasi dan surat menyurat yang
dilakukan SMA.

BK Tanggungjawab, wewenang dalam

pelaksanaan pelayanan bimbingan dan
konseling terhadap peserta didik.

Bagian Kesiswaan

Memvalidasi siswa yang akan masuk
ke SMA IPIEMS Surabaya. Data siswa
diterima dari sistem diknas.

Bagian Sarana dan Prasarana

Memfasilitasi sarana dan prasarana
sekolah bagi para siswa.

Bagian Kurikulum

Membantu kepala sekolah dalam
menyusun semua mata pelajaran, kelas,
sistem penilaian dan menyiapkan
semua yang berkaitan tentang kegiatan
belajar mengajar siswa di SMA
IPIEMS Surabaya.

Bagian Humas

Membantu kinerja kepala sekolah
dalam berhubungan dengan masyarakat
sekitar atau luar sekolah.

Guru Berkewajiban untuk menyampaikan
materi pelajaran kepada siswa dan
memberikan hasil penilaian.

Siswa Berkewajiban menerima bimbingan

dari guru bidang studi.

2.6 Analisa Sistem yang sedang berjalan

Berdasarkan hasil studi laporan yang dilakukan pada SMA IPIEMS

Surabaya, dapat dibuat suatu analisa sistem. Analisa sistem yang ada sebagai

berikut:



http://www.rpp-silabus.com/2012/07/tugas-dan-wewenang-guru-bp-bk-di.html
http://www.rpp-silabus.com/2012/06/pengertian-siswa-dan-istilahnya.html
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A. Dokumen Flow Data Siswa

Document Flow Data Siswa Baru

Calon Siswa Baru Panitia Pencrimaan Siswa BP/BK

ormulir

Melengkapi Syarat-
syarat dan Mengisi
Data Pribadi Siswa

Formulir dan syarat-
\1 syarat yang sudah

dilengkapi

Mencatat data

pribadi siswa Data Pribadi Siswa

Mencatat data
i siswa

v pribad
Data pribadi

d
Menyim
pribadi siswa

Menyerahkan
Data pribadi

Gambar 2. 3 Document Flow Data Siswa Baru

Pada Gambar 2.3 merupakan document flow yang berfungsi untuk
mengetahui secara detail alur transaksi tersebut. Untuk melakukan pendaftaran,
seorang calon siswa baru harus mengisi form pendaftaran yang sudah disediakan

oleh bagian panitia. Setelah data siswa sudah diisi, bagian panitia akan merekap

dan meyimpan.



B. Dokumen Flow Maintenance Kelas

Document Flow Maintenance Kelas

BP / BK

Kepala Sekolah

Pengajuan Kelas
Baru

Pengajuan Kelas
Baru

YA

Pengajuan Kelas
Baru yang di acc |

Membuat kelas
baru

Kelas Baru

Pengajuan Kelas
Baru yang di acc

Gambar 2. 4 Document Flow Maintenance Kelas

12

Pada Gambar 2.4 merupakan document flow yang berfungsi untuk

melakukan penambahan atau pengurangan kelas. Yang harus di acc dahulu ke

kepala sekolah. Kemudian baru menambah kelas.



C. Dokumen Flow Pelanggaran

Document Flow Pelanggaran
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ke Guru
Kesiswaan

Guru Kesiswaan Siswa

Form
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TIDAK

%
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Form sidak

Form sidak

Melakukan
Penyidakan

Melakukan
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Form
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Finish

Gambar 2. 5 Document Flow Pelanggaran

Pada Gambar 2.5 merupakan Document Flow untuk menyimpan kasus

pelanggaran yang dilakukan para siswa yang melanggar ketentuan yang ada.

Kemudian siswa tersebut dipanggil oleh guru kesiswaan.
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2.7 Dokumen Input Output

Berdasarkan hasil dari studi lapangan pada SMA IPIEMS Surabaya,
terdapat dokumen input dan output yang diperlukan dalam menangani proses yang
ada pada SMA IPIEMS Surabaya. Dokumen input output yang didapatkan salah

satunya dalah sebagai berikut :

A. Lembar Daftar Siswa Tidak Hadir
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Gambar 2. 6 Lembar Daftar Siswa Tidak Hadir



B. Lembar Hadir Siswa

DAFTAR HADIR SISWA KELAS XII IPA 1
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Gambar 2. 7 Lembar hadir Siswa



C. Lembar Nilai Rapot Siswa

SEMESTER GANJIL TAHUN PELAJARAN 2013-2014

DAFTAR NILAI RAPOT SISWA KELAS XII-IPA3 SMA IPIEMS SURABAYA

e WaliKkelas : AFRILIN SULFIANI, S.Pd
No. | Nomor R P TANGGAL / BULAN
Urt | Induk UH1 | UH2 |RT UH UAS I[N RPR PSI 1| PSI 2| AF1| AF2
1 8329 | ADI BAYU RAMADHAN L 81| 83 82 80 81 85 84| 36 36
2 8334 | AFRIAN KURNIAWAN L 84| 85 | 85 | 80 83| 88| 80| 40| 40
3 8336 | AFRINA NURHAYATI P 85| 87 | 86 | 88 87| 89| 85| 38| 38
4 8340 | AGUSTINO TRISNA KUSUMA L 81| 85 | 83 | 85 84| 85| 80| 36| 36
5 8364 | ANDRIANSYAH EKA SAPUTRA L 80| 83 | 82 | 83 83| 79| 80| 32| 32
6 8368 | ANIS PURWATI P 80| 83 82 88 85| 84 77| 34 34
7 8393 | BIMA EKA PRAKOSO L 86| 87 | 87 | 95 91| 84| 80| 40| 40
8 8394 | BINTANG JANITRA P 82| 85 | 84 | 80 82| 80| 81| 40| 40
9 8400 | CINTIA CLARA ATMANINGRUM P 80| 85 | 83 80 82 85 80| 38 38
10 8402 | DANIEL BUDI PRAKARSA L 80| 80 | 80 | 80 80| 84| 80| 36| 36
11 8408 | DEVI TRI ROSMANIA P 89| 85 87 | 95 91 90| 89| 40| 40
12 8409 | DEVIANA FAJRIAH P 84| 85 | 8 | 93 89| 88| 80| 40| 40
13 8410 | DEWI ASTUTIK EKA NURCAHYO SARDIJIY P 81| 85 | 83 | 85 84| 80| 85| 38| 38
14 8413 | DHIMAS FERY SANDRIA L 84| 80 | 82 | 95 89| 82| 88| 40| 40
15 8430 | DYAH PUJI ASTUTIK P 80| 85 | 83 | 80 82| 89| 85| 38| 38
16 8441 | EKO WAHYU SETIAWAN L 80| 83 | 82 | 80 81 85 79] 38| 38
17 8446 | ENGGAR NURAINI P 80| 85 | 83 | 80 82| 85/ 80| 38/ 38
18 8461 | FEBRI SETYAWATI P 80| 85 | 83 | 80 82| 85| 80| 38| 38
19 8478 | HADI UTOMO L 84 93 | 89 | 90 90 89 82 38| 38
20 8485 | HENING RAHAYU PRIHATINI P 92| 90 | 91 | 85 88| 93] 90| 40| 40
21 8505 | KAMIL RIDHOILLAH L 82| 85 | 84 | 80 82| 80| 80| 38| 38
22 8506 | KARINA DITAPUTRI PRADANI P 80| 85 | 83 | 80 82| 80| 79| 38| 38
23 8509 | KISNANZIAR PUTRIN ARIANTI P 84| 87 | 8 | 83 85| 84| 85/ 40| 40
24 8512 | LAILI MAGHFIROH P 80| 83 | 82 | 80 81) 85| 80 38] 38
25 8525 | MEGA RAHAYU P 81| 83 | 82 | 90 86| 82| 85| 38| 38
26 8528 | MIRA NURHAYATI P 81| 80 | 81 | 80 81| 82| 85| 38| 38
27 8552 | MUTIARA CITA VITRIANANDA P 86| 85 86 80 83 83 90| 40| 40
28 8569 | NUR OKTAVIANI P 84| 85 | 85 | 85 85| 83| 88| 40| 40
29 8590 | RATNA AYU CHRISNAWATI P 80| 83 82 85 84y 83 85| 38 38!
30 8602 | RISKA PUTRI ARDIANA P 84| 85 | 85 | 85 85| 89| 88| 40| 40
31 8614 | RIZKY APRILIA NANDA SUHERMAN P 80| 83 82 90 86| 80| 84| 36 36!
32 8635 | SINTA DEVILIA MAHARANI EKA CIPTA P 89| 83 | 86 85 86| 88 81| 40| 40
33 8649 | TONI WICAKSONO L 85| 83 | 84 | 80 82| 84| 82| 40| 40
34 8657 | VENDA SETYA PERMATA P 80| 83 | 82 80 81| 80 80| 36 36!
35 8675 | YOGATAMA WISNU WARDHANA L 86| 90 | 88 | 85 87| 87| 88| 40| 40
36 8679 | YUDHA FITRA SASMITO L 80| 83 | 82 | 85 84| 79| 78] 32| 32
37 8687 | YUSFIDAH AROFATUL UTAMI P 82| 80 | 81 | 85 83| 83| 85| 38| 38
38 8688 | ZAKI DEMA BARKAH L 85| 90 | 88 | 80 84| 83| 88| 38| 38
39 8690 | WESI TANETI BR GINTING P 88| 93 | 91 | 98 95 93| 90| 40| 40
40 | 8986 | WILDAN FAWWAZ WAKID L 85| 95 | 90 | 98 94| 83| 88| 40| 40
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Gambar 2. 8 Lembar Nilai Rapot Siswa
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