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Diajukan sebagai salah satu syarat untuk menyelesaikan 

Program Ahli Madya Komputer 

 

Oleh: 

 

Nama  : Nanda Anita Putri 

NIM  : 08390150020 

Program : DIII (Diploma Tiga) 

Jurusan  : Komputerisasi Perkantoran dan Kesekretariatan 

 

SEKOLAH TINGGI 

MANAJEMEN INFORMATIKA & TEKNIK KOMPUTER 

SURABAYA 

2011



 
 

PENGELOLAAN SURAT MASUK 
MENGGUNAKAN MICROSOFT OFFICE 

ACCESS 2007 
PADA PT ASKES (PERSERO) REGIONAL 

VII SURABAYA 
 

Dipersiapkan dan disusun oleh: 
 

Nanda Anita Putri 
NIM : 08.39015.0020 

 
Telah diperiksa, diuji dan disetujui oleh Dewan Penguji 

Pada : Juni 2011 
Pembimbing 

I. Marya Mujayana, S.S  
NIDN : 0727038201   

II. Mirayanti, SAB 
NPP 02897 

Penguji  

I. Titik Lusiani, M.Kom, OCA 
NIDN 0714077401 

II. Ristanti Akseptori, S.S 
NIDN : 0717028601 

Proyek Akhir ini telah diterima sebagai salah satu persyaratan 

Untuk memperoleh gelar Ahli Madya 

 

 

Titik Lusiani, M.Kom, OCA 
Kepala Prodi DIII DIII Komputerisasi Perkantoran dan Kesekretariatan 
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