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LAMPIRAN

Lampiran 1 Acuan Kerja

Form. KP-5

ACUAN KERJA (RANGKAP 3)

Nama Tempat Praktek (Bag/Divisi)

Nama Penyelia

Jabatan Penyelia

Alamat

Telepon/Hp.

Fax

E-mail

Nama Mahasiswa PuTRL DWWl RATWASAR\
NIM Mahasiswa
Telepon/Hp.
Fax

E-mail

Nama Dosen Pembimbing
Telepon/Hp.
Fax

E-mail

Judul/Topik/Tema

Uraian Singkat

Perkiraan Jangka Waktu H VREYRuARN 20n o4 L LMEV 200

(dd-mm-yyyy)



Lampiran 2 Garis Besar Rencana Kerja Mingguan

Garis Besar Rencana Kerja Mingguan

No. Waktu (hari dan jam) Uraian Rencana Kerja
Mi 1 R
Hanse"“"‘mgsglcllmm* Penge““\ an tugas Yon 20k degc pada
1 Jam: 62:00.sd . \:Q2.. reruschaan -
Minggu 2 R
2 | Hari: o0 sd.. 29t | pengae@igan  Kle-file fenpualon Ruval.
Jam: 08.02.sd .\ :09..
Minggu 3
. 2umat
3 | Hari:$0M.. sd . 0070 nopRGpan file - fle woaalan  guma(]
Jam: 0..90.s.d .\1.00... Feng>
%Minggu 4 R
4 Hari : €Y. s.d .. 24T - Fenganﬁpq“ tunkang - Kuintane  pen
& V7-
Jam :B.o2...sd .. 1[:00.. paclen rumele
Minggu 5 . .
5 | Hari: €00 s.d Qawat engersipon Kuang - Fufane  eaove
Jam: 2390, 5.d .\ ]:20.. lan Ruah .
Minggu 6 ;
Hari : &M s.d . G4Mct - Ragenclenn MO - metin [a\ax -Alat
6 |Jam: &%:00.sd M:0Q... Clektronk ¥antoe (eiepon , ax foto wpy)
Mi 7 .
Hari 200 s 2ok | Mewvioginin MaR@hng  Aoning TRA0R e
7 | Jam: O%-90..sd . [.00... |louxt / veng iy foffwore k/ﬁ‘j“\/\'\; anan |
Mi 8
Hari - S0 5 Mt - | Memeontu Mokehng  Apmintecior
8 [Jam:&2.:00 sd M:00.. |vengw gofiwome penveian
Min, 9 i
o | Hari: Son sd.@mal: | Memeon Markeling  Apmingioton
Jam: #B:00..s.d ... [Membuok Tekop Aben  Merieting Ex@cuties

Yang bertanda tangan di bawah ini menyatakan telah membaca dan memahami isi dari Acuan

Kerja .

Peserta Kerja Praktek,

by,

Penyelia,

Tanggal, Tandatangan, Nama Jelas, Stempel

Tanggal, Tandatangan & Nama Jelas



Lampiran 3 Log Harian dan Perubahan Acuan Kerja

LOG HARIAN DAN CATATAN PERUBAHAN ACUAN KERJA

Halaman :

Nama/NIM . PUTRL DWW RATNASARL /7 0530080026 .

Instansi/Bagian/Divisi A RATITAVIARA BOJAL RERDEWCE /DEPART. MARKETip

Judul . PROSEDUR TATAKELOLA ADMINCTRAS PADA DEPARTEMmEew
MARKETING PT. BHAKTI TAMARA ROYAL RESNDENCE

No. | Hari/Tanggal Jam Uraian / Catatan / Perubahan Paraf’

MenvioGintu MORKERng APMinicdectO R e
L Benin, 7ApR\ W |OB.CO.  |puat RFP.

Membantu MGRKEERng AMINICAIOR
2. [Roou,20ARI 1I|08-00 membuat ko haltion |

Jumlah Jam
*) Paraf dilakukan oleh penyelia atau orang yg mewakili dari perusahaan
Setelah 80 jam melak kan KP, wajib datang ke DPKP untuk melakukan bimbingan.
Peserta Kerja Praktek Penyelia Dosen P ing
s s gl 4
N
....... PUTRLOVUR v L JMELOABYY L, L MEEDA MUZRYATA LSS

Tanggal, Tandatangan, Nama Jelas Tangga“ Tandatangan, Nama Jelas Tanggal, Tandatangan, Nama Jelas



Lampiran 4 Kehadiran Kerja Praktek

KEHADIRAN KERJA PRAKTEK

Nama Instansi & Bagian/Divisi  : S1.ZUAKTL TAMARA  RoJAL RESQDENCE / TEPART. MARKE TING

Alamat Instansi . QALN. AVEENGAN..  \C D
Contact Person/Telepon : JIMELDA BV /.oBh3o10e2 .
Topik/Judul KP . PROSEDUR TATA KELOLA ADMINISTRAS PADA DEPARTEMEN

MARKETING PT.HAKTI TAMARA ROYJAL. RESIOENCE .

Nama Mahasiswa
NIM
TANDA TANGAN
TANGGAL HARI JAM KETERANGAN
MAHASISWA | PIHAK P,]"!:RUSH.

{ Feorvowi u |Selasa  |oB.co /- Y—
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feorvan_ 1 | Ko B oo - | - LIBUR IMLEK .
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9 februati 11 | Robu | o8.00 7N I~
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W orogei Wl | vt | 08.c0 Z T
1 Troan 1) | scotu  [08.00 = =1 -
13 Feoruari 1 | Minggu | 08 .00 - - —
iy Feocuarci 1l | Senin 0%.c0 - - 2N Ke KAMPUG
5 Yebruaci 1l | Selase | oB. 0o — = LIBUR MAULLO
i Februar W | Raou HB-oo 7 v
17 feorvare 1 | Kanis [ .00 = A
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91 Februars | Sean 02 -co 7> P
22 Fobruan 1 | @asa | B-co 7z I
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24 Feoruan | ¥avws | OB.co 17 K=
25 Feoruari i | Mt | 3.0 = g
26 Foorueni ;| Sotoha 0% .00 - | —
27 Feocuan , |Minggu | 0% -0 z = —
09 Fooruasi 1| Senin R-00 (- +

[
* Catatan:
- Masi ing Mahasiswa satu lemb

\\i Penyelia

a4




